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Ministerio de Economia y Finanzas

|1. INTRODUCCION

El Ministerio de Economia y Finanzas como ente rector de las Finanzas Publicas
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 280 y 297 de la Constitucion de la
Republica y los articulos 6, 26, 34, 74, 119 y 120 del Cddigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, solicita a todas las entidades y organismos
del sector publico remitir la informacion relacionada a la evaluacion financiera de
la ejecucion de la planificacion y el presupuesto del periodo enero — junio 2021.
El seguimiento y evaluacion presupuestaria se realizan a través del aplicativo
“Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria” en el cual se ingresa,
actualiza o elimina la informacion presupuestaria semestral de cada institucion.

El aplicativo contiene informacién precargada para las instituciones
pertenecientes al Presupuestos General del Estado — PGE, de los siguientes
catalogos:

e Sectoriales

e Entidades e Instituciones del Sector Publico (Sujetas al Presupuesto General del
Estado, Empresas Publicas y Gobiernos Autbnomos Descentralizados),

e Obijetivos del Plan Nacional de Desarrollo

e Programas Presupuestarios

e Proyectos de Inversion Pablica

e Fuentes de Financiamiento

e Grupos de Gastos de Transferencias

e Geogréfico Provincial

e En caso de las Empresas Publicas y Gobiernos Autbnomos Descentralizados,
podran ingresar informacion adicional de acuerdo a sus requerimientos.

Para todas las entidades e instituciones del sector publico fuera del PGE
(Empresas Publicas — EP, Gobiernos Autbnomos Descentralizados — GAD y
Seguridad Social), la informacién no se encuentra precargada, por lo cual deben
completar los campos solicitados.

El acceso al aplicativo Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria
- FSEP se realiza a traves del link:

Ademas, se puede acceder
por medio del portal web: www.finanzas.gob.ec, donde se despliega la siguiente
pantalla:
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Se puede ingresar desde los siguientes navegadores: Explorer, Chrome y de
preferencia Mozilla Firefox.

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para el envio exitoso del
formulario:

¢ Enlapantalla inicial del aplicativo se debe registrar con el correo electrénico para
recibir usuario y contrasefia.

e Ingresar, actualizar o eliminar la informacion presupuestaria de su institucién en
las secciones del B1 al B9.

e La informacion debe completarse en formato “Tipo de oracion” (mayusculas y
minasculas).

e En los formularios que tienen la opcidn de seleccionar, en caso de no aparecer
las alternativas, refrescar la pantalla (F5) o ingresar nuevamente al formulario.

e Una vez grabados los datos (opcion cerrar formulario), no podran ser
modificados.

e Generar el reporte e imprimir para las firmas de responsabilidad.

e Escanear el formulario e informe semestral de Seguimiento y Evaluacion de la
Ejecucion Presupuestaria Institucional.

e Grabar el archivo en formato PDF.

e Comprobar el envio del formulario visualizando en “Informaciéon
Enviada”, opcién “Ver Formularios”, en caso de no desplegarse el
reporte quiere decir que el envié no fue realizado correctamente.

e Llegard un mensaje de confirmacion al correo electronico registrado,
cuando el envio ha sido exitoso, este mensaje le servira como respaldo
de su envio.

|2. CONSIDERACIONES GENERALES

e El usuario y contrasefia que se remitird por correo electrénico, servirdn para
ingresar al formulario, ademas de la creacioén, actualizacién y envio del mismo.
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Ministerio de Economia y Finanzas

e El correo con el usuario y clave puede encontrarse en la bandeja de entrada o
en ocasiones en la bandeja de correos no deseados.

e En caso de haber seleccionado erroneamente la entidad, debe remitir un e-mail
a evaluacionpto@finanzas.gob.ec, para efectuar el proceso de restitucion y
posteriormente sera notificada via correo electronico para que pueda acceder y
seleccionar la entidad correcta.

¢ Las pantallas tienen en la parte superior derecha la opcion “Salir”, lo cual permite
salir totalmente del formulario y se dirige a la pantalla de inicio en la cual debe
ingresar nuevamente usuario (correo electrénico que registrd) y la clave (se le
asigno al mencionado correo).

e Si por alguna razén no se concluyd el proceso del ingreso de los datos del
formulario y salié del sistema o la sesién se caducé por inactividad, Ud. puede
continuar el ingreso o actualizar la informacion, luego de autenticarse por la
opcién “Actualizar Formulario”.

e Para completar las pantallas de la B1 a la B2, en general tiene el mismo manejo,
sin embargo, debe escoger la informacién respectiva.

e A partir del formulario B3 existe informacion de cifras precargadas para las
entidades del PGE, misma que se debe seleccionar. Las instituciones fuera del
PGE deben seleccionar la opcion “Nuevo” y completar los campos solicitados.

e Los valores numéricos precargado constan con dos decimales y separados con

punto “.”.

e Si Ud. necesita ingresar alguna aclaracion, lo podra hacer llenando del campo
“Observacion”, cabe mencionar que, es indispensable aclarar los niveles de
ejecucion cuando sean inferiores al 40% o de presentarse novedades en la
ejecucion.

e El proceso concluye una vez que se anexe el formulario y el informe en el
aplicativo, subiendo los archivos en PDF y pulsando la opcién “Enviar”. El
sistema no le permitira realizar el envio exitoso si no adjunta los dos archivos
correspondientes: Formulario e Informe.

|3. INICIO DE SESION

3.1 Registrarse con sus datos institucionales en la opcion “Registrarse”.
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SpLne Ministerio de Economia y Finanzas

3.4 Posteriormente, al correo registrado llegara la clave de ingreso y su
correo serd su usuario de acceso al aplicativo. Una vez recibida su clave
inicie nuevamente al sistema por “Ingreso” con su usuario y clave recibida, como
se muestra a continuacion en la siguiente pantalla:

B epumisnto y Evananon Presuoyestang

Benvendd @ apicaing de Seauiment
IMUIANG 68 Escucidn Pres

1nza f REGISTRARSE
Ingreso
ROTA
[RECORDAR: Para £ Lo 46 25 andases sUetas il PGE oeben letar exciusvamenie |=5 UDAFs SUaria  rosenz@freczas gub ec
Recordar que &l (o respeion de que (3 nformacin fue mgresa en & Zpicatvn es & emal 0 confinmacién Clave X0
Que FECiling 8 48 OURCOON SeCIOMNCa regstaia

Ver Manual oe usuario

En la cual debe registrar el usuario al que llegé la clave (que es registrado por
ud), al igual que la clave.

3.5 La siguiente pantalla, muestra los datos institucionales ingresados, y una
breve descripcién de los pasos a seguir. Se debe pulsar en “Iniciar” para
empezar a completar los formularios (cuando es la primera vez que ingresa),

las siguientes ocasiones que ingrese a completar el formulario, debe pulsar
la opcién de “Actualizar”.

|4. CREACION FORMULARIO

4.1 Después de autenticarse, el sistema le mostrara la siguiente pantalla, dar clic

en “Iniciar”, seguidamente una nueva pantalla para crear el formulario, dar clic
en “Crear”.
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A continuacion, pulsar la opcién “Crear” y le desplegara las pantallas que existen
desde B1 hasta B9.

4.2 La siguiente pantalla debe elegir B1 para empezar a llenar los campos.

Actuslizar MFormuderk Iteportas Informacion Envisde

@ | Cruasion Farmians « POt et

Datos I"'ormulario

Seotorial SECTORIAL JURISDICCIONAL

Codigo Inntitucidn
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Ministerio de Economia y Finanzas

B1: Presupuesto destinado para el cumplimiento de los objetivos del Plan
Nacional de Desarrollo 2017- Toda una vida

Debe analizar a que objetivo/s del Plan Nacional de Desarrollo se alinean los
objetivos estratégicos institucionales de su entidad.

Este campo le permite escoger uno o varios objetivos del Plan Nacional de
Desarrollo a los que se alinean los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEI)
de su Entidad y registrar el presupuesto devengado por cada uno.

Los campos que debe registrar en la pantalla Bl tienen las siguientes
caracteristicas:

e Nombre del Objetivo Estratégico Institucional — “OEI” (campo alfabético).

e I|dentificar a que objetivo del Plan Nacional de Desarrollo contribuye
(campo alfabético).

e Presupuesto Devengado por “OEI” (campo numérico porcentaje).

e Logros (Resultados) esperados por “OEI” (campo alfanumérico).

e Observaciones: (Campo alfanumérico).

4.3 El usuario debera seleccionar un objetivo y completar todos los campos que
se muestra en la pantalla, caso contrario no le permitira realizar el ingreso. Una
vez completada la informacion de la seccién B1, pulsar “Ingresar”.

Creacdn Fomsano Actunie Fommulang Réportes Infoemaeidn Ernvada

Ingreso

Obpetivo del Plan Naclons de Desarrolio Dtpetno | Garsetzar ang vids Sgrm con gaskes 250rtendases 200 (o B8 perszees -

Objetivo Estratégico institucional

Presupuesto Devengado por Objetivo Estrategico
nstitucionad (E). 123,00)

Logros Esperados por Objetivo Estratégico Institucional

o —

La opcion de ver datos ingresados, le permitira verificar lo que ha ingresado, en
lo cual puede efectuar modificaciones de requeriré.
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Para salir de la pantalla y regresar a la anterior, pulsar “Regresar” (Si pulsa
“Salir”, que esta en el extremo superior derecho, le permitira salirse directamente
de todas las pantallas del Aplicativo, y para regresar debe volver registrar el
usuario y clave de acceso).

4.4 La siguiente pantalla apareceran los datos previamente ingresados para la
verificacion; si la informacion no es correcta puede editar con “Actualizar”, caso
contrario puede continuar con los siguientes objetivos del formulario B1 o
dirigirse hacia el formulario B2, a través de “Ir a Formulario Principal”.

Creacion Formularic Actualizar Formularico Reportes. Informacitn Envisda

& » ACalzar FonmiErk »
B1. Presupuesio insthucional destinado para el cumplimiento de los ofijlefivos estraiégicos Insthucionales, su vinculackin con el Plan Nackanal de Desarmolio - Toda Una Vida 20H7-2021 y los logros aleanzados

0
I

Datos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetives estratégicos institucionales, su vinculacion con el Plan Nacional de

Desarrollo - Toda Una Vida 2017-2021 y los logros alcanzados (LLENAR LA 1N STITUCION )]

Objetivo Estratégico Fresupuesto Devengado Logros Esperados

Objetivos o por Objetivo por Objetivo Observaciones
Institucional P I P I
Estrategico Institucional Estratégico Institucional
Objetive 1:
Garantizar una

vida digna con
» gusles
oportun
para tod
pErsonas

000 100 www ngreso Actus

B2. En el formulario B2 se debe completar los principales indicadores y los
resultados alcanzados, los cuales deben estar relacionados con los
objetivos institucionales, mas no, con los productos 0 procesos
intermedios.

En el caso de B2, no existen datos precargados de los programas (para
entidades sujetas al PGE) y se debe digitar la informacién de indicadores y
resultados (para empresas publicas y GADs deben ingresar los programas).

Creacion Formulario Actualzar Formulanio Reportes Infermacion Enviada

# 1 ACtu3liZar FormuLar :
B2

Detallar resuliacos obienkios oon 13 ejecuckin o2l Programa insthuckonal, en c3s0 de a1 Inferior 3l 0% explicar en Oosenackngs 135 causas dal Incumplimiento 2 13 Programacin. [LLENAR INSTITLUAC LIk}

Calic
Ingreso

Mombre del Indicadoer del Programa l:l
Formula Indicador I:I
Resultado Flaneado (Ej. 12.00) ]
Resultado Alcanzado (Ej. 12.00) ]
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e Ministerio de Economia y Finanzas

B3: Nivel de ejecucion de los Programas Presupuestarios
La informacion de “"Programas Presupuestarios” tiene relacién con la estructura
programatica presupuestaria,

Las entidades del PGE deben “seleccionar” los programas precargados
(izquierda) y completar los campos en blanco. Las instituciones externas al PGE
(GADs, Empresas publicas, Seguridad Social y otros) deben ingresar y
completar manualmente todos los campos.

El “programa”, expresa el producto o grupo de productos, con caracteristica final
o terminal, que resultan del proceso de produccién (Tomado de las Normas
Técnicas del Presupuesto, emitidas por el MEF).

Creacion Fermulario Actualzar Formulanio Reportes Informacién Enviada

B3
& ¢ Actuslizar Formutarko @ Wkl de slecuckin de los Programas Presupuestanios (LLENAR INSTITUCKON
Programa Presupuestario Ingreso

de Programa

Cedigo Descripeion Programa Nombre Programa Presupuestario I:l

, ADMINISTRACION Porcentsje Ejecucion Periodo (Ej. 93.00) [ |
CENTRAL
Logros Alcanzados I:l
» Z

KTENCION: Las des del PG

JUSTICIA

El nombre del programa junto al porcentaje de ejecuciébn se completara
automaticamente. Los logros alcanzados en cada programa la entidad debera
llenar.

B4: Proyectos de Inversion, logros y beneficiarios

Las entidades del PGE deben “seleccionar” los proyectos de inversion
precargados (izquierda) y completar los campos en blanco.

El nombre del proyecto junto al presupuesto devengado se completara
automaticamente. Los logros alcanzados y beneficiarios la entidad debera llenar
para cada proyecto de inversion (campo alfanumeérico).

Las instituciones externas al PGE (GADs, Empresas publicas, Seguridad Social
y otros) deben ingresar y completar manualmente todos los campos.
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Ministerio de Economia y Finanzas

“Proyecto”, es la categoria programatica que expresa la creacion, ampliacion o
mejora de un bien de capital (inversion real) y la formacidén, mejora o incremento
del capital humano (inversion social), (Tomado de las Normas Técnicas del
Presupuesto, emitidas por el MEF).

Cavacin Formutano Actuakzar Formulano Reportes Informacion Enviada

L]
P oo

Codige Froyecto Nombire Proyscto .
@ 4 y Nombre Proyecto

EN AUNIDA 4 Presupuesto Devengado (B} 99.00)
! ‘ Pi s g Logros Alcanzados
CON \ ! O Beneficiarios Productos

> A TE i B ' o

ATENCION: Las entidiades 0o PGE Gaben SSECHONIr X5 PIOGramas e

B5: Ejecucion presupuestaria por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

4.6 Elegir la “Fuente de Financiamiento” de egresos precargada en la parte
izquierda y presionar “Seleccionar”, a continuacion, se desplegara
automaticamente en la parte derecha la fuente elegida y el porcentaje de
ejecucion. Para aquellas fuentes de financiamiento que presenten porcentajes
de ejecucion inferiores al 40%, deberan ingresar en el campo “Observaciones”
las justificaciones del porcentaje de ejecucion registrados.

La “fuente de financiamento”, identifica los gastos publicos segun las fuentes de
financiamiento de origen de los ingresos; en el presupuesto consolidado, la
verificacion de la consistencia de fuentes de financiamiento de los ingresos con
los gastos se hara para el conjunto de recursos fiscales; esto es, aporte fiscal,
autogestion y preasignaciones (Tomado de las Normas Técnicas del
Presupuesto, emitido por el MEF).

Brindar la mayor cantidad de detalles relacionados con la ejecucién
presupuestaria en las fuentes de financiamiento.
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SpLne Ministerio de Economia y Finanzas

Croacion Formmtano Actualzar Formulano Reponies Informacion Enviada
” 1 to (F
Fuentes de Financiamiento Ingreso

Cogigo Fusnts Descripeion Fusnts
RO e Fuente ot Financiamiento

1 bt neg Forcentage Ejscucion Penodo (8], $9.00)

Observaciones

B6: Transferencias de recursos Grupos 58y 78

4.7 Elegir el “Grupo de Gasto” en la parte izquierda y presionar “Seleccionar”,
a continuacion, se desplegara automaticamente en la parte derecha el grupo
elegido. Completar los campos de “Nombre Beneficiario Transferencias”, “Monto
Transferido”, “Base Legal” “Objeto de Transferencias” y “Numero de
Beneficiarios Atendidos al Periodo”. Finalmente, presione “Ingresar” para grabar.

Segun el Clasificador Presupuestarios de Ingresos y Egresos del Sector Publico
los grupos 58 y 78 sefialan lo siguiente:

“Grupo 58” comprende las subvenciones sin contraprestaciéon o donaciones
otorgada para fines operativos.

“Grupo 78” comprende las subvenciones sin contraprestacion o donaciones
destinadas a proyectos y programas de inversion.

Creaciin Formulano  Actuaizar Formulario  Repories imfoamacion Enviada

st

Codigo Grupo Descripcion Grupo =
OG0 SIUp prciAw Grupo de Egreso

Nombre Bensficianios Transferencias
Monto Transferido (Ej. 1234.00)

Base Legal

Objeto de Transferencia

Numero de Baneficianios Atendidos al Periodo

boresar

Codigo postal
Teléfono
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Nota: Las entidades que no efectien transferencias no deben completar el
formulario B6 y pueden continuar con el siguiente.

B7: Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias

4.8 Detallar los valores devengados por provincia, indicar el porcentaje de
ejecucion y en caso de ser inferior al 80% deberan ingresar en el campo
“‘Observaciones” las justificaciones del porcentaje de ejecucion registrados.

La clasificacion por “provincias”, permite establecer la localizacion geogréfica del
gasto que ejecutan los entes publicos. La identificacion geografica se hara en
funcion del lugar en que se espera se perciban los beneficios de la produccién
de bienes y servicios o por la ubicacion de la unidad ejecutora responsable de
dicha produccion.

Brindar la mayor cantidad de detalles relacionados con la ejecucion
presupuestaria en la seccién de “Observaciones”

Creacion Formula Actualizar Fommuilano Repantes Informacion Emaaca

Proymneia N3 seadchon v
Monto Devengaco (E). 99.00)

Parcentape Participacion (E). 9%.00)

Observaciones

Vot daten ngreaador | Regrean

B8: Ejecucion de ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 998

4.9 Elegir la “Fuente de Financiamiento” de ingresos en la parte izquierda y
presionar “Seleccionar”, a continuacion, se desplegara automéaticamente en la
parte derecha la fuente elegida y el presupuesto devengado. Deberan ingresar
en el campo “Causas y Justificativo” las observaciones de incrementos y
decrementos en la fuente seleccionada.

Creacdn Formitano Actualca Formulano Repones Isormacadn nviade

Foentes 0o Financamsnio Ingreso

Coougo Fusnte Descripoion Fuents
wge ru o P » Fuente de Financliamisnto

> O FHE AL LA ’ o ’ Irge Monto devengado (). 99.00)

Causas y Jusuncativos Incremento
Decremento

ygieee
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B9: Observaciones y Recomendaciones.

En el formulario B9 se permite detallar observaciones y recomendaciones
relacionadas al proceso de Seguimiento y evaluacion presupuestaria.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

# + Actualizar Formulano + Ingreso B9 Observaciones y Recomendaciones

Ingreso BY. Obsarvaciones y Recomendaciones

Observaciones y Recomendaciones

[ Ingresar || Vor datos ingresados | | Regresar |

|5. ACTUALIZAR

5.1 Si por alguna razén no se concluyo el proceso del ingreso de los datos del
formulario y salié del sistema o la sesion se caducé por inactividad, Ud. puede
continuar el ingreso o actualizar la informacion, luego de autenticarse por la
opcion “Actualizar Formulario”.

Al presionar “Actualizar” se presenta la siguiente pantalla

Creacdtn Formulang ACTusiizar Formulan Repornes Informacn Envisda

Datas genorales

Nombre e Usuario Nombres Completos Nombre Institucion
> |laverde(itanzas gobec JL SEGCRE TAIGA NACIONAL OFi AGLIA
NOTAS

Descripeion
> 1) Lenin 0% tsnos o0l B - B2
> WMSEA vUmcar k PRON INFRSS0s Uatedd Beng B opcion Tmpremk SamrRcar
» 3\ Una vez gratsados ios datos asios no podran see modncaoos
> A) Una ver comadd of formulano usied dobori smprarivh
¥ 0) Recuerte gue oebe adjurtar ¢f fosmatano mpreso y Arrado o con of iInfonmme o SeQuirnimnio y eviiuacon en oo pat

5.2 Presione “Continuar” y se presenta la siguiente pantalla que le permite
elegir el formulario que requiera continuar ingresando.

v
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Actusakzar Formutanio Repones Informacdn Envada
# » Attusirsr Formutang > Farmelanos ingresado:
Datos Formudatio
Coaigo Nombre . Fecha Responsadle Direccion
o tonal A SMesITs
Instucidn Institucikén $actoria Formulane Formutario  Responsable fo & e

SECRETARIA NACIONAL

CTORIAL RECURSDS 201 5-08
= .n Javerdegiinenzas gob ec 2012 1

Nota: Si Ud. salio del sistema y volvié a ingresar y se dirige a la opcion “Creacion
Formulario”, el sistema NO le permitira ingresar ni actualizar nada por esa via,
ya que solo se puede crear un formulario por institucion.

De la misma forma cuando ya se envia el formulario ya no es posible seguir
ingresando o actualizando ninguna informacion.

|6. GRABAR FORMULARIO

6.1 Se RECOMIENDA usar la opcion “Imprimir Borrador” para revisar los datos
ingresados en las pantallas B1 a B9, ANTES de pulsar “Cerrar Formulario”, ya
gue una vez pulsado, NO podra MODIFICAR ningun dato ingresado. La opcion
“Imprimir Borrador” despliega la siguiente pantalla que le permite revisar los
datos ingresados antes de cerrar el formulario.

Permite establecer la localizacién geografica del gasto que ejecutan los entes publicos.
La identificacion geografica se hard en funcién del lugar en que se espera se perciban
los beneficios de la produccion de bienes y servicios o por la ubicacién de la unidad
ejecutora responsable de dicha produccién.

Creacion Foomulano Aclusiizar Formulano Reportes Infodmmacsdn Ervada

Datos Formesano

Sectonal SECTORIAL REY
Codigo insttucion

NamBre Institucson SECAH ARIA NACIONAL I
Fecha Formulano

Responsabie Formulano

Direccron Responsable EveIoe TnaIg ¥ib ¢
TeMfono

Ana o1

Semestre

6.2 Al presionar la opcion “Imprimir Borrador” se despliega la siguiente pantalla
que le permite revisar los datos ingresados antes de cerrar el formulario. Para
imprimir el formulario borrador puede acceder por el icono del extremo superior

Direccion
Codigo postal

dV

; -

% Gobierno | Juntos
A

del Encuentro | lo logramos

Teléfono



Ministerio de Economia y Finanzas

derecho o por la opcion Archivo ubicada en la parte superior izquierda de la
pantalla, asi mismo al dar doble clic derecho en el mouse.

6.3 Una vez revisado, corregido y aceptados los datos ingresados, debera
regresar a la opcion “Actualizar Formulario”, clic en “Actualizar” y luego en
“Continuar”. En la siguiente pantalla que se despliega elija la opcién “Cerrar
Formulario” para grabar.

Crescon Fommesano ATz Formuis o Hepories D Sn Enviaos

REPORTE BORRADOR

Tel Formulano de Segumieni y Evamacian Presipuestana

Do Formstano - Bormdor

Sectortal JECTORIAL RECUF
Codigo Institucion

Nombre institucion AECRE TARIA NA AL DF L AGUA - PLANIA CENTRA
Fecha Formulario

Responsable Formusano

Direccion Responsadle  [lyverde{@finanzas gob o

Tesdtono

Ao

Samedtre

6.4 Al cerrar el formulario, se desplegara una siguiente pantalla, donde debe dar
clic en “Cerrar Formulario” nuevamente, esto no_significa gue ha
completado el proceso, ya que debe imprimir, firmar, escanear, adjuntar y
enviar, tanto el formulario como el informe que debe haber elaborado con los
lineamientos que se indican en el formato del portal web del Ministerio de
Economia y Finanzas.

4V
Direccion ! > -
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Rreponies tormec e Eviada

Formutano

Ado A

Semestre Eal Erelx -

Codigoe institucion »nr

Nombre Insttucion SECHETANMA RACKINAL DEL 200,

Responsable Formulano o

Direccion Responsable  javerteQiaarzas got ot

Telétono an
Sectonal SICTDRAL RICSREOS SATIRAL
Lo

6.5 Seguidamente, en la pantalla del “Menu Principal”’, debe escoger la opcién
“Reportes”, como se muestra a continuacion. Le llevara a la siguiente pantalla,
que le permite generar el reporte con la opcién “Ver formulario”:

Creation Formuiziy  Athualzar Formulanr. Repories  infoemacion Enviada

Usuario Responsable  Institucion

) igaliegos@inanzasgobec GALLEGOS NES EXRECCION NACIONAL DE LA POUCIA JUDICIAE. *VER FORNULARIOS®

6.6 Dar clic en “Generar Reporte” se despliega el Formulario final que debe
imprimir, el cual debera tener la sumilla del responsable para escanearlo y
adjuntarlo en el sistema, en formato PDF.

Creacidn Formuiaic  Actusalizar Formutanio Repories informacian Enviada

id Codigo  Nombre : Fecha Responsabie Direccion

b X 2 Al mestre

Formulario Institucion Institucion Formularic Formulario  Responsable o3
SECRETARIA

> 215330 0037 ACIONAL DEL

201906 = 5 0
P JL flaverde@inanzzs gobec 2015 1 Adindar Envix
£0

|7. REPORTES Y ANEXO DEL FORMULARIO FIRMADO
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7.1 El reporte final firmado y escaneado (formato PDF) se anexara junto con el
informe de ejecucion (formato PDF), en el aplicativo a través de la opcion
“Adjuntar”.

Creacidn Formuianic  Achsaizar Formufaric Repories  infoamaciin Enviada

# > Reportes 5 Formaanos Ingresados
Datos Formuario
id Codigo  Nombre 5 Fecha Responsable Direccion
, = Sectorial nesp = Afio Semestre
Formuiario Institucion Institucion Formulario Formulario  Responsable
SECRETARIA
> 215330 0037 NACIONAL DEL

201806 S e i
LS PEYCOILEEERNIS QOUEL. ZU1T S S v
20 FEPRE

Nota: Si aun no graba (cerrar formulario) la informacién del formulario, cuando
Ud. ingresa a la opcion “Reportes” no podra visualizar nada.

AGUA

7.2 Para adjuntar el “Formulario” y el “Informe de Seguimiento y Evaluaciéon
Presupuestaria” debidamente suscrito, tomar en cuenta la siguiente
nomenclatura para el nombre de los archivos del formulario y del informe.
Nomenclatura INFORME:

_ CODIGOENTIDAD_NOMBREENTIDAD (O SIGLAS)_INFORME
_ANO_SEMESTRE.PDF

Ejemplo: 0520 MTOP_INFORME_ 2021 _1.PDF

Nomenclatura FORMULARIO:

_ CODIGOENTIDAD_NOMBREENTIDAD (O  SIGLAS)_FORMULARIO
_ANO_SEMESTRE.PDF

Ejemplo: 0520 MTOP_FORMULARIO 2021 1.PDF

NOTA: Favor No registrar tildes, ni N, en los nombres de las entidades, porque
no graba el archivo en el Aplicativo de SyEP.

A través de “Examinar”, elegir los archivos en PDF que adjuntara, debe dar clic
en “Anadir” para grabar los archivos en el sistema.

me T =
O Faeralan ingeiade « ¥

¢ suLm 4} A0 & a B

---------

Ingresea dutn da oo
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7.3 Los archivos adjuntados se mostraran al lado derecho de la pantalla, de la
siguiente forma:

7.4 Regresar a la opcién “Reportes” y dar clic en “Enviar”.

Creacn Formutano Actuatzar Foomusaino depories FOOTMACIon Enviaca

# « Rrgofes . Fommisatns hgressdor

Datars Formulanog

e Cedigo Nombre Secsortal Fecha Responsable Direccdn ARD  Semesire

Formutano Institucion Insttucion Formulano Formutario  Respoasable
SECRETARIA —Ex 2
> 218 124 ooad g ECURSOS MO01.07 LI javerde@iinanzas gob-ec 2048 3 gl

Nota: El sistema no le permitira hacer el envio si no registra los dos archivos en
PDF.

Una vez que anexo6 el formulario y el informe y presioné enviar, con lo cual
habra completado y finalizado el proceso.
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7.5 El sistema le desplegara el siguiente mensaje confirmando el envio de la
informacion.

v 0 Farmuw ALhMr Fomasam o rmeod [t

Mansan 00 contemansdo

7.6 Simultdneamente le llegara un mensaje adicional a su direccion electrénica,
de confirmacién de haber enviado, como en el siguiente ejemplo:

Atento Saludo Sr/Sr@.............cuuu..... ,
Los datos para el formulario de seguimiento y evaluacion del presupuesto han sido
ingresados con éxito.

Subsecretaria de Presupuesto
Ministerio de Economia y Finanzas

A continuacion, se remite un ejemplo del formulario:

4V
Direccion Y -
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FCONONOMIAL Y FINANT AS

L "
Menu
# ' Reportes + Formutanc Ingresado
Salir Regresar
Dates Formulario
Fecha
Cédigo Institucidon  Nombre Institucion Sectorial Formutarh
CONSEJO NACIONAL DE SECTORIAL
e COMPETENCIAS ADMINISTRATIVO 20190701
m* Direccion Responsable Teléfono Afo Semestre
ggvsmﬂ m\;/ﬂoz eveloz@finanzas gob.ec 0283462500 2019 1

Datos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos

eslratégicos Institucionales, su vinculacidn con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo
- Toda Una Vida 2017-2021 y los logros alcanzados

Objetivo Presupuesto Logros
Objetivos Estratégico Devengado Esperados Observaciones
Institucional OEl OE!l
Cuando se haya
adjudicado & contrato de
Los responsaties de ta adquisicién o
Administracion de arrendamiento de blenes,
Objethvo 1: Gestidn Financiera, o ejecucion de obras y
Garantizar una quienes hagan sus veces prestacion de servicios
vida d en las msatituciones gue Incluides los de
ignacen  ontorman el consulloria por un valor  |oCvear objelivo
igusies 1,000,000 del Plan
oportunidades Presupuesto General del menor o mayor al monta N al
para tocas 1as Estado, modificaran, certificado, se deberd
OhAR Bquidaran yio anularan emitr una nueva
e s certificadiones certficacion de
presupuestanas en los conformidad con la Ley
sigulentes casos Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacidn
Pitlica

Datos B2. Detallar resultados obtenidos con la ejecucion del Programa Institucional, en caso
de ser inferior al 40% explicar en observaciones [as causas del incumplimiento de la

4V,
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Programacién
Nombre
Féormula Resultados Resultados
Indicador Observaciones
del Programa Indicador Planeados Alcanzados
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA A-B+C 10 15 REVVISION PRELIMINAR

Datos B3. Nivel de ejecucidn de los Programas Presupuestarios

Nombre Programa cucion ros
Presupuestario E:ms ALolgumool Observaciones
ASIGNACION Y TRANSFERENCIA Cuando la Institucién hays
DE COMPETENCIAS A LOS 100 certificado &l gasto con un flem
GOBIERNOS AUTONOMOS Que N corresponde, sempre gue
DESCENTRALIZADOS el vaior no esté devengado.
ASIGNACION Y TRANSFERENCIA mz O AT
DE COMPETENCIAS A LOS PR ekt

; 08 y s& necesiteliberar los
GOBIERNOS AUTONOMOS aCiTRnR D ielas 1 i
DESCENTRALIZADOS koo

Datos B5. Ejecucion presupuestaria por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

Fuentes Ejecucion

Periodo Observaciones
RECURSOS 039 Cuando se realice & cieme definitive de 10dos los fondos. (Vidticos,
FISCALES :

Especificos. Rotativos y de Caja Chica)
Datos B7. Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias

Provincia  BON o % Participacion Observaciones

Las entidades que no forman parne del Presupuesto General
PICHINCHA 100 100 del Estado-PGE observarany apbcaran esta norma en el
ambito de sus competencias

Datos B8. Ejecucion de Ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 998

Causasy

Monto Justificativos

Devengado Incremento / Observaciones
Decremento

Sin perjucio de lo dspuesto, los responsables de
CURSOS FISCALE la Administracidn de Gestidn Financera o
EEENWD(S)S POR s 135,17 Guienes hagan sus veces de las instituciones que
LAS INSTITUCIONES " conforman el PGE, previoa ia suscripeion de
cusiquier contrato, deberan emitir i Cartficacion
de Fondos que corresponda

Fuente

Datos B9. Obsevacion y Recomendaciones

e Potelra v Union Nacinnsl dé Perlodistas Plataforma Gulsemamental )QV//

i 10y Ca&lgo postal: 17050 it Ecuid > GObierno Juntos
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Observaciones y Recomendaciones

El compromiso de gasto se reconocerd con la formailzacion del acto administrativo por & que & autoridad
competente conviene o contrata la provigion de bienes y sarvicios con lercercs y producira la afectacion
de |a asignacidn presupuestaria por el monto del compromeso gue se estime se materializars en
obigaddon durante el ejercicio fiscal vigente. En ese sentido, si todo o una parte del compromiso se
concretars en pariodos subsigulentes no causard efecto en la asignacidn presupuestana de ese affo.El
mMoNto rEconocido Como ComMPromiso no podra anularse 8 menocs que & acto adminsstrativ

Firmas de responsabilidad
EUGENIA VELOZ CEVALLOS
ELABORADO AUTORIZADO
S‘ Vi
Direccion: NEZONES el swelea v LInian Nacional de P Jintas Platalorma Gubsmamentasl -
fe Gestion Financiera Pisos 10 v 11 Codigo postal: 17050 It Ecuid > GOb'erno Juntos
Teléfono: +(L0] 90830 O 00 wwwi zas.aot
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