MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS —_—

Circular Nro. MEF-SCG-2021-0008
Quito, D.M., 28 de enero de 2021

Asunto: Migracién almacenes y Actualizacion de Bodegueros de Bienes e Inventarios en SINAFIP

Sefiores
Maiximas Autoridades
Entidades del Presupuesto General del Estado

De mi consideracion:

El Cédigo Orgénico de Planificaciéon y Finanzas Publicas en el numeral 6 del Articulo 74, Deberes y
atribuciones del ente rector del SINFIP, manifiesta que una de las atribuciones del ente rector de las finanzas
publicas es: “Dictar las normas, manuales, instructivos, directrices, clasificadores, catdlogos, glosarios y otros
instrumentos de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades del sector piiblico para el diseiio,
implantacion y funcionamiento del SINFIP y sus componentes”.

El articulo 158 del Cédigo ibidem establece: “Normativa Aplicable. - El ente rector de las finanzas publicas
tiene la finalidad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas, manuales,
procedimientos, instructivos y mds disposiciones contables, que serdn de cumplimiento obligatorio por parte de
las entidades y organismos del Sector Piiblico no Financiero”.

El Reglamento General Sustitutivo para la Administracién, Utilizaciéon, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Piblico, en el CAPITULO II RESPONSABLES, determina lo siguiente:

“Articulo 13.- Designacion del Guardalmacén. - La mdxima autoridad de las entidades y organismos
establecidos en el articulo 1 del presente Reglamento, nombrard Guardalmacén/es, o quien haga sus veces, de
acuerdo a la estructura organizativa y disponibilidad presupuestaria.

Articulo 14.- Guardalmacén de bienes y/o inventarios. - Serd el responsable administrativo de la ejecucion de
los procesos de verificacion, recepcion, registro, custodia, distribucion, egreso y baja de los bienes e
inventarios institucionales.

En la administracion de bienes el Guardalmacén, o quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros propios
de contabilidad, deberd contar con informacion historica sobre los bienes, manteniendo actualizados los
reportes individuales de éstos de acuerdo a las disposiciones emitidas por el ente rector de las finanzas
publicas, cuando ...”

“Articulo 19.- Custodio Administrativo. - Serd el/la responsable de mantener actualizados los registros de
ingresos, egresos y traspasos de los bienes y/o inventarios en el drea donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de los Usuarios Finales.

El Custodio Administrativo, o quien haga sus veces, en el caso de que las instituciones funcionen a nivel
nacional y dependiendo de su estructura, realizardn la identificacion de los bienes cuando las adquisiciones se
realicen de forma directa en cada provincia.”

Mediante Acuerdo Ministerial No 104 emitido con fecha 31 de diciembre de 2020, se dispone el uso de la
solucién tecnologia SINAFIP, con el cardcter de obligatorio y en forma gratuita en las entidades, organismos,
fondos y proyectos que forman parte del Presupuesto General del Estado.

Para el efecto, las instituciones involucradas en esta etapa de implantacion, deberdn reorganizar y racionalizar
sus procesos de administraciéon financiera relativos a la ejecucién presupuestaria, contabilidad, tesoreria,

remuneraciones y bienes e inventarios de conformidad con la filosoffa y 16gica técnica del SINAFIP.

Con lo antes expuesto, se estdn realizando los procesos de migracién relacionados a la informacién de Bienes e
Inventarios (existencias), bajo las siguientes consideraciones:
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® Migracién de almacenes (bodegas) de bienes e inventarios registrados para cada una de las entidades en el
Sistema eSBYE.

® Migracién de datos de bienes Aprobados y Habilitados, de los cuales se registrard la informacién
identificada en las caracteristicas variables y caracteristicas especificas por tipo de bien.

® Migracién de registros de Inventarios (Existencias) validados y conciliados en el Sistema eSBYE, opcién:
Capturador de Inventarios.

Cabe sefialar que los médulos de Activos AM e Inventarios MM del Sistema Integrado de Administracién de las
Finanzas Publicas - SINAFIP, mantienen su funcionalidad directamente relacionada con todos los médulos
operativos dentro de la herramienta; por esta razén, el registro de los Guardalmacenes se encuentra vinculado
directamente con el Niumero de Personal (identificacién de funcionarios) registrado para cada una de las
entidades dentro del M6dulo HR — Recursos Humanos (N6mina).

En ese sentido, para el registro actual de los Guardalmacenes de las diferentes bodegas, se considerd a los
funcionarios registrados en el Médulo HR que corresponden a Nombramientos Definitivos 'y para las entidades
que no tenfan personal bajo esta modalidad, se aplicé lo siguiente:

® Verificacién y asignacién de funcionarios en donde su denominacién o cargo corresponda a Guardalmacén
o Bodeguero.

® Verificacién y asignacién de funcionarios en donde su denominacién o cargo corresponda directamente a
actividades relacionadas con el drea administrativa.

® Verificacion y asignaciéon de funcionarios en donde su denominacién o cargo corresponda a Director
Administrativo, Director Administrativo/Financiero, Coordinador y otros puestos del Nivel Jerdrquico
Superior.

Para aquellas entidades donde no fue posible la identificaciéon de un nimero de personal para el registro de
Guardalmacén, el campo de custodio se migrard sin informacién (vacio) y obligatoriamente deberd ser
actualizado por la Entidad.

Una vez habilitado el Sistema SINAFIP y finalizado el proceso de migracion, la entidad deberd actualizar los
datos del Guardalmacén (en los casos que corresponda) y/o realizar las transacciones necesarias para realizar los
procesos de asignacion y reasignacion de bienes hacia el funcionario responsable (usuario final).

Los procesos de actualizacion de guardalmacén y de reasignacion de bienes, serdn responsabilidad exclusiva de
la entidad; asi como, la verificacién de los datos de los funcionarios a quienes se asignen los mismos.

Atentamente,
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