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Guia Practica para elaborar el Proceso de Toma Fisica y Conciliacion por
Tipo de Bien en el sistema eSBYE

1. INTRODUCCION

Los usuarios de las Entidades a través del Mddulo de Bienes del Sistema e-SBYE, podran
modificar las caracteristicas especificas de los bienes incorporados, mediante un
proceso de conciliacién por tipo de bien, permitiendo de esta manera actualizar la
informacién en los casos que correspondan, cuando como resultado de la constatacién
fisica se presenten diferencias entre los datos registrados y los datos verificados durante
el proceso antes indicado.

Se debe tomar en cuenta que los cambios y/o actualizaciones realizados en las
caracteristicas de los bienes, se guardaran dentro del sistema y se visualizardn en el
reporte histdrico de bienes.

Cabe mencionar que, la Direccién Nacional de Activos Publicos en coordinacion con la
Direccién de Innovacion Conceptual y Normativa del Ministerio de Economia y Finanzas
se encuentra actualizando el proceso de toma fisica en el sistema e-SBYE, a fin de que
los usuarios puedan modificar todos los campos relacionados a las caracteristicas
especificas de los bienes, con excepcién del campo SERIE, que se mantendra bloqueado
para cambios.

Hasta que se implementen los cambios, el sistema les permite modificar los siguientes
campos por tipo de bien:

TOMA FiSICA POR TIPO DE

BIEN CAMPO A SER MODIFICADO

Color

Material

Dimensiones

Estado

Color Primario

Color Secundario
Placa

Estado

Area Construccion

No. Pisos

Valor Avalué Municipal
Estado

Sexo

Fecha Nacimiento/Compra
Toma Fisica de BIOLOGICOS- | Edad

Toma Fisica de MUEBLES

Toma Fisica de VEHICULOS

Toma Fisica de INMUEBLES

SEMOVIENTES Peso
No. Arete
Estado
Tipo Cultivo
Toma Fisica de BIOLOGICOS. | Finalidad Cultivo
BOSQUES Fecha Siembra
.\\l v
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TOMA FiSICA POR TIPO DE
BIEN

CAMPO A SER MODIFICADO

Area Siembra M3?

Estado

Toma Fisica de ARTISTICOS-

PINACOTECA

Nombre Obra

Epoca

Pintura

Autor

Estilo

Dimensiones

Estado

Toma Fisica de ARTISTICOS-

ESCULTURAS

Epoca

Autor

Material

Técnica Decorativa

Dimensiones

Estado

Toma Fisica de ARTISTICOS-

ARQUEOLOGIA

Material

Dimensiones

Técnica

Decoracién

% De Integridad

% De Conservacion

Estado

Toma Fisica de LIBROS Y
COLECCIONES

Titulo Obra

Autor

Editorial

Fecha Edicion

No. Edicion

Clasificacion Bibliografica

Estado

2. PROCEDIMIENTO

El funcionario accede al Sistema e-SBYE ingresando con su usuario y contrasefia.

El sistema mostrard una pantalla en blanco con todas las opciones de menu que
se encuentran habilitadas. La funcién que permite realizar el proceso de toma
fisica y deben tener asignados los funcionarios con perfil de Guardalmacén es:
9672-Bienes Toma Fisica.

Para acceder a la transaccién se debe dirigir por la siguiente ruta: BIENES — TOMA
FISICA — TOMA FISICA Y CONCILIACION POR TIPO DE BIEN, y seleccionar su

entidad para crear el registro de toma fisica, como se muestra en la siguiente

pantalla:

ira v Un Cit
y Cédigo postal:

N
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Bienes SNk

Ingreso de Bienes

Ajustes

Depreciacion

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacién por Tipo de Bien

El sistema mostrard una nueva pantalla, la misma que se visualizard en blanco cuando
no existan registros pendientes de tramitar. En esta pantalla se observa en la parte
superior derecha las opciones habilitadas para el proceso de Toma fisica y Conciliacién
por tipo de bien (barra de tareas), la misma que consta de las siguientes opciones: crear,
modificar, generar detalle, detalle de bienes, marcar con error, conciliacién automatica,
procesar novedades, cambiar estado, imprimir y consultar todos los registros.

También se puede visualizar en la parte de inferior izquierda las opciones de filtrado,
como se muestra en la siguiente pantalla:

Catalogos Bienes Existencias

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021 ,
- 00O 00DO0
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

1

En la barra de tareas se presentan las diferentes opciones de manera cronoldgica y
secuencial que le permitirdn al usuario realizar el proceso de toma fisica.

A continuacién, se describen cada uno de ellos de acuerdo al procedimiento establecido
en el sistema:

e CREAR @ - El sistema muestra una pantalla con los campos de la cabecera, el
ejercicio y la institucidn son campos que se rellenan de manera automatica. El
campo “Tipo de Bien” dispone de una lista de valores, de la cual se debe
seleccionar una opcién y para los campos de texto libre ingresara una
descripcién.

Los campos de la seccion del Detalle para filtros disponen de una busqueda
rapida, por ejemplo: la cuenta contable el cédigo del bien, entre otros; tal como
se muestra en la siguiente pantalla:

)\‘v
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Crear
Ejercicio:
Institucion:

No. Toma Fisica:

Fecha Creacitn: Usuario Creacién:
Fecha Generacion: Usuario Generacién:
Facha Conciliacién: Usuario Conciliacién:
Estado: Tipo de Bien: [~ —Elija una Op
#2-MUEBLES
Descripcion: 03-VEHICULOS
04-INMUEBLES
— 07-ARTISTICOS-PINACOTECA
Detalle para Filtros 08-ARTISTICOS-ESCULTURAS
10-LIBROS Y COLECCIONES
Cédigo del Bien: peste: E‘ et D
. Desde: l:‘ Hasta: D
Desde:
==
|L=m ‘ ‘ | ‘ Subcuenta2
Cuenta Contable: | ———
| [avor \ | | subcuentez
S
Bodega: | <—— Elija una Opcién -—> V|

®oc

Puntos a considerar durante la creacion del registro de toma fisica:

o Laopcién LIMPIAR, que se muestra junto al botdn de crear sirve para
borrar la informacién ingresada en los filtros del Detalle.

o Cuando el usuario no ingresa informacion en los filtros de la cabecera
el sistema genera el siguiente mensaje de error:

Mensaje de pagina web *

Error al crear la cabecera del registro de toma fisica por tipo de
bien, debe seleccionar al menos un filtre del detalle de filtros,
Paor favor revise,

1 me permitir que esta pagina cree mas mensajes

o Cuando los filtros seleccionados no generan ninguna informacion, el
sistema emitira el siguiente mensaje de error:

Detalle del Error

ST T R —

no exists informacion para los datos solicitades, faver

ebye.bienes, clscontroladora|creartomafisicatipobien | ey gy

o El sistema en todos los casos, emitirda el siguiente mensaje de
advertencia previamente a la creacion del registro:

v
Gobierno | Juntos
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Mensaje de pagina web *

El criterio de busqueda ingresado tomara tiempo en mostrar
informacion, si desea continuar presione el botén OK, caso contrario
presione CAMCELAR

e ] [ Coneee

Una vez creado el registro, el usuario podrd visualizarlo en estado registrado
como se muestra en la siguiente pantalla:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

B @@@@@@@@0
8
130-9599- 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9955-0

Institucion

No. Toma Fisica Fecha Creacion Fecha Condiliacion Descripcion

f' 3| 08/11/2021 TOMA FISICA DE PROPIEDADES DE INVENRSION REGISTRADO

e MODIFICAR @ - Esta opcidn le permite al usuario realizar modificaciones a
los registros creados de la toma fisica en el caso de que lo requiera, esta
modificacion se la puede realizar cuando la toma fisica se encuentre en
estado REGISTRADO. Para este proceso, deberd seleccionar el registro creado
y presionar el botén MODIFICAR, como se muestra en la siguiente pantalla:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021
00000060
130 - 9959 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9995-0

Institucidn

No. Toma Fisica Fecha Creacion Fecha Condliacion Descripcion

f' 5J08/11/2021 TOMA FISICA DE PROPIEDADES DE INVENRSION REGISTRADO

El sistema habilita todos los campos editables para su correccidn, como se refleja
en la siguiente pantalla:
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Modificar

Usuario Conci

Estado: Tipo de Bien: | 10-LIBROS Y COLECCIONES v

&, |REGISTRO| PARR ELABORACICN DE INSTRUCTIVO

De:
Detalle para Filtros
& e Desde: l:l Hasta: l:l
Condetmen] ] L 1
. Desde: l:l Hasta: l:l
Desde:
| tavor [ | \ |
Cuenta Contable: Hasta:
Jptaver | J \ |
B
Bodega: | <— Elja una Opcién -—> v

@00

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisicay Concilizcion por Tipo de Bien

e @ @ @ @ @ @ @ @ 0
Q)
Institucién 130 -9599- 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-55955-0

Sel No. Toma Fisica Fecha Creacin Fecha Condiliacién Descripcion Tipo de Bien

5| 08/11/2021 TOMA FISICA DE LIBROS ¥ COLECCIONES REGISTRADO LIBROS ¥ COLECCIONES

e GENERAR DETALLE @ - El sistema muestra una pantalla con los campos de la
cabecera bloqueados e internamente genera el detalle de los bienes al darle click
en el icono respectivo de acuerdo a las condiciones de filtro registrados durante
la creacién:

Toma Fisica por Tipo de Bien - Generar Detalle
Ejercicio:
Institucién:

No. Toma Fisica:

Fecha Creacién: Usuario Creacién:
Fecha Generacin: Usuario Generacién:
Fecha Conciliacion: Usuario Conciliacién:
Estado: Tipo de Bien: v
Descripcién:

Detalle para Filtros

Desde: Hasta:
Cédigo del Bien:

Desde: Hasta:
Id Bien:
Desde:
Mayor Subcuental Subcuenta2
Cuenta Contable:
Hasta:
Mayor Subeuental Subcuenta2
Custodio:
Bodega: v

@8

El sistema cambiara el estado de REGISTRADO a GENERADO, como se visualiza
en la siguiente pantalla:

v
Gobierno | Juntos
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BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021
0R0ORACROOE
itucid 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9953-0

Institucion

Fecha Condiliacion Descripcdn

No. Toma Fisica

TOMA FISICA DE LIBROS ¥ COLECCIONES

5| 08/11/2021

e DEALLE DE BIENES @ - Esta opcidn le permite al usuario visualizar el detalle
o listado de los bienes a los que debera realizar la modificaciéon de
caracteristicas especificas y que cumplen con las condiciones de los filtros
previamente seleccionados.

atdlogos Bienes Existendias

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Vehiculos

Ejercicio Actual 2021

130 - 5995 - 0000 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-5999-0

Institucion

Mo. Toma Fisica

Cadigo del Bien

25451031 18786817 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/IEER DORADO PEI4151 BUENO 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA

25451032 18766818 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/JEER NEGRO PEI4782 BUENO 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL 0104093059
25451037 18766820 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA PLATEADO  EAQ48B BUEND 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA L

25451038 18766821 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/IEEP NEGRO PEIZ139 BUEND 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL 0104093059
25451040 18766827 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/IEER PLOMO AEAD738  BUEND 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA L

25451042 187604591 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA NEGRO EAD1I2] BUENO 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL 0104053059
25451044 232120 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/CAMIONETA NEGRO PEI7624 BUENO 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA L

25451045 232113 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/CAMIONETA PLOMO PEI7E22 BUENO 31/10/2018 BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL 0104093059

e ERRADO @ - El sistema permite al usuario marcar como ERRADO los
registros de toma fisica que se encuentren en estado REGISTRADO en el caso
de que lo requiera, es decir, anula el nimero de toma fisica generada por el
sistema, para esto el usuario debe seleccionar el nimero de toma fisica y dar
click en el botén Errado.

Los registros se mostraran en la pantalla en estado ERRADO de la siguiente

manera:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021
0®00®CRDOQ
itucid 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9959-0

Institucion
p. Toma : echa Creaci echa Conciliacié Descripcio tado
2 | 18/10/2021 FFSDD ERRADO
1| 18/10/2021 REGISTRO PARA ELABORACION DE INSTRUCTIVO ERRADO J

e IMPRIMIR - Para poder descargar el archivo del listado de los bienes que se
va a modificar sus caracteristicas especificas, se debe dirigir al botédn “Imprimir”,
el sistema presenta una pantalla con los campos bloqueados, el usuario debe

\lV
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seleccionar el formato del Reporte (se recomienda que sea archivo CSV EXCEL).
Adicionalmente, el sistema le permite seleccionar el separador de lista, para los
procesos de carga de archivos en el Sistema e-SBYE, el separador de columnas
es coma (,) y el separador de decimales es punto (.) posteriormente dar click en

el botdn de Continuar, como se muestra en la siguiente pantalla:

Id Hoja

Entidad

Nombre

Usuario

Expresado en:

Nimero de Toma Fisica

Valores de los Parametros

Ejercicio

NOTA:

(®) Archivo CSV (

Excel)

Decimal V| Celdas h

El usuario deberd organizar la informacién en columnas y dar formato al archivo
generado en CSV Excel para que el archivo se muestre de la siguiente manera:

K26 = f
A B C [? G H | ] K M N ] p Q
1 |CODIGO CODIGO ANT DESCRIPCION MAYOR SUBCUENTA: SUBCUENTA; COLOR PRIM. COLOR PRIN, COLOR SECUI COLOR SECUI PLACA PLACATF. ESTADO ESTADO T.F. FECHA INGRIBODEGA ~ CUSTODIO  CON
2 '2545]031 '1875581? TRANSPURTE’IM '] '5 DORADO DORADO PEI4151 BUEND 9/12/2011 BODEGA NUI0104093058 |5
3 '25451032 '15755513 TRANSPURTE’IM '] '5 NEGRO NEGRO PEI4783 BUEND 9/12/2011 BODEGA NUI0104093058 15
4 '2545103? r:LETEEEZD TRANSPORTE’MI '1 '5 PLATEADO PLATEADO EAQ48B BUEND 15/12/2012 BODEGA NUI 0104093058 |5
5 '25451035 '1875582] TRANSPORTE'NI 'l '5 NEGRO NEGRO PEI3139 BUENO 11/2/2015 BODEGA NUI 0104083059 | S
(] '25451040 '1375532? TRANSPORTE’IM '1 '5 PLOMO PLOMO AEAQT792 BUEND 31/12/2015 BODEGA NUI 0104083058 |5
7 '2545]042 '13760491 TRANSPURTE’IM '] '5 NEGRO NEGRO EAD1Y BUEND 27/3/2013 BODEGA NUI0104093058 IS
3 '2545]044 '232]20 TRANSPURTE’IM '] '5 NEGRO NEGRO PEIT624 BUEND 15/7/2014 BODEGA NUI 0104093058 |5
9 '25451045 '232]19 TRANSPURTE’IM '] '5 PLOMO PLOMO PEI7623 BUEND 15/7/2014 BODEGA NUI 0104093058 15
10 '25451045 r312]50 TRANSPURTE’IM '] '5 PLOMO PLOMO PEI7620 BUEND 28/7/2014 BODEGA NUI0104093058 15
" '2545104? '312]31 TRANSPORTE'NI 'l '5 PLOMO PLOMO PEITE19 BUENO 23/7/2014 BODEGA NUI 0104083059 IS
12 '25451043 '312154 TRANSPORTE’IM '1 '5 PLOMO PLOMO PEIT621 BUEND 28/7/2014 BODEGA NUI 0104083058 15
13 '2545]049 '312]32 TRANSPURTE’IM '] '5 PLOMO PLOMO PEITE1R BUEND 28/7/2014 BODEGA NUID104093058 IS
14 '2545]050 '312]&3 TRANSPURTE’IM '] '5 BLANCO BLANCO PEIT622 BUEND 28/7/2014 BODEGA NUI0104093058 |5
15 '25451051 '2275710 TRANSPURTE’IM '] '5 PLOMO PLOMO PEI3883 BUEND 20/11/2014 BODEGA NUI 0104093058 IS
16 '25451052 '15755525 TRANSPURTE’IM '] '5 PLOMO PLOMO PEI3915 BUEND 11/2/2015 BODEGA NUI 0104093058 |5
17 '25451053 '18755825 TRANSPORTE'NI 'l '5 NEGRO NEGRO AEI1045 BUENO 11/2/2015 BODEGA NUI 0104083059 | S
18 '25451055 '13755324 TRANSPORTE’IM '1 '5 PLOMO PLOMO PEI3817 BUEND 11/2/2015 BODEGA NUI 0104083058 |§
19 '2545]059 '15353121 TRANSPURTE’IM '] '5 BLANCO BLANCO PEIB138 BUEND 27/10/2016 BODEGA NUI 0104093058 IS
20 '2545]050 '18755830 TRANSPURTE’IM '] '5 BLANCO BLANCO PEIZ128 BUEND 1/12/2016 BODEGA NUI 0104093058 |5

Una vez que el usuario ha generado el archivo, el usuario debe trabajar sobre el mismo
para posteriormente cargarlo:

€ 10 a
Oy Cédigo postal:
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CODIGO AF DESCRIPCI TITULOOE TITULO O

a0
b7
or3z
"ba7313
a3
a5
or3E
"oart
"ba731e
o731
or3zo
"oar3z1
"baraze
o723
orszd
"barazs
"baraze
"baraz?
orize
o729
07330
07331
otz
07333
"bo733d

Fan7aoc

DESCRIPCIONTITULO OBRATITULO O
LIBROS/LIBR CODIGO CIVILTOMO 1|
LIEROS/LIBR CODIGO CIVILTOMO 1]

o
&

Republica
del Ecuador

F | SN

= o E

LIBROSILIE CODIGO CVIL TOMO|
LIBROSILIE CODIGO CVIL TOMO|
LIBROSILIE LEGISLACION DE CON
LIBROSILIE REGI. CONT. PUBLL (A SN
LIBROSILIE LEGISLA. PROCES. E@ SN
LIEROSILIE REGI. PENAL ECUA. (2 SN
LIBROSILIE REG. COMER. ECUATH S
LIEROSILIE REGI. COMERC. EXTEN SN
LIBROSILIE REG! COMPARIAS (2 SN
LIBROSILIE REGI. SEGLL. SOCIAL If SH
LIBROSILIE REGI. LAB. ECUA. TOf SN
LIEROSILIE REGL. TRIB. ECUA. TR SH
LIEROSILIE REGL. TRIE. ECUA. TOM SH
LIBROSILIE COLEC. JURISPRU. (38 SN
LIEROSILIE REGIMEMELECTRIFICH SN
LIEROSILIE REGI. HIDRD. Y MINE. @ SH
LIEROSILIE REGI. MERCA. \ALORE SH
LIEROSILIE REGI. SERVIDOR PUER SH
LIBROSILIE REG. FINAR,. MONET. [§ SH
LIEROSILIE CODIGO CIVIL TOMO I SH
LIEROSILIE CODIGO CIVIL TOMO I SH
LIEROSILIE CODIGO CIVIL TOMO I SH

LIEROSILIE LEGISLACION DE CONY SH
LIBROSILIE LEGISLA. PROCES. E@ SN

LIBROSILIE REG. CONT. PUBLICAR SH

VIBMACH IE AEET AERIAL TR R oh

AUTOR AUTORT,

< Y
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5i201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 35i201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 35i201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 35i201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 35i201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
SN 351201
SN 3i5iz0M
SN 3i5iz0M
o DI
\ v

K

H | J
EDITORIAL EDITDHQV | FECHA EDIC FECHA EDICION T.I NO. EDICION

Ministerio de Economia y Finanzas

L

ctoococoooococococoooocoooooooooo o

M N o

P

Q R E T

MO, EDICIONT.F CLASIFICAI CLASIFICACIONBIELIOGRAFICA ESTADD  ESTADOT. FECHAING BODEGA CUSTODIO C

BUEND
BUEND
BLEND
BUEND
BUEND
BUEND
BLEND
BUEND
BUEND
BUEND
BLEND
BUEND
BUEND
BUEND
BLEND
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3{5(2011 BODEGA NFiT036924¢ 5
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3{5(2011 BODEGA NIT036924¢ 5
3{5(2011 BODEGA NIT036924¢ 5
3{5(2011 BODEGA NIT036924¢ 5
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3i5i2011 BODEGA N 172147030 5
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Como se habia mencionado anteriormente, el sistema permite modificar algunos
campos de acuerdo al tipo de bien seleccionado, para que el usuario los pueda
identificar rapidamente, el archivo contiene unas columnas con los datos originales y
otras con las etiquetas de “T.F.”. Se debera realizar los cambios de las caracteristicas de
los bienes en las columnas que contengan la descripcién de la etiqueta.

Por ejemplo, en el caso del tipo de bien de Libros y Colecciones, el sistema permite
modificar el campo AUTOR, ingresando la nueva descripcién en la columna AUTOR T.F.

De igual forma, deberd actualizar el estado del bien de CONCILIADO = N a CONCILIADO
=S, en los bienes en los que se haya realizado alguna modificacion:

Bl
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LIBROS/LIBR LEGISLACION DE CONTROI SN

LIEROS/LIBR REGI. CONT. PUBLI. {ZTRVEN
LIBROS/LIBR LEGISLA. PROCES. ECUA (2SN
LIBROS/LIBR REGI. PENAL ECUA. (2740 SN
LIBROS/LIBR REG. COMER. ECUATORRAY SN

LIBROS/LIBR REGI. COMERC. EXTERIAR SN
LIBRQS/LIBR REGI. CONPATIAS (TR SN
LIBROS/LIBR REGI. SEGL. SOCIAL (TSN
LIBROS/LIBR REGI. LAB. ECUA. {TOMO

LIBRQS/LIBR REGI. TRIB. ECUA. (TOMD SN
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e CONCILIACION AUTOMATICA e- Una vez generado el detalle de la toma
fisica, el siguiente paso es realizar la conciliacién automatica, para lo cual cargara
el archivo antes indicado, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Conciliacién a través de Archivo -> Tipo de Bien: VEHICULOS

Ejercicio Actual:

Entidad: | 130-9

Nombre Institucion:

No. Toma Fisica: 3 Estado: [ GENERADO Fecha Conciliacién: | 19/10/2021

Archivo: Examinar...

En esta imagen se visualiza la opcion de EXAMINAR, misma que permite realizar
la busqueda del archivo dentro del equipo, para seleccionar el documento de
toma fisica previamente elaborado.

Nota:

e El sistema le permite al usuario cambiar el estado de la toma fisica de
CONCILIADO/ PROCESADO a REGISTRADO y emite el siguiente mensaje de
advertencia para el usuario:

PR

Mensaje de pagina web *

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica Ne 4 de CONCILIADO y
PROCESADO = N a REGISTRADC, se eliminaran las observaciones
registradas como resultade del proceso de conciliacién, desea
continuar

El usuario debe presionar el botén ACEPTAR vy el sistema procedera a cambiar el
estado de la toma fisica a registrado.

El sistema emite el siguiente mensaje cuando el archivo es correcto:

Operacion Exitosa
El proceso de validacion del archivo ha terminado y no

se han presentado errores. Nimero de lineas: 328
Aceptar

Caso contrario, mostrara los diferentes errores que se presenten al procesar el
archivo, como, por ejemplo:

4V
> Pereira y Union Nacional de Periodistas Plataforma Gubernamenta > -
v 1. Cédigo postal: 17 7 / Quito Ecuador > 4 GOblerno Juntos

Direccion: Av. Arr

de Gestion Financiere
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Conciliacién a través de Archivo -> Tipo de Bien: LIBROS Y COLECCIONES

Ejercicio Actual:

Entidad: @ Mensaje Ayuda... - Didlogo de pagina web hed

Nombre Institucién: & https://esigefprb finanzas.gob.ec/eBYE_Mani & MINISTERIO DE EC...

Mo. Toma Fisica:

Mensaje de Ayuda

Archivo: Examinar...
Error al Crear el Log de Condli§cién de Toma Fisica por

é Tipo de Bien.

Cerrar | I Ver Detalle

Detalle del Error

awe | oo e

el nimero de lineas del archivo 19 no coincide con &l
numero de linzas de detalle 328.

e PROCESAR NOVEDADES @ - Este botén permite al usuario procesar los cambios
registrados en el archivo previamente cargado de manera automatica al darle
click en el botdn respectivo. Estos cambios se ven reflejados en el reporte
Histdérico de bien, asi como los datos originales y de igual manera en el Reporte
Excel por Tipo de bien. La pantalla para este proceso es la siguiente:

abye.bienes. clscontroladors| crearlogeoncilizcion

Procesar Novedades > Tipo de Bien: LIBROS Y COLECCIONES
Ejercicio Actual:
Entidad:

Nombre Institucién:

No. Toma Fisica: Estado: Fecha: Registros:

Procesar Novedades

e Cuando el registro se encuentre PROCESADO =S o (v), el sistema le permite
cambiar de estado al de REGISTRADO.

Nota:

Mensaje de pagina web x

Va a cambiar el estade de la Toma Fisica Mo 4 de CONCILIADO y
PROCESADO = 5 a REGISTRADO, ;Desea continuar?

e Si el usuario desea procesar un registro que se encuentre en un estado
diferente a CONCILIADO, el sistema emitira el siguiente mensaje de error:

Di ién: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacio eriodistas Plataforma Gubernamenta =
“r?fillc\m 1 Financ |»-|~:‘ Pis | Oy C‘.(')digc postal: I‘ to Ecuador I I 7 GOblerno Juntos
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Mensaje de Avyuda

f La Toma Fisica debe estar en estado Conciliado.

I Cerrar I | Ver Detalle |

e CAMBIARDE ESTADO @ - El sistema le permite al usuario cambiar el estado
de la toma fisica de GENERADO a REGISTRADO y elimina el detalle
previamente generado como se muestra en las siguientes imdagenes:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021
0R0ORPCERIBO
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9993-0

Fecha Condiliacion Descripcion

"'::Z' ‘ 3 E 1/2021 TOMA FISICA DE LIBROS ¥ COLECCIONES GENERADO

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejercicio Actual 2021 S
0E0OACERDOQ
Institucidn 0 9559 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9995-0

Fecha Creacion Fecha Conciliacion Descripcon

9, ‘ 5 ’ 11/2021 TOMA FISICA DE LISBROS ¥ COLECCIONES REGISTRADO

e CONSULTAR TODOS LOS REGISTROS @ - Esta opcidn le permite al usuario
refrescar la pantalla una vez que haya aplicado algun filtro de busqueda en
la pantalla principal del sistema, es decir, borra los filtros seleccionados
anteriormente.

REPORTE HISTORICO DE BIENES

El sistema guarda el historial de los cambios en el Reporte Histdrico de Bienes, para
generar este reporte, el usuario debe ingresar por la ruta: BIENES — REPORTES —
HISTORICO DE BIENES, el sistema le muestra una pantalla en donde se podra registrar
los valores de filtrado de acuerdo al criterio de bisqueda del usuario:

A ==={=e =S Fs
Valores de Filtrado
) [1gual a v |[Agregar]

Cddigo Bien
Condicién del Bien
Estado del Bien
Fecha de Aprobacién
Fecha de Ingreso
Id Tipo Bien

EJERCICIO

Formato del Reporte
ENTIDAD @ roF
UNIDAD EJECUTORA O Excel
UNIDAD DESCONCENTRADA O Archivo CSV
USUARIO () Archive CSV (Excel)

Expresado en:

Continuar

a2
Di ién: Av. Amazonas entre Pereira y Unién Nacio ‘eriodistas Plataft ernament i
R, ors0s 10 y 1. Codige postal: 17 to Ecuador = Gobierno | Juntos
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Republica
del Ecuador

Ministerio de Economia y Finanzas

El sistema guardara los cambios realizados durante este proceso:

Miisterk REPUBLICA DEL ECUADOR
Varistent
> o Economia
y Finanzas REPORTE DE HISTORICO DE BIENES
Expresado en Dolares
Pagna ' ded
Pecha: 812021
Homa AL S2 A
Regorts ROCEZDIL0G rfc
mpress por JOUDMANMF
Institucion: 130-9855-0000 MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA CENTRAL
Caodigo del Bien: 20808 Codigo Anterior: 007314 Comodato: N
Estado: APROBADO Habilitado: s Contabilizado: s
Nombre del Bien:  LBROSLIBRO
INFORMACION BASICA DEL BIEN:
No. Acta: Fecha de Ingreso: 03032011 Fecha Aprobacion:  osi102013
Tipo de Bien: Larga Durackn Estado del Bien: BUENO Depreciable: N
Serie: SS21
Marca: SN
Modelo: LEGISLA. PROCES. ECUA. (3TOMOS)
Observaciones:
INFORMACION CONTABLE PRESUPUESTARIA:
No. CERT: CTA.CONT.: 141.01.09
No. COM: Costo Adquisicion: 327.c0 Valor Contable: 327.00
No. DEV: Valor Descuento:  o.00 Costo Bien: 327.00
No. REG: Valor IVA: 0.00 Tipo Ingreso: MATRIZ
CARACTERISTICAS DEL BIEN: N
Titulo Obra Autor Editorial Fecha Edicion  No. Edicién Obiogsica  FechaRegisto  Usuario
LEGISLA. PROCES. ECUA. SN SN 03032011 [ 09102013 MRLOPEZMF
(3TOMOS)
LEGISLA. PROCES. ECUA. DIANA MORLES SN 03032011 0 201102021 USASS00
3TOMOS)
LEGISLA. PROCES. ECUA SN SN 03032011 0 20102021 USASS00
[3TOMOS)

de Gestion Fir

De igual manera, estos cambios se reflejan en el reporte Excel por tipo de bien.

www.finanzas.gob.ec

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas Plataforma Gubernamental
nciera. Pisos 10 y 11. Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 39983200 / 400 / 500
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