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MANUAL DE USUARIO PARA LA TOMA FiSICA EN EL
MODULO DE INVENTARIOS DEL SISTEMA DE BIENES Y
EXISTENCIAS eSBYE

1. INTRODUCCION

En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG), especificamente la
NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El guardalmacén o bodeguero
hara llegar periédicamente a la unidad contable de la entidad, la informacién y
documentacion relativa a los movimientos de ingresos y egresos debidamente
valorados, para la actualizacién y conciliacién contable respectiva’.

Ademas, en las Normas de Control interno para las entidades, organismos del sector
publico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de Recursos Publicos,
publicadas, en su literal 406-10 Constatacion fisica de existencias y bienes de larga
duracion, menciona que: “La administracion de cada entidad, emitira los procedimientos
necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periddicas de las existencias y bienes
de larga duracion. Se efectuaran constataciones fisicas de las existencias y bienes de
larga duracién por lo menos una vez al afio.”

De acuerdo con el articulo 10, del Reglamento General para la administracion,
utilizacién, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Publico emitido por
la Contraloria General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuara la
constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio, en el ultimo trimestre,
con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y posibilitar los
ajustes contables...La constatacion fisica permitira actualizar los inventarios, la
informacion contable en libros, confirmar la ubicacion, estado y existencia de los bienes,
asi como determinar al Usuario Final en uso de aquellos...”

Por su parte, el Acuerdo Ministerial Nro. 0072 del 31 de octubre de 2022, en el siguiente
articulo establece: “Articulo 1.- Disponer a las entidades que conforman el Presupuesto
General del Estado, Gobiernos Auténomos Descentralizados y Empresas Publicas que
utilizan la Herramienta del Sistema Integrado de Gestion Financiera (eSIGEF), el uso
obligatorio del Médulo de Inventarios del Sistema de Bienes y Existencias (eSBYE), a
partir del 01 de enero de 2023, para el registro de adquisiciones, donaciones, traspasos
u otras formas de ingreso y egreso de inventarios (existencias), con el objeto de
mantener un registro actualizado de los ingresos y consumos.”

Por lo tanto, este manual esta dirigido a todas las entidades que operan en el Modulo
de Inventarios (existencias) del Sistema de Bienes e Inventarios, de conformidad con la
normativa legal vigente.
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2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE .aspx

Usuario:

Contraseiia:

Datos del Usuario

\ USR9500

ssasesased

Ingresar

Ingrese a la ruta: Inventarios / Toma fisica Inventarios / Toma fisica y conciliacion:

Seleccione su entidad:

Inventarios

Carga inicial de saldos de Inventarios

Toma Fisica Inventarios

Ingreso de Inventarios
Matriz de Carga Inventarios
Validacion de Saldos Contables Inventarios

Ajustes Inventarios

Reportes Inventarios

Kardex Inventarios

Toma Fisica y Conciliacion

= 130 - MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

L0000 - MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAI
8 131 - HOSPITAL GENERAL DEL SUR DE QUITO
B 132 - CENTRO CLINICO QUIRURGICO AMBULATCRIC HOSPITAL DEL DIA SANGOLQUI
B 135 - SERVICIO DE RENTAS INTERNAS -SRI

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio
Actual

Institucion

2024

1309990 —
0000

9999-0

_ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-

Filtros:

No. Toma Fisica

Fecha Creacién

PR0000CORODE

Fecha Conciliacién Descripcion

1
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e Crear @

e Modificar @

e Generar Detalle
e Detalle de Productos @

@

e Marcar con Error

e Conciliacion Manual @

e Conciliacion a Través de Archivo
e Registrar participantes

e Procesar Novedades @

e Imprimir
e Cambio de estado

e Consultar todos los Registros @
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2.1. Crear cabecera de la toma fisica

Presione el boton “Crear”, de la barra de opciones, para generar la
transaccion:

cabecera de la

Registro de Toma Fisica Inventarios - Crear
Ejercicio: 2024
Entidad: 130 Unidad Ejecutora: jeielete] Unidad Desconcentrada: 0000
Nombre
Institucisn: SN TIDAD 130-9999-0
No. Toma Fisica: Estado:
Fecha Creacion: 22/01/2024 Usuario Creacion: LJSRO500
Fecha Generacion: Usiaiig
Generacion:
Fecha Conciliacion: Usaria
Conciliacién:
Fecha Novedades: Usuario.
Provincia:| 1700 - PICHINGHA v | Cantén:| 1701 - QUITO ~
TOMA FISICA ¥ COMCILTACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DE LA LEY Y LA
Descripcion: | ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION
%
Detalle para Filtros
I No. Bodega: l 008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC) s

DEJde| ‘ Mayor | | Subcuental Subcuenta2

Cuenta C bl

Hast] Tt | T
Cédigo de Producto: Desde| | Hasta
Subgrupo - Inventario: Des":|E| ||_| Hasta |

Unidad de Medida:‘ |
Nimero de Lute:‘ |

Fecha Elaboracién: De5d5| | Hasta

Fecha Caducidad: DeSdE| | Hasta

Serie Inicial: Desde | | Hasts

Serie Final: DESdE| |

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Provincia, Cantdn, Descripcion y
Bodega, pero usted dispone de mas filtros para hacer una seleccion mas reducida de la
informacion de inventarios que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta

contable, por cédigos de producto, por subgrupo de inventarios, etc.

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el botén inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados son

validos.

Podra observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO:

Ministerio de Economia y Finanzas
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BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

OP00ICOCOICODO

Descripcion

Ejercicio
Actual HI
130 - 9999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD

Institucién 0000 © 130-9999-0

No. Toma Fecha Fecha
Fisica Creacion Conciliacion

TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION
DELA LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION

22/01/2024

Filtros:

De requerir borrar los filtros ingresados para volver a seleccionarlos, presione el boton
“Limpiar” de la parte inferior y cada uno de los campos quedara vacio.

Si no quiere guardar ningun dato, utilice el botén “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Seleccione la toma fisica y presione el boton “Modificar”, para ejecutar cambios en la
cabecera de la misma, unicamente cuando esta se encuentra en estado REGISTRADO,
caso contrario el sistema le presentara mensaje de error.

2.3. Generar el detalle de los productos
Seleccione la cabecera y presione el botdn “Generar Detalle”:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

QAR QEOORODQ

Descripcion

Ejercicio
Actual 2024

S 130 - 9999 -
Institucion 0000 =

ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
130-9999-0

No. Toma Fecha Fecha
Fisica Creacién Conciliacién

TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION
DELA LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION

22/01/2024

Eiltros:

El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacion del detalle
con el boton inferior de la pantalla “Generar Detalle”.
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Registro de Toma Fisica Inventarios - Generar Detalle

Ejercicio: 2024
Entidad: 0130 Unidad Ejecutora: 9999 Unidad Desconcentrada: 0000
Nombre
Ineombre ENTIDAD 130-0999-0
No. Toma Fisica: 1 Estado: REGISTRADO
Fecha Creacion: 22/01/2024 11:31:44 Usuario Creacion: USR9500
Fecha Generacion: Uspari
Generacion:
Fecha Conciliacién: Hsliario
Conciliacion:
Fecha Novedades: NDV';;:;;::
Provincia: 1700 - PiC v Cantén: 1701 - QUITO bt
TOMA FISICA ¥ COMCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUM DISPOSICION DELA LEY Y LA
Descripcién: ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION
3
Detalle para Filtros
No. Bodega: NCIAS (SUMINISTROS CC) v
P 131 | Mayor 1| Subcuentai 4 | Subcuenta2
Cuenta Contable: Hast
A 131 | Mayor 1 Subcuental 4| subcuenta2
Codigo de Producto: Desde Hasta
Subgrupo - Inventario: Desde - Hasta =
Unidad de Medida:
Numero de Lote:
Fecha Elaboracian: DE5de Hasta
Fecha Caducidad: DEde Hastd
Serie Inicial: Pesde Hesta
Serie Final: Besde Hesla

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambia de
estado “Registrado” a “GENERADOQO”:

BYE -

Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Cenciliacién

Ejercicio
Actual

2024

OO CORODE

Descripcion

130 - 9999 -
0000

_ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
130-9999-0

Institucién

No. Toma
Fisica

Fecha
Conciliacion

Fecha

e Estado Procesadc
Creacion

TOMA FISICA Y EONC[uAcmN DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DELA
LEY ¥ LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION

22/01/2024

Filtros:

2.4. Detalle de Productos

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botdn “Detalle de productos” para
poder visualizar el listado de inventarios a ser conciliados:
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BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio 2024

— @@@%@@.@0
L)
SR 18300999 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
= etalle Productos

Institucion 0000 130-9999-0

Fecha Fecha cmaie Estado

Creacion Conciliacion Descancon B
TOMA FISICA ¥ CONCII_IACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DELA
@ 1 22/01/2024 LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION OERERACO
1
Filtros:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion - Detalle Productos

Ejercicio Actual 2024

130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Institucién

No. Toma Fisica P_NO_TOMA_FISICA

Pt Nombre del Sllbcllema Subcuenta  Saldo : 2 echa Fecha Serie  Serie

Inventario Producte | Maver 2 Cantidad i sentackin | Fote Elaboraunn Caducidad Inicial Final ConcRada
EXISTENCIAS
£42| 070001 ALMOHABILLA 131 o1 04 8| un 1 BuEno | e |S
ccy
008-BODEGA
643| 070001 e 131 o1 04 203 | UN 1 BuENo | XISTENCIAS ) o
iy (SUMINISTROS
cc)
APRIETA 008-B0DEGA
644 070001 PAPELES TIPO 131 01 04 15 [un 1 BUENO Em?rf 3
PINZA 19 MM ¢ i
o 008 BODEGA
645 | 070001 PAPELES TIPO 131 o1 04 39 [un 1 ueno | EXSTENCIAS. | o
i Ll (SUMINISTROS.
co)
008-BODEGA
APRIETA :
646 | 070001 PAPELES TIPO 131 o1 04 5| un 1 senol | R S
PINZA 32 MM ¢
008-BODEGA
APRIETA
647 | 070001 PAPELES TIPO 131 o1 04 63| un 1 BuEnp | EHISTENCIAS ) o
PINZA 41 Y 51 (SUMINISTROS
cc)
ARCHIVADOR. 008-BODEGA
CARTON EXISTENCIAS
648 | 070001 PEGABLE LOMO 131 o1 04 184 | UN i BUENO (SUMINISTROS 5
16 CMNC 3
ARCHIVADOR s
643 | 070001 CARTON 131 o1 04 84| un 1 BUENO s
PEGABLE NOZ g:‘;m’“ RS

Filtros:

El sistema le mostrara todos los inventarios que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podra verificar que la informacion sea
correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botén “Nivel anterior” para
regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

2.5. Marcar con Error

Utilice el boton “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la toma
fisica. Con este botdn se anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a
esto y si asi lo requiere puede realizar una nueva toma fisica.

Ministerio de Economia y Finanzas
eira v Union Nacicnal de Periodistas
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2.6. Conciliacion de informacion
Usted puede elegir realizar la conciliacion de informacién de dos maneras:

1. Directa a través de pantalla, cuyo proceso se describe en el numeral 2.6.1.
Conciliacién Manual, o,

2. Si la informacién es extensa, mas de 100 inventarios, o prefiere realizarlo a
través de una carga de archivo plano, el proceso se describe en el numeral 2.6.2.
Conciliacién a través de archivo.

2.6.1. Conciliacion manual

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacion Manual”:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de a Toma Fisica y Conciliacién

Ejercicio
Actual 2024 . o
OO
130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9995-
0

Institucién 0000

Estado

No. Toma Fecha Fecha eiscriicn
Fisica Creacion Condiliacién P

TOMA EfSlCA i CDNCILTAC;@N DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DELA LEY Y LA ADMINISTRACION
INTERNA DE LA INSTITUCTON

22/01/2024

En pantalla se presentara la informacion de:

o “Datos Generados” donde se visualiza el listado de inventarios para la toma
fisica. En esta seccion no se realiza ningin cambio, sélo es informativo.
¢ “Datos Conciliados”, para registrar novedades, si las hubiera.

Toma Fisica - Conciliacion Manual
Ejericio
Actual: 2024
= A Unidad Unidad
R 0130 Ejecutora: 9999 Desconcentrada: 0000
Nombre
et ENTIDAD 130-9999-0
Howloma 2| Fecha 1540112024 0838 58 Estado: GENERADO
Fisica: Creacion:

| Datos Generados Datos Conciliados |

603;9'1 Suh“:u = Nombre del | Cuenta Cantidad Unidad T Fecha Fecha | Serie Serie Erada B
grup! producto  Contable Disponible Medida Elaboracién Caducidad Inicial Final 9
Producto Inventario
70 030003 Q!LéJCLS‘l"SU\E(S)nLO 1310102 (36 UnN i BUENO gg?é_lﬁ_gﬁgﬁg
(SUMINISTROS|
2018
CC)
008-BODEGA
EXISTENCIAS
71 030003 BLUSA DAMA 1310102 (4 UN i+ BUENO (SUMINISTROS|
CC)
008-BODEGA
CAMISAS EXISTENCIAS
72 030003 CABALLERO 1310102 (13 UN 1 BUENO (SUMINISTROS
<Y
Ministerio de Economia y Finanzas
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Presione el boton “Datos Conciliados”, y se mostrara la siguiente pantalla:

Toma Fisica - Conciliacién Manual
Ejericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 fj'iz.i,'i.i;':m 99989 Des(: :li:?:rada: 0000
Nombre
Inetrae . ENTIDAD 130-9999-0
e 2| opocha | 23/01/2024 08:44:40 Estado:  GENERADO
Datos Generados Datos Conciliados ‘
d del od o Co 0 = clo 0 dades
BLUSAS
ESTILO
i eecutvo | 2 [
2018
BLUSA
71 DAMA 4 5 @
CAMISAS
2z capalerol!® i [

Para cada uno de los productos de inventarios, usted dispone de un “lapiz” & en el
extremo derecho, que es para “Editar Datos”.

e Sila columna “Saldo cantidad” coincide con el conteo fisico que se realice en la
institucion, y no se requiere dar de baja nada, entonces no se tiene que modificar
ningun campo, es decir, no hay necesidad de presionar el botén “Editar Datos”.

e Sila columna “Saldo cantidad” no coincide con el conteo fisico, o se requiere dar
de baja el producto por alguna razon, presione el boton “Editar datos”, para que
se activen los 7 (siete) campos, en los que debe ingresar informacion
obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada producto que requiera
cambiar la informacion.

A continuacion, un ejemplo:

De la cantidad 36 del producto, se dara de baja 3 unidades, por su estado CADUCADO
y se realizara un ajuste contable por obsolescencia:

Toma Fisica - Conciliacién Manual
2024
0130 Unidsd Ejacutors: 2999
ENTIDAD 130-9999-0

0000

2 Fechs Crescién 23/01/2024 D8:44:40 Estade: GENERADO

Datos Generados Datos Canciliados

Cadigo | Nombre =

Saldo | Cantidada | Facha Fecha  Estado del Producto a dar o

de del ki 5 y i d Conc. Observaciones  Mavedades
e cto Protacto Cantidad dar debaja Elaboracién Caducidad de baja

B

LUSAS
ST

3 [ |  |[cabucapo v TOMAFISICA |[CADUCADO || CONTABLE EGRESO ~ |[OBSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE v
e—— — e

e[e]
Ministerio de Economia y Finanzas
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Cuando se llenen todos los campos, al final de la linea se tiene el icono de un disquete
que es para “Guardar cambios”:

Clase Ajuste Tipo Movimiento Tipo Transaccién

CONTAELE ~ [[EGRESD ~ |[CESOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE £

Guardar Cambios

=

Si ha terminado de colocar las novedades en el o los productos correspondientes,
finalice la conciliacion, presionando el botén “Conciliacion Manual” de la parte inferior
de la pantalla:

Toma Fisica - Conciliacién Manual
Ejericio
Actual: 2024
E Unidad Unidad
Entiaat 0130 Ejecutora: 9999 Desconcentrada: 0000
Nombre
Iaombre . [ENTIDAD 130-9999-0
Laalin 2| Fecha  5561/5024 08:44:40 Estado: GENERADO
Fisica: Creacion:

Datos Generados Datos Conciliados

Cédigo | Nombre
de del
Producto Producto

Saldo Cantidad a Fecha Fecha
Cantidad dar de baja Elaboracién Caducidad

Clase  Tipo

Producto Conc. Observaciones Novedades = g
Ajuste Movimiento

a dar de

Tipe Transaccién

[TOMA FiSICA CADUCADO C a OBSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE| €]

71

CAMISAS

[z CABALLERO)

(]
Congiliacion Manual

El sistema mostrara un mensaje de “Operacion Exitosa” y el estado de la toma fisica
cambiara a CONCILIADO:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio

2024
Actual
000
s aa 130-9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130- @ @ @ @ @ e e 9 @ .
Institucion 0000 9999.0 ‘
Sel No._ T_uma Fech_a' F«?c_ha_‘ Descripcion Estado  Procesac|
Fisica Creaci6n Conciliacién
0] 2| 23/01/2024 | 23/01/2024 TOMA FISICA Y CONCILIACION DE 3 SEGUN DISPOSICION DELA LEY ¥ LA

ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION SEheItns
I 1 - - .

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidén: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1

Cddigo postal: 170507 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3998300 / 400 / 500 - www.finanzas.gob.ec
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2.6.2. Conciliacion a través de archivo

Primero, tiene que descargarse el archivo plano desde la herramienta, con la
informacion de los productos generados en la toma fisica. Para esto, seleccione la
cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione el boton “Imprimir”:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

0eA000CCICRIDE

lmprlm\l

Ejercicio
Actual

2024

TnstitiicGon 130 - 9999 -  ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0

Ne: Toma Fech_a' Fe_c_ha_ - Descripcion Estado Procesad
Fisica Creacion Conciliacion

b0 TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DELA
LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION

De la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en los
campos “Decimal’ y “Celdas” se debe seleccionar punto (.) y coma (,) respectivamente,

tal como se presenta a continuacion:

Registro de la Toma Fisica y Conciliacién - Imprimir

Ejercicio 2024 Formato del Reporte

Entidad 0130 - 9999 - 0000
O poF
Nombre ENTIDAD 130-9999-0 O Exeal

Namero Toma Fisica 1 @ 3

Usuario USR9500 ® Archivo CSV (Excel)

Expresado en: Dolares

| Separadores |
Conﬁnuar‘ Decimal |. | Celdas|, W

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, que contiene 23 columnas. No
se exponen todas las columnas unicamente por mejor visualizacion de la captura de

pantalla.
A B C D E; F G H 1 i)
cODIGO DE | ID SUBGRUPO CUENTA [ICANTIDAD| UNIDAD | PRESENTACIO NO. FECHA
1 N PRODUCTO | INVENTARIO NOMBREDEE PROBUCTO CONTABLE | ACTUAL | MEDIDA N LOTE ELABORACION
2 1 642 70001 ALMOHADILLA 1310104 8 Unidad 1
3 2 643 70001 ANILLO ADHESIVO REFUERZO 1310104 203 Unidad 1
4 3 644 70001 APRIETA PAPELES TIPO PINZA 19 MM | 1310104 15 Unidad 1
5 4 645 70001 APRIETA PAPELES TIPO PINZA 25 MM | 1310104 39 Unidad 1
6 5 646 70001 APRIETA PAPELES TIPO PINZA 32 MM | 1310104 5 Unidad 1
Ministerio de Economla y Finanzas
Amazon (= avy Union Naciona > Pe 14

Direccioén: Av.

Plataforma Gu
Cddigo postal
Teléfono: +(59

ion Financiera. Pist
or
/ 500 - www.finanzas.gob.ec



Si la columna “Cantidad actual” coincide con el conteo fisico que se realice en la
institucion, para ese producto, y no se requiere dar de baja nada, entonces no
se tiene que modificar ningun campo.

Si la columna “Cantidad actual” no coincide con el conteo fisico del producto, o
se requiere dar de baja el producto por alguna razén, modifique los siguientes
ocho campos: Cantidad a dar de baja, Estado T.F., Observaciones, Novedades,
Clase Ajuste, Tipo Movimiento, Tipo Transaccion, Conciliado. Este paso debe
realizarlo por cada producto que requiera cambiar la informacion.

P Q R S T u Vv W
CANTIDAD A DAR DE ESTADO CLASE TIPO TIPO
1 BAIA TF. OBSERVACIONES NOVEDADES AJUSTE MOVIMIENTO TRANSACCION CONCILIADO
2 S
3 3
4 s
5 s
6 s
Ejemplo:

Del mismo modo, para su mejor observacion, se expone la captura de pantalla
unicamente de las ocho ultimas columnas que se requieren para los cambios:

w bW

B Q R s T u v w
CANTIDAD A DAR DE ESTADO CLASE TIPO TIPO
BAJA TF. DBSERVACIONES NOMEDADES AJUSTE MOVIMIENTO TRANSACCION CoNCILADS
4 CADUCADO TOMA FISICA ANUAL PRODUCTO CADUCADO C 0 OBSOLESCENCIA_A| N
S
3 CADUCADO TOMA FISICA ANUAL PRODUCTO ENTREGADO A ] ADMINISTRATIVO N
S

Los campos citados anteriormente, tienen parametros o lista de valores preestablecidas
por el sistema. Por lo tanto, de acuerdo al caso de baja de productos, se debe ingresar
la siguiente informacion:

Ministerio de Economia y
Direccion: Av, Amazonas entre |

Codigo postal: t
Teléfono: +(593 2) 3998300 / 400 / 500 - www.finanzas.gob.ec

CANTIDAD A DAR DE BAJA: se debera ingresar la cantidad a egresar para
conciliar los saldos con el inventario fisico, producto de la toma fisica
respaldados con los documentos administrativos pertinentes.

ESTADO T.F.: se debera ingresar en qué condiciones se encuentra el inventario
a dar de baja, esto es: BUENO, INSERVIBLE o CADUCADO. No existen otros
términos para el sistema.

En los campos “OBSERVACIONES” y “NOVEDADES” el usuario colocara el
comentario que a su criterio creyera conveniente hasta un total de 200 caracteres
seguidos, incluido espacios, en cada apartado.

CLASE DE AJUSTE: coloque la letra C si es un ajuste contable, o la letra A, si
es una ajuste administrativo.

Finanzas
Pereira v Union Nacional de Periodist 15




e TIPO DE MOVIMIENTO: sera identificado siempre con el nimero cero “0”, ya
que, este parametro corresponde a la palabra EGRESO previamente definido en
el moédulo de inventarios del sistema eSBYE.

e TIPO DE TRANSACCION: se debe considerar los siguientes enunciados segun

corresponda:
Clase de Ajuste Tipo de transaccién que se debe ingresar en el archivo
Administrativo (A) | ADMINISTRATIVO
CONTABLE (C) DONACION_ADM/CORRIENTE

DONACION_PROYECTOS
DONACION_PROGRAMAS
GARANTIA_TECNICA_ADM/CORRIENTE
GARANTIA_TECNICA_PROYECTOS
GARANTIA_TECNICA_PROGRAMAS
LQDA_PROGRAMAS
LQDA_PROYECTOS
OBSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE
OBSOLESCENCIA_PROYECTOS
OBSOLESCENCIA_PROGRAMAS
PERDIDA_ADM/CORRIENTE
PERDIDA_PROYECTOS
PERDIDA_PROGRAMAS
REG_CONTABLE_ADM/CORRIENTE
REG_CONTABLE_PROYECTOS
REG_CONTABLE_PROGRAMAS
ROBO_ADM/CORRIENTE
ROBO_PROYECTOS
ROBO_PROGRAMAS
TRASPASO_ADM/CORRIENTE
TRASPASO_PROYECTOS
TRASPASO_PROGRAMAS
VENTA_COM_Y_DIST
CONSUMO_ADM/CORRIENTE
CONSUMO_PROYECTOS
CONSUMO_PROGRAMAS

e CONCILIADO: el sistema por defecto predetermina dicho campo con la letra “S”
que significa CONCILIADO=Si, asumiendo que la toma fisica no presenta
ninguna novedad. Por lo tanto, si es el caso contrario, que usted va a registrar la
novedad, entonces cambie la “S” por “N”.

Elimine los titulos de las columnas, es decir, la primera fila del archivo. Después,
guarde los cambios en su ordenador y regrese al sistema para cargar el mismo.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidon: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodista 16
Plataforma Gub 3 r ] 10

Codigo postal: |
Teléfono: +(593 2) 3998300 / 400 / 500 - www.finanzas.gob.et
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del Ecuador

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botéon “Conciliacion a través de
archivo”

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

Ejercicio

— 0®00acke

130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-
0000 0

Institucion Conciliacién a Través de Archivo

TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN TON DELA LEY ¥ LA ADK TON
O S Il INTERNA DE LA INSTITUCION EERERAS

Filtros:

Para cargar el archivo CSV, utilice el botéon “Seleccionar archivo”, escoja el archivo

correspondiente desde su ordenador, y presione el boton “Subir Archivo”.

Conciliacion Automatica

Ejericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 9999 0000

Nombre | £nTipAD 130-9999-0

Institucion:

No. Toma i Fecha
Fisica: 1/ - GENERADO Conciliacion:
Archi\m:l | Seleccionar archivo |I~linguno archivo selec. Subir Archiva |
1 DETALLE DEL ARCHIVO )

&

El sistema muestra un mensaje del nimero de filas cargadas. Ejemplo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Archivo subido al servidor.
Numero de filas: 129

Presione “Aceptar” y podra visualizar el resultado en pantalla:

Ministerio de Economia y Finanzas

Mazon re Pereira y Union Nacional de Pe 17
ion Financiera. Pisc
or

500 - www.finanzas.gob.ec

Direccioén: Ay, A
Plataforma Gu
Cddigo postal
Teléfono: +(59




del Ecuador

Ejericio
Actual:

Entidad:

Nombre

No. Toma
Fisica:

Archivo:

Institucion:

Conciliacion Automatica
2024
0130 9999 0000
ENTIDAD 130-9599-0

1| Estado: GENERADO

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Fecha
Conciliacion:

Subir Archivo

DETALLE DEL ARCHIVO
ARCHIVO CARGADGC

No.
Linea

. 1,642,70601 ALMOHADILLA, 1310104,8,Unidad,1,,,,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),4,CADUCADO, TOMA FISICA
ANUAL,PRODUCTO CADUCADO,C,0,0BSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE,N, ,,

2 2,643,70001,ANILLO ADHESIVO REFUERZO,1310104,203,Unidad, 1,,,,,,BUEND,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC);0 S

2 3,644,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 19 MM,1310104,15,Unidad, 1,.,,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS
€C),3,CADUCADO, TOMA FISICA ANUAL,PRODUCTO ENTREGADO,A, 0, ADMINISTRATIVO, N, ,

a 4,645,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 25 MM,1310104,39,Unidad,1,,,,,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),rvr.riSeer

5 5,646,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 32 MM,1310104,5,Unidad, ,,,,,,BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),rvarisSinr

6 6,647,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 41 ¥ 51,1310104,63 Unidad,1,,,,,,BUENC, 008-BODEGA EXISTENCIAS {SUMINISTROS CClysypreiSere

7 g:é‘ﬁff;ﬂ.ﬂﬂoﬁvm CARTON PEGABLE LOMO 16 CM NO 3,1310104,184,Unidad,1,,,,, BUEND,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS

Para poder grabar el archivo y sus novedades, confirme la accién a través del botén
“Conciliacion a través de archivo” de la parte inferior de la pantalla:

DETALLE DEL ARCHIVO
No.
Linea
. 1,642,70001, ALMOHADILLA, 1310104,8,Unidad,1,.,,, BUENG,008-BODEGA EXISTENCIAS {SUMINISTROS CC),4,CADUCADO, TOMA FISICA
ANUAL, PRODUCTO CADUCADO,C,0,0BSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE,N,,,
2 2,643,70001,ANILLO ADHESIVO REFUERZO,1310104,203,Unidad, 1,,,,,,BUEND,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC)yiyireSirs
: 3,644,70001,APRIETA PARELES TIPO PINZA 19 MIM,1310104,15,Unidad, ,..,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS
€C),3,CADUCADO, TOMA FISICA ANUAL,PRODUCTO ENTREGADD,A,0,ADMINISTRATIVO,N, .
4 4,645,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 25 MM,1310104,39,Unidad,1,,,,, BUENOC,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),yrrrriSire
5 5,646,70001 APRIETA PAPELES TIPO PINZA 32 MM,1310104,5,Unidad, 1,,, ,, BUENG,DD8-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CCyyrperiSiis
6 6,647,70001,APRIETA PAPELES TIPO PINZA 41 Y 51,1310104,63,Unidad,1,,,,,BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC)yuperrrsSrer
o 7,648,70001, ARCHIVADOR CARTON PEGABLE LOMO 16 CM NO 3,1310104,184,Unidad,1,,,,,,BUEND,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS
EB
8 8,649,70001, ARCHIVADOR CARTON PEGABLE NOZ2,1310104,84,Unidad,1,,,,,,BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CClyvrerrsSrre
8 9,650,70001,ARCHIVADOR TIPO CATA 18x38%25CM NO, 15 CON TAPA, 1310104, 8%, Unidad, 1,,,,,,BUENG,008-BODEGA EXISTENCIAS
(SUMINISTROS CC},1:,Sy1s
10 10,651,70001, BORRADOR BICOLOR,1310104,138,Unidad,1,,,,,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),yprrrssSier
11 11,652,70001,BORRADOR DE PIZARRA,1310104,1,Unidad,1,,,,, BUENO,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC) s Serr
12 12,653,70001,BORRADOR DE QUESO,1310104,7,Unidad,1,,,,, BUEND,008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC),(1/e S
12345678910 ...

Conciliacion a Través de Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av, Am a vy Union Nacional de 18
Plataforma Guberr tion Financiera. Pisos 1
Cédigo postal: 170" dor

0 - www.finanza

Teléfono: +




El sistema le muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que el archivo ha
sido conciliado:

Operacion Exitosa

Archivo conciliado.

[ acepar

Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacién. En este caso, tiene que
revisar el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio 2024

e e e | O OO OOCOCOROOQ

Institucion 0000 ~ 130-9999-0

No. Toma Fecha Fecha
Fisica Creacion Conciliacion

Descripcion Estado Procesado

TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION

DELA LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION ColEIeny

® 1| 22/01/2024 |23/01/2024

2.7. Registrar participantes de la toma fisica

Este paso es obligatorio antes de procesar la toma fisica, con el objetivo de registrar al
responsable o los responsables de la transaccion y posterior obtener un Acta de Entrega
Recepcion, en formato PDF, para firmas de responsabilidad. Este reporte, usted lo
puede obtener ingresado a la ruta:

Inventarios / Reportes Inventarios / Acta de Entrega Recepcion — Toma fisica.

Continuando, para registrar a la o las personas que intervienen en la transaccion,
seleccione la toma fisica y presione el boton “Registrar participantes:

Ministerio de Economia y Finanzas

v Lnion Naciona

19

Direccién: Av. Amazonas
Plataforma Gubern
Cddigo postal:
Teléfono: +(59:
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BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarics - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio
e ®R00®0C
Institucion 130 - 9999 -  ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0
Sel Nasloma Fech_a' Fe.(iha. pd Descripcion Estado
Fisica Creacion Conciliacion
- TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION

E i U0 S S/0 e DELA LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION GUAcite

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

) Crear®
) EIiminar@

¢ Nivel anterior o

e Consultar todos los registros @

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion - Registrar Comparecientes

Ejercicio

Actual s
Institucion 1309999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0 @ @ o @
No. Toma 1
Fisica

ID HOJA 17 by

Sel ID HOJA | No. de Identificacion Nombres y Apellidos Cargo Unidad Administrativa Tipo de Compareciente

1

Filtros:

2.7.1. Crear participante

Presione el botén “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran de uno en uno
los participantes.

Llene los datos que solicita la pantalla. Ejemplo:

Ministerio de Economia y Finanzas 20

cional de Periodistas

Direccidén: Av. Amazon
Plataforma Gubernan
Cddigo postal: 1705C
Teléfono: +(593 2) 39

as entre

1tal de




Detalle del Participante - Crear

Ejercicio: | 2024 |
130-9999-0000

Institucion:
ENTIDAD 130-9999-0
Tipo de Participante:| PARTICIPANTE ~ | T’;g:geégigg:
Namero de( 4704932472 | Orden: 1]

Identificacion:

Apellidos y' \ o \iBRE 1704932472

Nombres:

Unidad
Adminictioad| ADMINISTRATIVO - FINANCIERO |

cargo: [BODEGUERO |

Los participantes no necesariamente deben estar en el distributivo institucional, pero si
deben estar registrados en los beneficiarios del eSIGEF para que una vez que ingrese
el numero de identificacion, el sistema traiga por defecto los nombres y apellidos de la
persona o institucion.

En el campo “Orden” ingrese un numero de acuerdo con el orden en que se ingresan
los participantes. Este orden se podra visualizar también en la posicion para las firmas
de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepciéon — Toma fisica.

2.7.2. Eliminar participante
Utilice el botdn “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
participante o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si asi

lo requiere puede ingresar un nuevo participante.

2.7.3. Nivel Anterior
Utilice esta opcion para regresar a la pantalla principal de “Toma fisica y

Conciliacion’.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodist
Plataforma Gut ital de Gestion Financiera. Pisos 10 v 11
Cddigo postal: 170507 Juito Ecuador

Teléfono: +(593 ° e / s
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2.7.4. Consultar Todos los registros
En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la
pantalla, para buscar alguna informacion especifica de los participantes, utilice

esta opcidén para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.8. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado” y se hayan ingresado al
menos un participante de la transaccion, seleccione la misma y presione el boton

“Procesar novedades”:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacidn

®0000

Fecha Fecha
Creaci6n Conciliacién Estado  Procesado

Ejercicio
Actual =

_ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
9999-0

SIS 136 — 9999~
Institucion 0000

TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION DELA LEY ¥ LA
ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCIO

23/01/2024 | 23/01/2024

Confirme la acciéon dentro de la pantalla, y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy

PROCESADO=S:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

O®0000COCODE

Ejercicio
Actual 20z

180G'-9999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD

Institucion 0000 130-9999-0

Fecha Fecha Descripcién Estado  Procesadc

Creacion Conciliacion

: TOMA FISICA Y CONCILIACION DE INVENTARIOS, SEGUN DISPOSICION :
O o el | SRR DELA LEY Y LA ADMINISTRACION INTERNA DE LA INSTITUCION EaliEnaE

2.9. Ajustes de Toma Fisica

e Sino se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica,_la
transaccion finaliza en cuando se encentra en estado CONCILIADO vy

PROCESADO=S.
Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av, Amazonas entre Pe 3y Union Nacional de Periodistas 22

Pisos

nanciera Jy

i
Cddigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3998300

- www.finanzas.gob.ec
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e Sise registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica, cuando
la transaccion esta en estado CONCILIADO y PROCESADO=S, dirijase a la
ruta:

Inventarios - Ajustes Inventarios - Ajustes y Consumos

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Ajustes y Consumos - Ajustes y Consumos

Ejercicio Actual 2024
s FORO0COAOBO
Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

N° Clase
Descripcién Fecha Teoma Origen de
Fisica Ajuste

No. No.CUR Fr Usuario|
CUR Revertido Aprobé

Tipo de
Movimiento

Tipo de Transaccion

TOMA FiSICA CONTABLE | EGRESO OBSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE

Se veran tantos ajustes como se hayan registrado en el proceso de la toma fisica, los
cuales tendran que ser terminados con los pasos correspondientes para Ajustes y
Consumos. (Puede ver el manual de Ajustes y Consumos de Inventarios)

2.10. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volver al estado
REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambio de estado”:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

Ejercicio 2024

=— 130/=99959 = ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD @ @ @ @ @ e e 6 @ 5

Institucion =
0000 130-9999-0 Cambio de Estado |

No. Toma Fecha Fecha

el Fisica Creacion Conciliacion Bastiipcion

23/01/2024 | 23/01/2024 TOMA FISICA POR DISPOSICION DE LA AUTORIDAD

El sistema le mostrara un mensaje de advertencia como el que se expone a
continuacion. Léalo y si esta de acuerdo, confirme la accion con el botén inferior “Cambio
de estado™

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidén: Av. Amazonas entre Pe

Plataforma Gu
Cadigo postal
Teléfono: +(59

23
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Registro de Toma Fisica Inventarios - Cambiar Estado
Ejercicio: 2024
N Unidad .
Entidad: 0130 e 9999 Unidad Desconcentrada: 0000
Nombre
TreskiRcizons ENTIDAD 130-9989-0
No. Toma =
Fiatia: 3 Estado: CONCILIADO
Fecha Usuario
Croacsant 23/01/2024 16:14:19 Creacion: USR9500
Fecha i Usuario
GenersciGn: 23/01/2024 04:19:58 p.m. Generatiba: USR9500
Fecha e Usuario
Conciliacion: 25/01/2024 04:20:14 p.m. Conciliacion: USR9500
Fecha Usuario
Novedades: Novedades:
Provincia: 1500 - NAPO v~ Cantén: 1501 - TENA ~
TOMA FISICA POR DISPOSICION DE LA AUTORIDAD
Descripcion:
)

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No. 3 de CONCILIADO a
REGISTRADO, se eliminaran las observaciones registradas como resultado del
proceso de conciliacion. ;Desea Continuar?

D

La toma fisica volvera a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los datos
para volver a realizar el proceso:

BYE - Inventarios
Toma Fisica Inventarios - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Toma Fisica y Conciliacion

eglcoveccocooe

No. Toma a Fecha ipcio Estado  Procesadg
Fisica Condiliacion

Ejercicio
Actual i

S 1309999 — _ ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
Institucion 0000 9999.0

Sel

TOMA FISICA POR DISPOSICION DE LA AUTORIDAD

23/01/2024

e Si el estado de la toma fisica es CONCILIADO y PROCESADO =S, y existen
ajustes (Ruta: Ajustes y consumos) atados a la toma fisica, el sistema no
permitira cambiar el estado CONCILIADO Y PROCESADO=S a REGISTRADO,
mientras no anule los ajustes atados a la misma. Le mostrard un mensaje:

Ministerio de Economia y Finanzas 24

Direccioén: Av.
Plataforma Gu
Cadigo postal
Teléfono: +(*

a vy Union Naciona I
ion Financiera. Pisos 10y 1

www.finanzas.gob.ec



Republica
del Ecuad

or

Registro de Toma Fisica Inventarios - Cambiar Estado - Procesar Novedades

Ejercicio: 2024
Entidad: 0130 e 9999 unidad Desconcentrada 0000
Nombre
T .= ENTIDAD 130-9999-0 |
4 -y
Cre
MENSAJE:
Genei|
congii ErTor. No se puede cambiar el estado del registro de Toma Fisica No. 2, de
CONCILIADO y PROCESADO = S a REGISTRADO ya que existen
Nove transacciones de ajustes en estado REGISTRADO. Por favor, elimine los
—_ ajustes para cambiar el estado de la toma fisica =
Descri ‘

il

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

e

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidén: Av. Amazonas entre Pereira v Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1

Cddigo postal: 170507 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3998300 / 400 / 500 - www.finanzas.gob.ec

25



