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1 ANTECEDENTES

El presente instructivo contiene los posibles registros contables que pueden realizar las entidades que
pertenecen al Presupuesto General del Estado y que utilizan la herramienta eSIGEF para corregir las diferencias
que la Direccién Nacional de Seguimiento de Pagos y Conciliacion Bancaria determina cuando realiza la
conciliacién bancaria de la Cuenta Unica del Tesoro Nacional.

Los registros contables propuestos estan divididos de acuerdo al tipo de la cuenta en la cual se encontré las
diferencias, considerando las clases de registro y la cuenta contable que debe utilizarse para realizar el ajuste.

Todos los registros detallados en este instructivo son sugerencias que esta Subsecretaria realiza, pero que la
entidad debe verificar y aplicar dependiendo de cada caso y conforme a lo estipulado en el Art. 152 del
Caodigo Organico de Planificacion y Finanzas Piblicas que dispone: "Obligaciones de los servidores
de las entidades. - Las mdximas autoridades de cada entidad u organismo publico, serdn los
responsables de velar por el debido funcionamiento del componente de contabilidad gubernamental
y los servidores de las unidades financieras, de observar la normativa contable”,

2 AMBITO DE APLICACION

El presente instructivo estd dirigido para las entidades que pertenecen al Presupuesto General del
Estado.
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3 AJUSTES CUENTAS TIPO CU — CUENTA UNICA:

1. CORRECCION DE AUXILIARES DE LA CUENTA 111 EFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFECTIVO

0 CORRECCION DEL AUXILIAR 03 — FUENTE DE FINANCIAMIENTO
En el caso que exista un error en el Auxiliar 03: Fuente de Financiamiento se debera aplicar la clase de registro
TCSF, coordinar con el analista a cargo de la cuenta, asi como también solicitar mediante oficio la habilitacion
de la clase de registro TCSF. Si el saldo con el auxiliar 03 incorrecto estd en el débito, debe ir al crédito y
viceversa. Este registro aplica para las Universidades, pero si la entidad pertenece a Gobierno Central este
registro lo realizara la Subsecretaria del Tesoro Nacional con clase de registro RDTN REGULARIZACION DE
DISPONIBILIDADES DEL TESORO NACIONAL:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro TCSF
/ RDTN)
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: TCSF - TRANSFERENCIAS DE CUENTASESPECIALESA RECURSOSFISCALESSIN
AFECTAR EL FLUJO

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria [Cédigo Entidad  [Fuente de Financiamiento XXX

| 111 | 2 | 1 |Cuenta Mmaria|Cédigo Entidad |Fuentede Hnanciam'entol | xxxl

Ejemplo:

Pl

CLASE DE REGISTRO: RDTN - REGULARIZACION DE DISPONIBILIDADES DEL TESORO NACIONAL

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIARO02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad [ Fuente de Financiamiento XXX

[ ] 2 | 1 | Cuenta Monetaria| Cadigo Entidad ~ |Fuente de Financiamiento | | xxx |

Ejemplo:

0 CORRECCION DE AUXILIAR 01 — CUENTA MONETARIA

Cuando se tenga que corregir el auxiliar 01 y estos recursos se encuentren en una cuenta incorrecta se aplicard,
el siguiente registro, para lo cual previamente se debera coordinar con el analista a cargo de la cuenta. Este
registro aplica para las entidades que pertenecen a Gobierno Central y lo realizara la Subsecretaria del Tesoro
Nacional, pero si es una Universidad el registro se realizara con la clase de registro TCSF TRANSFERENCIAS DE
CUENTAS ESPECIALES A RECURSOS FISCALES SIN AFECTAR EL FLUJO.
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a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro RDTN

- TCSF)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RDTN - REGULARIZACION DE DISPONIBILIDADES DEL TESORO NACIONAL

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIARO02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad  [Fuente de Financiamiento XXX

| 111 | 2 | 1 |Cuenta MonetarialCc’)digo Entidad |Fuente de Financiamiento | | XXX |

Ejemplo:
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CLASE DE REGISTRO: TCSF - TRANSFERENCIAS DE CUENTASESPECIALESA RECURSOSFISCALESSIN

AFECTAR EL FLUJO

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO01 AUXILIARO02 AUXILIAR 03 DEBE HABER

111 2 1 Cuenta Monetaria [Codigo Entidad  [Fuente de Financiamiento XXX
| 111 | 2 | 1 |Cuenta Monetaria | Cadigo Entidad |Fuente de Financiamiento XXX
Ejemplo:

Wkt ¢ Sk

2. CORRECCION CUENTA CONTABLE

Cuando existan valores en una cuenta contable incorrecta 111.XX.XX, las entidades de Gobierno Central
regularan mediante RDTN y quien ejecuta este registro es la Subsecretaria del Tesoro Nacional, pero en el caso
de Universidades se regulard con un TCSF:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro RDTN
- TCSF)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable (RDTN — TCSF)

CLASE DE REGISTRO: RDTN - REGULARIZACION DE DISPONIBILIDADES DEL TESORO NACIONAL

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIARO02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 XX Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad  [Fuente de Financiamiento XXX
[ ] 2 | XX | Cuenta Monetaria| Cadigo Entidad ~ |Fuente de Financiamiento | | Xxx |

CLASE DE REGISTRO: TCSF - TRANSFERENCIASDE CUENTASESPECIALESA RECURSOSFISCALESSIN AFE

MAYOR SUBCUESUBCUENTA 2 AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 []512] = HABER
111 2 XX Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad |Fuente de Financiamiento XXX
[ m | 2 XX | Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad |Fuente de Financiamiento | | X |

3. DEBITOS Y CREDITOS EN EL ESTADO DE CUENTA
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Cuando existen movimientos del mismo valor que correspondan a errores que se reflejaron como débitos y
créditos en el estado de cuenta del Banco Central, la entidad debe registrar el crédito como una recaudacion
de Fondos de Terceros y regular contablemente el débito afectando a la cuenta contable correspondiente
111.02.01:

REGISTRO DEL CREDITO COMO RECAUDACION DE FONDOS DE TERCEROS

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacion y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de registro RFDT con tipo de Transaccion N° 66)

=41 == nmrAme e = E s e Tl asion = ‘hrs=an | 174sr An TAnILAYATR

i o e B s 3

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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En esta pantalla considerar lo siguiente:

. B . L . - ¥
- Fuente, Organismo y N° de préstamo: Depende de la fuente de financiamiento de la entidad de *G"bi
Bl v sk = HODIHTIO i_l.l'l'.l!l

acuerdo a la cuenta monetaria ] aarkasian |
- Cuenta Monetaria: Corresponde a la cuenta monetaria en la que se recibié el débito (ver Control de

Ingresos) 23 Az Eroodn oo For TrEutaadn Lgusc Frogdgocstzna
- Fecha Real Ingreso: Corresponde a la fecha real que mantenga en su Control de Ingresos pendiente ] -

B e L
de registro. ) S R

c. Luego de seleccionar la opcidn “Crear Formulario” el sistema automaticamente generara el siguiente

registro:
oo Camasc

CLASE DE REGISTRO: RFDT - RECAUDACION - 212.03 DE FONDOS DE TERCEROS

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria [Cédigo Entidad  [Fuente de Financiamiento XXX CArge s fmmsbae CoTan A
[ 212 | 3 | 0 |codigo Entidad  [RUC Entidad | 0 [ xxx |

Nota: La entidad deberd validar que el registro automatico este conforme a lo indicado, previo a la solicitud y b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

aprobacién:
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: CEBE - TESORO DE LA NACION AJ. FINAC. MODO CONTABLE - RECHAZO POR CUR
DE GASTO BANCO CENTRAL - DEVOLUCION A CUENTA 212.03

REGISTRO DEL DEBITO COMO DEVOLUCION DE FONDOS DE TERCEROS (CON EL MISMO RUC QUE SE REALIZO

LA RECAUDACION)
MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO01 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
212 3 0 Cadigo Entidad  |RUC Beneficiario [0 XXX
a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro CEBE) [ 1 | 2 | 1 | cuenta Monetaria [Codigo Entidad  |Fuente de Financiamiento | | xxx |
Ejemplo:
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Nota. - Una vez realizada la recaudacion y devolucidn de fondos de terceros la Entidad debe revisar que el a. Ingrese a la ruta: Ejecucidn de Gastos — Registro de Ejecucion — Comprobante de Ejecucion de Gastos

Fondo de Terceros quede cerrado.

Hirsienn
Ecoimoinsla y Sinanx

4. COMISIONES BANCARIAS

Cuando el BCE debité de la cuenta CU el valor de una comisién bancaria, le entidad debe realizar un REG —
NOR — OGA. En Gobierno Central estas comisiones bancarias las registra la Subsecretaria del Tesoro Nacional
y en las Universidades lo realiza la entidad.
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b. Crear documento, con las siguientes caracteristicas:
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CUENTA ORIGEN: Cuenta monetaria Tipo CU (corresponde a la cuenta que el BCE realizé el débito)

5. PAGOS DUPLICADOS — INCORPORACION DE UNA CUENTA POR COBRAR

Si se generd un pago duplicado por error, se debe incorporar una Cuenta por Cobrar al beneficiario del pago
duplicado, de acuerdo a lo indicado en el Instructivo “UNIVERSIDADES PARA CIERRE DE LAS CUENTAS
PORCOBRAR-1124.82.21(RECUPERACION DE VALORES POR PAGOS DUPLICADOS)”, la entidad debera realizar
el siguiente registro:
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a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro Nota: En el auxiliar 02 de la cuenta por cobrar (112.21) debe ir el RUC/Cédula del beneficiario cuyo pago se

RPDU) duplico.

Una vez recaudado el valor duplicado, se debe cerrar la Cuenta por Cobrar (auxiliar 02), se realizard con la
clase de registro RDPD - RECAUDACION DE PAGOS DUPLICADOS con tipo de transaccion N° 80.
e
» Gobiame | fuses - . . . e
Ty iy, | & a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacién y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de registro RDPD con tipo de Transaccion N° 80)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable
CLASE DE REGISTRO: RPDU - REGULARIZACION POR PAGOSDUPLICADOS
MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
112 21 0 Codigo Entidad  |RUC Beneficiario [0 XXX
[ ] 2 | 1 | Cuenta Monetaria| Cadigo Entidad  |Fuente de Financiamiento | | xxx |

Ejemplo:
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En esta pantalla considerar lo siguiente:

- Fuente, Organismo y N° de préstamo: Depende de la fuente de financiamiento de la entidad de

acuerdo a la cuenta monetaria
- Cuenta Monetaria: Corresponde a la cuenta monetaria en la que se recibié el débito (ver Control de

Ingresos)
- Fecha Real Ingreso: Corresponde a la fecha real que mantenga en su Control de Ingresos pendiente

de registro.

Nota: La entidad debera validar que el registro automatico este conforme a lo indicado, es decir que la cuenta

por cobrar se cierre, previo a la solicitud y aprobacion:
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6. CIERRE DE DISPONIBILIDADES — UNIVERSIDADES
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Aplica para aquellas Universidades que quieren reflejar el saldo real de la cuenta Unica 1110204 CCU FISCALES
DESCENTRALIZADAS considerando la asignacion presupuestaria del grupo 37, saldos de cuentas por pagar de
ejercicios anteriores y fondos de terceros.

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
RDUN)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

DE REGISTRO: RDUN - REGULACION DE CUENTAS DE DISPONIBILIDADESEFECTIVO Y EQUIVALENTE DE EFE

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
112 12 0 Cédigo Entidad  [RUC Entidad [0 XXX
[ ] 2 | 1 | Cuenta Monetaria| Cadigo Entidad ~ |Fuente de Financiamiento | | xoxx |
Ejemplo:
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Nota: Por directrices de cierre del ejercicio fiscal, la cuenta 112.12 se reclasificara a la cuenta 124.82.12, en el S [res———
siguiente ejercicio la entidad debe solicitar la habilitacidn de la clase de registro para regular dicho valor. e T B R L
e —— T T — e

VOME 0. VR COPRAES e Rl e o (i TR LT

Sk i 1]

7. PAGOS REALIZADOS CON OFICIO QUE NO SE REGULARON

Crear el asiento contable

Este caso aplica para pagos con oficios de cuentas por pagar de ejercicios anteriores, que si se ejecutaron en
CLASE DE REGISTRO: PFTN - REGULARIZACION DE PAGOS POR FUERA DE LA TESORERIA DE LA NACION

el BCE pero que no se regularizaron en la contabilidad. Aplica para las cuentas: 224.83 - 224.85 - 226.82 -
226.87. MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIAR 01 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
224 83 0 Cédigo Entidad  [RUC Entidad [0 XXX
[ 213 | & | 0 [cédigo Entided [RUC Entidad [0 | [oxx |

a. Ingrese por la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE

Ejemplo:

wur e d
FE oA oam omw re R | L v

o
~rrirhiiacd - Fsardan

REGULACION CUENTA 213.83 A LA CUENTA 111.02.01:

Cree la cabecera del registro (RDBR - REGULACION DE DEBITOS BCE NO REGISTRADOS)
Lol Lelinbg - LaBAR
B —— l.ﬁ-l'll;t_mmﬁ’ m_rmn-uwrmmm ) - e
Pl 43 RIS TR =
CrT. - B LULGE] B CRRERCEN - B d— g
P Symlmrbin meris 311,01 4 Gs mervie BIEELED
Thal = - il - iy rdmadn Frivieen, Besssis » “sleases
T 1] AR 5 TR o L SO v [T Tkl '_"__"'_' AR
R ——— 1

PROCEDIMIENTO:
Crear el asiento contable
CLASE DE REGISTRO: RDBR - REGULACION DE DEBITOSBCE NO REGISTRADOS

a. RECLASIFICACION CUENTAS 224.83
RECLASIFICACION DE LA CUENTA 224.83 A LA CUENTA 213.83 MAYOFSUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
213 83 0 Codigo Entidad RUC Entidad 0 XXX
[T ] 2 | 1 | Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento | | 3oxx |

Cree la cabecera del registro (PFTN - REGULARIZACION DE PAGOS POR FUERA DE LA TESORERIA DE
LA NACION)
Ejemplo:

Ministerio de Economia v Finanzas Ministerio de Economia v Finanzas
Direcclion Amaz ni raes nacar raal de | Istas Direcclion Amanonas enl LE] TG e
I LAl Tl Calil arnent I LAl il 1 arnent LHan Hran T
Cédigo postal: 17705

Teldfana: 4

R 1 Cédigo postal: 17705
Jel SrUaaor Teldfana: 4
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b. RECLASIFICACION CUENTAS 224.85 CLASE DE REGISTRO: RDBR - REGULACION DE DEBITOSBCE NO REGI STRADOS
MAYOF SUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
. 213 85 0 Codigo Entidad RUC Entidad 0 XXX
RECLASIFICACION DE LA CUENTA 224.85 A LA CUENTA 213.85: i | > | T [Cuenta Monetaria_|Corigo Entidad | Fuerte de Finenciamiento | o |
Cree la cabecera del registro (RPT1 - RECLASIFICACION - CXP ANO ANTERIOR 224.85.XX CONTABLE) Ejemplo:
Cowm tisnbasle Contable  CRILAN
P -.--u:-':wlurrrm.'nn:: ’ - -

o i i - o = c. RECLASIFICACION CUENTAS 226.82 — 226.87

e e o — i =

——— el e iy RECLASIFICACION DE LA CUENTA 226.87 A LA CUENTA 226.82:

T T
008 £ ) LT S T peaitvi (TR
— Cree la cabecera del registro (RFA2 - RECLASIFICACION DE AUXILIARES)

Crear el asiento contable

T s s B
CLASE DE REGISTRO: RPT1 - RECLASIFICACION - CXP ANO ANTERIOR 224.85.XX CONTABLE o b
MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER e L T L L —

224 85 0 Codigo Entidad _|RUC Entidad [0 XXX £ Sothes .
2z | & | 0 | Cevigo Entidad_|RUC Ertided [0 | Do | e T I
¥ g P, W e
Ejemplo: ANNEO0 | TO0 e D DR 1 LRy — f el A T
Bl . B e g F

Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RFA2 - RECLASIFICACION FONDOS DE TERCEROSANOSANTERIORESA ANO

REGULACION CUENTA 213.85 A LA CUENTA 111.02.01: MAYOF SUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
226 87 0 Cédigo Entidad! RUC Entidad 0 XXX
[ 226 | 82 [ 0 | codigo Entidad [RUCEntidad [0 | [ xxx |
Cree la cabecera del registro (RDBR - REGULACION DE DEBITOS BCE NO REGISTRADOS)
Ejemplo:

Comprolsanie Contecle - CREAH

e Pugin SO WIS WODe DE RO OC SO0 W) LTS - Brotoomad
e Bt e g M ODAETLI TRAGERSE
e e s : e
bt W — Fan
— e e REGULACION CUENTA 226.82 A LA CUENTA 213.82;

L R A, | FEL S |
gl Bl

Hiasinis Jd TUWICH - UL LN I, Ha il gy i e 3, iy S0

Cree la cabecera del registro (RFPN - REGULACION FONDOS TERCEROS AA 2268200 A 2138200 FT
AA PARA NETEO)

Crear el asiento contable
Ministeric de Economia vy Finanzas

Ministeric de Economia vy Finanzas
Dikrecchon 3 ni raEes Dikrecchon 3 raEes
I ! | 1 \ 2 I ! | 1 \ 2
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Eomupsabanie Conlable THERL

Pl F—— EPT BCEE Pl W TR e FEET 8 LB PT R RERA T - - —
T beeig bty |4 NIOSTLE CMMOERES -

ERE - ML o = AR

= rm— e [, =
e . = e
= (o —
Wl ] ] : i e
Bussin ot | TR G L CARMAA ] el e 2l el TS T
e 8 —— vl P

Nota. - En este procedimiento, solo la clase de registro RFPN lo debe realizar por la ruta: Contabilidad - Registro
Contable — Comprobante Contable UE

Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RFPN - REGULACION FONDOS TERCEROS AA 2268200 A 2138200 FT AA PARA NETEO

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIAROL AUXILIARO02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
226 82 0 Codigo Entidad _|RUC Entidad [0 XXX

[ 213 | 82 | 0 |codigo Entidad  |[RUC Ertidad [0 [ | xxx |

Ejemplo:

P da

EF RIS RICCTTET

REGULACION CUENTA 213.82 A LA CUENTA 111.02.01:

Cree la cabecera del registro (RPFA - REGISTRO DE PAGO POR FUERA DE LA TESORERIA DE LA

NACION)
A'rrvgprabanks Cnnfnhils - FHAH
P nn [ L A TE SRR
e T e P oy T T e ey | - ST
Lot ok Daaadiy | REAR = I -
A (2 vaamiar s £ | A S T |
= o 3 Sermaew et T aa
i na caana | e ey T IO,
AL T L Sy
x
I Sl = ) L E Iamnuas S mlees Baaus i ks
s el B [ RSN " [ | o
B s b e 52

Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RPFA - REGISTRO DE PAGO POR FUERA DE LA TESORERIA DE LA NACION
MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER

213 82 0 Codigo Entidad ~ |RUC Entidad 0 XXX
[ ] 2 [ 1 | Cuenta Monetaria| Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento | [ xxx |
Ministerio de Economia y Finanzas
Dirpcchon AnE 5 e rers n M
I LAl 18 Gl arnent I [ i Hran T 1
Cédigo postal: T7O5G7 ko Ecuador it
Teldfana: 1+ ¢ | =g Eigin

&obiemo
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Ejemplo:

[ETEREHES )

8. RECAUDACION DE FONDOS DE TERCEROS CONTABLE

Este caso aplica para aquellas entidades que han recibido depdsitos a través de su cuenta de registro y deben
ser devueltos o si estos depdsitos corresponden a afios anteriores y no se ha identificado su concepto:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacién y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de registro RFDT con tipo de Transaccion N° 66)

oy
PRy Séehy

ate

E .
 Cabserns | 2,

Shre—an iy

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Frominee s end e L b e el

O T e
S ERCL S ]

TTTIONTR | B T R

.
[y
.

i

[

—
b e e S WA by

P e e e £

Cpicpd e Py S “

L T {1

ket

R AL - Is | e Frasae

Ministeric de Economia vy Finanzas
Dirpcchon AnE 5 e rers n M

Cédigo postal: 17705 ko Ecuador
Teldfana: +1E SR T i =1
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En esta pantalla considerar lo siguiente:

- Fuente, Organismo y N° de préstamo: Depende de la fuente de financiamiento de la entidad de

acuerdo a la cuenta monetaria
- Cuenta Monetaria: Corresponde a la cuenta monetaria en la que se recibié el débito (ver Control de

Ingresos)
- Fecha Real Ingreso: Corresponde a la fecha real que mantenga en su Control de Ingresos pendiente

de registro.

c. Luego de seleccionar la opcidn “Crear Formulario” el sistema automaticamente generara el siguiente

registro:

CLASE DE REGISTRO: RFDT - RECAUDACION - 212.03 DE FONDOS DE TERCEROS

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO1 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria [Codigo Entidad  [Fuente de Financiamiento | xxx
[ 212 | 3 | 0 |codigo Entidad  |[RUC Ertidad [0 [ | xxx |

Nota: La entidad debera validar que el registro automatico este conforme a lo indicado, previo a la solicitud y

aprobacién:

Tewas ®oim ke Br e Bares

snsadepoese

- e D e

TRRT G ded
g A = T LA N e AT W ealS L e m— e

9. TRANSFERENCIAS DE CUENTAS ESPECIALES A RECURSOS FISCALES — GOBIERNO CENTRAL

Cuando la entidad solicita o el Tesoro Nacional realiza la recuperacién de valores pagados por concepto de
Retenciones de IVA o IR, la entidad deberd realizar el siguiente registro para reflejar dicho movimiento.

Este registro aplica para las Universidades, pero si la entidad pertenece a Gobierno Central lo realizard la
Subsecretaria del Tesoro Nacional.

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro TCEF)

Ministeric de Economia vy Finanzas

Dirpcchon AnE 5 e rers n M
Plaka | | arnental de G m Fran

Cédigo postal: 17705
Teldfana: +

iriq il PR
~rrinbiiacd Paardan

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Anangabanle Unldds Clas
e o rrwsa PRt B
PRI T TR T W I ST S - AR me e - o T s
U ek i s CTLETIE TR o
b e R St L Eb e o - o [
L 3 | o i b A
e T I T = T
Aoy P e m ol et e e PR T
-
net g s f v aprheris b rers, era e 4 e dn
e e O R TR LA - pleiy !

c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: TCEF - TRANSFERENCIAS DE CUENTASESPECIALESA RECURSOSFISCALES

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIARO01 AUXILIAR02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 2 1 Cuenta Monetaria [Codigo Entidad  [Fuente de Financiamiento | xxx
| 111 | 0 | 0 |Cuenta Monetaria|Cédigo Entidad |Fuentede Financiamient0| | XXX |

10. CORRECCION DE REGULARIZACION DE GASTOS

Cuando la entidad realice una regulacién (REG-NOR-OGA) con una cuenta monetaria incorrecta, podra corregir

realizando los siguientes registros:
a. DVO del CUR original utilizando la cuenta virtual RPCCUF:

= Ingrese a la ruta: Ejecucion de Gastos — Registro Ejecucion — Comprobante de Ejecucion de Gastos

Ministeric de Economia vy Finanzas

Dirpcchon AnE 5 e rers n M
Plaka | | arnental de G m Fran

Cédigo postal: 17705
Teldfana: +
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Nota: Seleccionar siempre en Banco: “99 — CUENTAS VIRTUALES” y en Cuenta Origen “RPCCUF — REG. PAGOS
DE LA CCU DE RECURSOS FISCALES”

Los asientos generados serdn los siguientes:

Ministerio de Ec
Direcclon: Ay, Ama
Blakaforrma Giubors
Cédigo postal: 770
Teldfana: + (&

onomia y

Finanzas

Ministerio de Economia v
Direcchon: Ay Amaronas enire FEira M s [ |l sl L

Cédigo postal: 1
Teldfana: + (5 OGRS

'&obiemo

delEcuador

REGISTRO PAR:

Homle Tl | Heodn el

b. Aplicar la clase de registro RDCV para cerrar el valor de la cuenta virtual y aplicar el crédito a la cuenta
correcta

= Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante UE Contable (Clase de registro
RDCV)

hr v ri
~rrinbiiacd Paardan

c. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Cumprulasaic Conlalble  CREAN,
el iy m— pi g
Bk Lklan B L e Sl T Gl T LI
B el
i L . |
»E Tl arErs
Llauame
mse £
Phi izl T = al= Yl b Fididan e bnrern o Sduaud

d. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RDCV - REGULARIZACION DE DISPONIBILIDADES CUENTASVIRTUALES

MAYOR SUBCUENTA 1 SUBCUENTA 2 AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER

111 0 0 Cuenta Virtual Cadigo Entidad | Fuente de Financiamiento | xxx
[ | 0 [ 0 | Cuenta Monetaria correcta [Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento | oo
Ejemplo:

Finanzas




Nota: Si se realizan los registros de manera correcta, el saldo del auxiliar correspondiente a la cuenta virtual
debe ser igual a 0.

11. RECUPERACION DE IMPUESTOS — UNIVERSIDADES
0 Impuesto al Valor Agregado IVA

El Tesoro Nacional paga el valor total del IVA de la cuenta 1110204 CCU FISCALES DESCENTRALIZADAS,
independiente de la fuente de financiamiento, consiguiente el Tesoro Nacional recupera los Valores de IVA en
funcién de la fuente con la que se realizé el registro REG o RDP para regularizar el IVA en compras, debitando
de la cuenta que debié haberse afectado (Autogestion y otras) y acreditando en la cuenta Unica a través de la
cuenta CR de la entidad

Cuando la entidad evidencie el valor en al control de ingresos, se debe realizar el siguiente registro:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
TCMU)

¥
» Gobiama | fuees
Ay i Enceaniey | o logramrus

iriq il PR
~rrinbiiacd Paardan

SR CARE s Fen T
S TR TT R [ VN
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Ministerio de Economia v Finanzas

Dkt b i Bryalpie | TLTE reirs T T % I3l e
| ¥ Trif ikl warTent 1i g n Hinan 1
Cédigo postal: 770507 to Ecuadar

Teldfana: + (C i 00 - W Tinanzas
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

irnmprnhante Cortahle - CHEAE
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: TCMU - TRANSFERENCIASENTRE CUENTASMONETARIAS UNIVERSIDADES

MAYOFSUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
e . Fuente de Financiamiento
111 2 1 1110204| Cédigo Entidad (001 ) IVA XXX
o5 . . Fuente de Financiamiento
111 2 1 Cuenta (autogestion) |Cadigo Entidad (0027001XXXX) XXX
Ejemplo:

0 Impuesto a la Renta IR

Cuando el Tesoro Nacional paga la declaracion de retenciones del IR, el valor total se paga de la cuenta
1110204 CCU FISCALES DESCENTRALIZADAS, independiente de la fuente de financiamiento, el Tesoro Nacional
recupera los Valores de IR en funcidn de la fuente con la que se realizo el registro REG o RDP para regularizar
el IR. La entidad debe realizar el siguiente registro:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
TCMU)

Ministerio de Economia v Finanzas

Dikrecchon i TN TVLTE FEira T r % [ |l sl L

I LAl Tl Calil arnent I gl Hnal 1

Cédigo postal: 1770507 ko Ecuador i
Teldfana:d + (5 i 00 - wwowiinanzas Ja
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Comprobante Contabic - CAEAR
ey B - L L AL LA RS HEL
ETHE Rl R URRA LTRSS - e uc.

e b
e
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v Bl owas fasdls D
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freedeha
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c. Crear el asiento contable
CLASE DE REGISTRO: TCMU - TRANSFERENCIASENTRE CUENTASMONETARIAS UNIVERSIDADES
MAYOFSUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
p . Fuente de Financiamiento
111 2 1 1110204| Cédigo Entidad (0027001XXXX) IR XXX
L. , . Fuente de Financiamiento
m 2 1 Cuenta (autogestion) |Cédigo Entidad (0027001XXXX) XXX
Ejemplo:

Ministerio de Economia v Finanzas
Dirgechan: Ay, Amaronas entre Sarsrs T
Flabafosrna Gt I Fir
Cédigo postal: 17
Teldfana: + (5035 SOGE S0

'&obiemo
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Nota: en el caso de recuperacion de impuestos desde cuentas de donaciones, se pueden aplicar los mismos
registros, Unicamente se debe cambiar en el crédito, el auxiliar 1 la cuenta de la donacién y en el auxiliar 3 la
fuente de financiamiento que le corresponda.

12. DEVOLUCION DE AUTOGESTION

El Tesoro Nacional ha devuelto valores de autogestién de las Universidades a las cuentas tipo TR de

autogestion:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
TCMU)

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Cumnpr chiwnle Comlaldu  CREAN

LR UL KR e

e az ] [
Elan s .|T-'H L g e chtd Sl ) B P el ol il RECTH I g ] '\-| [N eY 1
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c. Crear el asiento contable

Ministerio de Economia v Finanzas

Dirgechan: Ay, Amaronas entre Sarsrs T
| I 1 Tia LE I Fir
Cédigo postal: 1
Teldfana: + (5035 SOGE S0




a'obierno

delEcuador

CLASE DE REGISTRO: TCMU - TRANSFERENCIASENTRE CUENTASMONETARIAS UNIVERSIDADES

MAYOF SUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
i . Fuente de Financiamiento
111 2 1 Cuenta TR autogestio| Cédigo Entidad (00PXKXXXXX) XXX
m 2 1 1110204 Cédigo Entidad (F”emwe LA AT X
Ejemplo:

Liinkan £ 2 b

13. PAGOS EN EXCESO - IMPUESTOS

En el caso de que la entidad haya pagado en exceso el valor de Impuestos y estos sean devueltos por el SRl y
conste en el control de ingresos. La entidad debe realizar:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro RARS)

e
AcTinbiacd - Nesedas

Ernizodzs

g |
el Ul v

[FAEERTE A

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Ministerio de Economia v Finanzas

Dkt b L AMETONS TLTE reirs T T v I3l e

I I 1 T3l LEL fram -: 4l k I I ST !

Cédigo postal: 770507 / Quito Ecuador okl
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RARS- RECUPERACION 112.81 ANTICIPOSDE FONDOS POR PAGOSDUPLICADOSY
OTRASRECAUDACIONESAL SRI Y OTRASRECAUDACIONES
AUXILIAR 02 AUXILIAR 03

MAYOF SUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01

111 2 1 Cuenta Monetaria __ |Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento XXX
112 | 81 | 0 |codigoEntided  [RUC Entided [0 | o |
Ejemplo:

Foc b Tl

Ministerio de Economia v
Direccion L Amaronas entre
Flataforma Gubor

Codigo pestal: 770
Teldfana: + (& $OHD 500 - wwwiinanzas

Finanzas
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4 AJUSTES DE CUENTAS TIPO TE — TRANSFERENCIAS ESPECIALES
1. REGISTRO DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

Cuando la entidad no hubiera registrado una donacién recibida en ejercicios anteriores, se realizaran los

siguientes asientos (Afectacion al Control de Ingresos):

= Incorporacién de valores:

a.
AEAR)

Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

Ministerio de Economia v Finanzas

Dikrocchdrn: Ay, AmMmEronas onlre reirs TAcar I t i

Flataforma Gubormarment il r Ii] ar 1

Cédigo postal: 770507 / Quito Ecuador sl
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CLASE DL RECTETR O ALAR - RECTLARITACION DE LA CTENTA POR CODRAR 12455 POR INCRI TS NO
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Ejemplo:

RECLASIFICACION DE LA CUENTA 124.83 A LA CUENTA 113.83

a.

Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registro de Operaciones No Presupuestarias — Ajustes y

Reclasificaciones - Ajustes y Reclas. Corriente-Inversion (Clase de Registro RCTD con tipo de transaccion

N° 6)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RCTD - 1248328 CUENTASPOR COBRAR ANOS ANTERIORES TRANSFERENCIASY
DONACIONESDE CAPITAL

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 0L AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
113 83 28 |Cédigo Entidad  [RUC Entidad [0 XXX

[ 124 | & | 28 |codigoEntided |RUCEntidad [0 | [ x00x |

Ejemplo:

Sablacabal

RECAUDACION

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacion y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de Registro RTDB opcion 331 es automdtico)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RTDB - RECAUDACION CUENTAS POR COBRAR ANOSANTERIORES
TRASFERENCIASY DONACIONESA BCE FONDOSPRESTAMOSY DONACIONES

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO1 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 4 0 Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento | xxx
[ 113 | & | 28 [codigoEntided |RUCEntidad [0 | [ x00x |

Ejemplo:
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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Notas:

e s wie D M

e s
No aplica en el caso de que los valores correspondan a fondos de terceros.
El registro RTDB aplica Unicamente para créditos en el estado de cuenta a partir del afio 2012. e : ; PR PR R,

Solicitar parametrizacion de la cuenta monetaria asociada al tipo de transaccién 331. e etk okl iy =

2. PAGOS DUPLICADOS — INCORPORACION DE UNA CUENTA POR COBRAR

c. Crear el asiento contable
Si se generd un pago duplicado por error, se debe incorporar una Cuenta por Cobrar al beneficiario del pago

duplicado, de acuerdo a lo indicado en el Instructivo “UNIVERSIDADES PARA CIERRE DE LAS CUENTAS CLASE DE REGISTRO: RPDU - REGULARIZACION POR PAGOS DUPLICADOS
PORCOBRAR-1124.82.21(RECUPERACION DE VALORES POR PAGOS DUPLICADOS)”, la entidad deber4 realizar MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03
el siguiente registro:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro Ejemplo:
RPDU)

Vol d

Ak ok
A AR A e

4 Una vez recaudado el valor duplicado, se debe cerrar la Cuenta por Cobrar, este procedimiento lo realizara con la
o0 e Ingram Eeeadn g2 Sare [EETSIEE rdas o0 Troadsoesks clase de registro RDPD - RECAUDACION DE PAGOS DUPLICADOS con tipo de transaccion N° 080.

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacién y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de registro RDPD con tipo de Transaccion N° 80)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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En esta pantalla considerar lo siguiente:

- Fuente, Organismo y N° de préstamo: Depende de la fuente de financiamiento de la entidad de
acuerdo a la cuenta monetaria

- Cuenta Monetaria: Corresponde a la cuenta monetaria en la que se recibié el débito (ver Control de
Ingresos)

- Fecha Real Ingreso: Corresponde a la fecha real que mantenga en su Control de Ingresos pendiente
de registro.

Ministerio de Economia v Finanzas
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Nota: La entidad debera validar que el registro automatico este conforme a lo indicado, es decir que la cuenta
por cobrar se cierre, previo a la solicitud y aprobacion:

3. COMISIONES BANCARIAS NO REGISTRADAS

OPCION 1: Cuentas TE que dispongan de presupuesto para comisiones bancarias.

Cuando el BCE debité el valor de una comision bancaria, le entidad debe realizar un REG — NOR — OGA:

a. Ingrese a la ruta: Ejecucion de Gastos — Registro de Ejecucion — Comprobante de Ejecucion de Gastos

S(atent g cu—a Contabilicad Tesorerz Administ=ddn de Fondos  Trbutsddn  Lig

Programecion de b Sjecucion Fresupuestaria

Modificaciones Presupeestarias W"Fﬂhﬂﬂbﬂﬂt ﬁﬁﬂlﬁ‘iﬂldﬁ’m
Consulia del Presupuesto de Gastos Por Entidad Comprobante de Transferencias Mutiple
Coasula del Presupuesto de Gastos Consolidado Au-orizar Pago

Imprzsan del CUR del Gasto Certificadion Presupuestaria
Cigrma Pregupuestario

Reportes

b. Crear documento, con las siguientes caracteristicas:
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CUENTA ORIGEN: Cuenta monetaria Tipo TE (corresponde a la cuenta que el BCE realizé el débito)

Nota. — Para comisiones de afios anteriores se deberia seleccionar el item presupuestario 99.01.03

“Obligaciones de Ejercicios Anteriores por Otros Gastos”

OPCION 2: Cuentas TE que no dispongan de presupuesto para comisiones bancarias, y dispongan de

presupuesto en otra fuente de financiamiento.

Aplica para valores que el BCE debité de las cuentas tipo TE por concepto de comisiones bancarias, como este

tipo de cuentas no tienen asignado presupuesto para reconocer estos gastos, la entidad debera realizar lo ¢. Una vez que la Subsecretaria del Tesoro Nacional ha realizado el pago del CUR (parrafo anterior), la

siguiente:

entidad debe verificar en su Control de Ingresos que tenga ese valor pendiente de registro en la cuenta
tipo TE, y luego proceder con la recaudacién como fondos de terceros con el RUC de la entidad, de

. - -
a. Reconocer el gasto de comisiones bancarias en el afio actual con recursos fiscales - autogestion, acuerdo a lo explicado en el punto 7 “Registro recaudacién”.

mediante un DEV — NOR — OGA:

= CLASE DE REGISTRO: DEV

= CLASE DE MODIFICACION: NOR

= CLASE DE GASTO: OGA

= TIPO DE DOCUMENTO: 6

= DOCUMENTO DE RESPALDO: 6 0 10

= RUC: RUC de la entidad

= FUENTE: Fuente de recursos fiscales — autogestion

Ministerio de Economia y Finanzas
Dkt b 3 ni rasrs

r 1 1 i i} [l 1 4l ] I ]
Cédigo postal: 7705 Ex

Teldfanae

d. Realizar la devolucidn de estos fondos de terceros mediante la clase de registro contable PASS:

. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro
PASS)
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. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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. Crear el asiento contable
CLASE DE REGISTRO: PASS- REGULACION DE FONDOSDEVUELTOS
MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
212 3 0 Cadigo Entidad |RUC Entidad |0 XXX
[ m1 | 4 | o [cuentaMonetaria|Cadigo Entidad [Fuente de Financiamiento | | |

Ejemplo:

X o | Vail

4. RECUPERACION DE COMISIONES MEDIANTE DEPOSITO

Si la entidad decide realizar el depdsito de las comisiones debitadas, se registrara el valor como un anticipo y

con el depdsito se realizard la recuperacién del mismo:

Ministerio de Economia v

Finanzas
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Teldfana: 4
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= REGISTRO DEL EGRESO:
a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro DCB1)
meria Aduwsl e de Fomdus Tidswloumni  Liyguadasin Posigraeslang

Cucntas Verluzlca
Cucntas wrtualcs desconbrolizadas

Itcgistro do Uocrocioncs Mo |'roaapucstanios
Hogistre Lontablc
ICportco

Lomprabanto Lontablo
Comprobonte Contoblc Uk

LUicrre Cantoblo
Autorzar |ago

Conaulior Lemlic Hepesicion bande [Lotatyo
Lonaulior Lomprobantes Contablea Automdtcos

Aperturo Lontable

Conaulior Lomprobantes Contables Automadtices Uk

Largar Meientoo Contablas

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: DCB1 - REGULACION CONTABLE DEUDORESPOR CONCILIACION BANCARIA

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
112 61 0 Cadigo Entidad  |[RUC entidad [0 XXX

[T m | 4 ] 0  |Cuenta Monetaria|Cadigo Entidad |Fuente de Financiamiento | | 300x |

Ejemplo:

= REGISTRO DE LA RECAUDACION:
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a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro ACBR)

mtobilcad
=ntas Virtunles
Cusntae viruales descantratizadas
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: ACBR - AJUSTE CONCILIACION BANCARIA 112.61 REGULARIZACION
CONTABLE
MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01

AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE

Cuenta Monetaria | Cddigo Entidad |Fuente de Financiamiento | xxx

HABER

| Cédigo Entidad

[RUC Entidad [0 | | 300x
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5. RECUPERACION DE IMPUESTOS — IVA (APLICA SOLO PARA UNIVERSIDADES)

El Tesoro Nacional paga el valor total del IVA de la cuenta 1110204 CCU FISCALES DESCENTRALIZADAS,
independiente de la fuente de financiamiento, por consiguiente, el Tesoro Nacional recupera los Valores de
IVA en funcidn de la fuente con la que se realizé el registro REG o RDP para regularizar el IVA en compras,
debitando de la cuenta que debié haberse afectado (Autogestion y otras) y acreditando en la cuenta Unica a

través de la cuenta CR de la entidad.

La entidad debe realizar el siguiente registro:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro TCMU)

[N iesorcria Adm nistracicn do Fondos
Cusntss Virtuaies

Cusntes virfuslas deecentraizadac

Beqietro da Operacionss Mo Presupuestanac

imbutacion Liguwidacien I'resupucataria

Comerabznts Lonabiz
Lamprabontc Conzablc Ut

Hepartec
Ligrra Contable

Aporturs et Altorizar ago

Largar Baicnics Contoblos

Consultar Lelic 14coosicion Hando Ilctative
Consultar Lomprobantes Lontab'es Automidticos

Lonsultar Lomprobantes Loentab'es Automiticos Uk

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable
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6. RECUPERACION DE IMPUESTOS — IR (APLICA SOLO PARA UNIVERSIDADES)

Cuando el Tesoro Nacional paga la declaracion de retenciones del IR, el valor total se paga de la cuenta
1110204 CCU FISCALES DESCENTRALIZADAS, independiente de la fuente de financiamiento, el Tesoro Nacional
recupera los Valores de IR en funcién de la fuente con la que se realizé el registro REG o RDP para regularizar
el IR. La entidad debe realizar el siguiente registro:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro TCMU)

(otel e 1 ol Tesorenie  Admnisimodr de Fondes Tnbubncion  Ligoidecion Fresupu=staria
Cuentns Virtunles
Luentas uirtuales dzscentalizadas

Regestrooe Doernciones Mo Fresupuestan

Repories TorrpmhEnts Confehle

Cieme Contebls Comprobants Contsble UE

Apertura Contable Bafririzar Pagn
Conaultor Domlle Repeacon Fondo Rokativo
CnngilkRr Comprobantes Contakies &8nmatens
Conzulkor Comprobartc: Contables Altomatices UE

ramar Asiertns Contahles

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGLYTROG TORL LIRANSFEREMCLAS ENTRE CLEMLYS MONETALIAS LY ERSIDADES
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7.

RECURSOS DEPOSITADOS EN UNA CUENTA MONETARIA INCORRECTA

Se deben realizar los registros de recaudacién y devolucién como Fondos de Terceros:

REGISTRO RECAUDACION:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacién y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacién (Clase de Registro RTEO con tipo de Transaccién N° 288).
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RTEO - RECAUDACION FONDOSDE TERCEROS CUENTASTE ORGANISM OS COOF

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 4 0 Cuenta Monetaria | Codigo Entidad |Fuente de Financiamiento XXX

[ 22 | 3 ] 0  [codigo Entidad [RUC Entided [0 | | xxx |

Ejemplo:
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Finanzas
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Registro de la devolucién

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacion y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros — Devolucion Fondos (Clase de Registro DTEO con tipo de transaccion N°

289)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: DTEO - DEVOLUCION FONDOSDE TERCEROS CUENTASTE ORGANISM OS COOPEI

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
212 3 0 Codigo Entidad  |RUC Entidad [0 XXX

[ 212 | s0 | 0  |Codigo Entidad  |RUC Entidad [0 | | X |

Ejemplo:

Fabimwal whlimid L L LRC ST

Hulilrle

8. DEBITOS Y CREDITOS POR EL MISMO VALOR EN EL BCE NO REGISTRADOS EN EL SISTEMA

La entidad debe registrar el crédito como una recaudaciéon de Fondos de Terceros y a continuacion debe
regular contablemente el débito afectando la cuenta:

CREDITO DEL ESTADO DE CUENTA (Registro recaudacion):

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registro de Operaciones No Presupuestarias — Recaudacién y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion (Clase de Registro RTEO con tipo de Transaccion N° 288)
Tsormin  Adminigtiecsn de fordos. Tributsnon  Liguidecian Freaupoasdems

Cumnies Wlusses

Hegrtm Crontabls Anbispie @ ot

Nepories
Crarve Crmilabis

Apaitiry Casinbile

Anbicrng @ Prowsedores

Copa Cenirates de Enfrdsdes Carranias

Antopos rancemees

Apamips v Redesficaconey

Aecinaificarssn Autnmalica de Cine rm Pagedo sl Ao Anborit
Anbenr da RdreshEm oo

Beehares

Hagatno de Mora o [ESS

Regulsoon de Cuentas v Auxilares

iw ¥ h’# m‘ &k y Fondos de Tm.

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: RTEO - RECAUDACION FONDOS DE TERCEROS CUENTASTE ORGANISM OS COOF

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 4 0 Cuenta Monetaria |Cédigo Entidad |Fuente de Financiamiento XXX
[ 22 | 3 ] 0  |Codigo Entidad  |RUC Entidad [0 | | X |

DEBITO DEL ESTADO DE CUENTA (Registro devolucion):

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro PASS)

Ministerio de Economia v Finanzas
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c. Crear el asiento contable

PR Tesin cvia - Lak G e Fordens Tiilmslawon  Liyudacwa Presupoeslana

e L
ntaa Virtualzs CLASE DE REGISTRO: PASS- REGULACION DE FONDOS DEVUELTOS

Lucntaa virheics doacentraizedaa MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
|tegiatrn dc Uporaciones Mo Presunoucatanaa 212 3 0 Codigo Entidad [RUC Entidad [0 XXX

[ m1 | 4 | o [cuentaMonetaria|Cédigo Entidad [Fuente de Financiamiento | | |
L Ejemplo:

Ciame Centable Lemprebarta UContzble Uk

(1% PR T

Npertira Contebie Autorzar Pago
Cencultar Cetalle Feposicidr Fando Rotabvo

Cencultar Comorobantee Contab ec Autom iticos
Consultar Camcorobantss Contabes Autom

Caryan fspenlos Conleldes

9. PAGOS QUE NO SE EFECTIVIZARON EN EL BCE

Cuando existen valores que se registraron como pagos en la contabilidad, que nunca se efectivizaron en el

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera Banco Central y que a futuro no van a tener ninguna obligacién, se realiza la reversién de ese pago con la clase
de registro ACB1 incorporando la cuenta por pagar y en el siguiente afio con los documentos de respaldo e
femEratomr Sl WUE_RTAETRD Informe Técnico aprobado por la autoridad de acuerdo al “Instructivo para baja de cuentas por cobrar cuentas
L ol b SV LTS e LTS
R (Rl s - e -t T — A por pagar y compensacion” se procede a regular contra el Patrimonio mediante la clase de registro BCP1.
Vil Rt i
vz + el e iwFmi L e i s ol i
Tl Rl e e = REVERSION DEL PAGO CON LA CUENTA 212.61:
pimliml ea AT RS ey e s i
s, s LU TR B AR T SHI R |I.'C'J-
— e T e T a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro ACB1)
T 0 Eh vl = | S ey has %l sPamak ot poow 5
S o s TR AN S e A

Icoprorn. Administracon do Fondos irbutagon  Liguwdosion Proaupucsona
Cuentas Wirtueles
Cusntas virtialee descentrelizadse
Rrgist-n de Opemcianes Mo Preuaspuiestanns
KEgeoa Lantable
Reprmles Coamprabante Coolagle
Cicme Comtabio Camprebante Contasle LE

Ape Lind Conlable Autorizar Pago
Canzultar Doz Reposicion Nonde Rotabvo
Canouliar Comprobantee Contables Automdtioce
Conmltar Comiprobant== Cankahles b ibrenadtiens 00
LCargar Agientog Contables

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: ACB1 - REGULACION CONTABLE ACREEDORESPOR CONCILIACION BANCARIA

MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIARO01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
111 4 0 Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad |Fuente de Financiamiento | xxx

[ 212 | &1 | 0  |CodigoEntidad |RUC entidad [0 | | 300x |

Ejemplo:

= REGULACION SALDO DE LA CUENTA 226.82.61:

En el siguiente ejercicio el valor que se trasladé de la cuenta 212.61 a la cuenta 226.82.61 por efecto de las
Directrices de Cierre contable, se regulard de la siguiente manera:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro BFTR)

Tesoreria Administmoon de Fondos Tnbutacin  Diomdecon Presupoesiana
Cosyilas Virluohes

Cusritas ywiuales descentralzadas

Begictn da Uperackones No PrecUpuectarizs

Rcportes Comprobente Cantable

Cierre Contabis
Eoslon icar P

Conaultor Detalle Repoaicien Fordo Motatvo

Coneulksr Comorobantec Contablee Automaticos

bl a Canbalil=

Cravaille Cromranbidies Conbalibe=s dolondl icos 1F

Cargar Asicrios Contablcs
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE HEGISTE BFLE BAJADE DEIMS IO & FORIGY DE JTERCEIUS A S B N E5L LS DU 620, 50.403

MAYOH  SLECUENTA T SUECLENTA 2 ALXILEAIROT  AUXTLIARND ALXEL AR 03 BERE 1A RER
218 e ! Oiigo Tl [R100 zndal 3 L1
[ :J.- 3 Locao ki |0 1 my

Ejemplo:

Nota. — En el caso de Universidades solicitar habilitacién de clase de registro.

Si LA ENTIDAD NO DIO DE BAJA AL ANO SIGUIENTE Y ACTUALMENTE EL SALDO SE ENCUENTRA EN UNA
CUENTA 226.87.61 SE DEBERA REALIZAR LO SIGUIENTE:

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro BDF1)
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b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Tamperdanne Cramlis - CETAS
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c. Crear el asiento contable

CLASE DE REGISTRO: BDF1 - BAJA DE DEPOSITOSY FONDOS 226.87 CONTRA 629.56.03 ACTUALIZACION
DEPOSITOSY FONDOS DE TERCEROS DE ANOSANTERIORES

MAYOFSUBCUENTA SUBCUENTA AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03

DEBE HABER
226 87 61 Cédigo Entidad RUC entidad 0

XXX

[ 620 | 56 | 3 | Codigo Entidad | olo | | xxx

Todla § Frbliin

Nota. — En el caso de Universidades solicitar habilitacion de clase de registro.

10. DEVOLUCION A UN DONANTE NO CONTABILIZADO
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Una vez identificados los recursos y que la entidad cuente con la documentacién de respaldo, se debera
realizar el procedimiento establecido en el Instructivo para la devolucién de fondos de proyectos finalizados
que tienen saldos remanentes y que deben ser transferidos a los organismos donantes.

11. ERROR EN LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Realizar el asiento con la clase de registro TCSF, la misma que no afecta al Control de Ingresos.

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro TCSF)

ilntslia 8 Iesorcria Adminstrocon de tondas iibutadon  Ligoidacion Proaupscstania

Curealas Yibuales
Csntas wrtnales desrerbairadne

Registre de Opernciores Mo Presupusstanns

HEportss Lomp-zhznte Loctakle

Cigrra Contabla Lomprabante Lortakle UE

Apartura Contahle Autorizar Fage
Curesullzr Delclz Rep
Cresull mr Covope ibnless Coml ables falc

Conesulier Camprnbanbes Tontables A tometicos U0
Cargar Asicniaa Contablea

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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c. Crear el asiento contable
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CLASE DE REGISTRO: TCSF - TRANSFERENCIASDE CUENTASESPECIALESA RECURSOSFISCALESSIN VampnitEnle 1n i - 151 AR
AFECTAR EL FLUJO [ i [ TS0 e GODE S T O T
MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER e e s Ay | |
111 0 0 Cuenta Monetaria | Codigo Entidad |Fuente de Financiamiento XXX o : = 1™ i
[ i | 4 | 0 |CuentaMonetaria|Cédigo Entidad [Fuente de Financiamiento | | xxx | W T wardint | ar
e I Sl 1 R B B W o T Rl ol B TR S
To LEL Ll iy PR H S S A ] bl
waly wmlad ; Frbole el T v |H:|£._._.__ T ol r— | _: |mirstan |
12. RECUPERACION DE VALORES CONTABILIZADOS EN UNA CUENTA TRANSITORIA (SALDOS DE FONDOS Y c. Crear el asiento contable
OTROS)
CLASE DE REGISTRO: RVTE - RECUPERACION DE VALORES CONTABLESDE FONDOSINSTITUCIONALE:!
. . ) X i MAYOR SUBCUEN SUBCUEN AUXILIAR 01 AUXILIAR 02 AUXILIAR 03 DEBE HABER
Cuando la entidad reciba un ingreso por concepto de saldos de Cajas Chicas y otros (Valores devueltos por el 111 2 0 Cuenta Monetaria | Cédigo Entidad | Fuente de Financiamiento | oo
beneficiario): [ 112 | 50 | 0o |codigoEntidad |RUC Beneficiari]0 | [ oo |
a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable (Clase de registro RVTE) Ejemplo:

B0 Trsorerin - Sdrminstracidn de Tondne. Trhoiscion Biguidacein Presuguiesians : - = . S ShR e
Caennl s wm bl

Luentze virtualee deccamtralizadas

Re=igisdem cle Chjies dmconiess Bl Pryoesa guoesdan ias

-l e Tar jmoliac e Cemilalie

\iarre Gantabla Lowrprobante Contable Ve

Aperture Contable R oo Py
eultar Letalle Repogidon Homdo Kotatve
sl Comripslianlies Cinldbies &lmalicns

Uoneultar Uomprobantes Contables Autemadbicos U

Targar Asrnbos Contables

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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5 AJUSTES CUENTAS TIPO DN DONACIONES NACIONALES:

1. REGISTRO DE INGRESOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

Cuando la entidad no hubiera registrado una donacidn recibida en ejercicios anteriores, se realizaran los
siguientes asientos (Afectacion al Control de Ingresos):

Incorporacién de valores

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad - Registro Contable — Comprobante Contable UE (Clase de registro
AEAR)

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera

Castpraliane e Coarahibe - CRTAR
= il s on e i ma e -
v S iR ool ot i A2 LM L e B L b bl — —
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c. Crear el asiento contable
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CLASL DE REGISTRO: ATAT - EEGULARIZACTON DT La LTENTA MOE CODRAR 12463 POR INGRTS0E MO REGISTRADOS

WAVIEE ELECIFRTA SHPEUESTS 2 AL XILLAK B AUXILLAK B2 AL XILIAR BS IIEEF HAKREK
174 i VR ek o il FELE: #vbabinl 1} Bp
(%] 5 L ik Eaticad k] w
Ejemplo:

Exinday sk Badn il

[ TRY S e

RECLASIFICACION DE LA CUENTA 124.83 A LA CUENTA 113.83

a. Ingrese a la ruta: Contabilidad — Registros de Operaciones No Presupuestarias — Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas. Corriente-Inversion (Clase de Registro RCTD con tipo de transaccion
N° 6)

T

Frrr=eries Creami

b. Seleccione su entidad y cree la cabecera
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