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MANUAL DE USUARIO PARA INGRESOS DE INVENTARIOS POR
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION EN EL SISTEMA DE BIENES E
INVENTARIOS (eSBYE)

1. INTRODUCCION

Segun el Acuerdo Ministerial Nro. 0072 del 31 de octubre de 2022, en el Articulo
1 establece: “Disponer a las entidades que conforman el Presupuesto General del
Estado, Gobiernos Auténomos Descentralizados y Empresas Publicas que utilizan
la Herramienta del Sistema Integrado de Gestion Financiera (eSIGEF), el uso
obligatorio del Médulo de Inventarios del Sistema de Bienes y Existencias
(eSBYE), a partir del 01 de enero de 2023, para el registro de adquisiciones,
donaciones, traspasos u otras formas de ingreso y egreso de inventarios
(existencias), con el objeto de mantener un registro actualizado de los ingresos y
consumos.”

Por lo tanto, este manual servira de guia a todas las entidades que utilizan en el
Médulo de Inventarios (existencias) del Sistema de Bienes e Inventarios, de
conformidad con la normativa legal vigente, para el registro de los ingresos de
inventarios, a través del proceso “Acta de Entrega — Recepcidn” y llevar un control
de los mismos mediante reporteria como el kardex de los productos.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

psusFioe | USR9500 |
Contrasefia: |""-uu-| |
Ingresar
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Ingrese a la ruta: INVENTARIOS — INGRESO DE INVENTARIOS — REGISTRO
ACTA ENTREGA / RECEPCION:

Inventarios

Carga inicial de saldos de Inventarios

Ingreso de Inventarios
Matriz de Carga Inventarios Registro Acta Entrega/Recepcion

Validacion de Saldos Contables Inventarios

Ajustes Inventarios

Toma Fisica Inventarios

Seleccione su entidad:

B 128 - ENTIDAD 128-0-0
i+ 130 - ENTIDAD 150-0-0
B 131 - ENTIDAD 131-0-0
B 132 - ENTIDAD 132-0-0

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran, de izquierda a derecha, los
siguientes botones:

BYE - Inventarios
Ingrasn Sa INVaTanas - Raq sirn &cfa | nTedakeCanaIan - HeqIsin A07a | niradaasancinn

Ejurcicio i
Actual 2024
177 - 0004 - THTIRAR 177-0-0, TNTTRAT 177-4- @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ U
Insthtuclén S gL : AN 177-0-0, AT

Ho Monta | Monhn
Compromiso Compra TVA

s Hiimero | Origen del Ferha Fecha Ferha RLIC
de Acta | Tnwentario  Flabnracinn Aprobacian 1 egalizacidn Reneficiario

Sel Nescripdan Nesmuentns Fstadn CON
Todal 0.0g oou non

1

Aplicar Fillro
L__Campo | Operador | Walor ] ¥/a |
[ ~] ~] =

Crear @
Modificar @

Marcar con error @

Orderar por:

vl “|

Detalle de Productos @
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Detalle de comparecientes @

Aprobar @

Ingreso de Informacion Financiera Tributaria @

o
Contabilizar 0
Anexos @
Legalizar Acta @

Revertir Transaccion %

Consultar registros contables %
o @
Consultar registro

Revertir Compra @

. ]
Consultar todos los registros 0

2.1. Crear cabecera del acta

Presione el botén “Crear”, de la barra de opciones, para generar la cabecera de la
transaccion. Le mostrara por defecto algunos campos como: el ejercicio fiscal, la
institucion, fecha de elaboracion de la transaccion y nimero de acta. Llene todos
los campos disponibles en la pantalla, de acuerdo con el tipo de transaccion que
usted requiera, con las siguientes aclaraciones:

Si el “Origen del ingreso” seleccionado corresponde a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, y segun el numero de RUC ingresado, se
habilitard el campo “Numero de compromiso”. Estos datos seran traidos
desde el eSIGEF unicamente si el compromiso (COM-NOR-BYE), para
ese RUC esté aprobado, caso contrario no se mostraran.

A continuacion, un ejemplo:
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Acta de Entrega / Recepcidn de Inventarios - CREAR

Liercicio: 2024
Institucion p—— . = T
Reveplona 177-0004-0000 |ENTIDAD 177-4-0
Fecha del Acta: (DB/02/2024 (dd/mm/aaaa) Namero dol Acta:

Bodega: |011-BODEGA DE FROYECTOS DE DOC ~ |

Provincla: | 1700 - PICHINCHA b | cantén: 1703 - MEJIA V|
arlgen ded Ingreso: | COMPRA ¥ |
Ruc: | 1793086772001 Nombre dol Beneflclario: |NOMBRE 1793086772001 I
Mo. Compromisos | <-— EEi.’) una Upcin —-— l,rpiclm‘r_lffrlin I:I

T ] ~-—- Elija una Opcion —-= Clase Documento A T e ==

Respaidod) 2 el SOLICITUD DE COMPRAO DE S
No. de Comprobante: lipo de Comprobante: <-—- Ellja una Opclén —--> v |

Manlo Conprda: Mumlo TWA: el vidin: Mhsnuenlo:
0.00 0.00 0.00 0.00

Desuripuion:

Si el “Origen del ingreso” seleccionado es diferente a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, el campo “No. De compromiso” no se
habilitara.

En el campo RUC, ingrese el numero de cédula o RUC del proveedor (0
quien entrega los productos) y el sistema presenta automaticamente el
nombre, siempre y cuando esté registrado en el eSIGEF.

En el campo “Monto de Compra”, si se trata de una COMPRA o0 COMPRA
CON CONTRATO, se ingresa el valor total de la compra, sin incluir el IVA.
Los campos “Monto IVA” y “Deduccidn” se presentan deshabilitado, y se
podréan visualizar con la informacion que llene, mas adelante, en el “Ingreso
de Informacion Financiera- Tributaria”.

Al final de la pantalla se tienen los botones:
Crear @: para confirmar la creacidn de la cabecera del acta.

Salir ®: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del proceso.

Nota importante: Todas las opciones del campo “Origen del ingreso” son
contables, es decir, afectan a los libros mayores de las cuentas en eSIGEF, y debe

utilizarse siempre. Asi, se garantiza que los movimientos en eSBYE (actualizacion
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H_’E?:

en los kardex del producto) sean registrados en el eSIGEF (mayores contables) y
asi mantener conciliados los saldos. Unicamente, el origen del ingreso
“REGISTRO INVENTARIOS ESIGEF” se utiliza eventualmente para corregir
alguna inconsistencia administrativa, o con previa justificacion de la entidad, para
no afectar los saldos contables del eSIGEF, es decir, esta clase de ingreso

Unicamente actualizard la informacién del Kardex del o de los productos:

Acta de Entrega / Recepcidn de Inventarios - CREAR

Ejeridiuv: 2024

Tosliluems (o> nooe ooee [T ioa T
Rt 77-0004-0000 |EMTICAD 177-4-0
Fecha del Adda:  O5/02/2024 (i fmmif adqa) Niwnero el Acla:

vodega: [011-BODEGA DE PROYECTOS DE DOC ~

pravincia: [ U800 - ESMERALDAS ~ cantéin: [ 0801 - ESMERALDAS |
| oriaen del ngreso: REGISTRO INVENTARIOS €SIGEF | v|
wuc: | 1793085772001 Nombre del tieneficiario: [NOMBRE 1733086772001 |

Certificadion

No. Compromiae <---- Elija una Opoion -—-= Prosupuestariar
ikl 15/ ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIO! e ey 1 Acta ce Enbrega - Recepeion
Han. ihe Comprobdande: Tipos the Comprobanle: | OTROS -
Monto Compra: Monto IVA: Deduccidn: Descuento:
100 0.co 0.00 0.00

REGISTRO ADMINISTRATIVO DE PRODUCTOS 5IN AFEZCTAR A LA CONTABILIDAD EMN Z3IGEF

Descripcion:

2.2. Modificar la cabecera del acta

Seleccione el acta y presione el boton “Modificar”, para ejecutar cambios en la
cabecera de la misma, Unicamente cuando esta se encuentra en estado

REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara mensaje de error.

2.3. Marcar con error el acta

El sistema permite al usuario Marcar con Error, cuando el acta entrega recepcion
se encuentre en estado REGISTRADO.

2.4. Detalle de los productos del acta

Seleccione el acta y presione el boton “Detalle Productos”:
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BYE - Inventarios
Ingrese de Inventarios - Registro Acta Enfrega’Recapcion - Registro Acta Entraga/Recapcian

Fiercicin Actual 2024 @ @ @ D P @ @ @ @ @
. 0
Institucion 177 - 0004 - 0000 - ENTIDAD 177-0-0, ENTIDAD 177-4-0 b

elalle Brocdued:e

Nimara  Origan dal Facha Facha Facha RUC Descrincian No Manto Monto
de Acta Inventario Elaboracian Aprobacian Legalizacion Beneficiario pe Compromiso Compra

e = : COMPRA DT
.OGMPRA 0&/02/2024 1795085772001 INVENTARIOS - 20.00 0.00

20.00

El sistema presenta la siguiente pantalla, con los siguientes:

BYE - Inventarios
Ingresa de Inventaros - Hegistro Acla FrivegalHecaponn - Regsiro Acta Ertrega’Recepoin - Detalles Prodacios

Clerciclo Actual 2024

Trslilicidin 177 - 00C4 - 000D - ENTIDAD 177-0-0, ENTIDAD 177-4-0 @ @ @ @ @ @ @ @ 0 @

HNo de Acta 3 COMPRA

D Deceripeitn | Codigo  Dwescripeidn ¥
f Unidad caducidad Lote techa techa Cantidad Valor Valor

e Suhqr_ Srup_o e de Presentacion tlzboracion Caducidad Unitaric lotal

Inventario Inventaric Producto Producto

Total 0.00 0.00 | L0

- Crear @

- Modificar @

- Detalle Masivo de Productos @
- Eliminar @

- Consultar Registro @

- Aplicar Descuento @

- Detalle de partidas @

- Detalle masivo de partidas @

- Nivel Anterior o

- Consultar todos los registros @
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2.4.1. Crear el producto

Presione la opciébn CREAR para acceder a la siguiente pantalla:

Detalle del Acta Entrega / Recepcion Inventarios - CREAR

Grupo Inventario: | <---- Elija una Opcion ----> w |

Producto: e | | |
Descripclon: ’:I |

Ca;f%?ﬂ;fi“ Valor Unitario: Valor Total: Valor Descuento: valc:,rﬁggilggz:con Ual.l;;:::ilr;?“
0 0.0000000000 0.0o00 C.0000 0.0000000000000000 0.000C

Llene todos los campos disponibles en la misma, en forma ordenada, de arriba
hacia abajo.

El primer filtro: “Grupo Inventario” le mostrara un listado para escoger de acuerdo
con el inventario que esta ingresando:

Detalle del Acta Entrega / Recepcion Inventarios - CREAR
Grupo Inventario: | <---- Elija una Opcion ----> v

Elija una Opcion --—>
producto: | 01 -ALIMENTOS

02 - BEBIDAS

03 - VESTUARIO
Descripcion: | 04 - PRENDAS DE PROTECCION —

06 - LUBRICANTES Y ADITIVOS
cantidad: sin | 07 - MATERIAL DE OFICINA vala
decimales 17 - INSUMOS - MATERIALES - SUMINISTROS PARA LA CONSTRUCCION|  De
o 20 - INSUMOS - MATERIALES - SUMINISTROS PARA CARPINTERIA
25 - ACCESORIOS PARA MAQUINARIAS - EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
26 - REPUESTOS PARA VEHICULOS

000

En el siguiente campo “Producto” y de acuerdo con la seleccién anterior, usted

dispone del boton de bdsqueda Q Presione el mismo, y se presenta una ventana
para buscar a través de filtros. En el campo “Criterio de Busqueda” se debe
ingresar el nombre del bien en medio de los dos signos de porcentaje %%, se
presiona el botén “Filtrar” y se presenta una lista de productos de los cuales se
selecciona el adecuado para el ingreso.

Presione “Aceptar” para confirmar la seleccion:
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Detalle del Acta Entrega / Recepcion Inventarios - CREAR
Grupo Inventario: |48 - INSUMOS - MATERIALES Y SUMINISTROS FPARA INVESTIGAC v |

Producto. l' e (isla cle Valores) Sislems e Geslion de Bienes y Fxislencias - Google Chrome = =] x

23 esigelprbufingnsas.gob.ec/eBYE Manlenimiznlo/Gengral/fimbislaValores ISTaspxR.. @

Descripcion: N 2
Lista de Inventarios

Cadrﬁf'ﬁ:i;?'" valy Criteric de Basqued:l %MANGUE?A%I || Hiltrar ||

7636425-480001-INSUMOS - MATZRIALES Y SUMINISTROS FARA LA INVE:
0]0.00( [7375977-480001- NSUMOS - MATZRIALES Y SUMINISTROS PARA LA INVE

7346483-480001- NSUMOS - MATERIALES Y SUMINISTROS PARA LA INVE: F

7260875-480001-INSUMOS - MATERIALES ¥ SUMINISTROS PARA LA INVE

k

Llene los demés campos, segun su requerimiento: descripcion del producto,

Cantidad y Valor Total. El sistema calcula automaticamente el “Valor Unitario”.

Ejemplo:

Detalle del Acta Entrega / Recepcion Inventarios - CREAR
Grupo Inventario: |48 - INSUMOSE - MATERIALES ¥ SUMINISTROS PARA INVESTIGAC v |

e e | 7260875 | 7260875-480001-INSUMOS - MATERIALES Y SUMINISTROS FARA LA INVES |

|
SSCTPEO 118000 1-INSUMOS - MATERIALES Y SUMINISTROS PARA LA INVESTIGACION DE LABC|
Caﬂr::_tri:;jrggi)?i" Valor il arioz Valur Tolal: Valor Descuenlio: Val%relsjgi?r:‘iz:co“ Val:]ll:;gl:l;:::;:)n

7] 2.85771428571 20 0.0000 0.0000000000000000 0.0000

Confirme la creacion del producto, presionando el botdn izquierdo “Crear”. El
sistema le mostrar4 un mensaje de “Operacidon Exitosa” si los campos llenados
son validos, de lo contrario el sistema verifica cuéles son los campos a corregir.

Nota: realice este paso tantas veces como productos tenga la transaccion, de
acuerdo con el Grupo de Inventario, cantidades y valores, antes de pasar al
numeral 2.4.6. Aplicar descuento.

Cuando cree el o los productos, el sistema le muestra el detalle asi:
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BYE - Inventarlos
ngreso do lnvenanios  Registrs Acts EnTogadRocopoion Rogistro Acta EntregaRecopeidn Detalle Froductos

Ejervivie Actual 2024

Insthucién 177 - 000 - 0000 THTTIATD 177-0-0, THTIAD 177-4-10 @ @ @ @ @ @ @ @ 0

Nn de Acta 3 CUMPRA

D Descripcién  Codigo Descripcién Unidad o Valor
Sel Subgrupo  Subgrupo del del Presentarcion  Caduddad  Lote Flalmranﬂn I"-idllrlrl.ad Cantidad ~ Valor Unitario =
Tnventarin Tnvenrario  Productn Producto

M ;) WANGUERS
AUMTHTETROS NF BT I26HA
@ <8000l : T250675 TLLXIDLD 7.0000 | 2 857142057 1520500 | 20.0000
IHY=S | EsALIUN
~F
_ADORATORIC

LEG| 20.00

2.4.2. Modificar producto

Sdlo si necesita modificar los campos: Descripcion, valor unitario y/o valor total del
producto, seleccione el mismo y presione el botén “Modificar”.

2.4.3. Detalle Masivo de Productos

El usuario debe presionar el boton “Detalle Masivo de Productos” E para realizar
una carga masiva de informacion de productos en la transaccion, a través de un
archivo CSV.

El proceso esta detallado en el Manual de Usuario de Inventarios de Ingresos
carga masiva PRODUCTOS y PARTIDAS, mismo que se encuentra publicado
en el menud de ayuda del eSIGEF.

2.4.4. Eliminar el producto del detalle

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
producto o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacién y si asi lo
requiere puede ingresar un nuevo.

2.4.5. Consultar Registro

Con esta opcion puede consultar el detalle del registro creado. Seleccione el
producto de la pantalla y presione el botén “Consultar Registro”.

2.4.6. Aplicar descuento

Una vez creado el detalle de los TODOS los bienes que correspondan al acta, sin
necesidad de seleccionar ningun registro, presione el botén “Aplicar Descuento”.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre
Placafarma Guherr
Cédigo postal: 1705C7 / O
Teléfono; +(593

y Unién Nac

1Y

on Financiera
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Este paso es obligatorio para el sistema, aun cuando en la cabecera no se
registre ningun descuento (0.00) con el objetivo de que se actualicen los campos
de “Valor Unitario con Descuento” y “Valor Total con Descuento”, que inicialmente
se presentan en cero:

it AT FRmgAldenepedn - Detalic Hinens

ENTIDAC 177-4-0 @ @ @ @ @ o @

unidad
Presentacion

-I- B

2.86| 1000

Valor Valor
Tomalcon | dela
Descuenin Partidn

valor Yo valor Valor Unitario
Total Descuento Descuento  con Descuento

cha
Caducldad Lote Elubola Calhudud Cantidad  Valor Unlario

PRUE TR AR

Acepte el mensaje de “operacidn exitosa” que le muestra el sistema y continué
con el siguiente paso: 2.4.7. Detalle de partidas.

Nota: Si después de esto, se registra un producto adicional, debe volver a

presionar el boton “Aplicar Descuento”, de lo contrario no podra registrar el detalle
de partidas.

Después de aplicar el descuento:

dco0ckoe00

Fecha & Lisiy Valor k] Valor Valor Unitario
Caducidad Cantid | Malan Unilatio Total Descuento Descuente con Descuento

Valor Valor
Total con dela
Descuento Partida

. 2.857142857142860C | 20.0000 . 0.0000 | 2 8571428571428571 20.C000 l

2.86 | 20.00 20.00

2.4.7. Detalle individual de partidas

El proceso que se describe a continuacion, debe realizarlo por cada uno de los
productos detallados. Seleccione el producto, y presione el botén “Detalle
partidas™

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: ,w Amazonas entre Pereira y Uni¢n Nacion r| do Periodistas

Plasafarma Gl len amental de Gestiin Financiera. Pig y 1 14
Codigo postal: 1 >7 / Quito Ecuador
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BYE - Inventarios
Ingresa de Inventarios - Registre Acta Cnirega’Recepcisn - Registro Actz Cntrega’Recepcidn - Data e Productos

YN oA s X

= Fecha Fecha =
Caducidad Lote Elaboracion Caducidad Cantidad V.

Ejerciciu Aclual 2024
Institudon 177 - 0004 - 0000 - ENTIDAD 177-0-0, ENTIDAD 177-4-0

No de Acta 4 - COMPRA

1)) Descripddn | Codigo | Descripcitn Unidad
Sel Subgrupo  Subgrupo del del i)

Invenlario  Invenlario

pl'l.l(.ll:l(.'l(.l

LNSUMOS -
MATERIALES ¥
SUMIMLG RS
SARA LA

LANLL | MSAC10N
DE
LADORATUILD

7.0000 2.85

En la nueva pantalla se presentan los siguientes botones en la barra de opciones,
de izquierda a derecha: Crear, Modificar, Eliminar, Nivel Anterior y Consultar todos
los registros.

BYE - Invantarlos
Ingreso de Inventarios - Registra Acta Ertrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Detalle Productos - Registra Detalle Partidas

Fiercicio Actual 2024
177 - 0004 - NO00 - FNTINAD 177-0-0, FNTIRAD 177-4-0

Tnsrirucion

Descripcion Programa Subprograma Proyecto Actividad item Geografico Fuente Organismo

rlitros:

2.4.7.1. Crear detalle de partidas

Presione el boton CREAR @ para acceder a la siguiente pantalla, en donde, si
el origen del ingreso es una COMPRA o COMPRA CON CONTRATO se
habilitaran todos los campos inherentes a una partida presupuestaria, caso
contrario se mostraran bloqueados:

Detalle de Partidas del Id. Inventario 480001 Valor: 20.0000 - Crear

- | Tipw de
lerol lsmol lend  lagl % Lweml  luso) letel lowrl lnesves) MOMSM proyecro) | waver Cents  Cuenta o Homto e

00 || oo|ooo  oool oool|oocooo oooo|| ooo| oooo|| oooo [ 3] | | o o | o | 000

Si la transaccién es una COMPRA, el detalle que se ingrese debe ser exactamente
igual al detalle del CUR de compromiso asociado al acta.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Ejemplo de partidas presupustarias en una COMPRA:

Detalle del compromiso en eSIGEF:

Entidad @ Monto

. = e
Prg Spgr Pry Act Item Geo Fte OrgF Prestamo/Donacion Receptora Gasto

mm 730829 | 1701 0000 0000 000000

200.00

Detalle de partidas que deben constar en eSBYE:

Detalle de Partidas del Id. Inventario 480001 Valor: 20.0000 - Crear

Himero Hpads Cuenta Cuenta Maonto

Teral [spral [pryl  Tact] e fitem]  [een] [reel [orar] [Me.pres] .0 Proyeclo|  Mapor i Nivel 2 Gasto Inactlvo
2 00 ous o0l oov|[s3uszs|[ 1701 w0l woue|[  ovou|| z)[2 | 152 28 n 20

Adicional, al presionar el campo “Tipo de proyecto” el sistema le traer& por defecto
la cuenta contable, de acuerdo con la relacion Presupuesto-Contabilidad
parametrizada en eSIGEF.

Ejemplo de partidas presupuestarias en una transaccion diferente a compra:

Si la transaccion es diferente a una COMPRA, los Unicos campos habilitados
seran: Mayor, Cuenta Nivel 1, Cuenta nivel 2 y Monto Gasto, los cuales deben ser
llenados:

Detalle de Partidas del Id. Inventario 480001 Valor: 100.0000 - Crear

z [1ipn de :
Ivral Ispral leryl  lactl % lieml  Iteo| frtel lorarl [mowresl “STer®  proyecto] | wayer  LRERR beent o Mome ) activo
00 a0 000 Q00 000 000000 QOO0 000 0000 Q000 4| 0 152 ae 19 100

@

Notas:

El monto gasto del detalle de las partidas presupuestarias ingresadas debe ser
igual al valor del producto que consta en la cabecera del acta.

La sumatoria de las estructuras presupuestarias ingresadas en los productos,
debe ser igual o menor al monto del gasto de la partida presupuestaria
ingresado en el CUR de Compromiso.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre
Placafarma Guherr
Cédigo postal: 1705C7 / O
Teléfono; +(593
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2.4.7.2. Modificar detalle de partidas

Utilice esta opcidn para maodificar inicamente el Monto Gasto.

2.4.7.3. Eliminar detalle de partidas

Utilice esta opcidn para eliminar el o los registros requeridos.

2.4.7.4. Nivel anterior del detalle de partidas

Utilice esta opcién para regresar a la pantalla de “Detalle de productos”, donde
podra visualizar el listado de productos creado.

2.4.7.5. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica del detalle de partidas, utilice esta
opcion para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.4.8. Detalle masivo de partidas

Presione el boton “Detalle Masivo de partidas” para realizar una carga masiva de
informacion de las partidas presupuestarias de los productos en la transaccion, a
través de un archivo CSV.

El proceso esta detallado en el Manual de Usuario de Inventarios de Ingresos
carga masiva PRODUCTOS y PARTIDAS, mismo que se encuentra publicado
en el menu de ayuda del eSIGEF.

2.4.9. Nivel anterior del detalle de productos

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de
Entrega/Recepcion”, donde podré visualizar todas las actas creadas.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazaonas entre Pereira y Uni¢n Nacionzl de Periodistas

ion Financiera. P J 1 17

Plazaforma Gubernameantal

Cédigo postal:
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2.4.10. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica del detalle de productos, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.5. Detalle de comparecientes

En esta opcidn del sistema, realice el registro de las personas que intervienen en
elingreso, esto es al menos una persona quien entrega y una persona quien recibe
los inventarios.

Posterior a esto, se puede obtener un Acta de Entrega Recepcion, en formato
PDF, para las firmas de responsabilidad. Este reporte, usted lo puede obtener
ingresado a la ruta:

Inventarios / Reportes Inventarios / Acta de Entrega Recepcion - Ingreso

Continuando, seleccione el acta y presione el botdn “Detalle Comparecientes”:

BYE - Inventarios
Ingreso de Inventarios - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Acta Entrega/Recepcion

00

Namero Origen del Fecha Fecha Fecha RUC
de Acta Inventario Elaboracion Aprobaciéon Legalizacién Beneficiario

Ejercicio Actual 2024
Institucion 177 - 0004 - QUO0 - ENTIDAD 177-0-0, ENTIDAD 177-4-0

Letalle Compareien|

Descripcion r
L Compromiso

— COMPRA DE
INVENTARIOS

(@) 1793086772001

3 COMPRA

06/02/2024

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

Crear @
Eliminar @

Nivel anterior 0

Consultar todos los registros @

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, A
Pla=afarma Guhbe
Codigo postal: 1 7
Teléfono: +(593 2) 3928300 /

3y Unicn Nac
an Financiera
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BYE - Inventarios
Ingraso de Inventarios - Ragistra Acta Entraga/Recepcion - Ragistre Acta Entrega/Recapcion - Registra Detalle Comparacienta

Fjercicin
Actual

T 177 - 0004 - _ LCNTIDAD L77-C-0, a
Loy ENIIDAD 1//-1-0 e

Numero de >
Acla i

20241

N¢ Identificacion Tipe Compareciente

2.5.1. Crear compareciente

Presione el botén “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran, de uno
en uno, los comparecientes.

El primer filtro a llenarse es el “Tipo de Compareciente”. Las opciones son:
ENTREGA y RECIBE. Escoja la opcion de acuerdo con el dato correspondiente:

Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2024 |
177-0004-0000

Institucion:
ENTIDAD 177-4-0

Tipo def ™ T o . ;
Compareciente; Ela una Opcn | N Acta.| 3|
oo | <-——- Elfja una Opcion —> 0rden_| |

Identificacion:] ENTREGA
RECIBE |

M T
Nombr

Unidad |
Administrativa:

Cargo: | |

Nota:

El compareciente que RECIBE los productos, Unicamente podran ser personal
activo de la institucion y deberan constar en el distributivo de la misma. Por lo
tanto, cuando digite o escoja el nimero de identificacion el sistema llenara

automaticamente los tres campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nac

on Financiera

Direccidn: Av. Amazconas entre 2| de Periodistas
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Codigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador
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Administrativa y Cargo, de acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional

mediante el sistema SPRYN.

Ejemplo:

Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

130-9999-0000
ENTIDAD 130-9999-0

Institucion:

IPo defRECIBE | v/ N° Acta: 22

Compareciente:

N® Icientifin:aci()n:|1714653753 |E Orden: 2

Apellidos ¥
ombres NOMBRE 1714653753

Unidaq 0 RECCION FINANCIERA

Administrativa

Cargo} SERVIDOR PUBLICO 7

En el campo “Orden” ingrese un namero de acuerdo con el orden en que se
ingresan los comparecientes. Este orden se podra visualizar también en la

posicién para las firmas de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepcién

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023
130-9999-0000

Institucian:

ENTIDAD 130-8888-0

Tipn de (RECIBE v| N® Acta: 22

Compareciente:

N Identificacion: | 1714653753 ot 2|

Apellidos y - a
Moribeas: MOMERE 1714653753

Unidad ~
AArnISteatiis: DIRECCION FINANCIERA

cargo: SERVIDOR PUBLICO 7

Cuando grabe el o los comparecientes, se visualizara algo asi:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Ama
Plasaforma Gul
Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3993300 / «

y Unicn Nacionel de Pe

an Financiera. Picos 10
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BYE - Inventarlos
ngresc de Inventarios - Registro Acta EntregalBecepcion - Registro Acta EnregalHecepcicn - Registro Detalle Comparaciznis

Mercirin

Actual ik
TSt 177 - 0004 - ENTIDAD 177-0-0, o
chiszenibek BT FNTTDAR 177-4-0 U
Mimero de
Acta
N*® Identificacion Tipe Compareciente

| 1r202s4200 NOMBIE 17302562000 ER | RErSR VENLIELILIL it
O | 1121164y NOMBRE 1/1212164¢ IECIHE FRINECTEA 1

2.5.2. Eliminar compareciente

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si
asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.5.3. Nivel Anterior (del detalle de comparecientes)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de Entrega
Recepcion”, donde podra visualizar todas las actas creadas.

2.5.4. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.6. Aprobar

Seleccione el acta en estado REGISTRADO y presione el boton “Aprobar”:

BYE - Inventarlos
Ingroso de Invensanios. Registro Acta Ertrega’Recepcion Rogistro Actz Entrooa/Peczocidn

Herricin Actual  20ua

0000 ACODED(

Noamere | Origen del Fecha Fecha Fecha HuC
de Acta Inventario Llaboracion Aprobacion Legalizadon UBeneficiario

Instiudén 137 - 0004 - 0000 FHTIRAD 177-0-0, TRTINAR 177-4-0

Nu Monlo | Monlu
Compromiso Compra  IVA

n 000

Tntal 20000 N
1

L=aripuidn Descuenlos  Eslado

Ministerio de Economia y Finanzas
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En la pantalla del detalle, cuyos campos se presentaran bloqueados, confirme el
proceso y el sistema le mostrara un mensaje de “Operacion Exitosa” si las
validaciones son correctas, es decir, si los detalles de la cabecera coinciden con
los detalles del acta.

El estado del acta cambiara a “APROBADO™:

- Invantarlos
o de Inventerios - Registro Acta EnTagaReacepcidn - Reqistro Acta EntregaTecepcién

144 LOUL4 EMIIDAL 177 U 0, ERILIDAD 270 4 @@@@@@@@@@@@@@G
s tituCion ' =, ' L e
Qoao o

No Monto | Monto
Compromisu  Compra IVA

Nismere | Origen del Techa Fecha Fecha RUC

peml s e e s s e S e Doscrientos b E Lol o

Desoripridn

’- TOMPRA DF
Baaa Suisfas searstes PSSR S -m i

20.00, 0.00

2.7. Ingreso de Informacion Financiera Tributaria

Nota: Si la transaccion NO es compra 0 compra con contrato, pase directamente
al numeral 2.8. Contabilizar el acta. No realice este paso.

Si la transaccion es COMPRA o COMPRA CON CONTRARO, seleccione el acta
en estado APROBADO vy presione el boton “Ingreso de Informacién Financiera
Tributaria™:

YE - Inventarlos
razo da Invantarics - Registro Acta Entraga/Racapcian - Ragistro Acta Enfrega/Recapciin

Merdcin

— PPP00CQCPQ00S
)
Institucio 177 - 0004 - _ TNTIDAR |1 77-0-0, TNTIDAR 177-4-
fstitucion D000 n Ingresc e Iefoemarcicn Finznciees Triatar

Sl nNamera | Origan dal Feacha Facha Facha RUC Maonto Mnrltn

da Acta Inuantaric Elabarscién Aprobacion Lagalizacisn Hanaficiario DeSCripcion Compromuo Coampra Erstucato

(TMPRA e SR FrseEEant COHPNj}r'}\RDIEnq -m-
‘otal

20.00 0.00

La nueva pantalla presenta una barra de herramientas con botones similares a los
gue se encuentran en el CUR de Gastos del eSIGEF (Detalle de Comprobantes
de Venta), para registrar las facturas, sus detalles y las retenciones que se realicen
en la compra, cuyo proceso se encuentra descrito en el respectivo instructivo.

Ministerio de Economia y Finanzas

vy Unién Nacionel de Periodistas

on Financiera. Picos 1D y 1 22

- www.liranzas.gob.ec
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2.7.1. Crear comprobante

Presione el botén “Crear comprobante” para ingresar los datos respectivos de la
factura. Para el ejemplo, se expone el registro de una factura preimpresa:

Ingreso de Comprobante de Venta - MODIFICAR

Mudalided di Snisin Tivo de Comprobanle . — RUC: ]
Bre mpreza o AULGImETe < || FAGIUKA || IVENTARIC - SO5TOS © GASTOS PARA DECLARACION CE IR ~ 1793086772001 Aqilic
! /! . 1 we
Aplira TVA

Menta

Mo M. e
=c Uaducidad  Senetmp.  Umpoenta oo "m”iunla Nimers de Astarzacén 1zciomprobante  Lomp.Venta Monto IvA Monta 0L
Venta Fslah. T Fralsidn i =InTVA
2071157024 nn1 o 1Mz 1121747487
| | | | 07/02/2024 0.00 0.00

[EI5

2.7.2. Modificar comprobante

Seleccione la factura y presione el boton “Modificar comprobante” si requiere
realizar algan cambio a los datos de la misma.

BYE - Inventarios
Ingres de Imventaticos - Registra Acte Entrega™iecopeicn - Registre Acta EnfregeMeocpeion - Faciuras

Ejercido 2021

T 177 - 000 - B FNTINAN 177-0-0, FNTTNDAR
13002 17740

(6 Gl S ()

Medificar Comprobante

Mo de Acta 3 RLIC 17930RG7 77001

Mante Monto Hetencion o
Gasto D00 Descuenio A

Nombre NOM3RL 1793066772002

Sel Techa No ‘?-er Ne. Serie Pto. No. de No. Techa Montao
Caducikdad Emlisién Comprobanta Antorlzaclén Comprobante Prasupuestario

(o] e R N

1otal

07/02/2024 25.0C

2.7.3. Eliminar comprobante

Seleccione la factura y presione el botén “Eliminar comprobante” si requiere
eliminar la misma.

BYE - Inventarios
Ingress de Imventatios - Segisin Aca Erfrega/Receciin - Regisiro Acia EntregaiR=cencion - Facturas

Flerririn nzg

Imstitucion 177 - 0004 - _ INTICAD 177-0-0, CNTIDAD
' oooo 177-4-C
Nu. de Acla 3 RUC 1793085772001 @ @ L) @ ° @
monte  Ju.uu Senn erninns ) nito Oiminar Mactura

Nomhre NOMPRFE 1723086772001

sal Fecha Nu Ser. Nou. Surie Plo. No. dle N Fecha
Caducidad Cmisién Comprobante Autorizacién Comprobante

0 I S I S 1

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira y Unién Nac chcI do Periodistas

ntal de Gestidn Financiera. Pis Dy 23
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2.7.4. Detalle del comprobante

Seleccione la factura y presione el botén “Detalle de Comprobante” para ingresar
los detalles de la factura:

BYE - Inventarios
Ingr==n de Irventarios - Segistr &tz FniegaRerspoiin - Registm Arta SntregalRecenciin - Fachuras

Liercicia 2024

o 177 - 0004 - _ FNTTRAD 177-0-0, FNTTIDAD
0000 17740
Nu. gt Ata | O RUC 1793086772001 9 @ @.‘ @ o @
r:::tr: Sl Mnnru“e:r;:::clam ° SELL D alles de Comprobante

Hombra MUMERE 193086/ /2007

Facha No Sar. Ne. Serie Pto. No. da No. Fecha Monto
Caducidad Emisidn Comprebante Autorizacion Comprobante Presupuestario

25.00

Total

Dentro de la nueva pantalla, usted podré: crear el detalle o eliminar el mismo,
adicional a los botones de consultar y regresar de nivel.

Cree el detalle de la factura segun la informacién que aplique para la transaccion.

A continuacion, dos ejemplos:

Retencion IVA 100%:

Netalle de Coamprohante de Venra - Crear

Tnpo L bt camprohant de yenl
1P Lomprobanke
it m
1753082772001 saemuna PR S e = =3+ =k
kot totwep, INVSHTARTO . COSTAS O GASTOS DARA TFC] ARATTON 2F T - linwe Impenahle (200 E Marte 1WA = dngnr s Urneesdoces
Cancepto Comprabante [ EIEHES 125 ~] Manta ha o 0 —
Dbl sl Evmiprulian [Hatencién 107 - bsbenz on Sl -l U0 Ley Seformateniz LA L ~ Mol Fasluncion  19g e

[@C]

Retencion 30% - Sociedades:

Neralle de Comprobante de Venta - Crear

= — Comprahante de. Venta [ '
T Comprohante antn Comp. | Mante
i Lﬂahl-c--em

1792086772001 FaCTIRA 29142034 Q0L 3177482 DTV DA 103 2300 0.0

urmtritn i rhartaee TNWFNTERTT  COATOR 0 CASTOS FARA NEr ARACEOMN F TR - tinam Lmpncible (i E:|5 Mants 1VA » Fagar n Brausedarss
Ry
Comuples Curnprsbunie [ RCs 10% | Hnilir Tra 1200 .00 210

| by Rulureion 20 0.50

Duelallu dul Ecimprubanils [ Gmtancar 0w - sodecsdes

2.7.5. Deducciones y retenciones

Ministerio de Economia y Finanzas
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Plaraforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Pic Dy 24
Cédigo postal: 17 i
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Sin necesidad de seleccionar la factura, presione el bot6n “Deducciones y
retenciones” e ingrese la informacion que aplique para la transaccion.

A continuacion, un ejemplo:

BYE - Inventarios
I e lvenilances Hageshn Ao s SnliegpaEecepoonn Hegsho Acks Folisoa=scspon Faeoes

rlerdeln 207=

164 - 00U - ERLDAL Leo-U-U,
TasHiucldn Gkl = LN LML L A-d-1
ARG B we inmee 000
Honto Monto Hetencion o > z
P 20.00 et .00 | Deduccionas ¥ Tetencicnes

Mombre  NCMBRE 172308G772001

recha No_ Ser. No. Serle Plo. HNo_de HNo_ recha Monto Monto Im'.ml-:.

Sl raducdad rst. rmlislén comprohante Anrorizaciin comprohante Presipnastarin rartira

- IO FANA ont 11 T474RT aFaaanag ELE 2500

25.00 25.00 2.40

Retenciones y Descuentos - CREAR

Comprobante de 489 poom a 5 Tipuw de A7 (RN O COsTOs O GASTOS s
b dt 102 - BIENES 12% - Socledades - 07 v R 07 - INVENTARIO - COSTOS O GASTOS PARA |
Dreduccion: 106][ 108 - RETENCICH 1% IR BIENES ~ Porcenlaje: 1.75
uetencién sie: 312 - Transferencla de blenes mucbles de naturaie: v | Rl ey 20.00 sy 35
Fuenle: 001 Recurses Fiscales V| Organisznw: 0000 ORGANISMO |+ | Preslammo: e

ec

Presione crear, y posteriormente, use el boton “nivel anterior” para regresar a la
pantalla principal de las actas y continuar con el proceso de contabilizacién.

2.8. Contabilizar el acta

Seleccione el acta en estado APROBADO y presione el botdon “Contabilizar”:

BYE - Inventarios
Ingrese de hvenlenos - Hegisbo Scle Enbegar decepean - Hegizhie Acls Enlege ecepasn

Herricio

Actual ez

e s e | O @0 @O @@ NOOOS(

TnsHiuddn oL LonLabiliza

Himera Origen del Fecha lecha lFecha RUC Monte  Monto

de Acta Tnventarin Flaboracién Aprobacidn | egalizacidn . Neneticiario Descripcidn ['ﬂmprnmm Compra TWVA Descuentos  [stado ¢

Sel

COMPRA DL
3 oy I
l I e S PR [T gy HARIE -- e S sy

Tntal 000 a.0n 0.00

1

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nac chcI do Periodistas

Plaraforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Pic Dy 25
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec




Cuando es Compra o Compra con contrato

Los datos de la cabecera del acta se presentan bloqueados, sin embargo, el
sistema, al final presenta un campo llamado “Incluye IVA en valor del Inventario
(Ley Reformatoria LRTI)”, el mismo que tiene las opciones de Sl y NO:

Acta de Entrega / Recepcién de Inventarios - Contabilizar
Ejercivio: 2024
Institucion Recepbora: | 177-0004-0000 ENTIDAD 177-4-0

1 echa dal Acta: |DE022024 (dd/mm/aaza) Namero del Act: a7
Bodega: 011-BC YECT ED T
Provincia: 170 Canton: | 1703 - MCJIA
Origen dal Ingreso: C Ol
RIC: * AHGISESCHEDN nMombea dol Bencficiaria: | NOMBRS 1 /8308672007

Mo. Compromiiso: 2 Certificacion

Presupueslaria;
Hpmhomiesio DE CGOMPROBAN | -8 ADMINIS TRA WO lasabo ety U1 SCGHGHUNDE GOMERA O DE SER
Hespaldo: Respaldo:
Mo, di Comprobante: 23441 Tipo de Comprobante: FALTUHA "
Monile Cumpra: Munilo IVA: Deduccion: Duscuenile:
2000 Q.00 0.0000 Q.00

Incluye IVA =n valor
del Inventario (Loy
Hefonmatoria LEIL).:

Descripoion:

El combo tendra dos opciones:

Seleccione la opcion “Sl”, siva a generar un “RDP” en el eSIGEF, es decir,
cuando no se va a realizar la retencion del 100% del IVA. Esto también
significa que el valor del IVA se sumard al valor inicial de los productos y
este nuevo valor se verd reflejado tanto en el detalle del acta como en el
kardex de cada uno de los productos.

Seleccione la opcién “NO”, si no va a generar un RDP, es decir, la entidad
si va a realizar la retencién del 100% del IVA. Esto también significa que
se mantendrén los valores iniciales (sin IVA) de los productos tanto en el

detalle del acta como en el kardex.

El sistema, segun la opcion que escoja, le mostrard un mensaje de advertencia

para su consideracion:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, A
Plasaforma Gul
Cédigo postal:
Teléfono: +(59

3 v Unién Nacional de Periodistas

vanciera Pizos 10Dy 11 ) 26

\mazonas entre |




Opcion Si:

Republica
del Ecuador

Acta de Entrega / Recepcion de Inventarios - Contabilizar
Ejurciiu: 2024

Tnslilucitn Reveplura: |177-0004-0000 | CHTIDAD 177-1-0

Fecha dal Arra: | DETE74 {dd/mm/nana) Hiimern del Actas 3

IS DO IOH ~

nodeqa: | (17 SODEGA DS FROYHD

Provineln: 1700 - DIC v canténe | 17072 - MEJA
Origen del Ingreso; CO0PREA -
wue: | 1792088772001 nombre del Beneficiario: | NOMERE 1792086772001

. o CertficaciAn

Na. Lompromise: 2 - Presupueslario:
ile n;nrmemrf 06 COMPROBANTES ADMINISTRATNE fear: mmlmmra? 01 S0LICITUD DE COMPRA O DE SER

s paldu: Rempablo

No. de Lomprobante: 23444 1ipo de Comprobante: [ACTLIRA
Mumio Compra;: Munlo IVAC Dsbunaiin: Desvisanlo:
Z_U.')U 0.00 0.0000 0.00

Inchuye IVA en valor [o = - - = e =
el St (Tey -?I » |Adv13rtenc:|a. al escoger la opcion 51, se |.m:lu:ra el valor del IVA a los produckos y debera
Reformatoria LRTI).: Wincular obligatoriamente el CUR RDP para lagalizar el acta.

CUOMERA LDE LNVER AR LS

Descripoon:
E
-z
Opcion NO:
Acta de Entrega / Recepcién de Inventarios - Contabilizar
rjercicio: PR
netituclin Recoprora: |17 7-0004-0000 FHTINDAN 177-4-00
Fecha del Aca: .OG.-'CE-QCIZi (dd/mm/aaza) Nimcro del Aca: 3
Bodeys: 011-DODCGADEC PROYCCTOS DE DX
provincia: 1700 - PICHINCHA ~ canean: | 1703 - MEJIA
Origen del Ingreso: CONVPRA e
RuUc: 19306 FARN Momhee del Benoficlarin: | NOMBRE 108
Mu. Curnpromiso: = w pmgsﬁzg;‘:;
UL 03 COMPROBANTES ADMINISTRATIVO! Uase noouiments gy g0 |CITLUD DE COMMRA O DE SER
paldo: Ruspraldo:
No. de Comprohante: 23444 Tipo de comprobante: FACTLIIA
Montn Compm: Monto TWA: neduocidn: nescnentn:
20 ) 0o I3 [ oo
Incluye IVA en valor S i3 3 L
i T vebito (1ey MC Y|A.dverl:em?|a.'al escoger la opcion N.O, no =e incluira el valor del IVA a los productos y no
weformatoria ki 1).: deberd vincular ningin CUR RDP para legalizar el acta.
COMPRA NF TNVFNTARTOS
Desaripcion:
&
e T
»
CH)

En cualquier escenario seleccionado, confirme el proceso presionando el botén

izquierdo inferior: CONTABILIZAR.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gestidn Finz a Picos 1Dy 11
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 399 D/ 4C0 / 500 - www.firanzas.gob.ec
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El acta de compra se visualizara en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S

BYE - Inventarios
Ingresn de inveatarine Registrn A3 FateoaRecsprin Registrn Acta SnregalRecepoidr

Clercdao =
Artual Ll -
: 0P000COCORODIOHO
Tnslitucion 130 3999 CHNTIDAD 130 C 0. CHTIDAD L3O 2998
2900 (1]

rfimern

sal Oorigen del recha rocha
de Acta

Inventarie Claborackin  Aprobaclén

recha K [ ™Montn  Monto

Legallzackin  Beneflclarda astripain compromisa Compra  IVA Uasrasnros Sk stada LU b

COMFAA 20K
FFTEHCTAN Tui
T/USUSLS 00T TS0 HARA,
FAHUAL DE
USUARIO

BLTTH R W S 1 DL 2024

COMPRA TF
FA ERLLES LE
178I08€772000 OrICINA PATRL
HMANUL DT
VISLIARTDY

Lloaziaoaa lo9/oaiz0zs 0.00 §&2RIEADC

Cuando es DIFERENTE a compra o compra con contrato

La pantalla le muestra todos los campos bloqueados, y Gnicamente debe confirmar
la contabilizacién de la transaccion, con el boton CONTABILIZAR de la parte
inferior de la pantalla. Como ejemplo, se expone una donacion de inventarios:

Acta de Entrega / Recepcitn de Inventarios - Contabilizar
Fjrrcicln: F0e4

Instituckén Receptoras |1/ COU4 D000 ENIIDAL 147 40

Fadha dal Acta: _06!02.-'202'4 {dd/mm/azana) Numera del Acta: 5
Bodegs: 011-BODECA DEPROYECTOS DE DOCTOR! v
Provincia: [1100 - 871 1AY w Canlon: 0101 - CUFNGA w
| oriqen del Ingresn:| DONACION RECIBIDA INVENTARIC DE PROGRAMAS || L
RUC: T T192752 76001 Nomber del Benefldarte: | NOWRRF 1718725776001
Mn. Compronmlsn: < Fiya una (poon = - Ille&;:zx::l
Tipu D:‘;::;:;: 10 AGIAS DE ENTREGA HEGEPOION LEEG “E‘:::,‘:f 1 Acta de batrega Heeoooian
Mo. de Comprobante: 4334444 lipo de Comprobante: OTR0S ~
Monto Compra; Monto TVAC Deducdan: Desouento:
236.00 000 0.0000 .00

DOMACICN DE INVENTARIOS

Lesoripion:

@

El sistema muestra un mensaje de “Operacion Existosa” y en pantalla principal se
mostrara el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Plazafarma Gubernamen -

Coédigo postal:
Teléfono: +(5¢

28
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BYE - Inventarios
Ingress de Inventanine Registno Acta FrtenaRecepridn. Ragistre Art3 FrragalRecencidn

etaite 177 sees wes | mmaserosceenes] 000000000 OEHO

Moo | Origgen ohel Foudin Frudin Frxcha ALK il M Manin  Munio N
vescripdon Compromlss Compra IVA Descuentes  Estado | COM

il da Acta  Imventorle Claborackin Aprobaddén Legallzaclén pBensfldario

f=dtin TONACION TF

0E/0z/2024 060z 2024 1718225275001 IVEN ARIOS o 252 00 000 0008 APRODADO

&
:
g

Cuando es ingreso administrativo (REGISTRO INVENTARIOS eSIGEF)

Si el origen del ingreso es REGISTRO INVENTARIOS ESIGEF no se requiere
contabilizar el acta, ya que con este tipo de transaccion no se afectan los libros
mayores del eSIGEF. Ademas, cuando este tipo de ingreso es APROBADO se
marca automaticamente la casilla de “CONTABILIZADO”:

BYE - Inventarios
Inpresa de Invantarias, Registn Acs: FrtenaResspe an Ranistrs Acta SnireqalRerepcide

Ciercicio

=
— @000 Q000BOSHC
S 130 - 4199 - SHTIDAR 130-0-0, FNTIMNAD 130-90400- - S 2
Institucidn & o
€oo2 Q
Mimere | Orlgen dal recha recha recha RUC S Mo Monto | Monto
Zed de Acta  Inventaric Haoboraddn nprebacidn Legalizecion Beneficianio D shpiton Compromise Uompra  IVA TRttt Ertaht LORLLREN
RIS IRD
AOMIMNISTRATIVO
FLCISTRO DF PROMICTOR £11
B ] r A-ELIALICN A LUS
- bl wmo; 13/02/ 202+ 15/02/2024 1713223276001 LIBHUS CONIAELES & ] 22.00 .00 0,00 § AFMOLADO:
~ DCL CS150T FARS
CONCTITATTOMN NF
SALLUS

2.9. Anexos del acta

El sistema verifica que se realice la carga de los documentos anexos en formato
PDF, con los cuales se justifica la transaccioén realizada por la entidad.

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botén Anexos:

BYE - Inventarios
Ingrenn de Imiantarics  Regisin hota FrragaRecapciin. Ragis Arta SntregalReceprioe

Ej:::i:’l:::‘d itj-" Uuugq - D000 - SHILDAD 1//7-0-U, ENITIDAL 1//-3-U e @ @ @ @ @ @ @ @ e @ % @ @ @

Noumero | Mg del Froha Frudus Fuxcha RIIC Ha Mumln F b e e Lstada CON

: T "
b e i | Tkl Bl R i R eI | i s
LONALIUN
AFFTATNA
. k ) e iy sy DONACICH OE N — . -
& | | oz | e T s e G e uvew woufamesony
HHOGHAMNS

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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En la nueva pantalla, coloque el tipo de anexo y seleccione desde su ordenador
un archivo PDF como respaldo de la transaccion. Presione el boton “Subir
archivo”.

Cuando verifique que el o los archivos se cargaron en pantalla, presione el boton
“salir’ de la parte inferior de la pantalla.

Ingreso Inventarios - Anexos

rercidn: 2024

Institucion T = £

Hoeentom | 177-0004-0000 |INTIDAD 177-40

Bodega: |U‘ 1-BODECADE PROYECTOS D DOCTOMHADO EN GES ON | EDNOLOCICA |

rerha de tnqresn: [NV Fatadn: [AERORAC |
Tipo de Anexo: |0TR'JG bl
I archivo a suhblr: Solercionar arhive  WMFF DNSGE 2024 &7 TEMP pof I I | Suber Areaivo

Tipus al: Ancan Archiv Tamagio el Arschive (MA}

2.10. Legalizar el acta

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botén Legalizar:

BYE - Inventarlos
Ingreso e Trven kmas - Hegisio Acly znocgaHoccooon - Hogesbc Ack Enbege Hecepodn

Clardclo

o
- P00 CHRIOLEHO
TS 130 = 0WH) - FHTIRAR 1 30-0-0, FNTIMAR 150-097%0- - 9 S
Institucion oo =
Logulizar Acla

. Mo | Qe el Frahia Faha Fraha RIIC S Hn Monla  Monlo "

sl de Acta  Inventmrs Claboraddn Aprobacldn Legallzaclin Deneflclads EEcpEIOn compromlse Compra IVa Jresrutas [k sradcl L LU
FEGTETRD
ALMLRLE HATDMY

_ asino e

L] I | INVINTARIOS 1af0z/2022 Lavdzfzozd 1718225275002 L.HKUSU'.;‘I'\HLI:!J 2 i200 0.20 0.03 | @2RC3ADD

1ATGFF o

DCL CSIGCT FARS
COMNCTITATTON NF
SALLUS
COMPRA CON

5 RETERCICN 1A

- 2| COMPRA 18/02/2024 19/22/20z4 179208677200 | 107 FARS 4 32.00 50 0,00 J&2RCDADG
HAHLIA TF
UzunRIC
COMMRA NF
M ERLALES DE

2 3 1| COMPRA 18/02/2022 194032024 179208677200 | OrICIMNA PARA 4 pubi Be 1} 3.50 0.0 | @2RCBADD
HANLIA TF
USUARIC

Nota: el flujo de ingreso finaliza cuando un acta cambia a estado = LEGALIZADO.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Plazafarma Gubernamen -
Coédigo postal:
Teléfono: +(5¢

30
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Cuando es Compra o Compra con contrato

El sistema, segun la opcion que haya seleccinado en el paso 2.8. Contabilizar, le
permitira legalizar la transaccion:

Opcion Si:
Si no realiz6 la retencion del 100% del IVA, es decir, el valor del inventario incluye

el impuesto, entonces el sistema obligara a a seleccionar una clase de registro y
namero de CUR aprobado en eSIGEF para la regulacion del IVA:

Acta de Entrega / Recepcién de Inventarios - Legalizar
rercicln: A4
Institucisn Receptora: | 130-0995-0000 | ENTIDAD 120-2392-0

Fuechio el Aaba: TR0 (alilf rmomf ewscia) Miimero del Acta: 1
Fetada: | AFROBANC) Frcha del egallzado: | 10202024 (ddfmmfaaaa)
Eodega: (0 ECA EXISTENCIAS (SUMINISTROS ~
Provincin: | (100 - AZUAY e Canton: | 002 - GIRON v
nrdnen dal Tngresn: CONDRA Bt
Raic: | 4 (AU /001 Homhre del Nenefictaro: |NOMARE 1 /83086 ¢ A1
, - corHficackin
Mo. Compromiso: 24 ~ A Zh
LUz m';mmennr! 06 COMPROBAMTES ADMINISTRATIVOE e Hhtliaieth 01/ SOLICITUD DE COMMRA O DE SERV
spalio: RAupraldo;
MNo. de Comprobante: 001 Tipe de Comprobante: TACTIRA v
Monto CMmpra: Maontn TWA: Deduccldn: arentn:
A 360 Q5300 .00
Inchuye IVA en val
del Inventario {Le
Acfnrmatorla 1 RTT). |
I Llase da Hegistro: | RDOP v Mo. CUKR: |2.7 - HMonto IVA: 540 | I

CCHMPRA CE MATERIALES DE CFICINA DMARA MARUAL DE USUARIO

Proeacripm idim:

=
N

Para el ejemplo, antes de LEGALIZAR, se realizé un RPD-NOR-BYE, en estado
aprobado en el eSIGEF:

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucidn - Comprobante de Ejecucidn de Gastos - Comprobante de Ejecucidn de Gastos

Ejercicio

A4
Actual =t
x.  amoe GOOOOOQOROCOOOD
Institucion 99993 - - 0-0, CNTIDAD
ogoy 130-99909-0
Liquido
No. | laborado REG MOD GAS Descripcion M®™M° ya . Estado AP
Exp. Gasto Eni
Pagar
RFCLLACTON
DE IWA DEL
{ ) 00002?.'000024 000012 | 19/02/2024 | RDP | NOR |BYE |,=m" pE 3.60 0.00 3.60 | APROBADO
INVENTARICS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gesticin Financiera Picos 1Dy 11 31
Codigo postal: 17 d
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Opcion NO:

Si realizo la retencion del 100% del IVA, es decir, el valor del inventario NO incluye
el impuesto, entonces el sistema no mostrara filtros adicionales de seleccion,:

Acta de Entrega / Recepcion de Inventarios - Legalizar

Ciercicio: 2024
Instituclén Receptoras | 1141 9HWH (K100 EMN ALY 150 SRRH O
Feuha del At 1902060054 (el foomn f amaa) Harmerye del Acla:
Esledu: | APROBADC Fruha de Leyalicadu: 1?1"02."‘2034 (S aada)

Edbes ODEE

Frovinem: (] > Cantan: O CUCHCA
I Origen dol Ingreso:
RUC: Nombrc del Bencficlarios |NOWRRF 1703088775001
Mo. Compramiso: 24 ~ Certiticacién Presupuesteria: 25
Tipe Documenta Respaldo: 06 COMPRCDANTLS ADMINISTRATVDS DC Clase Documento Respaldo: 21 SOLICITUD DC CORTRA C DC SCRVICIC
Mo. d= Comprobante: 001 Tipe de Comprabante: [ACTURL
Muanle Compra: Moule IVA: Deduccion: Descuenlu:
KEH A {1 &5 13 DN

incligr 1VA cnvalar del
Inventario (Lay .0} v
Relurmaleria LRTI].:

COMPRA CON RETENCTON TUL 108% PARA MAMIAI NF HSHIARTA

Desripuion

B

En el escenario correspondiente, confirme el proceso presionando el botén
izquierdo inferior: LEGALIZAR.

El acta de compra se visualizara en estado LEGALIZADO y CONTABILIZADO=S

BYE - Inventarios
Inpresa de Invantarias, Regisrmn Act: FrtenaRecspe dn Ragistr Acta SnirenalRerepeidr

Clercicle ,:
| R0000000Q00COE
4 y 4
R 130 - a9 - SENTINADR 130-0-N, FNTTRAD 130-90490- - = - =
Institucian o 5

Ndmers  Origen dal recha recha recha RLUIC No Monto  Monto

Druspripoian Nesowslos Fulado NN RFV|

de Acta  Lnventarie Elaboracion  Aprebacion Legalizacion  Heneficiario Lompromise Compra  IvVA
LUMPRS CUN
RCTCHIION Vs
3 2} COMPRA A0XPOT | AR SO | ATVAMRETIION | 1004 RARA 2] won  AA0 .00 IFGal [7AR0
z HaNAl T
USRI

TOMPEA IF
MALFHIA RS 1
L) of CUMERN 190042024 PERE RIS L ECPL PP | 1A94080 A L2001 | UFILIND FARA g U A U LEGALLEDG
MaNUAL DO
LSRR

Cuando es DIFERENTE a compra o compra con contrato

La pantalla le muestra todos los campos bloqueados, y Unicamente debe confirmar
la legalizacion de la transaccion, con el botéon LEGALIZAR de la parte inferior de
la pantalla.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaon 3
Pla-aforma Gubernan
Coédigo postal: 17
Teléfono: +(593 2) 39

32



Republica
del Ecuador

e

Acta de Entrega / Recepcion de Inventarios - Legalizar
Ejercicia; 2024
TnaHfckin Receprora: [ 130-39G8-0000 FHTIDAN 130-3903-0

Facha del Acta: |19/02/2024 [dd/mm/anzn) Momero del Acta: 3
Esladu:  AFPRODACC Fucha de Lagalizade: | 18/022024  (dd/minf aada)
podega: U
Hrovinga; Canton: (2 o
arlgen del Teqrasa: [1E7 -
wus | 17102252 76001 Nombre del Beneficiarios |NDMBHE 17102252 (6001
M. Conpromiso: <-— Elije una Opeidn —= ~ Pn::n‘?_:‘:rr:n
R 15 ACTAS DL CNTRCGA-RCCLPCION e ;| 01 Acla de Cnlrega - Recepcion
Mo de Comprabanto: 4331344 Tipa de Comprobante: O KOs w
Monto Compra: Monke IVA: veducddn: Lascusnto:
30,00 0.oo C.0000 0.00

RHEGISIRI AIDRIMIS | RATING I2F FROIDC S STR AFFCIMCION A& TOS | TREOS CONEARLFS 2R FSIGEE PARA

— CONCILIACION DL SALDOS
Desaripuion:

A

El sistema muestra un mensaje de “Operacion Existosa” y en pantalla principal se
mostrara el acta en estado LEGALIZADO y CONTABILIZADO=S.

Ejemplo de actas legalizadas:

BYE - Inventarios
Inqresn de Invantaring Regisrn Aoz FrtenaResepe 3n Ragision Acta Frtrens Rarepoiion

Clerclda 04

. o smmscesmmme S 00000000000

Taditueian 2

urigen dal recha racha racha & Mo HMente  Monto

Dascuentos

Tiwenlario  Flahoraciion Aprotacion 1 eapalican ! Compromii~a Comnpra TVA

HFG S HO
AUMLNES |RAND

DL FROoUCTos
1M AFECTACION A

REGIETRD
L3 T INVERTARTNS 190022074 100372004 TR0 1719225276001 ITS I TREOS ] w00 n.on ol | FRal IFAnD
AGEE LU IABLES DEL
CTIGLT PARA
COMCILIACION DC
KAl 05

COMPRA COM
FLTCHCION Iva
Ly | COMPRA A2 20 4 103204 TRNTI0M 1FANRATIINGT 1105 MaRA ™ w.on TET 0.0 | FGal T7AND
MANUAL DE
UsuUARID
COMPRA TFE
WA RR IS RS DE
. pRREL LAY I BT PR U202 | DAdUE0SFEEL DELLINY PARS e Huw 360 U0 LEGALLEALY
MANHUA_ DT
HELARID

2.11. Revertir transaccion que no es COMPRA

Si necesita revertir un ingreso cuyo origen no es compra, por ejemplo, una
donacion, una incorporacion de inventario, inclusive el ingreso administrativo:
REGISTRO INVENTARIOS eSIGEF, seleccione el acta y presione el botén
“Revertir transaccion”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazaon > / Unicn Na
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BYE - Inventarios
Irgresa de Inventarios  Ragistro Acts Entrega’Recepcdn Registro Mcta Sntrega’Recepcién

PO

RUC

Rerwdiciarin

Ljercicio Actual 2024

Institucidn Led -0UUS - WULD - ENTLIRAL 1r8-0-0, ENTIDAL 1/4/-4-C

Midimers
the: Arla

Origan gl
Tuwenlarin

Fudhia Fucha Fucha

Flaburarvine | Aprohaion | §ogalicacion

Sel

Na Munlo

Companniva | Compra

Hunlu =
Dascoripeldn Tua Descuentos Cs

eede

tado CON

CONACTION
AFCTAINA
i ) nlk:LNl:ﬂuU UBfUZ/ 204 Ued L2004 (-0 EERT A0S 14192252 0001 ﬁﬁm&f L4 pa-l-XHT} U LU0 LAl LARIWY
HHOGEAMASD
KEGLZIELD
NCGISTRO
@ 4 Th:UF.I'nT&F.Iﬂ.q DA NEAZIINAA T TNRNBATIION L 0 10000 o.na .07 | SGal TZ AN
EEEE CUNIASLIIAL EX
[ e
Acta de Entrega / Recepcidon de Inventarios - Legalizar
Epaiias| 2074
Instituclén Recaptora: |1/ DU U000 [EMNLCAD 177 4 1
Fecha dul Adta: (06022024 (ot daaa) Momero del Acla: 5
Estado:| APRODADC Fucha de Lugdlizade: (05022024 (g4 fmin/acaa)
nadegaz [111 BODEEA NE PHOYEG (18]
Frovincia: (100 - AZUAY b Lanton: | 001 - CUCNCA w
| origen del Tngeesaz| ONACION HECIBIDA INVEN LARIO DE PRO =M | v
Auc: 1719275276007 Namhre del Rencficiado: |NOMRRE 1719725276001
N Clizaina £ Cerlilivacion
Mo. Compromiso: < I3 10 Cipeion St Presupuestarin:
Tipo Mocumentn o . S LT \ clase Documento T . = R A E
Sigint 15 ALIAS DE EM | HEGA HECEPCION Heamp b U1 Al de BEnboga Hoecopean
ro. de Comprobante: 4334344 tipo de Lomprobante: OTROS w
Fsmlnn Casrnra: Moo TVA: Py Bone wcivion: Dol
s 10y oon L RAIH Il
DOMACION DE INVENTARIOS
Phussa ripaudinn:
5~

Confirme la accién con el botén de la parte inferior de la pantalla. Una vez revertido
el proceso no se puede cambiar el estado ni volver al inicio.

[BYE - Inventarios

Ingrasn de Invantarias, Registen Acta FotrenaRecepe in R

FrranalRerepcitn

Cerdclo Actual

Tnedilmian

024

177 - 0004 - NOCH

- FHTICAM 177-0-0, FNTTRAD 177-1-0

Oriyen el

Fuachia

Fraha

Foschia

RIK.

2P0000C00PCO6QRHO

AT Ho Moulu o
AInventario tleborncién | Aprobacién  Legalizacion  Beneficario LreEEiin AN Compromiso Compra Beciatlng brkado, e
: FLCIZIDE s 2 LIEINAL I 13 T
I'J SPINVONTARIC Cﬁ{\'ﬂ.’?&l‘ 05/02/2024 35/02/2024 1712225276001 PER A=LS o 256.00 003 0.00 | LCCALIZADOD
P v
FANGERAMAS
|:_} 4 et LRESRRIR L b T LR 1792086 u pLTRE el U0 | REVEREALD

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira v Unién
Pla-aforma Gubhern

Nacionel de Periodistas
ental da Gestidn Financiera. Pis
Cédigo postal: 17705C7

f Quito E
Teléfono: +(593 2) 39953

uador
00 / 4C0O

500 - www.liranzas.gob.ec
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2.12. Consultar Registros Contables

Para consultar los nimero de CURs que se generan en la contabilizacién del Acta
de Entrega-Recepcion, para cualquier transaccion contable, seleccione el acta y
presione el boton “Consultar Registros Contables™:

BYE - Inventarios
marase de Imvertarias Regisro Acts FatenaRecepricn RenisTo Actz FrotragalRerepeiin

F i
enivino i

e T s se e | @ 0000000 OOQROE

Institucion oo

Coraeltzr Resjiesros Contzbles

g Mimera Oripers shel Frzrha Frha Fiuha RUC
"  defcta Inventmrie tlaboraddn Aprobaciin Legalizaddn = Heneficiario

Bescripoidn Mo Munta "“':" Hescucntas | kstada

= N HEY
Compromise Uompra LV

FLCISTRG
ADMTHISTRATTW
LE FRCOUCIOS

. FLGISTRO CIM ATTCTACION &
. 1 INVONTARIOS — 1€/02/2024 laf0%z024 18/02/3034 | I7I9225376001 | LOS LISROS 2 30.00 0.00 0.0 | LLCALIZADD

vRIGFE TOWTARIFS DFL

ES.GER FARA
CONCILLACION DD
KA DDE

AURIFEA LUN
FLTCHCION Iva
1 2 COMORA 164022024 19027054 1272024 1TNENRSTTIONT [ 1005 MARA o 2000 EX ] .00 | | FRalT7ATD
MANUWL DE
USUATO

En esta nueva pantalla se enlistan todos los CURs vinculados al acta:

BYE - Inventarlos
Ingresa de Inventarios - Registro Acta EntregalRecapeidn - Registro Acta Entrega/Recepcicn - Consultar Registras Conlables

Fierricio Actual 2024

TetioGon 130 -09999 - [ENTIDAD 130-0-0,
gy EMTIDAL 130 949249 0 o 0
&
Mo. de Cur e .
Ctinalols U0 DO

Namero de Acta 2

Sel No. CUR Contable Clase Registro Fecha Imputacion Monto Estado Fecha Aprobacion Usuario Aprobo
':' DODOLS | C0M N BYz 18021 204 14000 APIOBA DO 10024 CANACLEATION

|CI LOON25 | OTV-NOR-IWT 190277034 S0.00  ARRCINDO R kL | LISRIO0

|_:‘| T11A7AT80 | DAG AN F03 SO0 ARRCONDO T e | LISR3=0O0

Nota: para el ingreso ADMINISTRATIVO: REGISTRO INVENTARIOS eSIGEF,
como no se generan registros contables, esta opcion no mostrard ninguna
informacion.

2.13. Consultar datos de la cabecera del acta

Para visualizar el contenido de la cabecera del acta, selccione la misma y presione
el boton CONSULTAR:

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionel de Periodistas

f"ll— vanciera. Picos 1Dy 11 35

- www.firanzas.gob.ec

Direccidn: Av, Amazaonas entre
Plazafarma Gubernamen
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Teléfono: +(593 2) 39
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BYE - Inventarios
lngrese de Dsen eaios - Recisbio Ave Enlrega/Bocepe o - Bogiz oo Acle EnbegaSecepoiin

Fiendiia

P ——— 1o T L T Y e ora =T

130 5839

In=dilucicon cooo s
numero  Origan del racha racha racha HUL = Ho Monto | Monto i
Sl el e e e s e e S e Des e e AR L S ) Des e Estada i cON
ROGISTRO
ASNMINIS T RALVY
DC PREDUCTOS
REGISTRO SIN AFECTACISN A
1 IWMTNTARIOS | 1S/02/2034 | 12003/2024 | 18/03/203% | 1719225276001 LOS LI3RDS ol woc| D00 0.00 LECALIZADG
€3IGEF CONTNEL=E DEL
CSIGLT FARA
CONCILIAZION DE
SALDOS

El sistema le muestra todos los datos de la trasnaccion de manera informativa.
Presione “Salir” para regresar a la pantalla principal de las actas.

Acta de Entrega / Recapcién de Inventarios - Consultar

Cierclclo: 2024
Institucion Receptora: | 130-9999-00C0 EMTIDAD 130-29405-0

3

Focha dol Acra: |00 (rd/mmyfaaaa) nimern del Acta:

Estada: || FG&EA I7AN0 Frrha del ogallzada: | T9002/2024 (dd/mm/faaaa)

XISTEMCIAS (SUMINISTROS +

Eodega: [
Provincia: v Canlon: (1701 - GHARARNDA v
urigen del ingreso: REGISTRO INVENTARIOS aSICEF ~
ues | 1192 (B0 Hombra del uenaficiario: | NOMBHE 17192252 (5001
Na. Compromiso: -=— Efija ung Opeion —= - I"n.:::::lj‘::::‘

Lt 15 ACTAS DL CNTRCGA-RCCLPCION e e, | 01/Acta de Critraga - Recepcion
Mo, de Comprubante: 13343414 Tipe de Comprobante: (0 ROE "

Monto Compra: Monto I'\VA: Deduccidn: Descuento:

30.00 .00 0.00C0 2.00

RCGISTRO ADMINISTRATIVG DC FRODUCTOS SIN AFCCTACION A LOS _IBRCS CONTADLIS DCL [SICCT 2ARA

o CONCTI TACTON DF SAI DS
Descripcidn:

o
B

2.14. Revertir COMPRA o COMPRA CON CONTRATO

Se aplica la opcion “Revertir Compra” para revertir un acta por COMPRA o
COMPRA CON CONTRARO que se encuentra en estado “APROBADO vy
CONTABILIZADO=S" 0 “LEGALIZADQ".

Es importante que realice previamente las reversiones correspondientes en
eSIGEF, caso contrario el sistema le mostrara este mensaje:

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionél de Periodistas

cos 1Dy 36

‘iranzas.gob.ec

Direccidn: Av, Amazonas entre Pere
Plazaforma Gubernamen fa C
Coédigo postal: 7/
Teléfono: +(5¢5

ital




Acta de Entrega / Recepcion de Inventarios -I Aevertir Compra I

Eierviciv: i __2_024
Instituckin Receptora: f S0 HEUE KO0 iI—NI TEIALY T30 HaHE ()
Facha dal Actaz | THAL/(02 " (dd/mm/aaza) Nimero del Acta: . *
undega: £~ -
— ® -
oripen del Ingreso: MEMNSAJE:
e
: Ekn eSigef no existe un CUK de Heversion en estado APRUBALY para el CUR original 20 del
T Cotnpiaeal oo Nacla ele Invenlarios 2. Por Tavor erear en eSigel an OH de Heversion DEV-REO-HYE o 1RY-
Tine R et pallc: DVO-BYE cn estado APROBADO para ol CUR 35. IPRA O CE SERVIZIC
M. de Comprobamle: £
Hunly Curnp pescuenlu:
2 Clas ety Meimepe .
e I esiged 0n sr At 10 Gl de Bewerson en estade PR &1 0.00]

par3 zl CUR original 25 dcl A wenta i
wiea e eSigel un CUR Ve Revers du CEV-RTH
BYE i euledy APROIADD paia el O

cByE.Exisienc 3s.d3Conkre técn scmalizarIinfaContabiy

Destripuion;

*Fresione la tecla £5C para cerrar este mensaje.

Por lo tanto, en eSIGEF, el proceso inicia con la reversion del CUR de Devengado
y/o CUR RDP 06 REG en el sistema eSIGEF. Ejemplo:

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucidn - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprobante de Ejecucion de Gastos

Ejercicio
Acludgl 2024
- oowse B@EOOOCQCRCOBE
Tnstitucion 9999 - - 0-0, ENTIDAD
0000 130-9999-0
Liquido
(’:"'j’l'l (')"'ru' E"x“' Elaborado REG MOD GAS Descripcién :g;':;' VA a Estado AP
g - Pagar
COMPFRA DE
A ERIALES
() | 000030 | 000026 | 000012 | 19/02/2024 | DEV |RTC | BYE |[DE OFICINA -30.00 | -3.60 | -31.95§ APROBADO
PARA MANUAL
DE USUARIO
REGULACION
" : i DE IVA DEL ~ )
(0 |000028 | 000027 | 000012 | 15/02/2C24 | RDP |DVO | BYE |, " ‘= 3.60 | 0.0C 3.60) AFROBADO
INVENTARIODS

Nota: si la transaccion no aplicé regulacion de IVA no se necesita ninguna
reversion de RDP.

Una vez que realice los pasos de reversion en eSIGEF, seleccione el acta y
presione el botén “REVERTIR COMPRA":

Ministerio de Economia y Finanzas

Plasaforma Gube
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BYE - Inventarios
Irnreen de Inventarios Renistinn Arta Forenafecepciin Registrn Acts FrtanaRenspoiion

Fivriicin

s L] >
Q0P00000000d 0P
et 130 - 2097 - _ FNTIMAR 150-0-0. FNTINAR 130- -l b
NSHEE - aoco 5536 0 Reve tir Compes
Himwero | Origen del Fraha Fraha Fuschia AU —— Ha Moulu |Monla » |
Inventarls Claboraclén Aprobackin Legallzaclén Denefldario s cripeaia Compromiso Compra [VA Lamscannaus L Estode QL CUI Y
NCCISTR SN ATCCTACION
® 5 THVENTARTOS  =02/7071 1032024 1052074 1719325276007 A 103 | TRRDS al anen| a0 A00 VERAITFAR
aa ik CUN AELES DEL
CSIGLT FARA
CONCILIACTON
NF 54 MO8
COMPRA CON
RETFHCISN TWA
L) | LOMERS WS 19ULAUE  LHULUE LOSIUSGAAUNL 10U BARA 24 LT 000 LECALLALL
MANUAL DT
USLARID
CUMERN U
ATCRIALES 0T
1| COMPRA TNBENT AAAHENRY AWNRANP 1TAICAGTIIONT IFICINA DARA i anon | AAR 000 LEahLLEADG
FANUAL Lk
USLIARID

Confirme el proceso con el boton inferior izquierdo “Revertir Compra”. El sistema
muestra un mensaje de “Operacion Existosa” y en pantalla principal se mostrara
el acta en estado REVERSARO y REVERSADO=SI.

BYE - Invantarios
Iy de nverilanes - Heoistio Aclu BnocgarHe oepoin - Regesbe Ack: EnbegeHoecepodn

Cerddo
Actual e
00 CHRODHOHO
et 120 - 97906 - _ ENTINAD 130-0-0, FNTIDAR 130-
EEUGION: o 2333 0
Himusa Origentkd  Fiaha Fudia Fexda RIE i Ni Monlu | Monls
b LSk L&
e T T T S e e R e L o T TR
FEGLS | KL
ADMIMISTRATIVD
RF F2ADIKTAS
) REGLE IR : ) SIN A-EL ALLON
- 3 IWCATAMOS le02/2334 | 13/0/2024 | 19/02/2024 7 e23537€301 | A LOS LIDROS o 000 co 0.00 LLCALIZADD
CSTAFF OOHTARI 5 DF|
Ealist- BB
CONCILLLCION
RF 841 208
OOMPRA CON
} FETENCICH 17,
) 2 COMFR 6022034 | 102024 | 1022024 LFRIDCSTTINOL | 1007 FATA 22| 00| zeo 0.00 LOCALIZADG
MAIIA| DF
USUARLY
COMPRA F
) _ 108 SRLALES D=
3 1 CoMFRy Lei2/3024 | L0204 | 10w2024  L7B300577200L | OTICINA 404 21| J0m0| zg0 0.00 fRoVERSADO
FaHIA] DF
UELARLLY

2.15. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion de las actas de entrega recepcion, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
¢ Unién Nacicnzl de Periodistas
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3. Revision del KARDEX del producto

Para poder verificar los cambios o actualizacion en el o los kardex de los
productos, una vez que la o las actas ya se encuentran en estado LEGALIZADO
y CONTABILIZADO=S, dirijase a la ruta:

Inventarios — Kardex Inventarios — Kardex

Inventarios

Carga inicial de saldos de Inventarios

Ingreso de Inventarios

Matriz de Carga Inventarios

Validacion de Saldos Contables Inventarios
Ajustes Inventarios

Toma Fisica Inventarios

Reportes Inventarios

Kardex Inventarios

En la pantalla que le muestra el sistema, puede navegar a través de las paginas
(sefialadas en color rojo en el ejemplo) o buscar la informacion especifica usando
la seccion de “Filtros” de la parte inferior:

BYE - Inventarios
Kardex Inventarins Kamee  Karax

Cjervide Aclual 2022
Inctinieion - 99U - a0 @ G @
CHTIDAD 130 0 0, CNTICAD 130 9955 T

Sodiao cha. Descripeion del Produclo Lecha de Cantidad Nalar nlne,

Praucin Carluscidan e — Tulal
- 000900600547 | et 1 ¥ SCEPRORIDS P 30112022 AFTUCTA PAPCLES TIPO FINZA 41'Y 52 £1.0002 13901 5443
3 e | [ATEFA-ES ¥ ATCES0RICS D R A1) DADOR CTTON PECADLE LD L o1 R Ty e
- aneneaaangan | DARERIBLES YAGLESURIUS LE OTINGPT ARCHTVAROR CARTON PERARIF I 40000 A% .67
o aneococagan | [ATFRIA! PS Y A6TPRORIS DF e ARCHTUARTR TIFD CATA *Fr3873CH HO. 13 e e s
- nn6Hp0aNAST | METERIRLES YACCESIRICS DE W 12007 RORRARCR RICOI DR <2870 01877 sEan
@ 000000600652 [ 1ALl 75 Y ACTERORIOS D 31/ l0iz022 LORRACOR DL FIZATRA Loooy 0.2562 026
o UM | e - Y AEEESDROS DE SLNE BUKKALUR Uk QUESU ERE] [T iy
@ 000000000654 | 110 EIALES AKLESURICS DE 232202025 GLOCKS DL ¥aLDS 52 CAJA O ICA €.0000 0.0000 .00

Aplicar Hitre Urdenar por:
Culige Prodvele o || Lguat |71 - bl w
|
T Tl By v | v

| v v ‘ ﬂ

Ministerio de Economia y Finanzas
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Seleccione el producto y presione el botén “DETALLE":
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BYE - Inventarios

Fardax Invenlarios - Kardex - Kardex

Ejuracio Actual 2024
Institucion 130 - 9099 - 0000
= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9990-0

Facha de
Caducidad

Facha Uit.
Movimiento

Deascripcion dal
Producto

Cantidad

MA| ERIALES ¥ 4 : N e
DUMII003/11 ACCEEOIIGS DE OFCINA 31/1042025 LARLL BLCOLI

Valor
Promedio

En pantalla se visualizaran las caracteristicas del producto y los movimientos en

kardex:

Karthex Medalbe ded Prodocio

REET

LR IRAL P8

Inmt s

ceeinel TH

1.pe tavitanie: O7 - MATERIAL DE OFICIHA

Submrupe  bvidarie: nroant T - MATFRIAI FS ¥ ACCFSORINE NS CFONS
LAILE BALILUR
Leserpaba 1ipe F'resucte: -
#
Preagntzeitan [Saln 1 e umigad ge Meaida
Gauane ‘Furaa sianorasian: Ficm tacoama;
Ve B Taieiat S Fin
Mayor: [ E— ; — q
YRRl Mt
e
2
nnaarve:
Focumen Movimdontas
pa— Cartiaz Vatar Tetul Tnict 7000
Tnpreses: Cantidas i Vil Talal Trpresea:
Bgerasi Pamaana W Tiskn | Mgt 4 oy
Cantisa
st
Maln (1 rai Nl Trital Saldve .00 |

Tinnticind

Vol limstarin Unlear Tl

R T e wauu 1w Lismn, u Laa
ECACCH N
314
A
03,3057 s e - ¥’
i 3 LA bl Bumy U, uzud Lo u.su e
Bincwsmcs
b Lt s
b
ST
23 2 i
0320 : FIRETER I . . ; ;
A ke [ T 20800 2420 a.2029 EEPE o .m0
b e o
“umrra
Rt 5 EMTIECA 2000 2.170% 02020 123000 0.100) 1230

Al final de todo el detalle del kardex, se dispone de un botén llamado

- Imprimir

Uselo si desea exportar la informacion a formato PDF:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas
Plazaforma Gubernamental da Gestidn Financiera Picos 1Dy 1

Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 39298300 / 4C0O / 50

- www.liranzas.gob.ec

“Imprimir”:
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Caducidad:
Late

Mayor:

131

Facha Elaborackén:
sane nical

Subcuanz=L:

Facha Cadudidad:

senic kimal

Subcuantad:

LAPIZ BITCLOR
Dbsarvacionss:

&l
inactiver
Resumen Movimienkos
Inicizlas: Cantidad: walar Tozal Inical: 137000
Ingraczs: cantidad: walor Toksl Ingrazos: 773000
Eqresost Cantidade Walar Total Eqresosi “H.8ua
Cantidads
Suldwu: - .
valor Untane valor 1otal saldes 77 4000

ECRESOS

Canftidad Molor Unitario

Valor Totel

Canbidad [ Valor Unitaris |

Ejemplo del reporte en PDF:
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Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental d:
Coédigo postal:

» Gestion Fi
17058C7 / Quito Ecuador

\anciera. Picos 10 y 11

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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