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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

Los funcionarios a cargo del manejo y administracién de la informacion de los
bienes institucionales, a través de un proceso de toma fisica POR TIPO DE BIEN,
podran modificar, bajo su responsabilidad, todas las caracteristicas especificas de
los bienes o las que requiera, a excepcion de la SERIE del bien.

Mediante este proceso disponible, en la herramienta, se evita realizar doble
trabajo, esto es: la baja de los bienes (deshabilitacién del cédigo del bien) y un
nuevo ingreso con los datos corregidos (generacion de nuevo codigo de bien) por
no tener acceso a una modificacion directa en la informacion.

Por lo tanto, a continuacion, se expone el procedimiento para modificar las
caracteristicas especificas de los bienes, a través de la opcion denominada: Toma
Fisica y Conciliaciéon por Tipo de Bien.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar
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Ingrese a la ruta:

Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Bienes RLVERIGIgl]E

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

# 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
m 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

| 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL
W 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Al ingresar, en la barra de opciones se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejerciclo 5,

" e (90000 COOQ

Institucién 9999 - -
0000 ENTIDAD 130-9993-0

Sel No. Toma Fisica Fecha Creacion Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesade Tipo de Bien

1

Crear @

Modificar @

Generar Detalle
Detalle de Bienes
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2.1.

®

Marcar con Error

Conciliacion automatica

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros

Crear cabecera del acta

lica

Repllb

del Ecuador

Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion.

Como primer filtro obligatorio se tiene el “Tipo de Bien”, el cual es una lista de valor
con todos los tipos de bien que posee la entidad en sus registros del eSBYE.

Seleccione una sola opcidon para ejecutar el proceso de modificacién de
caracteristicas.

En el ejemplo de la pantalla, si usted necesita modificar datos de los muebles,
vehiculos e inmuebles, deberé realizar tres procesos independientes, es decir, un
proceso de toma fisica por cada tipo de bien.

Toma Fisica por Tipo de Bien - Crear

Ejerciclo:

2024

Institucion: 130-9993-0000

Mo. loma Hsica:

Fechn Crenscion:

Focha Generacion:

Feohin Conciliaion:

Tipo dc Bien:

Descripcion:

Bodeg

EMIDAD 13U-9599-0

<  Elija una Cpcion . >
=<—— Elij= una Opcion —=

UZ-MUEBL=®
03-VEHICULCS
D4-INMUIDIE TS

Estado:

Hsnario Creacitn:

Usuario Gencracion:

Ihaario Conciliaitn:

07 ARTISTICOS PINAGOTECA ps
D8-ARTISTICOS-ESCULTURAS e
10 LIBROS Y GOLEGGIONES ——
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Crear

Ejervicio: 2024
___ 130-9999-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-8398-0
Nn. Toma Fisica: Fstado:
Fecha Croacion: Usuario Crcacion:

Lsuario

Fecha Generaclén: e
Generacion:

recha Lisuario
Conciliacion: Conciliacinn:
Tipo de Bien: | 03-VEHICULCS it
bescrincion JFEGIN INSPECCION INTERNA SE CAMBIARAN EL COLOR ¥ PLACA DE LOS VEHICULOS =
CSCMPEION NS TITUCIONALES YA QUE LO DATOS ORIGIMALES SON INCORRECTOS DE ACUERDC CON LA

Detalle para Filtros

-| 5-BOCEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL

Hasla:

Codigo del Bicn: | |J | |J

Desde: Hasta:
id Bicn:| |
Destle:
Mayor | | Subcuental Subcucnta2

Mayor | |Subcuenta1 Subcuenta2

O —i 5
=6

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Tipo de Bien, Descripcién y
Bodega, pero usted dispone de mas filtros para hacer una seleccién mas reducida
de la informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por codigos de bien, por custodio, etc.

C La Conlable:
uenla Conlable: Hasta

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el botén inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podréa observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO, y
ademas la columna “Tipo de Bien” le especificara a qué bienes aplicara el cambio:

BYE - Bienes
Towna Fisica - Toma Fisica y Coneilizeion por Tipe da Bien - Toma Fisica y Ceneliacian por Tipo de Bian
Mercicin
e BRO0MICOOBO
0
E 130 9999 ENTIDALD 130 0 0, ENTIDAD
Tnstitucifn - o500 " 130-9000-0

Fecha

Congiliacién

SEGUY INSF‘_ECC.[ON INTERMA SE CAMEIARAMN EL COLOR ¥ PLATA
I ] £ R3304 TIF 105 WRHICULOS INSTITUCTONA| FS YA GUIF 1O DATOS REGTSTRADD WFHTCLHOE
CRIGINAIFS S0ON THCORRTETOS DE ACHTERG CON | A MATRICHLA
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En la pantalla de creacion de la cabecera, de requerir borrar los filtros ingresados
para volver a seleccionarlos, presione el botén “Limpiar” de la parte inferior y
cada uno de los campos quedard vacio. Si no quiere guardar ningun dato, utilice
el boton “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la misma y presione
el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcicn por Tipo da Bien - Toma Fisica y Coneiliacion por Tipo de Bian
Mercicio
—— OROePCOD90
Fr vt 130 =00 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
1 11 130-9992-0) Maaificar

Tipo da

Facha A
Descripcion Estado Procesado Bian

Conciliacign

SEGUN lM";P!—T‘.l’ZIf]N TNTFRMA SF CAMARTARAN FI C0OIOR Y PIACA
6 18/03/2024 TT 103 WTHICUE DS TNSTITUCTONAI PS A QUE |0 BATES RCGETSTRADC MCTTEL 05
ORTETMAI TS S0M TNCORRTCTOS D ACHCRDO COMN | A MATRICULA

E

2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica por
Tipo de Bien, seleccione la cabecera y presione el boton “Generar Detalle”:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conciliacidn por Tipe de Bien - Toma Fisica v Conclliacion por Tipo de Bign

PE0®AC0DOC

Zenerar Detalls
Descripcion Estade Procesado

Fjercicio
Actual

024

1AD 9909 FRE2ALY 130

Institucion = (01, ENTIAL
(] 130 9299 0

Tipo da
Bian

= Facha Facha
Sel Toma | . ,.ién  Conciliacién

Fisica

SEGUN INSPECCION (N TEINA SE CAMBLAIAN EL COLUL Y FLATA
DE LOS VEHIZULOS INSTITUCIONALES YA GUE LO DATCS REGISTRACC
ORIGTMAI FS 50N TRCORRTOTOS T ACHTRI COM | A MATRICU A

18703/2024 VEHICULDS

El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el bot6n inferior de la pantalla “Generar Detalle”.
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Generar Detalle

s 2024

Institucian: | 130-9995-0000 FMNTICAM 130-9995-0)
No. Toma Flsica: G Estado: REGISTRADC
Fecha Creacian: 18/0377024 0725704 pm Hsunrin Creadion: [ ISREA00

recha Gencracion: Usuarie Leneradon:

Fecha Condiliacion: Usuario Conciliadidn:

lipo de Bicn: HiCULDS b
e SUGUN INSPECEION INTTIENA ST CAMIBIARAN 11 COICIL ¥ PLACA 0 105 WEounns -
Pustripeion: THSTITUCTOMALES YA QUE LO DATOS ORIGINALES SOM INCORRECTOS DE ACUERDO COM LA P

Detalle para Filtros

Bodega: 5 BODEGA NUEVA PLATAFCRMNA GUEERNAMEMTAL W
Desde: Ilasta:
Cddigo del Blen:
Desde: Iasta:
1d Blan:
Desde:
Mayor Subcuental Subcuental
Cuenta Contahle:
Hosta:
Mayor Subcuental Subcuental

Custodio:

Generar Detsll=

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambiara
de estado “Registrado” a “"GENERADOQO":

BYE - Bienes
Toma Flsica - Tama Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bier - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

I jercicio
Actual

2024

130 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD @ @ @ @ @ @ @ @ @ @

{le n] 130-9995-0

Fecha Fecha Shgless
Sali i Creacion Conciliacion ascipcon

SEiEUN ll‘_ltil‘tUJll:lN INTEINA SE CAMBLAIAN EL COLUIL Y BLATA Dk )
LUS VEHICULUS INS|LUCIONALES A QUE LD DAIUS OULGINALES GEMZRADD VEHLCULOS
SON INCORRECTOS DE ACUERDC COM LA MATRICULA .

o
o

18/U3/2024
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o actualizados, o que
ya han sido procesados, es decir, esta opcién la puede usar en cualquier momento
del proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fiziea y Conciliacicn por Tipa de Bian - Toma Fisica v Conciliacian por Tipo da Bien

Ejeroio 2024

g— @0 ®0Q
170 - 9293 - FRTIDAD | 50-0-0, TNTTRAT @

Institucion ouon T 13y 9usy 0 Jata| ce Dien

Tipo de

Fecha Fecha Descripcion Estado  Procesado %
Bien

Creacion = Conciliacion

sraElin IIEEPJ'O’.H:II': TNTTRNA ST CAMATARAN [ €Ol OR ¥ FIACA DE
m 6 TR/NAF0E 1 G NTTITCU OS5 INSTITUCTONAL TS Y6 QLT 10 DATOS ORTGINAI TS GENFRARD METITELI
SON TNOORRTETOS BT ACUTRIHD COM | A MATRICULA

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podra verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botén “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

BYE - Bienes
[Toma [Meica - Toma §Meica v Conciliacicn par Tipn da e - Toma Meica ¢ Conciliaciar por Tipo de Dizn - Vahioulos

Hercicin

Actual iy
e kgu LT _ If“ju”j‘ilfjlju 0 U, ENLIDAD 0 @
""F';‘:_'_."" & Tigi“c:“ wEALLULUS
Fecha de CC.
Ingreso Custodio
25451037 | 1876ARR17 mﬁ;:l:[ﬂ:::ﬂm’\f[l ekl CORANG PRIA1ST | AUFND 2T NAR E&MH;&L:‘N:{LATAPDMA 10T 3INET
LLASIVES | 1B GUBEY ;T:{%:{;{Z’ZELEPD:';E:L;:!“” oE PLAIEAOD EAUASE | JUZO b3 Ul e - ?:SEFE;:J:I:F;:J_N SRR CLuquysusy
ELASINEE | 1BOUBEL ::-::;:F:LR;ITIT::RFFTRF;UFHICIJI Je M==l FELZ1ZH | JUENG FLAIW21E 2{:33.::;::112‘ A CLuauy ULy
2E451042 | 10750251 \‘ggiﬁz;i%ﬁtﬁgmﬁ:'“““b NCGRO  CAOLE) | QUCNG J1410/2018 ?'ﬁﬁ;";}ﬂ';‘h‘”:':”\::up"‘""""l"m"" CLO408 3055

2.5. Marcar con Error

Utilice el botén “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botén se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionzl de Periodistas
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2.6. Conciliacion automatica

2.6.1. Descargar y modificar el archivo CSV

Para realizar el proceso de actualizacion de informacion de los bienes o
Conciliacion Automética, como se denomina en el sistema, primero, tiene que
descargarse el archivo plano desde la herramienta, con la informacién de los
bienes generados en la toma fisica. Para esto, seleccione la cabecera de la toma
fisica, en estado GENERADO, y presione el botén “Imprimir”:

BYE - Blenes
Toma Flsica Torns Fisica y Gonciliecica per Tipo de Rien Tons Fisics v Gonciliaciae por Tipo d Bien

Hiercicin 2024

Aclual = .
B @000 CIQK
130 9030 _ ENTIDALD 130 0 0, ENTIDAD 130

Instihicidn Lond U 1 I

lipo de
Rien

No. oma recha Fecha Descripaion Euladu | Proocsado

Fisitza Creacinn Condliacion

SOE0N INSPOCCION INTCRAA ST CAMOIARAN CL COLCR ¥ PLACA DT LOS VONICULDS |
W & 16/03/2024 IMSTITUCIONALLS ¥A QUE L2 DATIS CRIGINALLS SON INIORROCTCS DE ACUCROO GONZRADO VOICULOS)

LUN LA MATEIZULY

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto () y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Tomea Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Imprimir n

Ljerdcio 2024
SO Formato del Reporte

Entidad
Hombra ENTIDAD 130-0-0 OpoF
Mumero de foma Fisica 6 O bxeel

U Archiva CSV

1d Hoja hERbG
= ® prchive CSv (Cxcel) |
Usuario USREE00
Expresado cn: Dolares

Separadores
Continuar | Decimal[. v Celdas[,

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, cuyo numero de columnas
dependera del tipo de bien al que esté aplicando el proceso.
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Por ejemplo, un bien inmueble tiene mas caracteristicas especificas un bien
mueble o que un vehiculo, y es por esta razén que este proceso se lleva por
separado de acuerdo al tipo de bien.

Para este manual se toma, como ejemplo, un proceso de modificacion de
caracteristicas para vehiculos, cuyo archivo es de 33 columnas.

A manera didactica, para mejor visualizacidén, no se exponen las 33 columnas, sin
embargo, se aclara que:

Las primeras columnas son informativas:

B g E E F G H _I
CODIGD SUBCUENTA SUBCUENT MODH
CODIGO DESCRIPCION BIEN MAYOR SERIE MODELD
1| ANTERIOR : a2 T.F
4 |25451031| 16766617 TRANSPORTC TCRRCSTRCAVCI IICULOS DL PAS: 141 1 5|BLCO5ISBC01345987 GRAND VITARA
3 |25451037| 16766620 TRANSPORTC TCRRCSTRCAVCHIICULOS MOTOR 141 1 5|MC4KCOSCZDE007067 CGRAMND VITARA
4 | 25451038 18766821 TRAMSPORTC TCRACSTRLCAVCI IICULOS DL PAS: 141 1 5|IMICR2WS0A0G52250 GRAND VITARA
Y| 2T | ARTOOMET TRAMSPORTF TRRRFSTRFAFHICL 05 MOTOF 11 1 5[MFAKTO9IZNROOTEAS GRAMD VITARM
£ | 291714 37170 TRAMSPORTF TFRRFSTRFAFHICL) 05 TF PAGs 11 1 5| B AFTRAMNKFN2TNAAA GRAMD VITARM
7 | 291715 #37119 TRAMSPORTF TFRRFSTRFFHICL) 05 TF PAG. 11 1 5| B AFTEANTFOXTONGG GRAMD VITARM
B | 2591516 F1F180 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 IF PAG. 11 1 n[RINCARIRAFNZ 7IR13 GRAMD VITARM
g | 291517 F17181 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL) 05 TF PAGs 11 1 h[RINCARRIRIFNZTIRI? GRAMD VITARM
100 | 27471018 F17181 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 TF PAGs 11 1 n[RINCARIGGFN? 73R4 GRAMD VITARM
11 | 27471048 F17187 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 IF PAGe 11 1 h(RINCATIRNFNZ 73R GRAMD VITARM
Si se sigue recorriendo hacia la derecha del archivo, encontrara las
caracteristicas del bien, separadas por unas columnas marcadas con las
siglas T.F., que significan: Toma Fisica. Del mismo modo, para mejor
visualizacion, sélo se exponen algunas columnas.
5 T IS K L M N o F 0
SERIE MODELD MODELD — MARCA COLaR COLOR COLOR COLOR PLACH PLACA N
1 T.F. T.F. PRIMARIO PRIMARIOT.F. [SECUNDARIO| SECUMNDARIO T.F. T.F.
2 BLDCGSISEGRAND VITARA SLIZLIK] DORADD OORADOD PC4151 12
3 MCAKCCOC GRAND VITARA HONDA PLATCADD PLATCADD CADLBD K
M JMIERZIWIGRAND VITARS MAZDA MEGRD NEGRO MEI2139 LS
5 MEAKCCOUL GRAMD VITARA HORDA MNESRO NEGRD EADIN K
& BIRFTFAMN» GRANT VITARA HONDA NFGR0D NFGRO IFI7624 41
T BIBE RN GHAND W ARS HIMIA 130 D) MO M rd¥] 41
E O RIDECERAS GRANTT VAR UL PIIINI) Pl PEI R (Bl
S RIDES AN GRANTT VAR SUALIED PIDINI) PO PEAY 1M
0 BLDCBL35LGHAND YIEARN SULUEL P_OMOD PLOMU PE SU21 12
1 8LDCES350GRAND VITARA SUZUKI P_LOMO PLOMOC PE 7013 12

Si va a cambiar o modificar alguna de las caracteristicas, hagalo en las
columnas que tiene las siglas T.F. y por cada bien que lo requiera.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazar
Plazaforma Guhb
Cédigo postal:
Teléfono; +(593 2) :

[non -

12




Republica

del Ecuador

Para el ejemplo, se corregiran los datos de “Color Primario” y la “Placa” del cuarto
vehiculo del listado, puesto que se verific con la matricula del vehiculo y los datos
iniciales estan incorrectos en el eSBYE:

L} I | | L 1 ] K §] P ol [
MODELD MARCA COLOR COLOR COLOR COLOR PLACA

SERIE MODELO MARCA PLACA NUMERD I
1 TE. Tk FRIMARIO PRIMARIO T.F. SECUNDARIO| SECUNDARID T.F. T.F.
2 BLDCOSISE GRAND Y TARA SLUZUK DORADD DORADD PCI4151 120475420
2 MWL4KCOSC GRAND VITARA 1 IONDA P_ATCADO PLATCADO LCAQLED KCISL6314
L IMEERZWESHANLD VT ARA PALIA NEGREO MEGHO [HAENE] [ L
5 WIFIRCD9 L GRAND WTARA HONDA MFGRO] I BLANCO INFﬁRﬂ Framzl |PCG-BE1208K0EF 2074
b SLOCTTIN® GRAMND VITARA | IONDA MCGRO MCGRO PLI7E24 AILLET 4]
¢ BLOCTTING GRAMD VITARA | IONDA PLOMOD PLOMD PLI7E23 AJ1LZ131Y
8 BLDCE5 352 HANLD VILARA SLIALIE LMD LMD 1'El /o2 J20AE1E50
9 HLLCE535: GHANL VI L ARA SLIALIE LMD LMD 1'El /618 120821805

Si usted sobrepone los textos, es decir, modifica directamente el dato y no
usa los campos que tienen las siglas “T.F.” el sistema no realizara ninguna
modificacion.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y no
se requiere modificar ninguna caracteristica, entonces no se tiene que
afiadir ningun dato en la matriz.

Guarde los cambios en su ordenador y regrese al sistema para cargar el mismo.

2.6.2. Cargar el archivo y conciliar

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacién
automatica”:

BYE - Bienes
Toma Flsiza - Tama Flsica y Conciliacidn por Tipa de Bien - Toma Flsica y Conciliacion por Tipe de Bien

Ejercicio

Nelual b

@O0

Condliacidn Aunomatica

Institucion PR = 9god = LNIALY FEHI-O0-OF FRITIAT
gooo 130 8959 U

Fecha Facha
Creacion  Conciliacian

Tipo de
Bien

Descripcion Estado Procesado

SrElin TI'NISPFCET!‘II'.I TMTTRNA ST CAMITARAN T Gl OR Bl ATA DF
LS WYONICULOS INSTITUCIONALDS WA QUL LD DATCS ORIGIMALLS GLMIRADD
SON ENUOIRREC 105 DE AUUERDD CIIN LA MATLCULA

5 | 18f03/2034 VI ICULOS

Para cargar el archivo CSV, utilice el botdn “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente previamente guardado en su ordenador.

Ministerio de Economia y Finanzas

vy Unién Naciongl de
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Verifique que la extension del archivo sea “.csv” y presione el botén “Subir y
Conciliar Archivo™:

Conciliacién a través de Archivo -> Tipo de Bien: VEHICULOS

tjercicio Actual: 2024
Entidad: 130-8899-000C
Nombre o\ iTipAD 130-0-0

Institucion:

NO: Tomn Fioice 6| Estado: GENERADO Fecha | 1 q/09/5004

Conciliacion:

Archivol| Seleccionar archivo ITOMA FISICAPOR TIP...EHICULOS_ejemplo1.csv @@
e

Subir y Cenciliar Archivo

El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacion de |la Toma Fisica por
tipo de bien No 6, verifique que lo bienes detallados en este registro

posean la infermacién contable actualizada, ;desea continuar?

Cancelar

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que no se presentan
errores:

4 2

Operacion Exitosa

El proceso de validacion del archivo ha terminado y no se han
presentado errores. Numero de lineas: 21

Aceptar

Ministerio de Economia y Finanzas
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Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conclliacidn por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bien

Ejeraacio 3024

s e e | OO 00D OO0Q

Instilucion

nnon 130-3939-0

Tipo de
Bian

Fecha Fecha e

Cramcicn Conciliacién Descripcion Estado Procesado
SEGLN INSPECCIDN INTERMA SE CAMBIARAN EL COLOR Y PLACA )

180572024 DE LU VEHICULOES INS|LIUCIONALES 18 L L2 DALOS K | WEHLCULOS
CRIGINALES SOM INCORRECTOS DE ACUERDD CON LA MATRIZULA

> | 18/U5/ 2044

2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado” y para que los cambios
efectivamente se realicen, seleccione la misma y presione el botén “Procesar
novedades”:

BYE - Blenes
Toma Flsica - Toma Fisica v Conciliacicn por Tipe de Bien - Toma Flzica v Conclliacion por Tipo de Bien

Ejericiv ;
Actual 2zd

170 - G959 - FNTIDAD 130-0-0, PNTTRATY
0ana 1750-29959-0

Institucion

Facha Fecha Tipo da

Procesade

Creacion  Conciliacin Bian

: STl INQPITF”'DN IMTTRNA 5T CAMITARAN 7| C0IOR ¥ B ACA
@ G 18/03/2025 | 15/03/2024 OC LOS VLI IICULOS INSTITUCIOMALTS Y& Quc L0 DATOS CONCILIADG VCHICULOS
: OILGIMALES SON INCUIIZEC [0S DE ATUEIDG CON La Maiicus B

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrard un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Blenes
Toma Fizica - Toma Fisica y Congilizzicn por Tipo de Bier - Toma Fisica y Conoilizeicn por Tipo de Bien

I jercicin
—— OEOOACRLHBO
S8
o 130-0000 - ENTIDAD 130-0-T, ENTIDAD
IBRHIUCIOnT fhe iy 130 9299 0

O a De s pCid Estadao Procesado

- SECLIN TNSPRCCTON TNTFRMA SF CAMRTARAN Fl 001 OR ¥ Pl ACA - )
L 3 6 18/03/2024 | 1B/03/2024 DE LioS VEHICULOS TNSTITUCIONALES Y& QUE LO DATCS CONCILIADD VEAICULOS
z DRIGINAIFS SON TNCORRFCTOS RE ACUFRDO CON | & MATRICHI &

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.8. Imprimir

Utilice esta opcion para descargarse en PDF o Excel el detalle de los bienes de
la misma.

2.9. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso o marcar como errado.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambiar de estado”:

BYE - Blenes
Toma Flzsica - Toma Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bien - Toma Fisica y Concilizcion por Tipo de Bien
Ejercivu
— 0O CC
o Titiic 130 - 9293 - THTTDAR 130-0-0, TNTIRADR et | S
T Poain 130-9939-0 < #te

Facha Facha
Creacién  Conciliacién

Tipo da
Bian

Descripcion Estade Procesado

SreELn INSP!T.FI!ﬁN TNTTRNA 5T CAMOTARAN TI CO1OR Y BLACA
12/03/2024 | 18/01/2024 OC LOS WO ICULDS INSTITUCIONALLS WA QUL LO DATOS CONCILIADD WOHICULDS
OILGIMALES SOR IMCORREC IO DE ACUERDD CON LA MATILCLILS,

=1

La toma fisica volvera a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso o marcarlo como errado, si ya no lo va a
utilizar:

BYE - Bisnes
Toma Fisica - Toma Fizica y Caneiliacidn par Tipe de Bien - Toma Figica y Conciliacion por Tipo de Bisr
Tiercicin
—— O®00RCRCDOQ
Q)
N 130 - 9099 - ENTIDALD 130-0-0, ENTIDAD
INSTAON = 5a0q " 130-n900-0

Fecha
Conciliacian

SFGIN THSPICCTON THTRRMA ST EAMITARAM M CC10R ¥ BLACA
) & | 18/U3/2044 DE LOE VERICULOS IKS1LIUCIONALES YA QUE LU DAIOS EGIS ALY VEHICILDS

QIUGIMALES SON INCOIUEEC 105 DE ACUEIDD CON LA MATRICULA

Tipo de

Descripcion Estado  Procesado Bian
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2.10. Revision de los cambios en el historial del bien

Para revisar si se realizaron los cambios propuestos en la toma fisica ingrese a la
ruta: Bienes — Reportes — Histérico Bienes, para revisar el historial del bien:

Bienes BLNELGTERE

Ingreso de Bienes
Ajustes
Depreciacion
Toma Fisica

Reportes

Acta por Modificacion de Caracteristicas
Acta de Entrega - Recepcion por Asignacion
Institucional Bienes en Comodato

Etiqueta A4

Etiqueta Individual

Historico Bienes

Impresion Masiva

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

+ 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® (099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

® 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Filtre la informacion segun lo requiera. Para el ejemplo, s6lo se buscara la
informacion del vehiculo modificado la placay el color.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas ] lacion: as
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Valores de Filtrado

Y | Cédigo Bien

~ [lgual a

| E iminar

EJERCICIO
ENTIDAD
UNIDAD EJECUTORA
UNIDAD DESCOMNCENTRADA
USUARIO

Expresadu en:

2024

130
9993

0
USRA3500

Dolares

Farmato del Reporte

O Excel

) Archive Cuv
CJ Archivo CSV (Excel)

Se puede observar los cambios suscitados en la placa y el color primario del
vehiculo, asi como la fecha y hora de cambio y qué usuario del sistema realiz6 el

proceso:

: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
REPORTE DE HISTORICO DE BIENES L i)
liren iF2an
Expresado en Dalares s
Institucidn: IO FUTI AT 130
Codigo del Dien: 25451022 Codigo Anberiar: BTG Comadato: N
Estada: AFROOADC Habilitado: 5 Contabilizadn: S
Mombee del Bign:  TRANGFORTC TORRCSTREATHICULOS MOTORIZADCSMOTOCICLETA
INFORMACION BASICA DEL BIEN:
Mo, de Acta: Fecha de Ingreso:  smaxsnia Fecha Aprobacion:  B1HLE0G
Tipn dn Bion: | A uarclén Extaeln del Blan: RUFNT Depreckabie: N
Senia: MEARCIBZDEIDTHE Origen dol Ingress.  ATRIZ Idendificader: SO01CO040001
Marca; HOMDA
Madeio: COF 150 INVICTA STD
Dbservacioms: COCIEC ANTERIOR VEH, CULD RECISID0 DEL MCS-T786
INFORMACION CONTABLE PRESUPUESTARIA:
No. Gerificacin: Cusnta Contabie:
Mo Gompromise: Coslo Adguisicion; Valor Contable: 105170
Mo, Devengade: walor Descuanto: Ceastn Blom: 4081 70
No. CUR REG RDP: Valor IVA: Tipo Ingress: WATRIZ
CARACTERISTICAS DEL BIEN - VEHICULOS:
i Placa No Chass Hox Motar Color Primariy Color Secundarin Chasa Tipo B A e | L gk
k) E8I1L) MEALC09 DTG HIORERLTITG HEERJ NEERC MITOCICLETA PaseD 102 IE 085843 PUTRERASMF
1t WEAREHD. S8 A HEasEattan s BLANGD HEZRS METOCICLETA  PASES ILAICE BATAR USRS
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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

Los funcionarios a cargo del manejo y administracién de la informacion de los
bienes institucionales, a través de un proceso de toma fisica POR TIPO DE BIEN,
podran modificar, bajo su responsabilidad, todas las caracteristicas especificas de
los bienes o las que requiera, a excepcion de la SERIE del bien.

Mediante este proceso, disponible en la herramienta, se evita realizar doble
trabajo, esto es: la baja de los bienes (deshabilitacién del cédigo del bien) y un
nuevo ingreso con los datos corregidos (generacién de nuevo codigo de bien) por
no tener acceso a una modificacion directa en la informacion.

Por lo tanto, a continuacion, se expone el procedimiento para modificar las
caracteristicas especificas de los bienes, a través de la opcion denominada: Toma
Fisica y Conciliaciéon por Tipo de Bien.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas
Plaraforma Gubert ental da f iera. P Nyn

Cédigo postal:
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Republica

del Ecuador

Ingrese a la ruta:

Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Bienes RLVERIGIgl]E

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

# 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
m 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR
100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

| 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL
W 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Al ingresar, en la barra de opciones se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Ejerciclo 5,

" e (90000 COOQ

Institucién 9999 - -
0000 ENTIDAD 130-9993-0

Sel No. Toma Fisica Fecha Creacion Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesade Tipo de Bien

1

Crear @

Modificar @

Generar Detalle
Detalle de Bienes

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazaonas entre Pe
ntal da ¢

Plazaforma Guh
Coédigo postal:
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®

Marcar con Error

Conciliacion automatica

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros

Crear cabecera del acta
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Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion.

Como primer filtro obligatorio se tiene el “Tipo de Bien”, el cual es una lista de valor
con todos los tipos de bien que posee la entidad en sus registros del eSBYE.

Seleccione una sola opcion para ejecutar el proceso de modificacion de
caracteristicas.

En el ejemplo de la pantalla, si usted necesita modificar datos de los muebles,
vehiculos e inmuebles, deberé realizar tres procesos independientes, es decir, un
proceso de toma fisica por cada tipo de bien.

Toma Fisica por Tipo de Bien - Crear

Ejerciclo:

2024

Institucion: 130-9993-0000

Mo. loma Hsica:

Fechn Crenscion:

Focha Generacion:

Feohin Conciliaion:

Tipo dc Bien:

Descripcion:

Bodeg

EMIDAD 13U-9599-0

<  Elija una Cpcion . >
=<—— Elij= una Opcion —=

UZ-MUEBL=®
03-VEHICULCS
D4-INMUIDIE TS

Estado:

Hsnario Creacitn:

Usuario Gencracion:

Ihaario Conciliaitn:

07 ARTISTICOS PINAGOTECA ps
D8-ARTISTICOS-ESCULTURAS e
10 LIBROS Y GOLEGGIONES ——

Ministerio de Economia y Finanzas
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Pla-aforma Gut
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Crear

Ejervicio: 2024
___ 130-9999-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-8398-0
Nn. Toma Fisica: Fstado:
Fecha Croacion: Usuario Crcacion:

Lsuario

Fecha Generaclén: e
Generacion:

recha Lisuario
Conciliacion: Conciliacinn:
Tipo de Bien: | 03-VEHICULCS it
bescrincion JFEGIN INSPECCION INTERNA SE CAMBIARAN EL COLOR ¥ PLACA DE LOS VEHICULOS =
CSCMPEION NS TITUCIONALES YA QUE LO DATOS ORIGIMALES SON INCORRECTOS DE ACUERDC CON LA

Detalle para Filtros

-| 5-BOCEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL

Hasla:

Codigo del Bicn: | |J | |J

Desde: Hasta:
id Bicn:| |
Destle:
Mayor | | Subcuental Subcucnta2

Mayor | |Subcuenta1 Subcuenta2

O —i 5
=6

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Tipo de Bien, Descripcién y
Bodega, pero usted dispone de mas filtros para hacer una seleccién mas reducida
de la informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por codigos de bien, por custodio, etc.

C La Conlable:
uenla Conlable: Hasta

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el botén inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podréa observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO, y
ademas la columna “Tipo de Bien” le especificara a qué bienes aplicara el cambio:

BYE - Bienes
Towna Fisica - Toma Fisica y Coneilizeion por Tipe da Bien - Toma Fisica y Ceneliacian por Tipo de Bian
Mercicin
e BRO0MICOOBO
0
E 130 9999 ENTIDALD 130 0 0, ENTIDAD
Tnstitucifn - o500 " 130-9000-0

Fecha

Congiliacién

SEGUY INSF‘_ECC.[ON INTERMA SE CAMEIARAMN EL COLOR ¥ PLATA
I ] £ R3304 TIF 105 WRHICULOS INSTITUCTONA| FS YA GUIF 1O DATOS REGTSTRADD WFHTCLHOE
CRIGINAIFS S0ON THCORRTETOS DE ACHTERG CON | A MATRICHLA

Ministerio de Economia y Finanzas

Placafarma Guhernamental da ¢
Codigo postal: 17 ’
Teléfono:; +(593 2) 39958
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En la pantalla de creacion de la cabecera, de requerir borrar los filtros ingresados
para volver a seleccionarlos, presione el botén “Limpiar” de la parte inferior y
cada uno de los campos quedard vacio. Si no quiere guardar ningun dato, utilice
el boton “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la misma y presione
el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcicn por Tipo da Bien - Toma Fisica y Coneiliacion por Tipo de Bian
Mercicio
—— OROePCOD90
Fr vt 130 =00 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
1 11 130-9992-0) Maaificar

Tipo da

Facha A
Descripcion Estado Procesado Bian

Conciliacign

SEGUN lM";P!—T‘.l’ZIf]N TNTFRMA SF CAMARTARAN FI C0OIOR Y PIACA
6 18/03/2024 TT 103 WTHICUE DS TNSTITUCTONAI PS A QUE |0 BATES RCGETSTRADC MCTTEL 05
ORTETMAI TS S0M TNCORRTCTOS D ACHCRDO COMN | A MATRICULA

E

2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica por
Tipo de Bien, seleccione la cabecera y presione el boton “Generar Detalle”:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conciliacidn por Tipe de Bien - Toma Fisica v Conclliacion por Tipo de Bign

PE0®AC0DOC

Zenerar Detalls
Descripcion Estade Procesado

Fjercicio
Actual

024

1AD 9909 FRE2ALY 130

Institucion = (01, ENTIAL
(] 130 9299 0

Tipo da
Bian

= Facha Facha
Sel Toma | . ,.ién  Conciliacién

Fisica

SEGUN INSPECCION (N TEINA SE CAMBLAIAN EL COLUL Y FLATA
DE LOS VEHIZULOS INSTITUCIONALES YA GUE LO DATCS REGISTRACC
ORIGTMAI FS 50N TRCORRTOTOS T ACHTRI COM | A MATRICU A

18703/2024 VEHICULDS

El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el bot6n inferior de la pantalla “Generar Detalle”.
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Toma Fisica por Tipo de Bien - Generar Detalle

s 2024

Institucian: | 130-9995-0000 FMNTICAM 130-9995-0)
No. Toma Flsica: G Estado: REGISTRADC
Fecha Creacian: 18/0377024 0725704 pm Hsunrin Creadion: [ ISREA00

recha Gencracion: Usuarie Leneradon:

Fecha Condiliacion: Usuario Conciliadidn:

lipo de Bicn: HiCULDS b
e SUGUN INSPECEION INTTIENA ST CAMIBIARAN 11 COICIL ¥ PLACA 0 105 WEounns -
Pustripeion: THSTITUCTOMALES YA QUE LO DATOS ORIGINALES SOM INCORRECTOS DE ACUERDO COM LA P

Detalle para Filtros

Bodega: 5 BODEGA NUEVA PLATAFCRMNA GUEERNAMEMTAL W
Desde: Ilasta:
Cddigo del Blen:
Desde: Iasta:
1d Blan:
Desde:
Mayor Subcuental Subcuental
Cuenta Contahle:
Hosta:
Mayor Subcuental Subcuental

Custodio:

Generar Detsll=

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambiara
de estado “Registrado” a “"GENERADOQO":

BYE - Bienes
Toma Flsica - Tama Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bier - Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

I jercicio
Actual

2024

130 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD @ @ @ @ @ @ @ @ @ @

{le n] 130-9995-0

Fecha Fecha Shgless
Sali i Creacion Conciliacion ascipcon

SEiEUN ll‘_ltil‘tUJll:lN INTEINA SE CAMBLAIAN EL COLUIL Y BLATA Dk )
LUS VEHICULUS INS|LUCIONALES A QUE LD DAIUS OULGINALES GEMZRADD VEHLCULOS
SON INCORRECTOS DE ACUERDC COM LA MATRICULA .

o
o

18/U3/2024
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o actualizados, o que
ya han sido procesados, es decir, esta opcién la puede usar en cualquier momento
del proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fiziea y Conciliacicn por Tipa de Bian - Toma Fisica v Conciliacian por Tipo da Bien

Ejeroio 2024

g— @0 ®0Q
170 - 9293 - FRTIDAD | 50-0-0, TNTTRAT @

Institucion ouon T 13y 9usy 0 Jata| ce Dien

Tipo de

Fecha Fecha Descripcion Estado  Procesado %
Bien

Creacion = Conciliacion

sraElin IIEEPJ'O’.H:II': TNTTRNA ST CAMATARAN [ €Ol OR ¥ FIACA DE
m 6 TR/NAF0E 1 G NTTITCU OS5 INSTITUCTONAL TS Y6 QLT 10 DATOS ORTGINAI TS GENFRARD METITELI
SON TNOORRTETOS BT ACUTRIHD COM | A MATRICULA

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podra verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botén “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

BYE - Bienes
[Toma [Meica - Toma §Meica v Conciliacicn par Tipn da e - Toma Meica ¢ Conciliaciar por Tipo de Dizn - Vahioulos

Hercicin

Actual iy
e kgu LT _ If“ju”j‘ilfjlju 0 U, ENLIDAD 0 @
""F';‘:_'_."" & Tigi“c:“ wEALLULUS
Fecha de CC.
Ingreso Custodio
25451037 | 1876ARR17 mﬁ;:l:[ﬂ:::ﬂm’\f[l ekl CORANG PRIA1ST | AUFND 2T NAR E&MH;&L:‘N:{LATAPDMA 10T 3INET
LLASIVES | 1B GUBEY ;T:{%:{;{Z’ZELEPD:';E:L;:!“” oE PLAIEAOD EAUASE | JUZO b3 Ul e - ?:SEFE;:J:I:F;:J_N SRR CLuquysusy
ELASINEE | 1BOUBEL ::-::;:F:LR;ITIT::RFFTRF;UFHICIJI Je M==l FELZ1ZH | JUENG FLAIW21E 2{:33.::;::112‘ A CLuauy ULy
2E451042 | 10750251 \‘ggiﬁz;i%ﬁtﬁgmﬁ:'“““b NCGRO  CAOLE) | QUCNG J1410/2018 ?'ﬁﬁ;";}ﬂ';‘h‘”:':”\::up"‘""""l"m"" CLO408 3055

2.5. Marcar con Error

Utilice el botén “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botén se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.
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2.6. Conciliacion automatica

2.6.1. Descargar y modificar el archivo CSV

Para realizar el proceso de actualizacion de informacion de los bienes o
Conciliacion Automéatica, como se denomina en el sistema, primero, tiene que
descargarse el archivo plano desde la herramienta, con la informacién de los
bienes generados en la toma fisica. Para esto, seleccione la cabecera de la toma
fisica, en estado GENERADO, y presione el botén “Imprimir”:

BYE - Blenes
Toma Flsica Torns Fisica y Gonciliecica per Tipo de Rien Tons Fisics v Gonciliaciae por Tipo d Bien

Hiercicin 2024

Aclual = .
B @000 CIQK
130 9030 _ ENTIDALD 130 0 0, ENTIDAD 130

Instihicidn Lond U 1 I

lipo de
Rien

No. oma recha Fecha Descripaion Euladu | Proocsado

Fisitza Creacinn Condliacion

SOE0N INSPOCCION INTCRAA ST CAMOIARAN CL COLCR ¥ PLACA DT LOS VONICULDS |
W & 16/03/2024 IMSTITUCIONALLS ¥A QUE L2 DATIS CRIGINALLS SON INIORROCTCS DE ACUCROO GONZRADO VOICULOS)

LUN LA MATEIZULY

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto () y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Tomea Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien - Imprimir n

Ljerdcio 2024
SO Formato del Reporte

Entidad
Hombra ENTIDAD 130-0-0 OpoF
Mumero de foma Fisica 6 O bxeel

U Archiva CSV

1d Hoja hERbG
= ® prchive CSv (Cxcel) |
Usuario USREE00
Expresado cn: Dolares

Separadores
Continuar | Decimal[. v Celdas[,

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, cuyo numero de columnas
dependera del tipo de bien al que esté aplicando el proceso.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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Por ejemplo, un bien inmueble tiene mas caracteristicas especificas un bien
mueble o que un vehiculo, y es por esta razén que este proceso se lleva por
separado de acuerdo al tipo de bien.

Para este manual se toma, como ejemplo, un proceso de modificacion de
caracteristicas para vehiculos, cuyo archivo es de 33 columnas.

A manera didactica, para mejor visualizacidén, no se exponen las 33 columnas, sin
embargo, se aclara que:

Las primeras columnas son informativas:

B g E E F G H _I
CODIGD SUBCUENTA SUBCUENT MODH
CODIGO DESCRIPCION BIEN MAYOR SERIE MODELD
1| ANTERIOR : a2 T.F
4 |25451031| 16766617 TRANSPORTC TCRRCSTRCAVCI IICULOS DL PAS: 141 1 5|BLCO5ISBC01345987 GRAND VITARA
3 |25451037| 16766620 TRANSPORTC TCRRCSTRCAVCHIICULOS MOTOR 141 1 5|MC4KCOSCZDE007067 CGRAMND VITARA
4 | 25451038 18766821 TRAMSPORTC TCRACSTRLCAVCI IICULOS DL PAS: 141 1 5|IMICR2WS0A0G52250 GRAND VITARA
Y| 2T | ARTOOMET TRAMSPORTF TRRRFSTRFAFHICL 05 MOTOF 11 1 5[MFAKTO9IZNROOTEAS GRAMD VITARM
£ | 291714 37170 TRAMSPORTF TFRRFSTRFAFHICL) 05 TF PAGs 11 1 5| B AFTRAMNKFN2TNAAA GRAMD VITARM
7 | 291715 #37119 TRAMSPORTF TFRRFSTRFFHICL) 05 TF PAG. 11 1 5| B AFTEANTFOXTONGG GRAMD VITARM
B | 2591516 F1F180 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 IF PAG. 11 1 n[RINCARIRAFNZ 7IR13 GRAMD VITARM
g | 291517 F17181 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL) 05 TF PAGs 11 1 h[RINCARRIRIFNZTIRI? GRAMD VITARM
100 | 27471018 F17181 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 TF PAGs 11 1 n[RINCARIGGFN? 73R4 GRAMD VITARM
11 | 27471048 F17187 TRAMSPORTF TFRRFSTRF/FHICL 05 IF PAGe 11 1 h(RINCATIRNFNZ 73R GRAMD VITARM
Si se sigue recorriendo hacia la derecha del archivo, encontrara las
caracteristicas del bien, separadas por unas columnas marcadas con las
siglas T.F., que significan: Toma Fisica. Del mismo modo, para mejor
visualizacion, sélo se exponen algunas columnas.
5 T IS K L M N o F 0
SERIE MODELD MODELD — MARCA COLaR COLOR COLOR COLOR PLACH PLACA N
1 T.F. T.F. PRIMARIO PRIMARIOT.F. [SECUNDARIO| SECUMNDARIO T.F. T.F.
2 BLDCGSISEGRAND VITARA SLIZLIK] DORADD OORADOD PC4151 12
3 MCAKCCOC GRAND VITARA HONDA PLATCADD PLATCADD CADLBD K
M JMIERZIWIGRAND VITARS MAZDA MEGRD NEGRO MEI2139 LS
5 MEAKCCOUL GRAMD VITARA HORDA MNESRO NEGRD EADIN K
& BIRFTFAMN» GRANT VITARA HONDA NFGR0D NFGRO IFI7624 41
T BIBE RN GHAND W ARS HIMIA 130 D) MO M rd¥] 41
E O RIDECERAS GRANTT VAR UL PIIINI) Pl PEI R (Bl
S RIDES AN GRANTT VAR SUALIED PIDINI) PO PEAY 1M
0 BLDCBL35LGHAND YIEARN SULUEL P_OMOD PLOMU PE SU21 12
1 8LDCES350GRAND VITARA SUZUKI P_LOMO PLOMOC PE 7013 12

Si va a cambiar o modificar alguna de las caracteristicas, hagalo en las
columnas que tiene las siglas T.F. y por cada bien que lo requiera.
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Para el ejemplo, se corregiran los datos de “Color Primario” y la “Placa” del cuarto
vehiculo del listado, puesto que se verific con la matricula del vehiculo y los datos
iniciales estan incorrectos en el eSBYE:

L} I | | L 1 ] K §] P ol [
MODELD MARCA COLOR COLOR COLOR COLOR PLACA

SERIE MODELO MARCA PLACA NUMERD I
1 TE. Tk FRIMARIO PRIMARIO T.F. SECUNDARIO| SECUNDARID T.F. T.F.
2 BLDCOSISE GRAND Y TARA SLUZUK DORADD DORADD PCI4151 120475420
2 MWL4KCOSC GRAND VITARA 1 IONDA P_ATCADO PLATCADO LCAQLED KCISL6314
L IMEERZWESHANLD VT ARA PALIA NEGREO MEGHO [HAENE] [ L
5 WIFIRCD9 L GRAND WTARA HONDA MFGRO] I BLANCO INFﬁRﬂ Framzl |PCG-BE1208K0EF 2074
b SLOCTTIN® GRAMND VITARA | IONDA MCGRO MCGRO PLI7E24 AILLET 4]
¢ BLOCTTING GRAMD VITARA | IONDA PLOMOD PLOMD PLI7E23 AJ1LZ131Y
8 BLDCE5 352 HANLD VILARA SLIALIE LMD LMD 1'El /o2 J20AE1E50
9 HLLCE535: GHANL VI L ARA SLIALIE LMD LMD 1'El /618 120821805

Si usted sobrepone los textos, es decir, modifica directamente el dato y no
usa los campos que tienen las siglas “T.F.” el sistema no realizara ninguna
modificacion.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y no
se requiere modificar ninguna caracteristica, entonces no se tiene que
afiadir ningun dato en la matriz.

Guarde los cambios en su ordenador y regrese al sistema para cargar el mismo.

2.6.2. Cargar el archivo y conciliar

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacién
automatica”:

BYE - Bienes
Toma Flsiza - Tama Flsica y Conciliacidn por Tipa de Bien - Toma Flsica y Conciliacion por Tipe de Bien

Ejercicio

Nelual b

@O0

Condliacidn Aunomatica

Institucion PR = 9god = LNIALY FEHI-O0-OF FRITIAT
gooo 130 8959 U

Fecha Facha
Creacion  Conciliacian

Tipo de
Bien

Descripcion Estado Procesado

SrElin TI'NISPFCET!‘II'.I TMTTRNA ST CAMITARAN T Gl OR Bl ATA DF
LS WYONICULOS INSTITUCIONALDS WA QUL LD DATCS ORIGIMALLS GLMIRADD
SON ENUOIRREC 105 DE AUUERDD CIIN LA MATLCULA

5 | 18f03/2034 VI ICULOS

Para cargar el archivo CSV, utilice el botdn “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente previamente guardado en su ordenador.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Verifique que la extension del archivo sea “.csv” y presione el botén “Subir y
Conciliar Archivo”:

Conciliacién a través de Archivo -> Tipo de Bien: VEHICULOS

tjercicio Actual: 2024
Entidad: 130-8899-000C
Nombre o\ iTipAD 130-0-0

Institucion:

NO: Tomn Fioice 6| Estado: GENERADO Fecha | 1 q/09/5004

Conciliacion:

Archivol| Seleccionar archivo ITOMA FISICAPOR TIP...EHICULOS_ejemplo1.csv @@
e

Subir y Cenciliar Archivo

El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacion de |la Toma Fisica por
tipo de bien No 6, verifique que lo bienes detallados en este registro

posean la infermacién contable actualizada, ;desea continuar?

Cancelar

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que no se presentan
errores:

4 2

Operacion Exitosa

El proceso de validacion del archivo ha terminado y no se han
presentado errores. Numero de lineas: 21

Aceptar
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Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conclliacidn por Tipo de Bien - Toma Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bien

Ejeraacio 3024

s e e | OO 00D OO0Q

Instilucion

nnon 130-3939-0

Tipo de
Bian

Fecha Fecha e

Cramcicn Conciliacién Descripcion Estado Procesado
SEGLN INSPECCIDN INTERMA SE CAMBIARAN EL COLOR Y PLACA )

180572024 DE LU VEHICULOES INS|LIUCIONALES 18 L L2 DALOS K | WEHLCULOS
CRIGINALES SOM INCORRECTOS DE ACUERDD CON LA MATRIZULA

> | 18/U5/ 2044

2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado” y para que los cambios
efectivamente se realicen, seleccione la misma y presione el botén “Procesar
novedades”:

BYE - Blenes
Toma Flsica - Toma Fisica v Conciliacicn por Tipe de Bien - Toma Flzica v Conclliacion por Tipo de Bien

Ejericiv ;
Actual 2zd

170 - G959 - FNTIDAD 130-0-0, PNTTRATY
0ana 1750-29959-0

Institucion

Facha Fecha Tipo da

Procesade

Creacion  Conciliacin Bian

: STl INQPITF”'DN IMTTRNA 5T CAMITARAN 7| C0IOR ¥ B ACA
@ G 18/03/2025 | 15/03/2024 OC LOS VLI IICULOS INSTITUCIOMALTS Y& Quc L0 DATOS CONCILIADG VCHICULOS
: OILGIMALES SON INCUIIZEC [0S DE ATUEIDG CON La Maiicus B

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrard un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Blenes
Toma Fizica - Toma Fisica y Congilizzicn por Tipo de Bier - Toma Fisica y Conoilizeicn por Tipo de Bien

I jercicin
—— OEOOACRLHBO
S8
o 130-0000 - ENTIDAD 130-0-T, ENTIDAD
IBRHIUCIOnT fhe iy 130 9299 0

O a De s pCid Estadao Procesado

- SECLIN TNSPRCCTON TNTFRMA SF CAMRTARAN Fl 001 OR ¥ Pl ACA - )
L 3 6 18/03/2024 | 1B/03/2024 DE LioS VEHICULOS TNSTITUCIONALES Y& QUE LO DATCS CONCILIADD VEAICULOS
z DRIGINAIFS SON TNCORRFCTOS RE ACUFRDO CON | & MATRICHI &

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nac chcI do Periodista

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Pis y 1 15
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330

0/ 4C0O /500 - www.liranzas.gob.ec

del Ecuador




Republica
del Ecuador

2.8. Imprimir

Utilice esta opcion para descargarse en PDF o Excel el detalle de los bienes de
la misma.

2.9. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso o marcar como errado.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambiar de estado”:

BYE - Blenes
Toma Flzsica - Toma Fisica y Conciliacidn por Tipo de Bien - Toma Fisica y Concilizcion por Tipo de Bien
Ejercivu
— 0O CC
o Titiic 130 - 9293 - THTTDAR 130-0-0, TNTIRADR et | S
T Poain 130-9939-0 < #te

Facha Facha
Creacién  Conciliacién

Tipo da
Bian

Descripcion Estade Procesado

SreELn INSP!T.FI!ﬁN TNTTRNA 5T CAMOTARAN TI CO1OR Y BLACA
12/03/2024 | 18/01/2024 OC LOS WO ICULDS INSTITUCIONALLS WA QUL LO DATOS CONCILIADD WOHICULDS
OILGIMALES SOR IMCORREC IO DE ACUERDD CON LA MATILCLILS,

=1

La toma fisica volvera a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso o marcarlo como errado, si ya no lo va a
utilizar:

BYE - Bisnes
Toma Fisica - Toma Fizica y Caneiliacidn par Tipe de Bien - Toma Figica y Conciliacion por Tipo de Bisr
Tiercicin
—— O®00RCRCDOQ
Q)
N 130 - 9099 - ENTIDALD 130-0-0, ENTIDAD
INSTAON = 5a0q " 130-n900-0

Fecha
Conciliacian

SFGIN THSPICCTON THTRRMA ST EAMITARAM M CC10R ¥ BLACA
) & | 18/U3/2044 DE LOE VERICULOS IKS1LIUCIONALES YA QUE LU DAIOS EGIS ALY VEHICILDS

QIUGIMALES SON INCOIUEEC 105 DE ACUEIDD CON LA MATRICULA

Tipo de

Descripcion Estado  Procesado Bian

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 16
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330

0/ 4C0O /500 - www.liranzas.gob.ec



lica

Repllb

del Ecuador

2.10. Revision de los cambios en el historial del bien

Para revisar si se realizaron los cambios propuestos en la toma fisica ingrese a la
ruta: Bienes — Reportes — Histérico Bienes, para revisar el historial del bien:

Bienes BLNELGTERE

Ingreso de Bienes
Ajustes
Depreciacion
Toma Fisica

Reportes

Acta por Modificacion de Caracteristicas
Acta de Entrega - Recepcion por Asignacion
Institucional Bienes en Comodato

Etiqueta A4

Etiqueta Individual

Historico Bienes

Impresion Masiva

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

+ 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® (099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

® 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Filtre la informacion segun lo requiera. Para el ejemplo, s6lo se buscara la
informacion del vehiculo modificado la placay el color.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas ] lacion: as
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Coédigo postal: uado 17
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Histérico Bienes - Imprimir

Republica
del Ecuador

Valores de Filtrado

Y | Cédigo Bien

~ [lgual a

| E iminar

EJERCICIO
ENTIDAD
UNIDAD EJECUTORA
UNIDAD DESCOMNCENTRADA
USUARIO

Expresadu en:

2024

130
9993

0
USRA3500

Dolares

Farmato del Reporte

O Excel

) Archive Cuv
CJ Archivo CSV (Excel)

Se puede observar los cambios suscitados en la placa y el color primario del
vehiculo, asi como la fecha y hora de cambio y qué usuario del sistema realiz6 el

proceso:

: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
REPORTE DE HISTORICO DE BIENES L i)
liren iF2an
Expresado en Dalares s
Institucidn: IO FUTI AT 130
Codigo del Dien: 25451022 Codigo Anberiar: BTG Comadato: N
Estada: AFROOADC Habilitado: 5 Contabilizadn: S
Mombee del Bign:  TRANGFORTC TORRCSTREATHICULOS MOTORIZADCSMOTOCICLETA
INFORMACION BASICA DEL BIEN:
Mo, de Acta: Fecha de Ingreso:  smaxsnia Fecha Aprobacion:  B1HLE0G
Tipn dn Bion: | A uarclén Extaeln del Blan: RUFNT Depreckabie: N
Senia: MEARCIBZDEIDTHE Origen dol Ingress.  ATRIZ Idendificader: SO01CO040001
Marca; HOMDA
Madeio: COF 150 INVICTA STD
Dbservacioms: COCIEC ANTERIOR VEH, CULD RECISID0 DEL MCS-T786
INFORMACION CONTABLE PRESUPUESTARIA:
No. Gerificacin: Cusnta Contabie:
Mo Gompromise: Coslo Adguisicion; Valor Contable: 105170
Mo, Devengade: walor Descuanto: Ceastn Blom: 4081 70
No. CUR REG RDP: Valor IVA: Tipo Ingress: WATRIZ
CARACTERISTICAS DEL BIEN - VEHICULOS:
i Placa No Chass Hox Motar Color Primariy Color Secundarin Chasa Tipo B A e | L gk
k) E8I1L) MEALC09 DTG HIORERLTITG HEERJ NEERC MITOCICLETA PaseD 102 IE 085843 PUTRERASMF
1t WEAREHD. S8 A HEasEattan s BLANGD HEZRS METOCICLETA  PASES ILAICE BATAR USRS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas
Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11

Codigo postal: 1705C7 ,
Teléfono: +(593 2) 399

Quito Ecuador
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