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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG),
especificamente la NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El
guardalmacén o bodeguero hara llegar periédicamente a la unidad contable de la
entidad, la informacién y documentacion relativa a los movimientos de ingresos y
egresos debidamente valorados, para la actualizacion y conciliacién contable
respectiva”.

Por su parte, las Normas de Control interno de la Contraloria General del Estado,
en su numeral 406-10 Constatacién fisica de existencias y bienes de larga
duracion, indica que: “La administracion de cada entidad, emitird los
procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periodicas de
las existencias y bienes de larga duracion. Se efectuaran constataciones fisicas
de las existencias y bienes de larga duracién por lo menos una vez al afio. El
personal que interviene en la toma fisica, sera independiente de aquel que tiene a
su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de
identificacion”.

De acuerdo con el articulo 10, del Reglamento General para la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Publico emitido
por la Contraloria General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuara
la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio, en el dltimo
trimestre, con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y
posibilitar los ajustes contables...La constatacion fisica permitira actualizar los
inventarios, la informacion contable en libros, confirmar la ubicacion, estado y
existencia de los bienes, asi como determinar al Usuario Final en uso de
aquellos...”

Por lo tanto, este manual esta dirigido a todas las entidades que operan en el
Modulo de BIENES del Sistema de Bienes e Inventarios, de conformidad con la
normativa legal vigente.
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2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ingrese a la ruta: Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion:

Bienes BLVERIGIg0E]

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catédlogos Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIOMNAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

W 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

m 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

B 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

B 104 - HOSPITAL GEMERAL SAN FRANCISCO
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Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Conciliacian - Registro de 'a Toma Flsica y Conciliacidn

Cjercicio 2094

e s ss o | 00000 COQOO0Q

Tnsriturcién annn T 130-9999-0

Mo. Toma Fisica Fecha Creacign Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesado

Aplicar Filoro
|___Campo | Operador | _ valor | vj/o|
| v “] |~ | ¥
S

Drdenar por:

4

Crear @

Modificar @

Generar Detalle @

Detalle de Bienes

Marcar con Error @

Conciliacién Manual e

Conciliacion a través de Archivo

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros @
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2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion:

Registro de la Toma Fisica - Crear

Ejercicio Actual: 2024
Entidad: 130 uUnidad Ejecutora: 9¢99 5 ”“i_dad _ QC0o0
escuncenlrada:
Hombxe ENTIDAD 130-0-0
Institucion:
Ma. Toma Fisica: Estado:
Facha Creacién:  14/03/2024 Usuario Craacién: |_ISRO500

o Usuario
Fccha Generacion: S
Generacian:

Fecha Usuario
Conciliacion: Cancilincion:

I Descripcidn: I ‘

Detalle para Filtros

I Bodega: I |Eiija una opcion V|

L Desde: | Fsta: |\:|
adigo ien: ‘:
Dasda: Hasta:
ID del Bien: | ”_ | ”_‘
Desde:
|&m | | Subcuental : Subcuental
Cucnta Contable: e
| I&\rﬂ | Subcuantal Subcuental
Origen Ingreso: | Elija una opcion v

owoio: [ -]
(G0

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Descripcion y Bodega, pero
usted dispone de méas filtros para hacer una seleccibn méas reducida de la
informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por cédigos de bien, por custodio, etc.

Confirme la creacioén de la cabecera de la toma fisica presionando el boton inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podra observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO:
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BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Regisiro de la Toma Fisica y Coneiliacian

I jercicin

— PROOICCRDOQ
i 130 -9999 - TNTIDAD 130-0-0, TNTIDAD >
DSLRRLISIERY oty 130-9999-0

Fecha Fecha
Creacién Conciliacién

TOMA FISICA DE LOG WEHICULCS INSTITUCIOMALES FARA TOMA DE| REGISTRADD

o 5| 14/02/2024 DECISICHNES

De requerir borrar los filtros ingresados para volver a seleccionarlos, presione el
botdn “Limpiar” de la parte inferior y cada uno de los campos quedara vacio.

Si no quiere guardar ningun dato, utilice el botén “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la mismay presione
el boton “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

EYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conclliacion - Registro de la Tema Fisica y Concilizcidn

Ejerciaw 2074

- 130 5909 ENTLIDAL 120 O 0, ENILDAD Qﬁa@ @ @ e @ @ @

LISV | e T 130 9980 0

No. Toma Facha Facha

Fisica Creacian Conciliacion DSt poin Estado | Procesad

HEGIS] AL

S OMA FISICA DE LS VEHITULOS INS1LIDCIONALES 1A |DMA L
3 Lo aizla DECISIONES

2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica,
seleccione la cabecera y presione el botén “Generar Detalle™:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Reqistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazion
Merricio
— ®e eeROBE
L)
T 130 - 0099 - ENTIDAD 130-0-0, ENTICAD
IO papg 130-0000-0 Generar Detallz

Fecha Fecha
Creacion Conciliacion
ey

R IMA FISICA DE LOS VEHICULOS INS 11 UCIONALES IAIE8 | OMA U S
5| 14/035/2024 CEC.SIOHES HEGELS 1LAD0

Descripcion Estado | Procesado
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El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el botdn inferior de la pantalla “Generar Detalle”.

Registro de la Toma Fisica - Generar Detalle

Ejercicio Actual: 2024
Entidad: 130 Unidad Ejecutora: 9999 e 0000
esconcenirada;
Nombre =
STt ENTIDAD 130-0-0
No. Toma Fisica: 2 Estado: REGISTRADC
Fecha Creadion:  14/03/2024 0327 08 p.m. Usuariv Creacion: USRES500
Fecha Generacion: Usuari.q
Generacion:
Fecha Usuario
Conciliacion: Conciliaddn:

TOMA TISICA DC LGS VOIICULOS INSTITUCIOMALLS PARA TOMA DL DCCISIONCS

Descripcion:
P
Detalle para Filtros
Budeya: 5-DODCGA NULVA PLATAI ORMA GUBCRNAMONTAL ~ ~
Desle: Hasla:
Codigo del Bien:
Desde: Hasta:
1D del Bien:
Desde:
141 Mayor 1 Subcuental 2 Subcuenta2
Cuenta Contable:
Hasta:
141 _Mayor 1 Subcuentzl D Subcuenta2
Origen Ingreso:  Elija una opcidn ~

Custodio:

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambia
de estado “Registrado” a “GENERADOQO™:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn

Ejercicio
— 1 @@@@@@e@@.o
=) Ce
= 130 9599 ENIIDAD 13U O U, ENILDAD
LESSRICOnE (5 150 8uey O

Facha
Conciliacion

5 - 1UMA HISLCA DE LOS VEHICULIS INS 1L UCIOMALES 814 IUMA DE 5
! 024 ISENEILALY,
= LIS NES 2 5

Descripcion Estado Procesadg
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o que ya han sido
procesados, es decir, esta opcion la puede usar en cualquier momento del
proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Tama Fisica v Canciliacian - Ragistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazian

Tercicin _
S i @ @ @ @ @ 0
)
Fotiinai 130 - 9955 - ENTIDALD 120-0-0, ENTIDAD
nshitucinin. 00 130-0900-0 Lo e e Brenics

Eotha Fecha Descripcion Estado | Procesadg

Creacion Conciliacion

i | OMA FIS1CA DE LOS VEAICULUS INS1LIVCIONALES A4 IOMA DE
b 1470520468 DECLSLONES GENEIALL

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podréa verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botdn “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

EYE - Blanes
Tema Mslss - Toma Tisiza v Conclllacken - Sagiste 2 la Toma Miska y Corcliacien Il:aalls b1 Ber.asl

Liercioee Actuzl 2024
Lnstitucion 130 - €89 - (200 - CNTIDAD 130-C-0, CHTIDAD 130-9999-0 0 @

Mo fomz lismce 5

i i = i3 e origen recha Identificackn = Nombre
1d Bien  Codigo Nombre Blan Harca i (oc cuctodlo
TOARADART= ff_‘:’.‘gﬂ RONERN IR
LLOTLODILULY 2RI | ILRELS RLAL UL L AlcukL AoLsp | MLUCLLIMLLULESMGES | UULRS | MARL] DMREULL (R 8Ok (UEERE Owlﬁl'mc-l-s'i 15,000 10
SARNIFRIRIIFFR R GURFRHAMEATI :
LI LI
TIALEPORTE CE 153 BOOSCA MR s
SCI2CI0ACD01  23451C57 | TERRESTREAVEADIDL.OS HOHDA LNICORN MEAKCCESIDBCITOST | BUERS | MATRIZ1 1571272012 | PLATAFORMA 0104023055 01093058 4,530.00
MOTCRIZACMS/MOTOCICLETS 2012 SUESRHAMENTAL £
THAREPORT= o RONFCA W IFVA e
25151038 /05 DE MAZLSA M!ﬂl]. 7| JMIEAWWSCACISEISS |BUSKD | MATRIEL  1U0EMI0L5 | RATAFDRMA 0104023053 010083058 2,330.00
MeSATFRIA!IFFR CIRETNAMEATE
TH AR ZPORT= CRE 150 RONECL WP R
ALUZUAMUDUT 22781012 | |ERKES |REVEILL LS UL INVICTA STD | TSIRRUSILSIO AR [QUERG | SRkl SAUSAULE | AR UL 10783055 UL
MOTTRITANEMINTOCTT] FTa g CURETHAMEATEL £

2.5. Marcar con Error

Utilice el botdn “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botbn se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.
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2.6. Conciliacion de informacion

Usted puede elegir realizar la conciliacion de informacién de dos maneras:

1. Directa a través de pantalla, cuyo proceso se describe en el numeral 2.6.1.
Conciliaciéon Manual, o,

2. Si la informacion es extensa, mas de 100 bienes, o prefiere realizarlo a

través de una carga de archivo plano, el proceso se describe en el numeral
2.6.2. Conciliacion a través de archivo.

2.6.1. Conciliacidon manual

Seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione el
botén “Conciliacién Manual”:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Registro de 'a Toma Fisica y Concilizcidn

o®00®

Fecha T
Conciliacién Descripcidn

Fjercicio
Actual 2l

@@@.0

L:Jr liaciin Manua

THsTiCHon 1310 - gt - ENTIDALY 130-0-4), ENFIDAL
' 0000 130-9999-0

Facha
Creacion

ToMA FISICA DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES PARA TOMS DE
DECISIONES

5 110572021

En pantalla se presentara la informacién de todos los bienes, generada a través
de los filtros colocados en la cabecera.

Ejemplo:
Conciliacion Manual
Ejercicio: 2024
Lnstitucién: 130 U8By o0Go EMTILAL 130 99435 0
N s Fecha: 14/031202/ Estado: SCNCRADO

centidad Wegistros: | 4

Ubservadones

lipo Ajuste

SODEGA MUEVA z
500130020013 3 BLATAFGRIA =
SUBERNAMENTAL
30DEGA NLEVA -
50010004001 FOTGRIADESMOTOLIELET - JOTOCICLET HONEA, |TECRIA i
CE 150 UMICCRN 2023 SUBERNMMENTAL
e BONFGA MUEVA
5A5IN3R  TRAMSIORTF TFRRESTREAEHATCLI 08 NF -
sa0 000 oS L el i, ST BN 1l ATAFORMA,
PASAITROS/TTTP - ITTR MAFMA MAFLA CX-7 2011 SURFRMEMTNTAL E
PRASINIY TRANSHORTF TFRPF!TFR;INFHTCUI 05 BONFRA MILFVA
SO0 I IN0E0NT 1 MOTORIFANC S MOTOCICT TTA - MOTOCICI FTS IIONES | PlATANDRMA. _ﬁ
CRC OIS0 THYTCTA 5TT) SHINCRMAMIHTAL
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Para cada uno de los bienes, usted dispone de un “lapiz” & en el extremo
derecho, que es para “Editar Datos”.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningln motivo, entonces no se tiene que
moadificar ninglin campo, es decir, ho hay necesidad de presionar el boton
“Editar Datos”.

Si la verificacién fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algun motivo, presione el botén “Editar
datos”, para que se activen los 3 (tres) campos, en los que debe ingresar
informacion obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien
gue requiera cambiar la informacion.

A continuacion, un ejemplo:
Se ha verificado que la motocicleta esta en malas condiciones y se dara de baja.

Para esto se retira en check de “conciliado”, se registra el tipo de Ajuste y se
colocan observaciones:

Conciliacion Manual
Ejerviviu: 2024
Insliluniin: 150 g4y DULD EN TISAL 130 2889

Nuamcro de loma Hsico: | & techa: T4NAR4 Estado: GFMNFRAN

tantidad iegistens:

Descripcién Bien Tipo Ajuste

23451031 TRANSPORTE TERNESTRE/VEFICULS DE =28 NUEUA PLAT

523100020015 PASAIERCS/JEEP  JE57 SUZUKT GRAND VITARA ST2.0L 5>  |Pos = MU BSTAFORKA - &
TM S H L1 gizsis
23451037 - TRANSPORTE TERRCSTRCAVE] ICULOS = AR = =

S20100040001 MCTOUZADOSMCTCCICLETA  MOTOCICLETA wnmmlmgggm%ﬁ[" i Tl |FGR—F§(‘_--CRF;C F&» | BAJAPOR ORE0I F30FHCIA | =]
UNICORN 2013

= 25151038 - TRNSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS DE [BODESA NUEUS, PLYTAFORIA

52010000013 £ 5 ACROS/IEP - JCZF MAZDA MAZDA T¥-7 3011 |CUDCRHAMENTAL - [F
ZE151012 - TRANSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS - o

TIOMM0T MITORTZADNT/NCTOCTTY T4 - MATACTCITTA Inkna e (BADEGA NN PLATAFDREN = =
150 TVICTA =0 A1 RIAME HLRL

Cuando se llenen todos los campos, al final de la linea se tiene el icono de un
disquete que es para “Guardar cambios™:

Conciliacion Manual

Ejsrvitivz A
Institucién: 1 30-9953-0000 CRTIDAD 7 30-9839-0

Nimero de loma | isice: | 5 1echa: 14403/2024 Lstado: GChIRADD

Cantidad Registros:

Rodiga Tipo Ajn-dr Ollratrvaciones

el i . |EoEEen KB PLATAFORMA
0 TRFT S IFUKE CRANDTTARA 57 2.0 5 |EOCZER MR
S0 DOCHNRA | MOTOR 7 AN MOTICTS FTA MOTOCTE]FA S0 T8 Hn%ﬂ&ﬁs‘m APORMI ) | s s OB e L B A FUH OBSULESUENUIA =]
NS L
22451030 - TRANSFORTL TCRRISTRZAO ICULZS O CODIGA LUCUA PLATAMORMA e 1 gt
1EE? - JEEP MAZD# MN\TDA 011 | GUESAN MERT . B i o
FRAEIN4E TRAHSIORTE TERESATR AT 05 e ; ,
U L0000 B DAL AT MO DCICL 1A - MUGICIELL & 1 | SULIHS DA FLATAL UKL - i
150 INVITTA STD bk S
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Si ha terminado de colocar las novedades en el o los bienes correspondientes,
finalice la conciliacion, presionando el boton “Conciliar” de la parte inferior de la
pantalla:

Conciliacién Manual

Ejuriiciu: 2024
Institudién: 130-2999-0000 ENTIDAD 130-9923-C
Namuro de Tona |y, recha: 14/ 4 rstario: GENRRADG ]
Fisica:

Canlidad Reyistros: 4

Desaripd én Bian Tipoe Ajusta Observacicneas

25131031 TRANSMDRTE TERRESTRZ/VEHICULDE DE  SCDEGA HUEVA

500100010013 PASAIERDS/JEER JEEP SUZUKI GRAND VITARA S2 NLATAFORMA @
2.01 5P TM A%3 FI 2012 GUAFRMAMFNTAL
25151037 TRANSMORTE TERRESTREVEHICULDS BCDEGA HUEVA )

5001300410001 MCTORIZADOS MOTCTICLETA  MOTOCICLETA HONDA TLATAFORMA EGRESC CBSOLESCENCIA BAJA FOR OESOLESTENCIA IQ
CR IS0 HNTOORKM 200 3 GUAFRMAMFNTEL

= i TWONFGA HLTVS
0 i 22431038 - TRANSGDRTC TCRRCSTRI/VONIOULDS OC R

SUULD0010L1Y % oy T ” e T HLALAL DM A I+
PALAILISILLP - JLLP MAZLN MAZDS CX-0 2020 UBLHMAMLNIAL ‘@
25451042 - TRANSPORTC TCRRCSTRSWEHIOULOS DODCGA NUDVA.

SUU L B004UUUL L T OHLES SOS/PI CULCLL 1A - MOTOCLELL LA [IOMDA  SLATAL DIMA 2 @
LU 150 INVICIA B0 SUSLHMAMLNIAL

Zonciliar

El sistema mostrard un mensaje previo para verificacion de la informacion.
Presione ACEPTAR si esta de acuerdo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacidn de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacian contable actualizada, ;desea continuar?

El sistema presenta un mensaje de “Operacion Exitosa” y el estado de la toma
fisica cambiara a CONCILIADO:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacicn - Registro de la Toma Fizica v Concilizcidn

Ejeruicue 2024

S s mene o O OO ODOOROO0Q

=0
L LRl e 130-2999-0

Fecha Fecha

Creacion Conciliacion

TOMA TISICA DE 108 WU OF TNSTITUCIONALTS FARA TOMA 07
WCISTON S

CONCTHTARDC

[} 5 | 14400/2024 T F074

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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Codigo postal: 17( 1
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2.6.2. Conciliacion a través de archivo

Para realizar este proceso, primero, tiene que descargarse el archivo plano desde
la herramienta, con la informacién de los bienes generados en la toma fisica. Para
esto, seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione
el boton “Imprimir”:

BYE - Biches

Toma Fisics - Toma Fisica y Consiliacian - Registro de la Toma Fisica y Conciliacian

Ejcrcidu 2024

e | OO OGO OO SRIO

Institucian NI T eugayg-n Inprinvir

Facha Facha
Creacidn Conciliacién

o | 1apusia04 TC}MF‘.I'ISIC;A OC LOS WOHICULDS INSTITUCIOMALLS MAMRA TOMA DT SENEIALD
- LECSICNES

Descripcion Estado | Procesadt

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto (.) y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Registro de la Toma lNsica y Conciliadén Imprimir

Valores de los Parametros

Hercicio 2024
Fralielacl 130 - 9895 - 0000 Formato del Reporte
Nombre ENTIDAD 13C-0-0 O pir
Numero Toma [slca L ) Cxeel
¥ et R
Til Huja GRESS v Anchive CSV
® archive €SV (Excel)
Usuario USRES500

Expresado on: Dalares
Separadores
Leama! |, ~| Leldss|, *~

Continuar

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, que contiene 15 columnas.

Ejemplo:
o | _E K L M | N B
e WOMERE BIEM MARCE SERIE [ESTADC BIEN CRMIEM INGRESC EOCEEA  C.C CUSTOCIO|CONCILIACO{TIPC AJUSTE [TIPO ECRESO|CESERVACION ES
e BEEY SR 3 TWA Y MAIRLT EIE A N, ToEH NN %
g3 CELSOLM 73 BUEND NITRIZL 3ODIGANUEN 1211233059 5
(3 BUEND MATRIZL 3ODEGANUEL 124233059
& THI MY NMAIRLT ENF G N, TN
£

Ministerio de Economia y Finanzas
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Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
modificar ninguin campo en la matriz.

Si la verificacion fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algin motivo, modifique Unicamente los
campos: CONCILIADO, TIPO AJUSTE, TIPO EGRESO vy
OBSERVACIONES, en los que debe ingresar informacion
obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien que requiera
cambiar la informacion.

Ejemplo:

Para su mejor observacion, se expone un ejemplo en color rojo, de las columnas
que se requieren para los cambios:

1
2
3|
4
5

K L M N O
:C.C. CUSTODIO| CONCILIADO | TIPO AJUSTE| TIPO EGRESO | OBSERVACIONES
104093059 5
104093059 N EGRESO |OBSOLESCENCIA|BAJA POR OBSOLESCENCIA
104093059 S
104093059 S

CONCILIADO: el sistema por defecto predetermina dicho campo con la
letra “S” que significa CONCILIADO=Si, asumiendo que la toma fisica no
presenta ninguna novedad. Por lo tanto, si es el caso contrario, que usted
va a registrar la novedad, entonces cambie la “S” por “N”.

TIPO DE AJUSTE: siempre sera EGRESO.

TIPO DE EGRESO: se debe el siguiente listado para colocar el valor
exacto, segun corresponda:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira vy Unicén Naciongl de Periodistas

Cédigo postal: 170

Teléfono: +(593 2) 3923300 / 4C0 / 500 - www. iranzas.gob.ec



TIPO DE AJUSTE | TIPO DE EGRESO
EGRESO VENTA

EGRESO OBSOLESCENCIA
EGRESO ROBO

EGRESO TRASPASO
EGRESO DONACION
EGRESO COMODATO
EGRESO COMODATO _FIN
EGRESO COMODATO_BAJA
EGRESO RCL_B_PROP_PE.
EGRESO RCL_B_BIOLOGICO
EGRESO RCL_B_PATRIMON
EGRESO VENTA_BCA
EGRESO REG_CONTABLEBCA
EGRESO COMODATBAJA-BCA
EGRESO LODA_PROGRAMAS
EGRESO LODA_PROYECTOS
EGRESO TRSL_PROGRAMAS
EGRESO TRSL_PROYECTOS
EGRESO TRASPASOBCA
EGRESO ROBO_BCA
EGRESO GARANT_TEC_BCA
EGRESO RCL_B_CONCESION
EGRESO DONACION_BCA
EGRESO GARANTIA_TECNIC
EGRESO PERDIDA_DARNO
EGRESO RCL_B_INFRAES.
EGRESO RCL_B_PROP_INV.
EGRESO PERDIDA_DANOBCA
EGRESO OBSOLESCEN_BCA
EGRESO ADMINISTRATIVO
EGRESO REG_CONTABLE

Nota: antes de guardar el archivo, elimine los titulos de las columnas, es decir, la
primera fila del archivo. Después, guarde los cambios en su ordenador y regrese
al sistema para cargar el mismo.

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacion a través
de archivo™:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gul fa G ra. P
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BYE - Inventarios
Tomz [Msica Inventarics - Teme Tisica y Coneiliacion - Recistro de & Tema MNs o2 y Concilizcién

Ceonciliacién o Trawés de Archiva

o 130 - 99949 -
Inekiluion 0000

Ejo.rclc;u 2021
_ ENTIDAD 130-D-0. ENTIDAD 130-9996- @ @ @ @ @ @ a @ @ @
a

e TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE TNVENTARIDS, SEGUN DISPCEICION DELA LSY ¥ LA ADMINISTRACION
1 I20L/2024 INTERPIA CE LA INSTITUCT GENERADT

@

Filkros:

Para cargar el archivo CSV, utilice el boton “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente desde su ordenador, y presione el boton “Subir Archivo”.

Conciliacion Automatica

Elericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 9999 2000

Nombre - :
Institucion: EN T IDAD 130-9999-0

No. Toma = Fecha
Fisica: 1 [Eetdne GENERADO Conciliacion:
Archive:§ | Seleccicnar archivo | finguno archivo selec. Suoir Archivo |
1 DEIALLE DEL ARCHIVO )

e

El sistema muestra un mensaje existoso, indicando eel numero de filas cargadas.

Ejemplo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Archivo subido al servidor.

MNimero de filas: 4

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas
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Presione “Aceptar” y podra visualizar el resultado en pantalla:

Conciliacion a través de Archivo

Ejericio ;
Actual: 2024
Entidad: 0130 9399 0000

Mombre | enTinAD 130-0-0

Institucién:

No. Tuma o i Fecha

Fisica: GENERADC Conciliacion: 18/U3/2)24

Archivo: Seleccionar archivo | Ningurnio archivo selec Sukir Archivo

DETALLE DEL ARCHIVO

ARCHIVO CARGADO

No.
Linea

1 1,25451031,5 001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHIC JLOS DE PASAIEROS,JEER, SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4%2 FL
2012,8LDCB5253C0131087 BUEND MATRIZ1 BODEGA NUEVA TLATAFORMA GUBERMNAMENTAL,1041002059,5,,,

2,23431037,5.001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICJLOS MOTORIZADOS, MOTOCICLETA, HONDA,CB 150 UNICORN
p 2013, MEFKLOYELDEDD /U S/ BUEND, MA| KLL 1 BODEGA NUEVA PLAITAFURMA
GLIRFRNAMENTAI 104003059, N, FGRESO,IRS0I FSCENCTA BAIA BOR (ORSOI FSCFNCTA

Para poder grabar el archivo, confirme la accién a través del boton “Validar
archivo” de la parte inferior de la pantalla:

Conciliacion a través de Archivo
Ejericio
Actual: 2024
Entidad. 0130 0909 0000

Numbre
ol ENTICAD 130-0-0

No. Toma | e Fecha
Fisica: =Lados CENERADD Conciliacion: 18/03/2024

Archivo: Seleccionar archive Minguno aichivo selec. Subir Archivo

DFTAIL I F DFI ARCHTVO

RCHIVD CARGADO

no.
Linea

1,25451031,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE FASAJEROS/IEEP,SUZUKI,GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4X2 FL

E 2012 8LDCB5358C0134987 BUENQ,MATRIZ1,BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,
2,75451037,5.007 F+11 TRANSPORTE TFRRESTRFE/VFHICLIIOS MOTORTZADNS/MOTOCTC! FTA, HONDA,CR 150 LINTCORN
2 2013 ME<KCOQE2DEO07087 BUEND, MATRIZ]1, EODEGA NUEVA PLATAFORMA

GU3ERNAMENTAL, 104093052 M EGRESO, CESCLESCENCIA, BAJA POR OBSOLESCENCIA

3 3,25451008,5.002C+11 TRANSPORTLC TCRRESTRI/VLIIICULOS DL FASAJCROS/ICLF MAZDA MAZDA CX-7
2011 JM3ER2WS50A0352255 BUEND,MATRIZ1, BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,

4,25451042,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA, HONDA,CBF 150 INVICTA
ETD,ME4RCO912 06007 345, BUENC, MATRIZL, BODEGA NUEVA PLATAFCRMA GUBERMNAMENTAL, 1040930539,5,,,

Validar Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas
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El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacién de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacion contable actualizada, ;desea continuar?

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que la informacion
contenida en el mismo ha sido conciliada:

i )

Operacion Exitosa

El proceso de Validacian del archivo fue exitoso, presione ACEPTAR
para continuar

Aceptar |
. J

Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

Seleccione la toma fisica que aun sigue en estado generado y presione la opcion
“Conciliacion a través de Archivo”:

BYE - Blenes
Tomz Fisica  Toma Fisica y Conciliacidn  Registro de la Toma Fisica v Concilizcidn

@00 CK

Sel No. luma | isica | | echa Ureadion | edha Conciliadon Lhesuripaon

Clerclclo
Aclual

2024

&

Coneli o o Ly

SN - 9359 - CNTITAD 100-0-0, THTTOND 170-
nann 9399-1

Insthucién
do Archive

TOMA FLISLCA CE LOS VEHICULCE INSHTTUCIONALES FASA (UMM DE DEULSIONES GENERALM

@) S 1 USRS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazanas entre 3y Unién Naciongzl de

Yeriodistas

19

Coédigo postal: 17 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C
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El sistema muestra el mensaje: “ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES”, por lo
tanto, usted puede continuar con el proceso, presionando el botén inferior
denominado: “Conciliacién a través de Archivo™:

Conciliacién a través de Archivo

Ejericio
Actual: 2024
Cntidad: 0130 9929 0000
Momhbre
netimicion: CINTIDAD 130-0-0
No. loma 5 [istndo: I-v._et_:ha_ :
lisica: * GENERADO Conaliacion: 18/03/2024
Archivo: | Seleccionar archivo Ninguno archivo selsc. Subir Archivo

DLTALLL DCL ARCIIIVO

ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES

Conciliacidn & través de Achiva

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Concilizcicn - Registro de a Toma Flsica y Concilizcidn

Ejercicio

e e arme e 00RO

130 —9099 ~

Inslilugion 2000 230-0090-0
Fecha Fecha o
Creacién Conciliacién Deachipcian
O 5| 14/n3/7074 18/03/7051 ;?g’;%;lﬁ;\m’lﬂﬁvﬂ]iﬂ”ﬂﬁ THSTITUCTONAI TS FARA TOMA RO CONCTLTARD
2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado”, seleccione la mismay
presione el botén “Procesar novedades”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— RCOACCRDOCQ
)
Tnstitucion 130 -9293 - TNTIRAR | 30-0-0, TNTTDAR
ouog 130 8989949 g Bonwenar Moven ardes
D cl
Des DC10
(Q‘ 5 14/03/2024 18/03/2024 BEMQASEE}EC‘? DE LOS VEHICULDS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE CONCILIADG

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Bienes
Toma Fisiea - Toma Fisiea y Cenciliacion - Registro de la Tema Fisica y Conciliscion
Ciercicio o
Aclual S
130 wouy EMTIDAL 130 D U, ENILDAL @@@@@ee@@@
e 3 = |
Tnsrirucion o000 T 130.0090-0

Facha
Conciliacian

Descripcién Estade  Procesado

D 5 | /032024 15/03/2024 Elég%;é!ﬂéé\ Uk LS VEFLCULUS INGTLTUCIUNALES PARA 1UMA LE CONCILIADO

2.8. Ajustes de Toma Fisica

Si no se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma
fisica, la transaccion finaliza en cuando se encentra en estado
CONCILIADO y PROCESADO-=S.

Si se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica,
cuando la transaccion esta en estado CONCILIADO y PROCESADO=S,
dirijase a la ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes. Se podran
observar tantos ajustes como se hayan procesado en la toma fisica, los
cuales tienen el estado inicial de REGISTRADO, pero tendrdn que ser
terminados con los pasos correspondientes para la Generacion de
Ajustes hasta llegar a su estado final: APROBADO Y CONTABILIZADO

BYE - Bienes

Ajustes - Generacicn de Austes - Gengracian de Ajustes

Ejercicio 2034

e e O OO0 QO G

Institucion B EEER)

Ne
Bodega Descripcion | Toma Origen
Fisica

= Tipo
Tipo de de

Afectacién

N N® CUR Usuari
CUR Revertido Aprob

Egl e
Ajuste

Sa| Tipo Egraso

Ajuste

O05-000GEA
HNUEYA

LA ARILMA
GUBERNAMEN 1AL

BAIA [NL o lurna
OBSOLESCENCLA s

UM ABLE EGHESD | DBSOLESCENCLA i} U IEGELS | A

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.9. Imprimir

Seleccione la toma fisica y presione el botdn “Imprimir”, para descargarse en PDF o Excel
el detalle de la misma:

EYE - Bianes
Toma MNisica - Tama Tisica v Conciliacion - Registro da la Tama M= ca v Concliaciin

Fierricin
Actual Tk .
130 9999 ENTIDAD 130 C 0, ENTIDAL 130 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ U
R Il T oo, 3 4
T nas g Imprimic

Sel Mo. Toma lNisica Tlecha Creacién  Techa Conciliacidn Descripddn

o 140Uz BE-LH TR 1OMA FISIL DE LDS vEHITULOS INS T LIUCIONALES FARN (OMA DE DELISIONES | COMCILLALS

Ejemplo del reporte en PDF:

— REPUBLICA DEL ECUADOR :
Viniste b
’ i Economia |
v Finanzas ENTIDAD 130-0-0
Pagina: ¢ e
DETALLE DE LA TOMA FISICA DE BIENES N° 6 S REtamad R
Rape FICERETTR i
Ejnrecia Fiaeal: Erery sunda pERGAGD
Enridng MRS
Pecha Ereackin TR [ER St
Estaco: CEAZILLAES
Ho. E4dino Blan Hombre B Nabor Contabla| Warca Wodulc Sare | Estadc | Origen | Bodaga tE Womars  Conc| Tipo Ajusis [Tipo Egress Obusrvaciones
Ingresc Cus besdic Cussbodio
T EMIIAE | TRANELGRIC SO0 | SUZAD | GRARD SLOCESSGC | BLEND | MATRIZT | SODCCA | JOMUSICEH | HOMEE &
TERRESTREANZHIEULSE BE VTARAEZ | hiMeaT UV, T
FASAJEROSIEER 2053 T ARz =LATAFER
FI ™MH2 A
il il R
L
z pacia [ g TRANSPIRTE 1,80000  HONHCA MEL-COSESD SLEND | MATRLEY SODEGEA H08ACCE | HOMESE H EGRES0 OEES0LES | EAAPCR
TERRES TREMNZHIC UL UNlCLR‘l 2013 BOITOET MUEVE CHO4095058 CENCIA OBE0LESCENCIA
WETSR 2 GOSN TGEIEETh =LATAFER
A
GLBERNAL:
FHTAl
E3 SLAS A TRARFMIRTE 21 AEIN | WA MAFTIA R MO RPASE RPN | MATRIZ AONFCA TR A | HOMPE F
TERRESTRENZHICULOS O a0 1142288 HUEVA CHodalcse
FLATAFDR
RLtY
i RPN AR,
: ENTAL
4 ZACI04T TRANSPCRTE £02531.70 . HONCA MEA-CO8UED | 3LEND | MATRLZY SODEGA J1H08ACCE | HOMESE El
TFRAFATRFATHICIR CIF INVI"YifYJ AT MUFUE OIS
MCTCRIZADOSMOTOCICLETA SLATAFOR
A
GUBERNALY
FHTAl

2.10. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambio de estado”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Ama
Pla-aforma Guhe
Coédigo postal: 1705C

Teléfono: +(593 2) 392
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BYE - Blenes
Tora Flsica - Toma Flsica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

Cjercicio 2024

o OE00ACCR
15k - 50— ERL TS 153001, ENHALY

Tostitncicn 0000 T 130-9999-0

Fecha

Conciliadon

. . JGMA | ESIGA DL LUS VLHICULDS [NSTLIUCIUNALLS EARA 1DMA DL
4| 18/03/2024 L&/03/2024 BECIS ONFS CONCILIADG

El sistema le mostrara un mensaje de advertencia como el que se expone a
continuacion. Léalo y si esta de acuerdo, confirme la accién con el botén inferior

“Cambio de estado”:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 4 de CONCILIADO
a REGISTRADO, se eliminaran las observaciones registradas come

resultado del proceso de conciliacién. ;Desea continuar?

La toma fisica volver4 a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso:

BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fizica y Conclliacion - Regislro de a Tomz Fisica y Concilizcion

tj“"“'li‘:” 2024 =
— _ ENIIDAD 130 G 0, ENTIDAD @Q@QQQQG

- 150 9293
Tnstituritin 0000 130-0000-0

Fecha Fecha Batakica

Creacion Conciliacién

y 4 18/05/2024 E&M&gﬂg DE LOS VEHICULCS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE REGISTRADD

Si el estado de la toma fisica es CONCILIADO y PROCESADO =S, y
existen ajustes (Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes) atados a
la toma fisica, el sistema no permitird cambiar el estado CONCILIADO Y
PROCESADO=S a REGISTRADO, mientras no anule los ajustes atados a

la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Le mostrara un mensaje:

' Republica

del Ecuador

MENSAJE:

Error al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 5 de
CONCILIADO y PROCESADO = S a REGISTRADO, existen registros
de ajustes en estado Registrado, por favor elimine los ajustes
para cambiar el estado de la toma fisica.

Clase Metodo

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.
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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG),
especificamente la NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El
guardalmacén o bodeguero hara llegar periédicamente a la unidad contable de la
entidad, la informacién y documentacion relativa a los movimientos de ingresos y
egresos debidamente valorados, para la actualizacion y conciliacion contable
respectiva”.

Por su parte, las Normas de Control interno de la Contraloria General del Estado,
en su numeral 406-10 Constatacién fisica de existencias y bienes de larga
duracion, indica que: “La administracion de cada entidad, emitird los
procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periodicas de
las existencias y bienes de larga duracion. Se efectuaran constataciones fisicas
de las existencias y bienes de larga duracién por lo menos una vez al afio. El
personal que interviene en la toma fisica, sera independiente de aquel que tiene a
su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de
identificacion”.

De acuerdo con el articulo 10, del Reglamento General para la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Publico emitido
por la Contraloria General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuara
la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio, en el dltimo
trimestre, con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y
posibilitar los ajustes contables...La constatacion fisica permitira actualizar los
inventarios, la informacion contable en libros, confirmar la ubicacion, estado y
existencia de los bienes, asi como determinar al Usuario Final en uso de
aquellos...”

Por lo tanto, este manual esta dirigido a todas las entidades que operan en el
Modulo de BIENES del Sistema de Bienes e Inventarios, de conformidad con la
normativa legal vigente.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazaonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas
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2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ingrese a la ruta: Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion:

Bienes BLVERIGIg0E]

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catédlogos Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIOMNAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

W 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

m 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

B 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

B 104 - HOSPITAL GEMERAL SAN FRANCISCO

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: A

v Unién Nacionz| de

Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) -
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Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Conciliacian - Registro de 'a Toma Flsica y Conciliacidn

Cjercicio 2094

e s ss o | 00000 COQOO0Q

Tnsriturcién annn T 130-9999-0

Mo. Toma Fisica Fecha Creacign Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesado

Aplicar Filoro
|___Campo | Operador | _ valor | vj/o|
| v “] |~ | ¥
S

Drdenar por:

4

Crear @

Modificar @

Generar Detalle @

Detalle de Bienes

Marcar con Error @

Conciliacién Manual e

Conciliacion a través de Archivo

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros @

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion:

Registro de la Toma Fisica - Crear

Ejercicio Actual: 2024
Entidad: 130 uUnidad Ejecutora: 9¢99 5 ”“i_dad _ QC0o0
escuncenlrada:
Hombxe ENTIDAD 130-0-0
Institucion:
Ma. Toma Fisica: Estado:
Facha Creacién:  14/03/2024 Usuario Craacién: |_ISRO500

o Usuario
Fccha Generacion: S
Generacian:

Fecha Usuario
Conciliacion: Cancilincion:

I Descripcidn: I ‘

Detalle para Filtros

I Bodega: I |Eiija una opcion V|

L Desde: | Fsta: |\:|
adigo ien: ‘:
Dasda: Hasta:
ID del Bien: | ”_ | ”_‘
Desde:
|&m | | Subcuental : Subcuental
Cucnta Contable: e
| I&\rﬂ | Subcuantal Subcuental
Origen Ingreso: | Elija una opcion v

owoio: [ -]
(G0

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Descripcion y Bodega, pero
usted dispone de méas filtros para hacer una seleccibn méas reducida de la
informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por cédigos de bien, por custodio, etc.

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el boton inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podra observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO:

Ministerio de Economia y Finanzas

vy Unién Naciongl de

An Financiera. Picos 10
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Teléfono; +(593 2) 39983300 / «




BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Regisiro de la Toma Fisica y Coneiliacian

I jercicin

— PROOICCRDOQ
i 130 -9999 - TNTIDAD 130-0-0, TNTIDAD >
DSLRRLISIERY oty 130-9999-0

Fecha Fecha
Creacién Conciliacién

TOMA FISICA DE LOG WEHICULCS INSTITUCIOMALES FARA TOMA DE| REGISTRADD

o 5| 14/02/2024 DECISICHNES

En la pantalla de creacion de la cabecera, de requerir borrar los filtros ingresados
para volver a seleccionarlos, presione el boton “Limpiar” de la parte inferior y
cada uno de los campos quedard vacio. Si no quiere guardar ningun dato, utilice
el boton “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la misma y presione
el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

EYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conclliacion - Registro de la Tema Fisica y Concilizcidn

Ejercian 3094

130 5909 ENTLIDAL 120 O 0, ENILDAD Qﬁa‘_g @ @ e @ @ @

Institucién =

Actual

(D) 130 9989 0
c:::::n (:ur::ﬂilci::ién Descripcian Estado | Procesadc
e E}L;grsrézlgutws VEHIZULOS INS1LUCLIONALES 1WA |0MA Uiz
——
2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica,
seleccione la cabecera y presione el botdn “Generar Detalle™

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Reqistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazion
Merricio
— ®e eeROBE
L)
Ieibone i 130 - 0099 - ENTIDAD 130-0-0, ENTICAD
EHERn - agog 130-9999-0 Generar Detelle

Facha Facha

e LT Descripcion Estade | Procesado

% 5 e
R 1GMA FISLCA BE LOS VEHITULOS INS |1 DCIONALES I'AILS | OMA LIz S
5| 14/035/2024 CEC.SIOHES HEGELS 1LAD0
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El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el botdn inferior de la pantalla “Generar Detalle”.

Ejercicio Actual:

Entidad:

Nombrc
Instiwcion:

No. Toma Fisica:

Fechia Creacion:

Fecha
Conciliacion:

Descripcion:

Budeya:

Codigo del Bien:

1D del Bien:

Cuenta Contable:

QOrigen Ingreso:

Custodio:

Fecha Generacion:

Registro de la Toma Fisica - Generar Detalle

2024
= - . A o Unidad
130 Unidad Ejecutora: 9999 D o
ENTIDAD 130-0-0
2 Estado: REGISTRADC
14/03/2024 03:27.08 p.m. Usuariv Creacion: USRES500
Usuario
Generacion:
Usuario

Conciliaddn:

TOMA TISICA DC LGS VOIICULOS INSTITUCIOMALLS PARA TOMA DL DCCISIONCS

Detalle para Filtros

5-BDODLCGA NULVA PLATAI ORMA GUBCRNAMICINTAL
Desle:

w

Hasla:

Desde: Hasta:

Desde:
141

Hasta:
141

Elija una opcidn

Mayor 1 Subcuental 2 Subcuenta2

_Mayor 1 Subcuentzl D Subcuenta2

~

0ooo

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambia
de estado “Registrado” a “GENERADOQO™:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— 0eCOACCROOO
e e " ' O
Institucion 130 S94wo _ ENIIDAL 130 G O, ENILDAD

LRI

150 9959 0

Facha

Conciliacia Descripcion Estado Procesade
onciliacian

1UMA HISLCA DE LOS VEHICULIS INS 1L UCIOMALES 814 IUMA DE

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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Placaforma Gubhernameantal da
Coédigo postal: 170 / Qui
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o que ya han sido
procesados, es decir, esta opcion la puede usar en cualquier momento del
proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Tama Fisica v Canciliacian - Ragistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazian

Tercicin _
S i @ @ @ @ @ 0
)
Fotiinai 130 - 9955 - ENTIDALD 120-0-0, ENTIDAD
nshitucinin. 00 130-0900-0 Lo e e Brenics

Eotha Fecha Descripcion Estado | Procesadg

Creacion Conciliacion

i | OMA FIS1CA DE LOS VEAICULUS INS1LIVCIONALES A4 IOMA DE
b 1470520468 DECLSLONES GENEIALL

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podréa verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botdn “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

EYE - Blanes
Tema Mslss - Toma Tisiza v Conclllacken - Sagiste 2 la Toma Miska y Corcliacien Il:aalls b1 Ber.asl

Liercioee Actuzl 2024
Lnstitucion 130 - €89 - (200 - CNTIDAD 130-C-0, CHTIDAD 130-9999-0 0 @

Mo fomz lismce 5

i i = i3 e origen recha Identificackn = Nombre
1d Bien  Codigo Nombre Blan Harca i (oc cuctodlo
TOARADART= ff_‘:’.‘gﬂ RONERN IR
LLOTLODILULY 2RI | ILRELS RLAL UL L AlcukL AoLsp | MLUCLLIMLLULESMGES | UULRS | MARL] DMREULL (R 8Ok (UEERE Owlﬁl'mc-l-s'i 15,000 10
SARNIFRIRIIFFR R GURFRHAMEATI :
LI LI
TIALEPORTE CE 153 BOOSCA MR s
SCI2CI0ACD01  23451C57 | TERRESTREAVEADIDL.OS HOHDA LNICORN MEAKCCESIDBCITOST | BUERS | MATRIZ1 1571272012 | PLATAFORMA 0104023055 01093058 4,530.00
MOTCRIZACMS/MOTOCICLETS 2012 SUESRHAMENTAL £
THAREPORT= o RONFCA W IFVA e
25151038 /05 DE MAZLSA M!ﬂl]. 7| JMIEAWWSCACISEISS |BUSKD | MATRIEL  1U0EMI0L5 | RATAFDRMA 0104023053 010083058 2,330.00
MeSATFRIA!IFFR CIRETNAMEATE
TH AR ZPORT= CRE 150 RONECL WP R
ALUZUAMUDUT 22781012 | |ERKES |REVEILL LS UL INVICTA STD | TSIRRUSILSIO AR [QUERG | SRkl SAUSAULE | AR UL 10783055 UL
MOTTRITANEMINTOCTT] FTa g CURETHAMEATEL £

2.5. Marcar con Error

Utilice el botdn “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botbn se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.6. Conciliacion de informacion

Usted puede elegir realizar la conciliacion de informacién de dos maneras:

1. Directa através de pantalla, cuyo proceso se describe en el numeral 2.6.1.
Conciliaciéon Manual, o,

2. Si la informacion es extensa, mas de 100 bienes, o prefiere realizarlo a

través de una carga de archivo plano, el proceso se describe en el numeral
2.6.2. Conciliacion a través de archivo.

2.6.1. Conciliaciéon manual

Seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione el
botén “Conciliacién Manual”:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Registro de 'a Toma Fisica y Concilizcidn

o®00®

Fecha T
Conciliacién Descripcidn

Fjercicio
Actual 2l

@@@.0

L:Jr liaciin Manua

THsTiCHon 1310 - gt - ENTIDALY 130-0-4), ENFIDAL
' 0000 130-9999-0

Facha
Creacion

ToMA FISICA DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES PARA TOMS DE
DECISIONES

5 110572021

En pantalla se presentara la informacién de todos los bienes, generada a través
de los filtros colocados en la cabecera.

Ejemplo:
Conciliacion Manual
Ejercicio: 2024
Lnstitucién: 130 U8By o0Go EMTILAL 130 99435 0
N s Fecha: 14/031202/ Estado: SCNCRADO

centidad Wegistros: | 4

Ubservadones

lipo Ajuste

SODEGA MUEVA z
500130020013 3 BLATAFGRIA =
SUBERNAMENTAL
30DEGA NLEVA -
50010004001 FOTGRIADESMOTOLIELET - JOTOCICLET HONEA, |TECRIA i
CE 150 UMICCRN 2023 SUBERNMMENTAL
e BONFGA MUEVA
5A5IN3R  TRAMSIORTF TFRRESTREAEHATCLI 08 NF -
sa0 000 oS L el i, ST BN 1l ATAFORMA,
PASAITROS/TTTP - ITTR MAFMA MAFLA CX-7 2011 SURFRMEMTNTAL E
PRASINIY TRANSHORTF TFRPF!TFR;INFHTCUI 05 BONFRA MILFVA
SO0 I IN0E0NT 1 MOTORIFANC S MOTOCICT TTA - MOTOCICI FTS IIONES | PlATANDRMA. _ﬁ
CRC OIS0 THYTCTA 5TT) SHINCRMAMIHTAL
Ministerio de Economia y Finanzas
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Para cada uno de los bienes, usted dispone de un “lapiz” & en el extremo
derecho, que es para “Editar Datos”.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
moadificar ninglin campo, es decir, ho hay necesidad de presionar el boton
“Editar Datos”.

Si la verificacién fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algun motivo, presione el botén “Editar
datos”, para que se activen los 3 (tres) campos, en los que debe ingresar
informacion obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien
gue requiera cambiar la informacion.

A continuacion, un ejemplo:
Se ha verificado que la motocicleta esta en malas condiciones y se dara de baja.

Para esto se retira en check de “conciliado”, se registra el tipo de Ajuste y se
colocan observaciones:

Conciliacion Manual
Ejerviviu: 2024
Insliluniin: 150 g4y DULD EN TISAL 130 2889

Nuamcro de loma Hsico: | & techa: T4NAR4 Estado: GFMNFRAN

tantidad iegistens:

Descripcién Bien Tipo Ajuste

23451031 TRANSPORTE TERNESTRE/VEFICULS DE =28 NUEUA PLAT

523100020015 PASAIERCS/JEEP  JE57 SUZUKT GRAND VITARA ST2.0L 5>  |Pos = MU BSTAFORKA - &
TM S H L1 gizsis
23451037 - TRANSPORTE TERRCSTRCAVE] ICULOS = AR = =

S20100040001 MCTOUZADOSMCTCCICLETA  MOTOCICLETA wnmmlmgggm%ﬁ[" i Tl |FGR—F§(‘_--CRF;C F&» | BAJAPOR ORE0I F30FHCIA | =]
UNICORN 2013

= 25151038 - TRNSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS DE [BODESA NUEUS, PLYTAFORIA

52010000013 £ 5 ACROS/IEP - JCZF MAZDA MAZDA T¥-7 3011 |CUDCRHAMENTAL - [F
ZE151012 - TRANSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS - o

TIOMM0T MITORTZADNT/NCTOCTTY T4 - MATACTCITTA Inkna e (BADEGA NN PLATAFDREN = =
150 TVICTA =0 A1 RIAME HLRL

Cuando se llenen todos los campos, al final de la linea se tiene el icono de un
disquete que es para “Guardar cambios™:

Conciliacion Manual

Ejsrvitivz A
Institucién: 1 30-9953-0000 CRTIDAD 7 30-9839-0

Nimero de loma | isice: | 5 1echa: 14403/2024 Lstado: GChIRADD

Cantidad Registros:

Rodiga Tipo Ajn-dr Ollratrvaciones

el i . |EoEEen KB PLATAFORMA
0 TRFT S IFUKE CRANDTTARA 57 2.0 5 |EOCZER MR
S0 DOCHNRA | MOTOR 7 AN MOTICTS FTA MOTOCTE]FA S0 T8 Hn%ﬂ&ﬁs‘m APORMI ) | s s OB e L B A FUH OBSULESUENUIA =]
NS L
22451030 - TRANSFORTL TCRRISTRZAO ICULZS O CODIGA LUCUA PLATAMORMA e 1 gt
1EE? - JEEP MAZD# MN\TDA 011 | GUESAN MERT . B i o
FRAEIN4E TRAHSIORTE TERESATR AT 05 e ; ,
U L0000 B DAL AT MO DCICL 1A - MUGICIELL & 1 | SULIHS DA FLATAL UKL - i
150 INVITTA STD bk S

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. A 1 ;

Plazaforma Gul nam ClE : clil— ancie as 10 - 12

Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3¢
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Si ha terminado de colocar las novedades en el o los bienes correspondientes,
finalice la conciliacion, presionando el boton “Conciliar” de la parte inferior de la
pantalla:

Conciliacién Manual

Ejuriiciu: 2024
Institudién: 130-2999-0000 ENTIDAD 130-9923-C
Namuro de Tona |y, recha: 14/ 4 rstario: GENRRADG ]
Fisica:

Canlidad Reyistros: 4

Desaripd én Bian Tipoe Ajusta Observacicneas
25131031 TRANSMDRTE TERRESTRZ/VEHICULDE DE  SCDEGA HUEVA
S0010001C013 PASAJERDS/IEER JEEP SUZUKI GRAND YITARA SZ PLATAFORME @
2.01 5P TM A%3 FI 2012 SUAFRMAMFNTAL
25131037 TRANSMORTE TERRESTREVEHICLLOS BCDEGA HUEVA )
S0012004€001 MCTORIZADOS/MOTCCICLETA  MOTOCICLETA HONDA TLATAFORMA EGRESC CBSOLESCENCIA BAJA FOR OESOLESTENCIA IQ
CF 150 HNTEDRR 2003 SUIBFRNAMENTEL
i ¥ TN Ga NS
i 1l 25451238 - TRANGPORTC TOCRROSTRI/WONIOULDS OC | R @
SUUTB00 LIS e e T HLALAL 1A -
PALAILISILLP - JLLP MAZLN MAZDS CX-0 2020 UBLHMAMLNIAL ‘
25451042 - TRANSPORTC TCRRCSTRSWEHIOULOS DODCGA NLDVA
SUU L B004UUUL L T OHLES SOS/PI CULCLL 1A - MOTOCLELL LA [IOMDA  SLATAL DIMA = @
L 150 (NVICIA S10 SUSLKMAMLNIAL

Zonciliar

El sistema mostrard un mensaje previo para verificacion de la informacion.
Presione ACEPTAR si esta de acuerdo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacidn de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacian contable actualizada, ;desea continuar?

El sistema presenta un mensaje de “Operacion Exitosa” y el estado de la toma
fisica cambiara a CONCILIADO:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacicn - Registro de la Toma Fizica v Concilizcidn

Ejeruicue 2024

S s mene o O OO ODOOROO0Q

=0
L LRl e 130-2999-0

Fecha Fecha

Creacion Conciliacion

TOMA TISICA DE 108 WU OF TNSTITUCIONALTS FARA TOMA 07

WCISTONES CRNCTTARC

[} 5 | 14400/2024 T F074

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 13
Codigo postal: 17( 1
Teléfono: +(593 2) 39

/S 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.6.2. Conciliacion a través de archivo

Para realizar este proceso, primero, tiene que descargarse el archivo plano desde
la herramienta, con la informacién de los bienes generados en la toma fisica. Para
esto, seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione
el boton “Imprimir”:

BYE - Biches

Toma Fisics - Toma Fisica y Consiliacian - Registro de la Toma Fisica y Conciliacian

Ejcrcidu 2024

e | OO OGO OO SRIO

Institucian NI T eugayg-n Inprinvir

Facha Facha
Creacidn Conciliacién

o | 1apusia04 TC}MF‘.I'ISIC;A OC LOS WOHICULDS INSTITUCIOMALLS MAMRA TOMA DT SENEIALD
- LECSICNES

Descripcion Estado | Procesadt

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto (.) y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Registro de la Toma lNsica y Conciliadén Imprimir

Valores de los Parametros

Hercicio 2024
Fralielacl 130 - 9895 - 0000 Formato del Reporte
Nombre ENTIDAD 13C-0-0 O pir
Numero Toma [slca L ) Cxeel
¥ et R
Til Huja GRESS v Anchive CSV
® archive €SV (Excel)
Usuario USRES500

Expresado on: Dalares
Separadores
Leama! |, ~| Leldss|, *~

Continuar

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, que contiene 15 columnas.

Ejemplo:
o | _E K L M | N B
e WOMERE BIEM MARCE SERIE [ESTADC BIEN CRMIEM INGRESC EOCEEA  C.C CUSTOCIO|CONCILIACO{TIPC AJUSTE [TIPO ECRESO|CESERVACION ES
e BEEY SR 3 TWA Y MAIRLT EIE A N, ToEH NN %
g3 CELSOLM 73 BUEND NITRIZL 3ODIGANUEN 1211233059 5
(3 BUEND MATRIZL 3ODEGANUEL 124233059
& THI MY NMAIRLT ENF G N, TN
£

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plaraforma Gubernamental da Gestion Financiera Picos 10 y 11 14
Cédigo postal: 17 Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec




Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
modificar ningun campo en la matriz.

Si la verificacion fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algin motivo, modifique Unicamente los
campos: CONCILIADO, TIPO AJUSTE, TIPO EGRESO vy
OBSERVACIONES, en los que debe ingresar informacion
obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien que requiera
cambiar la informacion.

Ejemplo:

Para su mejor observacion, se expone un ejemplo en color rojo, de las columnas
que se requieren para los cambios:

K L M N O
1 :C.C. CUSTODIO| CONCILIADO | TIPO AJUSTE| TIPO EGRESO | OBSERVACIONES
2 104093059 5
3 | 104093059 N EGRESO |OBSOLESCENCIA|BAJA POR OBSOLESCENCIA
4 104093059 S
5 104093059 S

CONCILIADO: el sistema por defecto predetermina dicho campo con la
letra “S” que significa CONCILIADO=Si, asumiendo que la toma fisica no
presenta ninguna novedad. Por lo tanto, si es el caso contrario, que usted
va a registrar la novedad, entonces cambie la “S” por “N”.

TIPO DE AJUSTE: siempre sera EGRESO.

TIPO DE EGRESO: se debe el siguiente listado para colocar el valor
exacto, segun corresponda:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira vy Unicén Naciongl de Periodistas

Cédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2) 39953300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec



TIPO DE AJUSTE | TIPO DE EGRESO
EGRESO VENTA

EGRESO OBSOLESCENCIA
EGRESO ROBO

EGRESO TRASPASO
EGRESO DONACION
EGRESO COMODATO
EGRESO COMODATO _FIN
EGRESO COMODATO_BAJA
EGRESO RCL_B_PROP_PE.
EGRESO RCL_B_BIOLOGICO
EGRESO RCL_B_PATRIMON
EGRESO VENTA_BCA
EGRESO REG_CONTABLEBCA
EGRESO COMODATBAJA-BCA
EGRESO LODA_PROGRAMAS
EGRESO LODA_PROYECTOS
EGRESO TRSL_PROGRAMAS
EGRESO TRSL_PROYECTOS
EGRESO TRASPASOBCA
EGRESO ROBO_BCA
EGRESO GARANT_TEC_BCA
EGRESO RCL_B_CONCESION
EGRESO DONACION_BCA
EGRESO GARANTIA_TECNIC
EGRESO PERDIDA_DARNO
EGRESO RCL_B_INFRAES.
EGRESO RCL_B_PROP_INV.
EGRESO PERDIDA_DANOBCA
EGRESO OBSOLESCEN_BCA
EGRESO ADMINISTRATIVO
EGRESO REG_CONTABLE

Nota: antes de guardar el archivo, elimine los titulos de las columnas, es decir, la
primera fila del archivo. Después, guarde los cambios en su ordenador y regrese
al sistema para cargar el mismo.

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacion a través
de archivo™:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gul fa G ra. P

Af T \Clera. ¥ ) R
Cédigo posta 16
Teléfono; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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BYE - Inventarios
Tomz [Msica Inventarics - Teme Tisica y Coneiliacion - Recistro de & Tema MNs o2 y Concilizcién

Ceonciliacién o Trawés de Archiva

o 130 - 99949 -
Inekiluion 0000

Ejo.rclc;u 2021
_ ENTIDAD 130-D-0. ENTIDAD 130-9996- @ @ @ @ @ @ a @ @ @
a

e TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE TNVENTARIDS, SEGUN DISPCEICION DELA LSY ¥ LA ADMINISTRACION
1 I20L/2024 INTERPIA CE LA INSTITUCT GENERADT

@

Filkros:

Para cargar el archivo CSV, utilice el boton “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente desde su ordenador, y presione el boton “Subir Archivo”.

Conciliacion Automatica

Elericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 9999 2000

Nombre - :
Institucion: EN T IDAD 130-9999-0

No. Toma = Fecha
Fisica: 1 [Eetdne GENERADO Conciliacion:
Archive:§ | Seleccicnar archivo | finguno archivo selec. Suoir Archivo |
1 DEIALLE DEL ARCHIVO )

e

El sistema muestra un mensaje existoso, indicando eel numero de filas cargadas.

Ejemplo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Archivo subido al servidor.

MNimero de filas: 4

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 17
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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Presione “Aceptar” y podra visualizar el resultado en pantalla:

Conciliacion a través de Archivo

Ejericio ;
Actual: 2024
Entidad: 0130 9399 0000

Mombre | enTinAD 130-0-0

Institucién:

No. Tuma o i Fecha

Fisica: GENERADC Conciliacion: 18/U3/2)24

Archivo: Seleccionar archivo | Ningurnio archivo selec Sukir Archivo

DETALLE DEL ARCHIVO

ARCHIVO CARGADO

No.
Linea

1 1,25451031,5 001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHIC JLOS DE PASAIEROS,JEER, SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4%2 FL
2012,8LDCB5253C0131087 BUEND MATRIZ1 BODEGA NUEVA TLATAFORMA GUBERMNAMENTAL,1041002059,5,,,

2,23431037,5.001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICJLOS MOTORIZADOS, MOTOCICLETA, HONDA,CB 150 UNICORN
p 2013, MEFKLOYELDEDD /U S/ BUEND, MA| KLL 1 BODEGA NUEVA PLAITAFURMA
GLIRFRNAMENTAI 104003059, N, FGRESO,IRS0I FSCENCTA BAIA BOR (ORSOI FSCFNCTA

Para poder grabar el archivo, confirme la accién a través del boton “Validar
archivo” de la parte inferior de la pantalla:

Conciliacion a través de Archivo
Ejericio
Actual: 2024
Entidad. 0130 0909 0000

Numbre
ol ENTICAD 130-0-0

No. Toma | e Fecha
Fisica: =Lados CENERADD Conciliacion: 18/03/2024

Archivo: Seleccionar archive Minguno aichivo selec. Subir Archivo

DFTAIL I F DFI ARCHTVO

RCHIVD CARGADO

no.
Linea

1,25451031,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE FASAJEROS/IEEP,SUZUKI,GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4X2 FL

E 2012 8LDCB5358C0134987 BUENQ,MATRIZ1,BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,
2,75451037,5.007 F+11 TRANSPORTE TFRRESTRFE/VFHICLIIOS MOTORTZADNS/MOTOCTC! FTA, HONDA,CR 150 LINTCORN
2 2013 ME<KCOQE2DEO07087 BUEND, MATRIZ]1, EODEGA NUEVA PLATAFORMA

GU3ERNAMENTAL, 104093052 M EGRESO, CESCLESCENCIA, BAJA POR OBSOLESCENCIA

3 3,25451008,5.002C+11 TRANSPORTLC TCRRESTRI/VLIIICULOS DL FASAJCROS/ICLF MAZDA MAZDA CX-7
2011 JM3ER2WS50A0352255 BUEND,MATRIZ1, BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,

4,25451042,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA, HONDA,CBF 150 INVICTA
ETD,ME4RCO912 06007 345, BUENC, MATRIZL, BODEGA NUEVA PLATAFCRMA GUBERMNAMENTAL, 1040930539,5,,,

Validar Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 18
Cédigo postal: 170507 / Qo Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330 i

oD/ ‘iranzas.gob.ec
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El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacién de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacion contable actualizada, ;desea continuar?

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que la informacion
contenida en el mismo ha sido conciliada:

i )

Operacion Exitosa

El proceso de Validacian del archivo fue exitoso, presione ACEPTAR
para continuar

Aceptar |
. J

Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

Seleccione la toma fisica que aun sigue en estado generado y presione la opcion
“Conciliacion a través de Archivo”:

BYE - Blenes
Tomz Fisica  Toma Fisica y Conciliacidn  Registro de la Toma Fisica v Concilizcidn

@00 CK

Sel No. luma | isica | | echa Ureadion | edha Conciliadon Lhesuripaon

Clerclclo
Aclual

2024

&

Coneli o o Ly

SN - 9359 - CNTITAD 100-0-0, THTTOND 170-
nann 9399-1

Insthucién
do Archive

TOMA FLISLCA CE LOS VEHICULCE INSHTTUCIONALES FASA (UMM DE DEULSIONES GENERALM

@) S 1 USRS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazanas entre 3y Unién Naciongzl de

Yeriodistas

19

Coédigo postal: 17 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C
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El sistema muestra el mensaje: “ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES?”, por lo
tanto, usted puede continuar con el proceso, presionando el botén inferior
denominado: “Conciliacién a través de Archivo™

Conciliacién a través de Archivo

Ejericio
Actual: 2024
Cntidad: 0130 9929 0000
Momhbre
netimicion: CINTIDAD 130-0-0
No. loma 5 [istndo: I-v._et_:ha_ :
lisica: * GENERADO Conaliacion: 18/03/2024
Archivo: | Seleccionar archivo Ninguno archivo selsc. Subir Archivo

DLTALLL DCL ARCIIIVO

ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES

Conciliacidn & través de Achiva

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Concilizcicn - Registro de a Toma Flsica y Concilizcidn

Ejercicio

e e arme e 00RO

130 —9099 ~

Inslilugion 2000 230-0090-0
Fecha Fecha o
Creacién Conciliacién Deachipcian
O 5| 14/n3/7074 18/03/7051 ;?g’;%;lﬁ;\m’lﬂﬁvﬂ]iﬂ”ﬂﬁ THSTITUCTONAI TS FARA TOMA RO CONCTLTARD
2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado”, seleccione la mismay
presione el botén “Procesar novedades”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 20
Cédigo postal: 170507 Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— RCOACCRDOCQ
)
Tnstitucion 130 -9293 - TNTIRAR | 30-0-0, TNTTDAR
ouog 130 8989949 g Bonwenar Moven ardes
D cl
Des DC10
(Q‘ 5 14/03/2024 18/03/2024 BEMQASEE}EC‘? DE LOS VEHICULDS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE CONCILIADG

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Bienes
Toma Fisiea - Toma Fisiea y Cenciliacion - Registro de la Tema Fisica y Conciliscion
Ciercicio o
Aclual S
130 wouy EMTIDAL 130 D U, ENILDAL @@@@@ee@@@
e 3 = |
Tnsrirucion o000 T 130.0090-0

Facha
Conciliacian

Descripcién Estade  Procesado

D 5 | /032024 15/03/2024 Elég%;é!ﬂéé\ Uk LS VEFLCULUS INGTLTUCIUNALES PARA 1UMA LE CONCILIADO

2.8. Ajustes de Toma Fisica

Si no se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma
fisica, la transaccion finaliza en cuando se encentra en estado
CONCILIADO y PROCESADO-=S.

Si se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica,
cuando la transaccion esta en estado CONCILIADO y PROCESADO=S,
dirijase a la ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes. Se podran
observar tantos ajustes como se hayan procesado en la toma fisica, los
cuales tienen el estado inicial de REGISTRADO, pero tendrdn que ser
terminados con los pasos correspondientes para la Generacion de
Ajustes hasta llegar a su estado final: APROBADO Y CONTABILIZADO

BYE - Bienes

Ajustes - Generacicn de Austes - Gengracian de Ajustes

Ejercicio 2034

e e O OO0 QO G

Institucion B EEER)

Ne
Bodega Descripcion | Toma Origen
Fisica

= Tipo
Tipo de de

Afectacién

N N® CUR Usuari
CUR Revertido Aprob

Egl e
Ajuste

Sa| Tipo Egraso

Ajuste

O05-000GEA
HNUEYA

LA ARILMA
GUBERNAMEN 1AL

BAIA [NL o lurna
OBSOLESCENCLA s

UM ABLE EGHESD | DBSOLESCENCLA i} U IEGELS | A

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da G an Financiera. Picos 10y 11 21
Cédigo postal: 170507 Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.9. Imprimir

Seleccione la toma fisica y presione el botdn “Imprimir”, para descargarse en PDF o Excel
el detalle de la misma:

EYE - Bianes
Toma MNisica - Tama Tisica v Conciliacion - Registro da la Tama M= ca v Concliaciin

Fierricin
Actual Tk .
130 9999 ENTIDAD 130 C 0, ENTIDAL 130 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ U
R Il T oo, 3 4
T nas g Imprimic

Sel Mo. Toma lNisica Tlecha Creacién  Techa Conciliacidn Descripddn

o 140Uz BE-LH TR 1OMA FISIL DE LDS vEHITULOS INS T LIUCIONALES FARN (OMA DE DELISIONES | COMCILLALS

Ejemplo del reporte en PDF:

— REPUBLICA DEL ECUADOR :
Viniste b
’ i Economia |
v Finanzas ENTIDAD 130-0-0
Pagina: ¢ e
DETALLE DE LA TOMA FISICA DE BIENES N° 6 S REtamad R
Rape FICERETTR i
Ejnrecia Fiaeal: Erery sunda pERGAGD
Enridng MRS
Pecha Ereackin TR [ER St
Estaco: CEAZILLAES
Ho. E4dino Blan Hombre B Nabor Contabla| Warca Wodulc Sare | Estadc | Origen | Bodaga tE Womars  Conc| Tipo Ajusis [Tipo Egress Obusrvaciones
Ingresc Cus besdic Cussbodio
T EMIIAE | TRANELGRIC SO0 | SUZAD | GRARD SLOCESSGC | BLEND | MATRIZT | SODCCA | JOMUSICEH | HOMEE &
TERRESTREANZHIEULSE BE VTARAEZ | hiMeaT UV, T
FASAJEROSIEER 2053 T ARz =LATAFER
FI ™MH2 A
il il R
L
z pacia [ g TRANSPIRTE 1,80000  HONHCA MEL-COSESD SLEND | MATRLEY SODEGEA H08ACCE | HOMESE H EGRES0 OEES0LES | EAAPCR
TERRES TREMNZHIC UL UNlCLR‘l 2013 BOITOET MUEVE CHO4095058 CENCIA OBE0LESCENCIA
WETSR 2 GOSN TGEIEETh =LATAFER
A
GLBERNAL:
FHTAl
E3 SLAS A TRARFMIRTE 21 AEIN | WA MAFTIA R MO RPASE RPN | MATRIZ AONFCA TR A | HOMPE F
TERRESTRENZHICULOS O a0 1142288 HUEVA CHodalcse
FLATAFDR
RLtY
i RPN AR,
: ENTAL
4 ZACI04T TRANSPCRTE £02531.70 . HONCA MEA-CO8UED | 3LEND | MATRLZY SODEGA J1H08ACCE | HOMESE El
TFRAFATRFATHICIR CIF INVI"YifYJ AT MUFUE OIS
MCTCRIZADOSMOTOCICLETA SLATAFOR
A
GUBERNALY
FHTAl

2.10. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambio de estado”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Ama
Pla-aforma Guhe
Coédigo postal: 1705C

Teléfono: +(593 2) 392

dﬂ Perniodist

YAl 22

‘iranzas.gob.ec
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BYE - Blenes
Tora Flsica - Toma Flsica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

Cjercicio 2024

o OE00ACCR
15k - 50— ERL TS 153001, ENHALY

Tostitncicn 0000 T 130-9999-0

Fecha

Conciliadon

. . JGMA | ESIGA DL LUS VLHICULDS [NSTLIUCIUNALLS EARA 1DMA DL
4| 18/03/2024 L&/03/2024 BECIS ONFS CONCILIADG

El sistema le mostrara un mensaje de advertencia como el que se expone a
continuacion. Léalo y si esta de acuerdo, confirme la accién con el botén inferior

“Cambio de estado”:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 4 de CONCILIADO
a REGISTRADO, se eliminaran las observaciones registradas come

resultado del proceso de conciliacién. ;Desea continuar?

La toma fisica volver4 a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso:

BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fizica y Conclliacion - Regislro de a Tomz Fisica y Concilizcion

tj“"“'li‘:” 2024 =
— _ ENIIDAD 130 G 0, ENTIDAD @Q@QQQQG

- 150 9293
Tnstituritin 0000 130-0000-0

Fecha Fecha Batakica

Creacion Conciliacién

y 4 18/05/2024 E&M&gﬂg DE LOS VEHICULCS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE REGISTRADD

Si el estado de la toma fisica es CONCILIADO y PROCESADO =S, y
existen ajustes (Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes) atados a
la toma fisica, el sistema no permitird cambiar el estado CONCILIADO Y
PROCESADO=S a REGISTRADO, mientras no anule los ajustes atados a

la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Le mostrara un mensaje:

' Republica

del Ecuador

MENSAJE:

Error al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 5 de
CONCILIADO y PROCESADO = S a REGISTRADO, existen registros
de ajustes en estado Registrado, por favor elimine los ajustes
para cambiar el estado de la toma fisica.

Clase Metodo

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.
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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG),
especificamente la NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El
guardalmacén o bodeguero hara llegar periédicamente a la unidad contable de la
entidad, la informacién y documentacion relativa a los movimientos de ingresos y
egresos debidamente valorados, para la actualizacion y conciliacion contable
respectiva”.

Por su parte, las Normas de Control interno de la Contraloria General del Estado,
en su numeral 406-10 Constatacién fisica de existencias y bienes de larga
duracion, indica que: “La administracion de cada entidad, emitird los
procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periodicas de
las existencias y bienes de larga duracion. Se efectuaran constataciones fisicas
de las existencias y bienes de larga duracién por lo menos una vez al afio. El
personal que interviene en la toma fisica, sera independiente de aquel que tiene a
su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de
identificacion”.

De acuerdo con el articulo 10, del Reglamento General para la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Publico emitido
por la Contraloria General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuara
la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio, en el dltimo
trimestre, con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y
posibilitar los ajustes contables...La constatacion fisica permitira actualizar los
inventarios, la informacion contable en libros, confirmar la ubicacion, estado y
existencia de los bienes, asi como determinar al Usuario Final en uso de
aquellos...”

Por lo tanto, este manual esta dirigido a todas las entidades que operan en el
Modulo de BIENES del Sistema de Bienes e Inventarios, de conformidad con la
normativa legal vigente.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazaonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas
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2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ingrese a la ruta: Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion:

Bienes BLVERIGIg0E]

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catédlogos Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIOMNAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

W 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

m 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

B 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

B 104 - HOSPITAL GEMERAL SAN FRANCISCO

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: A

v Unién Nacionz| de

Coédigo postal:
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Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Conciliacian - Registro de 'a Toma Flsica y Conciliacidn

Cjercicio 2094

e s ss o | 00000 COQOO0Q

Tnsriturcién annn T 130-9999-0

Mo. Toma Fisica Fecha Creacign Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesado

Aplicar Filoro
|___Campo | Operador | _ valor | vj/o|
| v “] |~ | ¥
S

Drdenar por:

4

Crear @

Modificar @

Generar Detalle @

Detalle de Bienes

Marcar con Error @

Conciliacién Manual e

Conciliacion a través de Archivo

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros @

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion:

Registro de la Toma Fisica - Crear

Ejercicio Actual: 2024
Entidad: 130 uUnidad Ejecutora: 9¢99 5 ”“i_dad _ QC0o0
escuncenlrada:
Hombxe ENTIDAD 130-0-0
Institucion:
Ma. Toma Fisica: Estado:
Facha Creacién:  14/03/2024 Usuario Craacién: |_ISRO500

o Usuario
Fccha Generacion: S
Generacian:

Fecha Usuario
Conciliacion: Cancilincion:

I Descripcidn: I ‘

Detalle para Filtros

I Bodega: I |Eiija una opcion V|

L Desde: | Fsta: |\:|
adigo ien: ‘:
Dasda: Hasta:
ID del Bien: | ”_ | ”_‘
Desde:
|&m | | Subcuental : Subcuental
Cucnta Contable: e
| I&\rﬂ | Subcuantal Subcuental
Origen Ingreso: | Elija una opcion v

owoio: [ -]
(G0

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Descripcion y Bodega, pero
usted dispone de méas filtros para hacer una seleccibn méas reducida de la
informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por cédigos de bien, por custodio, etc.

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el boton inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podra observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO:

Ministerio de Economia y Finanzas

vy Unién Naciongl de
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BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Regisiro de la Toma Fisica y Coneiliacian

I jercicin

— PROOICCRDOQ
i 130 -9999 - TNTIDAD 130-0-0, TNTIDAD >
DSLRRLISIERY oty 130-9999-0

Fecha Fecha
Creacién Conciliacién

TOMA FISICA DE LOG WEHICULCS INSTITUCIOMALES FARA TOMA DE| REGISTRADD

o 5| 14/02/2024 DECISICHNES

En la pantalla de creacion de la cabecera, de requerir borrar los filtros ingresados
para volver a seleccionarlos, presione el boton “Limpiar” de la parte inferior y
cada uno de los campos quedard vacio. Si no quiere guardar ningun dato, utilice
el boton “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la misma y presione
el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

EYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conclliacion - Registro de la Tema Fisica y Concilizcidn

Ejercian 3094

130 5909 ENTLIDAL 120 O 0, ENILDAD Qﬁa‘_g @ @ e @ @ @

Institucién =

Actual

(D) 130 9989 0
c:::::n (:ur::ﬂilci::ién Descripcian Estado | Procesadc
e E}L;grsrézlgutws VEHIZULOS INS1LUCLIONALES 1WA |0MA Uiz
——
2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica,
seleccione la cabecera y presione el botdn “Generar Detalle™

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Reqistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazion
Merricio
— ®e eeROBE
L)
Ieibone i 130 - 0099 - ENTIDAD 130-0-0, ENTICAD
EHERn - agog 130-9999-0 Generar Detelle

Facha Facha

e LT Descripcion Estade | Procesado

% 5 e
R 1GMA FISLCA BE LOS VEHITULOS INS |1 DCIONALES I'AILS | OMA LIz S
5| 14/035/2024 CEC.SIOHES HEGELS 1LAD0
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El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el botdn inferior de la pantalla “Generar Detalle”.

Ejercicio Actual:

Entidad:

Nombrc
Instiwcion:

No. Toma Fisica:

Fechia Creacion:

Fecha
Conciliacion:

Descripcion:

Budeya:

Codigo del Bien:

1D del Bien:

Cuenta Contable:

QOrigen Ingreso:

Custodio:

Fecha Generacion:

Registro de la Toma Fisica - Generar Detalle

2024
= - . A o Unidad
130 Unidad Ejecutora: 9999 D o
ENTIDAD 130-0-0
2 Estado: REGISTRADC
14/03/2024 03:27.08 p.m. Usuariv Creacion: USRES500
Usuario
Generacion:
Usuario

Conciliaddn:

TOMA TISICA DC LGS VOIICULOS INSTITUCIOMALLS PARA TOMA DL DCCISIONCS

Detalle para Filtros

5-BDODLCGA NULVA PLATAI ORMA GUBCRNAMICINTAL
Desle:

w

Hasla:

Desde: Hasta:

Desde:
141

Hasta:
141

Elija una opcidn

Mayor 1 Subcuental 2 Subcuenta2

_Mayor 1 Subcuentzl D Subcuenta2

~

0ooo

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambia
de estado “Registrado” a “GENERADOQO™:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— 0eCOACCROOO
e e " ' O
Institucion 130 S94wo _ ENIIDAL 130 G O, ENILDAD

LRI

150 9959 0

Facha

Conciliacia Descripcion Estado Procesade
onciliacian

1UMA HISLCA DE LOS VEHICULIS INS 1L UCIOMALES 814 IUMA DE

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o que ya han sido
procesados, es decir, esta opcion la puede usar en cualquier momento del
proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Tama Fisica v Canciliacian - Ragistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazian

Tercicin _
S i @ @ @ @ @ 0
)
Fotiinai 130 - 9955 - ENTIDALD 120-0-0, ENTIDAD
nshitucinin. 00 130-0900-0 Lo e e Brenics

Eotha Fecha Descripcion Estado | Procesadg

Creacion Conciliacion

i | OMA FIS1CA DE LOS VEAICULUS INS1LIVCIONALES A4 IOMA DE
b 1470520468 DECLSLONES GENEIALL

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podréa verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botdn “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

EYE - Blanes
Tema Mslss - Toma Tisiza v Conclllacken - Sagiste 2 la Toma Miska y Corcliacien Il:aalls b1 Ber.asl

Liercioee Actuzl 2024
Lnstitucion 130 - €89 - (200 - CNTIDAD 130-C-0, CHTIDAD 130-9999-0 0 @

Mo fomz lismce 5

i i = i3 e origen recha Identificackn = Nombre
1d Bien  Codigo Nombre Blan Harca i (oc cuctodlo
TOARADART= ff_‘:’.‘gﬂ RONERN IR
LLOTLODILULY 2RI | ILRELS RLAL UL L AlcukL AoLsp | MLUCLLIMLLULESMGES | UULRS | MARL] DMREULL (R 8Ok (UEERE Owlﬁl'mc-l-s'i 15,000 10
SARNIFRIRIIFFR R GURFRHAMEATI :
LI LI
TIALEPORTE CE 153 BOOSCA MR s
SCI2CI0ACD01  23451C57 | TERRESTREAVEADIDL.OS HOHDA LNICORN MEAKCCESIDBCITOST | BUERS | MATRIZ1 1571272012 | PLATAFORMA 0104023055 01093058 4,530.00
MOTCRIZACMS/MOTOCICLETS 2012 SUESRHAMENTAL £
THAREPORT= o RONFCA W IFVA e
25151038 /05 DE MAZLSA M!ﬂl]. 7| JMIEAWWSCACISEISS |BUSKD | MATRIEL  1U0EMI0L5 | RATAFDRMA 0104023053 010083058 2,330.00
MeSATFRIA!IFFR CIRETNAMEATE
TH AR ZPORT= CRE 150 RONECL WP R
ALUZUAMUDUT 22781012 | |ERKES |REVEILL LS UL INVICTA STD | TSIRRUSILSIO AR [QUERG | SRkl SAUSAULE | AR UL 10783055 UL
MOTTRITANEMINTOCTT] FTa g CURETHAMEATEL £

2.5. Marcar con Error

Utilice el botdn “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botbn se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.6. Conciliacion de informacion

Usted puede elegir realizar la conciliacion de informacién de dos maneras:

1. Directa através de pantalla, cuyo proceso se describe en el numeral 2.6.1.
Conciliaciéon Manual, o,

2. Si la informacion es extensa, mas de 100 bienes, o prefiere realizarlo a

través de una carga de archivo plano, el proceso se describe en el numeral
2.6.2. Conciliacion a través de archivo.

2.6.1. Conciliacidon manual

Seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione el
botén “Conciliacién Manual”:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Registro de 'a Toma Fisica y Concilizcidn

o®00®

Fecha T
Conciliacién Descripcidn

Fjercicio
Actual 2l

@@@.0

L:Jr liaciin Manua

THsTiCHon 1310 - gt - ENTIDALY 130-0-4), ENFIDAL
' 0000 130-9999-0

Facha
Creacion

ToMA FISICA DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES PARA TOMS DE
DECISIONES

5 110572021

En pantalla se presentara la informacién de todos los bienes, generada a través
de los filtros colocados en la cabecera.

Ejemplo:
Conciliacion Manual
Ejercicio: 2024
Lnstitucién: 130 U8By o0Go EMTILAL 130 99435 0
N s Fecha: 14/031202/ Estado: SCNCRADO

centidad Wegistros: | 4

Ubservadones

lipo Ajuste

SODEGA MUEVA z
500130020013 3 BLATAFGRIA =
SUBERNAMENTAL
30DEGA NLEVA -
50010004001 FOTGRIADESMOTOLIELET - JOTOCICLET HONEA, |TECRIA i
CE 150 UMICCRN 2023 SUBERNMMENTAL
e BONFGA MUEVA
5A5IN3R  TRAMSIORTF TFRRESTREAEHATCLI 08 NF -
sa0 000 oS L el i, ST BN 1l ATAFORMA,
PASAITROS/TTTP - ITTR MAFMA MAFLA CX-7 2011 SURFRMEMTNTAL E
PRASINIY TRANSHORTF TFRPF!TFR;INFHTCUI 05 BONFRA MILFVA
SO0 I IN0E0NT 1 MOTORIFANC S MOTOCICT TTA - MOTOCICI FTS IIONES | PlATANDRMA. _ﬁ
CRC OIS0 THYTCTA 5TT) SHINCRMAMIHTAL
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Para cada uno de los bienes, usted dispone de un “lapiz” & en el extremo
derecho, que es para “Editar Datos”.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
moadificar ninglin campo, es decir, ho hay necesidad de presionar el boton
“Editar Datos”.

Si la verificacién fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algun motivo, presione el botén “Editar
datos”, para que se activen los 3 (tres) campos, en los que debe ingresar
informacion obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien
gue requiera cambiar la informacion.

A continuacion, un ejemplo:
Se ha verificado que la motocicleta esta en malas condiciones y se dara de baja.

Para esto se retira en check de “conciliado”, se registra el tipo de Ajuste y se
colocan observaciones:

Conciliacion Manual
Ejerviviu: 2024
Insliluniin: 150 g4y DULD EN TISAL 130 2889

Nuamcro de loma Hsico: | & techa: T4NAR4 Estado: GFMNFRAN

tantidad iegistens:

Descripcién Bien Tipo Ajuste

23451031 TRANSPORTE TERNESTRE/VEFICULS DE =28 NUEUA PLAT

523100020015 PASAIERCS/JEEP  JE57 SUZUKT GRAND VITARA ST2.0L 5>  |Pos = MU BSTAFORKA - &
TM S H L1 gizsis
23451037 - TRANSPORTE TERRCSTRCAVE] ICULOS = AR = =

S20100040001 MCTOUZADOSMCTCCICLETA  MOTOCICLETA wnmmlmgggm%ﬁ[" i Tl |FGR—F§(‘_--CRF;C F&» | BAJAPOR ORE0I F30FHCIA | =]
UNICORN 2013

= 25151038 - TRNSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS DE [BODESA NUEUS, PLYTAFORIA

52010000013 £ 5 ACROS/IEP - JCZF MAZDA MAZDA T¥-7 3011 |CUDCRHAMENTAL - [F
ZE151012 - TRANSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS - o

TIOMM0T MITORTZADNT/NCTOCTTY T4 - MATACTCITTA Inkna e (BADEGA NN PLATAFDREN = =
150 TVICTA =0 A1 RIAME HLRL

Cuando se llenen todos los campos, al final de la linea se tiene el icono de un
disquete que es para “Guardar cambios™:

Conciliacion Manual

Ejsrvitivz A
Institucién: 1 30-9953-0000 CRTIDAD 7 30-9839-0

Nimero de loma | isice: | 5 1echa: 14403/2024 Lstado: GChIRADD

Cantidad Registros:

Rodiga Tipo Ajn-dr Ollratrvaciones

el i . |EoEEen KB PLATAFORMA
0 TRFT S IFUKE CRANDTTARA 57 2.0 5 |EOCZER MR
S0 DOCHNRA | MOTOR 7 AN MOTICTS FTA MOTOCTE]FA S0 T8 Hn%ﬂ&ﬁs‘m APORMI ) | s s OB e L B A FUH OBSULESUENUIA =]
NS L
22451030 - TRANSFORTL TCRRISTRZAO ICULZS O CODIGA LUCUA PLATAMORMA e 1 gt
1EE? - JEEP MAZD# MN\TDA 011 | GUESAN MERT . B i o
FRAEIN4E TRAHSIORTE TERESATR AT 05 e ; ,
U L0000 B DAL AT MO DCICL 1A - MUGICIELL & 1 | SULIHS DA FLATAL UKL - i
150 INVITTA STD bk S

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. A 1 ;

Plazaforma Gul nam ClE : clil— ancie as 10 - 12

Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3¢
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Si ha terminado de colocar las novedades en el o los bienes correspondientes,
finalice la conciliacion, presionando el boton “Conciliar” de la parte inferior de la
pantalla:

Conciliacién Manual

Ejuriiciu: 2024
Institudién: 130-2999-0000 ENTIDAD 130-9923-C
Namuro de Tona |y, recha: 14/ 4 rstario: GENRRADG ]
Fisica:

Canlidad Reyistros: 4

Desaripd én Bian Tipoe Ajusta Observacicneas
25131031 TRANSMDRTE TERRESTRZ/VEHICULDE DE  SCDEGA HUEVA
S0010001C013 PASAJERDS/IEER JEEP SUZUKI GRAND YITARA SZ PLATAFORME @
2.01 5P TM A%3 FI 2012 SUAFRMAMFNTAL
25131037 TRANSMORTE TERRESTREVEHICLLOS BCDEGA HUEVA )
S0012004€001 MCTORIZADOS/MOTCCICLETA  MOTOCICLETA HONDA TLATAFORMA EGRESC CBSOLESCENCIA BAJA FOR OESOLESTENCIA IQ
CF 150 HNTEDRR 2003 SUIBFRNAMENTEL
i ¥ TN Ga NS
i 1l 25451238 - TRANGPORTC TOCRROSTRI/WONIOULDS OC | R @
SUUTB00 LIS e e T HLALAL 1A -
PALAILISILLP - JLLP MAZLN MAZDS CX-0 2020 UBLHMAMLNIAL ‘
25451042 - TRANSPORTC TCRRCSTRSWEHIOULOS DODCGA NLDVA
SUU L B004UUUL L T OHLES SOS/PI CULCLL 1A - MOTOCLELL LA [IOMDA  SLATAL DIMA = @
L 150 (NVICIA S10 SUSLKMAMLNIAL

Zonciliar

El sistema mostrard un mensaje previo para verificacion de la informacion.
Presione ACEPTAR si esta de acuerdo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacidn de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacian contable actualizada, ;desea continuar?

El sistema presenta un mensaje de “Operacion Exitosa” y el estado de la toma
fisica cambiara a CONCILIADO:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacicn - Registro de la Toma Fizica v Concilizcidn

Ejeruicue 2024

S s mene o O OO ODOOROO0Q

=0
L LRl e 130-2999-0

Fecha Fecha

Creacion Conciliacion

TOMA TISICA DE 108 WU OF TNSTITUCIONALTS FARA TOMA 07

WCISTONES CRNCTTARC

[} 5 | 14400/2024 T F074

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 13
Codigo postal: 17( 1
Teléfono: +(593 2) 39

/S 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.6.2. Conciliacion a través de archivo

Para realizar este proceso, primero, tiene que descargarse el archivo plano desde
la herramienta, con la informacién de los bienes generados en la toma fisica. Para
esto, seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione
el boton “Imprimir”:

BYE - Biches

Toma Fisics - Toma Fisica y Consiliacian - Registro de la Toma Fisica y Conciliacian

Ejcrcidu 2024

e | OO OGO OO SRIO

Institucian NI T eugayg-n Inprinvir

Facha Facha
Creacidn Conciliacién

o | 1apusia04 TC}MF‘.I'ISIC;A OC LOS WOHICULDS INSTITUCIOMALLS MAMRA TOMA DT SENEIALD
- LECSICNES

Descripcion Estado | Procesadt

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto (.) y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Registro de la Toma lNsica y Conciliadén Imprimir

Valores de los Parametros

Hercicio 2024
Fralielacl 130 - 9895 - 0000 Formato del Reporte
Nombre ENTIDAD 13C-0-0 O pir
Numero Toma [slca L ) Cxeel
¥ et R
Til Huja GRESS v Anchive CSV
® archive €SV (Excel)
Usuario USRES500

Expresado on: Dalares
Separadores
Leama! |, ~| Leldss|, *~

Continuar

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, que contiene 15 columnas.

Ejemplo:
o | _E K L M | N B
e WOMERE BIEM MARCE SERIE [ESTADC BIEN CRMIEM INGRESC EOCEEA  C.C CUSTOCIO|CONCILIACO{TIPC AJUSTE [TIPO ECRESO|CESERVACION ES
e BEEY SR 3 TWA Y MAIRLT EIE A N, ToEH NN %
g3 CELSOLM 73 BUEND NITRIZL 3ODIGANUEN 1211233059 5
(3 BUEND MATRIZL 3ODEGANUEL 124233059
& THI MY NMAIRLT ENF G N, TN
£

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plaraforma Gubernamental da Gestion Financiera Picos 10 y 11 14
Cédigo postal: 17 Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec




Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
modificar ninguin campo en la matriz.

Si la verificacion fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algin motivo, modifique Unicamente los
campos: CONCILIADO, TIPO AJUSTE, TIPO EGRESO vy
OBSERVACIONES, en los que debe ingresar informacion
obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien que requiera
cambiar la informacion.

Ejemplo:

Para su mejor observacion, se expone un ejemplo en color rojo, de las columnas
que se requieren para los cambios:

K L M N O
1 :C.C. CUSTODIO| CONCILIADO | TIPO AJUSTE| TIPO EGRESO | OBSERVACIONES
2 104093059 5
3 | 104093059 N EGRESO |OBSOLESCENCIA|BAJA POR OBSOLESCENCIA
4 104093059 S
5 104093059 S

CONCILIADO: el sistema por defecto predetermina dicho campo con la
letra “S” que significa CONCILIADO=Si, asumiendo que la toma fisica no
presenta ninguna novedad. Por lo tanto, si es el caso contrario, que usted
va a registrar la novedad, entonces cambie la “S” por “N”.

TIPO DE AJUSTE: siempre sera EGRESO.

TIPO DE EGRESO: se debe el siguiente listado para colocar el valor
exacto, segun corresponda:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira vy Unicén Naciongl de Periodistas

Cédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2) 39953300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec



TIPO DE AJUSTE | TIPO DE EGRESO
EGRESO VENTA

EGRESO OBSOLESCENCIA
EGRESO ROBO

EGRESO TRASPASO
EGRESO DONACION
EGRESO COMODATO
EGRESO COMODATO _FIN
EGRESO COMODATO_BAJA
EGRESO RCL_B_PROP_PE.
EGRESO RCL_B_BIOLOGICO
EGRESO RCL_B_PATRIMON
EGRESO VENTA_BCA
EGRESO REG_CONTABLEBCA
EGRESO COMODATBAJA-BCA
EGRESO LODA_PROGRAMAS
EGRESO LODA_PROYECTOS
EGRESO TRSL_PROGRAMAS
EGRESO TRSL_PROYECTOS
EGRESO TRASPASOBCA
EGRESO ROBO_BCA
EGRESO GARANT_TEC_BCA
EGRESO RCL_B_CONCESION
EGRESO DONACION_BCA
EGRESO GARANTIA_TECNIC
EGRESO PERDIDA_DARNO
EGRESO RCL_B_INFRAES.
EGRESO RCL_B_PROP_INV.
EGRESO PERDIDA_DANOBCA
EGRESO OBSOLESCEN_BCA
EGRESO ADMINISTRATIVO
EGRESO REG_CONTABLE

Nota: antes de guardar el archivo, elimine los titulos de las columnas, es decir, la
primera fila del archivo. Después, guarde los cambios en su ordenador y regrese
al sistema para cargar el mismo.

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacion a través
de archivo™:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gul fa G ra. P

Af T \Clera. ¥ ) R
Cédigo posta 16
Teléfono; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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BYE - Inventarios
Tomz [Msica Inventarics - Teme Tisica y Coneiliacion - Recistro de & Tema MNs o2 y Concilizcién

Ceonciliacién o Trawés de Archiva

o 130 - 99949 -
Inekiluion 0000

Ejo.rclc;u 2021
_ ENTIDAD 130-D-0. ENTIDAD 130-9996- @ @ @ @ @ @ a @ @ @
a

e TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE TNVENTARIDS, SEGUN DISPCEICION DELA LSY ¥ LA ADMINISTRACION
1 I20L/2024 INTERPIA CE LA INSTITUCT GENERADT

@

Filkros:

Para cargar el archivo CSV, utilice el boton “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente desde su ordenador, y presione el boton “Subir Archivo”.

Conciliacion Automatica

Elericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 9999 2000

Nombre - :
Institucion: EN T IDAD 130-9999-0

No. Toma = Fecha
Fisica: 1 [Eetdne GENERADO Conciliacion:
Archive:§ | Seleccicnar archivo | finguno archivo selec. Suoir Archivo |
1 DEIALLE DEL ARCHIVO )

e

El sistema muestra un mensaje exitoso, indicando el nimero de filas cargadas.

Ejemplo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Archivo subido al servidor.

MNimero de filas: 4

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 17
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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Presione “Aceptar” y podra visualizar el resultado en pantalla:

Conciliacion a través de Archivo

Ejericio ;
Actual: 2024
Entidad: 0130 9399 0000

Mombre | enTinAD 130-0-0

Institucién:

No. Tuma o i Fecha

Fisica: GENERADC Conciliacion: 18/U3/2)24

Archivo: Seleccionar archivo | Ningurnio archivo selec Sukir Archivo

DETALLE DEL ARCHIVO

ARCHIVO CARGADO

No.
Linea

1 1,25451031,5 001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHIC JLOS DE PASAIEROS,JEER, SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4%2 FL
2012,8LDCB5253C0131087 BUEND MATRIZ1 BODEGA NUEVA TLATAFORMA GUBERMNAMENTAL,1041002059,5,,,

2,23431037,5.001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICJLOS MOTORIZADOS, MOTOCICLETA, HONDA,CB 150 UNICORN
p 2013, MEFKLOYELDEDD /U S/ BUEND, MA| KLL 1 BODEGA NUEVA PLAITAFURMA
GLIRFRNAMENTAI 104003059, N, FGRESO,IRS0I FSCENCTA BAIA BOR (ORSOI FSCFNCTA

Para poder grabar el archivo, confirme la accién a través del boton “Validar
archivo” de la parte inferior de la pantalla:

Conciliacion a través de Archivo
Ejericio
Actual: 2024
Entidad. 0130 0909 0000

Numbre
ol ENTICAD 130-0-0

No. Toma | e Fecha
Fisica: =Lados CENERADD Conciliacion: 18/03/2024

Archivo: Seleccionar archive Minguno aichivo selec. Subir Archivo

DFTAIL I F DFI ARCHTVO

RCHIVD CARGADO

no.
Linea

1,25451031,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE FASAJEROS/IEEP,SUZUKI,GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4X2 FL

E 2012 8LDCB5358C0134987 BUENQ,MATRIZ1,BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,
2,75451037,5.007 F+11 TRANSPORTE TFRRESTRFE/VFHICLIIOS MOTORTZADNS/MOTOCTC! FTA, HONDA,CR 150 LINTCORN
2 2013 ME<KCOQE2DEO07087 BUEND, MATRIZ]1, EODEGA NUEVA PLATAFORMA

GU3ERNAMENTAL, 104093052 M EGRESO, CESCLESCENCIA, BAJA POR OBSOLESCENCIA

3 3,25451008,5.002C+11 TRANSPORTLC TCRRESTRI/VLIIICULOS DL FASAJCROS/ICLF MAZDA MAZDA CX-7
2011 JM3ER2WS50A0352255 BUEND,MATRIZ1, BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,

4,25451042,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA, HONDA,CBF 150 INVICTA
ETD,ME4RCO912 06007 345, BUENC, MATRIZL, BODEGA NUEVA PLATAFCRMA GUBERMNAMENTAL, 1040930539,5,,,

Validar Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 18
Cédigo postal: 170507 / Qo Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330 i

oD/ ‘iranzas.gob.ec
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El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacién de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacion contable actualizada, ;desea continuar?

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que la informacion
contenida en el mismo ha sido conciliada:

i )

Operacion Exitosa

El proceso de Validacian del archivo fue exitoso, presione ACEPTAR
para continuar

Aceptar |
. J

Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

Seleccione la toma fisica que aun sigue en estado generado y presione la opcion
“Conciliacion a través de Archivo”:

BYE - Blenes
Tomz Fisica  Toma Fisica y Conciliacidn  Registro de la Toma Fisica v Concilizcidn

@00 CK

Sel No. luma | isica | | echa Ureadion | edha Conciliadon Lhesuripaon

Clerclclo
Aclual

2024

&

Coneli o o Ly

SN - 9359 - CNTITAD 100-0-0, THTTOND 170-
nann 9399-1

Insthucién
do Archive

TOMA FLISLCA CE LOS VEHICULCE INSHTTUCIONALES FASA (UMM DE DEULSIONES GENERALM

@) S 1 USRS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazanas entre 3y Unién Naciongzl de

Yeriodistas

19

Coédigo postal: 17 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C
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El sistema muestra el mensaje: “ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES?”, por lo
tanto, usted puede continuar con el proceso, presionando el botén inferior
denominado: “Conciliacién a través de Archivo™

Conciliacién a través de Archivo

Ejericio
Actual: 2024
Cntidad: 0130 9929 0000
Momhbre
netimicion: CINTIDAD 130-0-0
No. loma 5 [istndo: I-v._et_:ha_ :
lisica: * GENERADO Conaliacion: 18/03/2024
Archivo: | Seleccionar archivo Ninguno archivo selsc. Subir Archivo

DLTALLL DCL ARCIIIVO

ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES

Conciliacidn & través de Achiva

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Concilizcicn - Registro de a Toma Flsica y Concilizcidn

Ejercicio

e e arme e 00RO

130 —9099 ~

Inslilugion 2000 230-0090-0
Fecha Fecha o
Creacién Conciliacién Deachipcian
O 5| 14/n3/7074 18/03/7051 ;?g’;%;lﬁ;\m’lﬂﬁvﬂ]iﬂ”ﬂﬁ THSTITUCTONAI TS FARA TOMA RO CONCTLTARD
2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado”, seleccione la mismay
presione el botén “Procesar novedades”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 20
Cédigo postal: 170507 Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— RCOACCRDOCQ
)
Tnstitucion 130 -9293 - TNTIRAR | 30-0-0, TNTTDAR
ouog 130 8989949 g Bonwenar Moven ardes
D cl
Des DC10
(Q‘ 5 14/03/2024 18/03/2024 BEMQASEE}EC‘? DE LOS VEHICULDS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE CONCILIADG

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Bienes
Toma Fisiea - Toma Fisiea y Cenciliacion - Registro de la Tema Fisica y Conciliscion
Ciercicio o
Aclual S
130 wouy EMTIDAL 130 D U, ENILDAL @@@@@ee@@@
e 3 = |
Tnsrirucion o000 T 130.0090-0

Facha
Conciliacian

Descripcién Estade  Procesado

D 5 | /032024 15/03/2024 Elég%;é!ﬂéé\ Uk LS VEFLCULUS INGTLTUCIUNALES PARA 1UMA LE CONCILIADO

2.8. Ajustes de Toma Fisica

Si no se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma
fisica, la transaccion finaliza en cuando se encentra en estado
CONCILIADO y PROCESADO-=S.

Si se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica,
cuando la transaccion esta en estado CONCILIADO y PROCESADO=S,
dirijase a la ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes. Se podran
observar tantos ajustes como se hayan procesado en la toma fisica, los
cuales tienen el estado inicial de REGISTRADO, pero tendrdn que ser
terminados con los pasos correspondientes para la Generacion de
Ajustes hasta llegar a su estado final: APROBADO Y CONTABILIZADO

BYE - Bienes

Ajustes - Generacicn de Austes - Gengracian de Ajustes

Ejercicio 2034

e e O OO0 QO G

Institucion B EEER)

Ne
Bodega Descripcion | Toma Origen
Fisica

= Tipo
Tipo de de

Afectacién

N N® CUR Usuari
CUR Revertido Aprob

Egl e
Ajuste

Sa| Tipo Egraso

Ajuste

O05-000GEA
HNUEYA

LA ARILMA
GUBERNAMEN 1AL

BAIA [NL o lurna
OBSOLESCENCLA s

UM ABLE EGHESD | DBSOLESCENCLA i} U IEGELS | A

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da G an Financiera. Picos 10y 11 21
Cédigo postal: 170507 Ecuador
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2.9. Imprimir

Seleccione la toma fisica y presione el botdn “Imprimir”, para descargarse en PDF o Excel
el detalle de la misma:

EYE - Bianes
Toma MNisica - Tama Tisica v Conciliacion - Registro da la Tama M= ca v Concliaciin

Fierricin
Actual Tk .
130 9999 ENTIDAD 130 C 0, ENTIDAL 130 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ U
R Il T oo, 3 4
T nas g Imprimic

Sel Mo. Toma lNisica Tlecha Creacién  Techa Conciliacidn Descripddn

o 140Uz BE-LH TR 1OMA FISIL DE LDS vEHITULOS INS T LIUCIONALES FARN (OMA DE DELISIONES | COMCILLALS

Ejemplo del reporte en PDF:

— REPUBLICA DEL ECUADOR :
Viniste b
’ i Economia |
v Finanzas ENTIDAD 130-0-0
Pagina: ¢ e
DETALLE DE LA TOMA FISICA DE BIENES N° 6 S REtamad R
Rape FICERETTR i
Ejnrecia Fiaeal: Erery sunda pERGAGD
Enridng MRS
Pecha Ereackin TR [ER St
Estaco: CEAZILLAES
Ho. E4dino Blan Hombre B Nabor Contabla| Warca Wodulc Sare | Estadc | Origen | Bodaga tE Womars  Conc| Tipo Ajusis [Tipo Egress Obusrvaciones
Ingresc Cus besdic Cussbodio
T EMIIAE | TRANELGRIC SO0 | SUZAD | GRARD SLOCESSGC | BLEND | MATRIZT | SODCCA | JOMUSICEH | HOMEE &
TERRESTREANZHIEULSE BE VTARAEZ | hiMeaT UV, T
FASAJEROSIEER 2053 T ARz =LATAFER
FI ™MH2 A
il il R
L
z pacia [ g TRANSPIRTE 1,80000  HONHCA MEL-COSESD SLEND | MATRLEY SODEGEA H08ACCE | HOMESE H EGRES0 OEES0LES | EAAPCR
TERRES TREMNZHIC UL UNlCLR‘l 2013 BOITOET MUEVE CHO4095058 CENCIA OBE0LESCENCIA
WETSR 2 GOSN TGEIEETh =LATAFER
A
GLBERNAL:
FHTAl
E3 SLAS A TRARFMIRTE 21 AEIN | WA MAFTIA R MO RPASE RPN | MATRIZ AONFCA TR A | HOMPE F
TERRESTRENZHICULOS O a0 1142288 HUEVA CHodalcse
FLATAFDR
RLtY
i RPN AR,
: ENTAL
4 ZACI04T TRANSPCRTE £02531.70 . HONCA MEA-CO8UED | 3LEND | MATRLZY SODEGA J1H08ACCE | HOMESE El
TFRAFATRFATHICIR CIF INVI"YifYJ AT MUFUE OIS
MCTCRIZADOSMOTOCICLETA SLATAFOR
A
GUBERNALY
FHTAl

2.10. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambio de estado”:

Ministerio de Economia y Finanzas
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BYE - Blenes
Tora Flsica - Toma Flsica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

Cjercicio 2024

o OE00ACCR
15k - 50— ERL TS 153001, ENHALY

Tostitncicn 0000 T 130-9999-0

Fecha

Conciliadon

. . JGMA | ESIGA DL LUS VLHICULDS [NSTLIUCIUNALLS EARA 1DMA DL
4| 18/03/2024 L&/03/2024 BECIS ONFS CONCILIADG

El sistema le mostrara un mensaje de advertencia como el que se expone a
continuacion. Léalo y si esta de acuerdo, confirme la accién con el botén inferior

“Cambio de estado”:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 4 de CONCILIADO
a REGISTRADO, se eliminaran las observaciones registradas come

resultado del proceso de conciliacién. ;Desea continuar?

La toma fisica volver4 a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso:

BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fizica y Conclliacion - Regislro de a Tomz Fisica y Concilizcion

tj“"“'li‘:” 2024 =
— _ ENIIDAD 130 G 0, ENTIDAD @Q@QQQQG

- 150 9293
Tnstituritin 0000 130-0000-0

Fecha Fecha Batakica

Creacion Conciliacién

y 4 18/05/2024 E&M&gﬂg DE LOS VEHICULCS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE REGISTRADD

Si el estado de la toma fisica es CONCILIADO y PROCESADO =S, y
existen ajustes (Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes) atados a
la toma fisica, el sistema no permitird cambiar el estado CONCILIADO Y
PROCESADO=S a REGISTRADO, mientras no anule los ajustes atados a

la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Le mostrara un mensaje:

' Republica

del Ecuador

MENSAJE:

Error al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 5 de
CONCILIADO y PROCESADO = S a REGISTRADO, existen registros
de ajustes en estado Registrado, por favor elimine los ajustes
para cambiar el estado de la toma fisica.

Clase Metodo

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11
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Manual de Usuario para la Toma Fisica y Conciliacion en el
Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

En la Normativa Técnica de Contabilidad Gubernamental (NTCG),
especificamente la NTCG 9. INVENTARIOS, numeral 22, se establece que: “El
guardalmacén o bodeguero hara llegar periédicamente a la unidad contable de la
entidad, la informacién y documentacion relativa a los movimientos de ingresos y
egresos debidamente valorados, para la actualizacion y conciliacion contable
respectiva”.

Por su parte, las Normas de Control interno de la Contraloria General del Estado,
en su numeral 406-10 Constatacién fisica de existencias y bienes de larga
duracion, indica que: “La administracion de cada entidad, emitird los
procedimientos necesarios a fin de realizar constataciones fisicas periodicas de
las existencias y bienes de larga duracion. Se efectuaran constataciones fisicas
de las existencias y bienes de larga duracién por lo menos una vez al afio. El
personal que interviene en la toma fisica, sera independiente de aquel que tiene a
su cargo el registro y manejo de los conceptos sefialados, salvo para efectos de
identificacion”.

De acuerdo con el articulo 10, del Reglamento General para la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes y existencias del Sector Publico emitido
por la Contraloria General del Estado: “En cada unidad administrativa se efectuara
la constatacion fisica de los bienes, por lo menos una vez al afio, en el dltimo
trimestre, con el fin de controlar los inventarios en las entidades u organismos y
posibilitar los ajustes contables...La constatacion fisica permitira actualizar los
inventarios, la informacion contable en libros, confirmar la ubicacion, estado y
existencia de los bienes, asi como determinar al Usuario Final en uso de
aquellos...”

Por lo tanto, este manual esta dirigido a todas las entidades que operan en el
Modulo de BIENES del Sistema de Bienes e Inventarios, de conformidad con la
normativa legal vigente.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazaonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas

Cédigo postal: 1
Teléfono; +(593 2) 3998300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec




2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ingrese a la ruta: Bienes / Toma Fisica / Toma Fisica y Conciliacion:

Bienes BLVERIGIg0E]

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion

Toma Fisica

Reportes Toma Fisica y Conciliacion

Toma Fisica y Conciliacion por Tipo de Bien

Seleccione su entidad:

Catédlogos Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIOMNAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

W 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

m 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

B 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

B 104 - HOSPITAL GEMERAL SAN FRANCISCO

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: A

v Unién Nacionz| de

Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) -
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Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Conciliacian - Registro de 'a Toma Flsica y Conciliacidn

Cjercicio 2094

e s ss o | 00000 COQOO0Q

Tnsriturcién annn T 130-9999-0

Mo. Toma Fisica Fecha Creacign Fecha Conciliacion Descripcion Estado Procesado

Aplicar Filoro
|___Campo | Operador | _ valor | vj/o|
| v “] |~ | ¥
S

Drdenar por:

4

Crear @

Modificar @

Generar Detalle @

Detalle de Bienes

Marcar con Error @

Conciliacién Manual e

Conciliacion a través de Archivo

Procesar Novedades @

Cambiar de estado

Imprimir

Consultar todos los Registros @

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nac chcI do Periodistas

Pla-aforma Gl Jhnrram ental da Gestidn Financiera Pis y 1 6
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2 ) 3993300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcién “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion:

Registro de la Toma Fisica - Crear

Ejercicio Actual: 2024
Entidad: 130 uUnidad Ejecutora: 9¢99 5 ”“i_dad _ QC0o0
escuncenlrada:
Hombxe ENTIDAD 130-0-0
Institucion:
Ma. Toma Fisica: Estado:
Facha Creacién:  14/03/2024 Usuario Craacién: |_ISRO500

o Usuario
Fccha Generacion: S
Generacian:

Fecha Usuario
Conciliacion: Cancilincion:

I Descripcidn: I ‘

Detalle para Filtros

I Bodega: I |Eiija una opcion V|

L Desde: | Fsta: |\:|
adigo ien: ‘:
Dasda: Hasta:
ID del Bien: | ”_ | ”_‘
Desde:
|&m | | Subcuental : Subcuental
Cucnta Contable: e
| I&\rﬂ | Subcuantal Subcuental
Origen Ingreso: | Elija una opcion v

owoio: [ -]
(G0

Los campos que debe llenar obligatoriamente son: Descripcion y Bodega, pero
usted dispone de méas filtros para hacer una seleccibn méas reducida de la
informacion de bienes que tiene la entidad, es decir, puede filtrar por cuenta
contable, por cédigos de bien, por custodio, etc.

Confirme la creacion de la cabecera de la toma fisica presionando el boton inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”, si los campos llenados
son validos.

Podra observar la cabecera de la toma fisica creada en estado REGISTRADO:

Ministerio de Economia y Finanzas

vy Unién Naciongl de

An Financiera. Picos 10

Yeriodistas
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BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Regisiro de la Toma Fisica y Coneiliacian

I jercicin

— PROOICCRDOQ
i 130 -9999 - TNTIDAD 130-0-0, TNTIDAD >
DSLRRLISIERY oty 130-9999-0

Fecha Fecha
Creacién Conciliacién

TOMA FISICA DE LOG WEHICULCS INSTITUCIOMALES FARA TOMA DE| REGISTRADD

o 5| 14/02/2024 DECISICHNES

En la pantalla de creacion de la cabecera, de requerir borrar los filtros ingresados
para volver a seleccionarlos, presione el boton “Limpiar” de la parte inferior y
cada uno de los campos quedard vacio. Si no quiere guardar ningun dato, utilice
el boton “Salir” para no grabar nada.

2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la toma fisica, seleccione la misma y presione
el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error.

EYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica v Conclliacion - Registro de la Tema Fisica y Concilizcidn

Ejercian 3094

130 5909 ENTLIDAL 120 O 0, ENILDAD Qﬁa‘_g @ @ e @ @ @

Institucién =

Actual

(D) 130 9989 0
c:::::n (:ur::ﬂilci::ién Descripcian Estado | Procesadc
e E}L;grsrézlgutws VEHIZULOS INS1LUCLIONALES 1WA |0MA Uiz
——
2.3. Generar el detalle de los bienes

Para generar el listado de los bienes sujetos para el proceso de Toma Fisica,
seleccione la cabecera y presione el botdn “Generar Detalle™

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Reqistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazion
Merricio
— ®e eeROBE
L)
Ieibone i 130 - 0099 - ENTIDAD 130-0-0, ENTICAD
EHERn - agog 130-9999-0 Generar Detelle

Facha Facha

e LT Descripcion Estade | Procesado

% 5 e
R 1GMA FISLCA BE LOS VEHITULOS INS |1 DCIONALES I'AILS | OMA LIz S
5| 14/035/2024 CEC.SIOHES HEGELS 1LAD0
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El sistema mostrara todos los campos bloqueados. Confirme la generacién del
detalle con el botdn inferior de la pantalla “Generar Detalle”.

Ejercicio Actual:

Entidad:

Nombrc
Instiwcion:

No. Toma Fisica:

Fechia Creacion:

Fecha
Conciliacion:

Descripcion:

Budeya:

Codigo del Bien:

1D del Bien:

Cuenta Contable:

QOrigen Ingreso:

Custodio:

Fecha Generacion:

Registro de la Toma Fisica - Generar Detalle

2024
= - . A o Unidad
130 Unidad Ejecutora: 9999 D o
ENTIDAD 130-0-0
2 Estado: REGISTRADC
14/03/2024 03:27.08 p.m. Usuariv Creacion: USRES500
Usuario
Generacion:
Usuario

Conciliaddn:

TOMA TISICA DC LGS VOIICULOS INSTITUCIOMALLS PARA TOMA DL DCCISIONCS

Detalle para Filtros

5-BDODLCGA NULVA PLATAI ORMA GUBCRNAMICINTAL
Desle:

w

Hasla:

Desde: Hasta:

Desde:
141

Hasta:
141

Elija una opcidn

Mayor 1 Subcuental 2 Subcuenta2

_Mayor 1 Subcuentzl D Subcuenta2

~

0ooo

El sistema le muestra un mensaje de “Operacion Exitosa” y la toma fisica cambia
de estado “Registrado” a “GENERADOQO™:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacién - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— 0eCOACCROOO
e e " ' O
Institucion 130 S94wo _ ENIIDAL 130 G O, ENILDAD

LRI

150 9959 0

Facha

Conciliacia Descripcion Estado Procesade
onciliacian

1UMA HISLCA DE LOS VEHICULIS INS 1L UCIOMALES 814 IUMA DE

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
sestion Financiera Pisos 1Dy 1

Placaforma Gubhernameantal da
Coédigo postal: 170 / Qui
Teléfono: +(593 2) 3928

to Ecuador
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2.4. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el boton “Detalle de Bienes”
para poder visualizar el listado de bienes a ser conciliados o que ya han sido
procesados, es decir, esta opcion la puede usar en cualquier momento del
proceso:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Tama Fisica v Canciliacian - Ragistro de ‘a Toma Fisica y Conciliazian

Tercicin _
S i @ @ @ @ @ 0
)
Fotiinai 130 - 9955 - ENTIDALD 120-0-0, ENTIDAD
nshitucinin. 00 130-0900-0 Lo e e Brenics

Eotha Fecha Descripcion Estado | Procesadg

Creacion Conciliacion

i | OMA FIS1CA DE LOS VEAICULUS INS1LIVCIONALES A4 IOMA DE
b 1470520468 DECLSLONES GENEIALL

El sistema le mostrar& todos los bienes que fueron generados, de acuerdo con los
filtros de la cabecera de la toma fisica. Usted podréa verificar que la informacién
sea correcta para continuar con el siguiente paso. Utilice el botdn “Nivel anterior”
para regresar a la pantalla principal de las tomas fisicas.

Ejemplo:

EYE - Blanes
Tema Mslss - Toma Tisiza v Conclllacken - Sagiste 2 la Toma Miska y Corcliacien Il:aalls b1 Ber.asl

Liercioee Actuzl 2024
Lnstitucion 130 - €89 - (200 - CNTIDAD 130-C-0, CHTIDAD 130-9999-0 0 @

Mo fomz lismce 5

i i = i3 e origen recha Identificackn = Nombre
1d Bien  Codigo Nombre Blan Harca i (oc cuctodlo
TOARADART= ff_‘:’.‘gﬂ RONERN IR
LLOTLODILULY 2RI | ILRELS RLAL UL L AlcukL AoLsp | MLUCLLIMLLULESMGES | UULRS | MARL] DMREULL (R 8Ok (UEERE Owlﬁl'mc-l-s'i 15,000 10
SARNIFRIRIIFFR R GURFRHAMEATI :
LI LI
TIALEPORTE CE 153 BOOSCA MR s
SCI2CI0ACD01  23451C57 | TERRESTREAVEADIDL.OS HOHDA LNICORN MEAKCCESIDBCITOST | BUERS | MATRIZ1 1571272012 | PLATAFORMA 0104023055 01093058 4,530.00
MOTCRIZACMS/MOTOCICLETS 2012 SUESRHAMENTAL £
THAREPORT= o RONFCA W IFVA e
25151038 /05 DE MAZLSA M!ﬂl]. 7| JMIEAWWSCACISEISS |BUSKD | MATRIEL  1U0EMI0L5 | RATAFDRMA 0104023053 010083058 2,330.00
MeSATFRIA!IFFR CIRETNAMEATE
TH AR ZPORT= CRE 150 RONECL WP R
ALUZUAMUDUT 22781012 | |ERKES |REVEILL LS UL INVICTA STD | TSIRRUSILSIO AR [QUERG | SRkl SAUSAULE | AR UL 10783055 UL
MOTTRITANEMINTOCTT] FTa g CURETHAMEATEL £

2.5. Marcar con Error

Utilice el botdn “Marcar con error” si ya no desea continuar con el proceso de la
toma fisica y Unicamente cuando su estado es REGISTRADO. Con este botbn se
anula el proceso y su estado cambia a ERRADO. Posterior a esto y si asi lo
requiere puede realizar una nueva toma fisica.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre 3y Unién Nacionzl de Periodistas

("II— vanciera. Pisos 10y 11 10
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2.6. Conciliacion de informacion

Usted puede elegir realizar la conciliacion de informacién de dos maneras:

1. Directa através de pantalla, cuyo proceso se describe en el numeral 2.6.1.
Conciliaciéon Manual, o,

2. Si la informacion es extensa, mas de 100 bienes, o prefiere realizarlo a

través de una carga de archivo plano, el proceso se describe en el numeral
2.6.2. Conciliacion a través de archivo.

2.6.1. Conciliacidon manual

Seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione el
botén “Conciliacién Manual”:

BYE - Bienes

Toma Fisica - Toma Fisica y Concilizcion - Registro de 'a Toma Fisica y Concilizcidn

o®00®

Fecha T
Conciliacién Descripcidn

Fjercicio
Actual 2l

@@@.0

L:Jr liaciin Manua

THsTiCHon 1310 - gt - ENTIDALY 130-0-4), ENFIDAL
' 0000 130-9999-0

Facha
Creacion

ToMA FISICA DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES PARA TOMS DE
DECISIONES

5 110572021

En pantalla se presentara la informacién de todos los bienes, generada a través
de los filtros colocados en la cabecera.

Ejemplo:
Conciliacion Manual
Ejercicio: 2024
Lnstitucién: 130 U8By o0Go EMTILAL 130 99435 0
N s Fecha: 14/031202/ Estado: SCNCRADO

centidad Wegistros: | 4

Ubservadones

lipo Ajuste

SODEGA MUEVA z
500130020013 3 BLATAFGRIA =
SUBERNAMENTAL
30DEGA NLEVA -
50010004001 FOTGRIADESMOTOLIELET - JOTOCICLET HONEA, |TECRIA i
CE 150 UMICCRN 2023 SUBERNMMENTAL
e BONFGA MUEVA
5A5IN3R  TRAMSIORTF TFRRESTREAEHATCLI 08 NF -
sa0 000 oS L el i, ST BN 1l ATAFORMA,
PASAITROS/TTTP - ITTR MAFMA MAFLA CX-7 2011 SURFRMEMTNTAL E
PRASINIY TRANSHORTF TFRPF!TFR;INFHTCUI 05 BONFRA MILFVA
SO0 I IN0E0NT 1 MOTORIFANC S MOTOCICT TTA - MOTOCICI FTS IIONES | PlATANDRMA. _ﬁ
CRC OIS0 THYTCTA 5TT) SHINCRMAMIHTAL
Ministerio de Economia y Finanzas
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Para cada uno de los bienes, usted dispone de un “lapiz” & en el extremo
derecho, que es para “Editar Datos”.

Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
moadificar ninglin campo, es decir, ho hay necesidad de presionar el boton
“Editar Datos”.

Si la verificacién fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algun motivo, presione el botén “Editar
datos”, para que se activen los 3 (tres) campos, en los que debe ingresar
informacion obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien
gue requiera cambiar la informacion.

A continuacion, un ejemplo:
Se ha verificado que la motocicleta esta en malas condiciones y se dara de baja.

Para esto se retira en check de “conciliado”, se registra el tipo de Ajuste y se
colocan observaciones:

Conciliacion Manual
Ejerviviu: 2024
Insliluniin: 150 g4y DULD EN TISAL 130 2889

Nuamcro de loma Hsico: | & techa: T4NAR4 Estado: GFMNFRAN

tantidad iegistens:

Descripcién Bien Tipo Ajuste

23451031 TRANSPORTE TERNESTRE/VEFICULS DE =28 NUEUA PLAT

523100020015 PASAIERCS/JEEP  JE57 SUZUKT GRAND VITARA ST2.0L 5>  |Pos = MU BSTAFORKA - &
TM S H L1 gizsis
23451037 - TRANSPORTE TERRCSTRCAVE] ICULOS = AR = =

S20100040001 MCTOUZADOSMCTCCICLETA  MOTOCICLETA wnmmlmgggm%ﬁ[" i Tl |FGR—F§(‘_--CRF;C F&» | BAJAPOR ORE0I F30FHCIA | =]
UNICORN 2013

= 25151038 - TRNSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS DE [BODESA NUEUS, PLYTAFORIA

52010000013 £ 5 ACROS/IEP - JCZF MAZDA MAZDA T¥-7 3011 |CUDCRHAMENTAL - [F
ZE151012 - TRANSPORTE TERRESTRE/VEFICULTS - o

TIOMM0T MITORTZADNT/NCTOCTTY T4 - MATACTCITTA Inkna e (BADEGA NN PLATAFDREN = =
150 TVICTA =0 A1 RIAME HLRL

Cuando se llenen todos los campos, al final de la linea se tiene el icono de un
disquete que es para “Guardar cambios™:

Conciliacion Manual

Ejsrvitivz A
Institucién: 1 30-9953-0000 CRTIDAD 7 30-9839-0

Nimero de loma | isice: | 5 1echa: 14403/2024 Lstado: GChIRADD

Cantidad Registros:

Rodiga Tipo Ajn-dr Ollratrvaciones

el i . |EoEEen KB PLATAFORMA
0 TRFT S IFUKE CRANDTTARA 57 2.0 5 |EOCZER MR
S0 DOCHNRA | MOTOR 7 AN MOTICTS FTA MOTOCTE]FA S0 T8 Hn%ﬂ&ﬁs‘m APORMI ) | s s OB e L B A FUH OBSULESUENUIA =]
NS L
22451030 - TRANSFORTL TCRRISTRZAO ICULZS O CODIGA LUCUA PLATAMORMA e 1 gt
1EE? - JEEP MAZD# MN\TDA 011 | GUESAN MERT . B i o
FRAEIN4E TRAHSIORTE TERESATR AT 05 e ; ,
U L0000 B DAL AT MO DCICL 1A - MUGICIELL & 1 | SULIHS DA FLATAL UKL - i
150 INVITTA STD bk S

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. A 1 ;

Plazaforma Gul nam ClE : clil— ancie as 10 - 12

Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3¢
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Si ha terminado de colocar las novedades en el o los bienes correspondientes,
finalice la conciliacion, presionando el boton “Conciliar” de la parte inferior de la
pantalla:

Conciliacién Manual

Ejuriiciu: 2024
Institudién: 130-2999-0000 ENTIDAD 130-9923-C
Namuro de Tona |y, recha: 14/ 4 rstario: GENRRADG ]
Fisica:

Canlidad Reyistros: 4

Desaripd én Bian Tipoe Ajusta Observacicneas
25131031 TRANSMDRTE TERRESTRZ/VEHICULDE DE  SCDEGA HUEVA
S0010001C013 PASAJERDS/IEER JEEP SUZUKI GRAND YITARA SZ PLATAFORME @
2.01 5P TM A%3 FI 2012 SUAFRMAMFNTAL
25131037 TRANSMORTE TERRESTREVEHICLLOS BCDEGA HUEVA )
S0012004€001 MCTORIZADOS/MOTCCICLETA  MOTOCICLETA HONDA TLATAFORMA EGRESC CBSOLESCENCIA BAJA FOR OESOLESTENCIA IQ
CF 150 HNTEDRR 2003 SUIBFRNAMENTEL
i ¥ TN Ga NS
i 1l 25451238 - TRANGPORTC TOCRROSTRI/WONIOULDS OC | R @
SUUTB00 LIS e e T HLALAL 1A -
PALAILISILLP - JLLP MAZLN MAZDS CX-0 2020 UBLHMAMLNIAL ‘
25451042 - TRANSPORTC TCRRCSTRSWEHIOULOS DODCGA NLDVA
SUU L B004UUUL L T OHLES SOS/PI CULCLL 1A - MOTOCLELL LA [IOMDA  SLATAL DIMA = @
L 150 (NVICIA S10 SUSLKMAMLNIAL

Zonciliar

El sistema mostrard un mensaje previo para verificacion de la informacion.
Presione ACEPTAR si esta de acuerdo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacidn de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacian contable actualizada, ;desea continuar?

El sistema presenta un mensaje de “Operacion Exitosa” y el estado de la toma
fisica cambiara a CONCILIADO:

BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacicn - Registro de la Toma Fizica v Concilizcidn

Ejeruicue 2024

S s mene o O OO ODOOROO0Q

=0
L LRl e 130-2999-0

Fecha Fecha

Creacion Conciliacion

TOMA TISICA DE 108 WU OF TNSTITUCIONALTS FARA TOMA 07

WCISTONES CRNCTTARC

[} 5 | 14400/2024 T F074

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 13
Codigo postal: 17( 1
Teléfono: +(593 2) 39

/S 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.6.2. Conciliacion a través de archivo

Para realizar este proceso, primero, tiene que descargarse el archivo plano desde
la herramienta, con la informacién de los bienes generados en la toma fisica. Para
esto, seleccione la cabecera de la toma fisica, en estado GENERADO, y presione
el boton “Imprimir”:

BYE - Biches

Toma Fisics - Toma Fisica y Consiliacian - Registro de la Toma Fisica y Conciliacian

Ejcrcidu 2024

e | OO OGO OO SRIO

Institucian NI T eugayg-n Inprinvir

Facha Facha
Creacidn Conciliacién

o | 1apusia04 TC}MF‘.I'ISIC;A OC LOS WOHICULDS INSTITUCIOMALLS MAMRA TOMA DT SENEIALD
- LECSICNES

Descripcion Estado | Procesadt

En la nueva pantalla, seleccione la opcion “Archivo CSV (Excel)”. Por su parte, en
los campos: “Decimal” y “Celdas”, se debe seleccionar punto (.) y coma (,)
respectivamente, tal como se presenta a continuacion:

Registro de la Toma lNsica y Conciliadén Imprimir

Valores de los Parametros

Hercicio 2024
Fralielacl 130 - 9895 - 0000 Formato del Reporte
Nombre ENTIDAD 13C-0-0 O pir
Numero Toma [slca L ) Cxeel
¥ et R
Til Huja GRESS v Anchive CSV
® archive €SV (Excel)
Usuario USRES500

Expresado on: Dalares
Separadores
Leama! |, ~| Leldss|, *~

Continuar

Presione el boton “Continuar” para obtener el reporte, que contiene 15 columnas.

Ejemplo:
o | _E K L M | N B
e WOMERE BIEM MARCE SERIE [ESTADC BIEN CRMIEM INGRESC EOCEEA  C.C CUSTOCIO|CONCILIACO{TIPC AJUSTE [TIPO ECRESO|CESERVACION ES
e BEEY SR 3 TWA Y MAIRLT EIE A N, ToEH NN %
g3 CELSOLM 73 BUEND NITRIZL 3ODIGANUEN 1211233059 5
(3 BUEND MATRIZL 3ODEGANUEL 124233059
& THI MY NMAIRLT ENF G N, TN
£

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plaraforma Gubernamental da Gestion Financiera Picos 10 y 11 14
Cédigo postal: 17 Quito Ecuador
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Si la verificacion fisica del bien es correcta de acuerdo con el reporte y/o
no se requiere dar de baja por ningin motivo, entonces no se tiene que
modificar ninguin campo en la matriz.

Si la verificacion fisica del bien NO es correcta de acuerdo con el reporte
y/o se requiere dar de baja por algin motivo, modifique Unicamente los
campos: CONCILIADO, TIPO AJUSTE, TIPO EGRESO vy
OBSERVACIONES, en los que debe ingresar informacion
obligatoriamente. Este paso debe realizarlo por cada bien que requiera
cambiar la informacion.

Ejemplo:

Para su mejor observacion, se expone un ejemplo en color rojo, de las columnas
que se requieren para los cambios:

K L M N O
1 :C.C. CUSTODIO| CONCILIADO | TIPO AJUSTE| TIPO EGRESO | OBSERVACIONES
2 104093059 5
3 | 104093059 N EGRESO |OBSOLESCENCIA|BAJA POR OBSOLESCENCIA
4 104093059 S
5 104093059 S

CONCILIADO: el sistema por defecto predetermina dicho campo con la
letra “S” que significa CONCILIADO=Si, asumiendo que la toma fisica no
presenta ninguna novedad. Por lo tanto, si es el caso contrario, que usted
va a registrar la novedad, entonces cambie la “S” por “N”.

TIPO DE AJUSTE: siempre sera EGRESO.

TIPO DE EGRESO: se debe el siguiente listado para colocar el valor
exacto, segun corresponda:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Pereira vy Unicén Naciongl de Periodistas

Cédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2) 39953300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec



TIPO DE AJUSTE | TIPO DE EGRESO
EGRESO VENTA

EGRESO OBSOLESCENCIA
EGRESO ROBO

EGRESO TRASPASO
EGRESO DONACION
EGRESO COMODATO
EGRESO COMODATO _FIN
EGRESO COMODATO_BAJA
EGRESO RCL_B_PROP_PE.
EGRESO RCL_B_BIOLOGICO
EGRESO RCL_B_PATRIMON
EGRESO VENTA_BCA
EGRESO REG_CONTABLEBCA
EGRESO COMODATBAJA-BCA
EGRESO LODA_PROGRAMAS
EGRESO LODA_PROYECTOS
EGRESO TRSL_PROGRAMAS
EGRESO TRSL_PROYECTOS
EGRESO TRASPASOBCA
EGRESO ROBO_BCA
EGRESO GARANT_TEC_BCA
EGRESO RCL_B_CONCESION
EGRESO DONACION_BCA
EGRESO GARANTIA_TECNIC
EGRESO PERDIDA_DARNO
EGRESO RCL_B_INFRAES.
EGRESO RCL_B_PROP_INV.
EGRESO PERDIDA_DANOBCA
EGRESO OBSOLESCEN_BCA
EGRESO ADMINISTRATIVO
EGRESO REG_CONTABLE

Nota: antes de guardar el archivo, elimine los titulos de las columnas, es decir, la
primera fila del archivo. Después, guarde los cambios en su ordenador y regrese
al sistema para cargar el mismo.

Seleccione la cabecera de la toma fisica y presione el botén “Conciliacion a través
de archivo™:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gul fa G ra. P

Af T \Clera. ¥ ) R
Cédigo posta 16
Teléfono; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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BYE - Inventarios
Tomz [Msica Inventarics - Teme Tisica y Coneiliacion - Recistro de & Tema MNs o2 y Concilizcién

Ceonciliacién o Trawés de Archiva

o 130 - 99949 -
Inekiluion 0000

Ejo.rclc;u 2021
_ ENTIDAD 130-D-0. ENTIDAD 130-9996- @ @ @ @ @ @ a @ @ @
a

e TOMA FISICA ¥ CONCILIACION DE TNVENTARIDS, SEGUN DISPCEICION DELA LSY ¥ LA ADMINISTRACION
1 I20L/2024 INTERPIA CE LA INSTITUCT GENERADT

@

Filkros:

Para cargar el archivo CSV, utilice el boton “Seleccionar archivo”, escoja el archivo
correspondiente desde su ordenador, y presione el boton “Subir Archivo”.

Conciliacion Automatica

Elericio
Actual: 2024
Entidad: 0130 9999 2000

Nombre - :
Institucion: EN T IDAD 130-9999-0

No. Toma = Fecha
Fisica: 1 [Eetdne GENERADO Conciliacion:
Archive:§ | Seleccicnar archivo | finguno archivo selec. Suoir Archivo |
1 DEIALLE DEL ARCHIVO )

e

El sistema muestra un mensaje exitoso, indicando el nimero de filas cargadas.

Ejemplo:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Archivo subido al servidor.

MNimero de filas: 4

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 17
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Presione “Aceptar” y podra visualizar el resultado en pantalla:

Conciliacion a través de Archivo

Ejericio ;
Actual: 2024
Entidad: 0130 9399 0000

Mombre | enTinAD 130-0-0

Institucién:

No. Tuma o i Fecha

Fisica: GENERADC Conciliacion: 18/U3/2)24

Archivo: Seleccionar archivo | Ningurnio archivo selec Sukir Archivo

DETALLE DEL ARCHIVO

ARCHIVO CARGADO

No.
Linea

1 1,25451031,5 001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHIC JLOS DE PASAIEROS,JEER, SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4%2 FL
2012,8LDCB5253C0131087 BUEND MATRIZ1 BODEGA NUEVA TLATAFORMA GUBERMNAMENTAL,1041002059,5,,,

2,23431037,5.001E+11 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICJLOS MOTORIZADOS, MOTOCICLETA, HONDA,CB 150 UNICORN
p 2013, MEFKLOYELDEDD /U S/ BUEND, MA| KLL 1 BODEGA NUEVA PLAITAFURMA
GLIRFRNAMENTAI 104003059, N, FGRESO,IRS0I FSCENCTA BAIA BOR (ORSOI FSCFNCTA

Para poder grabar el archivo, confirme la accién a través del boton “Validar
archivo” de la parte inferior de la pantalla:

Conciliacion a través de Archivo
Ejericio
Actual: 2024
Entidad. 0130 0909 0000

Numbre
ol ENTICAD 130-0-0

No. Toma | e Fecha
Fisica: =Lados CENERADD Conciliacion: 18/03/2024

Archivo: Seleccionar archive Minguno aichivo selec. Subir Archivo

DFTAIL I F DFI ARCHTVO

RCHIVD CARGADO

no.
Linea

1,25451031,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE FASAJEROS/IEEP,SUZUKI,GRAND VITARA SZ 2.0L 5P TM 4X2 FL

E 2012 8LDCB5358C0134987 BUENQ,MATRIZ1,BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,
2,75451037,5.007 F+11 TRANSPORTE TFRRESTRFE/VFHICLIIOS MOTORTZADNS/MOTOCTC! FTA, HONDA,CR 150 LINTCORN
2 2013 ME<KCOQE2DEO07087 BUEND, MATRIZ]1, EODEGA NUEVA PLATAFORMA

GU3ERNAMENTAL, 104093052 M EGRESO, CESCLESCENCIA, BAJA POR OBSOLESCENCIA

3 3,25451008,5.002C+11 TRANSPORTLC TCRRESTRI/VLIIICULOS DL FASAJCROS/ICLF MAZDA MAZDA CX-7
2011 JM3ER2WS50A0352255 BUEND,MATRIZ1, BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL,104093052,5,,,

4,25451042,5.001E+11, TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS MOTORIZADOS/MOTOCICLETA, HONDA,CBF 150 INVICTA
ETD,ME4RCO912 06007 345, BUENC, MATRIZL, BODEGA NUEVA PLATAFCRMA GUBERMNAMENTAL, 1040930539,5,,,

Validar Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 18
Cédigo postal: 170507 / Qo Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330 i
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El sistema le muestra un mensaje de advertencia antes de continuar:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Usted va a realizar el proceso de conciliacién de la Toma Fisica No 5,
verifique que lo bienes detallados en este registro posean la

informacion contable actualizada, ;desea continuar?

Si presiona ACEPTAR en el paso anterior y si el archivo es correcto, el sistema le
muestra un mensaje de “Operacion exitosa” indicando que la informacion
contenida en el mismo ha sido conciliada:

i )

Operacion Exitosa

El proceso de Validacian del archivo fue exitoso, presione ACEPTAR
para continuar

Aceptar |
. J

Caso contrario, el sistema le mostrara las novedades correspondientes
cuando no se pueda conciliar la informacion. En este caso, tiene que revisar
el archivo corregir y volver a realizar la carga y conciliacion.

Seleccione la toma fisica que aun sigue en estado generado y presione la opcion
“Conciliacion a través de Archivo”:

BYE - Blenes
Tomz Fisica  Toma Fisica y Conciliacidn  Registro de la Toma Fisica v Concilizcidn

@00 CK

Sel No. luma | isica | | echa Ureadion | edha Conciliadon Lhesuripaon

Clerclclo
Aclual

2024

&

Coneli o o Ly

SN - 9359 - CNTITAD 100-0-0, THTTOND 170-
nann 9399-1

Insthucién
do Archive

TOMA FLISLCA CE LOS VEHICULCE INSHTTUCIONALES FASA (UMM DE DEULSIONES GENERALM

@) S 1 USRS

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazanas entre 3y Unién Naciongzl de

Yeriodistas

19

Coédigo postal: 17 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C
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El sistema muestra el mensaje: “ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES?”, por lo
tanto, usted puede continuar con el proceso, presionando el botén inferior
denominado: “Conciliacién a través de Archivo™

Conciliacién a través de Archivo

Ejericio
Actual: 2024
Cntidad: 0130 9929 0000
Momhbre
netimicion: CINTIDAD 130-0-0
No. loma 5 [istndo: I-v._et_:ha_ :
lisica: * GENERADO Conaliacion: 18/03/2024
Archivo: | Seleccionar archivo Ninguno archivo selsc. Subir Archivo

DLTALLL DCL ARCIIIVO

ARCHIVO VALIDADO SIN ERRORES

Conciliacidn & través de Achiva

El estado de la toma fisica cambia a CONCILIADO:

BYE - Blenes
Toma Fleicz - Toma Flsica y Concilizcicn - Registro de a Toma Flsica y Concilizcidn

Ejercicio

e e arme e 00RO

130 —9099 ~

Inslilugion 2000 230-0090-0
Fecha Fecha o
Creacién Conciliacién Deachipcian
O 5| 14/n3/7074 18/03/7051 ;?g’;%;lﬁ;\m’lﬂﬁvﬂ]iﬂ”ﬂﬁ THSTITUCTONAI TS FARA TOMA RO CONCTLTARD
2.7. Procesar Novedades

Cuando la toma fisica se encuentre en estado “Conciliado”, seleccione la mismay
presione el botén “Procesar novedades”:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 20
Cédigo postal: 170507 Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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BYE - Bienes
Toma Fisica - Toma Fisica y Conciliacion - Registro de la Tema Fisica v Concilizcidn
Ejercicio
— RCOACCRDOCQ
)
Tnstitucion 130 -9293 - TNTIRAR | 30-0-0, TNTTDAR
ouog 130 8989949 g Bonwenar Moven ardes
D cl
Des DC10
(Q‘ 5 14/03/2024 18/03/2024 BEMQASEE}EC‘? DE LOS VEHICULDS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE CONCILIADG

Confirme la accion dentro de la pantalla, y el sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion exitosa”, y la toma fisica tiene su estado final: CONCILIADO vy
PROCESADO=S:

BYE - Bienes
Toma Fisiea - Toma Fisiea y Cenciliacion - Registro de la Tema Fisica y Conciliscion
Ciercicio o
Aclual S
130 wouy EMTIDAL 130 D U, ENILDAL @@@@@ee@@@
e 3 = |
Tnsrirucion o000 T 130.0090-0

Facha
Conciliacian

Descripcién Estade  Procesado

D 5 | /032024 15/03/2024 Elég%;é!ﬂéé\ Uk LS VEFLCULUS INGTLTUCIUNALES PARA 1UMA LE CONCILIADO

2.8. Ajustes de Toma Fisica

Si no se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma
fisica, la transaccion finaliza en cuando se encentra en estado
CONCILIADO y PROCESADO-=S.

Si se registraron novedades, cambios o modificaciones en la toma fisica,
cuando la transaccion esta en estado CONCILIADO y PROCESADO=S,
dirijase a la ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes. Se podran
observar tantos ajustes como se hayan procesado en la toma fisica, los
cuales tienen el estado inicial de REGISTRADO, pero tendrdn que ser
terminados con los pasos correspondientes para la Generacion de
Ajustes hasta llegar a su estado final: APROBADO Y CONTABILIZADO

BYE - Bienes

Ajustes - Generacicn de Austes - Gengracian de Ajustes

Ejercicio 2034

e e O OO0 QO G

Institucion B EEER)

Ne
Bodega Descripcion | Toma Origen
Fisica

= Tipo
Tipo de de

Afectacién

N N® CUR Usuari
CUR Revertido Aprob

Egl e
Ajuste

Sa| Tipo Egraso

Ajuste

O05-000GEA
HNUEYA

LA ARILMA
GUBERNAMEN 1AL

BAIA [NL o lurna
OBSOLESCENCLA s

UM ABLE EGHESD | DBSOLESCENCLA i} U IEGELS | A

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.9. Imprimir

Seleccione la toma fisica y presione el botdn “Imprimir”, para descargarse en PDF
0 Excel el detalle de la misma:

EYE - Bianes
Toma MNisica - Tama Tisica v Conciliacion - Registro da la Tama M= ca v Concliaciin

Fierricin
Actual Tk .
130 9999 ENTIDAD 130 © 0, ENTIDAD 130 @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ U
s Il pia) C o, 3 4
T 0 0 Imprimic

Sel Mo. Toma lNisica Tlecha Creacién  Techa Conciliacidn Descripddn

o 140Uz BE-LH TR 1OMA FISIL DE LDS vEHITULOS INS T LIUCIONALES FARN (OMA DE DELISIONES | COMCILLALS

Ejemplo del reporte en PDF:

O REPUBLICA DEL ECUADOR :
Viniste b
’ JeEconomia !
v Finanzas ENTIDAD 130-0-0
Pagina: ¢ e
DETALLE DE LA TOMA FISICA DE BIENES N° 6 S REtamad R
Rape FICERETTR i
Ejnrecia Fiaeal: Erery sunda pERGAGD
Enridng MRS
Pecha Ereackin TR [ER St
Estaco: CEAZILLAES
Ho. E4dino Blan Hombre B Nabor Contabla| Warca Wodulc Sare | Estadc | Origen | Bodaga tE Womars  Conc| Tipo Ajusis [Tipo Egress Obusrvaciones
Ingresc Cus besdic Cussbodio
T EMIIAE | TRANELGRIC SO0 | SUZAD | GRARD SLOCESSGC | BLEND | MATRIZT | SODCCA | JOMUSICEH | HOMEE &
TERRESTRENZHICULSE BE VTARAEZ | hiMeaT UV, T
FASAJEROSIEER 2053 T ARz =LATAFER
FI ™MH2 A
il IRTFEh AR
EHTAL ’
z pacia [ g TRANSPIRTE 1,80000  HONHCA cB1X ME2-COSE20) 3LEND | MATRLZY SODSEA H08ACCE | HOMESE H E3RESD
TERRESTREMNSHICULOE UNICORN 2013 80I70ET MUEVE CHO4095058
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2.10. Cambiar a estado REGISTRADO una toma fisica

Usted podra cambiar cualquier estado de una toma fisica y volverla al estado
inicial: REGISTRADO, para poder modificar la cabecera de la misma y sus filtros
y correr de nuevo todo el proceso.

Ejemplo:

Seleccione la toma fisica y presione el botén “Cambio de estado”:
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BYE - Blenes
Tora Flsica - Toma Flsica y Conciliacién - Registro de la Toma Fisica y Conciliacién

Cjercicio 2024

o OE00ACCR
15k - 50— ERL TS 153001, ENHALY

Tostitncicn 0000 T 130-9999-0

Fecha

Conciliadon

. . JGMA | ESIGA DL LUS VLHICULDS [NSTLIUCIUNALLS EARA 1DMA DL
4| 18/03/2024 L&/03/2024 BECIS ONFS CONCILIADG

El sistema le mostrara un mensaje de advertencia como el que se expone a
continuacion. Léalo y si esta de acuerdo, confirme la accién con el botén inferior

“Cambio de estado”:

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 4 de CONCILIADO
a REGISTRADO, se eliminaran las observaciones registradas come

resultado del proceso de conciliacién. ;Desea continuar?

La toma fisica volver4 a estado REGISTRADO, y con esto podra modificar los
datos para volver a realizar el proceso:

BYE - Bisnes

Toma Fisica - Toma Fizica y Conclliacion - Regislro de a Tomz Fisica y Concilizcion

tj“"“'li‘:” 2024 =
— _ ENIIDAD 130 G 0, ENTIDAD @Q@QQQQG

- 150 9293
Tnstituritin 0000 130-0000-0

Fecha Fecha Batakica

Creacion Conciliacién

y 4 18/05/2024 E&M&gﬂg DE LOS VEHICULCS INSTITUCIONALES PARA TOMA DE REGISTRADD

Si el estado de la toma fisica es CONCILIADO y PROCESADO =S, y
existen ajustes (Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes) atados a
la toma fisica, el sistema no permitird cambiar el estado CONCILIADO Y
PROCESADO=S a REGISTRADO, mientras no anule los ajustes atados a

la misma.
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Le mostrara un mensaje:

' Republica

del Ecuador

MENSAJE:

Error al cambiar el estado del registro de Toma Fisica No 5 de
CONCILIADO y PROCESADO = S a REGISTRADO, existen registros
de ajustes en estado Registrado, por favor elimine los ajustes
para cambiar el estado de la toma fisica.

Clase Metodo

*Presione la tecla ESC para cerrar este mensaje.
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