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Manual de Usuario para el proceso de Generacion de
Ajustes en el M6dulo de Bienes en el Sistema de Bienes e
Inventarios (eSBYE)

1. INTRODUCCION

El presente Manual tiene como objetivo, que las entidades del Presupuesto General del
Estado, Gobiernos Auténomos Descentralizados, Empresas Publicas y demas entidades
usuarias del Sistema de Bienes y Existencias eSByE, conozcan y apliquen el
procedimiento de generacion de ajustes de Bienes de Larga Duracion y de Control
Administrativo que son de propiedad de la institucion, mediante la funcionalidad dispuesta
para el efecto en el Mddulo de Bienes del eSByE.

2. PROCEDIMIENTO DE INGRESO EN EL MODULO DE BIENES
DEL eSByE

Para realizar el proceso de Generacién de Ajustes de Bienes de Larga Duracion y de
Control Administrativo hasta su contabilizacion, en el Médulo de Bienes del Sistema de
Bienes e Inventarios eSBYE, el funcionario ingresara con su usuario y clave al Sistema
eSBYE, al link:

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuaria: USRE500

3. PROCESO DE GENERACION DE AJUSTES
Una vez en el sistema, el usuario ingresa a la Ruta: Bienes — Ajustes-Generacion de

Ajustes.
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(I Inventarios

Ingreso de Bienes

[OEREPRIY . crocin de Ajustes

Toma Fisica Asignar / Reasignar Bienes -

Repartes Modifcacién e Caracte ariables

Validacin de Ajustes por Modificacién de Caracteristicas

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

El sistema presentara la UDAF, el usuario desplegara la Entidad Operativa

Desconcentrada y la seleccionara, como se muestra en el ejemplo.

Iz 1320 - MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

@ 9353 - MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAL |

Posteriormente, el sistema presenta la pantalla “Generacion de Ajustes”, en la cual se
muestra el menu en la parte superior, con los siguientes botones, que seguidamente se
detallaran.

BYE - Bienes
4justes - Generacidn de Ajustes - Generacion de Ajustes

El:::;:l:::ax ?:24- 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ a e @ @ @ @ % e @

Tipo de Tipo de

Origen  pfoctacion  Ajuste

> o | { {
151 | 183-QUITO AGENCIA NORTE 'DONACION SEGUN ACTA 16/07/2024. CONTABLE EGRESO DONACION o ﬂlﬁmi ‘
1
012-QUITO AMAZONAS DONACION VERICULO PLACAS PWV-177 SEGUN e | i ¥
150 DIRECCION NACIONAL MCPD-COR-2024-0005-M, 0| Manval | CONTABLE EGRESO DONACION 13 0| REGISTRADO
= T I ‘
) 93 | 139-BODEGA ZONA 1 AJUSTE TIPO: EGRESO ﬂi Mangzl | ADMINISTRATIVA | EGRESO ADMINISTRATIVO o e ‘Wm USR_APR 16/05/2024

Crear

Modificar

Detalle Ajuste

Comparecientes

Aprobar Ajuste

Cambiar estado
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@

Marcar con error

5

]
Contabilizar

Revertir registro contable

@ 0

Consultar registros contables

o)

Consultar todos los registros

3.1Crear registro

El usuario ingresa a la Ruta: Bienes — Ajustes — Generacién de Ajustes, del menu de
opciones presentado en pantalla, y seleccionara el botén Crear.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

Ejll:::i:::ll ::? 0000-0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ @ @ @ @ @ @ % @ @
ar

Cre
N°Toma Fisia ~ Origen  Tipode Afectacion ~ Tipooeajuste ~ TipoEgreso ~ N°CUR  N°CURRevertido = Estado  UsuarioAprobd  Fecha de Aprobacion = CON REV

Seguidamente, el sistema presentara la pantalla “Ajustes - Crear”.

Ajustes - Crear
Ejercicinc A

Insieucios 13500000000 | ENTIOAD 13504

Proviss v et

(1)

En la pantalla se muestran los campos descritos a continuacion.
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Campo

Descripcion

Ejercicio

En el campo se presentara el afio del ejercicio fiscal vigente.

Institucion

En el campo se presentara el Cédigo y Nombre de la entidad
que realiza el Ajuste.

No. de Ajuste

En el campo, una vez creado el registro se presentara el No.
de Ajuste asignado por el sistema.

Fecha ingreso

En el campo, una vez creado el registro se presentara la
fecha de creacién del Ajuste.

Estado

El estado se presentard en cada etapa del proceso de
Generacion de Ajuste en la que se encuentre el registro,
siendo los estados REGISTRADO, APROBADO y APROBADO -
CONTABILIZADO.

Tipo de Afectacién

Se presentan las opciones Administrativa o Contable, el
usuario seleccionara una de ellas.

Bodega Se presentardn las bodegas de bienes de Ultimo nivel
habilitadas, el usuario seleccionara una de ellas.
Tipo de Ajuste Se presentan las opciones EGRESO, EROGACION,

REVALORIZACION, debiendo escoger la opcién habilitada en
el Sistema EGRESO.

Tipo de Egreso

Se presentan los Egresos habilitados en el Sistema, por
ejemplo: DONACION, LQDA_PROYECTOS, OBSOLESCENCIA,
ROBO, el usuario seleccionara el Tipo de egreso de acuerdo
a la transaccidn a registrar.

Pais Se presenta una lista de la cual se seleccionara el Pais.
Provincia Se presenta una lista de la cual se seleccionara la Provincia
Cantén Se presenta una lista de la cual se seleccionara el Cantén
Tipo de Bien Se listan los Tipos de Bien que mantenga la Entidad, se

seleccionara la opcidn que corresponda al bien a ajustar.
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Descripcion Campo en que el usuario registrara la descripcion del Ajuste
registrado. En el campo no se deberdn ingresar caracteres
especiales.

Observaciones Campo en que el usuario registrard la descripcion del

proceso de Ajuste efectuado. En el campo no se deberdn
ingresar caracteres especiales.

El funcionario seleccionard la informacidn en todos los campos de la cabecera e ingresa la
Descripidn y Observaciones. Presiona el botén Crear.

Ajustes - Crear
Efercicia: 2024
Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0
iemer de fster [— [
Tipo de Afectscién: | CONTABLE v Bodega: | 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL hd
Tipo de Ajuste:| EGRESO v Tipo de Egreso: | OBSOLESCENCIA v
P — P T S T S|
Tipo de Bien: | 03-VEHICULOS v
Kjuste por Sosolescercis e Nehiculo, segin HCPP-Car-2034-0007 1.
P
Vehiculo dispuesto para chatarrizacién.
Observaciones:

El sistema presentara el registro de Ajuste en estado “REGISTRADO”.

BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de Astes - Generaoon de Ausies

e 900000000060

N N QR Usuario (T
Tipo Egreso OR  Revert Estado Aprobi Aprobacién CON REV

[ i3 47 UTO RLEIRNA DRECCON | A1STEBOR OSSOLESCENCIA DEVEHICUAD, SEGLN NOIP-GF
NCIOWAL | 204007,

3.2 Modificar Ajuste

El usuario en caso de requerir realizar modificaciones en la cabecera del Ajuste en estado
REGISTRADO ingresa a la Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes, del menu de
opciones presentado en pantalla, seleccionara el No. de Ajuste y presionara el botén
Modificar.
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EYE-lienes
At - Ganerarn e Asts - Generanin 6 Alciss

e oocseasnesc

¥ NFOR Usuario Fecha de
QR Reveti Estado ooy Aorobac CON REV

Tipo Egreso

aimc«m msm‘ 0 u{mm

El sistema muestra la pantalla “Ajustes — Modificar”, en la que se podran modificar en la
cabecera del Ajuste en estado REGISTRADO, los campos habilitados, para el ejemplo se
modifica la descripcién. El usuario confirmard el proceso presionando el botén
“Modificar”.

Ajustes - Modificar
Ejercicio: 2024

Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0

—— s R B T
Tipa de Afactacion:| CONTABLE v Bodega:| 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL v
Tipo de Ajuste: Tipo de Egreso:| OBSOLESCENCIA v
paiss [ECUADOR v Provincias[ 1000 - INBABURA v Cantém[ 1001 - BARRA v
Tipo de Bien: | 03-VEHICULOS v

PR STS T TRV ] DeL PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE INFORME TECNICO BUTNTCIRETRFTIER-T" VRN

Descripcién:

VEHICULO DISPUESTO PARA CHATARRIZACION,

Observaciones:

El sistema guarda la informacidon modificada.

BYE - Bienes
IAjustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

E“l::u‘::“ j:? 0000- 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ 9 @ @ @ @ @ % % @

N°Toma . Tipo de Tipo de Ne N° CUR
Fisa 09" pfectacion  Ajuste CUR  Revertido

3.3 Detalle del Ajuste

El funcionario selecciona el Ajuste en estado REGISTRADO y presiona el Botén "Detalle
Ajuste"
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BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

@ 0000060
Q e
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,
> " Tipo de
Ajuste
O] 149 Bnmmmvmmummm mum msmwum%ﬁa1¥mwmmm 0| Manual | CONTABLE EGRESO OBSOLESCENCIA 0 0| REGISTRADO

El Sistema presenta la pantalla "Detalle Ajuste"”, en el que se muestra el menu con las
opciones que a continuacion se describen

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 S ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ @ @ e e 0 0
Provincia  IMBABURA Gntén  1BARRA < =

Tipo de Ajuste EGRESO Tipo de Egreso OBSOLESCENCIA

Sel Cédigo Tipo Bien Bien  Cant. Codigo padre Afectacién Vida Otil Afectacién Capacidad Productiva Valor Contable Depreciacion Acumulada Observaciones Estado
1

Crear

Modificar

Eliminar

Asociar a otro bien

Detalle Masivo

Novedades Ajuste Masivo

Eliminar Detalle Masivo

000 a8

Nivel Anterior

Consultar Todos los Registros

10
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El funci i i | botén “ "
uncionario presiona el botén “Crear
BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste
Ejercicio Actual 2024
Institucion 135 - 0000 - 0000 = ENTIDAD 135-0-0,
POOOEOO0
Provinda  IMBABURA Cantén  IBARRA
Tipo de Ajuste  EGRESO Tipo de Egreso OBSOLESCENCIA

Sel Cédigo TipoBien Bien Cant. Cédigo padre | Afectacién Vida Util Afectacién Capacidad Productiva Valor Contable Deprediacién Acumulada Observaciones  Estado

1

El Sistema presenta la pantalla “Detalle Ajustes — Crear”, en la cual el funcionario
registrara la informacién en los campos:

e Observaciones, donde se registrard informacion relevante del ajuste.
e (Cddigo del Bien, donde podra digitarlo o seleccionarlo de la lista de valores que
se presenta en el cuadro ubicado al lado derecho del campo.

Una vez ingresado el cddigo del bien, el funcionario presionard el botén “Consulta de
Datos Contables”.

Detalle Ajustes - Crear
Ejercidio: 2024
Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0
Cantidad: 1.00
Bodega: 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL
AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-M.

Observaciones:
Codigo del 6485461 .|
Descripcion: | Consulta de Datos Contables |
Valor Valor Valor en Depreciacién - i
Contable: 0.0000 Residual: 0.00 Libros: 0.0000 acumulada: 0.00 |1 pepradable;

Una vez consultados los datos, la informacion de las caracteristicas contables del bien se
presentaran en pantalla, seguidamente el funcionario confirma el detalle manual del bien

creado.
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Detalle Ajustes - Crear
Ejercicio: 2024
Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0
cantidad: 1.00

Bodega: 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL

AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-M.

Observaciones:
A
M0 oe5est]
T
Descripcion: TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/CAMIONETA - CAMIONETA Consuilta de Datos Contables
Valor Valor Valor en Depreciacion g
el 18160.71 o 1816.07 Librost 1816.07 acumulada: 1034464 Deprediable: N

Tipo Cddigo Afectacién  Afectacion Capacidad Valor Depreciacion

el Cida Bien padre Vida 0til Productiva Contable Acumulada Qsenadenes

‘ 16,1607100 I e i o | REGISTRADO

Nota: En caso de detallar Bienes de larga duracion, el sistema valida que la fecha de ultima
depreciacidn sea inferior hasta 7 dias de la fecha del registro del ajuste.

3.3.2 Modificar detalle

En caso de que el funcionario requiera modificar el detalle del Ajuste, seleccionara el
cddigo de bien detallado y presionara el botén “Modificar”.

BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ @ e 6 ° 0
Provinda  IMBABURA Cantén  IBARRA =) & S

Tipo de Ajuste EGRESO

Tipo de Egreso OBSOLESCENCIA

Tipo Cédigo = Afectacién  Afectacién Capacidad  Valor Depreciacién

Sel Codigo g0 *  padre vida Otil Productiva Contable Acumulada

Observaciones Estado

3 TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS 16,344.64 AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN
PASAJEROS/CAMIONETA - CAMIONETA ' =T | MCPP-CGF-2024-0007-M.

El Sistema presenta la pantalla de Modificacién, en la que se encuentra habilitado el
campo “Observaciones”, como se muestra.

A continuacidn, el funcionario confirma la modificacion realizada.
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Detalle Ajustes - Modificar
Ejercicio: 2024
Institucién: 135-0000-0000  |ENTIDAD 135-0-0
Cantidad: 1.00

Bodega: 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL

|AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN N(PP—CGF—2024—0%7—MIINFUME TECNICO. I
Observaciones:

Sooo del 6485461
en
Descripdién: TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/CAMIONETA - CAMIONETA
Valor valor Valor en Depreciacion ]
Contabls 18,160.7100 Rasldaali 1,816.07 Libros: 1,816.0700 sahRiNg 16,34464 Depreciable:

El Sistema muestra el detalle del cédigo de bien 6485461 con el campo de observaciones
modificado.

Codigo  Afectacion  Afectacion Capacidad  Valor Depreciacion

" padre Vida 0til Productiva Contable Acumulada Observaciones

AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN HCPP-CGF-
163454 2028.007-4 INFORVE TECNICO. LA

3.3.3 Eliminar detalle
En caso de que el funcionario requiera eliminar el detalle del Ajuste, seleccionara el
codigo de bien detallado y presionara el botén “Eliminar”.

BYE - Bienes
ljustes - Generacién de Ajustes - Generacién de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

Institucion 135 - 0000 - 0000 = ENTIDAD 135-0-0, @ @ G @ e 0 0 0
Provinda  IMBABURA Cantén IBARRA o S S

Tipo de Ajuste EGRESO Tipo de Egreso  OBSOLESCENCIA

Tipo cant. C6digo Afectacién  Afectacién Capacidad  Valor Depreciacion P— _

Bien padre Vida Otil Productiva Contable Acumulada

Sel cédigo

TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE AJUSTE POR SEGUN MCPP-CGF-
© |s485461 2 | PASAJEROS/CAMIONETA - CAMIONETA e AL 16,344.64 | 5024-0007-M INFORME TECNICO. GRS

Detalle Ajustes - Eliminar
Ejercicio: 2024
Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0
Cantidad: 1.00
Bodega: 147-QUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL
AJUSTE POR OBSOLESCENCIA SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-M INFORME TECNICO.

Observaciones:
Codigo del .
o 6485461
Descripcion: TRANSPORTE TERRESTRE/VEHICULOS DE PASAJEROS/CAMIONETA - CAMIONETA
Valor Valor Valor en Depreciacién q
Contable: 18,160.7100 Residual: 1,816.07 Libros: 1,816.0700 i 16,34464 Depreciable:

@C

El Sistema presenta la pantalla de eliminacién, en la que el funcionario debera confirmar
el proceso presionando el botén “Eliminar”.

Al consultar la pantalla el codigo del bien no se presenta.
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BYE - Bienes
Ajustes - Generacién de Ajustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024
Institucién

IMBABURA

Provincia

Tipo de Ajuste EGRESO

Sel Cédigo

Filtros:

135 - 0000 - 0000

Tipo Bien  Bien Cant.

Canton 1BARRA

Tipo de Egreso OBSOLESCENCIA

Cadigo padr

ENTIDAD 135-0-0,

e Afectacién Vida Otil Afectacion Capacidad Productiva

1

3.3.4 Detalle Masivo
En caso de que el funcionario realice Ajustes de varios bienes, podra realizar este

procedimiento presionando el botdn “Detalle masivo”.

00060000

Valor Contable

Deprediacion Acumulada Observaciones  Estado

Ejercicios

Institucién:

Tipo de Bien:

Bodega:

Tipo Registro de Bien:

Cédigo Bien:

Observaciones:

Detalle de Ajuste Masivos - Detalle
2024

135-0000-0000 | ENTIDAD 135-0-0

012-QUITO AMAZONAS DIRECCION NACIONAL

<— Elija una Opeidn —> v

< Elija una Opcion —>
Control Administrativo
Larga Duracion

El sistema presenta la pantalla "Detalle de Ajuste Masivos - Detalle", en la que el
funcionario seleccionara el Tipo de Ingreso de Bien de Control Administrativo o Larga
Duracién, ingresara el rango de cédigos de bienes a ajustarse e ingresara las

Observaciones.

A continuacion, el funcionario confirma el “detalle masivo”, presionando el botén en la

parte inferior de la pantalla.

En la pantalla de "Detalle Ajuste" se muestran los bienes.

BYE - Bienes

Detalle de Ajuste Masivos - Detalle

Institoci 00 |ENTIDAD 135-0-0

Tipo de Bien:
Bodegar 012.QUITO AMAZONAS DIRECCION NACIONAL
Tipo Registro e Biens  Larga Duracién v
z Desde: asta:
ol 6435552 [ 6485554

AJUSTE POR DONACION VEHTCULOS.

Observaciones:

Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

PICHINCHA
EGRESO

Provincia

Tipo de Ajuste

Sel  Cédigo

Tipo Bien

Institucién 135 - 0000 - 0000

ENTIDAD 135-0-0,
Cantén  QUITO
Tipo de Egreso DONACION

Cédigo padre

Afectacion Vida Otil Afectacién Capacidad Productiva

800060000

Valor Contable

REGISTRADO

27,560,000 |

24,804.00 | AJUSTE POR DONACION VEHICULOS. REGISTRADO

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500
www.finanzas.gob.ec
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3.3.5 Consulta de Novedades Ajuste Masivo

De presentarse novedades en los bienes detallados de forma masiva, el funcionario podra
consultarlas presionando el botén "Novedades Ajuste Masivo"

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes - Defalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0,

qumro

20006000

sel | cadigo TipoBien | Bien | Cant. Gédigo padre. Afectacién Vida Uil Afectacitn Capacidad Productiva Valor Contable. Depreciacién Acumulada

PICHINCHA Cantén

Provincia

Tipo de Ajuste EGRESQ Tipo de Egreso DONACION

1

3.3.6 Eliminar Detalle Masivo

El usuario podra eliminar los bienes ingresados en el Detalle Masivo, presionar el botén
"Eliminar Detalle Masivo".

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Austes - Generacién de Austes - Detalle Ajuste.

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 = ENTIDAD 135-0-0,
Prvina PICHINGHA Contin Q0
Tipode Ats EGRESO  TipndeEqresn DONACION
Sel  Codigo Tipo Bien Bien . Afectacion Capacidad Productiva Valor Contable Depreciacion Acumulada
© | o) slcnens | soo) [ | | v 2010458 A0ATE P08 DOURCION victes, ecieico
| slownen | 100 \ [ s 2010450 st son oovscibnvnicoas, | seasmavo_|

A continuacion, el funcionario confirma la eliminacién del detalle masivo, presionando el
botdn en la parte inferior de la pantalla.

Detalle de Ajuste Masivos - Eliminar

Efercicios 2024
Institucién: 135-0000-0000 | ENTIDAD 135-0-0
Tipe de Bien: 03.VEH v
Bodega: 012-QUITO AMAZONAS DIRECCION NACIONAL
Tipo Registro de Bien: v
Desde: — Hasta: —
e e 6485552 -] 6485554 [-]

Observaciones:

©IC]

Al consultar la pantalla de “Detalle Ajustes”, los cédigos de bien no se presentan.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Apustes - Generacion de Ajustes - Detalle Ajuste

Ejercicio Actual 2024

5 oo el o 20060000

| Tipo de Ajuste  EGRESO Tipo de Egreso DONACION

Sel  Codigo Tipo Bien s Afectacién Vida Otil Afectacin Capacidad Productiva Valor Contable Depreciacién Acumulada

1

Nota: En caso de requerirse eliminar bienes que no serdn considerados en el ajuste, se
deberan seleccionar, presionar el botdn eliminar y confirmar el proceso.
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3.3.6 Nivel anterior
El funcionario presiona el botdn Nivel Anterior, el sistema presentard la pantalla
“Generacidn de Ajustes”.

3.3.7 Consultar todos los registros
Al presionar el botén “Consultar todos los registros”, el sistema actualiza la informacion en

pantalla, con la finalidad de que el usuario realice consultas mediante aplicacion de filtros.

3.4 Registrar Comparecientes
Una vez detallado el Ajuste, se procede al registro de comparecientes, para lo cual, el
funcionario procede al registro de comparecientes, seleccionando el Ajuste y presionando
el botdn “Registro de Comparecientes”

BYE - Bienes
Ijustes - Generacién de Ajustes - Generacion de Ajustes

e () e fal=]: )
Q Q
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Ne Tipo de Tipo de o N° CUR Usuario Fecha de

" N
Afectacién  Ajuste PO EOTESC  cup  gevertido Aprob6  Aprobacion

Sel Descripcién Toma Origen

2 CON REV
G Fisica

147-QUITO AJUSTE POR OBSOLESCENCIA DE VEHICULO DEL
PLATAFORMA

PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE INFORME TECNICO, 0| Manual | CONTABLE EGRESO | OBSOLESCENCIA 0 0| REGISTRADO
DIRECCION NACIONAL | SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-M.

El Sistema presenta la PANTALLA “Registrar Comparecientes”, en la que se muestran los
botones de Crear, Eliminar, Nivel Anterior y Consultar todos los registros.

BYE - Bienes
[Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacién de Ajustes - Registrar Comparecientes.

Ejercicio Actual 2024 @ @ o o
Q
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Sel  Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Cédula Nombres cargo Unidad Administrativa Tipo de Compareciente

1

3.4.1 Crear

El funcionario presiona el botdon “Crear”

BYE - Bienes
|Ajustes - Generacién de Ajustes - Generacion de Ajustes - Registrar Comparecientes

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

eleoe

Sel  Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Cédula Nombres cargo Unidad Administrativa Tipo de Compareciente

1

El Sistema presenta la pantalla “Detalle del Compareciente — Crear”

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2024

Institucién: 135-0000-0000  ENTIDAD 135-0-0

Tipo de Compareciente:| <— Elja una Opcion —> v e Ajuste: 149
. [<—Fljauna Opcion —> ]
N° Identificacion: ENTREGA Orden:

Apellidos y Nombres: RECIBE
Unidad Administrativa:

Carga:
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El funcionario registrara el compareciente ENTREGA

El funcionario registrara el compareciente ENTREGA, realizara las siguientes acciones:

El tipo de Compareciente: ENTREGA

Ingresara el No. de Identificacion

Ingresara el No. de Orden, de acuerdo a como se visualizaran los nombres en el
pie de firma del ajuste, se coloca 1.

Una vez ingresado o seleccionado el No. identificacion del compareciente, el sistema
presentara en pantalla los nombres, Unidad Administrativa y Cargo, verificada en el
distributivo de la entidad.

A continuacion, presiona el botén “Crear”.

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercidio: 2024

Institudién: 135-0000-0000 | ENTIDAD 135-0-0

Tipo de Compareciente: ENTREGA v

Apellidos y Nombres: NOMBRE 1713046900

Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRO (PICHINCHA)

Ne Ajuste: 149

N° Identificacidn: | 1713046900 -] Orden: 1

cargo: SERVIDOR PUBLICO 8

El funcionario registrara el compareciente RECIBE

Realizara el ingreso de informacién en la pantalla “Detalle del Compareciente — Crear”.

El funcionario registrara el compareciente RECIBE, realizara las siguientes acciones:

Seleccionara el tipo de Compareciente: RECIBE

Ingresara el No. identificacién del compareciente

Ingresara Nombres y Apellidos

Ingresara Unidad Administrativa

Ingresara el Cargo

Ingresara el No. de Orden, de acuerdo a como se visualizaran los nombres en el
pie de firma del ajuste, se coloca 2.

A continuacion, presiona el botén “Crear”.
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Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.
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Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2024,

Institucion: 135-0000-0000 | ENTIDAD 135-0-0
Tipo de Compareciente:| RECIBE ~ e Ajuste: 149
N* Identificacion: | 1721046892 Orden: 2

Apellidos y Nombres: NOMBRE 1721046892
Unidad Administrativa: | LOGISTICA |
Cargo: [ANALISTA |

3.4.2 Eliminar

EL funcionario en caso de requerirlo puede eliminar comparecientes, para lo cual

seleccionara el compareciente y presionara el botén eliminar.

BYE - Bienes
Ajustes - Generaciin de Austes - Generacidn de Austes - Registrar Comparecientes

| Ejercidio Actwal 2024 Q eﬁ_o
Q
Insttucidn 135~ 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-),

Sel  Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Unidad Administrativa Tipo de Compareciente

0} 15 m! 0000 1713046900 ‘mmm ‘smmmms :wmermnemm(mm) ‘m

El sistema presenta la pantalla “Detalle comparecientes - Eliminar”, en la que el
funcionario presionara el botén eliminar.

Detalle del Compareciente - Eliminar

Ejercicio: 2024

135-0000-0000 | ENTIDAD 135-0-0

Instituc

ITREGA v e Ajuste: 149

Tipa de Comparecie
e Tdentificacion: 1713046000 orden: 1
Apellidos y Nombres: NOMBRE 1713046900

Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRO (PICHINCHA)

Cargo: SERVIDOR PUBLICO 8

BYE - Bienes
Awstes - Generacidn de Astes - Generacion de Ajustes - Registrar Comparecentes.

Ejercido Actual 2024 e e X
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, "

Unidad Desconcentrada Unidad Administrativa Tipo de Comparedente

3.5 Aprobar Ajuste

Ministerio de

Economia y Finanzas

El funcionario selecciona el Ajuste en estado REGISTRADO, con el detalle de bienes y

compareciente, y presiona el boton “Aprobar Ajuste”.

Se presenta la pantalla donde el usuario presiona el botén “Aprobar ajuste”.
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BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

Efercicio Actual 2024
Institucion 135 - 0000 - 0000 -

ENTIDAD 135-0-0,

Bodega Descripcion

OBSOLESCENCIA DE VEHICULO DEL PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE |
SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-H.

0000@ee20000

Tipo Egreso

Ne
cur

Ne CUR
Revertido

usuario Fecha de

Estado praris

Ajustes - Aprobar
Ejerciior 2024

Instituciom: 135-0000-0000 [ENTIDAD 13500

149 Fecha Ingreso: 16/07/2024

Estado: REGISTRADO.

Se presenta el ajuste en estado “APROBADOQ”.

BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

Ejerdido Actual 2024
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Sel

— N° Toma Tipo de Tipo de
Descripcion i

Aectacion  Ajuste

Ne
Ajuste

AJUSTE POR OBSOLESCENCIA DE 'DEL PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE.

147-QUITO PLATAFORMA VEHICULO
O] e ivadion INFORME TECNICO, SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-H.

000000000060

Tipo Egreso - R
e CUR  Revertido

Estado

Usuario Fecha de
Aprob6  Aprobacién

16/07/2024

3.6 Cambiar Estado

El funcionario selecciona el Ajuste en estado “APROBADQ”, y presiona el botén

“Cambiar estado”.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

Ejercidio Actual 2024
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

e N° Toma Tipo de

Tipo de

060000000060

N° CUR Usuario Fecha de

Sel| pjuste Fisica  OTigen
©| o] L7QUTORATIRORMA | AUSTEPOR OESOESCENCIADE VEHICLO DELPARQUE ATOHOTOR EDIATE
DIRECCION NACIONAL INFORME TECNICO, SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-H,

Afectacién

Ajuste

Tipo Egreso

|
0 Manual | CONTABLE EGRESO. ’omscmmi 0

Ne
CUR

Estado CON REV

Revertido Aprob6  Aprobacién

0] APROBADO | USRA500 ‘ 16/07/2024

Se presenta la pantalla donde el usuario presionard el botdn “Cambiar estado”.

Ajustes - Cambiar Estado
el 20

Instmuciios 13600000000 |ENTIDAD 13540

N do Ajuta: "3

Esada: APROBADD

AJUSTE PGR QESOLESCENCIA DE VEMITULD D€L PARQUE AUTCHDTGR MEGIANTE INFOGNE TECHICO, SEGIN CPP-CoF -2024-0087-1,

escrpetin:

VEICULD DTSPUESTD PARA CHATARRIZACIGN,

Obsarvacioness

Se presenta el Ajuste en estado “REGISTRADO”.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador

Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
|Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacién de Ajustes.

Ejercicio Actual 2024
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, |

147-QUITD PLATAFORMA DIRECCION | AJUSTE POR OBSOLESCENCIA
o 19
O NACIONAL SEGUN MCPP-CGF-2024-007 M,

OR00000R0060Q

Tipo de
Ajuste

Ne
Tipo Egreso o

3.7 Marcar con error

El usuario, al encontrarse en la pantalla “Generacién de Ajustes”, en la Ruta: Bienes-
Ajustes — Generacién de Ajustes, selecciona el No. de Ajuste en estado REGISTRADO y

presiona el botdén “Marcar con error”.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacién de Austes

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

0000000RCe60

Origen

Tipo de

N° CUR Usuario Fecha de s

® 151 | 183-QUITO AGENCIA NORTE

DONACION SEGUN ACTA 16/07/2024.

N° Toma
Fisica

0| Manuzl | CONTABLE

=
Afectacion TipoEgreso | yp | Revertido Aprob Aprobacion

El usuario confirma el proceso, presionando el botén “Marcar con error”

Erccior

2024

Institucién: 135-0000-0000  |ENTIDAD 135-0.0

Ajustes - Marcar con Error

Wimere da Ajuste:

151

Facha Ingreso: 1610712024

Estador REGISTRADO

Tipo da Afectacién:

Descripeién:

Observaciones:

Tipo de Apustes EGHE

Tipo de Bien: (-

ECUADOR

<llef <)<

DONACIGN SEGON ACTA 16/87/2824.

DONACIGN SEGUN ACTA 16/87/2024.

Bodaga:

Tipo de Egreso: DON

Provincia: 1700 - FICHINCHA

Se presenta el Ajuste en estado “Errado”.

BYE - Bienes
justes - Generacin oe Ajustes - Generaciin e Zjustes

Ejercicio Actwal 2024
Institucién 135 0000- 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

NeTomaFisia  Origen  Tipo de Afectacién

000000000060

TipodeAjuste  TipoEgreso N°CUR  N°CURRevertido  Estado UsuarioAprobd  Fechade Aprobacion | CON REV

3.8 Anexos

El funcionario selecciona el Ajuste en estado “APROBADOQ”, y presiona el botén “Anexos”.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500
www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
lAjustes - Generacion de Ajustes - Generacion de Ajustes

Ejercidio Actual 2024

OROOCOPPRPRECOBO
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, A
Ne - N° Toma Tipo de Tipo de 2 Ne N° CUR Usuario Fecha de
Sel  pjuste Descripciéa Fisica Afectacién Ajuste | TIPOEOreso | op  povertido | ES90  anrobs Aprobacién | €ON
147-QUITO PLATAFORMA AJUSTE POR OBSOLESCENCIA DE VEHICULO DEL PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE e
© 149 DIRECCION NACIONAL INFORME TECNICO, SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-M. el A Y 2 D ArROBADO | USR9S00 )

El Sistema presenta la pantalla Ajustes -Anexos, en esta el funcionario realizard las
siguientes acciones:

1. Enel campo tipo de anexo, seleccionara de la lista una opcidn de las siguientes

e Acta

e Acta entrega recepcion
e Acuerdo

e Contrato

e Factura

e Memorando

e Oficio

e Otros

2. Presionara el botdn Seleccionar archivo y ubicara el archivo en formato PDF a
cargar, seguidamente presionara el botén Subir archivo.

Ajustes - Anexos
Fercn M
Dstodinheceore | 000000 |ENTIOAD 13540
o 1T PLUTAF ORUA DIRECCICN NADIOHAL
Mmdeute 4 Rdaddheste 10T (2 APROBADO
Tdewe: KA vl
Jechiva 2 subir ‘Selscoonar awtivo | Ada B Obsoescenca b, 143pdt Subi Aty
@ A X
€ v ¥ Eteequpo > Descargas v Buscar en Descarges

Orgiz v Noewa capeta

A HNombre

* Accesorigdo 5 P 1K A L
B Escitoio 4 B Acta aja Obsolescencia o, 19
P 2 9 lbeo meyer por unidad siecutons cotte .
f o o B ammmsaee )
% Documentos. % 5
Nembe et B Obsiscencao. 14 | Todos osachives v
G
. e . . s .
El Sistema presentara el mensaje de operacion exitosa.
OPERACION RE ZADA CON E£XITO.
ARCHIVO Acta Baja Obsolescencia No. 149.pdi CARGADO
Acuptar
_/

En la pantalla Ajustes- Anexos, se presentara el Tipo de Anexo, archivo y tamafio del
archivo (MB)cargado.
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El funcionario presionara el botén Salir.
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2024

Ajustes - Anexos

135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0

147-GUITO PLATAFORMA DIRECCION NACIONAL

9 Fecha del Rjste:

160772024

Estada; APROBADO

<~ Elja una Opcitn —> v

‘Seleocionar archivo | Ningln archivo saleccionado

‘Subir Archivo

f=y No. 5o

Tamafia del Archivo (W)

o7

3.9 Contabilizar

El funcionario ubicado en la pantalla Generacion de Ajustes, selecciona el No. de Ajuste,
con Tipo de afectacién Contable en estado APROBADO, y presiona el botdn “Contabilizar”.

BYE - Bienes
| Ajustes - Generacion de Auustes - Generacion de Austes

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

ipo de
Ajuste

CYE GG @ =)

[—

Se presenta la pantalla, donde el usuario presiona el botén “Contabilizar”.

Ajustes - Contabilizar
Ejersicio: 2024

Institucién: 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0

149 Facha Ingrecer 1611712024

Ectade: APROBADO

Descripcions

Observaciones:

AJUSTE POR OBSOLESCENCIA DE VEHICULO DEL PARQUE AUTOMOTOR MEDIANTE INFORME TECWICO, SEGUN MCPP-CGF-2024-8067-1

Canténi | 1001 - IBARRA ~

Si¢)

Se presenta el Ajuste en estado “APROBADO - Contabilizado”.

|

3.10 Revertir Registro Contable

El usuario selecciona el Ajuste en estado APROBADO — Contabilizado, y presiona el

botdn “Revertir Registro Contable”

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador

Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
Ajustes - Genera0on de Ajustes - Genaraoin o2 Ausiss

m———— 860000000000

Se presenta la pantalla donde el usuario presiona el botdn “Revertir Registro Contable”.

Ajustes - Revertir Registro Contable

— 2024
Institucién: | 135-0000-0000 ENTIDAD 135-0-0
Nimara da Apuste: 149 Facha Ingrass: 16/07/2024 Estadss APROBADO

Tipo de Afectacigns RECCH

ON
Tipo de Ajuste: £ v

Cantén: 1001 - IBARRA v

AJUSTE POR 0BSOLESCENCIA DE VEHICULO DEL PARQUE AUTOMDTOR MEDIANTE INFORME TECNICO, SEGUN MCPP-CGF-2024-0007-1

Doscripeidn:

'VEHICULO DISPUESTO PARA CHATARRIZACTON

Obsarvacionsst

Se presenta el Ajuste en estado “REVERTIDO- Contabilizado- con marca REV”.

BYE - Biones.
[Alustes - Generacin de Austes - Generacn de Austes

Ejorcicio Actusl 2024

000000060

Institucin 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Al consultar los registros contables del Ajuste, se muestra el nimero de Cur de

.z

reversion.

IBYE - Bienes

[ Ajustes - Generacion de Ajustes - Generacibn de Ajustes

Ejercicio Actual 2024

e 0000000 00@e
? o | etete | vl | Fechede | commev

® miwmm AusTE mwuwmamnm‘wm I [P e— Iw | | | | 1kAf2024 .

El funcionario también podra consultar el registro contable automatico de la reversion
del Ajuste de bienes realizado en eSBYE en eSIGEF.
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3.11 Consultar registros contables
El funcionario selecciona el Ajuste en estado APROBADO - Contabilizado, y presiona el
botdn “Consultar Registros Contables”.

BYE - Bienes
Ajustes - Generacidn e Austes - Generacibn de Ajustes

16.'::::* i::wwm-mwuwo. 0000000000860

Tipo de
;‘:ﬂe Tipo Egreso

Sel
® n|u-dImmu |£GRESD Im‘m quisasm | 16072024 ‘ |

Se presenta la pantalla “Consultar Registros Contables”, donde se visualiza el Nimero de
Cur del registro Contable del Ajuste en estado Aprobado.

BYE - Bienes
| Austes - Generacion de Alustes - Generacion de Austes - Consultar Registros Contabies

Ejercicio Actusl 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 Emowum-n.} o@

El funcionario podra consultar el registro contable del Ajuste, generado en eSIGEF, en la
Ruta: Contabilidad-Registro Contable-Consultar Comprobantes Contables Automaticos
UE

56 ] 113500000000 o o o 181607

161 i s 113500000000 o o c 18,1607

o1 s s 13300000000 o o 3 1630484

El funcionario podra consultar el registro contable de reversién del ajuste generado en el
eSIGEF, en la Ruta: Contabilidad-Registro Contable-Consultar Comprobantes Contables
Automaticos UE

YE - Bienes
justes - Generacion de Ajustes - Generacion de Austes - Consultar Registros Contables

135-0000-0000 - ENTIDAD 135-0-0,

No. da Cur Contable 113443881

| 112049082 | cas 102024 10.160.71 | APROBA00 16er204 uskssoo

SIGEF - Contabilidad
Registro Contable - Consutar Comprobantes Contables Autométicos - Consulta

Ejercicio 2024
, 0eeQ
999 - 0000 - 0000 - 0-0,
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Comprobante Contable - CONSULTARVER_REGISTRO

959 - 000 - 0000 ENTIDAD 999-0-0
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3.12 Consultar Todos los Registros

El usuario que se encuentra en la Ruta: Bienes — Ajustes — Generacion de Ajustes, presiona

el botdn “Consultar todos los registros”.

En la pantalla se actualiza la informacidn para que el usuario aplique filtros de consulta.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T1.
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