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Manual de Usuario para Asignacion/Reasighacién Masiva

de Bienes en el Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. RESUMEN

El presente Manual de usuario tiene como finalidad dar a conocer el
procedimiento para realizar la Asignacion - Reasignacién masiva de bienes
en el Sistema de Bienes e Inventarios eSBYE, mediante pantalla y a través
de la carga y validacion de archivo. Dichos procesos permitiran a la entidad
realizar la actualizacion de Custodio, Bodega y Ubicacion de los Bienes de
larga duracion y Control administrativo en estado Aprobado, Habilitado y
Contabilizado en la herramienta.

Al encontrarse el Ajuste por Asignacion — Reasignacion de Bienes realizado
mediante pantalla en estado APROBADO, el sistema efectuara la
actualizacion de Custodio, Bodega y Ubicacién de los Bienes detallados en
el ajuste.

Al encontrarse el archivo de carga de Asignacion — Reasignacién Masiva
de Bienes en estado VALIDADO, la nueva informacion se visualizara en las
caracteristicas del bien, asi como en los diferentes reportes del sistema en
los cuales se presenta esta informacion.

2. PROCEDIMIENTO

El usuario ingresara al Sistema de Bienes e Inventarios, con su Usuario y
Contrasefia, como se muestra.

Datos del Usuario

Usuario: USR9500

Ingresar
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El usuario ingresa a la opcion de Asignacion - Reasignacion de Bienes,
para lo cual ingresa a la Ruta: Bienes - Ajustes - Asignar/Reasignar Bienes
- Masivo

Bienes PUIEIENLS

Ingreso de Bienes
Ajustes

Depreciacién Generacion de Ajustes

s B Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Reportes Modificacion de Caracteristicas Variables

Validacion de Ajustes por Modificacion de Caractenisticas

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Posteriormente, en la pantalla se mostrara la UDAF, el usuario desplegara
el botén (+) ubicado a la izquierda y seleccionard la EOD, en la cual
transaccionara.

= 070 - ENTIDAD 70-0-0

@ 1004 - ENTIDAD 70-1004-0

El Sistema presenta la pantalla "Asignar/Reasignar Bienes - Masivo", en su
parte superior muestra el menu con las opciones que a continuacion se
detallan.

BYE - Bienes
Pijustes - Asignar / Reasiqnar Bienes - Masivo - Asignar | Reasignar Bienes - Masivo

Ejercicio Actual 2024 |@ @ @ @ @ @ 6 o
Q 1)
Institucién 070 - 1004 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0, ENTIDAD 70-1004-0

Sel Mo Traspaso No Identif. Custodio Actual No Identif, Custodio a Asignar Codigo Bien Inicio Codigo Bien Fin Descripcion Fecha Aprobado Usuario Aprobo  Estado

1

Asignacion - Reasignacion mediante archivo plano

Crear

Modificar
Marcar con error
&' Consultar

Generar detalle

Q00O ® D

Asignar/Reasignar
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Q Consultar todos los registros

2.1 Asignacion/Reasignacion mediante archivo plano

El Sistema permite realizar la Asignacion/Reasignacion masiva de bienes
mediante carga y validacion de archivo plano, sin que previamente se requiera la
creacion de una cabecera, es decir, el usuario para realizar el procedimiento de
reasignacion de bienes institucionales a un nuevo custodio y/o bodega y/o
ubicacién a través de archivo plano lo cargara directamente, como se indica a
continuacion:

El sistema presenta la pantalla “Asignar/Reasignar Bienes — Masivo”, donde se
muestra el menu, en este se visualiza el nuevo boton “Matriz de Carga”, el usuario
lo presiona.

hYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Ejercicio Actual 2024
i 200000
Institucion 070 - 1004 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0, ENTIDAD 70-1004-0

El sistema presenta la pantalla "Matriz de Carga", en donde se presenta el Menu
con las opciones que se muestran en pantalla.

BYE - Bienes
(Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Matriz de carga
Ejercicio Actual 2024
T : ®000000
Institucion 070 - 1064 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1064-0

IDCarga Usuario que Cargd  FechadeCarga ~ Usuario que procesé = Fecha de Proceso  Usuario que marcd con Error  Fecha que marcd con Error  Estado del archivo

o @ Cargar archivo; permite cargar archivo en formato CSV
(Delimitado por comas)

o @ Procesar archivo, permite aplicar validaciones de
consistencia de informacion.

o @ Consultar novedades, permite consultar novedades
presentadas en la carga de archivo en estado CARGADO
CON NOVEDADES.

o @ Marcar como errado, permite marcar como errado a las
cargas de archivo en estado “Cargado” y “Cargado con
Novedades”.
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¢
o @ Consultar Registros, Permite consultar los registros
generados en la Carga de archivo, mostrandose la
informacion de ID_LINEA y LINEA DE DATOS.
o 0 Nivel anterior, permite subir de nivel a la pantalla donde
se muestra el menu principal

".’ . . .
o Consultar todos los registros, permite actualizar
informacion de pantalla.

2.1.1 Carga de Archivo

El usuario realiza la carga de archivo para el proceso de asignacion/
reasignacion masiva de bienes, presionando el botén: “Cargar
Archivo” el sistema mostrara la pantalla con los siguientes campos:

e Ejercicio.- En este campo el sistema presentara el ejercicio
vigente.

e Entidad, Unidad Ejecutora, Unidad Desconcentrada.-
Corresponde al coédigo de entidad que esta realizando la
carga de archivo. Debajo de este campo se mostrara en
nombre de la entidad.

e Archivo a subir.- Al presionar el botén “Seleccionar archivo”,
este corresponde al archivo a cargar en formato CSV
(delimitado por comas).

BYE - Bienes
ijustes - Asignar | Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Matriz de carga

al 2024
- RePe00
ucion 070 - 1004 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1004-0

El Sistema presenta la pantalla “Matriz de Carga”, el funcionario presiona
Seleccionar archivo:

Matriz de Carga

Entidad: —
RESIDENCIA DE LA REPL

Archivo asubir: | Seleccionar archivo | Ning
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Y selecciona el archivo en formato CSV (delimitado por comas), presiona el boton
“Abrir”:

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024

70 1064 0
ENTIDAD 70-1064-0

Archivo a subir: Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado

Abrir x
@

A | < Pruebas funcionales eSBy.. > Bitacora 43561 CUS-BVE-BIE-002-0037 v o Buscar en Biticora 45561 CU..

Organizar = Nueva carpeta B O @

En la pantalla “Matriz de Carga”, se presenta el nombre del archivo seleccionado
y el funcionario confirma la carga del archivo:

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024

70 1084 |0
ENTIDAD 70-1084-0

Archivo a subir: Seleccionar archivo | Traspaso asig_reasignacion Masiva 20 junio.csv

Eg

Entidad:

2.1.1.1 Formato del Archivo a cargar

El archivo a cargar tendra el formato CSV (delimitado por comas),
compuesto por seis columnas, sin cabecera.

El archivo contendra las siguientes columnas:

Cddigo del Bien

No. de ldentificacion del Nuevo Custodio
ID Bodega

ID Ubicacioén

Fecha inicio de Nuevo Custodio
Observaciones

ouhwnE

En el siguiente cuadro, constan las columnas que componen el archivo
y las validaciones que realizara el sistema respecto a obligatoriedad,
tipo y nimero de caracteres permitidos por campo; asi como las
validaciones gue se aplicaran en el procesamiento del archivo de carga.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Republica
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Campo numérico de maximo 8 digitos.

El Sistema valida que el cédigo de bien
pertenezca a la entidad que realiza la carga del
codigo de bien mediante archivo y que el estado
del bien sea Aprobado, Habilitado y
Contabilizado.

1 Cédigo del Bien

L Campo alfanumérico de maximo 15 caracteres. El
No. de Identificacion del ) . i ] e,
2 . Sistema valida que el numero de identificacion
Nuevo Custodio . .
del nuevo custodio pertenezca a la entidad y se
encuentre en estado OCUPADO en el Distributivo.

Campo numérico de maximo 6 digitos.

El Sistema valida que el ID de Bodega corresponda
ala Entidad, la clase de bodega sea de "Bienes" o
"Bienes e Inventarios", sea de ultimo nivel y se
encuentre en estado Activo.

Campo alfanumérico de méximo 12 digitos.

El Sistema valida que el ID de Ubicacién
corresponda al ID de Bodega ingresado en la
columna 3.

5 Fecha de inicio Nuevo Campo con formato de fecha dd/mm/aaaa

6 Observaciones Campo alfanumérico de maximo 250 caracteres.

3 ID Bodega Nuevo

4 ID Ubicacion Nuevo

Nota: El registro de informacién es obligatorio, para todos los campos.

Para el ejemplo, se muestra el Formato de la Matriz de Carga para Asignacion
Reasignacién — Bienes masivo

MNo. de

- . A . _ .. |Fecha de inicio .
Cédigo del Bien Identificacidn ID Bodega (1D Ubicacidn . Observaciones
. nueve custodio
MNuevo Custodio

25752281 1713572210 33 124578 01/07/2024|validacion pruebas actualizacion Bodegas.

2.1.1.2 Informacién que consta en la seccion informativa de la
Pantalla

En la seccion de registros de la pantalla, se mostraran las columnas informativas,
en orden de izquierda a derecha.

BYE - Bienes
[Ajsstas - Asignar | Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bioes - Masivo - Matriz da carga

e @RODOO0
D
Imstitucién 070 - 1064 - 0000 ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1064-0 < 2

1D Carga  Usuario que Cargd  Fecha de Carga  Usuario que procest  Fecha de Proceso | Usuario que marcd con Error | Fecha que march con Error  Estado del archivo

e Nombre del archivo
e |D. Carga

Ministerio de Economia y Finanzas
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e Usuario que cargé

e Fechade carga

e Usuario que proceso

e Fecha de proceso

e Usuario que marcé con error

e Fecha de marca con error

e Estado del archivo: En la que se mostraran los estados

CARGADO, CARGADO CON NOVEDADES, ERRADO o
VALIDADO.

Al cargarse el archivo, el sistema presentara en pantalla la linea de registro
en la que se muestra el Nombre del archivo, ID Carga (generado de manera
secuencial por el sistema), Usuario que Cargd, fecha de carga y el estado
del Archivo “CARGADQO”, como se muestra en pantalla.

BYE - Bienes
Rjustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masho - Asignac / Reasignar Bisnes - Masive - Matriz de carga

Sy ACODR00Q
Tnstituckén 070 1064 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1064-0 < - -

ID Carga  Usmario que Cargé  Fecha de Carga  Usuarko que procesé  Fecha de Proceso  Usuario que march con Error  Fecha que march con Error Estado del archivo
TRASTASO ASIG_REASIGNACION MASIVA 22 JUNIO.CSV 22| usksss | 20081224 161811 CARGADD

2.1.2 Procesar archivo

El funcionario responsable de la carga, procesa el archivo cargado, para lo
cual, el funcionario seleccionara al archivo cargado y presionara el boton
“Procesar archivo”.

BYE - Bienes

A - ASnat | Roasignnr Ehaned « Mativg - Abignar | Roasignr Bieons - Mawws - Mok da cop

Ejeroicis Actusl 0N
®000000
Tnstiecke 070+ 1084 + 0000 - ENTIDAD 200, ENTIDAD 10 10640 a_dh 4h 4

10 Carge  Uswario que Cargd  Fecha de Carga  Uswario que peocesd  Techa de Proceso  Usuario que marcd con Error  Fecha que march con Ermor — Estado del archivo
@ TRASIAS0 K333 RIASIORACION MASIYA 30 NAO.COY 1 0030 ety A0

El sistema presenta la pantalla “Procesar Archivo”, en la que se confirmara
el procesamiento del archivo.

Matriz de Carga - Procesar Archivo

Ministerio de Economia y Finanzas 10
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Operacion Exitosa

El archivo TRASPASO ASIG_REASIGNACION MASIVA 20 JUNIO.CSV
ha sido procesado. Revise el Estado del Archivo

El sistema presentara el estado del archivo en estado “VALIDADO”, en
caso de que el archivo cumpla con lo indicado en el cuadro 1.

Nombrede Archivo 10Carga Ustaro que Can Fech de Carga Ui queprocsdFecha de Proceso Usuri que e on e Fecha que marcd conErvor Eado el achivo

@‘WJ&PLSOAS!G_R&ASIGWW WASVA 20 UK Y !4iUSR969B 260 16268 ‘USW ‘20/06/2026 ) ‘VAUMDO

2.1.3 Consultar Novedades

El Sistema, al identificar errores de validacion del archivo, presentara el archivo
en estado “CARGADO CON NOVEDADES", en este caso el usuario podra
consultar las novedades del archivo, para lo cual presionard el botén
“Consultar Novedades”.

BYE - Blenes

Ajustos - Asignac / Reasignar Blenes - Mashvo - Asignar / Reasignar Bleoes - Mashvo - Matrz e carga

Ejercicio Actual 2024 @ @ O @ @ o o
o 0 0
Instituckén 070 < 1064 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1064-0 AL A A A

Sel  Nombre de Archivo 1D Carga  Usuario que Cargd Fecha de Carga Usuario que procesd Fecha de Proceso Usuario que march con Error Fecha que march con Error Estado del archivo
(@) | PRUBA_NACTIVO.CEV 0 | vsaase 1HOU2024 2657 USRINO 10K 907113 | CAL3ADO COM NOVEDADES

En la pantalla “Visualizacion de Registros con errores”, el Sistema
presentara los errores encontrados por linea de registro, en donde se
presentaran:

e # de linea: corresponde al niumero de fila en donde se
presenta el error.

e Datos del archivo: corresponde al detalle de informacién por
linea cargada, separada por comas.

e Novedades encontradas: corresponde al mensaje de error
por cada linea cargada con error.

BYE - Bienes
justes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar | Reasignar Bienes - Masivo - Matriz de carga - Visualizacion de Registros con Emores
Ejercicio Actual 2024
Institucion 070 - 1054- 0000 - ENTIDAD 70-0-0, ENTIDAD 70-1064-0 o @

Nombre de Archive PRUEBA_INACTIVO.CSV

1| 25752281,0604101394,33, 105353,01/07/2024, Custodin en estado OCUPADO N. Bodega BIENES. Ubic. INACTIVA E1ID Ubicackin 105253 s= encuentra INACTIVO, Por favor revise la Mabiz y carrija.
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Nota: El sistema permitira cargar un nuevo archivo o archivo corregido con
igual nombre a uno ya existente y lo reemplazara, siempre y cuando el
estado de este sea “CARGADO” o “CARGADO CON NOVEDADES”.

2.1.3.1 Correccion del archivo

El funcionario responsable del proceso realizara las correcciones de las
novedades presentadas en la linea de registro, siendo recomendable que
estos cambios se realicen el archivo con formato Excel para convertirlo en
CSV (delimitado por comas), y proceder a cargarlo. El usuario presionara
nuevamente clic en el icono “Procesar Archivo” y el sistema cambiara el
estado del archivo a “VALIDADO”.

2.1.4 Marcar como errado

De requerirse marcar como errado al archivo cargado, el funcionario
responsable del proceso de carga del archivo de asignacion y reasignacion
masiva de bienes seleccionara id de carga y presionara el boton “Marcar
como errado”. El sistema actualizara el estado de la carga a “ERRADO”,
si el estado del archivo es:

e CARGADO,
e CARGADO CON NOVEDADES

2.1.5 Consulta de registros

El usuario podra consultar los registros cargados mediante archivo en
estado “Validado”, para lo cual seleccionara el ID de carga y presionara el
boton “Consultar registros”

BYE - Bienes

Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Matriz de carga

Ejercicio Actual 2024
ARe0RCA0
Institucién 070 - 1064 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0,, ENTIDAD 70-1064-0 T e

ID Carga  Usuario que Cargé  Fecha de Carga  Usuario que proces6  Fecha de Proceso  Usuario que marcé con Error  Fecha que marc con Error | Estado del archivo

® lﬂusnsc ASIG_REASIGNACION MASIVA 20 JUNIO.CSV. 24 UsRs698 20/06/2024 16:26:35 | USR3698 20/06/2024 16126145 | VALIDADO.

En la pantalla “Consultar registros”, el sistema presentara la informacién de
la carga realizada en formato CSV (Delimitado por comas), en donde se
muestran los datos del archivo validado por linea de registro,

o s ; . 12
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presentandose los cambios de Custodio y/o Bodega y/o Ubicacion, segun
los datos ingresados por el usuario.

BYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Matriz de carga - Consultar Registros

Ejercicio Actual 2024 {

Institucion 070 - 1064 - 0000 - ENTIDAD 70-0-0 , ENTIDAD 70-1064-0 } 0 @
Nombre de Archivo TRASPASO ASIG_REASIGNACION MASIVA 20 JUNIO.CSV |
# de Linea Datos del Archivo

1 ‘ 25752282,1103417448,8,71531,31/7/2024 Actualizacién custodic bodega de acuerde a Informe 20_06_2024.

2| 25752284,1104899735,33,105354,31/7/2024 Actualizacién custodio bodega de acuerdo a Informe 20_06_2024.

3 ‘ 25752286,1103417448,8,71531,31/7/2024 Actualizacidn custodio bodega de acuerdo a Informe 20_06_2024,

4| 25752287,1104899735,33,105344,31/7/2024 Actualizacién custodio bodega de acuerdo a Informe 20_06_2024.

| 25752209 1004174887152, 72024 Acnactn et bdag o scarl 8 e 2006 2024,

Nota: El sistema actualizara la informacion de las caracteristicas
especificas de los bienes que constan en el archivo de carga en estado
“Validado”, para lo cual, una vez validado el archivo de carga, el sistema
aplicara los cambios de Custodio, Bodega y Ubicacion en cada uno de los
bienes detallados en el archivo de carga en formato CSV, realizando la
actualizacion de estas caracteristicas especificas y guardandolas en el
historial de cada bien, la informacién actualizada se mostrara en la
reporteria del sistema.

Si la informacién cumple con las condiciones sefialadas en el Cuadro 1, del
numeral 2.1.1.1, de este manual, el sistema actualizara el Custodio, bodega
y Ubicacion.

2.15.1 El sistema realizara las actualizaciones de Custodio, bodega
y ubicacion, conforme a las siguientes consideraciones:

1. Para el registro de Fecha de inicio de asignacion del nuevo
custodio, el sistema realizara la actualizacion de asignacion
del nuevo custodio, asi como la actualizacion de la fecha de
finalizacién de la custodia anterior.

2. Lafecha de inicio del nuevo custodio no podra superar el 31
de diciembre el Ejercicio Fiscal del afio en curso.

3. En el caso de que la fecha de inicio del nuevo custodio
cargada a traves del archivo plano sea menor a la fecha inicio
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del custodio actual, el sistema no realizara la actualizacion
de fechas.

2.1.6 Nivel anterior

El botén “Nivel Anterior” permite al funcionario responsable del proceso
de carga, regresar a la pantalla principal, para lo cual presionara el boton
para volver a la pantalla Asignar / Reasignar Bienes — Masivo.

2.1.7 Consultar todos los registros

El boton “Consultar todos los registros” permite al funcionario visualizar
todos los ajustes que se encuentran en la pantalla principal, actualizando
la informacién de pantalla para la aplicacion de filtros.

2.2 Asignacion/Reasignacion de bienes mediante pantalla

El usuario con la finalidad de realizar la Asignacion - Reasignacion de
Bienes a través de pantalla, ingresa a la Ruta: Bienes - Ajustes -
Asignar/Reasignar Bienes — Masivo.

Bienes PUIELIENT

Ingreso de Bienes

Depreciacidn Generacion de Ajustes

s B Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Modificacion de Caracteristicas Vanables

Reportes
Validacion de Ajustes por Modificacion de Caracteristicas

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Posteriormente, en la pantalla se mostrara la UDAF, el usuario desplegara
el boton (+) ubicado a la izquierda y seleccionara la EOD, en la cual
transaccionara.

= 130 - ENTIDAD 130-0-0

B 5399 - ENTIDAD 120-9959-0
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El Sistema presenta la pantalla “Asignar/Reasignar Bienes — Masivo” en su
parte superior muestra el menu con las opciones que permiten al usuario
realizar las asignaciones- reasignaciones de Bienes mediante pantalla, que
se muestran en captura de pantalla y que se detallan a continuacion.

BYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Ejercicio Actual 2024 ®|® @ @ @ @ @ 0
# Q
Institucion ~ 130- 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

BYE - Bienes
IAjustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo
80000000
Q Q
Institucion 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

— No Identi. Custodio No Identif. Custodio a Codigo Bien  Codigo Bien
Actual Asignar Inicio Fin

Traspaso

En la seccion informativa de la pantalla "Asignar / Reasignar Bienes - Masivo", se
presentan los campos descritos en el cuadro. El Sistema mostrara la informacion de los
ajustes efectuados por asignacién-reasignacion por pantalla.

Sel El campo permite seleccionar el registro de asignacion reasignacion de bienes.

El sistema presenta el nimero de Ajuste por traspaso / asignacion - reasignacion
No. Traspaso masivo asignado por el sistema.
No. Identif. Custodio  |En el campo se presenta la identificacion del Custodio actual de bienes a ser
Actual asignados/reasignados.
No. Identif. Custodioa |En el campo se presenta la identificacion del Custodio que recibira bienes
Asignar asignados/reasignados del custodio actual.
Cddigo de bieninicio  |En el campo se presenta el codigo de bien inicio del rango de bienes a asignar.
Cadigo de bien fin En el campo se presenta el codigo de bien final del rango de bienes a asignar.
Descripcion En el campo se muestra la descripcion ingresada por el usuario.

En el campo se presenta la fecha de aprobacidn del ajuste de asignacion -
Fecha Aprobado reasignacion de bienes.

En el campo se presenta el usuario que aprobo el ajuste de asignacion - reasignacion
Usuario Aprob6 de bienes.

En el campo se muestra el estado del Ajuste por Asignacion de Bien, siendo estos
Estado REGISTRADO, GENERADO, APROBADO, ERRADO.

2.2.1 Crear

El usuario ubicado en la pantalla Asignar/Reasignar Bienes- Masivo presiona el

botén @ “Crear”.
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BYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

— @@ @ @ @ 9 o
Q Q)
130-9999-0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Institucién

Sel  No Traspaso No Identif. Custodio Actual No Identif. Custodio a Asignar Cddigo Bien Inicio (Codigo Bien Fin Descripcion Fecha Aprobado Usuario Aprobo Estado

1

El Sistema presenta la pantalla "Asignar/Reasignar Bienes - Masivo - Crear", en
la que se presentan los campos, el los que el usuario ingresara informacién de
acuerdo a la descripcién del Cuadro.

ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Crear
Ejercicio: urt)
Institucin Receptora: 13099990000 | ENTIDAD 130-98984
1 de Traspasar ‘
Fecha el Creacion: ‘lgmmﬂzi (dd/mm/aaaa)
CUSTODIO ACTUAL DE LOS BIENES
l\’l!l‘m de lflu?ﬁci:ﬂn \ U
Cargo: I
FILTROS DE BIENES
Tipo de Bien: | Elja una Opcn v Tipo Registro de Bien: < E4j3 yna Qgoon > v/
Bodega: < Flja una Opcion > v
Ubicacién: | Elja una O > v
Cadigo Ben Desde: Codigo Bien Hasta:
CUSTODIOA ASIGNAR / REASICNAR LOS BIENES
Nimero de Identificacion
del Custodio a Asignar: l U
Carge:
Bodegi: < Elfa una Qpeion —> v
Ubicacin: <~ Elfa Una Opoign > v
Observaciones:
Yo
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Ejercicio

Se presentara el ejercicio fiscal vigente.

Institucién Receptora

Se presentara el Cédigo y nombre de la Entidad

No. de Traspaso

Se mostraréd el No. de traspaso asignado por el Sistema.

Fechade Creacion

Se mostraréa la Fecha en que se registra la asignacion/reasignacion
de bienes por el usuario.

CUSTODIO ACTUAL DE
BIENES

Seccion en la que se registrara informaciéin del CUSTODIO actual
de Bienes a asignar

Ndmero de Identificacion del
Custodio Actual

Se ingresa o selecciona el No. de identificacion del funcionario que
actualmente tiene asignado el bien a reasignar.

Cargo

Se presentara el Cargo, en caso de que el funcionario se encuentre
en estado ocupado en el distributivo.

FILTROS DE BIENES

Seccion en la que se registrara informaciéin del CUSTODIO que
recibird la asignacion de los Bienes

Tipo de Bien

Se presentard el listado de tipos de bienes que registra la Entidad,
del que la entidad seleccionara el que corresponda a los bienes a
traspasar.

Tipo Registro de Bien

Se presentaran : Larga Duracion o Control Administrativo, el
funcionario seleccionara una opcion.

Se mostraran las bodegas de ultimo nivel habilitadas, la entidad

Bodega seleccionard una.
Se mostraran las ubicaciones de bodegas habilitadas, la entidad
Ubicacion seleccionara una ubicacion.

Cdbdigo bien desde

Se ingresaré el Codigo inicio del rango de bienes a
asignar/reasignar.

Cédigo bien Hasta

Se ingresaré el Codigo fin del rango de bienes a asignar/reasignar.

CUSTODIO A
ASIGNAR/REASIGNAR LOS
BIENES

Seccion en la que se registrara informacion CUSTODIO al que se
reasignan los bienes

Numero de Identificacion del
Custodio a Asignar

Se ingresa o selecciona el No. de identificacion del funcionario que
actualmente tiene asignado el bien a reasignar.

Se presentara el Cargo, en caso de que el funcionario se encuentre

Cargo en estado ocupado en el distributivo.

Se mostraran las bodegas de ultimo nivel habilitadas, la entidad
Bodega seleccionard una.

Se mostraran las ubicaciones de bodegas habilitadas, la entidad
Ubicacion seleccionara una ubicacion.

Observaciones

Se ingresaran las observaciones de la asignacién/reasignacion de
bienes realizada.
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Al llenarse todos los campos de la pantalla por el usuario, presionara el botén
Crear.

ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Crear
Institucion Receptora: 130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
Ne de Traspasa: [ ]
Fecha del Creacién: [05/08/2024 J(ddjmm/azas)
‘CUSTODIO ACTUAL DE LOS BIENES
1722784085 ‘NGMEFE 1722784085 :
SERVIDOR PUBLICO 4
FILTROS DE BIENES
Tipo de Bien: 02-MUEBLES ~ Tipa Registro de Bien: Larga Duracién v
Bodega: 005-BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL v
Ubicacién: 70506 - SUBSECRETARIA FINANCIA. PUBLICO v
Codigo Bien Desde: I | Gidigo Bian Hasts: . 1stesdm]
CUSTODIO A ASTGHAR / REASIGNAR LOS BIENES
(m{.:.;'é'"%::m 1725061871 [NOMBRE 1725061671 [
corger NIVEL 1
Badega: 002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ hd
Ubicacidn: 56447 - BODEGA PARQUEADERQ hd
- [rsignacion de bisnes, segin requerimiento del funcionario NOMBRE 1722784025 ] I

El sistema presenta en la seccién informativa de la pantalla el nimero de
Asignacién/Reasignacién en estado REGISTRADO.

hYE - Bienes
justes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Ejercicio Actual 2024 @ @ @ @ @ @ e o
Q 1)
Intitucidn 130 - 9999~ 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

Sel NoTraspaso Mo Identi, Custodio Actual  No Identf Custodio a Asignar ~ Cdigo Bien Inicio  Codigo Bien Fin

0l 18 s st [ s L ————— s
|

2.2.2 Modificar

El sistema permite al usuario realizar modificaciones en el Ajuste de
Asignacién/Reasignacion de Bienes - Masivo, tendiendo la posibilidad de realizar
cambios en los campos que se presentan como editables. La modificacion se
aplica para las asignaciones en estado REGISTRADO.

Para lo cual seleccionara el Niamero de asignacion/Reasignacion y presionard el

boton @ “Modificar”.

BYE - Bienes
justes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masvo.

Ejercicio Actual 2024

OO
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ e@@ @

Sel Mo Traspaso  No Identif. Custodio Actual No Identif. Custodio a Asignar Codigo Bien Inicio  Codigo Bien Fin

® | 148 | 1722788098 1725061871 708413 | 1816582 1722784088, REGISTRADO

Para el ejemplo se modifica el campo de observaciones.

Al finalizar la pantalla, se presiona el boton MODIFICAR.
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ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Modificar
Eercicios 2024
Institucién Receptorar 130-9999-0000 ENTIDAD 130-9999-0
W de Traspasar 148
Facha dal Crassbini 0510812028 e
CUSTODIO ACTUAL DE LS BIENES
Nimero de
Uentiicacondel 1722784095 | NOMERE 17227640% =
Custodio Actual:
Cargo: |SERVII]DR PUBLICO 4
FILTROS D BIENES
Tipo de Bien: [02:MUEBLES v Tipo Registro de Bien: | Larga Duracién |
Sendegs [005-BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL v
Ubicacién: 70506 - SUBSECRETARIA FINANCIA. PUBLICO |
Cadigo Bien Desda: | 7105413 Cadigo Bien Hasta: 16165482 |
CUSTODIO A ASIGNAR / REASIGNAR LOS BIENES
Nimero de
Lduntiicacin dol [ 1725061871 |[NOMBRE 1725061671 [
Cuntodio s Asignar:
Carges [NIVEL J
Bodega 002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ v
ublcaciém 56447 - BODEGA PARQUEADERQ v
Asignacion de blenes, segin requerimiento del funcionaric NOMBRE 172275409RRNIN AT AT LINIIMD COM TIRETH |
Observaciones:
=R
2¢

El sistema muestra la Asignacién/Reasignacion con la Descripcion modificada.

BYE - Bienes
|Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

e 0000000
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 L *

Sel NoTraspaso No Identif. Custodio Actual ~No Identif. Custodio a Asignar  Cédigo Bien Inicio Cédigo Bien Fin

Fecha Aprobado = Usuario Aprobo  Estado

2.2.3 Marcar con error

El sistema permite al usuario Marcar como errado al Ajuste de
Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo.

Para lo cual seleccionara el Niomero de asignacion/Reasignacion y presionara el
boton “Marcar con error”.

Se podran marcar como errados a las asignaciones que encuentren en estado
REGISTRADO o GENERADO.

BYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

1 2024
E’el:::n:::. 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 @ @ @ @ @ 6 @

Sel  No Traspaso No Identif. Custodio Actual No Identif. Custodio a Asignar ipCi Fecha Aprobado  Usuario Aprobo

® 147 | 1712793952 1712503539 4683 7541643 | PARA ASIGNAR BIENES AL FUNCIONARIO 1712503539 REGISTRADO

Al finalizar la pantalla, se presiona el botén “Marcar con error”.
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ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Marcar Error
Ejercicio: 2024,
Institucicn Receptora: 130-9999-0000 ENTIDAD 130-9399-0

N* de Traspaso: 147

Facha del Creacicn: 20112024 (id/men/3a33)
Fecha de Ermado: 051082024 (dd/mm/asaa)

CUSTODIO ACTUAL DE LOS BIENES

= [ NOMBRE 1712795952

Cargor NIVELD

FILTROS DE BIENES
Tipa de Bien: v Tipo Registra de Bien: v
Bodega: EGANUEVAF MA GUBERNAMENTA
Ubicacién:

Codigo Bien Desde: 64663 Cédigo Bien Hasta: T541645

CUSTODIO A ASIGNAR | REASIGNAR LOS BIENES
s el 1712503530 NOWERE 1712503530
Cargor SERVIDOR PUBLICO 5
. P ——
Ubicacitn: 499 - BANCO MUNDIAL
PARA ASIGNAR BTENES AL FUICIONAALO 1712503539

Observacianes:

El ajuste por asignacion- reasignacion se presentara en estado “Errado”.

[BYE - Bienes
Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Ejercicio Actual 2024
Institucién 130 - 9999 -0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

eoeeeedo

Sel  No Traspaso No Identif. Custodio Actual No Identif. Custodio a Asignar Codigo Bien Inicio Codigo Bien Fin ipCi Fecha Aprobado Usuario Aprobo  Estado
o 17| 712795952 1712503525 ssse3 731643 | pAta ASIGNAR BiENES AL [enaso0 |

2.2.4 Consultar

El sistema permite al wusuario Consultar la cabecera de Ajuste de
Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo creado por pantalla.

Para lo cual seleccionara el NUmero de asignacién/Reasignacion y presionara el

¢
botén @ “Consultar”.

BYE - Bienes
byustes - Asignar / Ressignar Bienes - Masivo - Asgnar / Reasignar Bienes - Masvo

Eercicio Actual 2024
Institucién 130 - §999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9959-0

®0000e00

Fecha Aprobado  Usuario Aprobo  Estado

Sel Mo Traspaso No Identf. Custodio Actual  No Identif. Custodio a Asignar Codigo Bien Inicio  Codigo Bien Fin

ol 148 | 1722704085 1723061871 7105413 | i _con aceptacién de ax parses.

El sistema presenta la pantalla de Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo a
modo de consulta.

Al finalizar la pantalla el usuario presionara el boton “Salir”.
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ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Consultar
Ejercicio: 2024
Institucién Receptora: 130-9999-0000  [ENTIDAD 130-9999-0
W1 de Traspases 148
Fecha del Creacién: 0510872024 (dd/mm/aaaa)
(CUSTODIO ACTUAL DE LOS BIENES
Nismero de Identificacion —
o Comotte Ak 1722784085, NOMBRE 1722784095
Cargo: SERVIDOR PUBLICO 4
FILTROS DE BIENES
Tipo de Bien: v Tipo Registro de Bien: aIga v
Bodega: v
Ubicacion: E RETAR NAN E v
Cédigo Bien Desde: 7105413 Cidigo Bien Hasta: 16165482
CUSTODIO A ASIGNAR / REASIGNAR LOS BIENES.
M de Identificacién . 5oznz 0o 7506187
el Custodio s Askgnars 725061671 NOMBRE 1725061871
Cargo: NIVEL 1
Bodega: v
Ubicacién: v
Asignacién de bienes, segin requerimiento del funcionario NOMBRE 17227 de las partes
Observaciones:
o
&

2.2.5 Generar detalle

Al encontrarse el Ajuste de Asignacién/Reasignacién de Bienes — Masivo en
estado REGISTRADO, el usuario generara el detalle de bienes a ser reasignados.

Para lo cual seleccionara el numero de Asignacién/Reasignacion y presionara el

botén @ “Generar Detalle”.

BYE - Bienes
[ Ajustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

| Ejercicio Actual 2024
i6n  130-9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

@00000ee

No Identif. Custodio No Identif. Custodio a Codigo Bien  Codigo Bien
Actual Asignar Inicio Fin

® oy pe— [E— Tosess| sesesees | foacen

El sistema presenta la pantalla de Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo —

Generar Detalle, en la que el usuario presionara el botén “Ver Detalle”.

ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Generar Detalle
ercci: ]
Instacin Recepors: TS0 |ENTIDAD 1309080

W de Traspase: 142
Fecha del Creacion:
Fecha de Generado:

{ddfmemaaza)

dd/mmzaa)

CUSTODID ACTUAL BE LOS BIENES
Mimero de Identificacion
del Custodio Achial:

Carge: s

NOMBRE 1722784095

IDOR PUBLICO 4

FILTADS DE BIENES
Tipo de Bien: v Tipo Ragistro de Bien: Larga Duracion v
Badega:

Ubicacie:

Codigo Bien Desde: TI0413) Codigo Bien Hasta: 16185482

CUSTODIO A ASIGNAR | REASIGNAR LOS BIENES

Nimero de Westibcacin 17ococ v

del Cusindio a Asignar: Jil NOMBRE 1725061871

Carge:
Bedega: v
Ubicaciim: v

el funcionario NMIRE 172278498 _con aceptaridn de las partes.

Observaciones:

BIENES A ASIGNAR | REASIGHAR

Ver Detall Genarar Defale

™
v
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El sistema presentara los cédigos de bienes que van a ser reasignados, de
acuerdo con la informacion que se colocd en la cabecera del Ajuste de
Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo por pantalla.

El funcionario seleccionara los cédigos que se reasignaran y presionara el botén
“Generar Detalle”.

Al finalizar la pantalla el usuario presionara el botén “Salir”.

ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Generar Detalle

NOMERE 1725061571

sel No No Identif. Custodio No Identif. Custodio a Codigo Bien  Codigo Bien
Traspaso Actual Asignar Inicio

én de bi i requeimi onar 172278403 jn e

(O}

148 | 1722784035 1725051871 7105413 | 16165482 ‘ partas

2.2.6 Asignar/Reasignar

Al encontrarse el Ajuste de Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo en
estado GENERADO, el usuario asignara los bienes generados.

Para lo cual seleccionara el niumero de Asignacion/Reasignacion y presionara el

boton @ “Asignar/Reasignar”.

BYE - Bienes
Juustes - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

— e0e00690

Q Q
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0
No Identif. Custodio a CodigoBien  Codigo Bien
& o !
| nsore et iin de las. |
® ‘ 148 | 1722784095 1725081871 piosess 16165482 : il AT2ET0N |cenens0

El sistema presenta la pantalla de Asignacion/Reasignacion de Bienes — Masivo —
Traspasar Bienes, en esta el usuario presionara el botén “Asignar/Reasignar”.
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ASIGNAR / REASIGNAR BIENES - MASIVO - Traspasar Bienes

00 ENTIDAD 130-9999-0

(dd/mm/aasa)
()

‘CUSTODIO ACTUAL DE LOS BIENES

FILTROS DE BIENES

Tipo Registro da Bien

El ajuste por asignacion- reasignacion se presentara en estado “APROBADO”.

Al encontrarse en estado Aprobado el Ajuste de Asignacion de bienes, el sistema
realizara la actualizacion de la tenencia o custodio de los bienes, Bodega y
ubicacién, de acuerdo a la informacion registrada en la cabecera del Ajuste por
asignacion- reasignacion de bienes Masivo realizada por pantalla.

BYE - Bienes
[Ajustes - Asignar | Reasignar Bienes - Masivo - Asignar / Reasignar Bienes - Masivo
Ejercicio Actual 2024 @ @ @ @ @ @ 9 o
Q !

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

sel No No Identif. Custodio No Identif. Custodio a Codigo Bien Codigo Bien
raspaso Actusal ‘Asignar Inido Fin
' 7
148 | 1722704055 1725061871 7108413 | 16165482 ‘:::_‘“" S AzBi0 os/08/2024  |usReso0 A9R0BADO

2.2.7 Consultar todos los registros
El sistema permite actualizar la informaciéon de la pantalla Asignar/Reasignar
Bienes — Masivo, con la finalidad de aplicar filtros de consulta por parte del usuario,

para lo cual el funcionario presionara el botén @ “Consultar todos los registros”

2.2.8 Reporte Acta de Traspaso Masivo de Bienes

El Sistema dispone del Reporte por Acta de Traspaso Masivo de Bienes, para lo
cual el usuario accedera a la Ruta: Bienes - Reportes - Acta de Traspaso Masivo
de Bienes
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Posteriormente, en la pantalla se mostrara la UDAF, el usuario desplegara
el boton (+) ubicado a la izquierda y seleccionara la EOD, en la cual
transaccionara.

=l 130 - ENTIDAD 130-0-0

| B 53%3 - ENTIDAD 130-333%-0 I

En la pantalla Acta Traspaso Masivo Bienes — Imprimir, el usuario ingresara en los
campos Numero inicio y Numero fin los nimeros de ajustes por asignacion —
reasignacion de bienes a imprimir; e ingresara la fecha inicio y fecha fin en la que
se registraron los ajustes.

Seleccionara el formato del Reporte PDF.

Finalmente, presionara el botén “Continuar’.

At de Traspesn Masivode Benes - Igriir. t._
Valores de los Parimetres.
BRI o
]
ez
ILAD DESCINCENTRADN iy
NIWERD INICID H Obmd
NINERD IR ] Osmincor
FECHAICIO ] O i 03 ]
FECHAFIN
usaz
Egresdien
Cming

El Sistema presenta el Acta de Traspaso Masivo de Bienes, para el ejemplo la No.

148.
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REPUBLICA DEL ECUADOR

ENTIDAD 130-9939-0
ACTA DE TRASPASO MASIVO DE BIENES
No. de Traspaso 148

1725061871 - NOMBRE 1725061871
BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ

BODEGA PARQUEADERO
05/08/2024
TIPO NOMBRE BIEN SERIE
DE BIEN
EQUIPOEL UTADOR DE ESCRITORIO * 6CM3IZIWYR
T454186 6665 EQUIPO EL EFONO IP PXN13IBONMF
16165482 Larga duracion | EQUIPO ELECTRONICOICPU DBSBXGZ
ACTIVOS ASIGNADOS CANTIDAD MONTO
BIENES LARGA DURACION: 3.00 1318.26
CONTROL ADMINISTRATIVO: 0.00 0.00
TOTAL: 3.00 1318.26

Piiblico,entregan para su uso y custodia los bienes que se describen y detallan en este documento.

JADOR DE e

NIVEL 1
NOMBRE 1725081871
CUSTODIO - RECIBE

SERVIDOR PUBLICO &
UTRERAS RONQUILLO PAUL RODRIGO
ADMINISTRADOR DE BIENES

SERVIDOR PUBLICO &
NOMBRE 1722784005
CUSTODIO - ENTREGA

De conformidad con lo que determinan los articulos 8 y 41 del Reglamento General para la Administracién, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector

Declaro que he recibido los bienes institucionales que se me han asignado, por lo que me comprometo a su custodia, conservacion y devolucion de los bienes detallados.

1 a2

129.13PM
ROD&ZZS78.rdc
USRE500

3208
112280
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