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Manual de Usuario para el Ingreso de Bienes por Acta de
Entrega Recepcion en el Sistema de Bienes e Inventarios
(eSBYE)

1. INTRODUCCION

Con lafinalidad de que las Entidades que utilizan el Médulo de Bienes, del Sistema
de Bienes e Inventarios - eSBYE, puedan registrar los ingresos de bienes, se pone
a disposicion el instructivo que servira de guia para el registro de actas entrega-
recepcion.

El registro de Acta Entrega — Recepcion en general, permite registrar el ingreso
de bienes a la entidad por conceptos como: compras, donaciones, traspasos,
incorporacion, entre otros. Se recomienda siempre iniciar el proceso de recepcion
fisica (y posterior devengo de la obligacion) a través de esta opcion pues se
obtendra un reporte de acta, mismo que se puede utilizar para las firmas
correspondientes, como respaldo de la transaccion y anexo al tramite completo.
Debe tomarse en cuenta que el proceso comparte la tarea entre el departamento
de inventarios (almacén o bodega) y el departamento de contabilidad (financiero).

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR9500 |
Contrasefia: |“"-uu-| |
Ingresar

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazconas entre Pereira y Unién Na
Plataforma Gubernamen f

Cédigo postal:
Teléfono; +(593 2) :
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ﬁ Republica
del Ecuador

Ingrese a la ruta: Bienes / Ingreso de Bienes / Registro Acta Entrega - Recepcion:

Bienes BLVEhaie:lgles

Ingreso de Bienes

Registro Acta Entrega/Recepcion

Ajustes
Depreciacion Registro de Ingreso de Bienes
Toma Fisica

Reportes

Seleccione su entidad:

Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CEMACE
® 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

®m 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

® 104 - HOSPITAL GENERAL SAN FRANCISCO

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran los siguientes botones:

BYE - Bienes
Ingreza da Bieras  Registro Acta Eqtraga/Racepcidn Registro Acta Ertraga/Racapciin

Ejercicio Actual 2023

0002000000000 RQ

Institucifn 130 - 9990 - 0000 - ENTIDAD 12C-2-0, ENTIDAD 131-5959-0

Nao de Facha Facha Fecha Origen dal RUC No Monte Monto
=l Arta  ElRboraclén - aprobacién | Legalzacifn Ingresn Beneticiaria Degeripdtn

Tipo
Descuentos  Reglstro  Estado CON REV

Compramiso  Compra wva )
L B Bien

Tolal 0.00 0.00 0.00

Filrrna:

Crear cabecera del acta @
Detalle de bienes @
Detalle de comparecientes @

Modificar cabecera del acta @

Marcar con error @
Pre-Aprobar @

Ministerio de Economia y Finanzas
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Ingreso de Informacion Financiera Tributaria @

s W
Consulta Tributaria p“*’

Contabilizar @

Revertir Registro Contable %
Consultar registros contables %
Aprobar transaccion @

Aprobar COMPRA @

Anexos @
Legalizar Acta @

o ®
Consultar registro

Consultar todos los registros @

2.1. Crear cabecera del acta

Presione la opcion “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion.

Le mostrara por defecto algunos campos como: el ejercicio fiscal, la institucion,
fecha de elaboracion de la transaccion y numero de acta. Llene todos los campos
disponibles en la pantalla, de acuerdo con el tipo de transaccién que usted
requiera:
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Acta de Entrega Recepcion - Crear
Ejercicio 2023
i6n Recef + 130-8080-0000 ENTIDAD 130-8888-0
Fecha Flaboracion: 14/11/2023 (i mm/ aaaa) Niimers de Actaz
Bodega: f— EI'ii.a una @poén -z ™
Provincia: <oeen Elifa una Opeion w--> ~ Cant6n <eee Efija Una Opeion we-> ~
Origen del Ingreso: <= Elifa una Opcidn ---> ~ Tipo Registro Hien: <= Efija una Opeitn - ~
RUCE Homibre del Beneficiarios
Mo, de Compromiso: Certificacion Presupuestaria:
Tipo de Documenta de 0 : -
Reapaido: 00 Clase do Dooumento de Respaldo: o0
Mo, de Comprobatibe: Tipo de Comprobante: <-— Elija una Opeidn —= w
Monto Comprat Monto TVA: Deduccidn: Descuento:
0.00 | 0.00 0.00 0.00
Clase de Registro: - Mo. CUR: S Monto IVA:
Descripcitng
Y
e
&)

Con las siguientes aclaraciones:

Tipo de Registro de Bien: Es una lista de valor para seleccionar Bienes de
larga duracion o Bienes de control administrativo, pero no se puede mezclar
los 2 tipos en una sola transaccion.

Si el “Origen del ingreso” seleccionado corresponde a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, y segun el niumero de RUC ingresado, se
habilitara el campo “Numero de compromiso”. Estos datos seran traidos
desde el eSIGEF unicamente si el compromiso (COM-NOR-BYE), para ese
RUC esta aprobado, caso contrario no se mostraran.

A continuacion, un ejemplo:

Bodeya:  DD3-BODEGA EDIFICID RID AMALZONAS v |
Provincia: 0700 - L ORO v Canton: 0703 - ATAIIUALPA ~|
Origen

dal | COMPRA - T'-P“B'?gﬂ,i""' Larga Duracién

faesnEeee——o—

RUC:  ULU21 ¢ /038007 nombra d¢l Beneflclario: |NOI"."II:FRI: U217 7528001

= s Uertificacion an
No. de Lompromiso: 2575 | .. Ve lplioeit: 202 Incluye Iva

: : 01
lipe de Documcnio de 06| COMPRGBAN | ES ADMIMIS | RALIVO: Clase de booumento de
Respalda: : = Respaldo: SOLICITUD DE COMPRA C DE SERVICICS
Me. de Comprobante: | 23234234 lipo de Comprobante: | EACTLIRA
Ministerio de Economia y Finanzas
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Si el “Origen del ingreso” seleccionado es diferente a una COMPRA o
COMPRA CON CONTRATO, el campo “No. De compromiso” no se
habilitard.

En el campo “Monto de Compra”, si se trata de una COMPRA o0 COMPRA
CON CONTRATO, se ingresa el valor total de la compra, sin incluir el IVA.
Los campos “Monto IVA” y “Deduccidén” se presentan deshabilitado, y se
podrén visualizar con la informacion que llene, més adelante, en el “Ingreso
de Informacion Financiera- Tributaria”.

Sies una COMPRA o COMPRA CON CONTRATO, el campo “Incluye IVA”
se activara por defecto. Se retirara el check Unicamente cuando se trate de
bienes gravados con tarifa 0%.

Al final de la pantalla se tienen los botones:
Crear ®: para confirmar la creacidén de la cabecera del acta.

Salir ®: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del proceso.

Ejemplo de la cabecera de una COMPRA o0 COMPRA CON CONTRATO:

Acta de Entrega Recepcion - Crear

Elercicio: 2023
;’;ﬂ;“é‘é’: 130-55997-0000 FNTIFIAT 130-0990-0
techa tlaboracion: 1812023 (dd fmm/aaan) Niamcro de Acta:
Budeya: | 003-BODEGA EDIFICIO RID AMAZONAS ~
Provincia: | 070D - EL ORO v Cantén: [ 0703 - ATAHUALPA ¥
O;'r:gg‘::s‘:?‘ [ComPRA “  Tipo Registro Biem: || arga Nuracén -
RUC: 0502177238001 Mombre del seneficiario: | NOMBRE 0502177238001

No. de Compramisa: | 25,’b| '] Crrtificacian Presapuestarin: 202 B incluve 1va

Tieo de Docodentede | | COMPROBANTES ADM NISTRATIVO “| SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVIC /02

Clase de Documento de

Respaldo: Respalda:
Mo. de Comprobante: 23234234 Tipo de Comprobanta: FACTURA > |
Monto Compra: Monte TVA: Deducclin: Dascusnta:
0.00 0.0 0.00
Clase de Regisiro: = M. CUR: = 'ﬁf,r::" 0.00
Lowpra dz un computads~ para realizsr Manual cz2 Usuario
Uescnpoen:
£
Ministerio de Economia y Finanzas
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Ejemplo de la cabecera de una transaccion diferente a COMPRA o COMPRA
CON CONTRATO:

Acta de Entrega Recepcién - Modificar
rerclcln: MLE3
Tnstitickén (o nenn 2 TEn nnan o
R i 130 22040 0000 ENTICAD 130 9999 0
Focha Flaboracian: 2000100005 (ddfmm/aaaa) Nimoro de Acta: 23
| echa Modificncian: | 28 112075 (el fram fanaa)
nadega:  002-BODECA DEL EDIFICIO MATRIZ v|
pravincla: 1600 - PASTAZA ~| vantan: | 1602 - MERA v|
origen = -
del  DONACION w]  1PPERAE [Contro Administrative ]
Tngrosn: :
ARUC: 1790015919001 Nombre del Benefldario: | MNOWMBRE 1720015919001 |
Al ' Certificacian
B, de Compromise; [i] DR
tipn de Documentn da 15| ACTAS DE ENTRECA-RECENCION tlase de Hocomentn de o
Rispaliu; = - Rempaldu: Actz da Fntraga - Hecapaion
No. de Comprobante: |WL56 Tipo de Comprobante:  OTROS w
Monto Compra: Monto IVA: Deducddn: Lescusnto:
12344400 C.ao .00 0.0
Ulase da Hegistro: bt Mo. Ui = MI":::_B
DOMACIGN DE UM COMPUTADOR PARA REALIZAR MAMUAL DE USUARIO
Lescripoidn:

2.2. Detalle de bienes

Seleccione la cabecera del acta requerida y presione el boton “Detalle Bienes” de
la barra de opciones:

BYE - Bienes
Ingraso de Bienes - Regiziro Acta Entrega/Recepcian - Registro Acta Entrega/Recepcidn

Ejercicio Actual 2023 @
Institucian 130 - 895999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9929-0

Detalle Dienes

Origen RUC

del S
e Beneficiario

No
Compromiso Compra

Fecha Fecha Fecha Descaineion
Elaboracién Aprobacion Legalizacién L
COMPRA DE
UN _
COMPUTADOR

CCMPRA 0502177538001 2575 2,000.00

22| 15/11/2023

Ministerio de Economia y Finanzas
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En la nueva pantalla se mostraran los siguientes botones:

BYE - Blenes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Enrega/Recepcion - Ragiatro Acta Entrega/Recapcion - Detalle Actas

Cjercicio
Aclunl 2023

Tnstitucion 130 9999 ENTIDAD 120 0 0, ENTIDAD @ @ @ @ 0 @
a0aa 130 9999 0

No dc Acta 22 - COMPRA

Id. Tipo | Nombre Cantidad Valor Valor O Valar Valor Unitario palucratal Secuencial
Bian Bien Bian Unitaric Toltal Descuente Descuento con Descuento

Sel

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Q.00
1

Crear @
Eliminar @

Aplicar Descuento @
Detalle de partidas @

Nivel Anterior

Consultar todos los registros @

2.2.1.Crear detalle del bien

Presione la opciébn CREAR para acceder a la siguiente pantalla:

Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear Bien de Larga Duracion

Tipo de Bien <-—- Elija una Opcidn --—= - |

nnsng?:::n del :”

Riemiz

valor Unitario con valor 1otal con
Descucnio: Doscucnio:

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Cantidad: Valor Unitario: Valor Total: Valor Descuento;

Llene todos los campos disponibles en la misma, en forma ordenada, de arriba
hacia abajo.

El primer filtro: “Tipo de bien” le mostrara un listado para escoger de acuerdo con
el tipo de bien que esta ingresando:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 11
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330

0/ 4C0O /500 - www.liranzas.gob.ec



Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear

Tipo de Bien

Bien:

Descripcion del
Bien:

| 02-MUEBLES v
<---- Elija una Opciodn ---->

03-VEHICULOS

04-INMUEBLES

05-BIOLOGICOS-SEMOVIENTES

Cantidad:

06-BIOLOGICOS-BOSQUES L bescu
07-ARTISTICOS-PINACOTECA

08-ARTISTICOS-ESCULTURAS

09-ARTISTICOS-ARQUEOLOGIA
10-LIBROS Y COLECCIONES
12-SEMOVIENTES B. BIOLOGICOS
14-ACUATICOS B. BIOLOGICOS
18-ACTIVOS INTANGIBLES
43-INFRAESTRUCTURA

Republica
del Ecuador

En el siguiente campo “Bien” y de acuerdo con la seleccion anterior, Se presenta
una ventana para buscar a través de filtros; en el campo “Criterio de Busqueda”
se debe ingresar el nombre del bien en medio de los dos signos de %%, se
presiona el boton “Filtrar” y se presenta una lista de bienes de los cuales se
selecciona el adecuado para el ingreso.

Presione “Aceptar” para confirmar la seleccion:

Detalle de Acta de Entrega Recepcidn - Crear Bien de Larga Duracién

Tipu de Bien

Hicn:

Descripoion del
Bien:

02-MUEBLES |
i I @ {Lista do Valores] Sistema de Gestion dc Bicnes y Bxistencias  Gocoglz C... — & >4
,_| ‘: @ esigefprbfinanzas.gob.ec/ebYE Martenimiento/General/frmlListaValoresLiS ). @

Canlidad:

9

Lista de Bienes - BLD

ICriteru:l de Busqueda:{"]”of_l(_'.ll\"lpuhh ] Filtrar |I
110100010001 - PARTES Y REFUESTOS/ABRAZADERA

110100060001 - PARTES ¥ REFUESTOS/ARC SINCRCNICO
1MO100070001 - PARTFES Y REPIHIFSTOS/ARRANCOLUIFE

I Aceptar ICancelar

Llene los demé&s campos, segun su requerimiento: descripcion del bien, Cantidad
y Valor Total. El sistema calcula automaticamente el “Valor Unitario”.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Plazaforma Guherr 3
Codigo postal: 1 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / «

7O5C7

y Unién Nac

1Y

an Financiera

o Ecuador

12



Republica
del Ecuador

Ejemplo:
Detalle de Acta de Entrega Recepcion - Crear Bien de Larga Duracién
Tipo de Bien | 02-MUEBLES pud
- [ ... [Fuo100060001
ens
|700100060001 - EQUIPG ELEGTRONICO/COMPUTAROR DE ESCRITORIO |
pesaripdon del | |[EQUIPO ELECTRONIGO/COMPUTADCR DE ESGRITORIC |
Cantidad: Valor Unitario: valor lotal: Valor Descuento: umgﬂiﬁ‘;ﬂ:!mn vaég;;:;ﬂ:g:n
H 1,000.00 2000 0.00 0.00 .00

Al final de la pantalla se tienen los botones:
Crear @: para confirmar la creacion del detalle del bien.

Salir ®: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del proceso.

Nota: realice este paso tantas veces como detalles tenga la transaccion, de
acuerdo con el tipo de bien, cantidades y valores, antes de pasar al numeral 2.2.3.
Aplicar descuento.

2.2.2. Eliminar bienes de detalle

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
bien o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacién y si asi lo
requiere puede ingresar un nuevo.

2.2.3. Aplicar descuento

Una vez creado el detalle de los TODOS los bienes que correspondan al acta, sin
necesidad de seleccionar ningun registro, presione el botén “Aplicar
Descuento”.

Este paso es obligatorio para el sistema, aun cuando en la cabecera no se registre
ningun descuento (0.00) con el objetivo de que se actualicen los campos de “Valor
Unitario con Descuento” y “Valor Total con Descuento”, que inicialmente se
presentan en cero:

Ministerio de Economia y Finanzas
sira v Unién Naciongl de Periodistas

\anciera. Picos 10 v 11 13

Direccidn: Av. Amazonas entre

wernamental d
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BYE - Blenes
Ingreso de Biones  Reogistro Acta Enfrcga’Roecepacn . Hogrstro Acta BEntregarHecopadn Detalle Actas

Fjercicin
Actial e
A5t - a0ty — FR ALY 1 30-1-0, ERTD 150-

Instituclén o000 o069 0

Nothis Acla 22 - COMPRA

Valor
= Tipo 1 - Valor Valor By Valor Uniaric
bty Rien Mambec e Lantiiad Unilarion Tolal Ihmoemin Desownlo o
Descucnto

Vi ||(|r Talal

Desulemo

FO0100050002 - EQUIPG
FOLIOCOBUI0E | FMULLLLE | LULCT RURICD A CDMPU AL DL 2 1 00u.uu 4,00000 LLRTE TR}
FECRTTORTO INTRCRATO

2,00 1,000.00 2,000.00

Acepte el mensaje de “operacién exitosa” que le muestra el sistema y continué
con el siguiente paso, 2.3.4. Detalle de partidas.

Nota: Si después de esto, se registra un bien adicional, debe volver a presionar el

botén “Aplicar Descuento”, de lo contrario no podra registrar el detalle de
partidas.

2.2.4. Detalle de partidas de los bienes

El proceso que se describe a continuacion, debe realizarlo por cada uno de los
bienes detallados. Seleccione el bien, y presione el botén “Detalle partidas”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienas - Ragistra Acta Entrega/Recapcidn - Ragistro Acta EntragaRecancion - Datalls Actas

Fierricia
Actuul 2023
Inslilucion 130 9599 ENTIDAD 130 0 O, ENTIDAD
Llalei] 120 9993 0
Ehelalle Qarlida-
No de Acla 22 - COMPRA

= = Valor Valor Yo Valor
RHIES e gt Unitario Total Descuento Descuento

700100050002 - EQUIPC
AOUZOUOGUDUZ | MULULLS LLLUIKONLCO/COMPU IADOE 240 1,0u0.00 £,00.00
1IF FSCHETTORIC TN FGRATG

2.00 | 1,000.00 2,000.00 .| 000 1,000.00 2,000.00

LLOu00 0.0 1,000.00 £,000.00

En la nueva pantalla se presentan los siguientes botones en la barra de opciones,
de izquierda a derecha: Crear, Modificar, Eliminar, Nivel Anterior y Consultar todos
los registros.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nac chcI do Periodistas
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Registro Acta Entrega/Recepcidn - Detalle Actas - Registro Detalle Partidas

Ejcrdicio Actual 2023

Lnstitucion 130 - 999% - DO0U - ENHDAD 130-0-0; ENTIDAD 130-9995-0 Iw

1d. Bien NOI000ENON2 - COMDPRA

Cuenta

Id.
del Programa Subprograma Proyecto Actividad Item Geografico Fuente Organismo Correlativo de
mayor

I Namere

Acta

1

2.2.4.1. Crear detalle de partidas

Presione el boton CREAR @ para acceder a la siguiente pantalla, en donde, si
el origen del ingreso es una COMPRA o COMPRA CON CONTRATO se
habilitaran todos los campos inherentes a una partida presupuestaria, caso
contrario se mostraran bloqueados:

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Crear

3 Tipon che .
[rrol [smor] [Pny] [ac]  ®  [mom]  [Geo]l [ete] [oroe] [Manees] “HUS'° Srpetat ] e il e R
[ 00 [ ooo [ 0o0o| ooo|onoooo | oooo|| ooo|[ oooo||  oooo|[ 22 | I o] [ o 0

Si la transaccién es una COMPRA, el detalle que se ingrese debe ser exactamente
igual al detalle del CUR de compromiso asociado al acta.

Ejemplo:

Detalle del compromiso en eSIGEF:

Entidad Monto
Receptora Gasto

S e e e T

Sel Prg Spgr Pry Act * Ttem Geo Fte OrgF Preéstamo/Donacion

5,000.00

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas
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Detalle de partidas en eSBYE:

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Crear

i [J-lnm T 0]
[Pl [Swor] [Ped  [aw]  *  [Mew] [Gew] [Re] [orf]l [Morre] 057 proyecta]  Mavor  perny  aeenfs MM ective

w [ oo ooo ant || non|[#amans [ 1o|[ aor| aooo| | 22|00 111 1 ’ 2000

Si la transaccion es diferente a una COMPRA, los Unicos campos habilitados
seran: Mayor, Cuenta Nivel 1, Cuenta nivel 2 y Monto Gasto, los cuales deben ser
llenados.

Detalle de Partidas del Id. Bien 700100060002 - Modificar

Ieral lzmarl lpmdd laal ” imeml  loeel el loropl lnzrres! M5O Proyectol | Mayer Cuenls | Cueile puntoGastol Tnactve
1)} u o 1 1] uauius 1,01 1 o (1] a2 U 141 1 r 2, upu.0u |_|

[l

Notas:

El monto gasto del detalle de las partidas presupuestarias ingresadas
debe ser igual al valor del bien que consta en la cabecera del acta.

La sumatoria de las estructuras presupuestarias ingresadas en los
bienes, debe ser igual o menor al monto del gasto de la partida
presupuestaria ingresado en el CUR de Compromiso.

El item presupuestario debe estar relacionado con el cddigo de Catalogo
seleccionado.

2.2.4.2. Modificar detalle de partidas

Utilice esta opcién para modificar el Monto Gasto, cuando es una COMPRA, y los
campos: Mayor, Cuenta Nivel 1, Cuenta nivel 2 y Monto Gasto, para las otras
transacciones diferentes a COMPRA.

2.2.4.3. Eliminar detalle de partidas

Utilice esta opcidén para eliminar el o los registros requeridos.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazconas entre sira v Unién Naciongl ¢ ydis
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2.2.4.4. Nivel anterior (del detalle de partidas)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Detalle de Actas”, donde podra
visualizar el detalle de bienes creado.

2.2.4.5. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica del detalle de partidas, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.2.5. Nivel anterior (del detalle de bienes)

Utilice esta opcidn para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de Entrega
Recepcion”, donde podra visualizar todas las actas creadas.

2.2.6. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica del detalle de bienes, utilice esta opcion
para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.3. Detalle de comparecientes

Seleccione el acta y presione el botén “Detalle Comparecientes”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro Acta Entrega/Recepcion - Registro Actz Entrega/Recepcion

Ejercicio Actual 2023 @ @ @ @ @ @ $
b ad
Inslitucion 130 - 9999 - 0000 - ENTICAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0 3

Delalle Cumparecienles

sel Nn Fecha Fecha Fecha nl;:glpn RULC Descrincion No Monto | Monto
T Elaboracion Aprobacion Legalizacion e Beneficiario b L Compromiso Compra IVA

COMPRA DE
(L1
LCOMPUIADUR.
PARA
REALIZAR
MAMNUAL DE
USLIARIO

0.00

I - .. T

2,000.00

Filtros:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas entre Pereira v Unién Nac 3 dﬂ Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestidn Financiera y 1 17
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En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:
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BYE - Bienes
Ingresc de Bienes - Registre Acta Entrega/Recepcion - Registre Acta Entrega/Recepcion - Rag atre Datalle Compareciente
Ejcrcicio e
—— XA
a2
ENTIDAD L300 0, Lnstitudian 130 9999
ENIDAL 130-049090%-0 = DBg
Sel Cedula Nombres Tipo Compareciente Cargo
1
riltros:

Orden

Crear @
Eliminar @

Nivel anterior 0

Consultar todos los registros @

2.3.1. Crear compareciente

Presione el botén “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran, de uno
en uno, los comparecientes.

El primer filtro a llenarse es el “Tipo de Compareciente”. Las opciones son:
ENTREGA y RECIBE. Escoja la opcion de acuerdo con el dato correspondiente:

Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

130-9999-0000
Institucion:

ENTIDAD 130-9989-0

o .
Compareciente; = = R =
---- Elija una Opcién ---->
N° Identificacionll ENTREGA Orden:
= RECIBE
Apellidos
Nombres:
Unidad
Administrativa:
Cargo:
Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Placaforma Gubhernameantal da G on Financiera Pisos 1Dy 1 18
Cédigo postal: 17 2L dor
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Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023
.. 130-9999-0000
Institucién:
ENTIDAD 130-9998-0
Tlpo de 5 = .
Compareciente: | ENTRECA v | N° Acta: 22
Ne Identificacion: | 0502177538001 | Orden: 1]

Apellidos y
e NOMBRE 0502177538001

Unidad
Administrativa: DEPARTAMENTO DE VENTAS |

cargo: |PROVEEDOR |

Notas:

El compareciente que RECIBE los productos, Unicamente podran ser personal
activo de la institucion y deberan constar en el distributivo de la misma. Por lo
tanto, cuando digite o escoja el numero de identificacion el sistema llenara
autométicamente los tres campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad
Administrativa y Cargo, de acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional
mediante el sistema SPRYN.

Ejemplo:
Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023
_130-9999-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-9999-0
Tipo de o i

Oompareciente:l RECIBE I v| s 22
N° Identificacién: | 1714653753 |E Orden: 2

Apellidos ¥ =
ombres NOMBRE 1714653753

Unidaq 0 RECCION FINANCIERA

Administrativa

Cargo} SERVIDOR PUBLICO 7

En el campo “Orden” ingrese un namero de acuerdo con el orden en que se
ingresan los comparecientes. Este orden se podra visualizar también en la
posicion para las firmas de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepcion.

Ministerio de Economia y Finanzas
) 3 v Unidn Nac

Plazaforma Guherna tal © on Financiera

Ecuador 19

D / 4C0 / 500 - www. iranzas.gob.ex

Codigo postal: 1 7
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Detalle del Compareciente - Crear
Mjercicio: 2023
130-9999-0000

Institucion:
ENTIDAD 130-9929-0

lipode| ;- 3 —
l:ompare-:lente:| REGISE ¥ | N Acta: 22

N° Identiticacion:| 1714652753 ;m ordems________ 2

Apellidos y o pRE 1714653753

Nombres:

Hnidad
Administrativa: DIRECCION FINANCIERA

cargo: SERVIDOR PUBLICO 7

Cuando grabe el o los comparecientes, se visualizara algo como:

Republica
del Ecuador

BYE - Bienes
Ingrese de Bisnes - Registro Acta Entrega/Recepcicn - Registro Acta Entrega/Recepcicn - Registro Detalle Compareciente
Ejcrcicio
— 000
®
ENTIDAD 120 0 0, instilucion 130 9849
ENIIEAL 130-00909-1 - 0yno

cadula Nombras Tipo Comparecienta

O 0502177538001 MCMBRE 0502177528001 ENTIIEGA PROVEEDOR

714552753 NCMBRE 17 14653753 RECIBE SERVIDOR PUBLICO 7

2.3.2. Eliminar compareciente

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si

asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.3.3. Nivel Anterior (del detalle de comparecientes)

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla de “Registro de Acta de Entrega

Recepcion”, donde podra visualizar todas las actas creadas.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre 3y Unién Nacionzl de Periodistas
N 3 an Financiera. Picos 10y 11

Placaforma Gubhernan
Coédigo postal: 17 7
Teléfono; +(593 2) 39983300 / 4C

- www.liranzas.gob.ec
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2.3.4. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcion para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.4. Modificar el acta

Seleccione el acta y presione el botdn “Modificar”, para ejecutar cambios en la
cabecera de la misma, Unicamente cuando esta se encuentra en estado
REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentard mensaje de error.

2.5. Marcar con error el acta

El sistema permite al usuario Marcar con Error, cuando el acta entrega recepcion
se encuentre en estado REGISTRADO 6 PRE-APROBADO.

En el caso de un acta en estado “PRE-APROBADO Y CONTABILIZADO”, se debe
efectuar la reversion del Cur de Devengado en el sistema eSIGEF, para
posteriormente en el Modulo de Bienes del Sistema de Bienes y Existencias,
presionar el citado botdn, con lo que el Acta cambiara a estado “Errado”.

2.6. Pre-aprobar el acta

Seleccione el acta en estado REGISTRADO vy presione el botén “Pre Aprobar”:

BYE - Bienes
Ingresc de Bienes - Registro Acta Cntrega/Receocidn - Regisiro Actz Cntrega/Recepcion

Ejerciclo Actual 2023 @ @ @ @ @ [.1
(s @ @O
Instituclén 130 2999 0000 - ENTIDAD 130 C 0, ENTIDAD 130 7999 0
FreAprcbar
No Orlgen
Fecha Fecha Fecha RUC il No Munlo | Munto
Sed | de .. Descripcidn = : Descuentos
Acta Elaboracion Aprobacion Lcgalizacion Ingreso Bencficiario Compromiso Compra IVA
.. e ST -

2,000.00

Hltros:

Ministerio de Economia y Finanzas
y Unién Nac

3 2| de Penodistas
on Financiera

s10y N
'/ Quito Ecuador 21

" 4C0 / 500 - ww ww.linranzas.gob.ec

Direccidn: Av. Amazonas cmru'
Pla-afarma Gl Jlmrl
Coédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2) 3928300 /
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En la pantalla del detalle, cuyos campos se presentaran bloqueados, confirme el
proceso y el sistema le mostrara un mensaje de “Operacion Exitosa”, si las
validaciones son correctas, es decir, si los detalles de la cabecera coinciden con
los detalles del acta.

El estado del acta cambiara a “PRE-APROBADQO”:

oo, oo 1o00] OO QDD O D

Monte Monto Tipo Registro Estado

on Compra IVA - cntas Bien

PRE-

1,200.00 0.00 0.00 | LARGA_DURACION APROBADO

2.7. Ingreso de Caracteristicas Especificas y Variables de los
bienes

En el siguiente paso es necesario que se detalle para cada uno de los bienes: sus
caracteristicas propias y Unicas, estas son caracteristicas variables y especificas.

Ingrese a la ruta: Bienes / Ingreso de Bienes / Registro de Ingreso de Bienes:

Catalogos [=li==8 Inventarios

Ingreso de Bienes

Ajustes Registro Acta Entrega/Recepcion

Depreciacién Registro de Ingreso de Bienes

Toma Fisica

Reportes

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre
Pla-aforma Guberr 3
Codigo postal: 1 /
Teléfono: +(593 2) 3993300 / «

3y Unién Nac
an Financiera
o Ecuador

22

7O5C7
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Seleccione la Entidad Operativa Desconcentrada y el sistema le mostrara la
siguiente pantalla:

EYE - Blanas
Ingreso o2 Diznes - Registrs de ngresc ce Bienas - Registro de Irgrasc de Gienss

Cjerdicio Adual 2024

Toediluging 130 - 3904 - (300 - FATIDAR 130-0-0, SNTIDAT 130-9900-01 @ @ @ @ @ g @ @ @

T TFecha =
LI Mombre Uescripcddén Ingresc Jondti Lustodio Funcns | Kb Ubicacién Lape Jhm;
Blen

yap | Cotlign | Condiga | Cadiga | Til
Blen nnterlor Origen Blen

HAN8 Ly e Costo Ingresé Actual Ingraso Acta E5d9 HAB CUN COI

Eillruz;

Agilicar Eillr Oridinar por
L Campa | Opcradkw ] Valor [ ¥/O lf Compo | Ocdes ]
[ v | v | ||: &
( ~ ~ Vl i

| ~
[ = [ ~ | Ay
74

2.7.1. Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn - Caracteristicas

Ingrese al primer botén denominado “Ingreso por Acta de Entrega Recepcion .-
Caracteristicas”™

BYE - Bienes
Ingraso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Fjercicio Actual 2023

Institucion 130 - 9993 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9993-0 | |® @ @ @ @ @ 9 @

- Laractensticas

E i gle‘.n nar Acta de | ntrena |'P(Pp’|r)
Codige Codigo  Codigo | Id. Tipo P - B T T —
el Aol Drenl| s Sene Bien Nombre Descripcidn Inlgi:n : Ubicaci

Si el o las actas se encuentran en estado “PRE-PROBADQ?”, el sistema presenta
la lista estas actas.

La pantalla tiene los botones correspondientes para generar la informacion:

BYE - Blenes
Ingresa de Bienes - Registro de Ingrese de Bienes - Hegistro d2 Ingreso de Bienes - Ingreso par Acta de Entrega Recepcidn

Ejercicn 2027

——— 00030
o
150 9208 ENTIDAL 120 0 U, ENTLIDAD

Institucion 000 I r-a939-0
Sel Namero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcon Estado
1
Llitros:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas
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2.7.1.1. Bajar de Nivel

Seleccione el acta y presione este botén o para visualizar brevemente el detalle
de la misma.

Ejemplo: Se tiene el acta 1

BYE - Bienes
Ingraso de Bienas - Ragistro de Ingresa de Biznes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresn por Acta ds Fntraga Racepsian

Ejercicio 7
—— ) @Q
J
I 1360000 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
OSRNCn - an0p 9999-0 Rajat tfe: Nives

Nimero dc Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcién

23007 | DONACTON PARA MARLIAL F INSTRUCTIVOS

?3(01/2024

Y dentro de la misma se tiene la cantidad de 3 vehiculos en el secuencial 1:

BYE - Blenes
Ingresc ce Bienes - Ragismo de Ingreso ¢e Bienes - Regise de Ingreso de Bisnes - Ingreso por Acta de Enrega Recepaicn - Detille de Bienes

1 jereidn

Actual e

o 130 9999 _ ENTIDAD 120 ¢ O, ENTIDAD
TRSTEUCIGN 4500 130-3992-0
(]2
No Acla 1

Montn Gasta  273,000.00

Fecha Acta  29/01/2024
Id. Tipo Valor Unitario

Secuendal Id. Bien Cantidad Descripcién Total

TNATTNNT - TRANMSEORTT TTRRCSTREATHICHICS R 7.066.67

T 3| 500100010001 J.0a AGAEIC AL UMOYIL

2.7.1.2. Generar Ingresos de forma INDIVIDUAL

Seleccione el acta que corresponda y presione el botén “Generar Ingresos” @
para generar los bienes y poder visualizarlos en la pantalla de “Registro de Ingreso
de Bienes”, para detallar las caracteristicas de los mismos.

BYE - Bienes
Ingresa de Bicnes - Regisro de Ingreso ce Biznzs - Registro de2 Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn

Ejuerciiu
Actual 2

Tuctiticion 130 - 9993 - THTIDAR [ 30-0-0, TNTIRAR
oung 130:94989 4

T RITS

Nimero de Acta Fecha del Acta = Monto Gasto Descripcion
2000 | COMPRA DE LM COCMPUTADOR. PARA REALIZAR MANUAL DE USUARIC

1S/LIF2035 PRE-APROBADD

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

ital de Gestidn Financiera. Picos 10y 11 24
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El sistema le mostrara un mensaje con la pregunta: ¢ Desea generar el ingreso de
los detalles de bienes de forma manual?, es decir, si ud va a digitar las
caracteristicas variables y especificas de cada uno de los bienes, presione
ACEPTAR.

Si la respuesta es afirmativa, presione “ACEPTAR”, caso contrario, Siva a
realizar una carga masiva de informacioén de las caracteristicas variables y
especificas de los bienes del acta, presione CANCELAR y vaya al numeral.
2.7.1.3. Generar Ingresos de forma masiva.

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Desea generar el ingreso de los detalles de bienes de forma manual?

Saldra un mensaje de “operacion exitosa” y el acta ha desaparecido de la pantalla.

2.7.1.3. Generar Ingresos de forma MASIVA

Antes de generar el detalle de forma masiva, tiene que seguir los siguientes
pasos para cargar un matriz de informacién, con todas las caracteristicas
especificas y variables de cada bien, en formato CSV delimitado por comas:

Seleccione el acta PRE- APROBADA y presione el botén “Matriz de
Caracteristicas”

BYE - Bienes
Ingrase de Biznes - Registre de Ingreso de Biznes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn

Ejercicio

Actual i

=G0 130 - 9999 - FNTIDAD | 30-0-0, FNTIDAD
nEttucion QUL 120 Yguy Melre Corocler elwas

Sal Nimero da Acta Facha del Acta Dascripcion
L 290142024 23000 | CONACION PARS MANUAL E INSTRUCTIVOS FRE-APROBADC

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazconas entre sira v Unién Naciongl ¢ ydis
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En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

BYE - Blenes
Ingresa de Bienes - Regisre de Ingrese de Bienes - Hegistro de Ingreso de Bienas - Ingreso por Acta de Enmega Recepcicn - Cargar Archiva

Fierricio Actual 2024

EMILAL 150 O O, =NTIDAL 120 2938 O @ @ 0 @ @ @ @

Institucian 130 S999  QULg

sel Nombre de HNo de Tipo de Monto total del Usuario que Fecha de Estado del
Archiva Acta Bian archiva Cargé Carga Archivo

1

Cargar archivo @
Consultar registro @
Nivel anterior

Procesar archivo
Consultar novedades @

Marcar con error @
Consultar todos los registros @

2.7.1.3.1. Preparar archivo CSV

Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) de acuerdo con el tipo
de bien que corresponda.

Los formatos de las matrices para carga de caracteristicas de los bienes estan
publicados en la seccién ayuda del eSBYE, con el nombre de:

Matrices_Caracteristicas_Bienes-Ingreso-por-Acta-Entrega-Recepcion

La “Matriz de Caracteristicas” es similar a la “Matriz de Carga Inicial”. Tienen varios
campos obligatorios y no obligatorios, que tienen que ser llenados de acuerdo con
cada tipo de bien.

Importante: en el detalle de las actas, el sistema asignhara un nimero secuencial
a cada ID bien, y este dato tiene que ser considerado en el archivo.

En el siguiente ejemplo, el ID bien 500100010001 tiene el secuencial #1:

Ministerio de Economia y Finanzas

1Z0nas entre

1y Unicn Nac

Direccidn: Av. Ama 3
on Financiera

Plazaforma Guberr

Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador
Teléfono: +(523 0 / 4C0 / 500 - www.firanzas.gob.ec




Republica
del Ecuador

BYE - Blenes
Ingroso de Bicnes  Rogistro Actz EntrogadRecopoian Rogistro Acta EnregaRecopoiaon Dol Actas

Clerclclo P

Actual
130 9999 _ CNTIDAD 130 0 G, CNTIDAD 130 @ @ @ @ o @
(i DRG]

Mo de Acta 1 - DOMACION

Institucion

Valor

Valor  Valor % Valor Unitario | VaIor TOtal | oo pyengial

Initarin Tatal Nesmentn Descuento ©on Detalle
Nescuento
Nesoentn

SOUILOUILLOL -
2 : TRANSPORT= s g :
T ATOTIODLMIGT [ VEHTCUS A4 £ L PTG ] LA i P EERTIB R I
( £ g B | ERAES | HE/WEHILULOE D . @ i b 2 %
PASATFROS! AL TRMOWTI

Cantidad

En el archivo Excel, este secuencial debe repetirse por la cantidad de bienes que
se ingresen. Para el ejemplo, el secuencial #1 se debe repetir 3 veces por tratarse
de un ingreso de 3 vehiculos, ID bien 500100010001, al valor unitario de $7666.67,
los mismos que seran detallados individualmente en la matriz:

: A 3 | & , D | E |
1 [ 2 3 4 5 5
> [
3
. DETALLE DEL ACTA
5 Campos Obligatorios
h | = h | A | k|
1D Bien Facb e e Cédigo An
[numeérico, 9 Descripcion ( Caraclerislicas del Bien (numéric
Neo. de Acta [Meo. Secuencial P del Blen o il
maximo 12 {dd/mmyacaa) (maximo 300 caracteres) maximo
digitos) iigi
6
7 1 1 PO100310001 1/1/2024|VERICULD CCMADC POR ORAEMIDAD  [MN/A
8 1 1 02100210001 11172024V ICULO CONADO MOR ORALNIIDAD  [N/A
9 1 | 00100010001 1/1/5024|VERICULD CCNADQO POR ORAENTIDAD  |N/A

Recuerde: Antes de convertir su archivo a formato “CSV, delimitado por comas”
elimine todos los titulos de columna.

2.7.1.3.2. Cargar archivo

Cuando tenga listo su archivo en formato CSV delimitado por comas, presione el
botén “Cargar archivo”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Regisre de Ingreso de Blenes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrege Recepcicn - Gargar Archivo

Ejurcicio Avtuul 4029

ENTIDAL 120 0 U, ENTLIDAD 150 S959 O @ @ o @ @ @ @

Institucion 1IN - GUOY - 0 Cargar

Nombra da No de Tipo da Monto total dal Usuario qua Exstado dal

=t Archivo Acta Bien archivo Cargo Archivo

1
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En la pantalla “Matriz de carga”, escoja:

El Tipo de Bien: el sistema validara el nimero de columnas e informacion
aceptadas por cada tipo de bien. Por ejemplo, no son lo mismo las
caracteristicas de vehiculos que las caracteristicas de bienes inmuebles.
Por lo tanto, se debe llenar la matriz de caracteristicas que corresponda.

A través del botdn “Seleccionar archivo”, busque el archivo CSV desde su
ordenador:

Matriz de Carga

Lijercicio: 2024

130 9999 0
Enlidad: = @ ronr
ENTIDAD 130-9999.0
Miimern Acta T o 20241 * w €)  Buscar en BIEMES MANUALES 2

Lntrega

Recepcion: Organizar = Nurua rarpnta =- 1 @
I ] 3VEHIG ; o 4
Tipa de Rleng| 03-VEHICULOS I INVENTARIOS MANUALES ~  Namhre Focha de mit
Archive s §f : f | =
atihir: [ & ocDiive I 5] DOMATION 3 VEHICULDS CARACIERISL. 207272024 1|

8 Esle wyuipo
4 Descargzs |
= Dowumenlos
an Cscritoric

w Induznes
L 4 >

Nombre: | COMACITN_3_WICULOS_CARACTLR | | Tedos Ios archivas

Cuando seleccione el archivo correspondiente, confirme la accién con el botén
“Abrir”.

Verifigue que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extension: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el botdn
“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de Carga
Flerclcln: 2024
130 88989 i}
ENTIDAD 13C-2329-C
Nimero Acta
Lntrega 1
Recepuion:

lipo de pien: )3-VEHICULOS o
Arciiee®  Seleccionar archivo | DONAGION 3 VEHICULOS_CARACTERISTICAS,SSY

subir:
@G

Enlidad:
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El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el botén “Aceptar”.

En la pantalla principal de la Carga de Archivo CSV, se vera reflejado el archivo
en estado “CARGADO".

BYE - Bienes
Ingresa de Bisnes - Registro de Ingreso de Bienes - Registre de Ingreso de Biznes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn - Cargar Archiva

Ejercicio Actual 2024

ENTIDAD 150 O O, =N LDAL 150 2992 0 @ @ o @ @ @ @

Instilucion 130 - 9999 - (000

IDLog No de Tipo de Monto total Usuario Fecha de Estado del

Archivo Acta Bien ded archivo que Cargo Carga Archivo
- - o e e . S ” i 2 . aiyar 26/02/2024 R
|J DOMACLION 3 VEHCULOS CARAC TEIRLSTLCAS cov L2801y 1 | VEHLCULOS 2300000 UsRUain 144607 CaREADD
1
Clitros:

Nota: El sistema permite realizar varias cargas masivas con los diferentes tipos
de bienes para una misma acta. El sistema controla los formatos establecidos para
el proceso de carga por cada tipo de bien.

Matriz de Carga

Ejercicio: 2024

130 9999 0
ENTIDAD 130-9999-0

Namero Acta Entrega
Recepcion:

Entidad:

Tipo de Bien: <-— Elija una Opcién -—-> w
- - <— Elija una Opcion —>
Archivo a subir: 02-MUEBLES selec.

03-VEHICULOS
04-INMUEBLES
05-BIOLOGICOS-SEMOVIENTES @@
06-BIOLOGICOS-BOSQUES
07-ARTISTICOS-PINACOTECA
08-ARTISTICOS-ESCULTURAS
09-ARTISTICOS-ARQUEOLOGIA
10-LIBROS Y COLECCIONES
11-PROPIEDADES INVERSION
12-SEMOVIENTES B. BIOLOGICOS
13-BOSQUES B. BIOLOGICOS
14-ACUATICOS B. BIOLOGICOS
15-PLANTAS B. BIOLOGICOS
16-BIENES PATRIMONIALES
17-BIENES CONCESIONADOS
18-ACTIVOS INTANGIBLES
43-INFRAESTRUCTURA
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2.7.1.3.3. Procesar archivo

Seleccione el archivo en estado “CARGADO” y presione el botén “Procesar
Archivo”:

BYE - Blenes
Ingresc ce Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bisres - Ingreso por Acta de Entrega Receocion - Cargar Archivo

Ejercicio Aclual 2024

= FNTIDAR 130-0-0, TNTIDAD 130-8959-1 @ @ ol @ @ @

Institucidn 130 - 9299 - 0000

Procesar Archiva

Nombre: de Richive ID Log No de= Tipo da Maonto botal Usuario Facha da Estado dal
Archivo Acta Bien del archivo gue Cargo Carga Archivo
- - _ FRIOF/IN24 =
THINACTON 1 VT CH 0S8 _CARACTTRISTICAS rav 173073 1 [ MPRCLEOS 273,000.00 | LISRQNWHY 14:40:00 CARGANG
Fillrus:

Confirme la accién a través del bot6én “Procesar archivo”:

Ingreso de Bienes por Matriz |{Procesar Archivo

Ejercicio: 2024

130 9999 0
Entidad:
ENTIDAD 130-8999-0

Ndamero
S
Cntrega
Recepcion:

Tipode 3 \/EHicULOS v

Bien

Archivoa | hONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv

Procesar:

Procesar Archivo

El sistema arroja un mensaje de “Operacién exitosa”. Presione el botén “Aceptar”
para continuar con el proceso.

Si las columnas del archivo procesado cumplen estrictamente con lo indicado en
cada una, este cambiara su estado a: “VALIDADO” y puede continuar con el
proceso de ingreso:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plaraforma Gubernamental da Gestion Financiera Picos 10 y 11 30
Cédigo postal: 17 7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec

Republica
del Ecuador



)
ﬁ Republica
del Ecuador

BYE - Bienes

Ingresc de Bianes - Registro de Ingreso de Bianes - Reagistra da Ingreso de Bianes - Ingresa por Acta de Enrega Recapoion - Cargar Archivo

1 jerciiin Aclual 2024

= CNTIDAD L30-0-0, CNTIDAD 130-99%9-0 @ @ o @ @ @ @

Institucidn 130 - 9993 - 0000

ID Log No de Tipo da Maonto total Usuario Facha de Estado del
Archivo Acta Bien del archive que Cargo Carge Archivo
() DONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.csv 138013 1 VERICULCS 33,000.00 USRA5CO 2e0zatas | vaLbADo
1
Filtros

Si el estado del archivo pasa a “CARGADO CON NOVEDADES" pase al numeral
2.7.1.3.4. para revisar las mismas, corregir el archivo y volver a cargarlo y
procesarlo.

2.7.1.3.4. Consultar Novedades

Utilice esta opcidn, si el archivo procesado cambia su estado a CARGADO CON
NOVEDADES, como se indica a continuacion. Seleccione el archivo e ingrese al
botén “Consultar novedades™

BYE - Blenes
Ingrese ce Bienes - Registra de Ingraso de Bienes - Ragistro da [ngreso de Bienes - Ingreeo par Acta de EnTega Recepcdn - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 2024

ENTIDAL 130 0 0, ENILIDAL 130 24999 0 @ @ o @ @ @

Inslilucion 130 - 9893 - 0000 Consultar novedacles

Nombrede Archi ID Log No de Tipo de Monto total Usuario Fecha de Estado del
SR P Archiva Acta Bian dal archive qua Cargd Carga Archivo

; 5 - soizganze | carcann con
PONACTON_T_VTHICH! 05 _navedades.csv 17/070) 1 wrHicnos 23,000.00 | LISRG500 S | [t

En la nueva pantalla podra observar en qué campos y en qué lineas del archivo
hay errores o inconsistencias para que se corrijan. A continuacién, un ejemplo:

BYE - Blenes
Ingreso de Bicnes - Regisoro de Ingresa de Bicnes  Rogistro de Ingreso de Bicnes  Ingroso por Acts de Enfrega Receocidn Cargar Archive Visualizacidn de Regisros
Lot Enores

Fiercicio Achual Hiq

= ENTIDAD L30-0-0 , ENTIDAD 130-2999-0 0 0
Institncian 130 abi Uodt i

Hombre de Archive DONACION_3_WFHTCLIOSG _novenades.osy

2 je Dalus del Archivy Novedades Encon brades
Linca

Painlormacon o el Secuencals 1, TR B
EZ00ECIDL000L v Morto Tetal: 1503304
ingresaca an &l srchive 25 ircorrscs,
&n el Catalle del Acta exlsta al Secuand
iE SUICIUIUGUL ¥ que el wonto

A, 5000 NN 1712004, WEHTCLT O DOHADT MR OTRA FHTTRATL K8 R, TRES.AT, S, C¥F- 1135 Na
4 1| apllca FCUGLOT, 7666.67, 766,67, T66E.67,0.00, 1/ /2024, 5, IC0R AL TOMOVIL, L65415R04, LESSERIN4, 2000 67T
L%, 3 AR BLAN U, D :

Lo i el Secnen
S001C2010021 y Manto Tot;
it R e Py R
&n del Acta exlsta al Secuanc
1k Bian: SUU1LIUIULOL,

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 31
dor

Codigo postal: 17C !
Teléfono: +(593 2) 3993 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec




)
ﬁ Republica
del Ecuador

Una vez revisadas las novedades que reporta el sistema, corrija el archivo desde
su PC y vuelva a intentar. La nueva carga se visualizara en estado CARGADO.
En este estado, vuelva a realizar lo descrito en el numeral 2.7.1.3.3. Procesar
archivo.

2.7.1.3.5. Nivel Anterior

Utilice esta opcién para regresar a la pantalla del Ingreso por Acta de Entrega
Recepcion, donde estarian las actas en estado PRE-APROBADO y que no han
sido generadas aun, caso contrario la pantalla se mostrara vacia.

2.7.1.3.6. Consultar registro

Utilice esta opcion para visualizar el detalle de la carga. Seleccione el archivo
cargado y presione el boton “Consultar registro”:

BYE - Bienes
Ingreso de Bisnes - Registro dz Ingrese de Biengs - Regisuo ce Ingreso de Bisnes - Ingreso por Acla de Enlrega Recepcion - Cargar Archive

Ejervicio Aclual 2024

ENTIDAL 130 0 O, ENTIDAD 130 94959 0 @o @ @ @ @

Institucicn 1300 98Lu o oULD Gl Kol

ID Log Node Tipode Monto total Usuario Fecha de

Hlombrese drchns Archivo Acta Bien del archivo que Cargd Carga

) : . . g 26/02/202¢ | CARGADO

(") DOMACION 3 VEHICULOS nevecades.csv 128020 1| vEHICULOS 23.000.00 USROS00 Gt st
DOMACION 5 VEHICULOS CARACTERISTICAS.csy 123018 1 | vEHICULOS 23.000.00 USRI500 6/02/202% | vaLDADd
L—

El sistema mostrara el detalle del archivo cargado y novedades encontradas si las
hubiera:

BYE - Bienes
Ingreso de Bianaes - Registro de Ingreso de Banes - Ragistro da Ingreso de Bienes - Ingreso por Acla da Entrega Recapeion - Cargar Archivo -
Wisualizacicn de RegisTos

Merricio
Actual =
- ENTIDALD 130-0-0 , ENTIDAD 130-9993-0 0 o
e
Institucidon 130 9999 (00U
Hombre o = s = %
Archive  DPONACION_3_VEHICULOS_CARACTERISTICAS.cov
B Nowvedades
Sel Datos del Archivo Erea b
~ | 1,1,500100010001,1/1/2024 VEHICULO DOKADO POR CTRA ENTIDAD, M/A,Buens, 7686.57,5, CYE-4122 Na _
L | Al PTG CT 7000067, 66,67, FHO6.G7 0.0, 1/ L3004, 5, 1T TR AUTOMONT] , TSGR, | G5IERT T4, 2000, G4 177, 1l ARCOLI ANCE, 0K
o 1,1 S001000I0I0L, 1710 204, VEHLC LG DONADC PO 2] 1A ENTLLAD, NS, Bucna, Febb By S EYE £123 No
L aplhea PEUGEDS Seba b)), A2B.5 1, fbbb b/ U, 17172024, 5, J251 AL | DMOVLL 1654GIESS, 1654752055, 2000 GYE 42453 BLANCD BLANTD, UK
C 1,1, 501 U0LIMIEL, 1710 2024, VEHLC LD DORNALS PLNL ] IGA EN DAL, MFA, Bucna, feBb_ BE S GYE 4124, No
aplica, PEUGEL |, /b6 b3, /2B.5/, fhibb bb, 0 U, 17172024, 5, J£21 AL | DMOVIL 16545156, 165475108 30, 2000 GYE 4128 BLANCU, BLAMCU, DK
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2.7.1.3.7. Marcar con error

Utilice esta opcion para si desea anular la carga del archivo:

BEYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Regisre de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Biznes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcidn - Cargar Archive

Ejercicio Aclual 7034

= FPRNEIEXARY 150-0-0, 1 MHZALY 1HE0-99949-0) @ @ o @ @@

Institucion 100 - G999 - 0000

N arcar enn arrer

IDLog | Node Tipode Monto total Usuario Fecha de Estado del

Nombre de Archivo Archivo = Acta Bisn dal archivo qus Cargé Carga Archiva

: - AP0 CARGADD CON
i n i : TIRCIN 0F ; .00 USRI - z
DONACION_ VT 05 _novedades.cav 1ZRO70 1 [wTIECn oS 77,000.00 LISRIS0N Arman NOVFDAES

El estado del archivo cambiara a “ERRADQ” y ya no se puede ejecutar ningun
proceso sobre el mismo:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso dz Bienes - Registro de Ingrezo de Biznes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcicn - Cargar Archivo

Ejercicio Actual Juza

= ENTIDAD 130-0-0, ENTIDALD 130-G0%9-0 @ @ 0 @ @ @ @

Tnstitncion 130 - 0090 - 0000

R e e ID Log No de | Tipode Monto total Usuario Fecha de Estado del
SRR LB A EaDn Archivo Acta Bian del archivo qua Carga Carga Archivo
() | DOMACICN_2_VERICULOS novecades.csv 126020 1| VERiCULOS 23,000.00 | USRSS00 202202 Jereano

2.7.1.3.8. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de las cargas de archivos, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.7.1.3.9. Generar el detalle del acta con base en los
archivos validados

Cuando el o los archivos tienen el estado VALIDADO, suba de nivel usando el

botén: 0 para regresar a la pantalla del Ingreso por Acta de Entrega Recepcion,
donde estéa el acta en estado PRE-APROBADO.

Seleccione el acta que corresponda y presione el botén “Generar Ingresos” @
para generar los bienes y poder visualizarlos en la pantalla de “Registro de Ingreso
de Bienes”, para detallar las caracteristicas de los mismos.

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionzl de Periodistas

an Financiera. Picos 10y 11 33

- www.liranzas.gob.ec

Direccidn: Av, Amazaonas entre |
Placaforma Gubhernamental da Ge
Coédigo postal: 17 7
Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C




)
ﬁ Republica
del Ecuador

BYE - Bienes
Ingresc de Bignes - Regisue de Ingrese de Bienes - Registo de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Enega Recepcidn
Ejercicio o
ogo®
)
e 0= R = ENTIDAL 120-0-0, ENTIDAD
Institucin enerar Ingresos

I 130-2959-0

sel Namero de Acta Fecha del Acta Monto Gasto Descripcion Estado

@ 1 9,001,201 FI000 | DOMACTON BARA MANLIA T TNSTRLICTIVOS FRI-APROOALC

El sistema le mostraré el mensaje:

“Para generar el ingreso de los detalles de bienes de forma manual haga clic en
ACEPTAR. Caso contrario, para generar el detalle de los bienes a partir del
ARCHIVO CARGADO, haga clic en CANCELAR.”

Es decir, si ud NO va a digitar las caracteristicas variables y especificas de cada
uno de los bienes, porque ya carg6 y valido un archivo, presione CANCELAR.

esigefprb.finanzas.gob.ec dice

Para generar el ingreso de los detalles de bienes de FORMA MANUAL,
haga clic en ACEPTAR. Caso contrario, para generar el detalle de
bienes a partir del ARCHIVO CARGADO, haga clic en CANCELAR.

Cancelar

Saldrd un mensaje de “operacion exitosa” y el acta ha desaparecido de la pantalla.

BYE - Bienes
Ingresc de Bisnes - Registiro de Ingreso ds Bienas - Ragisiro da Ingreso de Bisnas - Ingrasa por Acla da Enlrega Racapeidin
Ejeruicio
Actnal Zhad
baoe 150 9243 ENILIDAL 120 0 0, ENTLDAD o @ 0 @ @
Insttuaen. - ghen " 130-9099-0
Sel Numero de Acta Feche del Acta Monto Gasto Descripcion Estado
1

Fillros:

Nota importante: Si presiona “ACEPTAR?”, tendra que digitar las caracteristicas
variables y especificas de cada uno de los bienes. Entonces debe seguir los pasos
descritos en el numeral. 2.7.2. Ingresar Caracteristicas del Bien.
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2.7.1.4. Nivel Anterior

Verifique que el acta haya desaparecido de la pantalla y presione el boton Nivel
Anterior” para regresar a la pantalla del Registro de Ingreso de Bienes:

Catalcgos Bienes Inventarios

BYE - Bienes
Ingresc de Bienes - Registro de Ingresc de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso por Acta de Entrega Recepcion
Ljercicio

Actual 2o

)
A30=9999 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130- o @ E @ 0

0000 9995-0 Nivel Anilerior

Monin Gastn

Institucion

Niimero de Acta Fecha del Acta

Filtros:

En la pantalla principal, podra visualizar el listado de bienes generados para esa
acta, en estado REGISTRADO:

Republica
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BYE - Biwnes
Inqraze de Liznes - leqistra de ngreso de Lienes - 1teqisirs de inqrese de Ligne:

Lyzrcicia Actual  A00L

i AR [ B TR S B PLOEDOOORO

ciwhgn  1adgoe  (hdwn lipa oy wirga | Bodegn lipe | M.

sel 7 i oo M.Ren | Seee | LR ] - i o g rat Mhimcitn |
I Togiorait kb 814 o IreFRas  [monFe:  [RonERe o

T zrmEsEma 708200060072 | 37789612 [ WUz3LES | SLECTRONICOycoMmTa0oR [ SRRALNE L Lastozens | 4 0000 | RERIUILG BHIFIA0 | BBIMICIO g ATT =l RestsTRaD
% EECRITORIY NTESRADD | o fecproRio TNTEGRADD ROCAZED | AMAZONES | AMiazonas PMIZIMAS
: o ek bt s UEERis |sopec: | Boosoe e
o e el : : eczeizny

i ammEsia 700.10060002 | 37719613 | MuzsLES | HUECTR ook | L taraLiznzs | Loon,os [REREILE EBILIAL . EIEIGY. - gy T 2zfiFzasTEnnD
¥ UBEHULIENY RI) SRR | g = er prroR10 INTEGRADG RCLAIS0 | AMATCHES [ AMazonas "MACIRAL

2.7.2.Ingresar Caracteristicas del Bien

Si usted eligi6 el ingreso individual de caracteristicas del bien, el proceso que se
describe a continuacion tiene que hacer por cada uno de los bienes del acta.
Seleccione un bien y presione el boton “Ingresar Caracteristicas del Bien™:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro ce Ingresa c2 Bienas - [Registo de Ingraso de Bienes

Ljerdcio Actual #1124
Tnstituciim 130 0092 0000 - ENTIDAD 120 O O, ENTIDAD 130 2009 C @ @ @ @ @ e @ 9

I presien €amaeder’s [ el B

Codigo Cédige  Codigo i 4 Tipo Monto
4 J = = = L ; Curss
Hien Anterwnr  Onigen Bk i RIS Hien & Unsto SRR
oo e o
@ 3/7BYL14 FUULUDUGUOUYE | 34789014 MUEBLES ELEC TROMICLY DML ALDA PUTAD L1103 1,000.00 ¥
OC 0o “RITORID [MTOERATIO ELECTRCKICO/COMPUTACCR @ PALL
DE ESCRITORID INTEGRADO FCORIGO
ngreen mieel: a2 M. I 3
o e o
() J//0YB13 FUUZUDUSUDLE | U/ BYE10 MULLLLLG  LLLE IO NI DO MU AL o o e e Tar L5/10/2020 1,000,060 R
FF CESRTTORID IMTIGERATO ELECTRONICO/COMPUTADCR PALL
LE ESCHITORIO INIEGRALO ELLELGD
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El sistema le mostrara la siguiente pantalla por cada bien, y en la barra de

opciones, algunos botones a considerar:

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registra de Ingreso de Bienes - Regisire da Ingresc de Bisnes - Ingresar Caraceristicas cal Bien

Fieroivio -
Aciual Z1=d

TE - ghug - EREHXALY T H0-0-0, BTN 10— - .
Apetineon™| \ddog 2920 0 @ @ @ @ @ 0 @

Bien EQUIRC ELECTRONICO/ COMPUTADOR DE ESCRITORIO
INTEGRADC

2l Tipo
Cadigo n("::'l'g." Id Bien Descripcidn Bien Cantidad Condicion Depredacion Costo Ingreso
crior Bien

2.7.2.1. Modificar

Tl Ll Ladsn
37780514 700100060002 ELECTRONICC/COMPUTADOR DE 1.00 1,000.00 | INDIVIDUAL  Fo M
LU U0 17 ] Lm0 ke

T ANML, M}

Presione el botén “Modificar” @para verificar la informacién del bien, ademas
para afadir caracteristicas especificas al mismo como: Modelo, Marca y
Observaciones que se encuentran al final de la pantalla, inicialmente como

“vacios”.

Nota: Si el usuario esta ingresando bienes de Control Administrativo o Bienes de

Larga Duracién que no se deprecian, se quita la marca de Depreciable.

Madificar Bien

Fierciring 2024
Institucion Receptora: | 130-9953-000C0 ChTIDAL 130-5939.0
Radrga: BOCEGA DEL ECIFICIO MATRIZ

Hismsry de Tnpresv: 14 Fewha Elabwravion: | 2AM/207 4 Esladu:| REGISTS AN

Irene Partes:

lipo de Bien:

Elen: 12 RIFNES SURIE O A COM RO ANACLELNAERA

Cédigo Dien: 3170415 Codige Anteriar: Cédigo Dizn Padre:

RTFUFS <IITFTOS & COWTAON FAHADNIF /MATRA

Descripuion del Bien:
]
Lantidad: 1.00 Critsca:
Costn de Adquisielin: 21 .Uul Mancda:
I Tipu Reyislre Bien: Contrg! Acministrativo I o Valur Conipra G oo
tondician del Hien:  BUEMD > Merampea
Seriee Ifﬁ:i‘“—"‘-"’" AR1TANG Frouhe Inyresu Bisn: FROA0P  |(ddpmm fyyy)

Modelo [ Uaracteristicas:

Marrn/Raza /tens:

ubsermoones:
£

Una vez verificado y modificado los campos requeridos, confirme la accion con el
botén “Modificar” de la parte inferior. El sistema presetnara un mensaje de

“Operacion Existosa”.
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2.7.2.2. Detalle partidas del bien

Presione el boton “Detalle Partidas” @ si desea visualizar la informacion
registrada en el Detalle de Partidas del acta (numeral 2.2.4. de este manual).

Presione el boton “Nivel anterior” 0 para regresar.

2.7.2.3. Caracteristicas especificas del bien

Presione el boton “Caracteristicas especificas” para llenar la informacion
requerida y obligatoria:

BYE - Blenasa

Ingreso de Bioncs  Hogisto co Ingreso do Bicnes Hoaistro de Ingresc de Biznes  Ingresar Caracicrishcas dod Son

Fjercivin
Arlunal 2023
I 130 94899 _ ENTIDAD 130 € 0, ENTIDAD 130 I
Institucion 0000 3399-0 @ &
e 1EUIRO 1 CIROM CO/CUMELTADUR D TSCHUTORID Caractenstizas Zsoecicas
INTESRADD

g Tipo Tipo
Sel  Codigo ;“d".'" 1d Bien Descripcién Bien Cantidad Condicion Depredacion Costo Ingreso Registro
ALEEMIE Bicn Hiin

B
17739614 FOOLOODEDICZ | CLCCTRONICOCOMPUTADCR O l.00 L,00C OC | IMDIVIDUAL
FECRTTORTO TRTRCRAND

1, 1ML (M}

Los campos habilitados dependeran de la informacion propia por cada tipo de bien:
muebles, vehiculos, inmuebles, bioldgicos, etc.

Ejemplo para bienes muebles:

Muebles - Caracteristicas Especificas - CREAR

codigo del - [137759614 | 1d. de! Blen: [700100060002 |

Bien:

EQUIPO ELECTRONICO/CCMPUTADOR DE ESCRITORIO IMTEGRADC

Numbre:

Color:

Material: | |
Dimensionas: |

Observaciones:

Confirme la accion con el botdon “crear” de la parte inferior y continie con el
siguiente paso.
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2.7.2.4. Caracteristicas variables del bien

Presione el botén “Caracteristicas variables” para llenar la informacion requerida
y obligatoria:

BYE - Bienes

Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Hegistro de Ingresc de Bienes - Ingresar Caraciansices del Bien
Ejerciclo
Aclual 2023

e 130 - 9990 - CNTIDAD 230-0-0, CNTIDAD 130- - -
instimcion.  anog 9999-0 @ @ @ ()5 )

LUIFO LLLT | RONICD/DOMBUTADOR DL LSCRITORID Caraclenisticas Varistles

ten INTEGRADO

Tipo

f“'qo Id Bien Descripcion Bien Cantidad Condicién Depreciacién Costo Ingreso
nterior Bien

LOuiPQ
37789614 700100060002 | ELECTRONICC,COMPUTADOR DE 1.00 | BUENQ '1,000.00 INDIVIDUMNL
FSCRTTORTO TRTE GRAMRO

Sel | cCcadigo

En la nueva pantalla, se muestran algunas opciones:

BYE - Blenes
Ingresn de Biznes - Registro de (ngreso de Riernes - Registro de Ingresn de Rizanas - Ingresar Garacteristicas del Ben - Caracteristicas Vananles

i

i 130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-C-0, ENTIDAD L30- =
s 0,99 S 20000

FQUTPC FI FCTRONTCO/ COMPUTADGE NF FSCRITORIO
INTESRADOD

Bicn

Valor Valor Depreciacion Fecha Ultima
Residual Depreciacion

Presione el botén CREAR Yy llene los campos inherentes al bien: Valor contable,
Valor en libros, Valor de depreciacion acumulada, Fecha de ultima depreciacion,

vida util:

Caracteristicas Variables - Crear

Codigo del Blen: FTTE9E1L 1d. del Bicn: TO0100060002

Mumbre: EQUIPD ELECTRONICO/COMPUTADCR DE ESCRITORIC INTEGRADO
Tipo Registro del Bien: LARGA_DURACI Dupredacicn 5
Valow Crsho: 100000 Frcha Tngresn del Bien: 1501112023
valor Gontable: | 100000 valor Residual: 100.00

= 5 - . Valor Depreclaclin
valar en | ihros: 1000.00 Acunilada: 0.00
Fucha Ullima Depreciacion: | 1607 1/2023 e f i f b ) Fuchia Termino Depreciacion: I:l(ddhnmfaddd}
vida 1itil {Ains): 10 Ingrese solo ndmeros enteres (del 1al 100)

Inartiva:

Ministerio de Economia y Finanzas
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Confirme la accién con el botén “crear” de la parte inferior y continie con el
siguiente paso.

Notas:

Si realiza un ingreso diferente a compra y usted requiere el registro de un
valor de depreciacion acumulada diferente de cero, puede actualizar este
campo con el monto que corresponda y el sistema validara que cumpla con
la condicién del método de célculo de la depreciacién, citado en la
normativa.

Si estd ingresando Bienes de Control Administrativo, en las
“Caracteristicas Variables” no se activara el campo de “Vida Util” (Afios) ni
el campo de “Valor de Depreciacion Acumulada”.

2.7.2.5. Asignar / Reasignar custodio al bien

Recomendacion: Si el bien va a tener otro custodio, se recomienda que realice
este paso una vez que haya concluido con todo el proceso de ingreso por Acta
Entrega Recepcion y la misma se encuentre en estado LEGALIZADO; debido a
gue, en esta instancia, el valor del bien aln no incluye el IVA, en caso de aplicar
posteriormente, en el paso de “Ingreso de Informacion Financiera tributaria”.

El sistema coloca por default, como custodio inicial, al guardalmacén encargado
de la bodega seleccionada para la transaccion. A continuacion, un ejemplo:

BYE - Bienes
Ingre=n de Bienas - Ragistro da Ingreso de fisnes - Regisir de Ingresn de Rienes - Ingrasar Caracteristicas dal Ben - AsignanReasignar

Mjercicin
Aclual IS

Tl -99499 - ENTTEALY T 50-0-00, ENTIDAIT 130- 3 e
sl M 3995 0 @ @ @ 0 @ @

CQUIPO CLCCTRONICO/COMPUTADOR DL CSCRITORIO

Bics INTEGRADD

l!ll?-:"(?(lrii Largn lindega hicacion Pais  Provincia Canthn Direccion [thservaciones

Sel Cedula

A, AMAZUNASL
BODEGHA EDIFICIO :
ROMODUTIID SFERVIDOR MF1147 57 GENFRADD FOR
O 2860014800 | popRICO EDIFLCIO SO [ RIQ ECUBUUK | PILEINCHA | MALLOMNAL 501 FAMON MGREST ACTA
AMATOMNAS AMATOMNAS HULA

Presione el boton CREAR y en la pantalla similar a la que se muestra a
continuacion, llene todos los campos correspondientes al nuevo custodio:

Ministerio de Economia y Finanzas
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pa

Custodios - CREAR

fotindl 3T7BHE1 Id. del Bien: | 700100060002

Apallldos v £ )| FQ ELECTRONICOICOMPUTADOR DE ESCGRITORIO INTEGRADD |

Custodlo: :I | | |

Cargu: |
Bodega: “=mm Elijz una Opeion - b
Ublcaclén:  <—- Eliia una Cpeion ---—-= b
Fals: <—- Elija una Opoion ----> - Provincla: | <—- Elija una Oprian -~ cantdn: <— Elija una Opcian -~

Dirccion: |

Observatiormms:

Inuclive:

Confirme el cambio, con el boton CREAR de la parte inferior. Regrese a la pantalla
inicial de los bienes, presionando los botones “Nivel anterior” 0 en cada nivel.

2.7.3. Aprobar los bienes de forma individual

Si ya registré todos los pasos descritos en el numerar 2.7.2., 0 por carga masiva
de informacion de caracteristicas (numeral 2.7.1.3.), seleccione el bien en estado
REGISTRADO vy presione el botén “Aprobar Ingreso”:

BYE - Bienes
Ingresso de Bienes - Regisbo de ngreso dae Bienes - Regisbio de gieso de Bisnes

Clerclclo Actual 20232 |
5
T lilncion 130 9999 0OCDO - ENTIDAC L3C O O, ENTIDAD 130 999 O @ @ @ h‘ @ @ @
Cadigo | Codigo  Cadigo o il Tipo
Bion | Antorior Ori 1d. Bien Serie Bien Nombre
EQUIrD EQUIrD g;‘:‘EQRI
@ | v iosels AUDILUDENNZ 1614 | MULBLLG | LLLU|ONLLOACOMPU AL | LLLL | ROMLLO/COMPUTALOR | 15/12/2000 100000 | oo
DE ESCRITORIO INTEGRADQ | DE ESCRITIRIO INTEGRADO R’O!’l’ﬂ
E Ingreso mivdianle A Nu, UTRER|
- 1UED 2y LU WM
()| 3778813 FO01C0DG0002 37780613 | MUZBLES | ELECTROMICO/COMPUTADOR. o 15/11/2023 1,000.00 3
~ DE ESCRITORIO THTECAATE ELECTROMICO/CCMPUTADOR PAUL
il NF CSCRITORTO THTTRRANN RONAT

Confirme la accion dentro de la pantalla, y al mostrarse el mensaje “Operacion
Exitosa”, podréa verificar que el bien cambié a estado APROBADO. Por lo tanto,
este paso debe realizar por cada bien asociado al acta para que todos cambien
su estado:
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Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Plazaforma Gubhernamental da G
Cédigo postal: 170507
Teléfono: +(593 2) 3995

ae

an Financiera. Picos 10y 11 40

ecuacor

00 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec



Republica
del Ecuador

e

BYE - Bienes
Irgrezo de Si6nsE - hamstro 08 Ngrase da benes - Hegisire da Ngeso de Hienss

Eiuruivic Aclusl 2003

Disbilucins 130 - 9996 - 0000 - ZNTIDAC 13C-0-0. ENTIZAD 130-2599-0 @ @ @; @ @ 6 @ @ e @ @ @

sy Cldime Cidian Chdigo .y g, | ocene

Bium  Anlesivr Origen By

VRIS |EJDEGL 50D

e o : ; 3 o
o oEmels 700130085572 | 37785642 | W UEBLES | ELECTROAICY, COMMITATOR | ELECTRONIOG/COMBUTADIOR. 22;1%,2022 1pn.n | RETIGHELLY | EDIFICED - SndFICIe AT 3 aprnzan
£E EETRITIRID IhTEGRS: TESRADG Tty Db st s | AMAZINAS :
— - - irreien [ronres  nantoa [
(1 sl 700100052052 | 377E96LS | MUEBLES | ELECTRG MICO/SOMIVTALOR | S Eten 0 o oy ipgs L3/L62033 Lopp,on | REMGUILLA | EOFICIS ERIFISIG | gy Lo of reczsTRinD
£3 S3CRITIAIS INTEGRA DG L o . Zonas | AMAZENAE
£E ESCRITIRIS TEGRADG REDRIZC | SMAZOMAS AMZZDRIS

i

2.7.4. Aprobar los bienes de forma masiva

Si ya registr6 todos los pasos descritos en el numerar 2.7.2., sin necesidad de

seleccionar ningln bien, presione el botén “Aprobar masivo” @ para poder
aprobar n bienes en un solo paso.

La pantalla le mostrara algunos filtros donde usted los llenara de acuerdo con la
necesidad. No es necesario llenar todos.

Como sugerencia, llene unicamente el campo “Numero Acta” para que el sistema
apruebe todos los bienes atados a la misma:

Aprobar Masivo
Ejerdcio: 2024
Thstitdsn: 1A B89 000 WINES T =RIC HE FGOMOMIAY FIMANSAS FLANMIACENTRA |
Tipn de Rlen: <—-- Elijer una Dpuidn —- |
Endrga <—-- Flija una Oonidn —> v|
Crdlgn Rlen Dosde: Chdlgn Rlrn Hasta:
Momaro Acla: |I
Canbidad Ruegislros Canlitdad Rugislros N
Procesados: Procesados:

Confirme el proceso con el botén inferior de la pantalla.

2.7.5. Habilitar los bienes de forma individual

Si el bien ya se encuentra en estado APROBADO, seleccione el mismo y presione
el botén “Habilitar”:

Ministerio de Economia y Finanzas
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BYE - Bienes
Ingrese de Sicnes - [eqgistro de ngroso do Biones - Seciztra de Inoreso oo Biones

Ejercicie Actual ZUZ3 2
Anstitucidn 130 - 984y - YLD - ENLDAL 130-U-0, ENIBal 130-9v9u-U e @ @ @ @ @ @ : I Ex @

ilabilitar
AT

recha

= a
Id. Bian Surig X iz Nombra Duspripaion Ingraswe
Bicn nlan

Monto

codigo | Uodigo | Uodigo ; :
Cosle Inyrusad

Bicn  Anlerior Origes

BODEGA

UTRERAS
@ |37780614 700100000002 | 37783524 | MUESLES | ELECTRONICG,COMEUTADOR, ELECTRONICO/CCHPUTADGR | 26/12/2003 |1,000.00 Soi@ /LG ERIFICI

EQUID EQUIPD

DE ESCAITORID INTEGRADO DE SSCRITORIO INTEGRADD RCDRIGD  AMAZONAS

EQUTAD Demn e nediants folz M UTRERAS ~ BODESA
: 2T ECUIEE s
) |a77sos13 700100060002 | 37789523 | MUESLES | ELECTRONICG/Conveumapor. SEEOMIEE 0 - o | aasonya004 |1,000.00 SEHQUILLO. EETFICI

WL o RID
D ESCAITORIO INTEGRADO. o =ocp ORI INTEGRADD ACORIGD  AMAZONSS

Confirme la accién dentro de la pantalla, y al mostrarse el mensaje “Operacion
Exitosa”, podra verificar que el bien cambié a HABILITADO=S. Por lo tanto, este
paso debe realizar por cada bien asociado al acta.

2.7.6. Habilitar los bienes de forma masiva

Si los bienes ya se encuentran en estado APROBADO, sin necesidad de

seleccionar ningun bien, presione el boton “Habilitar masivo” @ para poder
aprobar n bienes en un solo paso.

La pantalla le mostrara algunos filtros donde usted los llenara de acuerdo con la
necesidad. No es necesario llenar todos.

Como sugerencia, llene unicamente el campo “Numero Acta” para que el sistema
habilite todos los bienes atados a la misma:

Habilitar Masivo

riercicin: 200%

Tnstilucion: [13c-a398-D0C0 |CNTIDAD 120-3989-0
Tipe e Bien: | <—- Flija una Opnian -—> e
Eodega | “—- Elija una Opeidn -—>=
vodigo Lien Desdea: I:I Ladigo Uien Hasta: I:I
Himre Acla: | |
cantldad Reglatros cantidad Reglstros Mo
Procesados: Procesades:

Una vez que realice este paso, sea de forma individual o de forma masiva, usted
podr& verificar que los bienes se encuentren aprobados y habilitados como se
muestra a continuacion:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazaonas entre 3y Unién Naciongzl de
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 —
Fecha
. Bodega Sl Tipo | Nro.
Ingreso Custodio o Ubicacion e R Estado HAB CON
UTRERAS
BODEGA BODEGA
26/12/2023 | 1,000.00 | RONQUILLO | errrrerorio |EDIFICIORIO | ERIFICIORIO | opy 22 | aPROBADO
EAUE AMAZONAS AMAZONAS LB
RODRIGO
UTRERAS
BODEGA BODEGA
08/01/2024 | 1,000.00 | RONQUILLO| Erererorio |EDIFICIORIO | EDIFICIORIO | opy 22 | aPROBADO
PAUL AMAZONAS
FoN1Go | AMAZONAS AMAZONAS

Nota: Verifigue que todos los bienes asociados al acta se encuentren en estado
APROBADO y HABILITADO=S para poder continuar con los siguientes pasos que
se describen a continuacién, para terminar los pasos del Acta del Entrega —
Recepcion.

2.8. Ingreso de Informacion Financiera Tributaria

Ingrese a la ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Registro Acta Entrega Recepcion:

Bienes BLVEhaie:lgles

Ingreso de Bienes

Ajustes Registro Acta Entrega/Recepcion

Registro de Ingreso de Bienes

Depreciacion

Toma Fisica

Reportes

Ingrese a la entidad, y cuando el sistema le muestre la siguiente pantalla,
seleccione el acta en estado PRE-APROBADO Yy presione el boton “Ingreso de
Informacion Financiera Tributaria™:

BYE - Bienes
Trigrezsn ele: Bicrn s - Regis o Al Folres i Remepaian - Segisho Aca FolregaiRone peiin
Ejarviciv Adual 2023 (] " h
: ; O X-EE 5.1 (R -
Tn<ttuclin 130 - 9999 - ONCn - FNTIDAT 130-0-0, FNTISAD | 30-97%19-0

M2 | Facha Facha Fecha  Ofden RUC
Haboracdn Aprobaciin Legalizacion F Beneficario
Ingreaso

No Monto Honto I ke Tipo Registro

Brminclsn Compromiso  Lompra IVA Bien

Aela

CUMEHA OE

UK
. CCMPUTADGR,
COMPRA | NSN21TTSENNT | FARA
RraTFan
MAMUAL DL
ISR I

2,n00.00
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H_’E?:

La nueva pantalla presenta una barra de herramientas con botones similares a los
gue se encuentran en el CUR de Gastos del eSIGEF (Detalle de Comprobantes
de Venta), para registrar las facturas, sus detalles y las retenciones que se realicen
en la compra, cuyo proceso se encuentra descrito en el respectivo instructivo.

2.8.1. Crear comprobante

Presione el boton “Crear comprobante” para ingresar los datos respectivos de la
factura. Para el ejemplo, se expone el registro de una factura preimpresa:

del Ecuador

Ingreso de Comprobante de Venta - CREAR

Bodnidare Hpsde bompratinte l1pa de Sustento: RUC: e
Braimizreso o I |[FACTURM ~|(COSTEE @ E4STOS PaRA L DECLARACION DE [F. (SERVICIOS v BZENES DISTINTOS DI > 0502177538001 or
Aplicn 1WA
Ho. HNo. Scric Mu Monto
Fec. Caduvided  Serie Cmp.  CmpNeala o 00 Mismery de Aulurizavidn FewComprobante  CompNenls Monlu IVA  Mouls ICE
Venla Sslab,  Plu Emision B winIVA
[ am| | nni| [snon | [11nneastt ]
12/06/2023 20nb el aan

2.8.2. Modificar comprobante

Seleccione la factura y presione el boton “Modificar comprobante” si requiere
realizar algin cambio a los datos de la misma.

2.8.3. Eliminar comprobante

Seleccione la factura y presione el botén “Eliminar comprobante” si requiere
eliminar la misma.

2.8.4. Detalle del comprobante

Seleccione la factura y presione el botén “Detalle de Comprobante” para ingresar
los detalles de la factura:

Ministerio de Economia y Finanzas
sira v Unién Naciongl de Periodistas

anciera Pisos 10y 1 44

Direccidn: Av. Amazonas entre

wernamental d

ik
Cédigo postal: 1
Teléfono: +(59
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EYE - Bienes
Ingresc de Cienes - Registro Atz Cnirega/Recepcicn - Registro Acta Cntrega’Recepc dn - Macluras

Ejercicie kS
130 - 9289 ENTIDAD 130-0-0,

ARSIESOn] ity = FNTTRAT 1 30-9959-0

Mo. de Acta 22 RUE 0502177538001 @ @ @ @ 0 @
Monto el 4 Monto Retencldn i Dietalle o2 Corprobante
Gusto | AUILOC peitisegen [T P
Nombre  MUOMIHI (150K 220 1800

Fodma No. Ser. No. Scric Plo. Ho. de N, Fecha Muonlo Monlo I'hnl.u Munio
Caduddad Est. Emision Comprobante Autorizacion Comprobante Prﬁupumano Factura ICE

FANNLH) 2, DINLIH) LM LIM)

Dentro de la nueva pantalla, usted podré: crear el detalle o eliminar el mismo,
adicional a los botones de consultar y regresar de nivel.

Cree el detalle de la factura segun la informacion que aplique para la transaccion.
A continuacion, un ejemplo:

Detalle de Comprobante de Venta - Crear

Comprobanl
AmSemesstanis [F-tahin-cimicntol

QZ0ZIFTEII0O0L TACTLRA

Sustento Iributario COSTOS O GASTOS PARA LA DCCLARACION DT IR (SCRVICIOS ¥ BICHES DISTINTOS 1w Hasa Imponible (1M |
Canceplo Comprabantc | BENES 1256 ~| Mol Tua 12.00
Datalle del Comprobante | Relecinn 100% - Ralerdie Tvh SRT 2 A0% Ly Aol ori | RT1 w| Monto Retendén 100

2.8.5. Deducciones y retenciones

Sin necesidad de seleccionar la factura, presione el bot6n “Deducciones y
retenciones” e ingrese la informacion que aplique para la transaccién. A
continuacion, un ejemplo:

BYE - Bienes

Ingrese de Bienss - Redisiio Acla EnbiegaRecepuiin - Reyistio Acla Enbega’Recepaion - Facluas

Ejercicio 2023

e e 130 - 9993 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD
AR EEROIE, i 130-3939-0
No. de Actn 22 RUC 0502177528001 @ @ @ 0 @ @
Monto Monto Retencion o
Lasto LRl Doscucento [l Nedurciones y Netenciones

Mombra MOMERE 0302177538001

Fechn Ho Ser No. Serie Pto. No. de Na. Fecha Monto
Caducidad Emision Comprobante Autorizadon Comprobante Presupuestario

2,000.00

Ministerio de Economia y Finanzas

> Pereira y Unidn Nac
Gestion Financiera. Pisc

2| de Penodist

1Dy 45

w.firanzas.gob.ec

Direccidn: Av, Amazaonas entre
Plazaforma Gubhernamental de
Cédigo postal: 17 Juito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C0 / 500 -\
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Retenciones y Descuentos - CREAR

Comprobante de[ 5 o “2% . Ro =T o . Tipo de | R T DL ACTEE A T
nte 25000 - BIENES 72% - Retencion VA SRI 100% Ley v | mpa die 15 02-COSTOS O GASTOS PARA LA DECLARAGH
Bedurddn: 108| 108 - RETENCGION 1%: IR BIENES - Parcentajes 175
Reeleneion S:| 312 - Transferencia de bienes mussles de naturale: + | e 2000.00 T 35.00
Fm.'nl.l::lCD' Recursos Fiscales v| Oryunismuo: 0000 ORGANIZMO [+ | Pristamas:

Presione crear, y posteriormente, use el boton “nivel anterior” para regresar a la
pantalla principal de las actas y continuar con el proceso de contabilizacién.

2.9. Consulta tributaria

Utilice la opcion “Consulta tributaria” @ para visualizar los datos registrados en
el numeral 2.8 Ingreso de Informacion financiera tributaria, es decir, esta opcion
Unicamente le permite consultar las pantallas de Comprobantes, Detalles del
comprobante y Deducciones y Retenciones.

2.10. Contabilizar el acta

Seleccione el acta en estado PRE-APROBADO vy presione el boton
“CONTABILIZAR™:

BYE - Blenes
Ingreso de Bienes - RegisTe Acta Entrega’Receccidn - Registro Acta Entrega/Recepcion

Ejuericio Aclual 2023 @ @ @ @ @ @ @ ]
Institucion 130 9909 QUOD - ENBIDAD 130 000, ENTIDAL 130 S099 0

ﬂruy r

11118 e, N Mimilo | Muonlo
Descripeian Compromise Compra VA Descuenhes

Fechin Fecha Hecha
Elaboracign Aprobacion Legailzacmn Beneficiario

Acta

COMPIRA O
un
COMPUTADO

2/000.00 | 710.00

Dentro de la pantalla confirme la accién y el sistema le mostrara un mensaje de
“Opracion exitosa”. Acepte el mensaje y el acta tendra el estado: PRE-
APROBADO y CONTABILIZADO=S:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre I) ira y Unién Nacion —I dﬂ Periodistas

Placaforma Gubhernamen : an Financiera. Pis Oy N 46
Codigo postal: 1 z dor

Teléfono: +( Jb’s ) 3993300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec
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EBYE - Bienes
Irmpasin da Hieney Segisho Ackd FolegsRecemoain Hegqehn Ak FoiesgpeBarcapein

it 12 -com - sezoas v, mirman ens| @ O Q DO VIPOODC OO O

Nu Crigen
. . recha racha racha RLWC Sabiesa Manto mnta Tipo Reglstra =
i ATl‘a Claboraclén Aprobaclkén Legallzaclén In::’u:.u Denafidario Paristiia Camprl:mls«u Compra S Glen Fbaiie

- T I -
FEALLLTE.

ZUuu v | 23000

Nota: Para el origen del ingreso “REGISTRO BIENES ESIGEF” que es un ingreso
administrativo, es decir, s6lo es para registrar los bienes en el eSBYE porque sus
valores ya constan en el eSIGEF, no se necesita contabilizar, por lo tanto, para
este origen de ingreso, pase al numeral 2.11 APROBAR EL ACTA.

S3YE - Bienes
1areso de Diznes - Regstro Acta CniregaTecepcién - Registro Acta CnregaMacecidn

- @@@@@@e@@e@@@@a@
0 Q)
Insttucién 130 - Y859 - DUCU - EMNILDAC 13U-0-0, SN |IDAL 130-999s-U

Mo Origen - ”
i Fratua Feoha Focha R by S Mu Manla  Muonla Tipa Reqintro
el A?:‘l!a Claboracién Aprobaclén Leqallmckin In::so penefidarp  DeSCripcion Compromlise Compra A ST olen Eatadol il
PARA
. _ REG TONCT TAR . rRE
. 10| D1/03/2024 el 1719225276201 .:AIELJ‘_UE: [ Q 522.00 2.00 2.0C | LARCA CURATION FERUEALD
0L C506

2.11. APROBAR el acta

Cuando es Compra o Compra con contrato

Si el origen del ingreso es COMPRA 0 COMPRA CON CONTRATO, seleccione
el acta pre aprobada y presione el boton “APROBAR COMPRA”

BYE - Blanas
ngress oe LIZn2s - HEIsTD Acta LNTegalliatepaan - Legisro ATE LTegadecepaion

i i P00 OSBC
Instibucién 13U - 94999 - JOUU - ENTIDAL L30-U-4U, SHIOAL 130-Y855-U

Mo Mante | Monte lipo Hegistra
Compromiso Compra = Iva Descuentos slen

recha racha racha RUC

92  naboragen aprobadsn Legaizacien %! penenigarie
a 5 Tngn=n

Dascrpcién

COMPRAE DF -
VARG ROLIN
IH-ORMG | LD

R B R T

Se presentara la siguiente pantalla:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 a7
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330

0/ 4C0O /500 - www.liranzas.gob.ec
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Acta de Entrega Recepcidn - Aprobar Compra
Fjorsivin: 024
Tusli uetin [ 305 nugn- D0 ENTIDAL 130-2998-0
Rrsepdora:
recha Elaborodon: | 2010212024 {dd/mm,anan) Nimero de Acto: 4

DEL EDIFICIC MATRIZ b

podega: D02 BODE

vrovincia: UE0D

i Lanton:

= et
Urigen Tlipo Reglstro o A
el COM v . Control Administrativo %
Tompreman: e -
Alc:  ATAMNAGRT 72001 Marubires ol Beswelivianio:. MOMORE ATE300877 2001
Mo sle: Comprarnin: ¥l u;ﬁ?sif:n- 7 Firc kgt Tuit
- (1%}
Tipea ches Duaeaummzanlon oh: et s e e s ale: Do e ales
e pies £8 LA ES AL AV B S0 ICITUD DF COMPRA O DF SFRVICIOS
Ha. e Compratantes | 23444 Tipon ks Comnprobanice:  TACTHRES -
Honto Compra: Monto [VA: Deducddn: Desouanto:
50.00 6.00 c.es 2.0¢
o e ns Opri ’ o G e
RDF
RLG
e e NO AILIGA S U VA,

ANHOBAIL COMITILA

62

b

El combo tendré 4 opciones antes de aprobar:

Seleccione la opcién “APROBAR COMPRA”", si no va a generar un RDP,
es decir, si va a realizar la retencion del 100% del IVA. Esto también
significa que se mantendran los valores iniciales (sin IVA) de todos los
bienes tanto en el detalle del acta como individualmente.

Si realiz6 la retencion del 100% del IVA, es decir, el valor de los bienes NO
incluye el impuesto, entonces el sistema mostrara por defecto el valor cero
en los campos “No.CUR” y “Monto IVA”:

Acta de Entrega Recepcion - Aprabar Compra
Firrdrin: ?HZ.M.
Didiluwitas (2 guug OLOD ERIDAD 130 9988 0
Reax:plora:
recha dabaradén: AWIL202L {dd/mm /aaaa) HOmero da Acta: £
Bodega O MATRIZ ~
Pruviria; w Candon; ML e
Urigen
del - TIP“R'::'?:M'“ Conirul Adimmistialive L
Ingresc:
nou= 1 AUECEGS 2001 Nombre del Beneficiario: MOMEBRE 1703088/ 72001
No. de Campromiso: 32 p:;:':::c;‘f:i'a: 2F Todinyer Tua
Tipn .l;?;::.:._mu dlee D51 0N TIOBAN | ES ALIINIS 1A IVO: oo el';: Miw |I||I|1|.:||I|| il o ; :
IRRTER SR SOLICITUD DC COMPRA O DL SCRVICIOS
ro. de Comprobante: 23448 lipo de Comprobante:  —AL LA
Monto Cormpea: Monto TVA: Deducddn: Descuento:
SR V] ALY L1811 U
Claras dhes Resgindr: APRODAR COMPRA = Mo, CHIR: [0 it ’:3':_" 000 I
COMPRA DC CQUIPC INTORMATICO

Ministerio de Economia y Finanzas

ira v Unicr eriodistas

Plaraforma Guher 48

Codigo postal: 17
Teléfono: +(593 2) -
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Seleccione la opcion RDP o REG cuando no se va a realizar la retencion
del 100% del IVA. Esto también significa que el valor del IVA se sumara al
valor inicial de los bienes y este nuevo valor se vera reflejado tanto en el
detalle del acta como en cada uno de los bienes.

Si no realiz6 la retencién del 100% del IVA, entonces el sistema obligara a
a seleccionar una clase de registro y nimero de CUR (RPD-NOR-BYE, o
REG-NOR-BYE), en estado aprobado en el eSIGEF para la regulacién del
IVA:

Acta de Entrega Recepcion - Aprobar Compra
Clerdiclo: 2024

e 150-DYL-0000 EN DAL 150-94995-]

Recap
rechn Elaboracidn: {dd/mm/azna) Namero de Act: 9
Hodega: Gl MBI el
Hrovindcia: ~ Canton; LU - MLISNE bl
Arinen ! “E
dal COMIIIA - "T'“u'r;:“"' Conbrol Adrmmisialive v
Trugruzs:
RuUC: 173086772001 nombra dal Deneflclardo: MONBRE 1793084772001
it e ik kPl pr”m?::_'i'u; 27 T
: 01
Tipies ale: Dae aarmeenabin ehes O COMETOSAR |25 AUMINIS 148 IVO: Clat the Mmoo ok
Respaido: Respakdo: SOLICITUD DE COMPRA O DE SERVICIOS
M ok Compurulanie: 775444 Tip dle: Connprobande: | TATTHRA "
Munln Cimnpra: Mo TVA: Prealucs i Diesacameiln:
50 00 &0 0an 000
|34 v
Clanes dee Resgisdro: [l b Mo, CHR: l—la ":‘;‘:\“’ A
COMPRA DF FOUTRD THFORMATTCD

Seleccione la opcién NO APLICA/0%IVA cuando el valor de los bienes, asi
como en la factura no se aplica el monto del IVA a la compra:

Cuando es DIFERENTE a compra o0 compra con contrato

Si el origen del ingreso es DIFERENTE a Compra o Compra con Contrato,
seleccione el acta pre aprobada y presione el boton “APROBAR”:

EYE - Bienas
Ingrasa de Nienas - Ragism Acta Tntreos Recandidn - Ranistro Anta Cntraga/Racapcitn

Fierdicin Actual 2024 . 7 =
s : 009BOCODOCOBICIE
Instilucion 150 - 9922 - 0000 - ENTIDAD 120-0-C, ENTIDAD 150-5299-C

h a: -~
Fucha Fecha Focha ) "‘-" 2 RUC T Munlu  Monlo lipo Hegistro

Flahorariin Aprohacidn 1enaliracion Inqrpqn Reneficianio : Fpealics Compromisn  Compra TVA esc et Rien

23 AMHLUD  0.00

No
Sel ll:.

Ministerio de Economia y Finanzas
: nel de Periodistas

era Picos 1D v 1
. y 49

‘iranza 5.4 ob.ec

Pla-afarma Gl Jlmrl an
Codigo postal: 1
Teléfono: +(E h’s
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El sistema le mostraréa la pantalla con todos los campos bloqueados y el final,
confirme la contabilizacién con el boton correspondiente.

El estado de las actas cambia a APROBADO. Ejemplo:

oo OODODOCOVPEOBOCO®OR@E

Origen
del

Ingreso

RUC
Beneficiario

No Monito Monto
Compromiso Compra IVA

Tipo Registro
Bien

Descripcion Descuentos Estado CON RE\

COMPEA DF
UL
1HIE ORMATICD

COMERA 1793080/ /2001 Sl.00 600 LU0 CONTROL_ALM NEROSADD

DONACIUN 1708900003001 | UK

£3,000.00 U LU0 LARGA_DURACLONY AFROSADO

2.12. Anexos

El sistema verifica que se realice la carga de los documentos anexos en formato
PDF, antes de LEGALIZAR el acta, con los cuales se justifica la transaccion
realizada por la entidad.

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botén Anexos:

|BYE - Bienes
Ingreso ¢ Diznes - Regizrs Acta Criregafiecapeién - Registrs Acta CntregaMeoepe &n

Ejerdicio Adual 20

L CEIEYCE Aa= o) ) Aa)

Ansnos

Tosdilucinn 130 - 3900 - AdN0 - FNTINAT 130-0-0, FNTIDAR 7 30-9990-0

Ho orlgen c
: Fesctia Fraha Fuxtia RIIE ity Hu Mool Manla Tipn Reagisdro .
e ;:\Ia‘ Claboraclén Aprobadén Legollmmcldn '“::I_“ Benafickrlp  UEECripGon Compromisa  Compra Tk ascaentos Blen E=ndo i Lo
LOMARA DE
9| 29/02/2024 28/02/2024 COMFN 1723085772001 |:C.JIP13'lg 12 50.00 £.00 .03 | CONTROL ADFM AFRODADD
THFORMATICN

En la nueva pantalla, coloque el tipo de anexo y seleccione desde su ordenador
un archivo PDF como respaldo de la transaccion. Presione el boton “Subir
archivo”.

Cuando verifique que el o los archivos se cargaron en pantalla, presione el boton
“salir’ de la parte inferior de la pantalla.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 50
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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Acta - Anexos
Ejercivio: 2024
Trstiloddn " "
T 130-2999-0000 ENTIDAD 130-8882-0
Bodega: 002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ
1 echa de Ingreso: £5/02/2024 Lstado: APROEADOQ
Tlpo de Anceo: DTROE A
Archivo asubiri  Selecclonar archive | MEF-SCG-2024-0730-E.0dl Sublr Archivo

lamaiio del Archive (MB)

lipo de Anexo
FACTURA MEF-3CG-2024-0730-E.pat

2.13. Legalizar el acta

Seleccione el acta en estado APROBADO y CONTABILIZADO=S, y presione el
botdn Legalizar:

3YE - Blenas
noyresn de Nianas - Ragisten Aeta Toerega R erapeifie - Raniza Anta Ciiragafenepeidn

Ejercicie nctuml  2UZ4
130 -9999 - 0000 - ENTIDAD 130-C-0, ENTIDAD 130-9999-0

@@9@@@@@@9@@9@@@6

Legalsn Acla

Insdiuclén

No Origen . .
RIIC sy Hu Monla Mool | Tigo Regisdm

LCompromise  Compra A Bian

Ferhia Frxchia Foecha dal
Haboracidn Aprobacion Legalizacion Ingresa Henaficiario

Acta

) o AL CUMMRA L
@ YA | v LGSR 0L | EQLIPG 32
. a ; INFURMATLLY

Confirme el proceso dentro de la pantalla. El sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion Existosa” y el acta se visualizara en estado LEGALIZADO vy

CONTABILIZADO=S

pistro Aclz Enrega/Hacepricn

0009060 OMREC

o Monto  Monto Tipo Registro
Compromisa Compra TVA Descusantos Bien Estado CON REV

=1}, EMLLIEALY T300-E154 -0

uc SRR
Beneficiario Descripcion
Ingreso

COMFRA DE
1793086/ /2001 | LGUPD
INEDRMA ] Y

a2 SLOU LD 000 | CONIHUL_ADIM

0.00 0.00 | LARGA_DURACION BLCGALIZADO

Q 23,000.00

78360002001 | Ok

Nota: el flujo de ingreso finaliza cuando un acta cambia a estado = LEGALIZADO.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 51
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador
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2.14. Revertir Registro Contable

Seleccione el acta en estado CONTABILIZADO=S, y presione el botén Revertir
Registro Contable:

BYE - Bienss
Ingrese de Bienes - Registro Acta EntregaTiscepaion - Registre Acts EntregaTecepcidn

Clerclclo Actual 034

Slecead

Nevartir Negistro Contably

00000

Ferha i RINC i i Mo Montn Manto Tip Renistrn

" Haburaciion Aprobacion Legalicadion 1 Beneliviariv Hescopexin Compromise  Compra IVA eschentes Bicn

Inslilucion 130 - 9993 - Q000 FHTTIRATD 130-0-0, THTIRAD | 30-3995-0

@I T e e | 0022021 N0 NOMACTON | AFTAMAENDNT | K [l 2300000 . .00 | ARCA DLIRACTON

Confirme la accién con el botén de la parte inferior de la pantalla. El estado del
acta cambia a REVERSADO vy se activa el check de REV=reversado. Una vez
revertido el proceso, no se puede cambiar el estado de la misma.

Ejemplo:

Registro Acta Entrega/Recepcidn

cosamn s O OPOODOIPEOSHOOIOCE

RULC Disc oo No Monto Monto Descusnbos Tipe Registro
Beneficiario L Compromise Compra IVA Bien

Estado CON REV

22,000.00

Nota: Para revertir un acta por COMPRA o COMPRA CON CONTRATO que se
encuentra en estado “APROBADO y CONTABILIZADO=S" o “LEGALIZADO”, es
importante que realice previamente las reversiones correspondientes en eSIGEF,
caso contrario, el sistema le mostrara este mensaje:

Acta de Entrega Recepcion 1 Generar Contra Asiento
Fjercicin: I 2024
Institucion |
Heceptora: | 1130~ 599%’/ \\
Feclia Flabararian: [i|
Bodega: CC2-BE0OD
= - MENSAJE:
provincia: [EO0 - B4
Origen Errar al generar el contra asiento. El registra del Devengada No. 33 no se
del  COMPRA encuentra revertido. Par faver revise.
Llngresos
rRUC: 17930867
Mo, de Comp
ClAne Mol MEr S
Tipo de Ducummentol ) N _ N ) Flr(_lr il gy vl cenbrie ssic
By F Bicncesclstomeladece: Soner CASTR e ecinnes G| regisio del 1
nl'..‘i)dllll]: s 1% 4] Wiy L LT N PRI (84 l::;{j::"fll.'l[l.(n.u i j-ECDMp-RI\-O D-E-S-E-F
Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nac chcI do Periodistas
Pla-aforma Gl Jhnrram ental da Gestidn Financiera Pis y 1 52
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2 ) 3993300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec
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Por lo tanto, en eSIGEF, el proceso inicia con la reversion del CUR de Devengado
y/o CUR RDP 6 REG en el sistema eSIGEF.

2.15. Consultar Registros Contables

Para consultar los nimeros de CURs que se generan en la contabilizacion o
reversion del Acta de Entrega-Recepcion, para cualquier transaccién contable,
seleccione el acta y presione el boton “Consultar Registros Contables™:

BYE - Bisnes
ngresa de Bienes - Hegistro Acta Entregadfecapsién - Registra Acta Entrega/Recepcidn

Ejuruido

000
Institucian .‘Sgga- Yk ~ N ENTIDJ\D 130-0-0, ENTIDAD 130-00990-

No
Sel de
Acta

Fecha Fecha Fecha
Elaboracion Aprobacion Legalizecion

RUC
Beneficianio

No Monte Monko
Compromizo Compra IVA

Descripcion Descuentos

Ingreso

COMPRA T
1/93080,//2001 | EQULPO
LHFCRMAL LD

PLUP APl SO0 COMITA

LA 208

En esta nueva pantalla se enlistan todos los CURs vinculados al acta. Ejemplo:

BYE - Bienes

Ingresn da Bienes - Regislro Acta Enlraga/Recepcicn - Registro Acla Entraga/Recapeidn - Consullar Registros Conlzhles

Ejurcicio Aclual 2024

e 5577 R, | o o
)
"&i:{z IEIEI 1114/4451
Nimero de Acta 9
Sel No. CUR Clase Registro Fecha Imputacion Monto Estado Fecha Aprobacion Usuario Aprobo
C- CC0032 | COM-NOR-EXE 29/02/2024 120,00 | APROBADD 29.}'024'2024 CAFACITACION
(_: LUDOESE | DEV NOIL BYE 2O a0.00 | APRDZALD 202024 LA TR
C“ 11144480 | DAL AU an.00 | APRDZALC E‘J!'UZJ'.'-!U.E‘I LA TN
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Nota: para el ingreso ADMINISTRATIVO: REGISTRO BIENES eSIGEF, como no
se generan registros contables, esta opcidon no mostrara ninguna informacion.

2.16. Consulta registro

Para visualizar el contenido de la cabecera del acta, selccione la misma'y presione
el boton “Consultar Registro™:

Ministerio de Economia y Finanzas

3y Unién Nacionzl de Periodistas

("II— nanciera. Picos 10y 11 53

- www.liranzas.gob.ec

Direccidn: Av, Amazaonas entre |
Placaforma Gubhernamental da Ge
Coédigo postal: 17 7
Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C
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Ingraan A= Rizsnes  Fegistnn Sorz FaregaRecepeidn Registrn Acla FrtagaRerenrinn

P00PP0000000668E0

Cronsular Renismmo

Ejerdclo Actual 2024
InsHtuclén 130 €353 0000  CHTIDAD L300 O, CHTIDAD 130 8595 0

origan = Tipo
RUC Lt m b L e T Fulaths | CON | REW

o Eetis Eecha Lechia el Nuseripusion
B Ranaficiarin | Enmpromisne Compra IUA

Kl ahe

Acta Haborecitn | Aprabacian tegnlimcidn ol i
LM D
9| 20/0xZ024 | 20n2024 | 25/D2/2024 | COMPRA 1791085772001 | DQUIFC 22 5000|600 2,00 | CONTROL_ADM LLGALIZAZT:
INFORMATICN

El sistema le muestra todos los datos de la transaccién de manera informativa.
Presione “Salir” para regresar a la pantalla principal de las actas.

Acta de Entrega Recepcion - Cansultar Registro
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2.17. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion de las actas de entrega recepcion, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 54
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec




