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RESUMEN

Este instructivo pretende mostrar la manera de utilizar las opciones implementadas en el
eSIGEF para la administracion de cuentas, que incluye las cuentas de beneficiarios finales de

pagos y las cuentas administradas por la Tesoreria de la Nacion.

El instructivo esta dividido en dos partes, La administracion de cuentas de beneficiarios, que
incluye la creacion de beneficiarios y la creacion de sus cuentas y la segunda parte se refiere a
la administracién de las cuentas que forman parte de la Cuenta Corriente Unica (CCU) del
Tesoro Nacional. Estd segunda parte es de competencia exclusiva del Ministerio de Finanzas por

intermedio de la Subsecretaria de Tesoreria de la Nacion.

Dentro de cada opcion, se explica el procedimiento para que el usuario pueda ingresar los datos
requeridos, asi como las acciones que se pueden realizar sobre esos datos y lo mensajes que se

obtiene del sistema.
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CAPITULO 1. BENEFICIARIOS

1.1. Registro de un beneficiario

Los beneficiarios dentro del sistema son las personas naturales o juridicas, que luego de haber
entregado algin bien o servicio a una institucién del Gobierno Central, deben recibir el pago
correspondiente. Dentro de los beneficiarios se incluyen proveedores, contratistas, funcionarios

publicos y terceros.

Cualquier institucion del Gobierno Central podra solicitar el registro de un beneficiario, para esto

se debe ingresar a la siguiente opcion en el sistema.

Catalogos

Adrninistrati

Genera
Presupuesto

Contabilidad

Tesoreria

Formulacion |

Al seleccionar esta opcién se debe seleccionar la institucion de acuerdo al perfil del usuario que
este utilizando el sistema. La institucion seleccionada se almacenara como la institucion que
solicito el registro del beneficiario.

Un beneficiario, una vez aprobado por la Tesoreria de la Nacion o por la institucion,

dependiendo de la categoria del beneficiario, puede ser utilizado por cualquier institucion,
no solamente por la institucion solicitante

= 130 - MINISTERIC DE ECOMNOMIA ¥ FINAMNZAS
B 0003 - INSTITUTO MACIOMAL DE ESTADISTICAS ¥ CEMSOS (INEC)

W 0020 - PROYECTO DE ADMIMNISTRACICON FINAMCIERA DEL SECTOR PUBLICO

<MW 5999 - MIMISTERIO DE ECOMOMIA Y FIMAMZAS - PLAMTS CEMTRAL _____—
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Una vez seleccionada la institucion aparecerd el listado con los primeros 10 beneficiarios

registrados en el sistema (aunque en el sistema existen muchos mas).

SIGEF - Catalogos
Tesoreria - Beneficiarios - Beneficiarios

EERXX S

Matriz: Ribisles y Rié Tortols Esthi Eloy Alfaro =

() 0800390742001 CORTEZ MOMTANO ROSA MIDIA 062781123 APROBADD
Imbabura
O 0200391120001 MOMTEMEGRO BOLAMOS EDILFOMED GUETAVC Barrio Codesa Calle Primavera Transversal 2700455 APROBADC
O 0200292642001 AMGULO VALEMCIA MARGARITA Mejia 324 y Qlmedo QEZTL1136 APROBADO
CEJA COMUNIDAD PIGUA QUINDIGUA PROYVECTO PUIILL ANGAMARCA, COMUNIDAD PIGUA
(©) 0591709844001 DE CONTRUCCICOHN DE UNIDADES BASICAS QUINDIGUA, CAMING ANGOCHAGUA A CIEN APROBADD
SANITARIAS METROS DE LA ESCUELA CHOME
CEJA PROVECTO PARA LA COMSTRUCCION DE
O 0591710141001 UNIDADES SANITARIAS ¥ GUARDERIA INFANTIL ISgI_QEUSIISAIIISIEcLiNggﬁ’:ﬁﬁfDiuDNzSIEL:ACHICO 037082774 APROBADD
PARA LA COMUNIDAD CHILLA CHICO
CEJA PROVECTO PARA LA COMESTRUCCION DE AULA
O 0591710162001 ESCOLAR Y GUARDERIA INFAMTIL PARA LA Eo"?:.QrUIBSRIELLCANCHAGUA' CAUESEE 038245912 APROBADC
COMUMIDAD CAMCHAGUA CEMTRO ¥ CHICO
ASOCIACION DE PROFESCORES ¥ EMPLEADCS DEL PROVIMCIA COTOPAKI CAMTOM
() 0591710443001 COLEGIO NACIONAL GENERAL MARCC ALRELIO LATACUNGA FPARROQUIA TANICLGHI 032701125 APROBADD
SUBLA BARRIO CENTRO CALLE CAMILO GALLEGOS
() 0591710605001 EDITORIAL LA GACETA 5.4, E'E(;EZSEADO AV MARISCAL ANTONIGJOSE  ooppy40g APROBADD
12

@)

Por cada beneficiario, el sistema muestra los siguientes datos: RUC / Cédula, Nombre, Cuenta

Activa, Direccion, Teléfonos, Restrictiva y Estado.
1.1.1. Budsqueda de un beneficiario

Previo a registrar un beneficiario, se puede buscar el mismo, para determinar que el
beneficiario no esté registrado en el sistema, o después de haberlo registrado para poder
aprobarlo; para buscar un beneficiario se debe presionar la opcion Filtro ubicada en la parte

inferior de la pantalla, como se indica en la figura anterior.

Cuando se presiona el enlace, aparece en la misma pantalla, los campos donde el usuario
puede realizar la bisqueda de un beneficiario, para esto tiene que seleccionar el Campo
RUC/Cédula, el operador Igual e ingresar el nimero de RUC o Cédula del beneficiario en el
casillero del valor, como se puede ver en la figura:

Filtros:

Aplicar Filtro . .
__campo__ I YT 7| | Eiecuter la bisqueda

(aplicar criterios)
RUC [ Cadula » || Igual » ||1709915241001 w
* || Iqual A A

» || Igual w

Si al momento de ejecutar la busqueda el sistema muestra un registro, significa que el
beneficiario ya esta registrado en el sistema, caso contrario se procede a registrarlo como se

explica a continuacion.
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1.1.2. Afadir un beneficiario

Para registrar un beneficiario, se debe presionar el boton crear de la barrar de herramientas,

como se indica en la figura siguiente

P

OERECEE

Al presionar el botén crear, tendremos la pantalla donde el usuario debe ingresar los datos del

beneficiario.
Beneficiarios - Crear
Tipo de Beneficiario: |1 1 - JURIDICA b
Tipo de
Identificacién
Nro. Identificacion: |0602652501001 Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Cardctes / Dtro : Diferente de 10 y 13 cardcteras
Nombre:
Estado Fiscal: Restrictiva:
q Proveedor Servicios
LR sector Piblico:
Bi =a PROLONGACION CALLE & AUTOPISTA GENERAL RUMINAHUI /N
Ireccion:
TLF1 2473930
Telefonos: Fax Email
TLF2
Institucidn que solicitd la Creacidn del Beneficiario:
Institucidn: Unidad Ejecutora : Unidad Ejecutora:

Nombre Institucidn: CONGRESD NACIOMAL

Observaciones:

Los datos requeridos dentro de esta pantalla son: Tipo de Beneficiario, Tipo de ldentificacién,
No. de Identificacion, Nombre, Estado Fiscal, Categoria, Direccién, Teléfonos, Fax, e-mail y los

datos de la Institucion que solicito la Creacion del Beneficiario.

Si el tipo de beneficiario es NATURAL o JURIDICA, el tipo de identificacion serd RUC, y en ese
caso el usuario sélo necesita ingresar el nimero de identificacion, ya que los datos
correspondientes al Nombre, Estado Fiscal, Direccion y teléfonol se recuperaran directamente

de la base de datos del Servicio de Rentas Internas

En cuanto a la categoria del beneficiario, tenemos tres definidas:
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1.- Beneficiario Especiall, el cual no se crea automaticamente en el sistema, en este caso la
institucion que desea categorizar a un beneficiario debe solicitarlo y serd un funcionario de la
Subsecretaria de Tesoreria de la Nacién, quien modifique la categoria. Unicamente con el

beneficiario de tipo 8 (Institucién Financiera), se generara automaticamente esta categoria.

2.- Beneficiario Ordinario, esta categoria automaticamente se genera en el sistema el
momento que se registra un beneficiario del tipo 1 (Juridica), 2 (Natural), 4 (Deuda Virtual), 5
(RUC Virtual), 6 (Persona Extranjera), 7 (Ciudadano).

3.- Beneficiario Funcionario Publico, se genera automéaticamente cuando el beneficiario es

de tipo 3 (Funcionario Publico).

Los datos correspondientes a la institucion que solicit6 la creacion de beneficiario, se asignan

automaticamente.

Una vez ingresado los datos, se debe presionar el boton Crear, en ese momento aparecera un

beneficiario en estado SOLICITADO, el registro creado debera verse de la siguiente manera:

0602041121 PEREZ SANTIAGO F URBANIZACION LAS ORQUIEDEAS 26598740 I= GOLICITADOD

Este beneficiario alin no podra ser utilizado en el sistema, ya que es necesario que al

beneficiario nuevo, se lo apruebe.

1.2. Aprobaciéon de un beneficiario

Luego que la institucion registr6 un beneficiario, procede a aprobarlo para su posterior
utilizacion dentro de cualquier comprobante de ingresos o gastos; dependiendo del tipo de

beneficiario el proceso para aprobarlo es diferente:

Para aprobar el beneficiario, el responsable en la institucion que registré el nuevo beneficiario o
el funcionario de la Subsecretaria de Tesoreria de la Nacidn, en la misma pantalla donde se lo
cred, procedera a filtrarlo por el nimero de RUC / Cédula respectivo, se lo selecciona para

posteriormente aprobarlo, con el icono que se muestra a continuacion:

' Son beneficiarios especiales aquellos que necesitan de mas de una cuenta monetaria aprobada en el sistema.
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9000000
e L

(¢ 0e0z0d1121 PEREZ SANTIAGO il URBANIZACION LAS ORQUIEDEAS 26598740 SOLICITADG

1.3. Cambiar la categoria de un beneficiario

La categoria de un beneficiario puede se modificada del valor con asignado cuando se crea, a la
categoria mas conveniente para ese beneficiarios dentro del sistema, utilizando el botén

Clasificar de las opciones de la pantalla de beneficiarios.

Clasificar

a@eaeeeé é@:
sonbes Gacnia | iveccin | —atiome

3 1783083858001 TORREALBA GUERRA JORGE PABLD APROBALD

Cuando se selecciona este botdn, el sistema muestra una pantalla similar a la que muestra a

continuacion donde el usuario puede cambiar la categoria del beneficiario.

Esta opcidn solo esta activada para los funcionarios de la Tesoreria de la Nacion del Ministerio

de Finanzas.

1.4. Otras operaciones con beneficiarios

Las otras operaciones disponibles con beneficiarios son las siguientes:

Modificar los datos de un beneficiario, esta opcion sirve para modificar los datos
ingresados cuado el beneficiario fue creado.

Consultar datos de un beneficiario, sirve para ver los datos del beneficiario.

Ver operaciones en bitacora, esta opcion permite verificar las operaciones realizadas
sobre ese beneficiario, es decir cuando fue creado y aprobado

Elimina un beneficiario existente, de manera logica, es decir no podra utilizarse en

® 00 @

otras operaciones

10
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CAPITULO 2. CUENTAS DE
BENEFICIARIOS

2.1. Registro de una cuenta

El registro de una cuenta de beneficiario se hara desde la opcion del menud de Tesoreria de la

administracion de cuentas, como se ve en la figura a continuacion.

Tesoreria

Administracion de Cuentas Corrientes

Cuentas Beneficiarios

Al presionar esta opcién se accedera a una pantalla donde se muestran las cuentas de los
beneficiarios que incluye: Tipo, No de Cuenta, Banco, RUC / Cédula (del duefio de la cuenta),
Pagar Como, Nombre (del duefio de la cuenta), Estado, Fecha de Aprobacién, Fecha de

Desactivacion, Restrictiva y Usar en Transferencia.

. RUC f Pagar Fecha Fecha e Usar en
E i AEiobacisn Desactivactén | MY | pransferenca

e 0001731485 1007 1717685109 © Slfioe g DESACTIVADA  0L/01/2008 30/06/2008

Robinson David

Para registrar una cuenta, se debe presionar el botén crear como se indica en la figura

[&%@@@@@

siguiente

Cuando se presiona el boton crear, aparecera la pantalla para el ingreso de los datos de la

cuenta:

11
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Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR

1D, Bencficiorio: 0990581827001 | |
Cédula: 10 Caracteres / RUC: 13 Caracteres / Otro : longitud diferente de 10 o 13 Caracteres

Pagar Como: O cédula ®ruc O otro
Indica comd sera acreditado el valor del pago en el banco comercial en la cuenta del beneficiarvo.

Cuenta Monetaria: |5598?455 | |

Banco: | 1002 1002 - AMAZONAS v|

Tipo Cusnta: | 2|2 - CUENTA DE AHORROS v|

CUENTA NUEY A

Observaciones:

@c

El beneficiario debe estar creado en el catalogo de beneficiarios (ver capitulo 1), cuando se
graba la cuenta bancaria, en primera instancia quedara en estado SOLICITADA, como se puede

ver en la figura siguiente:

o No. N . Pagar Fecha Fecha e Usar en
H BULLALEdula LT Eatado Aprobacidn Desactivacion Seslmcuve Transferencia

@ R 6279775 1028 0990581827001 R g’:‘BLEWS]ON 06/02/2008

Si el beneficiario tenia una cuenta previamente registrada en estado APROBADA, el sistema

daré la siguiente advertencia:

Cuentas Monetarias Beneficiarios - CREAR

i -;icrnsnﬂ Internet Explorer [X|
ID. Beneficiario: 059058182701
Cédula: 10 Car -Q Imposible crear cuenta, El beneficiario dispone va de una cuenka activa feres
Pagar Como: C?:I[:édu'a @ .
Indica comd s _ heficiario.
Cuenta Monetaria: |G5557455 w —|
Banco: | 1002] 1002 - AMAZONAS v|
Tipo Cuenta: | 2| 2- CUENTA DE AHORROS v

Observaciones:

ec

Donde claramente se explica que la nueva cuenta no puede ser creada porque ya existe otra
cuenta aprobada, a menos que se desactive la cuenta aprobada y posteriormente se proceda a

crear la nueva cuenta que aparecera como solicitada.

12
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Pagar Fecha Fecha Usar en
H ot mm Desactivacion | "®*""*M? | Transferencia

O 6279775 1028 0990581827001 R CABLEV[S[ON DESACTIMADA 06/02/2008 21/07/2008
O r 65987455 1002 0990581827001 R giBLEVISION SOLICITADA

2.2. Aprobacion de una cuenta de beneficiario

Para que la cuenta pueda ser utilizada para un pago debera ser Aprobada, el cambio de estado

se lo realizara dependiendo de la categoria del beneficiario que sea, es decir:

1.- Beneficiario Especial, la cuenta la aprobard un funcionario de la Subsecretaria de
Tesoreria de la Nacion.

2.- Beneficiario Ordinario, la cuenta puede ser aprobada por la Tesoreria o por la
Institucion.

3.- Beneficiario Funcionario Pudblico, la cuenta la aprobara la propia institucién que la crea.

La cuenta aprobada se utilizar4 cuando se requiera realizar un pago a un beneficiario que haya

sido devengado por cualquier institucion en general.

2.3. Desactivar / Reactivar cuentas de beneficiarios

La cuenta aprobada de un beneficiario puede ser desactivada o reactivada, dependiendo de las

necesidades, igualmente aqui se debe considerar la categoria del beneficiario:

1.- Beneficiario Especial, exclusivamente un funcionario de la Subsecretaria de Tesoreria de
la Nacion, podra desactivar y/o reactivar una cuenta monetaria.

2.- Beneficiario Ordinario, la cuenta puede ser desactivada y/o reactivada por la Tesoreria o
por la Institucién.

3.- Beneficiario Funcionario Publico, la cuenta podra ser desactivada y/o reactivada por los
usuarios que tengan acceso a la unidad ejecutora a la cual pertenece ese funcionario, sobre la

base de la informacion registrada en el distributivo de sueldos.

Para poder conservar el principio que un beneficiario sélo puede tener una cuenta Activa al
mismo tiempo, la cuenta Aprobada pasara a DESACTIVADA. Por ejemplo si un beneficiario tiene
una cuenta APROBADA y una cuenta DESACTIVADA, se puede reactivar la cuenta desactivada,
pero la cuenta aprobada automaticamente sera desactivada. Con excepcion de los beneficiarios

cuya categoria es “especial” que podran tener mas de una cuenta activa, sin limite.

13
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Desactivar Reactivar
Ciienta Ciienta

CEE R
Pagar Fecha Fecha Usar en
Hmm Restetiva | Transferencia

O R 65987455 1002 0990581827001 R C’:BLEUISION DESACTIVADA  Z1/07/2008 21/07/2008
(N 62TITTS 1028 0990581827001 R g’:BLEU[S[ON APRCBADA 06/02/2008 21/07/2008

= No. Pagar Fecha Fecha Lo Usar en
At m Desactivacin | "2 | Transferencia

O R 6279775 1028 0990581827001 R g’;BLEVISION DESACTIMADA 06/02/2008 21/07/2008
O r 65987455 1002 0390581827001 R g'iBLEVISION APROBADA 21/07/2008 21/07/2008

Si se desactiva la cuenta APROBADA, luego se puede activar cualquiera de las cuentas del

beneficiario de manera independiente.

Para aprobar, reactivar o desactivar cuentas de beneficiarios especiales, se utiliza otros

botones:

Desactivar Reactivar
Aprobar especial especial
especial

SIGEF - Tesoreria
Administracian de Cuentas Corrientes - Cuentas Beneficiarios

®e0ed - TR Q
Sel|Tipo| No.Cuenta |Banco| RUC / Cedula | F2937 Estado Fecha Fecha  fpoctrictiva Hagn s
Como Aprobacidn | Desactivacion Transferencia

RED ESCOLAR ALUTOMOMA
RURAL DE CEMTROS

EDUCATIVOS
) R 080101028154 1125 0560014330000 R LI APROBADEA_6/06/2008 27/06/2008

INTERCULTURALES
BILINGUES BAJIO

RED ESCOLAR ALUTOMOMA
RURAL DE CENTROS

EDUCATIVOE -
O R 4417615 1006 0560014330001 R COMUMITARIOS APROBADA 08/06/2008

IMTERCULTURALES
BILINGUES BAJIO

RED ESCOLAR AUTONOMA
RURAL DE CENTROS

EDUCATIVOS
QR 0550014330001 9999 0560014330001 R CETNETAREE APROBADA 91/01/2008 06/06/2008

IMTERCULTURAL BILINGUE
BAIIOD

Filtros:

2.4. Cuentas de beneficiarios extranjeros

Cuando un ciudadano extranjero, tiene relacion con una entidad del Gobierno Central y
presenta factura para cobrar sus haberes, pero ademas, tiene apertura una cuenta en un banco
local y quiere recibir su pago en esa cuenta, se debe realizar el siguiente procedimiento para

asegurar la realizacion de los pagos a ese beneficiario.

14
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1. Categorizar al beneficiario como beneficiarios especial, como se indica en la seccion 1.3

2. Desactivar la cuenta Aprobada para el beneficiario. Para este caso debe utilizarse los
botones definidos para los beneficiarios especiales.

3. Una vez que la cuenta esta desactivada, se procede a modificarla, utilizando el botén
Modificar.
En la pantalla de modificacién de cuenta, se debe asignar en el campo Pagar Como, el valor
Otro, y a continuacion el campo que se habilita ingresar la identificacion con al que esta
apertura la cuenta en el banco privado. Para esto es necesario contar con un certificado del

banco donde esta aperturada la cuenta donde se indique claramente este dato.

Como el manejo de cuentas de beneficiaros especiales s6lo lo pueden realizar los funcionarios
de la Tesoreria de la Nacion, las unidades ejecutoras donde se presenten estos casos deberan
notificar al Ministerio de Finanzas los datos de los beneficiarios y la certificacion del banco para

proceder con la actualizacion de estos datos.

Si no realiza este procedimiento en el sistema, los pagos a este tipo de beneficiarios, saldran
siempre rechazados debido a que el banco privado no reconoce el RUC del beneficiario como

duefio de la cuenta.

2.5. Otras operaciones con cuentas de beneficiarios

Las otras operaciones disponibles con cuentas de beneficiarios son las siguientes:
@ Modificar los datos de una cuenta, esta opcién sirve para modificar los datos de la
cuenta como por ejemplo el tipo, el banco y las observaciones.

@ Consultar datos de una cuenta, sirve para ver los datos de la cuenta.

15
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CAPITULO 3. REPORTE POR
ORGANISMO Y CORRELATIVO

3.1 Reporte por organismo y correlativo

Con la finalidad de proporcionar informacién financiera a los organismos internacionales se ha
desarrollado en el eSIGEF un reporte que contiene a detalle todas las transacciones de un
préstamo o colocacion identificados dentro del presupuesto con un namero de organismo y

correlativo, con sus movimientos de débito y crédito.

Este reporte lo podran obtener Unicamente las entidades que tengan en sus presupuestos

aprobados partidas con fuente 001 con organismo y correlativo (nmero de préstamo).

La obtencion de los datos se basa en las transacciones del libro bancos registradas en el eSIGEF
asociadas en cada préstamo. El reporte incluye desembolsos, pago a contratistas, proveedores,

servicios basicos, sueldos, pagos de anticipos y pagos a terceros.

De manera particular, los pagos a acreedores que corresponden al SRI, se mostraran en el
reporte cuando la entidad a cargo de la ejecucion del proyecto haya realizado la declaracion de

las retenciones del impuesto a la renta (Formulario 103.)

Al final de reporte se tiene disponible un resumen por las clases de transacciones que se hayan

afectado dentro del préstamo.

La ruta para obtener el reporte es la siguiente:

Ejecucion de Gasto/ Reportes/ Organismo y Correlativo

Informacidn Financiera  Tributacidn

Entidad

El analista debe escoger la entidad y el sistema le muestra la siguiente pantalla:

16
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Organismo v Correlativo - Imprimir j

Valoras da Filtrado

| Mo. Préstamao

VHI_quaIa

|

HAgluga\]

Ejercicio Actual:
Institucion:
Coordinadora/ Unidad Ejecutora:
Unidad Desconcentrada:

Fecha Inicio:

Valores de los PFaramciros

Formato del Reporte

&) FDF
O Cxeel

() Archive CSV

O archive csv (Excel}

Fecha Final: | 16

Hanarin: |

Expracada an:

Continuar

El analista debera ingresar el nimero de organismo y agregar y el niUmero de préstamo y
agregar.

Organismo y Correlativo - Imprimir

IY i |Nu. Préstamo VH lgual a VH ‘[Agregar]

Columna |Dperador|{Valor

] Organisme  Iguala 2002

D ¥ Mo, Préstame Iguala 2147

Eliminar

Valores de los Parametros

Ejercicio Actual: |2 ‘

Institucién: : 34

Coordinadara/ Unidad Ejecutara:

I
e — ‘ @ FoF

Unidad Desconcentrada: v ) Execel

Facha Inicios ovorzott |1 O Archive cav

Fecha Final: .‘ E] O Archive €3V (Excel)

Usuario: ‘

|

Expresads en:

Continuar

También deberd escoger el rango de fechas es decir fecha inicio y fecha final y dar clic en
continuar.

A continuacion el sistema le muestra el siguiente reporte:
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ﬁ Ministerio de Finanzas b ]
U del Ecuador

REPUBLICA DEL ECUADOR
REPORTE POR ORGANISMO Y CORRELATIVO
del [ir -t al L e
Facha impresiin naTann

tde ¥
s

STRATETE I

CLASI
REGHTRG  UESCHIFCION [EH crEnITDY

202

B

SETUMA ALEFITA TOAIHANATS 11

W CUR CORTA T
FECHA  CODKIO ENTEIAD  WOMEME ENTIDAD PRES.
12012011 0400000  GECI TARIA NACIONAL O CH5TION O ] PAT SERVICIC DE RENTAS INTERNAS a0z -]

2000 [I-]

10 1]

Este reporte contiene la siguiente informacion:

Ejercicio: Corresponde al ejercicio vigente.

Organismo: Corresponde al codigo del organismo

Correlativo: Corresponde al codigo de correlativo

Nombre del préstamo: Corresponde al nombre del préstamo

Saldo inicial: Corresponde al saldo de la cuenta de Tesoreria + los créditos menos los

débitos hasta la fecha inicial asociado a ese organismo y correlativo.

Fecha: Corresponde a la fecha en la cual se efectud la transaccion.

Cadigo entidad: Corresponde al cédigo de la entidad que registro el movimiento con

cargo a ese organismo Yy correlativo.

v" Unidad Ejecutora: corresponde al cédigo de la unidad ejecutora que registro el
movimiento con cargo a ese organismo Yy correlativo.

v" Unidad Desconcentrada: corresponde al cddigo de la unidad desconcentrada que
registro el movimiento con cargo a ese organismo y correlativo.

v" Nombre de la entidad: corresponde al nombre de la entidad que registro el movimiento

con cargo a ese organismo y correlativo.

ANENENENAN

AN

v No. cur contable o presupuestario: Corresponde al numero de cur contable o
presupuestario

v' Clase de registro: corresponde a la clase de registro del cur contable o presupuestario.

v Descripcién: corresponde a la descripcién del cur

v Créditos: corresponde a los movimientos que estan al crédito.

v' Débitos: corresponde a los movimientos que estan al débito

v Saldo Final: corresponde al saldo a la fecha + créditos - debitos

Al final del reporte el sistema muestra un cuadro resumen agrupado por tipo de transaccion
como por ejemplo:
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ORGANISMO: 2002 Pégina: 37 de 37
PRESTAMO / CORRELATIVO: 2147 Usuaria: CAPACITACION
20/08/2011 034-0000-0000 SECRETARIA NACICMAL DE GESTION DE 4283 PAG UCP PAGO A SANTIAGO ARRAIS SUBSISTENCIA DEL 0-JUN-2011 36.00 0.00
RIESGOS- PLANTA CENTRAL INSTALACION DE LA REPETIDORA DE DATOS ILINIZAS PARA LAS
COTOPAXL. SP 255-2011
TOTALES: 1.012,838.11 602,319.49
Clase de Regisiro Descripcion Debite Crédito
SALDO INICIAL STIATETE
POAA PAGO DE OBLIGACIONES A7I0S ANTERICRES 14.70 0.00
PAN PAGO DE ANTICIPOS 708.780.30 0.00
TOTAL 101283811 60231849
SALDO FINAL 162,958.14

Cabe indicar que este reporte se lo puede obtener en formato pdf, Excel o csv.

3.2 Opciodn para incluir organismo y correlativo en transacciones contables

El funcionario de la institucion podra utilizar esta opcion Unicamente una vez que haya
verificado que en el reporte no estan constando transacciones contables que deberian
pertenecer a ese organismo y correlativo (préstamo). Para ello se ha habilitado en el sistema
una opcién que permita modificar en las transacciones del libro bancos que tengan origen
contable con fuente de financiamiento igual a 001 sin organismo y sin correlativo con excepcion
de los anticipos a contratistas y proveedores.

La ruta para ingresar a esta opcion es la siguiente:

Tesoreria/ Administracion de Cuentas Corrientes/ Modificar Org- Corr Libro Bancos

El sistema le muestra la siguiente pantalla:

Republica del Ecuador
Ministerio de Finanzas

Madificar Org-Cort Libro Bancos

e ben

El funcionario escoge la entidad y el sistema le muestra la siguiente pantalla:

19



INSTRUCTIVO DE ADMINISTRACION DE CUENTAS DE BENEFICIARIOS

ritag Comientes - Moamicar Org-Com Libro Bantos - oaficar Organtsme y Comelativo

Instflucién 520 - 9999 - 0000 - MIMISTERIC DE TRANSPORTE ¥ OSRAS PUELICAS E )

unidad - [r——
Besconcentrada | r OO LR | Transacciin
uen i ariginal

CREDITE POK BAGE
SRt
ELTEY n
of n&n&"ﬂnmm

A CONTRATO.

DCASIONAL DEL
MT02 SEOUN MEMD
DAk 20110043 ME
DE 60130438

ChEDITO BoK BAGe

‘s 20 . scen  7azassr 34717 armimct | amouaoi: Ao ApAcmaDo e 730 ' a

RECHAZADO: [P:01 Tikl
230111 LIGUIDACION
DE MABERES BERSCNAL
) 520 5393 o0eo0 7214728 TIraTis  IOWI011  INOUIG1I  CACH ABRORADE Téa A CONTRATE 48073 1 o
&

crip BAgD
RECHATADGH [F.01 TIkE
A2011] LIQUIBACION
[

HABERES FERSONAL
o] 20 993 ooy rararze FIraTI0 TrEN20ET INGN201 CRCH APRDBADO 788 A

El funcionario deberd seleccionar la transaccion que desea incluir el organismo y correlativo y
dar clic en la opcién modificar y el sistema le presenta la siguiente pantalla:

MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO

Unidad

S — undedBeators [ T S
Origen i
Origen
ik No. Transaccién ATAT
No. Transaccidn = .
Origen
Fecha <010 Facha 5704770 ‘
Aprobacién - Transaccién

Clase Registro |CRC No. CUR Origen 1

Descripcién

Mo 505,42 Estado APROBAD
Fuente ‘ Organismo a Correlativa 0

[EX]

En esta pantalla el funcionario Unicamente podra incluir los codigos de organismo y correlativo,
ya que son los campos habilitados como por ejemplo:

ttahilidad a Adm T Tributacian

MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO

Unidad

S T Unidod Becstors [ o] P s 0 0
Origen

Origen
36 No. Transaccién g
No. Transaccién : 2
Origen
izt ] F““’ T
A i6 = Transaccién =
Clase Registro RC No. CUR Origen 4

Dascripcién

R 505 42] Estado APROBADC
Fuente | Organismo 2004 Correlative 2153

A continuacion debera dar clic en la opcién de modificar que consta en la parte inferior y el
sistema le emite el siguiente mensaje:
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MODIFICAR ORGANISMO Y CORRELATIVO

A = Unidad
Origen =
Origen
No. Transaccion 4
Fede wawr| Windaws Internet Explorer ¥
Aprobacién £ = —
finoe Reoatoe " ?J (Fsté sequro que desea actuslizar & organism v correlative del registro actual?
Descapein |[MENO: BERH-2011-0042- ME DE 6-01-2011
Mote [ e
Fuente ‘Organismao 2004 Carrelativa 2153

El funcionario debera dar clic en aceptar y el sistema le emite el mensaje:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO
Aceptar

Posteriormente debera dar clic en aceptar, la transaccion que se modific6 desaparece de la
pantalla. Esta transaccion se incluye automaticamente en el reporte que se

anteriormente.

indico
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