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|1. INTRODUCCION

El Ministerio de Economia y Finanzas como ente rector de las Finanzas Publicas en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 280 y 297 de la Constitucién de la Republica y los articulos 6, 26, 34,
74, 119 y 120 del Cddigo Orgéanico de Planificacion y Finanzas Publicas, solicita a todas las
entidades y organismos del sector publico remitir la informacién relacionada a la evaluaciéon
financiera de la ejecucion de la planificacion y el presupuesto del periodo enero — junio 2020.

El seguimiento y evaluacién presupuestaria se realizan a través del aplicativo “Formulario de
Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria” en el cual se ingresa, actualiza o elimina la informacién
presupuestaria semestral de cada institucion.

El aplicativo contiene informacion precargada para las instituciones pertenecientes al
Presupuestos General del Estado — PGE, de los siguientes catalogos:

e Sectoriales

e Entidades e Instituciones del Sector Publico (Sujetas al Presupuesto General del Estado,
Empresas Publicas y Gobiernos Autonomos Descentralizados),

e Obijetivos del Plan Nacional de Desarrollo

e Programas Presupuestarios

e Proyectos de Inversion Publica

¢ Fuentes de Financiamiento

o Grupos de Gastos de Transferencias

e Geogréfico Provincial

e En caso de las Empresas Publicas y Gobiernos Autbnomos Descentralizados, podran
ingresar informacién adicional de acuerdo a sus requerimientos.

Para todas las entidades e instituciones del sector publico fuera del PGE (Empresas Publicas —
EP, Gobiernos Auténomos Descentralizados — GAD y Seguridad Social), la informacion no se
encuentra precargada, por lo cual deben completar los campos solicitados.

El acceso al aplicativo Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria - FSEP se realiza
a través del link: http://seqguimientopresupuesto.finanzas.gob.ec/fsep. Ademas, se puede acceder
por medio del portal web: www.finanzas.gob.ec, donde se despliega la siguiente pantalla:
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Se puede ingresar desde los siguientes navegadores: Explorer, Chrome y de preferencia Mozilla
Firefox.

A continuacion, se detallan los pasos a seguir para el envio exitoso del formulario:

¢ En la pantalla inicial del aplicativo se debe registrar con el correo electronico para recibir
usuario y contrasefia.

e Ingresar, actualizar o eliminar la informacidon presupuestaria de su institucion en las
secciones del B1 al B9.

e La informaciébn debe completarse en formato “Tipo de oracion” (mayusculas y
mindsculas).

e En los formularios que tienen la opcién de seleccionar, en caso de no aparecer las
alternativas, refrescar la pantalla (F5) o ingresar nuevamente al formulario.

e Una vez grabados los datos (opcién cerrar formulario), no podran ser modificados.

e Generar el reporte e imprimir para las firmas de responsabilidad.

e Escanear el formulario e informe semestral de Seguimiento y Evaluacién de la Ejecucién
Presupuestaria Institucional.

e Grabar el archivo en formato PDF.

e Comprobar el envio del formulario visualizando en “Informacién Enviada”, opcion “Ver
Formularios”, en caso de no desplegarse el reporte quiere decir que el envié no fue
realizado correctamente.

e Llegard un mensaje de confirmacién al correo electrénico registrado, cuando el envio ha
sido exitoso, este mensaje le servira como respaldo de su envio.

|2. CONSIDERACIONES GENERALES

o El usuario y contrasefia que se remitird por correo electrénico, servirdn para ingresar al
formulario, ademas de la creacion, actualizacion y envio del mismo.

e EIl correo con el usuario y clave puede encontrarse en la bandeja de entrada o en
ocasiones en la bandeja de correos no deseados.

e En caso de haber seleccionado errbneamente la entidad, debe remitir un e-mail a
evaluacionpto@finanzas.gob.ec, para efectuar el proceso de restitucion y posteriormente
sera notificada via correo electrénico para que pueda acceder y seleccionar la entidad
correcta.

e Las pantallas tienen en la parte superior derecha la opcién “Salir”, lo cual permite salir
totalmente del formulario y se dirige a la pantalla de inicio en la cual debe ingresar
nuevamente usuario (correo electronico que registré) y la clave (se le asigné al
mencionado correo).

e Si por alguna razén no se concluyé el proceso del ingreso de los datos del formulario y
salié del sistema o la sesion se caducé por inactividad, Ud. puede continuar el ingreso o
actualizar la informacién, luego de autenticarse por la opcion “Actualizar Formulario”.

e Para completar las pantallas de la B1 a la B2, en general tiene el mismo manejo, sin
embargo, debe escoger la informacion respectiva.
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e A partir del formulario B3 existe informacion de cifras precargadas para las entidades del
PGE, misma que se debe seleccionar. Las instituciones fuera del PGE deben seleccionar
la opcion “Nuevo” y completar los campos solicitados.

e Los valores numéricos precargado constan con dos decimales y separados con punto “.”.

e Si Ud. necesita ingresar alguna aclaracion, lo podra hacer llenando del campo
“Observacién”, cabe mencionar que, es indispensable aclarar los niveles de ejecucion
cuando sean inferiores al 40% o de presentarse novedades en la ejecucion.

e EIl proceso concluye una vez que se anexe el formulario y el informe en el aplicativo,
subiendo los archivos en PDF y pulsando la opcion “Enviar”. El sistema no le permitira
realizar el envio exitoso si no adjunta los dos archivos correspondientes: Formulario e
Informe.

|3. INICIO DE SESION

3.1 Registrarse con sus datos institucionales en la opcion “Registrarse”.

.|

# » Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Bienvenidos
En caso de requerimientos sobre el uso del

aplicativo revisar el Manual de Usuario o dirigir un
Bienvenido al aplicativo de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria, donde Ud. ingresara |a informacion del correo a: evaluacionpto@finanzas.gob.ec.
Formulario de Ejecucion Presupuestaria, administrada por la Subsecretaria de Presupuesto del Ministerio de

Finanzas. Por favor registre sus datos y recibira al correo electronico la contrasefia de acceso. REGISTRARSE
Ingreso

NOTA
(RECORDAR: Para el caso de las entidades sujetas al PGE deben llenar exclusivamente las UDAFs). Usuario
Recordar que el (nico respaldo de que la informacion fue ingresa en el aplicativo, es el e-mail de confirmacion Clave

que recibira a 1a direccion electronica registrada.

Ingresar

Ver Manual de usuario

3.2. Seleccionar la entidad a la que pertenece e ingresar la informacion en los campos solicitados.

Creacién Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

# > Seleccione su Institucion

Cédigolnstitucion [ W

Nombre

Seleccione su Institucion

Codigo Institucion eod Nombre Institucion

- e Seleccionar -
> 0000 0000 Institucién Pruebas Regietro
> 0001 0000 ASAMBLEA NACIONAL Seleccionar-
Regisiro
> 0003 0000 PARLAMENTO ANDING (OFICINA NACIONAL) ﬁzs;ﬂg"ar’
> 0010 0000 CONSEJO DE LA JUDICATURA - PLANTA CENTRAL f{zg:;,‘g”ar -
> 0010 0001 DIREGCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA - AZUAY ﬁz’;iﬂg"a“
Seleccionar -
> 0010 0002 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA BOLIVAR eniins
-] > 0010 0003 DIREGCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA CANAR 22';:;‘2””' —
Seleccionar -
> 0010 0004 DIRECCION PROVINCIAL DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA - CARCHI P
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3.3 Una vez seleccionado la entidad correspondiente ingresar los datos institucionales solicitados.

£ > Registro

Institucion Seleccionada

Cdédigo Institucién 0064
Nombre Institucién INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

Datos de Ingreso

Responsable Formulario i€
Correo electrénico a rffgistrar

Teléfono

3.4 Posteriormente, al correo registrado llegara la clave de ingreso y su correo sera su
usuario de acceso al aplicativo. Una vez recibida su clave inicie huevamente al sistema por
“Ingreso” con su usuario y clave recibida, como se muestra a continuaciéon en la siguiente
pantalla:

...

# > Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Bienvenidos
En caso de requerlmlenms sobre el uso del

aplicativo revisar el Manual de Usuario o dirigir un

Bienvenido al aplicativo de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria, donde Ud. ingresaré la informacion del correo a: evaluacionpto@finanzas.gob.ec
Formulario de Ejecucion Presupuestaria, administrada por la Subsecretaria de Presupuesto del Ministerio de
Finanzas. Por favor registre sus datos y recibira al correo electronico la contrasefia de acceso. REGISTRARSE

Ingreso

suario npreano@finanzas gob.ec

Clave |IXH

NOTA

(RECORDAR: Para el caso de 1as entidades sujetas al PGE deben llenar exclusivamente las UDAFs).

Recordar que el (nico respaldo de que Ia informacion fue ingresa en el aplicativo, es el e-mail de confirmacion
que recibira a la direccion electronica registrada.

Ver Manual de usuario

En la cual debe registrar el usuario al que llegé la clave (que es registrado por ud), al igual que la
clave.

3.5 La siguiente pantalla, muestra los datos institucionales ingresados, y una breve descripcion de
los pasos a seguir. Se debe pulsar en “Iniciar” para empezar a completar los formularios (cuando
es la primera vez que ingresa), las siguientes ocasiones que ingrese a completar el formulario,
debe pulsar la opcion de “Actualizar’.

|4. CREACION FORMULARIO
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4.1 Después de autenticarse, el sistema le mostrara la siguiente pantalla, dar clic en “Iniciar”,
seguidamente una nueva pantalla para crear el formulario, dar clic en “Crear”.

Formulario Farmulario

# » Crescién Formulsrio s Crear Formulario

Salir
Usuario Crear Formulario
Nombre de Nombres Hombre
Usuario Completos Institucién

> igallegos@finanzas.gob.ec INES GALLEGOS CONSEJO DE LA JUDICATURA

B. DATO INFORMATIVO

Cddigo Descripcion

> \B1 Pri Institucional i para el c irmi de los objeti estratégicos institucionales, su vinculacién con los Objetives del Plan Macional de Desarrollo -
Toda Una Vida 2017-2021 y los logros alcanzados

> B2 Detallar resl.madus obtenidos con la ejecucion del Programa Institucional, en caso de ser inferior al 40% explicar en Observaciones las causas del incumplimiento de la
Programacion

> B3 Nivel de ejecucion de los Programas Presupuestarios

> B4 Identifigue méximo los 10 proyectos més relevantes (de mayor a menor) y complete la informacién requerida

> BS Ejecucion presupuestaria por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

> BS Transferencias de recursos Grupos de Gasto 58y 78

*» BT Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias

*» B3 Ejecucion de Ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 958

> B9 Observaciones y Recomentaciones

Subsscretari de Presupusste del Ministerio de Finanzas - Implementsdo por ls Direccidn de Tecnologiss y Comunicacidn(Ares de Dessrrolio)®

A continuacion, pulsar la opcion “Crear” y le desplegara las pantallas que existen desde B1 hasta
BO.

4.2 La siguiente pantalla debe elegir B1 para empezar a llenar los campos.

# » Creacion Formularki » Formulario ingresada

Salir
|

Datos Formulario

Sectorial SECTORIAL JURISDICCIONAL
Codigo Institucion 001D

Mombre Institucion CONSEJD DE LA JUDICATURA
Fecha Formulario 2015-12-

Responsable Formulario INES GALLEGOS

Direccion Responsable igallegos@@finanzas. gob.ec
Teléfono JECEI00

NOTAS

Descripcion

Recuerde, luego de

&l sistema le pemi

gresar la informacién (B1 a B8}, cerar, imprimir, firmar, escanear y subir al sistema m
&l envio. Una vez grabados los datos (opcitn cemar formulario). no podran ser mod

nte la opcién adjuntar, ademds anexar ol informe para que

JATO INFORM,

Cédigo Descripcion

Presupuesto Institucio para el cumplimients de los objetivos estratégicos institucionales, su vinculacién con los Objetivos del Plan Nacional

o= Desarmrollo - Toda Una Vida 2017-2021 v kos logros alcanzados

> B2 Dretallar resulta o= ebtenidos con la sjecucidn del Programa Institucional, en caso de ser inferior al 40% explicar en Observacionss las causas del incumplimients
Programacidn

> B3 sjecucidn de los Programas Presupusestanios

> B4 |den we maximo los 10 proyectos més relevantes (de mayor 3 menor) y complete la informacién reguerida

> BE n presupuestaria por Fusnte: Financismisnto (Egresos)

> B8 Transferencias de recursos Grupos de Gasto 58 y 78

> BT | presupuesto institucional total por provincizs.

> B8 de Ingresos de Ia Entic excluye fuente 001 y 958

> B9 ciones y Recomentaciones

Subseoretariz de Presupuesto del Ministerio de Finanzas - Implementzdo Iz Direccidn de Tecnologizs v Comunicaoon Area de Desamolla)®
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B1l: Presupuesto destinado para el cumplimiento de los objetivos del Plan Nacional de
Desarrollo 2017-2021 Toda una vida

Debe analizar a que objetivo/s del Plan Nacional de Desarrollo se alinean los objetivos
estratégicos institucionales de su entidad.

Este campo le permite escoger uno o varios objetivos del Plan Nacional de Desarrollo a los que se
alinean los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEI) de su Entidad y registrar el presupuesto
devengado por cada uno.

Los campos que debe registrar en la pantalla B1 tienen las siguientes caracteristicas:

¢ Nombre del Objetivo Estratégico Institucional — “OEI” (campo alfabético).

¢ Identificar a que objetivo del Plan Nacional de Desarrollo contribuye (campo alfabético).
e Presupuesto Devengado por “OEI” (campo numérico porcentaje).

e Logros (Resultados) esperados por “OEI” (campo alfanumérico).

e Observaciones: (Campo alfanumérico).

4.3 El usuario debera seleccionar un objetivo y completar todos los campos que se muestra en la
pantalla, caso contrario no le permitira realizar el ingreso. Una vez completada la informacién de la
seccion B1, pulsar “Ingresar”.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

4 : Creacidn Formulario »
Ingreso B1. Presupuesto destinado para el cumplimiento de los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo 2017-2021 y los logros alcanzados durante el periode analizado (enero-diciembre 2018) (LLENAR LA
INSTITUCION)

Salir

Ingreso

Objetivo del Plan Nacional de Desarrollo Objetive 1: Garantizar una vida digna con iguales oportunidades para todas las personas -

I

Objetivo Estratégico Institucional

Presupuesto Devengado por Objetivo Estratégico

123
Institucional (EJ. 123.00)

abch

Logros Esperados por Objetivo Estratégico Institucional

‘ Ingresar i Ver datos ingresades H Regresar |

La opcion de ver datos ingresados, le permitira verificar lo que ha ingresado, en lo cual puede
efectuar modificaciones de requeriré.

Para salir de la pantalla y regresar a la anterior, pulsar “Regresar” (Si pulsa “Salir’, que esta en el
extremo superior derecho, le permitird salirse directamente de todas las pantallas del Aplicativo, y
para regresar debe volver registrar el usuario y clave de acceso).

4.4 La siguiente pantalla apareceran los datos previamente ingresados para la verificacion; si la
informacién no es correcta puede editar con “Actualizar”, caso contrario puede continuar con los
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siguientes objetivos del formulario B1 o dirigirse hacia el formulario B2, a través de “Ir a
Formulario Principal”.

Creacion Formulario Actualzar Formulanio Reportes Informacion Enviada

# o Actuzlizar Formularia »
B1. Presupuesio Insthucional destinado para el cumplimient o2 ks 00jeINos estratagions InstRuckonaies, SuWInCULaCckn con el Plan Nacknal de Desarnalio - Toda Lna Vida 2017-2021 ¥ o5 logros aloarzados

i
W

Datos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, su vinculacion con el Plan Nacional de

Desarrollo - Teda Una Vida 2017-2021 y los logros alcanzados (LLENAR LA IN STITUCION i)

Presupuesto Devengado Logros Esperados
por Objetivo por Objetivo Observaciones
Estratégico Institucional Estratégico Institucional

Objetivos Ohjgtivr:r Estratégico
Institucional

Objetiva 1:

Garantizar una

wida digna con

igusles 0000 100 www Ingreso  Actua

oportunidades

para todas las

pErsonas

w

B2. En el formulario B2 se debe completar los principales indicadores y los resultados
alcanzados, los cuales deben estar relacionados con los objetivos institucionales, mas no,
con los productos o procesos intermedios.

En el caso de B2, no existen datos precargados de los programas (para entidades sujetas al PGE)
y se debe digitar la informacién de indicadores y resultados (para empresas publicas y GADs
deben ingresar los programas).

Creacion Formulario Actuslizar Formulario Reportes Informacion Enviada

# o+ Acthualizar Formulark s

Detallar resultados oblenldos con 1 elecuckin del Programa instiuckonal, en casa de sar inferior al 0% explicar en Oosenaciones 135 causas dal incumplimiento o2 |3 Programaciin. [LLEMAR INSTITUCION,)

Salir

Ingreso

Mombre del Indicader del Programa I:I
Formula Indicador I:l
Resultado Planeado (Ej. 12.00) [ ]
Resultado Alcanzado (Ej. 12.00) [ ]

B3: Nivel de ejecucion de los Programas Presupuestarios
La informacién de ““Programas Presupuestarios” tiene relacién con la estructura programatica
presupuestaria,

Las entidades del PGE deben “seleccionar” los programas precargados (izquierda) y completar
los campos en blanco. Las instituciones externas al PGE (GADs, Empresas publicas, Seguridad
Social y otros) deben ingresar y completar manualmente todos los campos.
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El “programa”, expresa el producto o grupo de productos, con caracteristica final o terminal, que
resultan del proceso de produccién (Tomado de las Normas Técnicas del Presupuesto, emitidas
por el MEF).

Creacion Formulario Actualzar Formulanio Reportes Infermacicn Enviada

# @ Achalizar Formulario » Wikel de ejecuckin de los Programas Presupuestarios (LLENAR INSTITUCION

Salir
Programa Presupuestario Ingreso

de Programa Descripcion Programa Hombre Programa Presupuestario

. ADMINISTRACION i W . Porcentsje Ejecucion Periodo (E1. 93000 [ |
. CENTRAL . =

¥ 7 R Jresa

ATENCION:

[l I

cSma m

E

El nombre del programa junto al porcentaje de ejecuciébn se completara automaticamente. Los
logros alcanzados en cada programa la entidad debera llenar.

B4: Proyectos de Inversion, logros y beneficiarios

Las entidades del PGE deben “seleccionar” los proyectos de inversion precargados (izquierda) y
completar los campos en blanco.

El nombre del proyecto junto al presupuesto devengado se completara automaticamente. Los
logros alcanzados y beneficiarios la entidad debera llenar para cada proyecto de inversion (campo
alfanumérico).

Las instituciones externas al PGE (GADs, Empresas publicas, Seguridad Social y otros) deben
ingresar y completar manualmente todos los campos.

“Proyecto”, es la categoria programatica que expresa la creaciéon, ampliacién o mejora de un bien
de capital (inversion real) y la formacion, mejora o incremento del capital humano (inversion
social), (Tomado de las Normas Técnicas del Presupuesto, emitidas por el MEF).

10
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Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

# : Actualizar Formulario > B4. Identifique méximo los 10 proyectos mas relevantes (de mayor a menor) y complete |a informacién requerida

Salir

Proyectos de Inversion Ingreso

Cédigo Proyecto Nombre Proyecto Nombre Proyecto

AGUA Y SANEAMIENTO
EN COMUNIDADES Ver datos Presupuesto Devengado (EJ. 99.00)
b |Gt RURALES Y PEQUEROS ngresadcs A Logros Alcanzados

MUNICIPIOS

CONSERVACION Y Beneficiarios Productos
DESARROLLO DE LA ) Ver dalos
> 002 CUENCA DEL RIQ PAUTE  OCIeCCIONar oo mos  RE0TeSAr

Y SUS AFLUENTES i
ATENCION: Las entidades del PGE deben seleccionar los programas precargados
PROYECTO: PROGRAMA e s y completar los campos en blanco. Las instituciones extemnas al PGE (GADS,

> 002 DEFORIRIUSELIENG) | SR EEERIED | oy | S Empresas publicas, Seguridad Social y otros) deben ingresar y completar

INSTITUCIONAL manualmente fodos los campos

DESARROLLO E
IMPLEMENTACION DE
UN SISTEMA

INTEGRADO DE _ Verdatos
GESTION DE LA Seleccionar ;o ocados REIESA

INFORMACION .
HIDROMETEOROLOGICA
Y DE CALIDAD

B5: Ejecucién presupuestaria por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

4.6 Elegir la “Fuente de Financiamiento” de egresos precargada en la parte izquierda y
presionar “Seleccionar”, a continuacion, se desplegara automaticamente en la parte derecha la
fuente elegida y el porcentaje de ejecucién. Para aquellas fuentes de financiamiento que
presenten porcentajes de ejecucion inferiores al 40%, deberan ingresar en el campo
“‘Observaciones” las justificaciones del porcentaje de ejecucion registrados.

La “fuente de financiamento”, identifica los gastos publicos segun las fuentes de financiamiento
de origen de los ingresos; en el presupuesto consolidado, la verificacién de la consistencia de
fuentes de financiamiento de los ingresos con los gastos se hara para el conjunto de recursos
fiscales; esto es, aporte fiscal, autogestion y preasignaciones (Tomado de las Normas Técnicas
del Presupuesto, emitido por el MEF).

Brindar la mayor cantidad de detalles relacionados con la ejecucion presupuestaria en las fuentes
de financiamiento.
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Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

# > Actualizar Formulario > Ingreso B5. Ejecucion presupuestaria por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

Salir

Cédigo Fuente Descripcion Fuente Fuente de Financiamiento
‘er datos
> 001 RECURSOS FISCALES ingresa[j[)s Regresar Porcentaje Ejecucién Periodo (Ej. 99.00)

> 202 TS Seleccionar ST 9315 pegresar Sbservaciones
ingresados
ngresar
> 701 ASISTENCIA TECNICA ETEEEr Ver datos e
¥ DONACIONES ingresados 0 NOTA
> 998 E.TI;I;%E:CI)SSDE Seleccionar Ver datos Regresar ATENCION: L as entidades del PGE deben seleccionar los programas precargados
ANTERIORES ingresados g y completar los campos en blanco. Las in stituciones externas al PGE (GADs

Empresas plblicas, Seguridad Social y otros) deben ingresar y completar
manualmente todos | 0s campos

B6: Transferencias de recursos Grupos 58y 78

4.7 Elegir el “Grupo de Gasto” en la parte izquierda y presionar “Seleccionar”, a continuacion,
se desplegara automaticamente en la parte derecha el grupo elegido. Completar los campos de
“‘Nombre Beneficiario Transferencias”, “Monto Transferido”, “Base Legal” “Objeto de
Transferencias” y “Numero de Beneficiarios Atendidos al Periodo”. Finalmente, presione “Ingresar”
para grabar.

Segun el Clasificador Presupuestarios de Ingresos y Egresos del Sector Publico los grupos 58 y
78 seialan lo siguiente:

“Grupo 58” comprende las subvenciones sin contraprestacion o donaciones otorgada para fines
operativos.

“Grupo 78" comprende las subvenciones sin contraprestacion o donaciones destinadas a
proyectos y programas de inversién.

Creacion Formulario ~ Actualizar Formulario | Reportes  Informacion Enviada

#  Actualizar Formulario + Ingreso BA. Transferencias de recursos Grupos de Gasto 58 y 78

Salir

Caddigo Grupo Descripcion Grupo Grupo de Egreso

TRANSFERENCIAS O Verdatos Nombre Beneficiarios Transi .
ombre Beneficiarios Transferencias
» 98 DONACIONES ingresados Regresar

CORRIENTES o
Monto Transferido (E]. 1234.00)
TRANSFERENCIAS O Ver datos
> 78 DONACIONES PARA  Seleccionar Regresar Base Legal

INVERSION ingresados
Objeto de Transferencia

Nimero de Beneficiarios Atendidos al Periodo

Ingresar

Nota: Las entidades que no efectlen transferencias no deben completar el formulario B6 y
pueden continuar con el siguiente.
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B7: Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias

4.8 Detallar los valores devengados por provincia, indicar el porcentaje de ejecucién y en caso de
ser inferior al 80% deberan ingresar en el campo “Observaciones” las justificaciones del
porcentaje de ejecucion registrados.

La clasificacion por “provincias”, permite establecer la localizaciébn geogréafica del gasto que
ejecutan los entes publicos. La identificacion geografica se hara en funcion del lugar en que se
espera se perciban los beneficios de la produccion de bienes y servicios o por la ubicacion de la
unidad ejecutora responsable de dicha produccion.

Brindar la mayor cantidad de detalles relacionados con la ejecucién presupuestaria en la seccién
de “Observaciones”

Creacion Formulario Actualizar Formulario Repories Informacién Enviada

# > Actualizar Formulario » Ingreso B7. Ejecucién del presupuesto institucional total por provincias (INFORMACION A SER LLENADA POR LA INSTITUCION)

Salir

Ingreso

Provincia: No selection v
Monto Devengado (Ej. 99.00)
Porcentaje Participacién (Ej. 99.00)

Observaciones

| Ingresar ])Verdat ingresados H Regresar ‘

B8: Ejecucién de ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 998

4.9 Elegir la “Fuente de Financiamiento” de ingresos en la parte izquierda y presionar
“Seleccionar”, a continuacién, se desplegara automaticamente en la parte derecha la fuente
elegida y el presupuesto devengado. Deberan ingresar en el campo “Causas y Justificativo” las
observaciones de incrementos y decrementos en la fuente seleccionada.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Repories Informacion Enviada

¢ » Actualizar Formulario » IngresoBS. Ejecucion de Ingresos de la Enfidad, excluye fuente 001 y 992

Fuentes de Financiamiento Ingreso

Codigo Fuente Descripcion Fuente

RECURSOS FISCALES v )
> 002 GENERADOS PORLAS  Seleccionar = = Regresar Monto devengado (Ej. $9.00)
INSTITUCIONES g

Salir

Fuente de Financiamiento

Causas y Justificativos Incremento /
Decremento

Ingrasar

B9: Observaciones y Recomendaciones.

En el formulario B9 se permite detallar observaciones y recomendaciones relacionadas al proceso
de Seguimiento y evaluacién presupuestaria.
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Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

& : Actualizar Formulario » Ingreso B9. Observaciones y Recomendaciones

Ingreso B9. Observaciones y Recomendaciones

Observaciones y Recomendaciones

| | veraatosi I |

|5. ACTUALIZAR

5.1 Si por alguna razén no se concluy6 el proceso del ingreso de los datos del formulario y salié
del sistema o la sesion se caducé por inactividad, Ud. puede continuar el ingreso o actualizar la
informacion, luego de autenticarse por la opcion “Actualizar Formulario”.

Al presionar “Actualizar” se presenta la siguiente pantalla

~ N
Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

¢ : Actualizar Formulario » Informacion General

Salir

Datos generales
Nombre de Usuario Nombres Completos Nombre Institucion
> jlaverde@finanzas.gob.ec JL SECRETARIA NACIONAL DEL AGUA @
NOTAS

Descripcion
> 1) Llenar los datos del B1 - B9
3 2) Sidesea verificar los datos ingresados usted tiene la opcion "Imprimir Borrador”.
3 3)Una vez grabados los datos estos no podran ser modificados.
*> 4)Una vez cerrado el formulario usted debera imprimirlo(opcion Reportes).
)

> 5)Recuerde que debe adjuntar el formulario impreso y firmado junto con el informe de seguimiento y evaluacion en formato pdf.

5.2 Presione “Continuar” y se presenta la siguiente pantalla que le permite elegir el formulario
gue requiera continuar ingresando.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Repories Informacién Enviada

4 : Actualizar Formulario » Formularios Ingresados

Datos Formulario

cadigo Nombre sectorial Fecha Responsable Direccidn
Institucion Institucion Formularioc Formularic  Responsable

SECRETARIA NACIONAL DEL SECTORIAL RECURSOS 2019-06- w
> 0037 AGUA NATURALES 28 JL jlaverde@finanzas.gob.ec 2019 1 -

Afio Semestre

Nota: Si Ud. salié del sistema y volvioé a ingresar y se dirige a la opcion “Creacién Formulario”, el
sistema NO le permitird ingresar ni actualizar nada por esa via, ya que solo se puede crear un
formulario por institucion.
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De la misma forma cuando ya se envia el formulario ya no es posible seguir ingresando o
actualizando ninguna informacion.

|6. GRABAR FORMULARIO

6.1 Se RECOMIENDA usar la opcion “Imprimir Borrador” para revisar los datos ingresados en
las pantallas B1 a B9, ANTES de pulsar “Cerrar Formulario”, ya que una vez pulsado, NO podra
MODIFICAR ningun dato ingresado. La opcion “Imprimir Borrador” despliega la siguiente
pantalla que le permite revisar los datos ingresados antes de cerrar el formulario.

Permite establecer la localizacién geografica del gasto que ejecutan los entes publicos. La identificacion
geografica se hard en funcidn del lugar en que se espera se perciban los beneficios de la produccion de
bienes y servicios o por la ubicacién de la unidad ejecutora responsable de dicha produccion.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

4 » Actualizar Fermulario » Formulario Ingresado

Salir Regresar

Datos Formulario

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURALES
Cadigo Institucion Q037

Nombre Institucion SECRETARIA NACIONAL DEL AGUA
Fecha Formulario 2019-06-28

Responsable Formulario JL

Direccién Responsable Jlaverde@finanzas.gob.ec

Teléfono 1377

Afio 2019

Semestre 1

B1 B2 B3 B4 BS B6 BY BS B9 Imprmir Borrador Cerrar Formulario

6.2 Al presionar la opcién “Imprimir Borrador” se despliega la siguiente pantalla que le permite
revisar los datos ingresados antes de cerrar el formulario. Para imprimir el formulario borrador
puede acceder por el icono del extremo superior derecho o por la opcidon Archivo ubicada en la
parte superior izquierda de la pantalla, asi mismo al dar doble clic derecho en el mouse.

{Archivo  Editar Ver  Historial [Warcadorest Hermamientas LAy das

% Formulario Borrador x &3

PAY6) i b 018-2/page53.do?acond1 30=215125&acond133=2151258&acond134=215125&acond131=2151.

Creaci6n Formulario  Actualizar Formulario ~ Reporfes  Informacion Enviada

# > Actualizar Formulario » Formulario Borrador ‘
Salir
Qe —
‘ REPORTE BORRADOR
———
Este es un borrador del Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Datos Formulario - Borrador

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURALES L
Cédigo Institucion 0037

Nombre Institucién SECRETARIA NACIONAL DEL AGUA - PLANTA CENTRAL

Fecha Formulario 2019-01-07

Responsable Formulario LJ

Direccion Responsable  jlaverde@finanzas.gob.ec

Teléfono 1377

Afio 2018

Semestre 2 It
Regresar
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6.3 Una vez revisado, corregido y aceptados los datos ingresados, debera regresar a la opcién
“Actualizar Formulario”, clic en “Actualizar” y luego en “Continuar”. En la siguiente pantalla
gue se despliega elija la opcién “Cerrar Formulario” para grabar.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada
4 > Actualizar Formulario » Formulario Borrador

Salir

REPORTE BORRADOR

Este es un borrador del Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria.

Datos Formulario - Borrador

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURALES

Cadigo Institucion 0037

Nombre Institucion SECRETARIA NACIONAL DEL AGUA - PLANTA CENTRAL
Fecha Formulario 2019-01-07

Responsable Formulario LJ

Direccién Responsable  jlaverde@finanzas.gob.ec

Teléfono 1377
Afio 2018
Semestre 2
Regresar

6.4 Al cerrar el formulario, se desplegara una siguiente pantalla, donde debe dar clic en “Cerrar
Formulario” nuevamente, esto_no_significa gue ha completado el proceso, ya que debe
imprimir, firmar, escanear, adjuntar y enviar, tanto el formulario como el informe que debe haber
elaborado con los lineamientos que se indican en el formato del portal web del Ministerio de
Economia y Finanzas, en el siguiente link.

https://www.finanzas.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2020/07/FORMATO-CONTENIDO-
DE-INFORMES-Junio-2020.pdf

Creacion Formulario | Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

4 > Actualizar Formulario » Trabajar en Formulario

Salir
Formulario
Afio o -
Semestre Eval EneDic
Cadigo Institucion 0037
Nombre Institucion SECRETARIA NACIONAL DEL AGU.

Responsable Formularie U
Direccion Responsable  javerde@finanzas.gob.ec
Teléfono 1377

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURAL

o

6.5 Seguidamente, en la pantalla del “Menu Principal”, debe escoger la opcién “Reportes”, como
se muestra a continuacion. Le llevara a la siguiente pantalla, que le permite generar el reporte con
la opcion “Ver formulario”:
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Creacion Formulario  Actualizar Formulario  Reportes  Informacion Enviada

# : Reportes » Informacidn General

Salir

Datos generales

Usuario Responsable  Institucidn
? igallegos@finanzas.gob.ec GALLEGOSINES DIRECCION NACIONAL DE LA POLICIA JUDICIAL | **VER FORMULARIOS™

6.6 Dar clic en “Generar Reporte” se despliega el Formulario final que debe imprimir, el cual
debera tener la sumilla del responsable para escanearlo y adjuntarlo en el sistema, en formato
PDF.

Creacion Formulario  Actualizar Formulario  Reportes  Informacion Enviada

4 : Reportes » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Id Codigo  Nombre ) Fecha Responsable Direccin .
Formulario Institucién Institucion Sectorial Formulario Formulario  Responsable Ao Semestre
SECRETARIA SECTORIAL 2019-06- T
» 215,530 0037 NACIONAL DEL RECURSO0S 28 JL jlaverde@finanzas.gob.ec 2019 1 e Adjuntar Enviar
AGUA NATURALES P

|7. REPORTES Y ANEXO DEL FORMULARIO FIRMADO

7.1 El reporte final firmado y escaneado (formato PDF) se anexarad junto con el informe de
ejecucion (formato PDF), en el aplicativo a través de la opcion “Adjuntar”.

Creacion Formulario  Actualizar Formulaio  Reportes  Informacion Enviada

# : Reportes » Formularios Ingresados

Datos Formulario

ld Codigo  Nombre ) Fecha Responsable Direccion .
Formulario Institucion Institucién Sectorial Formulario Formulario  Responsable Ano - Semesire
SECRETARIA SECTORIAL
> 215530 0037 NACIONALDEL  RECURSOS ggw-me- JL jlaverde@finanzas.gobec 2019 1 S:”g;ﬁeEnviar
AGUA NATURALES P

Nota: Si aun no graba (cerrar formulario) la informacion del formulario, cuando Ud. ingresa a la
opcion “Reportes” no podra visualizar nada.

7.2 Para adjuntar el “Formulario” y el “Informe de Seguimiento y Evaluaciéon Presupuestaria”
debidamente suscrito. A través de “Examinar”, elegir los archivos en PDF que adjuntara, debe
dar clic en “Anadir” para grabar los archivos en el sistema.
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Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda = |- [E3]
T,

| %* Formulario Ingresado ® \ +
€ | @ 10.1.1.50:8080/Fsep/page3d.do? 26 thcond1d.att306=171382811d112_slot=%01 &lpar66d=31 Bparb63=1713828par 24=98inav=08acondsl: ¥ C || Y- Google PlrBE & &=

responsableFormulario Norma Proano

direccionResponsable nproano@finanzas.gob.ec

telefono 3998300 ext. 1310
anio 2016

semestre

fechaEnvio 1-01
Enviar

Ingresar datos de adjunto

Formulario INEC

Descripcién

i

AL UD GEOGRAFICO 2015.pdf

Nota

Solo se pueden adjuntar archivos en formato pdf.

7.3 Los archivos adjuntados se mostraran al lado derecho de la pantalla, de la siguiente forma:

responsableFormulario Norma Proafio

direcciocnRespensable nproano@finanzas.gob.ec

telefono 3998300 ext. 1310
anio 2016

semestre 1

fechaEnvio 1900-01-01

Enviar

Ingresar datos de adjunto

Archivos 2 _..ados

descripcion file

» Formulario INEC OF PEDIDO MTOP-CGP-16-46-OF pdf Eliminar

Descripecion 2> Segundo archivo SALUD GEOGRAFICO 2015 pdf Eliminar

file No se ha seleccionade ningén archivo

Afadir

Nota

Solo se pueden adjuntar archivos en formato pdf

7.4 Regresar a la opcion “Reportes” y dar clic en “Enviar”.

& N
Creacion Formulario  Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada
-y

4 » Reportes » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Id ~ Cédigo  Nombre sectorial Fecha  Responsable Direccién Afio  Semestre
Formulario Institucién Institucién Formulario Formulario Responsable
ﬁigﬁiﬁ\f?a SECTORIAL G
> 215125 0037 RECURSOS 2019-01-07 LJ jlaverde@finanzas gobec 2018 2 ENETAN agjunta
AGUA - PLANTA Reporte
CeaAL NATURALES

Nota: El sistema no le permitira hacer el envio si no registra los dos archivos en PDF.

Una vez que anex6 el formulario y el informe y presioné enviar, con lo cual habra
completado y finalizado el proceso.
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7.5 El sistema le desplegara el siguiente mensaje confirmando el envio de la informacion.

Z N
Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

~—

# > Reportes » Estado envio de formulario

Mensaje de confirmacion

Su formulario ha sido enviado con satisfaccion

Ir a panel principal

7.6 Simultdneamente le llegard un mensaje adicional a su direccién electrénica, de confirmaciéon
de haber enviado, como en el siguiente ejemplo:

Atento Saludo Sr/Sr@........................ ,
Los datos para el formulario de sequimiento y evaluacion del presupuesto han sido ingresados con éxito.

Subsecretaria de Presupuesto
Ministerio de Economia y Finanzas

A continuacion, se remite un ejemplo del formulario:
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ECONOHRORALA ¥ FIKLAKE &5

Menu

-

% + Reportes + Formulano Ingresada

Datos Formulario

Codigo Institucidn

ondg
Responsable
Formulario

EUGENIA VELOZ
CEVALLOS

Nombre Institucion

COMSEJO NACIKONAL DE
COMPETENCIAS

Direstion Responsable

evelozffinanzas. gob.ec

Salir Regresar
Feeha
Seciorial Formulario
SECTORIAL
ADMINISTRATIVO Z2018-07-m
Tekifeno AR Semeatre
DEGa4EIS00 2019 1

Datos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetives

estratégicos instilucionales, su vinculacion con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo

- Toda Una Vida 2017-2021 v los logros alcanzados

Objetivos

Olbjetive
Esiratégico
Institucional

Los responsables da ka
Admiristracion de
Gesmin Financiera, o
quiEnes MAgan SUS Veces
en las instiliciones que

Nquidaran yle anularan
lag cenificaciones
presUpUestanas en ks
siguienies casos

1,000,000

Presupussto Logros
Devengado Esperados
QEl1 OEI

Cuando se haya
adjudicado & contrato de
AUl sasdn o
amendamiento de bianes,
ejecucion de cbras y
prestacion de servicios
incluidos los de
consultoria par un valor
menos o mayar al monto
cerfificado, se debera
ermitir una nuesa
carfificacion de
corformidad con la Lay
Organica del Sistema
Macional de Confrataciin
Piibica

Observaciones

Foewisar objetive
del Plan
Macsonal

Dates B2. Detallar resultados oblenidos con la ejecucion del Programa Instilucional, en caso

de sar inferior al 40% explicar en observaciones las causas del incumplimients de la
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Programaciin
Hombre
Férmula Resultados Resillados
m'::'m“ Indicader Plansados Alcanzados —UOSrYaciones
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA A-B=C 10 15 REWVVISION PRELIMINAR

Dates B3, Nivel de ejecucion de los Programas Presupueslarios

Nombre Programa Ejecucién Logros

Presupuestario FetiodoBS Alcanzados Ubpanmciones
ASIGNACION ¥ TRANSFERENCIA Cuanoo la institucn haya

DE COMPETENCIAS A LOS qop Sefficads el gasto con un em

GOBIERNOS AUTONOMOS que no corfesponde, siampre que
DESCENTRALIZADOS el valor no esté devengada.

ASIGNACION ¥ TRANSFERENCIA Cuanda los precesss de campras

OE COMPETENCIAS A LOS pabiicas se hayan declarado

COBILRNGS AUTONOMOS 030 desierns y se necesiteliberar e
DESCENTRALIZADOS r&mre::g para inciar un nueva

Dates BS. Ejecucion presupuestana por Fuentes de Financiamiento (Egresos)

Fuentes Ejecucitn

Financianients Perisdg O DServaciones

RECURSOS n3g Cuando se reslios el cieme definitive de lodes los fondos (Vidbcos,
FISCALES 38 Especificos, Rotaties ¥ de Caja Chica)

Dates B7. Ejecucidn del presupuesto instilucional total por provincias

Pravincia mm % Participacidn Observaciones

Las entidades que no foiman pane del Presupuesto General
PICHINCHA 100 100 del Estado-PGE obsanvarany aphcaran @sta norma en el

ambita de sus compalanddas

Datos B&. Ejecucion de Ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 v 988

Causas y
Fuente Manto Justificatives
Financiamienio Devengado Incremento / Dhssrmcionas
Decrementa
San perjuicie oe ko dispuesto, os responsables de
la Administraciin de Gestion Financiera o
ZEEEER&DGEI S0 T Ipsm:u_Es 13517 Hienes hagan sus veces de las institicianes que
AS INSTITLEONES 1 contorman el PGE, previca a suscripcion de
cuslquier contralo, deberan emitir ka Certficacion
e Fondos que cofesponda

Dates B9, Obsevacion y Recomendaciones
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Observaciones y Recomendaciones

El compromiso de gastn se reconocard con |a formalzacion del aclo admanistrativo por el gue la autoridad

riter coNYiEne o contrata la provision de bienes y servicios con lerceros y producira ka alectacion
de |a asignacin presupuestana por &l monto del compromiso que e estime se materializara an
abligacidn durante el ejercicio fecal vigenie. En ese sentido, 8i todo o una pare del compromisn se
oconcretard en pefiodos subssguienies no causard electo en la asignackin presupuesians de ese afio El
oo reconocide coMmo coMpromiss no podra anularse a menos que & acto adminsirativ

Firmas de responsabilidad

EUGENIA VELOZ CEVALLOS
ELABORADD AUTORIEZADD
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