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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE NOTAS DE
CREDITO RECIBIDAS EN ANOS ANTERIORES Y NO
REGISTRADAS

ANTECEDENTE

Una nota de crédito es aquel documento comercial emitido por el vendedor en el cual se
detallan conceptos donde un comprador dispone de crédito a su favor en su cuenta
comercial. Es un documento registrable y siempre genera un saldo positivo para el cliente.

El reglamento de comprobantes de venta, retencion y documentos complementarios en su
articulo 15 sefala:

“Art. 15.- Notas de crédito.- Las notas de crédito son documentos que se emitirdn para
anular operaciones, aceptar devoluciones y conceder descuentos o bonificaciones.

Las notas de crédito deberdn consignar la denominacion, serie y numero de los
comprobantes de venta a los cuales se refieren.

El adquirente o quien a su nombre reciba la nota de crédito, deberd consignar en su
original y copia, el nombre del adquirente, su nimero de Registro Unico de Contribuyentes
o cédula de ciudadania o pasaporte y fecha de recepcion.

Las facturas que tengan el cardcter de “comercial negociables”, a las que se refiere el
Cddigo de Comercio y que en efecto sean negociadas, no podrdn ser modificadas con notas
de crédito.”



BASE LEGAL

La Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del Ministerio de Finanzas, en
concordancia con el articulo No. 158 del Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas

Publicas que sefala:

“Art. 158.- Normativa aplicable.- El ente rector de las finanzas publicas tiene la
facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas,
manuales, procedimientos, instructivos y mas disposiciones contables, que seran
de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades y organismos del Sector
Pablico no Financiero.”

Por lo expuesto, esta Subsecretaria emite las directrices para proceder al registro
contable de las notas de crédito del afio presente, para proceder con la devolucion del

100% al beneficiario.

AMBITO DE APLICACION

Las directrices emitidas en este documento son de aplicacién para las entidades de
Gobierno Central, Descentralizadas y Autbnomas y Empresas Publicas que operan con el

sistema e-Sigef.

Es importante considerar que el procedimiento de este instructivo es aplicable para
aquellos casos que se debe registrar Notas de Crédito recibidas en afios anteriores y no

registradas y baja de Notas de Crédito qué estan registradas.



PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE NOTAS DE
CREDITO RECIBIDAS DEL ANO ANTERIOR Y NO
REGISTRADAS

PROCEDIMIENTO

1.- Para el registro de la nota de crédito recibida correspondiente al afio anterior la entidad
deber3d, crear la clase de registro ANCR (Ajuste Notas de Crédito recibidas Ao Anterior):

Catdlogos Ejecucin de Ingresos  Ejecucidn de Ga; Contabilidad Tesoreria Administracidn de Fondos  Tributacidn  Formulaciin

SIGEF . Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipa de Operaciones - Asientos Tipa de Operaciones

— 860000

Institucion 599 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,

m Clase Registra Cuenta Nivel 1 | Cuenta Nivel 2 | Débito/Crédito Nombre Cuenta

O 2013 ANCR t AJUSTE NOTAS DE CREDITO RECIEIDAS ARG ANTERIOR 124 82D Cuzntas por Cobrar Ados Anteriorzs
O 2013 ANCR 1 AJUSTE NOTAS DE CREDITO RECIEIDAS A0 ANTERIOR 629 52 00 C Ajustas de Ejercicios Antzriorss

Esta clase de registro lo aplicara la institucion en la herramienta e-Sigef mediante la siguiente
ruta:

Contabilidad --- Registro Contable--- Comprobante Contable U E

Catdlogos Ejecucion de 1




Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio Institucion:
Clase Registro <~ Elija una Opcion —= v MNo. Original
Tipo Documento Respaldo 00}| < Elija una Opcidn > v

No. Secuencia 00 v No. Documento Respaldo

RUC Monta Contable 0.00
Entidad Origen 000000000

Descripcion
[Fte] - [OrgF] - [Corr] - - Significado: Préstamo, Donacién o Colocacion
e Fec. Real
Cuenta Manetaria UOD v No. Ref. Depésito Ingresa [Z]
Reqistro de operaciones sobre el CUR

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro: ANCR

Tipo Documento Respaldo: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional

Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transaccién

Monto Contable: El valor total de la transaccién

Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”, seguidamente se
llenardn los campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus
respectivos auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera
del Cur Contable y se procede con la Aprobacion del Documento.

2.- Una vez aprobada la clase de registro ANCR, se procede con la reclasificacion de la cuenta
124.83.83 Cuenta por Cobrar Afio Anterior, mediante la aplicacién de la Clase de Registro RCAA,
con tipo de Transaccidn 06, mediante la siguiente ruta:

Contabilidad --- Registro de Operaciones No presupuestarias--- Ajustes y
Reclasificaciones---Ajustes y Reclasi. Corriente-Inversion



os Ejecucion de Ingre:

Contabilidad Adrn e Fo ribut Formulacian

rtuales de

Registro de Operaciones No Presupuestarias

ontable

Ajustes y Reclas. Corriente-Inversidn

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Formulario” y se despliega la
siguiente pantalla:

Formularios: Ajustes y Reclasificaciones Contables - CREAR o
Registro: [ddimmiyyyy) (dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy) e
- =
rannpe s | 6 - RECLASIFICACION DE CUENTAS X COBRAR DE A0S ANTERIORES - CORRIENTES v
Rg?:;u: ‘ ||RCAA-1245383CUE|1135porCohrarAﬁosAntermres V‘
Tipo
Documento 9 - REPORTES FINAMCIEROS W
Documento 4 -LIBRO MAYOR - AUXILIAR 3
Respaldo
Identif. | [
RUC/CI:
Moo [
Fuente: A
<-— ELIJA UNA OPCION —> v
o
: . SIN ORGANISMO v
No. de =
Prestamo: SN PRESTAMO W
Despcripcién:
Programatica
Cuent:
Monetaria | <—ELLJA UNA OPCION—> ¥ M. Ref. Depésite 1 FecReallngress | [ i
uop
Creacion:
3

Se deberdn llenar los siguientes campos:

Tipo de Transaccion: 06

Clase de Registro: RCAA

Tipo Documento Respaldo:  Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional

Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transacciéon



Monto Contable: El valor total de la transaccién
Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear Formulario” y aprobar.

3.- Una vez aprobada la clase de registro RCAA, se procede con la aplicaciéon de la Clase de
Registro RNTD, mediante la siguiente ruta:

Contabilidad --- Registro Contable--- Comprobante Contable U E

INGRESO DENOTAS DE CREDITO 111.33;TITULOS;DEPOSITOS
2013 RNTD APLAZO 11151 tétulos Fiscales por Entregar

INGRESO DE NOTAS DE CREDITO 111,33;TITULOS;DEPQSITOS s
2013 RNTD 3 APLAZO 11151 111 33 00 D Motas de Crédite por Efectivizar

INGRESO DE NOTAS DE CREDITO 111.33;TITULOS;DEPOSITOS Depésitos a Plazo =n Monada de
e g APLAZO 111,51 111 2t N Curse Legal

INGRESO DE NOTAS DE CREDITO 111.23;TITULOS;DEPOSITOS Cuzntas por Cobrar Aéos
e RN 2 APLAZO 111,51 e £ HlE© Anterigres

gos Ejecucidn de Ingres

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:
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Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio Institucion:
Clase Registro <~ Elija una Opcidn —= v MNo. Original
Tipo Documento Respaldo 00}| < Elija una Opcidn > v

No. Secuencia 00 v No. Documento Respaldo

RUC Monto Contable 0.00
Entidad Origen 000000000

Descripcion
[Fte] - [OrgF] - [Corr] - - Significado: Préstamo, Donacin o Colocacion
e Fec. Real
Cuenta Manetaria UOD v No. Ref. Depésito Tngress [Z]
Registro de operaciones sobre el CUR

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro: RNTD

Tipo Documento Respaldo: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional

Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transaccién

Monto Contable: El valor total de la transaccién

Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”, seguidamente se
llenardn los campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus
respectivos auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera
del Cur Contable y se procede con la Aprobacion del Documento.

PARA EFECTIVIZAR LAS NOTAS DE CREDITO RECIBIDAS Y REGISTRADAS

1.- Para la recaudacion la institucion debera solicitar mediante oficio la habilitacidn del Tipo de
Transaccion 63, clase de registro RNCR (RECAUDACION DE NOTAS DE CREDITOS POR
EFECTIVIZAR 111.33) por medio de la siguiente ruta:

Contabilidad --- Registro de Operaciones No Presupuestarias ---
Recaudacion y Pago CxC AA 'y Fondos de Terceros --- Recaudacion

11



Catalogos Ejecucidn de Ingreso

Una vez seleccionada la entidad, se deberad seleccionar el icono “Crear Formulario”, a
continuacién se despliega la siguiente pantalla en la que deberan llenar los campos segun
corresponda:
< de

Formularios: Despositos de Intermediacion - CREAR

Fecha l:l Brzz ioimal l:l Fecha Revertido: l:l =) I:l
Registro: (dd/mm/yyyy) (8 mm/yyvy) :

(dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyvyy)

(dd/mm/yyyy)

Tieo . |63 - RECAUDACION AFIOS ANTERIORES v

Transaccién:

e |l |[RFCC - RECAUDACION 113 85 82 CUENTAS POR COBRAR ANO ANTERIOR v]
Tipo
Documento | | 4- OPERACIONES BANCARIAS v
Documents | || 2- NOTA DE CREDITO v
Respaldo
Identif. ‘ | ‘
RUC/CI:
Fi te: =
o < ELIVA UNA OPCION —> v
4 <---- Elija una Opcign —-> v
No. de
Prestamao: < Elija una Opcign —= v

Despcripcién:

Cu

enta
Monetaria | <—ELIJA UNA OPCION—> ¥, No. Ref. Depésito ] Fec.Reallngrese | [
oD

il

Creacion:

50 |

Una vez que se han llenado los campos se debe Crear y Aprobar el formulario.

| <

2.- Para la recaudacion la institucion debera solicitar mediante oficio la habilitacion del Tipo de
Transaccion 63, clase de registro RTFR (RECAUDACION DE TITULOS FISCALES 111.31) por medio
de la siguiente ruta:

12



-0 |
SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientas Tipo de Operaciones - Asientos Tipa de Operaciones

Ejercicie 2013
000000
Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
m Clase Registro Cuenta Nivel 1 | Cuenta Nivel 2 | Débito/Crédito Nombre Cuenta

O 2013 RTFR 1 RECAUDACION DETITULOS FISCALES 111,31 111 01 Recursos Fiscales
O 2013 RTFR 1 RECAUDACION DETITULOS FISCALES 111,31 111 31 wc tétulos Fiscales por Entragar
Filtros:
Aplicar Filtro Ordenar por:
| Campo | Operador | _ Valor __ |V/Ofl Campo | Orden |
\ ] ] [ ¥
\ ] ] = H

— 8 9 Q| (1]

Contabilidad --- Registro de Operaciones No Presupuestarias ---
Recaudacion y Pago CxC AA y Fondos de Terceros --- Recaudacion

Catdlogos Ejecucion de Ingr

Una vez seleccionada la entidad, se deberd seleccionar el icono “Crear Formulario”, a
continuacién se despliega la siguiente pantalla en la que deberan llenar los campos segun
corresponda:

13



Formularios: Despésitos de Intermediacién - CREAR

o EnrE— T e L e T T —
Registre: (dd/mm/yyyy) (ddf mmyyvy) :

(dd/mm/yyyy] (dd/mm/yyyy)

tote 00| s R e e
: T
e e .

Tbe |63 - RECAUDACION AFIOS ANTERIORES ~
e | || RFCC - RECAUDACION 11335 82 CUENTAS POR COBRAR A0 ANTERIOR v/
Tipo
Documento | |[4 - OPERACIONES BANCARIAS v
Documento | || 2- NOTA DE CREDITO v
Respaldo
N —
Identif. ‘ | ‘
RUC/CI:
Fi te: -
o < ELUA UNla OPCION > v
b 4 < Elija una Opcidn —=» b
No. de
Prestamo: < Elija una Opcidn —> b

Despcripcién:

O —
Cuenta
Manetaria | <—ELIJA UNA OPCION—> v, No. Ref. Depésito ] Fec.Reallngrese | [
voo
zumria * [MCEVALLOS | UsarioSolicts:s | | Usuaric Aprobacién: Unane
reacion:

50 |

Una vez que se han llenado los campos se debe Crear y Aprobar el formulario.

| <

3.- Para la recaudacion la institucidon debera solicitar mediante oficio la habilitacién del Tipo de
Transaccion 63, clase de registro RDPR (RECAUDACION DE DEPOSITOS A PLAZO EN MONEDA DE
CURSO LEGAL 111.51) por medio de la siguiente ruta:

Contahilidad Admil & ributacidn  Formulacidn

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientes Tipo de Operaciones - Asientos Tipe de Operaciones

Ejercicio 2013
200000

Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNG CENTRAL,

H Cue"ta NIVEI cue"ta vael

RECAUDACION DEPOSITOS A PAZO EN MONEDA DE CURSO
2013 RDPR 1 LEGAL 111,51 Recursos Fiscales

O RECAUDACION DEPOSITOS A PAZO EN MONEDA DE CURSO Dizpé zitos 2 Plzze =n Monzda de.

2013 RDPR 1 111 51 00 C

LEGAL 111,51 Curse Legal

Aplicar Filtro Ordenar por:
|__Campa | Operador | _ Valor __]Y/0|
\ v ¥ | vl ¥
\ o o =) | v

‘ v | ‘@ @

Contabilidad --- Registro de Operaciones No Presupuestarias ---
Recaudacion y Pago CxC AAy Fondos de Terceros --- Recaudacion

14



Una vez seleccionada la entidad, se deberad seleccionar el icono “Crear Formulario”, a
continuacién se despliega la siguiente pantalla en la que deberan llenar los campos segun
corresponda:

Formularios: Despositos de Intermediacion - CREAR

Fecha l:l Fozoioimnd l:l Facha Revertido: l:l =) I:l
Registro: (dd/mm/yyyy) (dd/mmyyyvy) rrado:

(dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy)

Tipo |63 - RECAUDACION AFIOS ANTERIORES v

Transaccién:

ol |[RFCC - RECAUDACION 113.85.82 CUENTAS POR COBRAR ANO ANTERIOR v
Tipo
Documento | | 4- OPERACIONES BANCARIAS v
Documents | || 2- NOTA DE CREDITO v
Respaldo
Identif. ‘ | ‘
RUC/CI:
Fuente: .
o < ELIVA UNA OPCION —> v
, <o~ Elija una Opeidn —> v
No. de
Prestamao: < Elija una Opcign —= v

Desperipcién:

Cuenta
Monetaria | <—ELIJA UNA OPCION—> ¥, No. Ref. Depésito ] Fec.Reallngrese | [
uop

Creacion:

<

Una vez que se han llenado los campos se debe Crear y Aprobar el formulario.

15



PROCEDIMIENTO

PARA DAR DE BAJA A LAS NOTAS DE CREDITO QUE ESTAN REGISTRADAS

1.- La entidad para registrar la baja de las notas de crédito registradas, deberd incorporar la cuenta
por pagar anos anteriores mediante la clase de registro ACPN (Ajuste de cuentas por pagar afios
anteriores paso 224.83.83):

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2013
200000
Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNC CENTRAL,
Ejercicio Registro Descripcién Mayor Cuenta Débito/Crédito | Restrictiva Nombre Cuenta
Reglstrn Nivel 1

2013 ACPN AJUSTE CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES Cusntas por Pagar de Alos Anteriorss
PASO 224.83.83 Reclzsificadas y no Pagadas
AJUSTE CUENTAS BOR BAGAR ARlOS ANTERIORES .
O 2013 ACPN 1 DASO 224.83.83 639 33 0o Ajustes de Ejercicios Antarisres
Filtros:
Aplicar Filtro Ordenar por:
|_campo | operador | _ valor __|v/off cCampo | Orden |
\ ] ] [ &) ] -
\ o o [ | J

| 7l v Q) ()

Esta clase de registro lo aplicara la institucion en la herramienta e-Sigef mediante la siguiente
ruta:

Contabilidad --- Registro Contable--- Comprobante Contable U E

Catdlogos Ejecusisn de Ingre jecucian d

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:

16



No. Secuencia 00

RUC

Entidad Origen 000000000

Descripcion

[Fte] - [OrqF] - [Corr]

Cuenta Monetaria UOD

Clase Registro <~ Elija una Opcidn —

Tipo Documento Respaldo 00| =~ Elija una Opcion -

Comprobante Contable - CREAR

Ejercicio Institucion:

>

>

Significado: Préstamo, Donacion o Celocacion

v No. Ref. Depésito

Reqistro de operaciones sobre el CUR

CLCLY

MNo. Original

No. Documenta Respalde

Monto Contable

Fec, Real
Ingreso

0.00

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro:

Tipo Documento Respaldo:
No. Secuencia:

Ruc:

Entidad Origen:

No. Documento Respaldo:
Monto Contable:
Descripcion:

Posteriormente, debera seleccionar el icono “Crear vy Detallar”, seguidamente se llenaran los
campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus respectivos
auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera del Cur

ACPN

Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan

Ingresar el Ruc Institucional
Ingresar la Unidad Ejecutora

Lo que sustente la transaccién

El valor total de la transaccién
Ingresar los datos que corresponda

Contable y se procede con la Aprobacién del Documento.

2.- Una vez aprobada la clase de registro ACPN, la instituciéon debera solicitar mediante oficio la
habilitacion del Tipo de Transaccién 05 con la clase de registro RAAA, para proceder con la
reclasificacidon de la cuenta 224.83.83 Cuenta por Cobrar Afio Anterior,

ruta:

17
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Contabilidad --- Registro de Operaciones No presupuestarias--- Ajustes y
Reclasificaciones---Ajustes y Reclasi. Corriente-Inversion

Catdlogos Ejecucidn de Ing je eria Administra 8 i Farmulacidn

Ajustes v Reclas, Corriente-Inversidn

5 y Programas

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Formulario” y se despliega la
siguiente pantalla:

Catdlogos Ejecucidn de Ing Jjecucion de ontabilida a Admi e Fo ri dn Formulacidn

>

Formularios: Ajustes y Redlasificadones Contables - CREAR

Registro: gy (dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy)

) . Fecha Aprobacién: l:l

Tipo
Transaccién:

‘ <~ Elija una Opcign > V‘

Clase ‘
Registra:

|<,,, Elija una Opeion —» v‘

Tipo - .
Documento <— Elija una Opcidn -—> v

Documento
Respaldo

Tdentif. | [
RUC/CI:

Fuente:

Organi:

No. de
Prastamo:

Desperipeién:

Programatica

Cuenta

vonctan [<ELUAUNAOPCION-—> ] Mometoesiate | [ ] recmesmgee | )

vob W
CUsua_r’iu I:I Usuario Solicité: l:l Usuario Aprobacidn: Usuari?

reacién:

Una vez que se han llenado los campos se debe Crear y Aprobar el formulario.
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3.- Para registrar la el cierre y neteo de las Notas de Crédito, Titulos y Depdsitos a plazo lo
realizamos mediante la clase de registro NTND (Neteo de Titulos 111.31; Notas de Crédito 111.33;
Depdsitos a Plazo 111.51)

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientas Tipo de Operaciones - Asientos Tipa de Operaciones

Ejercicio 2013
000000
Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
Ejercicio Clase Registro Descripcion Mayor Cuenta Cuenta Débito/Crédito | Restrictiva Nombre Cuenta
Registro Nivel 1 Nivel 2

NEFEO DETITUTLOS 111.31; NOTAS DE CREDITO 111.23;
2013 NTND DEPOSITOSAPLAZO 115t tétulos Fiscales per Entragar

NETEQ DETITUTLOS 111,31; NOTAS DE CREDITO 111.33; 3 .
@ 2013 NTND & EDOZITOS £ BLAZO 11150 11 B3] 0 C MNotas de Cridito por Efectivizar
NETEQ DETITUTLOS 111,31; NOTAS DE CREDITO 111.33; .
O 2013 NTND 3 DEPOSITOS A PLAZO 11151 i 51 0o c Dipé sitos 2 Flazo en Monsda de Curse Legal
NETEQ DETITUTLOS 111,31; NOTAS DE CREDITO 111.33; Cusntzs por Pagar ¢z Alos Anteriors
O Al | Ty 4 DEPOSITOS A PLAZO 111,51 4k = &E Reclzsificadas v no Pagadas
Filtros:
Aplicar Filtro Ordenar por:
| Campo | Operador ]| _ Valor __ Jv/ol Campo | Orden
\ ] ] [ ¥ d
\ ] ] [ i §

T | 0 ]

Esta clase de registro lo aplicara la institucion en la herramienta e-Sigef mediante la siguiente
ruta:

Contabilidad --- Registro Contable--- Comprobante Contable U E

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:
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Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio Institucion:
Clase Registro <~ Elija una Opcidn —= v MNo. Original
Tipo Documento Respaldo 00}| < Elija una Opcidn > v

No. Secuencia 00 v No. Documento Respaldo

RUC Monto Contable 0.00
Entidad Origen 000000000

Descripcion
[Fte] - [OrgF] - [Corr] - - Significado: Préstamo, Donacin o Colocacion
e Fec. Real
Cuenta Manetaria UOD v No. Ref. Depésito Tngress [Z]
Registro de operaciones sobre el CUR

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro: NTND

Tipo Documento Respaldo:  Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional

Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transaccion

Monto Contable: El valor total de la transaccién

Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente, debera seleccionar el icono “Crear vy Detallar”, seguidamente se llenaran los
campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus respectivos
auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera del Cur
Contable y se procede con la Aprobacién del Documento.
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