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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y TRASLADO DE
SALDOS DEL SUBGRUPO 134.08 A LOS SUBGRUPOS 151.38
O 152.38 Y EL AJUSTE PARA DISMINUCION POR CONSUMO
DE LOS “BIENES DE USO Y CONSUMO PARA INVERSION EN
PROYECTOS O PROGRAMAS”

1. ANTECEDENTES

Mediante Acuerdo 296 de 01 de Noviembre de 2012, el Ministerio de Finanzas emite
Directrices Contables para el Traslado de Saldos para las cuentas de “Existencias de
Bienes de Uso y Consumo para Inversion”, por tal razén se requiere proporcionar a las
Entidades el documento que contenga el procedimiento para realizar el Registro, Traslado
de saldos de subgrupo 134.08 a los subgrupos 151.38 y/o 152.38 y el respectivo Ajuste

por Consumo.

2. BASE LEGAL

La Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del Ministerio de Finanzas emite las
directrices para proceder al registro contable del traslado de saldos, en concordancia con

el articulo No. 158 del Codigo Orgéanico de Planificacion y Finanzas Puablicas que sefiala:

“Art. 158.- Normativa aplicable.- El ente rector de las finanzas publicas tiene
la facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas
técnicas, manuales, procedimientos, instructivos y mas disposiciones
contables, que seran de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades
y organismos del Sector Publico no Financiero.”

, En este sentido, sobre la base de las cuentas del subgrupo 134, se identificaran los
proyectos y programas en sus correspondientes saldos, manteniendo los auxiliares de las

cuentas.



3. AMBITO DE APLICACION

Las directrices emanadas de este documento son de aplicacién para las entidades del

Estado Central, GADs y Empresas Publicas que operan con el sistema eSigef.

4. PROCEDIMIENTO

4.1. ENTIDADES QUE MANEJAN eSIGEF

4.1.1. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y TRASLADO DE SALDOS DEL
SUBGRUPO 134.08 A LOS SUBGRUPOS 151.38 y/o0 152.38

El Acuerdo Ministerial N° 296 de 01 de Noviembre del 2012, en su Anexo N°2, literal 1.3 establece
las Directrices Contables para las Existencias de “Bienes de Uso y Consumo para Inversién”,
indicando lo siguiente:

“Las entidades que utilizan la herramienta informatica eSIGEF, deberan realizar el traslado de
saldos, sobre la base de las cuentas del subgrupo 134, para identificar los correspondientes saldos,
de los proyectos y programas manteniendo los auxiliares de las cuentas”, para llevar a cabo este
procedimiento se debe tomar en cuenta el siguiente detalle:

CUENTAS DENOMINACION CUENTAS
ORIGEN DESTINO
134.08.01 Existencias de Alimentos y Bebidas 151.38.01
0152.38.01
134.08.02 Existencias de Vestuarios, Lenceria y Prendas de Proteccidn 151.38.02
0152.38.02
134.08.03 Existencias de Combustibles y Lubricantes 151.38.03
0152.38.03
134.08.04 Existencias de Materiales de Oficina 151.38.04
0152.38.04
134.08.05 Existencias de Materiales de Aseo 151.38.05
0152.38.05
134.08.06 Existencias de Herramientas 151.38.06
0152.38.06
134.08.07 Existencias de Materiales de Impresion, Fotografia, Reproduccién vy | 151.38.07
Publicaciones 0 152.38.07
134.08.08 Existencias de Instrumental Médico Menor 151.38.08
0152.38.08
134.08.09 Existencias de Medicamentos y Productos Farmacéuticos 151.38.09




0152.38.09

134.08.10 Existencias de Materiales para Laboratorio y Uso Médico 151.38.10
0152.38.10

134.08.11 Existencias de Materiales de Construccién, Eléctricos, Plomeria, Carpinteria | 151.38.11
y Sefializacion Vial 0152.38.11

134.08.12 Existencias de Materiales Didacticos 151.38.12
0152.38.12

134.08.13 Existencias de Repuestos y Accesorios 151.38.13
0152.38.13

134.08.14 Existencias de Suministros para Actividades Agropecuarias, Pesca y Caza 151.38.14
0152.38.14

134.08.17 Existencias de Productos Agricolas por Excedente o Escases de Produccion | 151.38.17
0152.38.17

134.08.18 Gastos para Procesos de Deportacion de Migrantes Ecuatorianos y | 151.38.18
Migrantes Ecuatorianos en Estado de Vulnerabilidad 0152.38.18

134.08.19 Adquisicion de Accesorios e Insumos Quimicos y Organicos 151.38.19
0152.38.19

134.08.20 Menaje de Cocina, de Hogar y Accesorios Descartables 151.38.20
0152.38.20

134.08.21 Gastos para Situaciones de Emergencia 151.38.21
0152.38.21

134.08.23 Alimentos, Medicinas, Productos de Aseo y Accesorios para Animales 151.38.23
0152.38.23

134.08.24 Insumos, Bienes y Materiales para la Produccién de Programas de Radio y | 151.38.24
Television; Eventos Culturales; Artisticos; y, Entretenimiento en General 0152.38.24

134.08.25 Ayudas, Insumos y Accesorios para Compensar Discapacidades 151.38.25
0152.38.25

134.08.26 Insumos para Procedimientos Médicos 151.38.26
0152.38.26

134.08.99 Existencias de Otros de Uso y Consumo para Inversion 151.38.99
0152.38.99

Para la ejecucion de lo indicado, las entidades aplicardn el ajuste contable, TSPP (Traslado de
saldos de cuentas de Proyectos y/o Programas) como se indica a continuacion:

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asizntos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2013

Institucion 599 - 0000 - 0000 -

860000
GOBIERNG CENTRAL,

TRAELA\DO DE SALDOS DE CUENTAS DE PROYECTOS /O
FROGRAMAE

Existzncizs ¢z Bienes dz Usa y Consuma

2013 TEPP
parz Inversicn

134

O 2013 Teee s TRASLADO DE SALDQOS DE CUENTAS DE PROVECTOS V/O 151 3 0D

BROGRAMAS Biznzs de Use y Consume para Inversiin

TRASLADO DE SALDOS DE CUENTAS DE PROVECTOS V/0
O A8 T BROGRAMAS

152 38 0o Biznzs cz Uss y Consuma para Inverziin

Ruta:




Contabilidad = Registro Contable 2> Comprobante Contable U E

Catdlogos Ejecucién de Ingres

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR
Clase Registro | || <~ Elja una Opcign —-> v| No. Original l:l
Tipo Documento Respaldo | 00” <~ Elja una Opcidn --> v|
No. Secuencia | 00“ V| No. Documento Respaldo l:l
| I \ onto Conabe
Entidad Origen | 000000000/ \
Descripcion
[Ftel - [OraF] - [Corr] | -] -] Significado: Préstamo, Donacion o Colocacion
Cuenta Monetaria UOD | v ‘ No. Ref. Depésito ';Tg:::' E]
Registro de operaciones sobre el CUR
Se deberan llenar los siguientes campos:
Clase de Registro: TSPP
Tipo Documento Respaldo:  Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional
Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora
No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transaccion
Monto Contable: El valor total de la transaccidn
Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”, seguidamente se
llenardn los campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuenta 1, subcuenta 2 con sus



respectivos auxiliares, verificando que la totalidad del asiento corresponda al valor de la cabecera
del CUR Contable, finalmente se procedera con la Aprobacion del Documento.

NOTA:

La clase de registro TSPP es de aplicacion obligatoria para todas las entidades que conforman el
Presupuesto General del Estado y se encuentra habilitado para su aplicacién.



4.1.2. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO POR DISMINUCION DE BIENES
DE USO Y CONSUMO PARA INVERSION EN LOS SUBGRUPOS 151.38
y/0 152.38

1.- La NTCG 3.2.10.7 Liquidacién de Proyectos o Programas.- Menciona que:

En el caso de existencias de inversién no procederad la Acumulacidon de Costos de Proyectos o
Programas ni la Aplicacién a Gastos de Gestion, en su lugar operard Unicamente el consumo de
existencias debitando la cuenta 631.54 “Inversiones en Existencias Nacionales de Uso Publico” y
acreditando las cuentas 151 o 152 de “Bienes de Uso y Consumo para Inversion” por el valor
resultante de la toma fisica.

De existir saldos en Existencias de Proyectos o Programas, se trasladaran a las cuentas de
Existencias para Consumo Corriente.

A continuacidn se detalla su procedimiento:

a. Adquisicién de Bienes de Uso y Consumo para Inversion en las cuentas 151.38 y/o
152.38:

PROYECTO | ADQUISICION DE EXISTENCIAS

151.38.04 | Materiales de Oficina x |F |1120 73.08.04 | Vateriales 1120
de Oficina
213.73.01 | Cuentas por Pagar Bienes y F 990
Servicios para Inversion
213.73.02 Cuenta por Pagar B/S 1% I.R x |F 10

Cuentas por Pagar Bienes IVA -
213.73.03 Proveedor 70% x |F 84

Cuentas por Pagar Bienes - SRI
213.73.04 30% x |F 36
P/R. Devengado por Compra de
Materiales de Oficina




b. Pago al Proveedor

PAGO A PROVEEDOR
213.73.01 Cuentas po'r,Pagar Bienes y Servicios X |E 990
para Inversion
Cuentas por Pagar IVA BIENES -
213.73.03 PROVEEDOR 70% X |F 84
111.03 Banco Central del Ecuador | X |F 1074

P/R. Pago a Proveedor

¢. Disminucion de Bienes de Uso y Consumo para la Inversion, mediante el siguiente ajuste:

Consumo de Existencias

634.54 Invers[on.es en Existencias Nacionales de x | 400
Uso Publico

151.38.04 Materiales de Oficina | X |J 400

P/R. Diminucién por consumo de
existencias




MAYORIZACION

Disminucion

por
Consumo de
Existencias

Cuentas por Pagar Bienes
y Servicios para Inversion

@1120.00 1120.00 @ @ 990.00 990.00 G

Materiales de Oficina

Cuenta por Pagar B/S Cuentas por Pagar Bienes
1% I.R IVA - Proveedor 70%
10.00 0 @ 84.00 84.00 @
- 10.00 - -
Cuentas por Pagar Banco Central del Ecuador
Bienes - SRI 30% CCu
36.00 @ 1074.00 @
- 36.00 - 1074

Disminucidn
por
Consumo de
Existencias

Inversiones en
Existencias Nacionales
de Uso Publico

®1120.00

1120.00 =

Al realizar el consumo de todas las existencias el saldo de la cuenta 151 o 152 se debe reflejar con
saldo CERO, y sus consumos quedaran registrados en la cuenta 634.54 “Inversiones en Existencias
Nacionales de Uso Publico”
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Al finalizar el Proyecto o Programa y de existir saldos en las cuentas 151 y/o 152 “Bienes de Uso y
Consumo para Inversion” se procedera como lo indica la NTCG 3.2.10.7 Liquidacién de Proyectos

o Programas.- en la cual se menciona que:

“De existir saldos en Existencias de Proyectos o Programas, se trasladaran a las cuentas de
Existencias para Consumo Corriente”

a. Adquisicién de Bienes de Uso y Consumo para Inversion en las cuentas 151.38 y/o
152.38:

PROYECTO | ADQUISICION DE EXISTENCIAS
. . Materiales
151.38.04 | Materiales de Oficina 1120 73.08.04 . 1120
de Oficina
2137301 | Cuentas por Pagar Bienes y 990
Servicios para Inversion
213.73.02 Cuenta por Pagar B/S 1% I.R 10
Cuentas por Pagar Bienes IVA -
213.73.03 Proveedor 70% 84
Cuentas por Pagar Bienes - SRI
213.73.04 30% 36
P/R. Devengado por Compra de
Materiales de Oficina

12



b. Pago al Proveedor

PAGO A PROVEEDOR
213.73.01 Cuentas po'r,Pagar Bienes y Servicios X |E 990
para Inversion
Cuentas por Pagar IVA BIENES -
213.73.03 PROVEEDOR 70% X |F 84
111.03 Banco Central del Ecuador | X |F 1074

P/R. Pago a Proveedor

¢. Disminucion de Bienes de Uso y Consumo para la Inversion, mediante el siguiente ajuste:

Consumo de Existencias

634.54 Invers[on.es en Existencias Nacionales de x | 400
Uso Publico

151.38.04 Materiales de Oficina | X |J 400

P/R. Diminucién por consumo de
existencias

d. Traslado de saldos para Consumo Corriente

Consumo de Existencias

131.01.04 | Existencias de Materiales de Oficina X |J 720

151.38.04 Materiales de Oficina | X |J 720

P/R. Diminucién por consumo de
existencias




Movimientos de saldos antes del “Traslado de Saldos” para Consumo Corriente 131.01.04

Cuentas por Pagar Bienes
y Servicios para Inversion

() 112000 | 40000 () (2) 220.00 990.00 (7)

1120 400
720
1120 1120

Materiales de Oficina

Valor a
trasladar
para el
Consumo
Corriente

Cuenta por Pagar B/S Cuentas por Pagar Bienes
1% I.R IVA - Proveedor 70%
10.00 (2 E 84.00 ga.00 (1)
- 10.00 - -
Cuentas por Pagar Banco Central del Ecuador
Bienes - SRI 30% Ccu
36.00 @ 1074.00 @
- 36.00 - 1074

Disminucién
por
Consumo de
Existencias

Inversiones en
Existencias Nacionales
de Uso Publico

@ 400.00

400.00 =

14



Movimientos con la aplicacién del asiento para traslado de saldos para consumo corriente:

Materiales de Oficina

Cuentas por Pagar Bienes
y Servicios para Inversion

@ 990.00

990.00 @

Cuentas por Pagar Bienes
IVA - Proveedor 70%

01120.00 400.00 @

1120 400

720 (4)
1120 1120

Trasladado
Cuenta por Pagar B/S
1% I.R
10.00 (1)

- 10.00

Cuentas por Pagar
Bienes - SRI 30%

(%) 84.00

sa.00 (1)

Banco Central del Ecuador

CCcu

36.00 @

1074.00 @

= 36.00

Saldo
Trasladado

Inversiones en
Existencias Nacionales

= 1074

Existencias de Materiales

fici
de Uso Publico de Oficina
\
@ 400.00 @ 720.00
@ 720.00 220.00 i
1120.00 -

15



En la herramienta eSIGEF, El funcionario debe aplicar el registro contable DBPP mediante la
siguiente ruta:

Contabilidad = Registro de Operaciones no Presupuestarias = Ajustes y
Reclasificaciones = Ajustes y Reclasificaciones Corriente -Inversion

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Usuario : ELCARPIOT

e

'rs

Cambio Clave
Avuda
Administradores
B

EPREO1P

n de Ingresos  Ejec
Cuentas Virtuales
Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registro de Cperaciones No Fresupuestarias

Consulta Contable Anticipos a Contratistas

Registro Contable Anticipos a Proveedores

pia Contratos de Entidades Cerradas

Anticipos Quincenales

Ajustes y Reclasificaciones

ipo de Remuneraciones

Generacion de Reportes

Reportes

Ajustes y Reclas. Corriente-Inversién

Ajustes y Reclasificaciones de Disponibilidad azos

Ajustes por Acumulacién de Costos en Proyectos y Programas llacién de Cuentas y Auxiliares

Compromisos a Revertir

Recaudacidon y Pago CxC AA y Fondos de Terceros

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Formulario” y se despliega la
siguiente pantalla:

Formularios: Ajustes y Reclasificaciones Contables - CREAR
merame | wor] Tastituciéns
Fecha Fecha Solicitud [ Fecha Revertido: [ ==
Registror g s (dd/mm/yyyy) (dd/mm/vyyv) (dd/mm/yyyy)
Estada No. TD Ho. Formulario:
. Fecha Aprobacién:
No. CUR: No. CUR Ra, A ro L
TR ens | 22 - APLICACION A GASTOS DE GESTION ~
clace <--- Elija una Opcidn ---->
Ragictra: i P
Tipo GGGD - APLICACION A GASTOS DE GESTION DESARROLLO SOGIAL - PROGRAMAS
[Pecumente ‘ GGGF - APLICACION A GASTOS DE GESTIOM ACTIVIDADES DE FOMENTO - PROGRAMAS
Documento | GGGU - APLICACION AGASTOS DE GESTION BIENES NACIONALES DE USO PUBLICO - PRO!
Rezpalde GGYD - APLICACION A GASTOS DE GESTION DESARROLLO SOCIAL - PROVECTOS
No. Dac. GGYF - APLICACION A GASTOS DE GESTION ACTIVIDADES DE FOMENTO - PROYECTOS
GGYU - APLICACION A GASTOS DE GESTION BIENES NACIOMALES DE USO PUBLICO - PRO
denuf. 1760000150001 [ASAVELE C10
RuC/CL:
Monto:
Fuente:
Programatica | | 2008 - 20-000-000-001-0000 - SERVICIOS LEGISLATIVOS GENERALES ~
S I
cuanta
Monetaria | <—ELLIA UNA OPCION-—> Ma. Ref. Depésita Fec. Real Ingresa Ld
uoo
Usuaria - Usuaria
e, wsuario Solicits: Usuaric Aprobacién: Bl

16




Se debe llenar los siguientes campos

Tipo de Transaccion: Escoger el Tipo de Transaccién 22

Clase de Registro: Seleccionar acorde al requerimiento de la Entidad
Tipo Documento Respaldo: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el RUC Institucional

Monto Contable: El valor total de la transaccion

Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente escoger la opcidn crear formulario y a continuacién la opcién salir.
Se desplegara la siguiente pantalla:

SIGEF - Contabilidad
Renistro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y Reclasificacionss - Ajustes y Reclas Ctahles Carrnver- Ajustes y Reclasificaciones Contahles

Ejercicio Actual 2012 |
06000000006
Institucion ~ MINISTERIO DE ECUCACION
Solikar Formulario
Fecha | Fecha Fecha No. CUR Tipo Clase Tipo —
Furmularlu Registro | Solicitud | Aprobacidn | Preliminar | Transaccion | Registro | Documento
PROCESO DE ARLI

(¥ 1851523 REGISTRADO 14/09/2012 22 GeYD ] 26 1760001040001 11377 ALGASTODEGES
COSTOS DE INVER

Posteriormente se debera escoger la opcidn solicitar formulario y aprobar.

2.- Para realizar el registro por disminucion de Bienes de Uso y Consumo para Inversidon de las
cuentas 151.38 Bienes de Uso y Consumo para Inversion 6 152.38 Bienes de Uso y Consumo para
Inversidn debera, crear la clase de registro DBPP (Ajuste para Disminucién de Bienes de Uso para
Inversion para Proyectos o Programas):

7
ontabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones
Ejercicio 2013
, 000000
Institucion 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
Clase Registro Descripcion Mayor Cuenta Cuenta Débito/Crédito | Restrictiva|  Nombre Cuenta
Registro Nivel 1 Nivel 2

o I o AJUSTE PARA LA DISHINUCION DE BIENES DE USO Y CONSUNO PARA Bienes ce Uso y Consumo
& INVERSION DE PROVECTOS (151,38) O PROGRAMIAS 152.38) pars Inversiin
i AJUSTE PARA LA DISMINUCION DE BIENES DE USO Y CONSUMO PARA Aglicaciinz Gastos ¢e
O 2o oeee © INVERSION DE PROVECTOS (151.38) O PROGRAMAS (152.38) S o 080 Gesticn
AJUSTE PARA LA DISMINUCION DE BIENES DE USOY CONSUNO PARA Biznes 2 Usoy Consumo
O 2013 oee € INVERSION DE PROVECTOS (151.38) 0 PROGRAMAS (152.38) b » e pars Invrsiin
AJUSTE PARA LA DISMINUCION DE BIENES DE USO Y CONSUMO PARA Apliczcicn 2 Gastos ce
O 03 oeee & INVERSION DE PROVECTOS (151,38) O PROGRAMAS (15238) e 2 g Gestién

Esta clase de registro lo aplicara la institucion en la herramienta e-Sigef mediante la siguiente
ruta:

17



Contabilidad = Registro Contable=> Comprobante Contable U E

Catélogos Ejecucién de Ingresos Ejecucidn de Gastos [SLNJILELE Tesoreria Administracién de Fondos — Tributacién Formulacién

Comprobante Contable

Comprobante Contable UE

ndo Rotativo

ntables Automaticos

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se desplegard la
siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR

Ejercicio Institucin: | ‘

Clase Registro | || <~ Elja una Opcidn —-= V| No. Original I:I
Tipo Documento Respaldo | ﬂﬂ” <~ Elija una Opcion = v|

No. Secuencia | UU“ V| No. Documento Respaldo l:l
= ] )

Eutidad Origen | 200000000 | |

Descripcion
[Fte] - [OrqF] - [Corr] | || H significado: Préstamo, Donacion o Colocacién

Cuenta Monetaria UOD | v‘ Na. Ref. Depésito ezl ‘@

Ingreso
Registro de operaciones sobre el CUR

000¢

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro: DBPP

Tipo Documento Respaldo:  Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
No. Secuencia: Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ruc: Ingresar el Ruc Institucional

Entidad Origen: Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transacciéon

Monto Contable: El valor total de la transaccion

Descripcion: Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”, seguidamente se
llenardn los campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus
respectivos auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera
del Cur Contable y se procede con la Aprobacion del Documento.
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4.1.3. PROCEDIMIENTO PARA LA DISMINUCION POR DONACION DE
“BIENES DE USO Y CONSUMO PARA INVERSION EN PROYECTOS O
PROGRAMAS” EN LOS SUBGRUPOS 151.38 y/o0 152.38

La NTCG 3.2.1.6 Donacion de bienes en existencias, muebles e inmuebles y de recursos.-
menciona que:

Recepcion de Existencias: La recepcion de existencias a titulo gratuito, se registraran
directamente con cargos a las cuentas de los grupos Inversiones en Existencias, conforme
correspondan a su naturaleza y finalidad; la contra cuenta sera 611.97 Donaciones Recibidas en
Existencias.

Recepcion de Bienes de Uso y Consumo para inversion en Proyectos y Programas

PROYECTO | INGRESO POR DONACION RECIBIDA

151.38.04 Materiales de Oficina x |J 1000
611.97 I?onaC{ones Recibidas en « | 1000
Existencias

P/R. Registro por ingreso de
Donacién de Materiales de Oficina

Entrega de Existencias: La entrega de existencias a titulo gratuito, se registrara disminuyendo el
valor contable de la existencia, seguin el caso que se trate; para el grupo de Inversiones en
Existencias, se procedera con la acreditacion y se debitara la cuenta 611.87 de Donaciones
Entregadas en Existencias

Entrega de Bienes de Uso y Consumo para inversion en Proyectos y Programas

PROYECTO | ADQUISICION DE EXISTENCIAS

611.87 anauopes entregadas en « | 1000
Existencias

151.38.04 Materiales de Oficina x |J 1000

P/R. Disminucién por Donacién
de Materiales de Oficina
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En la herramienta E-sigef, para realizar el registro por disminucion de Bienes de Uso y Consumo
para Inversion de las cuentas 151.38 Bienes de Uso y Consumo para Inversion 6 152.38 Bienes de
Uso y Consumo para Inversion debera aplicar las siguientes clases de registro:

DEEE “Donaciones entregadas en Existencias - Proyectos”
DEEP “Donaciones entregadas en existencias - Programas”
DREE”Donaciones Recibidas en Existencias - Proyectos”
DEPG “Donaciones Recibidas en Existencias — Programas”

El funcionario podra acceder a las clases de registro mediante la siguiente ruta:

Contabilidad = Registro contable -> Comprobante contable UE

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA Sc= Usuario: GUANAMFCON

r 8
Cambio Clave
Avuda
Administradores

salir
EPREO1P

Se recuerda a las Instituciones, que las fechas para la generacion de sueldo

‘ Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos Tesoreria Administracion de Fondos  Tributacion Formulacion

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registro de Operaciones No Presupuestarias

Consulta Contable

Registro Contable

Conciliacion Bancaria Comprobante Contable

Generacion de Reportes Comprobante Contable UE

Reportes Autorizar Pago

Consultar Comprobantes Contables Automaticos

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se despliega la
siguiente pantalla:

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA 7 SIGEF Usuario: CAPACITACION

¢ 3 “ X i Cambio Clave
Repiiblica del Ecuador Ayuda

e . - Administradores
Ministerio de Finanzas ‘ salir
DESPO1

\

AMBIENTE DE SOPORTE ACTUALIZADO AL 21 MAYQ 2013

ontabilidad Tesoreria Administr: de Fondos  Informacion Financiera  Tributacion  Subsid onsolidacion  Formulacidn

SIGEF - Contabilidad
Registro Contable - Comprobante Contable UE - Registro Contable

Ejercicio 2013 -
00000000000
Institucion 021 - 0000 - 0000 - VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA,
No. T Clase de Fecha de Monto
Hm Aprabacién CUR Contable H
1

Filtros:
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Ejercicio
Clase Registro
Tipa Documento Respaldo
No. Secuencia

RUC

Entidad Origen

Descripcion

[Fte] - [OrgF] - [Corr]

Cuenta Monetaria UOD

Comprobante Contable - CREAR

Institucién:

<-— Eljja una Opcidn —> v No. Original
00/ <~ Elja una Opeidn —> v
00 v No. Documento Respaldo

Monto Contable 0.00

000000000

Significado: Préstamo, Donacidn o Colocacion

i Fec. Real
v 3 g
No. Ref. Depésito Ingreso E]

Reqistro de operaciones sobre el CUR

000

Se deberdn llenar los siguientes campos:

Clase de Registro:

DEEE (seguln corresponda)

Tipo Documento Respaldo:  Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan

No. Secuencia:
Ruc:
Entidad Origen:

Seleccionar acorde a las opciones que se despliegan
Ingresar el Ruc Institucional
Ingresar la Unidad Ejecutora

No. Documento Respaldo: Lo que sustente la transaccién

Monto Contable:
Descripcion:

El valor total de la transaccién
Ingresar los datos que corresponda

Posteriormente la entidad, debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”, seguidamente se
llenardn los campos de la cuenta mayor deudora y acreedora, subcuental, subcuenta 2 con sus
respectivos auxiliares, verificando que la totalidad del asiento, corresponda al valor de la cabecera
del Cur Contable y se procede con la Aprobacién del Documento.
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