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del Ecuador

Instructivo para la baja de cuentas por cobrar, cuentas por pagar y
compensacion

BASE LEGAL

Los articulos 152 y 158 del Codigo Orgéanico de Planificacion y Finanzas Publicas

sefialan respectivamente:

“Art. 152.- Obligaciones de los servidores de las entidades. - Las maximas
autoridades de cada entidad u organismo publico, seran los responsables de velar
por el debido funcionamiento del componente de Contabilidad Gubernamental y

los servidores de las unidades financieras, de observar la normativa contable...”.

“Art. 158.- Normativa aplicable. - El ente rector de las finanzas publicas tiene la
facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas
técnicas, manuales, procedimientos, instructivos y mas disposiciones contables,
que serén de cumplimiento obligatorio por parte de las entidades y organismos del

Sector Publico.”

El Acuerdo Ministerial Nro. 0023 del 7 de abril de 2021, en el que se expide la

Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas.

Por lo expuesto, esta Subsecretaria emite la actualizacion de las directrices para la baja
y compensacion de cuentas contables de afios anteriores, que las entidades podran

ejecutar en la herramienta informatica e-SIGEF.
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AMBITO DE APLICACION

Las directrices emitidas en este documento son de aplicacion para las entidades que
conforman el Presupuesto General del Estado, Gobiernos Auténomos
Descentralizados, Empresas Publicas y Unidades Médicas del IESS que operan con la

herramienta informatica e-SIGEF.

Las clases de registros contables detalladas en el presente instructivo estan
direccionadas a ajustes y regularizaciones de las cuentas por cobrar, cuentas por pagar

y compensacion entre cuentas por cobrar y cuentas por pagar de afio(s) anterior(es).

Ademas, estas clases de registros contables tienen la caracteristica de estar a nivel de
cuenta de mayor o de nivel 1, y dan la opcion para que la entidad pueda seleccionar la

cuenta a un nivel mas desagregado.

PROCEDIMIENTO

El registro de los asientos contables, la verificacion de la documentacion suficiente, la
aplicacion de las normas de control interno y el adecuado funcionamiento de la gestion
financiera son responsabilidad de la Entidad. La mision de la Subsecretaria de
Contabilidad Gubernamental es consolidar y analizar los estados financieros del sector
publico, asi como la emision de directrices contables, politicas y manuales de

procedimientos relativos a Activos, Pasivos, Patrimonio Publico, Ingresos y Gastos.

A continuacidn, se detallan las clases de registros contables desconcentradas, las cuales

se aplicaran en la herramienta informatica e-SIGEF.
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Instructivo para la baja de cuentas por cobrar, cuentas por pagary
compensacion

1. Cuentas por Cobrar

Las cuentas del subgrupo 113 “Cuentas por Cobrar”, que mantengan saldos pendientes

de recaudar al 31 de diciembre de cada afio, seran trasladadas mediante asiento de cierre

a las cuentas correspondientes de la cuenta 124.85 “Cuentas por Cobrar del Afio

Anterior”.

Las cuentas contables 113.83.XX “Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores”, 113.85.XX

“Cuentas por Cobrar del Afio Anterior” y 124.85.XX “Cuentas por Cobrar Afio

Anterior” se trasladaran mediante asiento de cierre a las cuentas del subgrupo

124.83.XX “Cuentas por Cobrar de Afios Anteriores”, ejemplo:

Ao 2019

Ao 2020

Afio 2021 en adelante

Ejercicio
fiscal

Cta. Cble.

Detalle

Ejercicio
fiscal

Cta. Cble.

Detalle

Ejercicio
fiscal

Cta. Cble.

Detalle

2019

113.XX.XX |Cuentas por cobrar

2020

124.85.XX

Cuentas por Cobrar del
Afio Anterior

2021

124.83.XX

Cuentas por Cobrar de
Afios Anteriores

Direccion:
Gestidr

Teléfono: +

1.1. Cuentas de dudosa recuperacion

La implementacion de la Norma Técnica de Contabilidad Gubernamental -NTCG 8.

Cuentas de Dudosa Recuperacion, se aplicara una vez que se expida la normativa de

Instrumentos Financieros; mientras tanto las entidades realizaran todas las gestiones

administrativas, financieras y juridicas que correspondan para la recuperacion de las

cuentas por cobrar.

Los saldos de las cuentas contables del subgrupo 126 “Cuentas de Dudosa

Recuperacion” que presenten saldos contrarios a la naturaleza de las cuentas
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(sobregiros) se analizaran y efectuaran los ajustes respectivos para corregir los

sobregiros por cada deudor, segun la dinamica contable siguiente:

Baja de la cuenta de provisién para incobrables

— = — Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de | Débito/ | Descripcion de la

—— Mayor | Nivell | Nivel2 | Crédito cuenta
BAPI-Baja de la cuenta () Provisin para
provisién para 126 99 00 Debito | "D P
incobrables 126.99.00
BAPI-Baja de la cuenta o,

., , .. |Actualizacion de las

provision para 629 55 01| Crédito Cuentas por Cobrar
incobrables 126.99.00 P

La entidad podra aplicar la mencionada clase de registro, a través de la ruta:

Contabilidad / Registro Contable / Comprobante contable UE

Administracion y Segunidad Tesoreria Administracién
Cuentas Virtuales

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registro de Operaciones No Presupuestarias

Consulta Contable

Registro Contable

Conciliacién Bancaria Comprobante Contable

Reportes

Comprobante Contable UE

1.2. Baja de Cuentas por Cobrar

Se debera realizar un analisis exhaustivo de las cuentas por cobrar y generar su
respectivo informe el cual debera contener: antecedentes, detalles, conclusiones y
recomendaciones, dicho informe elaborado por el/la director/a financiero/a de la
entidad, para la baja de cuentas por cobrar, sera aprobado por la maxima autoridad
institucional o su delegado; para fines de control se informara a la Contraloria General
del Estado y a la Unidad de Auditoria Interna, donde ésta exista; asi como la
documentacién en la que consten en forma detallada los conceptos, valores por cobrar

y las gestiones realizadas para hacerlos efectivos.
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Para proceder con el registro del ajuste contable en la herramienta informatica e-SIGEF,

la entidad deberd solicitar la habilitacion de las clases de registro mediante Oficio

dirigido a la Mé&xima Autoridad de la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del

Ministerio de Economia y Finanzas, adjuntando los siguientes requisitos:

e Oficio de solicitud de habilitacion y/o parametrizacion de registros contables,

suscrito por autoridad institucional.

e Antecedentes,

e Requerimiento contable especifico con los respectivos documentos de soporte

de acuerdo con la naturaleza de la solicitud (ejemplo: informes técnicos,

depdsitos, resoluciones judiciales, dictimenes de la Contraloria General del

Estado, entre otros),

e Datos de contacto del responsable (cédigo de la entidad, correo electrénico,

numero telefonico, director/responsable de la unidad financiera).

Después del analisis de la documentacion remitida y se determine el cumplimiento de

los requisitos, la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental habilitara las clases de

registro segun los escenarios financieros que se describen a continuacion:

Baja de cuentas por cobrar de afios anteriores

Cédigo postal: 170

— - Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de| Deébito/ | Descripcion de la

E—— Mayor Nivel 2 Nivel 3 | Crédito cuenta
BDCC -Baja de CXC N
124.83.3¢ CON Actualizacién

e 639 57 02| Débito |Deudores
actualizacion del .

L Financieros
patrimonio
BDCC -Baja de CXC
124.83.xx con , ... |Cuentas por Cobrar
actualizacién del 124 83 XX| Crédito de Afios Anteriores
patrimonio
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- Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de| Débito/ | Descripcion de la
| Clase de registro = = —
7 Mayor | Nivel2 | Nivel3 | Crédito cuenta
BCC1 -Baja de cuentas o
or cobrar 124.98.01 Actualizacion
P eAIO UL 639 57 02| Débito |Deudores
con afectacion . .
] Financieros
presupuestaria
BCC1 -Baja de cuentas
por cobrar _1,24.98.01, 124 08 o1l credito CuenEas por Cpbrar
con afectacion de Afios Anteriores
presupuestaria
Baja de cuentas por cobrar del afio anterior
- Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de| Débito/ | Descripcion de la
. Clase de registro = = —
i Mayor | Nivel2 | Nivel3 | Crédito cuenta
BCX1-Baja de Actualizacion
124.85.00 cuentas por 639 57 02| Débito |Deudores
cobrar del afo anterior Financieros
BCX1-Baja de
- Cuentas por Cobrar
124.85.00 cuentas por 124 85 XX| Crédito ~ P .
N . del Afio Anterior
cobrar del afio anterior

La entidad podra aplicar las mencionadas clases de registro, a través de la ruta:

Contabilidad / Registro Contable / Comprobante contable UE.

(oW GEG M Administracion y Seguridad

Cuentas Virtuales

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registro de Operaciones No Presupuestarias

Consulta Contable

Registro Contable

Comprobante Contable

Conciliacién Bancaria

Reportes

Tesoreria Administracién

Comprobante Contable UE

6
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2. Cuentas por Pagar y Fondos de Terceros

Las cuentas contables del subgrupo 213 “Cuentas por Pagar”’, que mantengan saldos
pendientes de pagar al 31 de diciembre de cada afio, seran trasladadas mediante asiento
de cierre a las Cuentas por Pagar del Afio Anterior (224.85.XX). Los saldos de las
cuentas 213.83.XX “Cuentas por Pagar de Afios Anteriores”, 213.85.XX “Cuentas por
Pagar del Afio Anterior” y 224.85.XX “Cuentas por Pagar del Afio Anterior” se
trasladaran mediante asiento de cierre a las cuentas 224.83.XX “Cuentas por Pagar Afos

Anteriores”, ejemplo:

Afio 2019 Afio 2020 Afio 2021 en adelante
Ejercicio Ejercicio Ejercicio
J ] Cta. Chle. Detalle ! i Cta. Chle. Detalle l i Cta. Chle, Detalle
fiscal fiscal fiscal
Cuentas por Pagar del Cuentas por Pagar
2019 | 213XX.XX |Cuentas por Pagar 2020 | 248X | . , 020 | 248X | _
Ao Anterior Afos Anteriores

Los saldos de las cuentas que registran obligaciones por la recepcién de depoésitos de
intermediacion o fondos de terceros del subgrupo de cuentas 212 “Depdsitos y Fondos
de Terceros” seran trasladados mediante asiento de cierre a las cuentas 226.82.XX
“Depositos y Fondos de Terceros del Afio Anterior” segun el detalle de directrices de
cierre. Los saldos de las cuentas 213.82.XX y 226.82.XX seran trasladados a la cuenta

226.87.XX, ejemplo:

Ao 2019 Afio 2020 Afi0 2021 en adelante
Ejercicio Ejercicio Ejercicio
j . Cta. Chle. Detalle l - Cta. Chle. Detalle l - Cta. Chle. Detalle
fiscal fiscal fiscal
L. Depdsitos y Fondos de Depdsitos y Fondos de
Depdsitos y Fondos de . .
2019 212.XX.XX Terceros 2020 226.82.XX [Terceros de Afio 2021 226.87.XX (Terceros de Afios
Anterior Anteriores
NV 7
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2.1. Baja de cuentas por pagar y fondos de terceros de afios anteriores

La NTCG 31. Norma técnica para reconocimiento de obligaciones y depuracion de
saldos de cuentas contables para entidades del sector publico no financiero, sefiala:
“Los saldos de cuentas por pagar de presupuestos clausurados deberdn ser
analizados por cada entidad del Sector Publico no Financiero, en especial las que
se hayan generado en un ejercicio fiscal anterior a cinco afios 0 masy, si es del caso,
proceder a su baja considerando lo dispuesto en el Titulo XL, De la Prescripcion,
del Codigo Civil y en el articulo 117 del Cédigo Organico de Planificacion y
Finanzas Publicas. Dicha baja debera ser comunicada a la Subsecretaria de
Contabilidad Gubernamental mediante oficio suscrito por la maxima autoridad

institucional ”.

“En el caso de que por disposicion legal y/o judicial, la entidad requiera honrar
cualquiera de las obligaciones que se dio de baja, podra incorporarla en la
contabilidad, de oficio 0 a requerimiento de la parte interesada, cuando ésta se

hubiere justificado o comprobado ”.

La baja de las Cuentas por Pagar permitird la presentacion de informacion financiera
actualizada y confiable. La informacion depurada servira para uso interno y externo,
direccionado a armonizar, homogeneizar y consolidar los Estados Financieros. Ademas,

facilitara el adecuado analisis de las cuentas por pagar y razonabilidad de los saldos.

El informe elaborado por el/la Director/a Financiero/a de la entidad, para la baja de

cuentas por pagar, sera aprobado por la maxima autoridad institucional o su delegado;
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para fines de control se informara al ente de Control y a la Unidad de Auditoria Interna,

donde ésta exista, asi como la documentacion en la que consten en forma detallada los

conceptos, valores por pagar y las gestiones realizadas para el pago de las obligaciones

antes de que opere la caducidad o prescripcién de la accion Legal de ser aplicable.

Para la baja en la herramienta informatica e-SIGEF la entidad podra aplicar las clases

de registro, a traves de la ruta: Contabilidad / Registro Contable / Comprobante contable

UE:

Contabilidad ENlpIEETU BT T T EL]

Cuentas Virtuales
Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Tesoreria Administracién d

Registro de Operaciones Mo Presupuestarias

Consulta Contable

Registro Contable

Conciliacion Bancaria

Reportes

Cuentas por pagar de afios anteriores

Comprobante Contable

Comprobante Contable UE

) Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de | Débito/ | Descripcion de la
. Clase de registro _ - L
7 Mayor | Nivel1 | Nivel2 | Crédito cuenta
BCP3- Baja de CXP
afios anteriores - Cuentas por Pagar
224.83.xx contra 224 83 XX Debito Afios Anteriores
629.56.01
BCP3- Baja de CXP Actualizacion
afios anteriores 629 56 o1lcredito Obligaciones de
224.83.xx contra Presupuestos
629.56.01 Clausurados
N 9
| 1S el ereira y Union Na al d riodistas Plataforma Gubernamenta ; -
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Cuentas por pagar del aflo anterior

— - — Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de | Débito/ | Descripcion de la
[ Mayor | Nivel1l | Nivel2 | Crédito cuenta
BCPC - Baja CXP
224.85 contra Cuentas por Pagar
actualizacion obligaciones 224 85 XX|Débito N porrag
del Afio Anterior
de presupuestos
clausurados
BCPC - Baja CXP o
Actualizacion
224.85 contra Obligaciones de
actualizacion obligaciones 629 56 01|Crédito 9
Presupuestos
de presupuestos
Clausurados
clausurados
Fondos de terceros de afios anteriores
. — Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de | Débito/ | Descripcion de la
N — Mayor | Nivell | Nivel2 | Crédito cuenta
BDF1 - Baja de .
dendsitos Jfon dos Dep0sitos y Fondos
P y 226 87 XX |Débito de Terceros de
226.87 contra Afos Anteriores
629.56.03" '
BDF1 - Baja de Actualizacion
depésitos y fondos . Depositos y Fondos
226.87 contra 629 56 03|Credito de Terceros de
629.56.03" Afios Anteriores
Fondos de terceros del afio anterior
. . _— Cuenta de | Cuenta de | Cuenta de | Débito/ | Descripcion de la
—— Mayor | Nivel1l | Nivel2 | Crédito cuenta
BFTR - Baja de ..
dep6sios 3 fondos e Depositos y Fondos
P y 226 82 XX |Débito de Terceros de Afio
terceros a. a. 226.82.XX Anterior
con 629.56.03
BFTR - Baja de Actualizacion
depésitos y fondos de - Depositos y Fondos
629 56 03|Crédito
terceros a. a. 226.82.XX de Terceros de
con 629.56.03 Afios Anteriores

10

Direccioén: mazonas entre P
e Gestion | i ra. Pisos 10 y
Teléfono: +(593 2) 3998300 / 4

¢ y Union Na al d distas Plataforma
Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador

v
Gobierno | Juntos

_\\\
7
“1 A del Encuentro | lo logramos



K “ ]

Republica Ministerio de Economia y Finanzas

3. Compensacion Cuentas por Pagar y Cuentas por Cobrar

La Norma Técnica de Contabilidad Gubernamental NTCG 29 “Compensacion de
Saldos” establece los criterios técnicos para compensar saldos pendientes de las carteras
de deudores y acreedores.

Compensacion individual:

“Los saldos pendientes de una misma persona natural o juridica, podran ser
compensados si estan registrados en las cuentas de los grupos de Activos Operacionales
y de Deuda Flotante, hasta el monto que mantenga invariable el principio de la

igualdad contable ”.

“En aquellos casos en que las compensaciones requieran incluir saldos de las cuentas
de Inversiones Financieras y de Deuda Publica, es requisito previo reconocer los
derechos y obligaciones monetarias en las Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar,

seglin corresponda”.

Compensacion multiple:

“Los saldos pendientes de diferentes personas naturales o juridicas, reconocidos
contablemente como deudores y acreedores de un mismo ente financiero, podran ser
compensados si estan registrados en las cuentas de Activos Operacionales y de Deuda

Flotante, hasta el monto que mantenga invariable el principio de la igualdad contable .

Las entidades podran aplicar en la herramienta informéatica las clases de registro
expuestas, unica y exclusivamente para compensacion entre cuentas por pagar y cuentas
por cobrar.
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Las clases de registro a ser utilizadas a través de la ruta: Contabilidad / Registro

Contable / Comprobante contable UE son las siguientes:

3.1. Proceso de compensacion fondos de terceros-cuentas por cobrar

Reclasificacion depoésitos y fondos de terceros afios anteriores

Cuentade | Cuentade |Cuentade | Débito/ Descripcion de la
Mayor | Nivell | Nivel2 | Crédito cuenta
- Depdsitos y Fondos de
RFA2-Reclasificacion fon rcer )
N eg % caclo o d.os dete ce. 08 226 87 XX| Déhito |Terceros de Afios
afios anteriores a afio anterior con oficio .
Anteriores
- Depdsitos y Fondos de
R~F A2-Re<.:lasrﬁcaclon fond.os de terce.r 08 226 82 XX| Crédito |Terceros de Afio
afios anteriores a afio anterior con oficio Arterior

Reclasificacion depositos y fondos de terceros afio anterior

Cuenta de | Cuenta de | Cuentade | Débito/ Descripcion de la
Mayor | Nivel1l | Nivel2 | Crédito cuenta
y Depositos y Fondos de
RFPN-Regulacion fondos terceros aa - N
2268200 a 2138200 ft aa para eteo 22 82 XX Debito. - Terceros de Ao
Anterior
Cuentas por Pagar
RFPN-Regulacion fondos terceros aa , . |Depositos y Fondos de
2268200 a 2138200 ft aa para neteo 213 82 XX Credio Terceros del Afio
Anterior

Compensacion fondos de terceros-cuentas por cobrar afos anteriores

Clase d - Cuentade | Cuentade | Cuentade | Débito/ Descripcion de la
v IR Mayor | Nivell | Nivel2 | Crédito cuenta
Cuentas por Pagar
AJF1-Ajuste depdsitos fondos de . Depésitos y Fondos de
213 82 XX| Débito
terceros AA-cuentas por cobrar AA Terceros del Afio
Anterior
AJF1-Ajuste depdsitos fondos de .. |Cuentas por Cobrar de
terceros AA-cuentas por cobrar AA 113 83 XX| Credito Afios Anteriores
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Compensacion fondos de terceros-cuentas por cobrar afio anterior

Cuenta de | Cuentade | Cuentade| Débito/ Descripcion de la

Mayor | Nivel1l | Nivel2 | Crédito cuenta
NDCT-Neteo depdsitos de terceros ggegt:;ozorlfsgggs de
213.82 con cuentas por cobrar afio 213 82 XX| Débito Postios y <
. Terceros del Afio
anterior 113.85 .
Anterior
NDCT-Neteo depdsitos de terceros
.. |Cuentas por Cobrar del
213.82 con cuentas por cobrar afio 113 85 XX| Crédito |, . p.
. Afo Anterior
anterior 113.85

3.2. Proceso de compensacion cuentas por cobrar- cuentas por pagar

Reclasificacion cuentas por pagar anos anteriores

Cuentade | Cuentade | Cuentade| Dehito/ | Descripcion de la

Mayor | Nivell | Nivel2 | Crédito cuenta
RACO-Reclasificacion compensacion . |Cuentas por Pagar Afios
OITEOME 0 g x| Debig | POrFey
Cuentas por pagar afios anteriores Anteriores
RACO-Reclasificacion compensacion _|Cuentas por Pagar de
. p. 213 83 XX| Crédito |, . p. y
cuentas por pagar aios anteriores Afios Anteriores

Reclasificacion cuentas por pagar afio anterior

Cuentade | Cuentade | Cuentade| Debito/ | Descripcion de la

Mayor | Nivel1 | Nivel2 | Credito Clenta
RPT1-Reclasificacion - CXP afio anterior .. |Cuentas por Pagar del
224.85.xx contable 2 B XX) Debio Afio Anterior
RPT1-Reclasificacion - CXP afio anterior .. |Cuentas por Pagar del
224.85.xx contable 2 B XX) Credio Afio Anterior
4V 13
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Compensacidn cuentas por pagar y cobrar afos anteriores

. Cuentade | Cuentade |Cuentade | Debito/ | Descripcionde la
o Mayor | Nivel1l | Nivel2 | Crédito cuenta
NPC1-Neteo cuentas por pagar y cobrar ... |Cuentas por Pagar de
afios anteriores 213.83.xx - 113.83.xx 23 8 XX Debito Afios Anteriores
NPC1-Neteo cuentas por pagar y cobrar , . |Cuentas por Cobrar de
afios anteriores 213.83.xx - 113.83.xx 13 8 XX Credio Afios Anteriores
NPC1-Neteo cuentas por pagar y cobrar , . |Cuentas por Cobrar del
afios anteriores 213.83.xx - 113.83.xx 13 % XX Credio Afio Anterior
Compensacidn cuentas por pagar y cobrar afio anterior
Cuenta de | Cuentade |Cuentade | Débito/ | Descripcion de la
Mayor | Nivel1 Nivel2 | Crédito cuenta
NPC2-Neteo cuentas por pagar y cobrar ... |Cuentas por Pagar del
afios anteriores 213.85.xx - 113.85.xx 213 8 XX Debito Afio Anterior
NPC2-Neteo cuentas por pagar y cobrar . .. |Cuentas por Cobrar de
afios anteriores 213.85.xx - 113.85.xx 113 8 XX Credio Afios Anteriores
NPC2-Neteo cuentas por pagar y cobrar . . |Cuentas por Cobrar del
afios anteriores 213.85.xx - 113.85.xx 113 8 XX Credio Ao Anterior
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