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ANTECEDENTE

Una nota de crédito es aquel documento comercial con validez legal emitido por el
vendedor en el cual se detallan conceptos donde un comprador dispone de crédito a
su favor en su cuenta comercial. Es un documento registrable y siempre genera un
saldo positivo para el cliente.

El Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencién y Documentos
Complementarios en su articulo 15 sefiala:

“Art. 15.- Notas de crédito. - Las notas de crédito son documentos que se emitirdn
para anular operaciones, aceptar devoluciones y conceder descuentos o
bonificaciones.

Las notas de crédito deberdn consignar la denominacion, serie y numero de los
comprobantes de venta a los cuales se refieren.

El adquirente o quien a su nombre reciba la nota de crédito, deberd consignar en su
original y copia, el nombre del adquirente, su niumero de Registro Unico de
Contribuyentes o cédula de ciudadania o pasaporte y fecha de recepcion.

Las facturas que tengan el cardcter de “comercial negociable”, a las que se refiere el
Codigo de Comercio y que en efecto sean negociadas, no podrdn ser modificadas con
notas de crédito.”

BASE LEGAL
El articulo No. 158 del Cédigo Organico de Planificacidn y Finanzas Publicas seiala:

“Art. 158.- Normativa aplicable. - El ente rector de las finanzas publicas tiene la
facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas,
manuales, procedimientos, instructivos y mds disposiciones contables, que serdn de
cumplimiento obligatorio por parte de las entidades y organismos del Sector Publico
no Financiero.”

Por lo expuesto, la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental emite las
directrices para efectuar el registro contable de las notas de crédito, titulos fiscales y
depdsitos a plazo de recibidos en afios anteriores y no registrados y la baja en los
casos que corresponda.
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AMBITO DE APLICACION

Las directrices emitidas en este documento son de aplicacion para las entidades de
Gobierno Central, Gobiernos Auténomos Descentralizados, Empresas Publicas y
Unidades Médicas del IESS que operan en la herramienta informatica e-SIGEF.

Es importante considerar que el procedimiento de este instructivo es aplicable para
aquellos casos en que se deban registrar notas de crédito, titulos fiscales y depdsitos
a plazo recibidos en afios anteriores y no registrados y la baja de este tipo de
documentos que ya se encuentren registrados.
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PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO Y BAJA DE NOTAS DE
CREDITO, TITULOS FISCALES Y DEPOSITOS A PLAZO RECIBIDOS EN

ANOS ANTERIORES

PROCEDIMIENTO

PARA EL REGISTRO DE NOTAS DE CREDITO, TITULOS FISCALES Y DEPQOSITOS A
PLAZO

1. Para el registro de las notas de crédito recibidas, correspondientes afios
anteriores, la entidad deberd crear un asiento para la incorporacion de la cuenta
por cobrar de afos anteriores con la clase de registro ANCA (ajuste de notas de
crédito recibidas el afio anterior), de acuerdo a la dindmica contable que se indica

a continuacion:

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientes Tipe de Operaciones - Asienfes Tipe de Operaciones

Ejercicio 2022
@0
- GOBIERNO CENTRAL,

Institucién 999 - 0000 - 0000

Cuenta | Cuenta |\ ito/Crédito Restrictiva  Nombre Cuenta

Mayor pivels Nivel 2

AJUSTE NOTAS DE CREDITO 124 83 82D Cuentas per Cobrar Afios
RECIBIDAS ANO ANTERIOR Anterioras

z
2

AJUSTE NOTAS DE CREDITO 629 s5 0lc Actualizacian de las
RECIBIDAS ANO ANTERIOR Cuentas por Cobrar

%
=1
[zl
5}
>
=
(%)
kS
=

Esta clase de registro esta desconcentrada y la entidad la aplicara en la herramienta
e-SIGEF mediante la ruta: Contabilidad / Registro Contable / Comprobante Contable

UE

[SSENEEEN Tesoreria  Administracion de Fondos — Tributacién  Formulacion  Liquidacién Presupuestaria

entas Virtuales

Catdlogos Consolidacién Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gast

Comprobants Contable
Comprobante Contable UE

Fondo Rotativo

Apertura Contable
ntables Automaticos

ntables Automaticos UE

n de IVA Retenido

n de IVA Retenido el afio anterior

Una vez seleccionada la EOD, se deberd presionar el icono “Crear Documento” y se
despliega un formulario para el registro correspondiente.
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Comprobante Contable - CREAR
Institucién: | 999 - 0000 - 0000 ASAMBLEA NACIONAL

Ejercicio 2022

Ministerio de Economia y Finanzas

Clase Registre [ANCA - AJUSTE NOTAS DE CREDITO RECIBIDAS ANO ANTERIOR

O —

Tipe Documente 09 - REPORTES FINANCIEROS

~]

Ma. Secuencia | 04 - LIBRO MAYOR - AUXILIAR

No. Documento
w | 1ds

Entidad Origen

00100000000 | [EO] 00100000000 - ASAMBLEA NACIONAL

Descripcion ‘

[Fte] - [OrgF] - [Corr] 0|- 0 -

Cuenta Monetaria UOD |<---ELIJA UNA OPCION-—> v

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro:

0 Significado: Préstamo, Donacion o Colocacion

Ingreso

Registro de operaciones sobre el CUR

ANCA — AJUSTE NOTAS DE CREDITO RECIBIDAS ANO

ANTERIOR

Tipo Documento Respaldo:  Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.

No. Secuencia: Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.

RUC: Ingrese el RUC institucional.

Entidad Origen:
No. Documento Respaldo:
Monto Contable:

Descripcion:

Ingrese la unidad ejecutora.

Documento que sustenta la transaccion.
Corresponde al valor total de la transaccion.

Ingrese el detalle que corresponda.

Una vez ingresada dicha informacion, la entidad debera seleccionar el icono “Crear y

Detallar” @ .

Se detallaran los campos tanto al débito como al crédito de: mayor, subcuenta 1,
subcuenta 2, auxiliar 1, auxiliar 2, auxiliar 3, verificando que la totalidad del asiento
corresponda con el valor de la cabecera del CUR contable y se procede con la

aprobaciéon del documento.

Mayor Subcuenta 1 Subcuents 2 Auxiliar 1 Débito / Crédito Monto Asiento
124] | 83| | 83| [COD. ENTIDAD | [RUCEMISORNIC | |0 | [0 | [ 0.00] @

Mayor Subcuenta 1 Subcuenta 2 Auxiliar 1 Debito / Crédito Monto Asiento
629] | 58] | 1| |[COD.ENTIDAD | [c | 0.00] @
: .\.~l

s entr eira y Union Nacional de i H
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2. La entidad debe proceder con la reclasificacién de la cuenta 124.83.83 “Cuenta por
Cobrar Anos Anteriores”, mediante la aplicacion de la clase de registro RCAA, con
tipo de transaccion: 06, a través de la ruta: Contabilidad / Registro de Operaciones no
presupuestarias / Ajustes y Reclasificaciones / Ajustes y Reclas. Corriente-Inversion.

Ajustes y Reclas, Corriente-Inversién

Dindamica contable:

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
— @O
Institucién 995 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,

Cuenta | .\ ito/Crédito Restrictiva,  Nombre Cuenta

Nivel 2

1248383 Cuentas por Cobrar Afios Cuentas por Cobrar Afics
) 2022 | RCAA 7 | pmteriores 113 83 83D Anterigres
= 1248383 Cuentas por Cobrar Afios Cuentas por Cobrar Afios
Q Iz E ‘ Anteriores = = == ‘ Antariores

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Formulario” y se
despliega un formulario para el registro correspondiente.

Formularios: Ajustes y Reclasificaciones Contables - CREAR

Ejercicio: 2022 Instituciin: 1 o o
Fecha 18/04/2022 Fecha Solicitud Fecha Revertido: Fecha Errado:
Registro: (o imm/yyyy) {dd/mm/yyyy} (dd/mm/yyyy) (ad/mm/yyyy)
Estado REGISTRADOD Mo, ID No. Formulario:
. Facha Aprobacién:
No. CUR: No. CUR Revertido o ma ety
T e 6 - RECLASIFICACION DE CUEMTAS X COERAR DE ANOS AMTERIORES - CORRIENTES -
e RCAA [RCAA- 1243333 Cuentas por Cobrar Afos Anteriores W |
Registro: = o = por -
Tipo
B 0|[ <= Elija una Opeidn —= ]
Documenta o[ v
Respaldo
A
P —
RUC/CI:
S —
Fuente:
- ELLJA UMA OFCION —= |
SIN ORGANISMO |
No. de
e SIN PRESTAMD v
Despcripcitn: A
Estructura
Programatica 2008 - 20-000-000-001-0000 - SERVICIOS LEGISLATIVOS GENERALE v
Awiliar3 o 0 - NO APLICA v
Cuenta
R Py B TS R e— T TS m—
c”"“"‘.':;ﬁ_ Usuario Solieité: Usuario Aprobacién: R':::f:‘n’n

Se deberan llenar los siguientes campos:

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de
e Gestion Financiera. Pisos 11. Cédigo postal: 17050
Teléfono: +(593 2) 3998300 / 400 / .
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Republica Ministerio de Economia y Finanzas

Tipo de Transaccidn: 06

Clase de Registro: RCAA - 1248383 CUENTAS POR COBRAR ANOS
ANTERIORES

Tipo Documento Respaldo:  Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.

Documento de respaldo: Seleccione el tipo de documento que sustenta la

No. Doc. transaccién

RUC: RUC del proveedor o entidad que emitié la nota de
crédito

Monto: Corresponde al valor total de la transaccion.

Descripcion: Ingrese el detalle que corresponda.

Una vez ingresada dicha informacion, la entidad deberd seleccionar el icono “Crear
Formulario” y finalmente aprobar.

3. A continuacién, se procede con la aplicaciéon de la Clase de Registro RNTD,
mediante la siguiente ruta: Contabilidad / Registro Contable / Comprobante Contable
UE.

Catdlogos Consolidacién Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gast Tesoreria Administracién de Fondos  Tributacién Formulacién  Liquidacion Presupuestaria

Cor

Registro Contable

Comprobante Contable

Comprobante Contable UE

Pago

én Fondo Rotativo

de IVA Retenido

Generacion de Compensacion de 1A Retenido el afio anterior

La dindmica contable permite reclasificar la cuenta por cobrar de afios anteriores a
las siguientes cuentas:

e Titulos Fiscales por Entregar

e Notas de Crédito por Efectivizar

e Depdsitos a Plazo en Moneda de Curso Legal
¢ Notas de Crédito

Dindmica contable:

obierno | Juntos

4V
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SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
— ®Q
Institucion 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,

Clase

Registro Débito/Crédito | Restrictiva Nombre Cuenta

Registro
INGRESO DE NOTAS DE CREDITO il Fiscal
) 2022 | RNTD & | 111,33; TITULOS:; DEPOSITOS APLAZO 111 31 00| D LTRSS 0
111.51 Entregar
INGRESO DE NOTAS DE CREDITO R Ry .
'@ 2022 | RNTD & | 111.33; TITULOS; DEPOSITOS APLAZO 111 3z 00| D D T PO
- 11151 Efectivizar
INGRESO DE NOTAS DE CREDITO Depésites a Plazo en
) 2022 | RNTD & | 111.33; TITULOS; DEPOSTTOS APLAZO 111 51 00 D Moneda de Curso
111.51 Legal
INGRESO DE NOTAS DE CREDITO
) 2022 | RNTD 6| 111,33 TITULOS; DEPOSITOS APLAZO 112 33 00 |D Notas de Crédito
= 111.51
INGRESO DE NOTAS DE CREDITO Cuents Cabn
) 2022 | RNTD 4| 111.33; TITULOS; DEROSITOS APLAZO 113 23 8z |C \u=ntas por Coorar
11151 Afos Anteriores

Una vez seleccionada la EOD, se deberd presionar el icono “Crear Documento” y se
despliega la siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio 2022 Institucién: 999 - 0000 - 0000 ASAMBLEA NACIONAL

Cla=eRegistro 'ONTD - INGRESO DE NOTAS DE CREDITO 111.33. TITULOS,DEPOSITOS APLAZQ {- v |  le-Oriainal [ ]
Tipe Documento  [ng _ REPORTES FINANCIEROS v

No. Secuencia No. Documento ’—|
| 04 - LIBRO MAYOR - AUXILIAR v|
we || T

Entidad Origen 00100000000 [EQ] 00100000000 - ASAMBLEA NACIONAL

Descripcion ‘

P
[Fte] - [OrgF] - [Corr] 0 - of- 0 Significado: Préstamo, Donacion o Colocacion
Cuenta Monetaria UOD |<-—-ELIJA UNA OPCION--—> w| No. Ref. Depésito : F;‘g'":::' |:|
Registro de operaciones sobre el CUR
Se deberdn llenar los siguientes campos:
Clase de Registro: RNTD — INGRESO DE NOTAS DE CREDITO 111.33;

TITULOS; DEPOSITOS A PLAZO 111.51

Tipo Documento Respaldo:  Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.

No. Secuencia: Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.

RUC: Ingrese el RUC institucional.

Entidad Origen: Ingrese la unidad ejecutora.

No. Documento Respaldo: Documento que sustenta la transaccion.
Monto Contable: Corresponde al valor total de la transaccion.

Descripcidn: Ingrese el detalle que corresponda.
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Una vez ingresada la informacién, la entidad debera seleccionar el icono “Crear y

Detallar” @ .

Se llenaran los campos tanto al débito como al crédito de: mayor, subcuenta 1,
subcuenta 2, auxiliar 1, auxiliar 2, auxiliar 3, verificando que la totalidad del asiento
corresponda con el valor de la cabecera del CUR contable y se procede con la
aprobaciéon del documento.

Ejemplo: Reclasificacion a la cuenta 111.33 Notas de Crédito por Efectivizar:

Asientos Contables
Mayor Subcuenta 1 Subeuenta 2 Auxiliar 1 Ausiliar 2 Auiliar 3 Débito / Crédito Monto Asiento

m| | 33] | 0| [COD.ENTIDAD | [RUCEMISORNIC | [0 | [o | [ 0.00] @

Asientos Coniable:
Mayor Subcuents 1 Subcuents 2 Auxiliar 1 Buxiliar 2 Auxiliar 3 Débito / Crédito Monto Asiento

[EET| 83] | 83| [COD.ENTIDAD | [RUCEMISORNIC | [0 | [c | [ 0.00] @

Nota: los valores del auxiliar 1, auxiliar 2 y auxiliar 3 es el mismo para las cuentas
111.31,111.33,111.51,112.33.

PARA EFECTIVIZAR LAS NOTAS DE CREDITO RECIBIDAS Y REGISTRADAS

1.- Para la recaudacion de una nota de crédito que se haya efectivizado, la institucién
deberd utilizar la clase de registro RNCR (recaudaciéon de notas de crédito por
efectivizar 111.33) en la siguiente ruta: Contabilidad / Registro de Operaciones No
Presupuestarias / Recaudacion y Pago CxC AA y Fondos de Terceros / Recaudacion

Tipo de Transaccién: 63
Catilogos Consolidacién

Cuentas Virtuales

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registro de Operaciones No Presupuestarias

Consulta Contable Anticipos a Contratistas

Registro Contable Anticipos a Proveedores

Conciliadén Bancaria Copia Contratos de Entidades Cerradas

Reportes Anticipos Quincenales

Cierre Contable Ajustes y Redasificaciones

Apertura Contable Reclasificacion Automatica de Curs no Pagados el Afio Anterior
Anticipo de Remuneraciones
Rechazos
Regulacion de Cuentas y Auxiliares

Recaudacion y Pago CxC AA vy Fondos de Terceros

Recaudacidn

Devolucdn Fondos

4V
Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Unién Nacional de Periodistas Plataforma Gubernamenta N H
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SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientes Tipo de Operaciones - Asienfos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022 @ @

Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,

Cuenta |, hito/Crédito Restrictiva Nombre Cuenta

Nivel 2
RECAUDACION DE NOTAS DE CREDITO )
O 2022 | RNCR. i POR EFECTIVIZAR 111.33 111 02 0L|D Recursos Fisczles
~ RECAUDACION DE NOTAS DE CREDTTO Notas de Crédits por
@) 2022 | RNCR 1| POR EFECTIVIZAR 111.33 1 33 oo Efectivizar

Una vez seleccionada la entidad, se debera seleccionar el icono “Crear Formulario”. A
continuacion, se despliega la siguiente pantalla en la que se deberdn llenar los

campos segun corresponda:

Formularios: Despositos de Intermediacion - CREAR

Ejereicio: 2022 Institucién: 1 o 0
Fecha 19/04/2022 Fecha Solicitud Fecha Revertido: Fecha Errado:
(dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy) (dd/mmyyyy)

Registro:  (idfmmfnn

Estado  REGISTRADO No. 10 Mo Formularios

_ Fecha Aprobacién:

Ne. CUR: B (dd/mm/yyyy)
e

Tieo  [63 - RECAUDACION ANOS ANTERIORES

Regitse: [ RNCR [RNCR - RECAUDACICN DE NOTAS DE CREDITOC POR EFECTIVIZAR 111.33 v]
Tipe
Documenta 4[4 - OPERACIONES BANCARIAS v]
Documento 2 [2-NOTA DE CREDITO v]
Respaldo

S
o [ ]

RUC/CI:

Fuente:
- [<-— ELIJA UNA OPCION —> |
- <— Elija una Opcitn —> |
~]

No. de S
Prestamo: <-—- Elija una Opcign —->

Desperipeidn:

A

Auxiliars ()

Cuenta

ton | <—ELIA UNA OPCION— v | @ péail ngreso

Usuario
Reversidn

c”’“".'."’, Usuario Solicité: Usuario Aprobacion:
reacidn:

Una vez que se han llenado los campos se debe crear y posteriormente aprobar el
formulario.

Ejemplo: Recaudacion con la cuenta 111.33 Notas de Crédito por Efectivizar:

Asientos Contable:

Mayor Subcuenta 1 Subcuenta 2 Auxiliar 1 Auxiliar 2 Auxiliar 3 Débito / Crédito Monto Asiento
1) 2| | 1| [CTA CORRIENTE | [COD ENTIDAD | [FUENTE FINANCIZ| [D | 0.00] @
Asientos Contable:
Mayor Subcuenta 1 Subcuenta 2 Auxiliar 1 Auxiliar 2 Auxiliar 3 Débito / Crédito Monto Asiento
| | 33] | 0| [COD.ENTIDAD | [RUCEMISCRNIC | [0 | Jc | [ 0.00] @

Nota: los valores para el auxiliar 1, auxiliar 2 y auxiliar 3 es el mismo para las cuentas

111.31,111.33,111.51, 112.33.
El valor recaudado debe constar en el Control de Ingresos de la entidad.

PARA EFECTIVIZAR TITULOS FISCALES RECIBIDOS Y REGISTRADOS

4V
reira y Union Nacional de Periodis 2 =
- Gobierno | Juntos
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2.- Para la recaudacién de titulos fiscales que se hayan efectivizado, la institucién
debera utilizar la clase de registro RTFR (recaudacién de titulos fiscales 111.31) en la
siguiente ruta: Contabilidad / Registro de Operaciones No Presupuestarias /
Recaudacion y Pago CxC AA y Fondos de Terceros / Recaudacion

Catilogos Consolidacion [eNIEGIIGET

Cuentas Virtuales

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas

Registre de Operaciones No Presupuestarias

Consulta Contable Anticipos a Contratistas

Registro Contable Anticipos a Proveedores
Conciliadén Bancaria Copia Contratos de Entidades Cerradas

Reportes Anticipos Quincenales

Cierre Contable Ajustes y Redasificaciones

Apertura Contable Reclasificacién Automatica de Curs no Pagados el Afic Anterior
Anticipo de Remuneraciones
Rechazos
Regulacion de Cuentas y Auxiliares

Recaudacién y Pago CxC AA y Fondos de Terceros

Recaudacidn

Devolucidn Fendos

Tipo de Transaccién: 63

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
, ®Q
Institucian 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
Cuenta == == ey
= Débito/Crédito Restrictiva Nombre Cuenta
Nivel 2
0 2022 | RTFR 1 ﬁ%{zg‘?ﬂ';’f LITOS 111 02 o1|p Recursos Fiscales
-~ RECAUDACION DE TITULOS Titulos Fiscales par
@] EU=S{UEES 1| FrscaLes 111.31 Ll = (= Entregar

Una vez seleccionada la entidad, se debera seleccionar el icono “Crear Formulario”. A
continuacion, se despliega la siguiente pantalla en la que deberdn llenar los campos
segun corresponda:

Formularios: Despoésitos de Intermediacion - CREAR

2022 Institucken: 1 [ o
19/04/2022 itud Fecha Revertido: Fecha Errado:
(s mm S vyyy) (A mm S vy y) (aas mem S vy )

t (dd/mmyyyyy)
REGISTRADO Mo. 1o

Mo. CUR Revertida

63 - RECAUDACION ANOS ANTERIOCRES ~
Regtotce: |RTFR [RTFR - RECAUDACION DE TITULOS FISCALES 111 31 ~]
Tieo
Documen to 4|[3- OPERACIONES BANCARIAS ~]
Documen 1 13/ [13 - TITULOS VALOR ~

RUC/CT:

<-— ELIJA UNA CPCION ——= ~
<— Elija una Opcidn —= ~]
<-— Elija una Cpeién —= ~]

-

= | =—ELIIA UNA OPCION—= » | Ho. Ref. Depdatio I Fee meatingrese [ ]

Usuario Solicité: Usuario Aprobacitn:

Una vez que se han llenados los campos se debe crear y posteriormente aprobar el
formulario.

Direccion: Av. Amazonas ent
le Gestion Financiera. Pisos
Teléfono: +(593 2) 299830(

A\‘v
e e e e 2 Gobi@Pno | Juntos
7 Codgor A

del Encuentro | lo logramos
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\&

PARA EFECTIVIZAR DEPOSITOS A PLAZO RECIBIDOS Y REGISTRADOS

3.- Para la recaudacion de depdsitos a plazos que se hayan efectivizado, la institucién
debera utilizar la clase de registro RDPR (recaudacion de depdsitos a plazo en
moneda de curso legal 111.51) en la siguiente ruta: Contabilidad / Registro de
Operaciones No Presupuestarias / Recaudacion y Pago CxC AA y Fondos de Terceros /

Recaudacion
Catilogos Consolidacién

Cuentas Virtuales

Consulta Anticipos

Cuentas virtuales descentralizadas
Consulta Contable Anticipos a Contratistas
Registro Contable Anticipos a Proveedores
Conciliadén Bancaria Copia Contratos de Entidades Cerradas
Reportes Anticipos Quincenales
Cierre Contable Ajustes y Redasificaciones
Apertura Contable Reclasificacién Automdtica de Curs no Pagados el Afio Anterior
Anticipo de Remuneraciones
Rechazos
Regulacion de Cuentas y Auxiliares

Recaudacién y Pago CxC AA y Fondos de Terceros

Recaudacidn

Devolucdn Fondos

Tipo de Transaccion: 63

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asienios Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
- @Q
Institucion 999 - 0000 - 0000 - GOBIERMO CENTRAL,

Cuenta Cuenta
Nivel 1 Nivel 2

Mayor

Débito/Crédito Restrictiva Nombre Cuenta

RECAUDACION DEFOSITOS A PAZO EN
0) 2022 | RDBR 1| Mo | Eaar R PAZE 111 02 01D Recursos Fiscsles
~ RECAUDACION DEROSITOS A PAZO EN Depésitos a Plazo =n
@) 2022 | RDPR L | MONEDA DE CURSO LEGAL 111.51 i28 51 ooc Moneda de Curso Legal

Una vez seleccionada la entidad, se deberd seleccionar el icono “Crear Formulario”. A
continuacion, se despliega la siguiente pantalla en la que se deberan llenar los
campos segln corresponda:

Direccion: Av. Amazonas ent
le Gestion Financiera. Pisos
Teléfono: +(593 2) 299830(

A\‘v
e e e e 2 Gobi@Pno | Juntos
7 Codgor A

del Encuentro | lo logramos
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Formularios: Despositos de Intermediacion - CREAR

Ejercicio: 2022 Instituckén: 1 0 0
Fecha 1900472022 Fecha Solicitud Fecha Revertido: Fecha Errado:
Registro: [ /mmfyyyy) ad fmm/yyyy) (dd/mm/yyyy) (dd/mm{yyyy)

Estado  REGISTRADO Mo. 1D No. Formulario:

N Fecha Aprobacién:

No. CUR: Mo. CUR Revertido (a/mmiyyyy)
v

o [63 - RECAUDACION ANOS ANTERIORES

R:;j.’;;iu‘ ROPR [RDPR - RECAUDACION DEPOSITOS A PAZO EN MONEDA DE CURSO LEGAL 11151 w |
Tipe
Documento 4[4 - OPERACIONES BANCARIAS v
Documento 1/[1 - DEPOSITO v
Respaido

e —

RUC/CI:

Fuente:
[ =— ELIJA UNA OPCION —-= ]
<— Elija una Opcion —= <]
Me. de = =
Prestamo: <-—- Elija una Opcion —-= v]

P

Desperipcidn:

Auxiliar3 0

Cuenta
Moneteriz | < _ELLIA UNA OPCION...x v | No- Ref: Depisite [ ] reemsmgse [ ]
Usuario

Usuario N — . M
Creacita: Usuario Solicitd: Usuario Aprobacién: Reversifn

Luego de llenar los campos requeridos se debe crear y aprobar el formulario.

PARA DAR DE BAJA LAS NOTAS DE CREDITO QUE ESTAN REGISTRADAS

1.- Para registrar la baja de las notas de crédito registradas, cuya utilizacién no fue
registrada de forma oportuna, la entidad debera incorporar la cuenta por pagar de
afios anteriores con la clase de registro AJCP (incorporacién de cuentas por pagar de

anos anteriores 224.83.83):

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipe de Operaciones

Ejercicio 2022 @ 0
» L)

Institucién 999 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,

Cuenta Cuent; = 2 e
Mayor Ni\n:1 l'lif:l; Débito/Crédito  Restrictiva Nombre Cuenta

]NCORFOBACIdN CUENTAS POR Cuentas por Pagar de Afios
1 | PAGAR ANOS ANTERIORES 83 83 |C Anteriores Reclzsificadas y no
224.82.83 Pagadas

INCDRPO,BHCI()N CUENTAS POR
PAGAR ANOS ANTERIORES 628 55
224.83.83

01D Actuzlizacién de Pasives

La clase de registro AJCP requiere habilitaciéon, por lo cual la entidad deberd enviar un
oficio de solicitud a la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental. El oficio debe
contener: antecedentes, requerimiento contable especifico con la documentacién de
soporte y datos del contacto de la entidad. Una vez que se encuentre habilitada, la
entidad aplicara la clase de registro en la herramienta e-SIGEF en la siguiente ruta:

Contabilidad / Registro Contable / Comprobante Contable UE

reira y Union Nacional de Periodis
1. Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador

www.finanzas.gob.e«

Direccion: Av. Amazonas e
d sestion Financiera. Pisc
Teléfono: +(593 2) 3998300

qV

Y -

7, Gobierno | Juntos
A

del Encuentro | lo logramos




Direccion: Av. Al

sestion Finar

Teléfono: +(593

Republica

Catédlogos Consolidacion Ejecucién de Ingresos  Ejecucién de Gast i stracién de Fondos  Tributacién Formulacién Liquidacién Presupuestaria

Comprobante Contable
Comprobants Contable UE
Cierre Contable

Apertura Contable

e IVA Retenido

e IVA Retenido el afio anterior

Una vez seleccionada la EOD, se debera presionar el icono “Crear Documento” y se
despliega la siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR

del Ecuador Ministerio de Economia y Finanzas

Ejercicio 2022 Institucidn: 999 - 0000 - 0000 ASAMBLEA NACIONAL
Clase Registro | AJCP - INCORPORACION CUENTAS POR PAGAR AIOS ANTERIORES 224.83.83 v| Ho. Original :
Tipa Documenta Respaldo ‘ 09 - REPORTES FINANCIEROS w |
e 04 - LIBRO MAYOR - AUXILIAR vl e aE e :
Entidad Origen 00100000000 ||[ EO ] 00100000000 - ASAMBLEA NACIONAL
Descripcian ‘ 4
[Fte] - [OrgF] - [Corr] 0 - 0 - 0 Significado: Préstamo, Donacion o Colocacion
Cuenta Monetaria UOD |<---ELDA UNA OPCION-—-> v No. Ref. Depésito \:I i?.;}t::l I:I
Registro de operaciones sobra el CUR
Se deberdn llenar los siguientes campos:
Clase de Registro: AJCP — INCORPORACION CUENTAS POR PAGAR ANOS
ANTERIORES 224.83.83
Tipo Documento Respaldo:  Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.
No. Secuencia: Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.
RUC: Ingrese el RUC institucional.
Entidad Origen: Ingrese la unidad ejecutora.
No. Documento Respaldo: Documento que sustenta la transaccion.
Monto Contable: Corresponde al valor total de la transaccion.
Descripcion: Ingrese el detalle que corresponda.
A continuacion, la entidad debera seleccionar el icono “Crear y Detallar”. Se llenaran
los campos tanto al débito como al crédito de: mayor, subcuenta 1, subcuenta 2,
auxiliar 1, auxiliar 2, auxiliar 3, verificando que la totalidad del asiento corresponda
con el valor de la cabecera del CUR contable y se procede con la aprobacién del
documento.
4V
a I areira y Union Nacional de Periodistas Plataforma Gubernamenta ; H
Pis ) v 11. Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador > 4 GOblernO Juntos
998300 / 400 / 500 - www.finanzas.gob.e “1 p del Encuentro I lo logramos
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Direccion: Av. A

le Gestion Finar

Teléfono: +(593

Republica Ministerio de Economia y Finanzas

2.- Luego, la institucién deberd aplicar la clase de registro RTND (reclasificaciéon
cuentas por pagar de afos anteriores para neteo), a fin de reclasificar la cuenta
224.83.83 “Cuentas por Pagar de Afos Anteriores Reclasificadas y no Pagadas”,

mediante la siguiente ruta: Contabilidad / Registro Contable / Comprobante Contable
UE

SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientes Tipo de Operaciones - Asienfos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
— (o))
Institucién 995 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
Cuenta Cuenta z S Erver
Nivel 1 Nivel 2 DébitofCrédite Restrictiva Nombre Cuenta
RECLASIFICACION CUENTAS POR Cuentzs por Pagar de Aflos
O 2022 | RTND 1| COBRAR DE ANOS ANTERIORES PARA 213 83 83 |C Anteriores Reclzsificadas y no
Pagadas
RECLASIFICACION CUENTAS POR Cuentas por Pagar de Afios
@] 2022 | RTND 1| COBRAR DE ANOS ANTERIORES PARA 224 83 83 |D Anteriores Reclzsificadas y ne
~ NETEOD Pagadas

Catdlogos Consolidacién Ejecucion de Ingresos Tesoreria Administracién de Fondos  Tributacién Formulacién  Liquidacion Presupuestaria

Comprobante Contable

Comprobante Contable UE

Cierre Contable Al r Pago

Apertura Contable

Una vez seleccionada la EOD, la entidad debera presionar el icono “Crear Formulario”
y se despliega la siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio 2022 Institucién: 999 - 0000 - 0000 ASAMBLEA NACIONAL

Cla== Registre  'DTND - RECLASIFICACION CUENTAS POR COBRAR DE ANOS ANTERIORES PARA v |  le-Oriainal L
Tipe Documente 09 - REPORTES FINANCIEROS ~|

- No. Doc it
flo-Secuencia | 04 | IBRO MAYOR - AUXILIAR ~| Id
N —

Entidad Origen 00100000000 | [EO] 00100000000 - ASAMBLEA NACIONAL

Descripcion ‘

[Fte] - [OrgF] - [Corr] 0 - o - 0 Significado: Préstamo, Donacién o Colocacién

No.Ref.bepesio [ | RISl [ ]
Ingreso

Registro de operaciones sobre el CUR

Cuenta Monetaria UOD | <—-ELIJA UNA OPCION--= hd

Después de llenados los campos, se debe crear y aprobar el formulario.

3.- Para registrar el cierre de las notas de crédito, titulos y depdsitos a plazo, la
entidad debe aplicar la clase de registro NTND (neteo de titulos 111.31; notas de
crédito 111.33; depdsitos a plazo 111.51).

A\‘ v
e e e e 2 G k@ | Juntos
( 400 / ( A 4 A

00 del Encuentro | lo logramos
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SIGEF - Catalogos
Contabilidad - Asientos Tipo de Operaciones - Asientos Tipo de Operaciones

Ejercicio 2022
o ®Q
Institucién 995 - 0000 - 0000 - GOBIERNO CENTRAL,
Cuenta e = ——
= DébitofCrédito  Restrictiva Nombre Cuenta
Nivel 2
NETED DE TITUTLOS 111.31; NOTAS
0 2022 | NTND & | DE CREDITO 111.33; DEPOSITOS & 111 31 oo|c Titulos Fiscales por Entregar
PLAZO 111.51
NETEO DE TITUTLOS 111.31; NOTAS R R EET
) 2022 | NTND 6 | DE CREDITO 111,33; DEPOSITOS A 111 33 00| c e
= PLAZO 111,51 fvizar
NETED DE TITUTLOS 111.31; NOTAS e o]
) 2022 | NTND 6 | DE CREDITO 111.33; DEPOSITOS A 111 Ehl [ i/
PLAZO 111,51 = & e
NETEO DE TITUTLOS 111.31; NOTAS
9 2022 | NTND 6 | DE CREDITO 111,33; DEPOSITOS A 112 33 oo|c Notas de Crédito
-~ PLAZO 111,51
NETEO DE TITUTLOS 111.31; NOTAS Cuentas por Pagar de Afios
) 2022 | NTND 1 | DE CREDITO 111.33; DEPOSITOS A& 213 83 s3|D Anteriores Reclasificadas y ne
PLAZO 111,51 Pagadas

La institucion aplicard esta clase de registro en la herramienta e-SIGEF mediante la
siguiente ruta: Contabilidad / Registro Contable / Comprobante Contable UE.

| afio anterior

Una vez seleccionada la EOD, se deberd presionar el icono “Crear Documento” y se
despliega la siguiente pantalla:

Comprobante Contable - CREAR
Ejercicio 2022 Institucién: 999 - 0000 - 0000 ASAMBLEA NACIONAL

ClaseRegistro 'NTND - NETEQ DE TITUTLOS 111.31, NOTAS DE CREDITO 111.33; DEPOSITOS APlw | le-Oriainal L 1
Tipe Documente g9 - REPORTES FINANCIEROS ~|

No. Secuencia No. Docu:nlenhn ’—|
[04 - LIBRO MAYOR - AUXILIAR ~|
we [ R

Entidad Origen 00100000000 | [EO] 00100000000 - ASAMBLEA NACIONAL
Descripcion ‘
P
[Fte] - [OrgF] - [Corr] 0 - o - 0 Significado: Préstamo, Donacién o Colocacién
Cuenta Monetaria UOD |<-—-ELIJA UNA OPCION--» v| MNo.Ref.Depésito [ | F;cg-":::' ]

Registro de operaciones sobre el CUR

Se deberan llenar los siguientes campos:

Clase de Registro: NTND — NETEO DE TiTULOS 111.31; NOTAS DE
CREDITO 111.33; DEPOSITOS A PLAZO 111.51

Tipo Documento Respaldo:  Seleccione de acuerdo a las opciones que se

4V
odistas Plataforma Gubernamenta N -
o Ecuador 7 GOblerno Juntos

“1 p del Encuentro | lo logramos

reira y Union Nacional «
1. Cédigo postal: 17050

400 / 500 - www.finanzas.gc

Direccion: Av. Ama
le Gestion Financi
Teléfono: +(593 2) 399830
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del Ecuador Ministerio de Economia y Finanzas
despliegan.
No. Secuencia: Seleccione de acuerdo a las opciones que se
despliegan.
RUC: Ingrese el RUC institucional.
Entidad Origen: Ingrese la unidad ejecutora.

No. Documento Respaldo: Documento que sustenta la transaccion.
Monto Contable: Corresponde al valor total de la transaccién.

Descripcidn: Ingrese el detalle que corresponda.

Posteriormente, la entidad deberd seleccionar el icono “Crear y Detallar”. Se llenaran
los campos tanto al débito como al crédito de: mayor, subcuenta 1, subcuenta 2,
auxiliar 1, auxiliar 2, auxiliar 3, verificando que la totalidad del asiento corresponda
con el valor de la cabecera del CUR contable y se procede con la aprobacién del
documento.

4V
Direccion: Av. Ama: r r nion N il d lis tafor berr ) RN -
stior Cédigo postal: 1705 Q cuador > GOblernO Juntos

Teléfono: +(593 2) 3998300 / 4 wwwfinanzas.gob A del Encuentro | lo logramos



