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DEL ECUADOR Econom

INSTRUCTIVO PARA LA CARGA DE INFORMACION CONTABLE Y
PRESUPUESTARIA EN EL MODULO DE AGREGACION Y
CONSOLIDACION

Uno de los principales objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas, es
obtener la informacién contable y presupuestaria de las entidades del
Sector Publico no Financiero, con la finalidad de conocer su situacion,
realizar la planificacion, seguimiento y evaluacion de la administracion de
los recursos publicos que efectian y contar con los insumos necesarios
para la produccion de estadisticas fiscales, elaboracion de Estados
Financieros y toma de decisiones.

Las instituciones que pertenecen al Sector Publico no Financiero
obligatoriamente deben utilizar el Clasificador Presupuestario de Ingresos
y Gastos; vy, el Catalogo General de Cuentas Contables a fin de obtener
informacion estandarizada, asi también deben observar la Normativa del
Sistema Nacional de las Finanzas Publicas actualizada con Acuerdo
Ministerial Nro. 14 de 22 de marzo de 2023.

Las entidades que utilizan cualquier otro sistema financiero para el registro
de sus operaciones, deberdn realizar y enviar reportes contables y
presupuestarios en los plazos y formatos que emita el Ente Rector de las
Finanzas Publicas, para el efecto se ha desarrollado la aplicacion de “Carga
de Archivos” en el mdédulo de “Agregacion y Consolidacion”.

Con el fin de coadyuvar al logro de los objetivos propuestos, el Ministerio
de Economia y Finanzas (MEF) dispone de la aplicacion informatica para
la carga de informacién financiera denominado “MODULO DE
AGREGACION Y CONSOLIDACION” en el sistema eSIGEF.

1. Base legal

El Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas (COPLAFIP)
establece:

Art. 149.- Registro de recursos financieros y materiales. — “El componente
de contabilidad incluira el registro de todos los recursos financieros y
materiales administrados por los entes publicos aun cuando pertenezcan a
terceros, de forma que ningun recurso quede excluido del proceso de
registro e informes financieros.”
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Art. 151.- Entes financieros y unidades ejecutoras responsables. — “Los
entes financieros y unidades ejecutoras responsables de la administracion
de sus presupuestos, dispondran de datos e informacion contable y
presupuestaria individualizada, con los detalles que establecera para el
efecto el ente rector de las finanzas publicas.”

Art.152, inciso tercero: “Adicionalmente, las maximas autoridades de las
entidades y organismos del sector publico enviaran la informacién
financiera y presupuestaria, sefialada en este codigo o en las normas
técnicas y en conformidad con éstas, dentro de los plazos previstos en
dichos instrumentos”.

Art. 157 “Agregacion y Consolidacion de la Informacion Financiera. - “El
ente rector de las finanzas publicas recibira, validara, analizara, clasificara
y procesara los datos contenidos en la informacion financiera elaborada por
cada organismo del Sector Publico, con la finalidad de obtener estados
financieros agregados y consolidados, relativos a agrupaciones
predefinidas y segun requerimientos de la administracion del Estado.

Las politicas, normas técnicas y manuales de contabilidad estableceran la
naturaleza de la informacién financiera, asi como su clasificacién y la forma
en que debera ser presentada.

Art. 158.- Normativa aplicable. - “El ente rector de las finanzas publicas
tiene la facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios,
normas técnicas, manuales, procedimientos, instructivos y mas
disposiciones contables, que seran de cumplimiento obligatorio por parte
de las entidades y organismos del Sector Publico.”

Articulo 175: “Los gobiernos auténomos descentralizados, las entidades a
cargo de la Seguridad Social, las empresas publicas y la banca publica
podran establecer sus propios mecanismos de informacién, para control
ciudadano, remision a los entes rectores especificos conforme la materia y
al ente rector de las finanzas publicas, con la periodicidad que establezca
el Reglamento a este Codigo y las normas técnicas correspondientes, para
fines de consolidacion’.

El Reglamento General al Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas instaura:
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Art. 162.- Estados financieros y reportes contables. — “Todas las entidades
del Sector Publico deberan generar los siguientes estados financieros:
Estado de Situacion Financiera, Estado de Rendimiento Financiero, Estado
de Flujo del Efectivo, Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de
Ejecucion Presupuestaria, ademas de las revelaciones que comprenden
las indicaciones explicativas de los célculos y los saldos que constan en los
mencionados estados financieros; asi como analisis, reportes e informes
de proposito general con un enfoque de costos, que les sean solicitados
por el ente rector de las finanzas publicas y que coadyuven a evaluar el
desempeiio de las mismas al igual que la administracion de sus activos,
pasivos, patrimonio, ingresos y gastos, y simultaneamente posibiliten la
toma y evaluacion de decisiones sobre la asignacion de recursos. Esta
informacion adicional puede incluir detalles sobre la produccion y
resultados de la entidad, bajo la forma de indicadores de medios y logros,
revision de programas y otros informes de gestion sobre los resultados
alcanzados por la entidad durante el ejercicio del que se presenta la
informacion.

Los estados financieros y reportes contables seran debidamente suscritos
para su legalizacion por el Contador, Director Financiero y la maxima
autoridad de la entidad o su delegado”

Mediante Acuerdo Ministerial No. 0073 de 26 de septiembre 2020 se
expidid la “Normativa para el Marco de Provision de Informacion de las
Estadisticas de las Finanzas Publicas para el Fortalecimiento de la Gestion
de las Finanzas Publicas”, que sefiala la obligatoriedad para las Empresas
Publicas, Gobiernos Autébnomos Descentralizados y Entidades de
Seguridad Social de proveer informacion econdémico — financiera y
presupuestaria al Ministerio de Economia y Finanzas, la misma que debe
cargada en la herramienta informatica que sefiala el ente rector de las
Finanzas Publicas (M6dulo Agregacién y Consolidacion) en los plazos
establecidos del mencionado instrumento legal.

Con Acuerdo Ministerial No. 037 de 01 de agosto 2023 el Ministro de
Economia y Finanzas expide la Reforma Integral al Estatuto Organico del
Ministerio de Economia y Finanzas, instrumento legal que indica:
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Mision de la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental es “Administrar
el sistema de contabilidad gubernamental del sector publico no financiero,
a través de la emision de normas, directrices, politicas contables, manuales
y procedimientos relativos a activos, pasivos, patrimonio publico; con el
proposito de disponer de informacion financiera bajo normas
internacionales de manera oportuna y relevante para toma de decisiones”.

Atribuciones y responsabilidades de la Subsecretaria de Contabilidad
Gubernamental, que sefiala:

“a) Proponer los lineamientos para el cumplimiento de los objetivos de las
Finanzas Pdudblicas en relacion al componente de Contabilidad
Gubernamental.

b) Proponer normas, manuales, instructivos, directrices, catalogos,
glosarios, metodologias y otros instrumentos para el disefio, implantacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas para el
componente de Contabilidad Gubernamental, en coordinacion con las
unidades que correspondan ...”

Mediante Acuerdo Ministerio No. 014 de 22 de marzo 2023 se actualiz6 la
Normativa de Contabilidad Gubernamental.

2. Ambito de aplicacién.

Las directrices emitidas en este documento son de aplicacion obligatoria
para los Gobiernos Autbnomos Descentralizados y, Empresas Publicas del
Ejecutivo, Empresas de las Entidades de Educacion Superior y Empresas
de los Gobiernos Autbnomos Descentralizados que no son
autosustentables.

3. Procedimiento.

El presente Instructivo tiene como objetivo direccionar a los funcionarios
publicos para realizar la carga de la informacion financiera.

La informacion contable y presupuestaria institucional, que debe ser
cargada por las entidades, la misma que sera recibida en el sistema
informatico eSIGEF, permitira la agregacion y consolidacion por parte del
Ministerio de Economia y Finanzas.
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En el mes de enero o en el primer mes de inicio de actividades econdmicas
de las entidades cargaran por unica vez los siguientes archivos:

e Apertura Inicial

e Presupuesto Inicial

e Detalle de Apertura Inicial

e Balance de Comprobacion;

e Ceédulas presupuestarias de ingresos y gastos;
e Transacciones Reciprocas.

A partir del segundo mes las instituciones deben remitir mensualmente:

e Balance de Comprobacion;
e Ceédulas presupuestarias de ingresos y gastos;
e Transacciones Reciprocas.

Funcionalidad de la aplicacién Carga de Informacién Financiera Mddulo
de Agregacion y Consolidacién en eSIGEF.

La finalidad de la aplicacion del Médulo de Agregacion y Consolidacion
(Carga de Informacién Financiera), es permitir el ingreso de la informacién
financiera producida en las instituciones que no disponen del Sistema
Integrado de Gestion Financiera (eSIGEF), por la ruta: Consolidacion -
"Carga de Archivos" (archivos planos con extension .txt)

Ingreso a la Aplicacién del eSIGEF

El acceso a la herramienta se inicia ingresando al sistema e-SIGEF:
https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/login/frmLogineSIGEF.aspx

Diraccion: liv. Amazonas entre Pereira y Unian Necional de Perindiztas
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En la nueva pantalla ingrese datos del usuario y clave de la institucion,
otorgados por el ente rector de las Finanzas Publicas. Tras ingresar dicho
cadigo y clave se habilita la funcionalidad de la herramienta eSIGEF.

EETHENA D ADMMSTRALION FINANLISRA

Ingreso de Informacién Financiera

e Elingreso de la informacion financiera al eSIGEF debe ser cargada
mediante archivos planos con extension (.txt)

¢ Lainformacién que deben preparar las entidades en archivos planos
es la siguiente:

~
r ~ <+ Apertura Inicial
4+ Presupuesto Inicial
ARCHIVOS + Detalle de Apertura Inicial
CONTABLES 4+ Transacciones Reciprocas
\ J J
4 D N
ARCHIVOS “+ Presupuesto Inicial
PRESUPUESTARIOS 4% Cédulas Presupuestarias de
L ) Ingresos y Gastos )
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Elaboracion de Archivos Planos

Hinisterio de
Economia y Finanzas

Para iniciar con el proceso de elaboracion de los archivos planos (.txt) la
informacion contable y presupuestaria debe estar disponible en archivos de
Excel (.xIsx o .xlIs). El archivo debe cumplir con los criterios que se detallan

a continuacion:

e El separador de los campos debe ser la tecla Pipe (])
¢ No deben existir registros duplicados (cédigos de cuenta contable e

item)

e El periodo del archivo debe ser igual al periodo de la cabecera en el

sistema.

e El separador de decimales debe ser (.)

e Debe existir consistencia en el archivo plano extension .txt, es decir,
en las columnas de valores numeéricos debe estar en formato
numerico y las columnas de cddigos en formato texto.

¢ No utilizar separador de miles

e Debe cumplir el nimero de columnas por cada tipo de archivo a

cargar.

e Los campos que se detallan a continuacion deben contener
obligatoriamente por cada archivo el siguiente nimero de digitos:

Periodo 2 digitos
Cuenta Mayor 3 digitos
Cuenta Nivel 1 2 digitos
Cuenta Nivel 2 2 digitos
Grupo 2 digitos
Subgrupo 2 digitos
item 2 digitos

Archivo Plano “Apertura Inicial”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de la Apertura

Inicial son:
Numero de Formato
Columna Nombre del campo |tipo
12 Columna Periodo Texto
22 Columna Cuenta Mayor Texto
32 Columna Cuenta Nivel 1 Texto
Direccion: v, Amazonas enire Pereira yiimian Necional da Peridistas
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42 Columna Cuenta Nivel 2 Texto
52 Columna Saldo Inicial Deudor | Numérico
62 Columna Saldo Inicial Acreedor | Numérico

Se tendra en cuenta que de la primera a la cuarta columna el formato es
TEXTO, Periodo es de 2 digitos, Cuenta Mayor de 3 digitos, Cuenta Nivel
1 es de 2 digitos, Cuenta Nivel 2 es de dos digitos, como se observa en la
siguiente pantalla.

L i
_____ T T rameny  Prodsl
e
3 3 -] | - -1
Wil e 3
i R R o et
r [ Jr— [EL o o 1 LI T 1
i i = i Pars e SE LR e e
i i o N, Eeicprn -
i - = =
i ™ @ T
. a .
im - i LB
v ] e b
qLE | =
h w
il E =
I o
AL o 3
W e

De la quinta a la sexta columna el “Formato de Celda” es NUMERICO, sin
separador de miles, dos decimales y como separador de decimales el punto

().

Diraccion: liv. Amazonas entre Pereira y Unian Necional de Perindiztas
Platalorma Bishornsmental de Gesfidn Haancsra, Flsas 1 v 11



Hinisterio de
Economia y Finanzas

P by
e L

T Bl i it Iiwrkads  WEH et wlia w Tl Pl
= = I - 1=
B f = i LA B v ERSe i H % kR %L:_
ree L WY O3 o T T — R e T T B Ll T
- Sl | sl R -
— i l :l-ul..J...l.'l.l. ] x ]

1] R T TR LT |1 - i i

i ¥ E _ & e H

[E] = My f
i e
rF’ T-I— I:l--| r:- i3 T4 LR P :
* - { T P mai Ebrts [

13 . . S mm - 2:: 7 i e gy
.E_ + Ll < Lo el B
l;_ Bl A L] T Lt T
:F: =l 1 L] _ |I"‘-- &
T =
#1 i n =
e

Pl B ek e o e - e ol e T B

Crarmm

=1

Conversion de Formato “.XLS” a “.CSV”

1.
Inicial”

Eliminar los titulos de las columnas

Eliminar los totales de cada columna si hubiese.

2.
3.

Abrir el archivo excel que contiene la informacién de “Apertura

3 = = . Ll
h IMCID . | WIERTAR CERRRD D PAGRA FRORRALAY nams Apvsan uyETR  NITRO A
'::. l-'I!:\. ) Caldan | T _ e = TR T — - [r—
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ELIMINAR TOTALES
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4. Una vez eliminados titulos, totales se guardara el archivo como texto
plano, para lo cual seleccionara “Archivo”- “Guardar Como” — Tipo
CSV (delimitado por comas), - “Guardar”.
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Conversion de Formato “.CSV” a “.TXT”

1. Seleccione el documento que se guardo en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, clic derecho y seleccione “Abrir
con” — “Bloc de Notas”.
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3. En el archivo abierto, siguiendo la opcién Edicion — Reemplazar, o
CTRL + R se desplazara un cuadro Menu con la opcion
“‘Reemplazar”, clic sobre ella.

Se reemplazara el punto y coma ( ;) por la tecla Pipe (| ), que esta ubicada
a lado izquierda a lado de la tecla del numero 1.

e

£ SFETEL CTHUNRE

= T — S e
[ iy

Lwyy Cemad e | a—_—

= LIRSIIE AL

i

4. Una vez que todo el archivo fue reemplazado, verifique que los
cambios se hayan aplicado, seguido guardara el archivo de acuerdo
a los siguientes pasos:

Diraccion: liv. Amazonas entre Pereira y Unian Necional de Perindiztas
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En la barra de Herramientas encontrard el Menu Archivo,
Seleccione “Guardar”

Seleccione “Guardar como” y se desplegara el recuadro de
“Guardar como”

De la parte inferior del recuadro, de la opcion de “Codificacion”
elija la opcion Unicode, UTF-8 o ANSI

Presione la opcion “Guardar”

Ministerio de
ia y Finanzas
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5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacion, debe
estar el archivo “Asiento de Apertura” con formato en Excel, formato
en “.csv’ y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)

Mombre

ERLE
B=| Apertura Contable 2
B3| Apertura Contable

Fecha de modifica...

Tipo Tamafio

Documento de tex... TkKB
Archivo de valores... 2 KB
Haoja de céleulo d... 16 KB

Archivo Plano “Detalle de Apertura Inicial”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de Detalle de

Apertura Inicial son:

Numero de
Columna Nombre del campo Formato Tipo
lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Mayor TEXTO
3era Columna Cuenta Nivel 1 TEXTO
4ta Columna Cuenta Nivel 2 TEXTO

Diraccion: liv. Amazonas entre Pereira y Unian Necional de Perindiztas
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5ta Columna RUC del beneficiario TEXTO
6ta Columna Nombre del beneficiario | TEXTO
7ma Columna Saldo inicial deudor NUMERICO
8va Columna Saldo inicial acreedor |NUMERICO

Se tendra en cuenta que de la primera a la sexta columna el formato es
TEXTO, Ruc del beneficiario hasta 15 caracteres, Nombre del beneficiario
hasta 200 caracteres, Saldo inicial deudor y acreedor formato numérico,
como se observa en la siguiente pantalla:

e e P e W

FlEE RS EEEEE

L L i TR TR SO AT
I E TR T PR N

ro—

Para la séptima y la octava columna el “Formato de Celda” es NUMERICO,
sin separador de miles, dos decimales y como separador de decimales el
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Conversion de Formato “.XLS” a “.CSV”

1. Abrir el archivo excel que contiene la informacion de “Detalle de
Apertura Inicial”

2. Eliminar los titulos de las columnas

3. Eliminar los totales de cada columna si hubiese.
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4. Una vez eliminados titulos, totales se guardara el archivo como texto
plano, para lo cual seleccionara “Archivo”- “Guardar Como” — Tipo
CSV (delimitado por comas), - “Guardar”.

Guardar como
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Conversion de Formato “.CSV” a “.TXT”

1. Seleccione el documento que se guardd en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, clic derecho y seleccione “Abrir
con” — “Bloc de Notas”.
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3. En el archivo abierto, siguiendo la opcién Edicion — Reemplazar, o
CTRL + R se desplazard& un cuadro Mend con la opcion
“Reemplazar”, clic sobre ella. Se reemplazara el punto y coma ( ;)
por la tecla Pipe (| ), que esta ubicada a lado izquierda a lado de la

Hintsteria de
Economia y Finanzas

tecla del niumero 1.
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4. Una vez que todo el archivo fue reemplazado, verifique que los
cambios se hayan aplicado, seguido guardara el archivo de acuerdo
a los siguientes pasos:

e En la barra de Herramientas encontrara el Menu Archivo,
Seleccione “Guardar”

e Seleccione “Guardar como” y se desplegara el recuadro de
“Guardar como”

e De la parte inferior del recuadro, de la opcién de “Codificacion”
elija la opcion Unicode, UTF-8 o ANSI

e Presione la opcion “Guardar”

5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacién, debe
estar el archivo “Asiento de Apertura” con formato en Excel, formato
en “.csv’ y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)

Archivo Plano “Balance de Comprobacién”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de Balance de
comprobacién

Numero de Nombre del
Columna campo Formato tipo

lera Columna Periodo TEXTO

2da Columna Cuenta Mayor TEXTO

3era Columna Cuenta Nivel 1 TEXTO

4ta Columna Cuenta Nivel 2 TEXTO
Saldo Inicial

5ta Columna Deudor NUMERICO
Saldo inicial )

6ta Columna Acreedor NUMERICO

7ma Columna Flujo deudor NUMERICO

8va Columna Flujo acreedor NUMERICO
Sumas Acumulado )

9na Columna Deudor NUMERICO
Sumas Acumulado )

10ma Columna Acreedor NUMERICO
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Saldo Final

11va Columna Deudor NUMERICO
Saldo Final

12va Columna Acreedor NUMERICO

Hintsteria de
Economia y Finanzas

De la primera a la cuarta columna el formato es TEXTO, Periodo es de 2
digitos, Cuenta Mayor de 3 digitos, Cuenta Nivel 1 es de 2 digitos, Cuenta
Nivel 2 es de dos digitos.
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De la quinta a la doceava columna el “Formato de celda” es NUMERICO,
sin separador de miles, dos decimales y como separador de decimales el

punto (. ).
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Conversion de Formato “*.XLS” a “*.CSV”

1. Abrir el archivo de Excel que contiene la informacion de “Balance de
Comprobacién”

2. Eliminar titulos de las columnas

3. Eliminar los totales de las columnas si los hubiera

4. Una vez eliminados titulos, totales y aplicado los criterios para los
archivos de texto plano. Seleccione “Archivo”, “Guardar Como”, Tipo: CSV
(delimitado por comas). Finalmente presione “Guardar”

B cuardar corma s
4 T w Excrtorip & Balance de compro v wren Belanoe de comp I+
Ceganizil = Mg Cargiels s ow n.

& Deiceges A Mombre Farhg de mod#ica..  Tion

[ Documentos

B Escniona
& | Imdganes
Jv Mhisica

-! Videos

2 Winows 0C:)

rilk Fimd o X
Plomiie o wchikoe | Belance de Comprobecidn

Tipe: C5¥ [dalenitadn por comas) w

dulores  Moscs Lbnsndo Eiquilas Agreqar g ebepaete

w Diecdbar corpela Heremiesrge - Guardar | Cancelar

Conversion de Formato “*.CSV” a “*.TXT”

1. Busque y seleccione el archivo guardado en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, de clic derecho y seleccione “Abrir
con” “Bloc de Notas”
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3. En el archivo abierto, CTRL + R y se desplazara un recuadro con la
opcion “Reemplazar”

En Buscar: pulse la tecla punto y coma ( ;) o solo coma (, ) dependiendo
del tipo de separador que aparezca en la pantalla

En Reemplazar por: pulse la tecla Pipe (| ), por lo general esta ubicado a
lado izquierdo a la tecla del nimero 1

Hinisteria de
ia y Finanzas
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4. Una vez efectuado

se hayan
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‘Reemplazar todo” cerciorese que los cambios

aplicado. Proceda a guardar aplicando los siguientes pasos:

Presione en la barra de Herramientas “Archivo”

y se despliega el recuadro de

De la parte inferior del recuadro, de la opcion de “Codificacion” elija

[}
e Seleccione “Guardar como...
“Guardar como”
[}
la opcién Unicode, UTF-8 o ANSI
e Y presione la opcion “Guardar”
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5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacién, debe
estar el archivo “Asiento de Apertura” con formato en Excel, formato
en “.csv’ y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)

Mombre

|j Balance de Comprobacian 1
f3:| Balance de Comprobacién

3°] Balance de Comprobacién

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

15/2/2018 7:50 Documento de tex. 2 KB
153/2/2018 748 Archivo de valores... 1KB
14/2/2018 18:50 Hoja de calculo d... 26 KB
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Archivo Plano “Transacciones Reciprocas”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de
Transacciones Reciprocas:

Numero de
Columna Nombre del campo Formato Tipo
lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Ruc Entidad TEXTO
3era Columna Mayor Cta Pagar / Cobrar | TEXTO
4ta Columna Cuenta Nivel 1 TEXTO
5ta Columna Cuenta Nivel 2 TEXTO
6ta Columna Flujo deudor NUMERICO
7ma Columna Flujo acreedor NUMERICO
8va Columna RUC del beneficiario TEXTO
9na Columna Nombre del beneficiario TEXTO
10ma Columna Grupo TEXTO
1lava Columna Subgrupo TEXTO
12ava Columna Item Presupuestario TEXTO
Cta Mayor Ingresos /
13ava Columna Gastos TEXTO
14ava Columna Cuenta Nivel 1 TEXTO
15ava Columna Cuenta Nivel 2 TEXTO
16ava Columna Flujo deudor NUMERICO
17ava Columna Flujo acreedor NUMERICO
18ava Columna Nro. de Transaccion NUMERICO
19ava Columa Nro. de Referencia NUMERICO
Fecha Aprobado
20ava Columna Transaccion FECHA
Fecha de Vencimiento de
2lava Columna Pago FECHA

Se tendra en cuenta que de la primera a la quinta columna el formato es
TEXTO, Periodo 2 digitos, Ruc de la entidad hasta 15 caracteres, Mayor
Cta Pagar / Cobrar 3 digitos, cuenta nivel y cuenta nivel 2 deben contener
2 digitos, como se observa en la siguiente pantalla:
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Ademas, se tendra en cuenta que en la sexta y séptima el formato es
NUMERICO, sin separador de miles, dos decimales y como separador de
decimales el punto (.)., como se observa en la siguiente pantalla:
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Asi mismo se considerara que de la columna Nro. 8 a la columna Nro. 15
el formato es TEXTO, considerando que el campo Ruc Beneficiario debe
contener hasta 15 caracteres, Nombre del beneficiario 200 caracteres,
Grupo presupuestario 2 digitos, Subgrupo presupuestario 2 digitos, item
presupuestario 2 digitos, Cuenta Mayor Ingresos / Gastos 3 digitos, cuenta
de nivel 1 y Cuenta de Nivel 2 debe contener 2 digitos como se observa en
la siguiente pantalla:

Famwy  Bmn St S
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1§ R R S R W BT R L R s e =
i Py Pl 8 PR L il o TR bl

=] o=

De igual manera se considerara que de la columna Nro. 16 a la columna
Nro. 19 el formato es NUMERICO, sin separador de miles, dos decimales
y como separador de decimales el punto ()., como se observa en la
siguiente pantalla:
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Finalmente, la Columna Nro. 20 y Nro. 21 se cargaran en formato FECHA,
como se observa en la siguiente pantalla:
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Conversion de Formato “.XLS” a “.CSV”

1. Abrir el archivo excel que contiene la informacion de “Transacciones
Reciprocas”

2. Eliminar los titulos de las columnas

3. Eliminar los totales de cada columna si hubiese.
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4. Una vez eliminados titulos, totales se guardara el archivo como texto
plano, para lo cual seleccionara “Archivo”- “Guardar Como” — Tipo
CSV (delimitado por comas), - “Guardar”.
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Conversion de Formato “.CSV” a “.TXT”

1. Seleccione el documento que se guardd en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, clic derecho y seleccione “Abrir

”

con” — “Bloc de Notas”.
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3. En el archivo abierto, siguiendo la opcion Edicién — Reemplazar, o
CTRL + R se desplazard& un cuadro Mend con la opcion
“Reemplazar”, clic sobre ella. Se reemplazara el punto y coma ( ;)
por la tecla Pipe (| ), que esta ubicada a lado izquierda a lado de la

tecla del niumero 1.
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4. Una vez que todo el archivo fue reemplazado, verifique que los
cambios se hayan aplicado, seguido guardara el archivo de acuerdo
a los siguientes pasos:

e En la barra de Herramientas encontrara el Menu Archivo,
Seleccione “Guardar
e Seleccione “Guardar como...” y se desplegara el recuadro de
“Guardar como”
e De la parte inferior del recuadro, de la opcion de “Codificacion”

elija la opcion Unicode, UTF-8 o ANSI

e Presione la opcion “Guardar”

5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacién, debe
estar el archivo “Asiento de Apertura” con formato en Excel, formato
en “.csv’ y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)

Archivo Plano “Presupuesto Inicia

|”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de Prepuesto

Inicial:
Ingresos
Numero de
Columna Nombre del campo Formato Tipo
lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Tipo de Presupuesto TEXTO
3era Columna Grupo TEXTO
4ta Columna Subgrupo TEXTO
5ta Columna item TEXTO
6ta Columna Valor NUMERICO

Amazonas enire Pereira yiimidn Nacional da Peridistas
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) Bel teikdon
e i
gl
Gastos
Numero de
Columna Nombre del campo Formato Tipo

lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Tipo de Presupuesto TEXTO
3era Columna Grupo TEXTO
4ta Columna Subgrupo TEXTO
5ta Columna item TEXTO
6ta Columna Funcion TEXTO
7ma Columna Orientacion al Gasto TEXTO
8va Columna Valor NUMERICO

Se deberé considerar que el campo Periodo es de 2 digitos, Cuenta Mayor
de 3 digitos, Cuenta Nivel 1 es de 2 digitos, Cuenta Nivel 2 es de dos

digitos.
r= e e 2 o— LLF T
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La columna “Valor” de ingresos y gastos debe constar con “Formato de
celda” NUMERICO, sin separador de miles, dos decimales y como
separador de decimales el punto ( . ).
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Conversion de Formato “*.XLS” a “*.CSV”

1. Abrir el archivo de Excel que contiene la informacién de “Presupuesto

Inicial”

2. Eliminar titulos de las columnas

3. Eliminar los totales de las columnas si los hubiera

NG GRUPO  SUBGRUPO ITEM VALOR
1 14 i " 2. TERON00 00
2 13 1 F o3 THEA04E D0
3 13 1 F o 140T3TTT 00
a 13 i F 5 A0 £
5 t4 2 F 11 20040 00
B 14 - 13 G000 00
7 44 g FE oz 2000 £
B 14 : F o5 FHHCA A0
& 4 2 F o7 PHESET (a)
0 14 3 F (i 2005 00
11 17 z F 0 Q2000 00
12 1T g [ = 1 CHIHOCKD, 0
13 ] i F 54 2212 0
1 45365447 00

4. Una vez eliminados titulos, totales y aplicado los criterios para los
archivos de texto plano. Seleccione “Archivo”, “Guardar Como”, Tipo: CSV

(delimitado por comas). Finalmente presione “Guardar”
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Conversion de Formato “*.CSV” a “*.TXT”

1. Busque y seleccione el archivo guardado en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, de clic derecho y seleccione “Abrir

con”, “Bloc de Notas”
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3. En el archivo abierto, seleccionar CTRL + R y se desplazara un

recuadro con la opcion “Reemplazar”

En Buscar: pulse la tecla punto y coma ( ;) o solo coma (, ) dependiendo
del tipo de separador que aparezca en la pantalla

En Reemplazar por: pulse la tecla Pipe (| ), por lo general esta ubicado a

lado izquierdo a la tecla del nimero 1

1]13]3F 19300
2113|1371 eagan
3|13| 2414973777
4|13|1]5] 4088
514l 2i11]4n090
6l1d| 28130 500
7|14 2]k} Heppp
8|1a| ziaizoeeE
5|14|2f7|Z16587
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e
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4. Una vez efectuado “Reemplazar todo” cerciérese que los cambios
se hayan aplicado. Proceda a guardar aplicando los siguientes

pasos:

e Presione en la barra de Herramientas “Archivo”
e Seleccione “Guardar como...

“Guardar como”

y se despliega el recuadro de

e De la parte inferior del recuadro, de la opcién de “Codificacion” elija

la opcidn Unicode, UTF-8 o ANSI.
e Y presione la opcion “Guardar”

Oireccitn: Ay, Amazonas enire Peseira ylinion Necional de Perindisias
Plstalorma butirnamental de Besfion Haanceera. Fisas 11y 1L

Cedinn pastal: 1N

Telefanne «f S50 71 AMIATHE F 400 | 500

i Jf



-m@ﬁ?ﬂ_
%‘”ﬂ PUBLICA Ministerio de
57| DL ECUADOR

[\ | RE
LR OE Economia y Finanzas

e

il

| Guarder como
T v Enciioilp = Fresipossto inkcisd '}

Orgeanlzas = Plidss CSnpdaRs

T I

i e e

N Evta scpaipo Fdimgun ammeic coincid
i DEscaigEs
Do um e s
B Ercckaric
= imiganas
J¢ kldaaica
- WileEns
T Windower (T
il P ]
Flomisre | Precupuschs lrdelsd

T | Docummerric: da teehe 1 k]

= Cultar carpstan Codificeciorr [Umitode o |_ l§-\.||rr|!| _| Cemcaler

5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacion, debe

estar el archivo “Presupuesto Inicial” con formato en Excel, formato
en “.csv’ y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)

= Presupuesto inicial | 202N A 225 Documerto de tes.. E
E- Bresypussto Imcial MRS A1 Sirchivn de valors=s i |
ﬂ' Presupussts Inicial AR S 224 Hoja ela sdleuds o

Archivo Plano “Cédula Presupuestaria de Ingresos y Gastos”

Los campos necesarios para elaborar el archivo plano (.txt) de Cédula
Presupuestaria de Ingresos y Gastos:

INGRESOS
Numero de
Columna Nombre del campo Formato tipo
lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Tipo de Presupuesto TEXTO
3era Columna Grupo TEXTO
4ta Columna Subgrupo TEXTO

Diraccion: liv. Amazonas entre Pereira y Unian Necional de Perindiztas
Platalorma Bishornsmental de Gesfidn Haancsra, Flsas 1 v 11
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5ta Columna item TEXTO
6ta Columna Valor Inicial NUMERICO
7ma Columna Reforma Presupuestaria | NUMERICO
8va Columna Codificado de Ingresos | NUMERICO
9na Columna Devengado de Ingresos | NUMERICO
10ma Columna Recaudado de Ingresos | NUMERICO
11va Columna Saldo por Devengar NUMERICO
GASTOS
Numero de
Columna Nombre del campo Formato tipo
lera Columna Periodo TEXTO
2da Columna Tipo de Presupuesto TEXTO
3era Columna Grupo TEXTO
4ta Columna Subgrupo TEXTO
5ta Columna item TEXTO
6ta Columna Funcién TEXTO
7ma Columna Orientacion al Gasto TEXTO
8va Columna Valor Inicial NUMERICO
9na Columna Reforma Presupuestaria | NUMERICO
10ma Columna Codificado de Gastos NUMERICO
11va Columna Compromiso de Gastos | NUMERICO
12va Columna Devengado de Gastos | NUMERICO
13va Columna Pagado de Gastos NUMERICO
Saldo por comprometer )
14va Columna del Gasto NUMERICO
15va Columna Saldo por Devengar NUMERICO

Se debe considerar que el campo Periodo es de 2 digitos, Cuenta Mayor
de 3 digitos, Cuenta Nivel 1 es de 2 digitos, Cuenta Nivel 2 es de dos
digitos.

man Necional da Peridistas
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Las columnas con formato NUMERICO no deben tener separador de miles,
deben constar con dos decimales y como separador de decimales el punto

).
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Conversion de Formato “*.XLS” a “*.CSV”

1. Abrir el archivo de Excel que contiene la informacion de “Cédula
Presupuestaria”

2. Eliminar titulos de las columnas

3. Eliminar los totales de las columnas si los hubiera
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4. Una vez eliminados titulos, totales y aplicado los criterios para los
archivos de texto plano. Seleccione “Archivo”, “Guardar Como”, Tipo: CSV
(delimitado por

comas). Finalmente presione “Guardar”
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Conversion de Formato “*.CSV” a “*.TXT”

1. Busque y seleccione el archivo guardado en el proceso anterior.
2. Una vez seleccionado el archivo, de clic derecho y seleccione “Abrir con”,
“Bloc de Notas”
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3. En el archivo abierto, seleccionar CTRL + R y se desplazara un recuadro

con la

opcion “Reemplazar”

En “Buscar”:
del tipo de separador que aparezca en la pantalla

pulse la tecla punto y coma ( ;) o solo coma (, ) dependiendo

En “Reemplazar” por: pulse la tecla Pipe (| ), por lo general esta ubicado a
lado izquierdo a la tecla del numero 1

-
ek Farmskn ey aplaila
1,I 11,9!;01;3&3.&3;9.%;0 28 21055, 1e; 230055, 03
1:1511;83;,83; 200755, 93; 151 372.86; 151372, 6,0, B0 194356 .99
1;I:11;34;89;2356595.03;0. BB BD; 149065, &3, 8. B3
1:1:11;85;80;104 365 GF 105G 160 60; Faoa2Y_ 80- 8 940
1;1;11;86;86;46426_ 36,8 8i; 151372 .60, 581 319_70; 064
1;1;11;87;07;60.00; 21859, 18;0.80; 151372, 63,8, 84
LiI513:@1:@1:2%1574, 630, B0 1409350 .08 0, 030, B3
1:1513;82;82; 1470865, 00 21059, 18; F26023 . 09 218559, 19; Z1854,
R SN T T B T I s VR T T T T T e I B T A T Bl T n1.gr13;|2_,3u
Fesmnglazai X g
h B
 Bocr | [ g |
B ::n:hw [T ] Bewrmlazer
| - e
, Cancadar
[ oot masmodan p mindsoiizg
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4. Una vez efectuado “Reemplazar todo” cerciérese que los cambios se
hayan
aplicado. Proceda a guardar aplicando los siguientes pasos:

e Presione en la barra de Herramientas “Archivo”

e Seleccione “Guardar como...” y se despliega el recuadro de
“Guardar como”

e De la parte inferior del recuadro, de la opcion de “Codificacion” elija
la opcién

e Unicode, UTF-8 0 ANSI

e Y presione la opcion “Guardar”

fiyarder como *
T v Exemborin 5 Cadulsr prasupuestanas w f3 e=ar em Cedyles prasugpasact. 0

l{l-';.l'l [Ar = Mueye campeta - ﬂ

= Pz T Facna de mod®icn.

i, Onellfive

T Exbe aguipn I
& Descargas

5 Dooumentos

B Excriberic

= lmagenss

J Wiz

' ‘o s

B Wirdows ()]
o Pid w L]

Hombre: | Cidulac de by eecs i GaiZnt
Tipo | Doszumenkis de testo [*hd)

~ Deukne campetas Codficeciove | Unicode . Guaydar CoancHy

5. En la carpeta que haya decidido almacenar la informacion, debe estar el
archivo “Cedulas Presupuestarias” con formato en Excel, formato en “.csv”
y formato en “.txt”

El archivo que se debe cargar es el archivo en formato de texto plano (.txt)
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D Cédulas de Ingresos y Gastos 1 207272018 23:27

82327 Documento de tex... 2 KB
200272018 23:23

20/2/2018 23:18

@ Cedulas de Ingresos y Gastos

Archivo de valores.., 1 KB
£33 Cédulas de Ingresos y Gastos

Hoja de calculo d... 679 KB

Carga de archivos planos en formato .txt al Mddulo de Agregacién y
Consolidacién del sistema eSIGEF.

1. Unavez que acceda al e-SIGEF, seleccione la opcion Consolidacion
/ Carga de Archivos:

EISTEMA DE ADRINIGTRACHKIN FINAMCIERA

2. Selecciona la entidad

X

R0

Bares

D« & MERERD, 3 0 - Sowvabvmubs

w v Mguv Sgaradv bewrstnr §- 53

J oo ©

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Invertiv, Innovar, |
{ > SIGEF

(ol et oY F R TR Pk )

Catdlagos Consolidacion  Contabiidad

® 871 - 0000 GOGIEAND PROVINCIAL CE Manaal

LR ARITIINA Y
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fcono lB Crear:
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SIGEF - Consolidacion
e de Bachives - Demga

Flercicks: 38X

| Bk 3 - O

W] - DR GOSN ER R PO INCIAL DE M0

i el (ST
P i | Cdiibig

lmienal | e emaae

T ] Foas e
Cadlrmilem v Colivkesd Cervemin B

4. Se registra la cabecera en estado registrado:

Miinins
Trivdark

Aln - Caraa
Fles IPrrindnis

FEiAd i i ga

Cabmeeras Cargn - Craar
Sl Fm ki

[ st ([P e T

i

i S weraiay

i il
Lo

@e]

5. Dar clic en el icono crear:

§ el ibmrd

Farrine
¥ mi bk

Aiim de LiiGa
Fiors [Priaded

¥ ma i i Cone

Cobecera Carga - Crear

indad RIEELT]
LR P i e e

Bndoakai

e Semtypmile

LESETL L B
TR

LI

e Posteriormente proceder a cargar los archivos
e Opcion Subir archivos
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e Cargar los archivos correspondientes a:

Archivos Contables

Apertura Inicial

Detalle de Apertura
Balance de Comprobacion
Transacciones Reciprocas

Archivos Presupuestarios

e Presupuesto Inicial
e Cédulas presupuestarias

Clic en Seleccionar archivos y cargar los documentos en formato txt:

Archivos Contablas
Apsrturs Tniciel; | Selaccionar archive | Ningun archng sakccionadn

':"‘"::#:“"" | Sefaccionar archive | Mingin archiva seleccionads
nmmﬁur | Seiaccionar archive | Ningin archivo ssleccionado
Tramdaroncdias: - fe mpcee Wmgun archivn selecoinnado
T'R’"’."‘:'"'“':’ '-m'i Krgun archvo selscoimnado

Archivos Presupuestarios
Presupesas | Seleccionar archivo | Ningin archivg ssleccnnado

Ciilulers 3 I L
. tarime: | SEBCCIONGT Archivo | Ningdn archng selsctonado

e Clic en subir archivos
e Clic en validar archivos
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e Una vez validada la informacion se procedera a cerrar la misma.
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