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1. INTRODUCCION

El Ministerio de Economia y Finanzas como ente rector de las Finanzas Publicas en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos Nros. 280 y 297 de la Constitucion de la
Republica y los articulos Nros. 6, 26, 34, 74 y 119 del Cédigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas; y, con fundamento en el Reglamento del referido Cédigo, dispone lo
siguiente:

“Art. 120.- Periodicidad de los informes de seguimiento y evaluacion financiera. - El ente
rector de las finanzas publicas para el Presupuesto General del Estado y las demas
entidades del sector publico no financiero y seguridad social en cada nivel de gobierno
presentaran informes trimestrales de seguimiento de la ejecucidon presupuestaria y de
calidad el gasto publico, de conformidad con las normas técnicas pertinentes que seran
publicadas por el ente rector de las finanzas publicas ...”

En este contexto, el seguimiento y evaluacion presupuestaria se realizan a través del
“Formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria”, en el cual las entidades deben
ingresar y actualizar la informacion presupuestaria trimestral, semestral y anual de cada
institucién, en la ruta: https://www.finanzas.gob.ec/seguimiento-y-evaluacion-presupuestaria/

El aplicativo contiene informaciéon precargada para las instituciones pertenecientes al
Presupuesto General del Estado — PGE, conforme los siguientes catalogos:

e Sectoriales
e Instituciones - UDAF, del Sector Publico (Sujetas al Presupuesto General del

Estado)
e Objetivos del Plan Nacional de Desarrollo
e Programas Presupuestarios (cifras solicitar al correo:

evaluacionpto@finanzas.gob.ec)

e Proyectos de Inversion  Publica  (cifras  solicitar al  correo:
evaluacionpto@finanzas.gob.ec

e Fuentes de Financiamiento de Ingresos (cifras solicitar al correo:
evaluacionpto@finanzas.gob.ec)

e Grupos de Gastos de Transferencias

e Geogrdfico Provincial

Para las entidades del resto del sector publico no financiero (Empresas Publicas — EPs,
Gobiernos Autonomos Descentralizados — GADs y Seguridad Social), la informacién no se
encuentra precargada, por lo cual deben completar los campos solicitados.
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Ademas, se puede acceder por medio del portal web: www.finanzas.gob.ec, en la ruta
sefialada en la siguiente pantalla:

o7/ /A

Ministerio de Economia¥ Finanzas

1 Actual Temas Importantes Entérate

Boletines > L Inf: - %
| 44 Infanda
T ConFuturo i ,%
Viceministerio de Economia > " El Bono Infanda Futuro
2 ﬁhmag‘m e
P < Ejecucién Presupuestaria > Scondinneo OIS SRS I
En el Ministerio de Economia y Finanzas prohibimos el soborno y estamos comprometidos en "';“""": e
combatirlo mediante politicas y directrices que guien el actuar de todos nuestros servidores, . vy {/{ o R
asi como de terceros, publicos y privados, que tengan relacién contractual o de cualquier Deuda Pblica 2 ) i |
indole con nuestra institucion. | ) ‘P

W\ N ~ Estadisticas Fiscales >
_—:{)—;1 T e Q
Investor Relations Ecuador > Tu Gobierno informa

clic aqui para acceder

Rendicién de Cuentas

Licitacion Pablica

>
Catalogo de Inform_uion Lineamientos Plan Anual de
1 Servicios [ | instituciones Inst.cuciones para entidades | C. ntratacion \ Cumplimiento de sentencias >
| sector pablico  |Fin ancieras sector piiblico B
seguimientoy

Contacto Ciudadano Digital Portal Tramites Ciudadanos Sistema Nacional de Informacién (SNI)

éz’”liﬁ I/ Plataforma Gubernamental de Gestién Fi ﬂa’\::'

perando wwwyoutube.co

Se puede ingresar al Formulario de Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria, desde los
navegadores: Explorer, Chrome y de preferencia Mozilla Firefox.

SINTESIS DEL APLICATIVO

Al Formulario de Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria, deberan acceder los
funcionarios delegados de cada entidad y se recomienda seguir los pasos detallados a
continuacion, para el envio exitoso debe cargar los formularios con informacion del primer
semestre y los informes (abril-junio) y (enero-junio), debidamente suscritos:

e En la pantalla inicial del aplicativo se debe registrar con el correo electrénico para
recibir su contrasefia (tomar en cuenta que el correo que se registre, sera su
usuario).

e Ingresar y actualizar la informacién presupuestaria de su institucion en las
secciones del Bl al B7, es importante que el funcionario elija correctamente la
entidad o institucién en donde labora y la cual va a reportar la informacion.

La informacion consolidada de ejecucion presupuestaria de las entidades sujetas al PGE,
deberan solicitar la informacion de los programas, proyectos y fuentes de financiamiento
de ingresos y egresos al siguiente correo: evaluacionpto@finanzas.gob.ec

e La informacién debe completarse en formato “Tipo de oracion” (mayusculas y
mindsculas).

¢ Enlos formularios que tienen la opcién de seleccionar, en caso de no aparecer las
alternativas, refrescar la pantalla (F5); o salir del formulario e ingresar por
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ACTUALIZAR, las veces que sean necesarias hasta que aparezcan las opciones
de seleccion.

Una vez grabados los datos (opcion CERRAR formulario), no podran ser
modificados.

Generar el reporte e imprimir para las firmas de responsabilidad o a su vez pueden
utilizar firmas electrénicas.

Deben subir el Reporte y los Informes en formato PDF, debidamente suscritos; con
el nombre de los anexos claramente identificados (Cédigo entidad_Nombre de la
entidad corto o siglas_Tipo documento (Informe/Formulario) periodo_afio (sin
tilde, ni ). Ejemplos: 578_SNAI_Informe_lITrimestre_2025 y
578_SNAI_Informe_| Semestre_2025

Comprobar el envio del formulario visualizando en “Informacion Enviada”, opcion
“Ver Formularios”, en caso de no desplegarse el reporte quiere decir que, el envio
no fue realizado.

Cuando el envio ha sido exitoso, llegard un mensaje de confirmacién al correo
electronico registrado. Este mensaje le servird como respaldo de su envio.

El usuario y contrasefia (clave) son nuevas para cada periodo, es decir, no tendran
vigencia la clave de periodos anteriores.

La clave, se enviara automaticamente via correo electrénico (al que registré) y
servira para ingresar los formularios e informes, ademas de la creacion,
actualizacién y envio del mismo.

La clave puede encontrarse en la Bandeja de Entrada de sus correos o en
ocasiones en la Bandeja de Correos No Deseados.

En caso de haber seleccionado errbneamente la entidad, debe remitir un correo a
evaluacionpto@finanzas.gob.ec, para efectuar el proceso de restitucion y
posteriormente sera notificada via correo electronico para que pueda acceder y
seleccionar la entidad correcta.

Las pantallas tienen en la parte superior derecha la opcion “Salir”, lo cual permite
salir totalmente del formulario y se dirige a la pantalla de inicio en la cual debe
ingresar nuevamente el usuario (el correo electrénico que registrd) y la clave (que
lleg6 automaticamente al correo electrénico registrado).

Si por alguna razén no se concluyé el proceso del ingreso de los datos del
formulario y salié del sistema o la sesion se caduc6 por inactividad, Ud. puede
continuar el ingreso o actualizar la informacion, luego de autenticarse por la opcién
“Actualizar Formulario”.

Para completar las pantallas de los formularios B1 y B2, en general tiene el mismo
manejo, sin embargo, debe escoger la informacion respectiva y en caso de las
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entidades del PGE, solicitar al correo evaluacionpto@finanzas.gob.ec, para que
verifiquen los datos consolidados.

En algunas secciones del formulario de SyEP, constan cifras precargadas para las
entidades del PGE, mismas que se deben seleccionar. Las instituciones fuera del
PGE deben seleccionar la opcién “Nuevo” y completar los campos solicitados.

Los valores numéricos precargados constan con dos decimales y separados con

]

punto “.".

En caso de que sea necesario ingresar una aclaracion, lo podra hacer, a través del
campo “Observacion”. Cabe mencionar que, es indispensable aclarar los niveles
de ejecucion de presentarse novedades.

El proceso concluye una vez que se anexe el formulario y el informe en el Aplicativo
SyEP, subiendo los archivos en PDF y pulsando la opcion “Enviar”.

El sistema no le permitira realizar el envio exitoso si no adjunta los tres archivos
correspondientes: Formularios e Informes (Semestral y Trimestral), los cuales
deben tener el nombre: cédigo entidad, siglas entidad, documento (informe o

formulario), periodo y afio.

INSTRUCCIONES - APLICATIVO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
PRESUPUESTARIA

|2. INICIO DE SESION

« ¥

Bienvenidos

Bienvenido al aplicativo de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria, donde Ud. ingresara la informacion del
Formulario de Ejecucion Presupuestaria, administrada por la Subsecretaria de Presupuesto del Ministerio de
Economia y Finanzas. Por favor registre sus datos y recibira al correo electronico Ia contrasefia de acceso.

La Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LOTAIP), plantea la participacién ciudadana y el derecho
de acceso a la informacién relacionada con asuntos piiblicos, para ejercer un efectivo control y exigir a rendicién de cuentas a las
instituciones gubemamentales o aquellas que perciben recursos publicos, en base al Art. 20 que dice: *... Toda operacitn que
implique el acceso y uso de recursos publicas, debe contar con su respaldo documental

En imi ), el Mini io de Ei y Fi 5 i a la Informacién registrada en la Fase de Seguimiento
y Evaluacién de la Ejecucién Presupuestaria, para CONOCIMIENTO CIUDADANO

NOTA
Por disposicion de la autoridad. el aplicativo FSEP estara habilitado desde el 05/10/2023 hasta el 15/10/2023
(RECORDAR: Para el caso de las entidades sujetas al PGE deben llenar exclusivamente |as UDAFS).

Recordar que el (nico respaldo de que la informacién fue ingresada en el aplicativo, es el e-mail de
confirmacion que recibira a la direccion electronica registrada.

En caso de no recibir la clave en su correo electronico, favor revisar en buzén de correcs no deseados caso
contrario contactarse con el drea de Sistema de su Entidad.

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.11r por la opcién “Registrarse”, donde se desplegara la lista de entidades.

En caso de requerimientos sobre el uso del
aplicativo revisar el Manual de Usuario o dirigir un
correo a evaluacionpto@finanzas.gob.ec

REGISTRARSE

Nuevo registro, por cada periodo

cmve |

Ver Manual de usuario

2.2. Seleccionar la entidad a la que pertenece, o puede pulsar control F (modo rapido de
buscar) en el que puede buscar por el nombre de su entidad o por el cédigo.
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Creacién Formulario Actualizar Formulario Reportes. Informacién Enviada

# > Seleccione su Institucig

cédigo

Nombre

Buscar

Seleccione su Institucion

Ccédigo Institucién eod Nombre Institucién

> 0000 0000 ADMINISTRADORES MEF Ei‘geéasnari
> 0003 0000 PARLAMENTO ANDINO (OFICINA NACIONAL) gi;gggnar )
> 0021 0000 VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA gz‘;i:ﬁgnar )
> 0034 0000 SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS gi;iﬁgnar )
> 0039 0000 SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - SERCOP ai\;zﬁgﬂaf :
> 0045 0000 CONSEJO DE GOBIERNO DEL REGIMEN ESPECIAL DE GALAPAGOS EEQB\SII;E:EHET )
> 0046 0000 CONSEJO NACIONAL DE COMPETENCIAS gz;g;:gw )

2.3 Una vez seleccionada la entidad correspondiente ingresar los datos institucionales
solicitados (nombres y apellidos-CARGO, correo electronico-el cual sera su usuario,
numero celular); adicionalmente, consta la numeracién de los periodos del Aplicativo, que
se efectla el seguimiento y evaluacion presupuestaria; por lo tanto, de enero - junio 2025.

% : Registro

Institucion Seleccionada

Codigo Institucion 0140

Nombre Institucion MINISTERIO DE EDUCACION

Datos de Ingreso

Responsable Formulario (nombres y apellidos - cargd) [ines Galegos-ANALISTA

Correo electrénico a registrar I igallegos@finanzas.gob.ec

Teléfono |2098300

Le llegara un mensaje, del registro realizado, con algunas indicaciones, sobre el usuario y
la clave.
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4 - Ingreso de datos correcto

Ha sido registrado

Se ha creado un usuario y contrasefia de ingreso al formulario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria.
Los datos de ingreso seran enviados al correo registrado.

- “La Contrasefia generada, se ha remitido al correo electronico que registro”

- Para continuar, debe ir al correo registrado, en el que encontrara su CLAVE de acceso al Aplicativo de
Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Ingresar al Sistema

2.4 Al correo registrado llegara la clave de ingreso y su correo sera su usuario de
acceso al aplicativo.

Una vez recibida su clave, acceda nuevamente al sistema a través de la opcion “Ingreso”,
donde debera colocar su usuario y clave.

-

Pto, Evaluacion Gallegos Caiguetan, Flor Inés
PRUEBAS-Datos Institucionales
Atento Saludo St/Sra. Ines Gallegos-ANALISTA,

El registro del Formulario de Seguimiento v Evaluacion de la Ejecucion Presupuestaria corresponde a la siguiente entidad:

DE EDUCACION

Ver Enlace de ingreso al sistema

Atentaments,
Subsecretaria de Presupuesto

Ministerio de Economia v Finanzas
2.5 Ingresar para completar el formulario de seguimiento y evaluacién de la
ejecucion presupuestaria del periodo: Enero-junio/2025

Puede ingresar directamente por el correo que le llegd la clave o por la pantalla de registro,
las dos le llevaran a la siguiente pantalla:
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4 : Seguimiento y Evaluacidn Presupuestaria
.
En caso de requerimientos sobre el uso del
aplicativo revisar el Manual de Usuario o dirigir un
Bienvenido al aplicative de Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria, donde Ud. ingresara la informacién del correo a: evaluacionpto@finanzas gob ec.
Formulario de Ejecucion Presupuestaria, administrada por la Subsecretaria de Presupuesto del Ministerio de
Economia y Finanzas. Por favor regisire sus dafos y recibira al correo electronico la contrasefia de acceso.

REGISTRARSE

La Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica (LOTAIP), plantea la participacian ciudadana y el derecho ) R

de acceso a la informacion relacionada con asuntos publicos, para ejercer un efectivo control y exigir la rendicion de cuentas a las Nuevo registro, por cada periodo
instituciones gubemamentales o aquellas que perciben recursos publicos, en base al Art. 20 que dice: *... Toda operacién que

impligue el acceso y uso de recursos plblices, debe contar con su respaldo documental”

En cumplimiento, el Ministerio de Economia y Finanzas, publicara la Informacién registrada en la Fase de Seguimiento
y Evaluacion de la Ejecucién Presupuestaria, para CONOCIMIENTO CIUDADANO.

NOTA

uswario [ ]
cave [ ]

ngr

Por disposicién de la autoridad, el aplicativo FSEP estara habilitado desde el 05/10/2023 hasta el 15/10/2023.
(RECORDAR: Para €l caso de las entidades sujetas al PGE deben llenar exclusivamenie las UDAFs).

Recordar gue el Unico respaldo de que la informacidn fue ingresada en el aplicativo, es el e-mail de '
confirmacion que recibira a la direccion elecironica registrada. Ver Manual de usuario

En caso de no recibir la clave en su correo electronico, favor revisar en buzén de correos no deseados caso
confrario contactarse con el drea de Sistema de su Entidad.

Importante: Se recomienda utilizar el correo electronico institucional del funcionario que
va a INICIAR el llenado de los formularios:

alizar Formulario

£ > Creacidn Formulario » Informacidn General

Salir

Datos generales

Nombre de Usuario Nombres Completos  Nombre Institucién
> igallegos@finanzas.gob.ec Ines Gallegos-ANALISTA MINISTERIO DE EDUCACION

NOTAS

Descripcion
> 1) Llenar los datos del B1 - B7.
> 2) Sidesea verificar los datos ingresados usted tiene la opcién "Imprimir Borrador”.
> 3) Una vez grabados los datos estos no podran ser modificados.
> 4) Una vez cerrado el formulario usted debera imprimirlo(opcion Reportes).

> 5) Recuerde que debe adjuntar el formulario impreso y firmado junto con los Informes de seguimiento y
evaluacion en formato pdf (https:/fwww.finanzas.gob.ec/seguimiento-y-evaluacion-presupuestarial)

2.6 Después de autentificarse, el sistema le mostrara la siguiente pantalla, dar clic en
“Iniciar”, seguidamente aparecera una nueva pantalla, dar clic en “Crear”.

pag. 9
Ministerio de Economia y Finanzas

£ NV
Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T ﬂ’m ”ﬁ
Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500

www.finanzas.gob.ec



REPUBLICA
DEL ECUADOR

ion Formulario Informacion Enviada

Actualizar Formulario Repories

% » Creacion Formulario » Crear Formulario

Salir
Numbre de Nombres Numbrg . Afio 2023 o
Usuario Completos Institucion
Ines Gallegos- MINISTERIO DE Periodo |Eval Ene-Sep v

> igallegos@Mnanzas.gob.ec pyaicra EDUCACION

B. O INFORMATIVO

Codigo Descripcion

Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, su vinculacion Plan -

2B Presupuesto y resultados alcanzados (beneficiarios), por programa institucional

» B2 Detallar resultados obtenidos con la ejecucion del Programa Presupuestario Insfitucional y el indicador utilizado
> B3 Completar la informacién de los proyectos gue constan (los 5 proyectos con mayores codificados)

> B4 Transferencias de recursos grupos 58 y 78

> BS Ejecucién presupuestaria Institucional de Egresos por Provincias

> BB Ejecucion de Ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 998

> B7 Observaciones y Recomentaciones

> 1 Periodo Eval. Ene-Jun

> 2 Periodo Fval. Jul-Dic

Importante: Cuando es la primera vez que ingresa se debera utilizar la opcion Iniciar, las
siguientes ocasiones que ingrese a continuar con el llenado del formulario se debe pulsar

la opcion de “Actualizar’.

& : Creacidn Formulario » Formulario Ingresado

Datos Formulario

Salir

Sectorial

Codigo Institucidon
Nombre Institucién
Fecha Formulario
Responsable Formulario
Direccién Responsable
Teléfono

AfRo

Periodo

B1 B2 B3 B4 BS B& BT

NOTAS

=]

0140

MINISTERIO DE EDUCACIOMN
2023-10-03

Ines Gallegos-AMALISTA
igallegos@finanzas. gob.ec
3998300

2023

5

Imprimir Borrador Cerrar Formulario

Descripcién

Recuerde, luego de ingresar la informacion (B1 a B7). cerrar, imprimir, firmar, escanear y subir al sistema
> mediante la opcién adjuntar, ademas anexar el informe para gue &l sistema le permita el envio. Una vez
- o -

o

F—— o _____

A continuacién, pulsar la opcion “Crear” y le desplegara las pantallas que existen desde

B1 hasta B7.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T

Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500
www.finanzas.gob.ec
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Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

# » Creacién Formulario » Error de Ingreso

Error

No se pudo realizar el ingreso del formulario. Solo se puede ingresar un formularios por cada semestre. Para poder continuar con el ingreso por favor ir a la opcion de
Actualizar Formulario.

Regresar

En los casos, que le salga la pantalla de error, debe ir por la opcién “Regresar”, que le
llevara a pantalla de inicio donde debe ingresar por “ACTUALIZAR FORMULARIO”.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

4 > Actualizar Formulario > Informacién General

Salir
Datos generales
Nombre de Usuario Nombres Completos Nombre Institucién
> igallegos@finanzas.gob.ec ines gallegos DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL IDENTIFICACION Y CEDULACION ““ACTUALIZAR™

NOTAS

Descripeion
1) Lienar los datos del B1 - BT.

2) Si desea verificar los datos ingresados usted tiene la opcién "Imprimir Borrador”.
3) Una vez grabados los dalos estos no podran ser modificados.

4) Una vez cerrado el formulario usted deberé imprimirlo(opcion Reportes).

v v v v v

5) Recuerde que debe adjuntar el formulario impreso y firmado junto con el informe de seguimiento y evaluacion en formato pdf.

Para seguir completando el formulario de ir por “Continuar”:

Creacion Formulario  Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada
# > Actualizar Formulario » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Cédigo Nombre Fecha Responsable Direccién
Sectorial

Institucion Institucion Formulario Formularic  Responsable Ao Trimestre

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL  SECTORIAL

IDENTIFICACION Y CEDULAGION ASUNTOS INTERNOg  2023-03-28 ines gallegos  igallegos@finanzas gobec 2023 1 Continuar

> 0031

z

|3. COMPLETAR LA INFORMACION EN LOS FORMULARIOS

B1: Presupuesto destinado para el cumplimiento de los objetivos del Plan Nacional
de Desarrollo 2021-2025 “Plan de Desarrollo para el Nuevo Ecuador 2024-2025”

En esta seccién se debe analizar a que objetivo/s del Plan Nacional de Desarrollo se
alinean los objetivos estratégicos institucionales de su entidad.

Para el efecto se presentara una lista desplegable que le permite escoger uno o varios
objetivos del Plan Nacional de Desarrollo a los que se alinean los Objetivos Estratégicos
Institucionales (OEI) de su entidad, el programa presupuestario y los resultados obtenidos
y/o beneficiarios atendidos y registrar el presupuesto devengado por cada uno.

Este formulario, tienen las siguientes caracteristicas:
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e |dentificar a que objetivo del Plan Nacional de Desarrollo contribuye (campo
alfabético), campo precargado.

Programa Presupuestario (campo alfabético), la entidad debe completar, para lo cual se
sugiere enviar un correo a: evaluacionpto@finanzas.gob.ec, que le proporcionen la
informacién de ejecucion presupuestaria consolidada, con lo cual puede validar que los
datos estén correctos de acuerdo con los registros que tenga su entidad.

e Presupuesto Devengado (consolidado en millones) por Programa Presupuestario
(campo numérico), la entidad debe completar.

e Objetivos Estratégicos Institucionales, completa la entidad.

e Resultados obtenidos y/o beneficiarios atendidos (campo alfanumérico), dispone
de un solo campo (para todos los programas, es un defecto del Aplicativo, por ello
se repite en las lineas cuando imprime el reporte) en el cual la entidad debe
completar con lo siguiente:

Cddigo del programa - nimero de beneficiarios por bienes o servicios entregados
- Monto devengado (en millones), como tiene un solo campo, debe separar con
punto y coma los programas que registre.

Ej. 050 - 1830 atenciones de salud - $ xxxxx.xx millones

Una vez registrada la informacién, debe pulsar clic en “Ingresar”.

4. La opcion de ver datos ingresados, le permitira verificar lo que ha ingresado
previamente y efectuar las modificaciones que se requieran.

5. Para salir de la pantalla y regresar a la anterior, pulsar “Regresar” (Si pulsa “Salir”,
ubicado en el extremo superior derecho, le permitira salirse directamente de todas las
pantallas del Aplicativo y para regresar debe volver a registrar el usuario y clave de
acceso).

En la siguiente pantalla apareceran los datos previamente ingresados para la verificacion;
si la informacién no es correcta puede editar con “Actualizar”, caso contrario puede
continuar con los siguientes campos del formulario. Una vez completado debe salir, para
“Ir a Formulario Principal”.

pag. 12

Ministerio de Economia y Finanzas

£ NUEVD
Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T [Z’M ”ﬁ
Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500

www.finanzas.gob.ec



REPUBLICA
DEL ECUADOR

6n Formulario

Actualizar Formulario

Institucional parael

Reportes.

de los objetivas

Informacién Enviada

suvinculacién Plan - P y alcanzados (ber por pragrama

Salir

Ingreso

Objetivos PND

[(Objetivo 1: Incrementar y fomentar, de manera inclusiva, k

ieo y las laborales

Programa
Presupuestario

#

NOTA: Digite el cédigo y €l Nombre del Programa Presupuestario. Ejemplo: 034 — PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD.

Monto devengado
programa
presupuestario en
USD (Ejemplo
123.00)

I

NOTA: Los valores devengados de PROGRAMA PRESUPUESTARIO DEVENGADO (cifra consolidada), se DEBEN solicitar al CENTRO DE SERVICIOS.

Objetivos
Estratégicos
Institucionales

‘ Ingresar || Ver datos ingresados. H Regresar ‘

Para registrar los resultados del programa presupuestario, debe pulsar “Ver datos
ingresados” (pantalla precedente); y, se desplegara la siguiente pantalla, en la que debe
pulsar “Resultados Obtenidos y/o beneficiarios atendidos”.

Datos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, su vinculacion Plan - Presupuesto y

resultados alcanzados (beneficiarios), por programa institucional

Mento

Objetivos PND  [.rograma

Objetivo 7:
Potenciar las
capacidades de la
ciudadania y
promover una
educacion
innovadora,
inclusiva y de
calidad en todos
los niveles

055-
EDUCACION
BASICA

v

Objetivo 8:

Generar nuevas

oportunidades y

bienestar para las 057-

zonas rurales, con  BACHILLERATO
€nfasis en

pueblos y

nacionalidades

v

La siguiente pantalla,

devengado
Presupuestario programa
presupuestario

1.183.78

532 58

le permitira

Objetivos
Estratégicos
Institucionales

Resultados Obtenidos
ylo Beneficiarios atendidos

OEl 1. INCREMENTAR
LA REINSERCION CON
UNA NIVELACION

ESCOLAR, QUE

PROMUEVA LA

PERMANENCIA, Resultados
PROMOCION Y Ira Obtenidos
CULMINACION DE LOS Ingreso  Actualizar Eliminar Formfario y/o
ESTUDIOS, CON Princitg Beneficiarios
ENFOQUE atendidos
INTERCULTURAL

BILIGUE, INCLUSION,
EQUIDAD DE GENERO
Y PERTINENCIA
TERRITORIAL

OEI 8.FORTALECER LA
QFERTA DE
BACHILLERATO CON
PROCESOS DE

ORIENTACION Resultados

VOCACIONAL.

TRAYECTORIAS Ira Obtenidos

EDUCATIVAS v Ingreso  Actualizar Eliminar Formulario y/o
Principal  Beneficiarios

PERTINENCIA atendidos

TERRITORIAL,

ARTICULADOS CON LA
EDUCACION SUPERIOR
Y EL SECTOR
PRODUCTIVO

registrar los resultados de los programas

presupuestarios, debe tomar en cuenta que debe registrar conforme la nota aclaratoria, es

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T
Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500
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decir cddigo del programa _beneficiarios; separados con punto y coma cada programa,
tomar en cuenta que dispone de 100 caracteres, para todos los programas y resultados.

Creacién Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

# » Creacién Formulario »
Resultados Obtenidos ylo Beneficiarios atendidos B1.Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales, suvinculacion Plan - Presupuesto y resultados
alcanzados (beneficiarios), por programa institucional.

Salir

Resultados Obtenidos y/o Beneficiarios atendidos B1. Presupuesto Institucional destinado para el cumplimiento de los objetivos estratégicos

institucionales, su vinculacion Plan - Presupuesto y resultados alcanzados (beneficiarios), por programa institucional

56-EDUCACION BASICA = 5.598 NIfios Y
ADOLESCENTES ENTRE 8 Y 18 Afios|

57-BACHILLERATO = 189 INSTITUCIONES
Resultados Obtenidos y/o Beneficiarios atendidos EDUCATIVAS ESPECTALIZADAS A NIVEL
NACIONAL PARA EL PROCESO DE

DE LA OFERTA
EDUCATIVA, PRINCIPALMENTE

4

NOTA ACLARATORIA:Incluir Cédigo del Programa Presupuestario - Numero de beneficiarios por Bienes o servicios Entregados (en los casos que se
identifique claramente los beneficiarios) (Ej. 050 - 1500 beneficiarios BDH), de aquellos programas de razén de ser la entidad, que tengan bien definidos
los resultados y los beneficiarios

SE DISPONE SOLAMENTE DE 100 CARACTERES - En el mismo campo colocar la informacion de los beneficiarios de todos los programas (esta

Es importante que los resultados, sean tangibles o cuantificables en beneficio a la
sociedad (no actividades generales, sino lo mas concretas posibles, tomando en cuenta
gue tiene 100 caracteres para todos los programas que registre).

La informacién de los resultados, se repetira en todos los programas la misma informacién,
cuando visualice por “Ver datos ingresado”, ya que solo hay un campo para resultados de
programas.

B2. En esta seccion se debe completar los programas, con la unidad de medida del
producto o servicio, también debe completar el resultado planeado y el resultado
alcanzado con el producto o servicio, al igual que observaciones de ser el caso.

En esta seccion (B2), no existen datos precargados de los programas para entidades
sujetas al PGE, deben constar los programas referidos en el formulario B1); y, para las
entidades fuera del PGE, deben digitar la informacién de forma manual por el campo de
Ingreso de informacion.

El “programa”, expresa el producto o grupo de productos, que resultan del proceso de
produccion (Norma Técnica de Presupuesto, 2024, pag. 34).

Creacidén Formulario Actualizar Formulario Reportes. Informacion Enviada

# » Actualizar Formulario » Actualizar - B2. Detallar resultades obtenidos cen la ejecucidn del Pragrama Presupuestario Institucional y el indicador utilizado

Salir
Nombre del Programa Presupuestario
Unidad de medida
Resultade Planeado (Ejemplo 12.00)
Resultado Alcanzado (Preducto o servicio) (Ejemplo 12.00)

NOTA: Los valores devengados de PROGRAMA PRESUPUESTARIO DEVENGADO (cifra consolidada). se DEBEN solicitar al CENTRO DE SERVICIOS.
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En el campo Férmula del Indicador (Producto o servicio) — Unidad de medida, debe
registrar como mide el avance del programa presupuestario a través de un producto o
servicio que presta la entidad.

B3: Proyectos de Inversiodn, logros y beneficiarios

Las entidades del PGE deben “seleccionar” los proyectos de inversion precargados
(izquierda) y completar los campos en blanco, Unicamente de los 5 proyectos con mayores
presupuestos CODIFICADOS.

Creacion Formulario  Actualizar Formulario ~ Reportes  Informacion Enviada

# > Actualizar Formulario » |dentifigue maximo los 5 proyectos mas relevantes (de mayor a menor monto devengado) y complete la informacién requerida

Salir

Proyectos de Inversion Ingreso

Cadigo Proyectc Nombre Proyecto Nombre Proyecto |:|
AMPLIACION DE LA
PRESENCIA % de ejecucion (Ej. 12.00) ™

INSTITUCIONAL DE
002 LA DIGERGIC BN yaos Logros Alcanzados —
’ Regresar
TERRITORIO resados RES ) |—|
ECUATORIANO Y Beneficiarios Pr

FORTALECIMIENTO Ingresar

DEL SERVICIO

INNOVACION DE NOTA o

LOS SERVICIOS DE En el segmento Beneficiarios Productos las entidades deben completar con el

GESTION DE LA codigo del proyecio y el nimero de beneficarios de los 5 mayores proyecios

IDENTIDAD DE LAS verdatos codificados que constan. Ej. Proy 080: 1200 beneficiarios BDH; Proy 090: 1300
> 008 PERSONASYDE  SOIECtIOMr jngresados HEQTESAM vacunas aplicadas

LOS HECHOS Y
ACTOS CIVILES
POR MEDIO

ATENCION: Las entidades del PGE deben seleccionar los proyectos precargados
y completar los campos en blanco. Las instituciones externas al PGE (GADs
Empresas publicas, Seguridad Social y otros) deben ingresar y completar
manualmente todos los campos

Para todos los formularios que tiene informacion precargada (B3 al B7), si al
momento de ingresar al formulario, no se visualiza la opcién de SELECCIONAR,

El nombre del proyecto junto al presupuesto devengado se completara automaticamente.
Sobre los logros alcanzados y los beneficiarios, la entidad debera completar la informacién
para cada proyecto de inversion (campo alfanumérico).

Las instituciones externas al PGE: GADs, Empresas Publicas, Seguridad Social y otros,
deben ingresar y completar manualmente todos los campos.

“Proyecto”, es la categoria programatica que expresa la creacién, ampliacién o mejora de
un bien de capital (inversion real) y la formacion, mejora o incremento del capital humano
(inversion social) - (Tomado de las Normas Técnicas del Presupuesto 2024, pag. 35
emitidas por el MEF).

B4: Transferencias de recursos Grupos 58y 78

3.1 Elegir el “Grupo de Gasto” en la parte izquierda y presionar “Seleccionar” vy, a
continuacion, se desplegara automaticamente en la parte derecha el grupo elegido.

Completar los campos de “Nombre del proyecto de los Beneficiarios de las Transferencias”,
“Monto Transferido”, “Base Legal” “Objeto de Transferencias” y “Numero de Beneficiarios
Atendidos al Periodo”. Finalmente, presione “Ingresar” para grabar.
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Segun el vigente Clasificador Presupuestarios de Ingresos y Egresos del Sector Publico
los grupos 58 y 78 sefalan lo siguiente:

“Grupo 58” comprende las subvenciones sin contraprestacion o donaciones otorgadas
para fines operativos.

“Grupo 78” comprende las subvenciones sin contraprestacion o donaciones destinadas a
proyectos y programas de inversion.

Creacion Formulario ~  Actualizar Formulario Reportes Informaci6n Enviada

# > Actualizar Formulario » Ingreso B6. Transferencias de recursos Grupos de Gasto 58y 78

Salir

Cadigo Grupo Descripcion Grupo

Grupo de Egreso
TRANSFERENCIAS O ) _
> 58 DONACIONES seikgonar A Regresar Normbre Beneficiarios Transferencias
CORRIENTES -
Monto Transferido (E]. 1234.00)
TRANSFERENCIAS O Ver datos
> 18 DONACIONES PARA  Seleccionar - . Reqresar Base Legal
INVERSION Qresats

Objeto de Transferencia

Nimero de Beneficiarios Atendidos al Periodo
<

Nota: Las entidades que no efectlien transferencias no deben completar el formulario B6
y pueden continuar con el siguiente.

B5: Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias

3.2 Detallar los valores devengados por provincia e indicar el porcentaje de ejecucion y en
caso de que éste requiera explicacion, se debera ingresar en el campo “Observaciones”
las justificaciones del porcentaje de ejecucion registrados.

La clasificacion por “provincias” - Catalogo Geogréfico (https://www.finanzas.gob.ec/wp-
content/uploads/downloads/2017/09/Cat%C3%Allogo-Geogr%eC3%Alfico.pdf), permite
establecer la localizacion geografica del gasto que ejecutan los entes publicos. La
identificacion geogréafica se hara en funcién del lugar en que se espera o se perciban los
beneficios de la produccién de bienes y servicios o por la ubicacién de la unidad ejecutora
responsable de dicha produccién.

Para el caso de las Mancomunidades, se debe colocar todas las provincias que forman
parte de este territorio, con los montos respectivos.
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Se solicita brindar la mayor cantidad de detalles relacionados con la ejecucién
presupuestaria en la seccion de “Observaciones”

Creacion Formulario Actualizar Formulario Repories Informaci6n Enviada

# > Actualizar Formulario » Ingreso B7. Ejecucion del presupuesto institucional total por provincias (INFORMACION A SER LLENADA POR LA INSTITUCION)

Salir

Ingreso

Provincia: No selection v
Monte Devengado (Ej. §9.00)
Porcentaje Participacion (Ej. 99.00)

Observaciones

‘ Ingresar Bdal ingresados Regresar

B6: Ejecucién de ingresos de la Entidad, excluye fuente 001 y 998

3.3 Elegir la “Fuente de Financiamiento” de ingresos en la parte izquierda y presionar
“Seleccionar” y, a continuacion, se desplegard automaticamente en la parte derecha la
fuente elegida y el presupuesto devengado. Deberan ingresar en el campo “Causas y
Justificativo” las observaciones de incrementos y decrementos en la fuente seleccionada.

Creacion Formulario  Actualizar Formulario  Reportes  Informacion Enviada

B6
& > Acualizar Formulario » Ejecucion de Ingresos de la Entidad, excluye fuente 001y 998
Salir
Ingreso
Fuente de Financiamiento [
Porcentaje de ejecucion (%) 1
Gausasy Incremento /
Decremento

ATENGION: Las entidades del PGE deben seleccionar Ias fuentes de
financiamiento precargadas y completar los campos en blanco. Las instituciones
externas al PGE (GADs, Empresas plblicas, Seguridad Social y ofros) deben
ingresar y completar manualmente todos los campos

“Para todos los formularios que tiene informacion precargada (B3 al B7). si al
momento de ingresar al formulario, no se visualiza la opcion de SELECCIONAR,
deberé salir del formulario e ingresar nuevamente para poder visualizar la opcion
de SELECCIONAR"

| Subsecretaria de Presupuesto del Ministerio de Finanzas - Implementado por la Direceion de Tecnologias y Comunicacion(Area de Desarrollo)® |

H P Buscar =1 ‘ @ 12°C Chubascos A~ )

Para el caso de GADs y empresas publicas, el monto devengado de las fuentes de
financiamiento de ingresos, corresponderd a la suma de todos los programas, en caso de
ser una sola fuente; y, en caso de tener varias fuentes debera separar por cada fuente de
financiamiento de ingresos.

B7: Observaciones y Recomendaciones.

En el formulario B7 permite detallar las observaciones y recomendaciones relacionadas al
proceso de Seguimiento y evaluacion presupuestaria.
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Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacién Enviada

B7

4 » Actualizar Formulario > Observacionss y Recomendaciones

Salir

Ingreso B7. Observaciones y Recomendaciones

Observaciones y Recomendaciones

‘ Ingresar H Ver datos ingresados H Regresar

NOTA:

SE DISPONE SOLAMENTE DE 1000 CARACTERES

3.4 Si por alguna razén no se concluy6 el proceso del ingreso de los datos del formulario
y se salio del sistema o la sesion se caduco por inactividad, Ud. puede continuar con el
ingreso o actualizacién de la informacion, luego de autenticarse por la opcion “Actualizar
Formulario”.

Al presionar “Actualizar” se presenta la siguiente pantalla

e
Creacion Formulari v Actualizar Formulario Repories Informacion Enviada
.
# : Actualizar Formulario » Informacidn General

Salir

Datos generales

Nombre de Usuario Nombres Completos Nembre Institucién
> igallegos@finanzas.gob.ec Ines Gallegos-ANALISTA MINISTERIO DE EDUCACION
NOTAS

Descripcion

v

1) Lienar los datos del B1 - B7.

v

2) Si desea verificar los dalos ingresados usled tiene la opcion "Imprimir Borrador”.

v

3) Una vez grabados los datos estos no podran ser modificados

v

4) Una vez cerrado el formulario usted debera imprimirlo(opeion Reportes).

5 9)Recuerde que debe adjuntar el formulario impreso y firmado junto con los Informes de seguimiento y evaluacion en formato pdf (https:/fwwwfinanzas.gob.ec
Iseguimiento-y-evaluacion-presupuestaria/)

3.5 Presione “Continuar” y se presenta la siguiente pantalla que le permite elegir el
formulario que requiera continuar ingresando.

Creacion Formulario Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

# > Actualizar Formulario » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Codigo  Nombre sectorial Fecha Responsable Direccion
Institucién Institucion Formulario Formularic  Responsable

SECRETARIANACIONALDEL ~ SECTORIAL RECURSOS 2019-06- M
> 0037 e TS 5 I jlaverde@finanzas.gobec 2019 1

Afio  Semestre
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Nota: Si Ud. sali6 del sistema y volvié a ingresar y se dirige a la opcion “Creacion Formulario”,
el sistema NO le permitird ingresar ni actualizar nada por esta via, ya que solo se puede crear
un formulario por institucién.

De la misma forma cuando ya se envia el formulario ya no es posible seguir ingresando o
actualizando ninguna informacién.

3.6 Se RECOMIENDA usar la opcion “Imprimir Borrador” para revisar los datos
ingresados en las pantallas B1 a B7, ANTES de pulsar “Cerrar Formulario”, ya que una
vez pulsado, NO se podrd MODIFICAR ningun dato ingresado. La opcién “Imprimir
Borrador” despliega la siguiente pantalla que le permite revisar los datos ingresados antes
de cerrar el formulario.

La localizacion geogréfica del gasto permite establecer la ejecucién de los entes publicos,
y su identificacién geografica se hara en funcion del lugar en que se espera se perciban
los beneficios de la produccidén de bienes y servicios o0 por la ubicacién de la unidad
ejecutora responsable de dicha produccion.

Creacion Formulario  Actualizar Formulario ~ Reportes  Informacion Enviada

4 » Aclualizar Formulario » Informacion General

Salir

Datos generales

Nombre de Usuario Nombres Completos Nembre Institucion
> igallegos@finanzas.gob.ec ines gallegos DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL IDENTIFICACION Y CEDULACION **ACTUALIZAR™

NOTAS

Descripcion

1) Lienar los datos del B1 - B7

2) Si desea verificar los datos ingresados usted tiene la opcion "Imprimir Borrador”
3) Una vez grabados los datos estos no podran ser modificados

4) Una vez cerrado el formulario usied debera imprimirlo{opcion Reportes)

v v % v v

§) Recuerde que debe adjuniar el formulario impreso y firmado junto con el informe de seguimiento y evaluacion en formato pdf.

3.7 Al presionar la opcion “Imprimir Borrador” (o0 las teclas Control + P), se despliega
la siguiente pantalla que le permite revisar los datos ingresados antes de cerrar el
formulario. Para imprimir el formulario borrador puede acceder por el icono del extremo
superior derecho o por la opcién Archivo ubicada en la parte superior izquierda de la
pantalla, asi mismo al dar doble clic derecho en el mouse.
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Creacion Formulanio Actualizar Formulario Reportes Informacion Enviada

‘ REPORTE BORRADOR
————

Este es un borrador del Formuiario de Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Datos Formulario - Borrador

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURALES

Cédigo Institucion 0037

Nombre Institucion SE TARIA NACIONAL DEL AGUA - PLANTA CENTRAL
Fecha Formulario 2019-01-07

Responsable Formulario LJ
Direccion Responsable  jlaverde@finanzas gob ec

Teléfono

Afo 2018

Semestre

3.8 Una vez revisado, corregido y aceptados los datos ingresados, se debera regresar a la
opcion “Actualizar Formulario”, dar clic en “Actualizar” y luego en “Continuar”. En la
siguiente pantalla que se despliega elija la opcion “Cerrar Formulario” para grabar.

Creaci6n Formulario ~ Actualzar Formulario | Reportes  Informacién Enviada

£ » Actualizar Formulario » Formulario Borrador

Este es un borrador del Formulario de Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria.

Datos Formulario - Borrador

Sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURALES

Cddigo Institucion 0037

Nembre Institucion SECRETARIA NACIONAL DEL AGUA - PLANTA CENTRAL
Fecha Formulario 2019-01-07

Responsable Formularic Ll

Direccion Responsable jlaverde@finanzas.gob.ec

Teléfono 1377
Afio 2018
Semestre 2
Regresar

REPORTE BORRADOR

Salir

3.9 Al cerrar el formulario, se desplegara una siguiente pantalla, donde debe dar clic en
“Cerrar Formulario” nuevamente, esto no significa gue ha completado el proceso, ya

que debe imprimir, firmar, escanear, adjuntar y enviar, tanto el formulario como el informe
gue debe haber elaborado con los lineamientos que se indican en el formato del portal web

del Ministerio de Economia y Finanzas.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T
Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500
www.finanzas.gob.ec
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Creacion Formulario  Actualizar Formulario |~ Repories  Informacion Enviada
# » Actualizar Formulario » Trabajar en Formulario

Salir

Formulario

Afio 2018

Semestre Eval. Ene-Dic =

Cddigo Institucion 0037

Nombre Institucién SECRETARIA NACIONAL DEL AGU.

Responsable Fermulario U

Direccion Resy i gob.ec
Teléfono 1377
sectorial SECTORIAL RECURSOS NATURAL

Ceemome)

3.10 Seguidamente, en la pantalla del “Menu Principal’, debe escoger la opcion
“Reportes”, como se muestra a continuacion. Le llevara a la siguiente pantalla, que le
permite generar el reporte con la opcién “Ver formulario”:

Creacion Formulario Actualizar Formularic Reportes Informacion Enviada

# » Reportes » Informacidn General

Salir

Datos generales

Usuario Responsable Institucion
¥ igallegos@finanzas.gob.ec GALLEGOS INES DIRECCION NACIONAL DE LA POLICIA JUDICIAR **VER FORMULARIOS

3.11 Dar clic en “Generar Reporte”, donde se despliega el Formulario final que debe
imprimir, el cual debera tener la sumilla del responsable para escanearlo y adjuntarlo en el
sistema, en formato PDF.

Creacion Formuiario  Actualizar Formuiario  Reportes  Informacion Enviada

# » Reportes » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Id Codigo  Nombre Sectorial Fecha Responsable Direccion
Formulario Insfitucion Institucion Formulario Formularic  Responsable

SECRETARIA  SECTORIAL - ™\
> 215530 0037  NACIONALDEL  RECURSOS 23 L laverde@anzas gob.ec 2019 1 oY Aduntar Envr
AGUA NATURALES ?

Afio  Semestre
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|4. REPORTES Y ANEXO DEL FORMULARIO FIRMADO

4.1 El reporte final firmado y escaneado (formato PDF) se anexard junto con los informes
de ejecucioén (formato PDF), en el aplicativo a través de la opcion “Adjuntar”.

Creacion Fommulario  Actualizar Formulario  Reportes  Informacion Enviada

4 : Repories » Formularios Ingresados

Datos Formulario

Id Codigo  Nombre ! Fecha Responsable Direccion .
Formulario Institucion Institucin Sectorial Formulario Formulario  Responsabie Afio. Semesire
SECRETARIA SECTORIAL 20196 Gy
> 215,530 0037 NACIONAL DEL RECURSOS 28 JL Jlaverde@finanzas.gobec 2019 1 Re DEnviar
AGUA NATURALES pon

Nota: Si aun no graba (cerrar formulario), en la informacién del formulario, cuando Ud.
ingresa a la opcién “Reportes”, no se podra visualizar informacion alguna.

4.2 Para adjuntar el “Formulario (Enero-junio)” y los “Informes de Seguimiento y
Evaluacién Presupuestaria (Semestral: Enero — junio y Trimestral: Abril-junio)”
debidamente suscrito, se debe tomar en cuenta la siguiente nomenclatura para GRABAR
el nombre de los archivos del formulario y del informe.

Nomenclatura informe:

CODIGO ENTIDAD_NOMBRE_ENTIDAD (O SIGLAS) _INFORME_PERIODO_ANO.PDF
Ejemplos:
0520_MTOP_INFORME_II Trimestre_2025.PDF
0520_MTOP_INFORME_I Semestre_2025.PDF

Nomenclatura formulario:

CODIGO ENTIDAD_NOMBRE_ENTIDAD (O SIGLAS) FORMULARIO_PERIODO_ANO.PDF
Ejemplo:
0520_MTOP_FORMULARIOS_| Semestre_2025.PDF

A través de “Examinar”, elegir los archivos en PDF que adjuntard, debe dar clic en
“Anadir” para grabar los archivos en el sistema.
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tos Formulario

Sectorial SECTORIAL ASUNTOS INTERNOS
Codigo Institucion 0051
Nombre Institucién DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL IDENTIFICACION Y CEDULACION
Fecha Formulario 2023-03-28
Responsable Formulario ines gallegos
Direccion Responsable igallegos@finanzas_gob.ec
Teléfono 3008300
Afio 2023
Trimestre 1
FechaEnvio 1900-01-01
ENVIAR

Ingresar datos de adjunto

IMPORTANTE NOMBRE DEL ARCHIVO

Debe contener la siguiente nomenclatura: Codigo entidad_siglas entidad_informe
o formulario_afio_semestre. (No tildes, no fi, ni caracteres especiales)

Ejemplo:

0520_MTOP_INFORME_ 2022_1 PDF
0520_MTOP_FORMULARIO_ 2022_1 PDF

4.3 Los archivos adjuntos se mostraran al lado derecho de la pantalla, de la siguiente

forma;

responsableFormulario Norma Proafio

direccionResponsable nproano@finanzas.gob.ec

telefono 3998300 ext. 1310
anio 2016
semestre 1
fechaEnvio 1900-01-01
Enviar

Archivos 7 _..ados

Ingresar datos de adjunto

descripcion file

Descripcion

file No s& ha seleccionado ningiin archivo

Solo se pueden adjuntar archivos en format

> Formulario INEC OF PEDIDO MTOP-CGP-16-46-OF.pdf Eliminar

» Segundo archivo SALUD GEOGRAFICO 2015 pdf Eliminar

Datos Formulario

Id _ Cédigo  Nombre sectorial Fecha  Responsable Direccion Ao Semestre
Formulario Institucion Institucion Formulario Formulario Responsable
iig%ENTLR‘DAEL SEURO L, Generar
> 215,125 0037 RECURSOS 2019-01-07 LJ jlaverde@finanzas.gob.ec 2018 2 Adjuntar En
AGUA - PLANTA Reporte
CENTRAL NATURALES

Nota: El sistema no le permitirda hacer el envio si no registra los tres archivos en PDF.

Ministerio de Economia y Finanzas
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Una vez que adjunté el formulario y los informes, al presionar “enviar”, habra
completado y finalizado el proceso.

4.4 El sistema le desplegara el siguiente mensaje confirmando el envio de la informacion.

Creacion Formulario  Actualizar Formulario  Reportes  Informacion Enviada

# » Reportes s Estado envio de formulario

Mensaje de confirmacion

S

u formulario ha sido enviado con satisfaccion

Ira panel principal

4.5 Simultaneamente le llegard un mensaje adicional a su direccion de correo electrénico,
con la confirmacion de haber enviado el formulario y los informes. Como se muestra en el
siguiente ejemplo:

Atento Saludo Sr/Sra......................... ,
Los datos para el formulario de sequimiento y evaluacion del presupuesto han sido ingresados con
éxito.

Subsecretaria de Presupuesto
Ministerio de Economia y Finanzas

Nota: En caso de cualquier consulta adicional, favor enviar un mensaje al correo a
evaluacionpto@finanzas.gob.ec

- Enlos anexos no deberia permitir pasar sin subir tres archivos (1 formulario y 2 informes
trimestral y semestral).

pag. 24
Ministerio de Economia y Finanzas

£ NV
Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y T [L’M Mﬁ
Cadigo postal: 170507 / Quito-Ecuador. Teléfono: + (593 2) 3998 500

www.finanzas.gob.ec


mailto:evaluaci

